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070 356 40 67

Fax

070427 81 66

Datum Kenmerk Onderwerp
31 maart 2006 Offerteaanvraag organisatie van een
evenement

Met een recente briefing bent u inhoudelijk geinformeerd omtrent het organiseren
van een evenement op 21 mei as. ten behoeve het ministerie van Algemene Zaken.
Gelet daarop wordt u verzocht op basis van de informatie als gesteld in de bijlage A,
een offerte te verstrekken voor de organisatie van een dergelijke evenement
omvattend de voorbereiding, uitvoering en nazorg. De offerte zal mede omvatten
een door u bedacht en ontwikkeld concept op basis van het thema “ Samen werken
aan Nederland”. Het evenement zal in de nabijheid van Utrecht plaatsvinden, de
locatie is inmiddels gehuurd.

In uw offerte dient een maximale prijs te zijn opgenomen aan de hand waarvan de
opdracht zal worden uitgevoerd. De afrekening van de kosten zal plaatsvinden op
basis van de werkelijk door u gemaakte kosten, tot ten hoogste de door u geoffreerde
maximale prijs (inbegrepen PM-posten). In uw offerte wordt dan ook een overzicht
verwacht van de door u te hanteren uurtarieven en eventuele toeslagen op basis
waarvan de verrekening van de kosten zal plaatsvinden als mede een begroting.

De offerte dient voorts te zijn voorzien van een plan van aanpak alsmede een schets
van de “pitch” en het daarmee beoogde resultaat, voorzien van een programma van
het evenement. Het plan van aanpak en de schets zal vervolgens deel uitmaken van
de beoogde overeenkomst. VVoor de kaders van het evenement en de globale
opsomming van de daarbij te verrichten taken wordt verwezen naar bijlage A.

Voorts wordt u verzocht in uw offerte een referentieoverzicht mee te zenden van
drie bedrijven/organisaties, waarvoor u recentelijk - laatste 2 jaar - een soortgelijk
evenement heeft verzorgd, met korte beschrijving ervan, een contactpersoon van de
opgegeven referenties en instemming om de referenties voor informatie te
benaderen.
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Als bijlage B is de modelovereenkomst bijgevoegd, welke zal worden gehanteerd bij
de beoogde opdracht. Verwacht wordt dat u in uw offerte aangeeft accoord te gaan
met de in de modelovereenkomst vervatte condities, met inbegrip van de ARVODI
(Algemene Rijksvoorwaarden voor het verstrekken van opdrachten tot het verrichten
van Diensten). De ARVODI werden u reeds toegezonden, u kunt ze ook vinden op
de website www.minaz.nl/ministerie/zakendoen. Opgemerkt wordt dat het niet
accoord gaan met de modelovereenkomst kan leiden tot uitsluiting van gunning.

De beoordeling van de ontvangen offertes op grond waarvan de opdracht zal worden
gegund, zal plaatsvinden zal plaatsvinden op basis van:

Uw schets van de*“pitch” van het evenement qua vorm en inhoud
De inhoudelijke kwaliteit van de schets

Prijs

Realisatiemogelijkheid van het plan van aanpak

Opgegeven referenties

Acceptatie van de modelovereenkomst.

Verder wordt opgemerkt dat u zonodig kunt worden uitgenodigd om uw voorstel
nader toe te lichten. Dit vormt dan mede een gunningselement. U wordt verzocht
daarmee rekening te houden. Ook dient u er rekening mee te houden dat er ten
aanzien van het in te zetten personeel screeningseisen kunnen worden gesteld (zie
ARVODI artikel 12 lid 3).

U wordt verzocht uw offerte (in kopie per e-mail, bij voorkeur als “word”-
document) op of voor vrijdag 13 april as. in te dienen bij de Service Desk Inkoop
van het Ministerie van Algemene Zaken, onder vermelding van zaaknummer
B60377001600. Het adres van de service desk treft u aan in de heading van dit
schrijven. Mocht u naar aanleiding van dit schrijven nog vragen hebben, kunt u deze
schriftelijk - liefst per e-mail - voorleggen aan Service Desk Inkoop.

Wellicht ten overvioede wordt u er tenslotte op gewezen dat het gestelde in de door
u recentelijk ondertekend geheimhoudingsverklaring onverkort van toepassing is.

DE MINISTER-PRESIDENT,
Minister van Algemene Zaken,
namens deze

Ing. F.W. Kroon
Codrdinator Departementale Inkoop
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|ﬂ Het bericht is verzonden met urgentie Hoog.

Werzonden: vr 6-4-2007 14:04

Nan: Kroon, ing. F.W. [Inkoop

Aan:

e Pleyte, mw. &, ; Houtschild, ©.; Uding, S.

BCC: ‘stan@tinker.nl’; ‘pieterschure@pino. nl'; info@planetevent.nl’; 'henk@planetevent.nl*

Cnderwerp:  Offerteaanvraag evenement MinAZ

Gelieve hierbij aan te treffen de offeteaanvraag met bijlage inzake de organisatie van een evenernent. =]
Wellicht ten overvioede attendeer ik u er op dat u geen hard copy per post krijgt toegezonden

“oorts verzoek ik u mi] per ommegaand de ontvangst van dit bericht te bevestigen.

Er op vertrouwend u hiermee voldoende te hebben geinformeerd en in afwachting van reactie,

Met wiendelijke groet,

Ing. F.A\Y. Kroon
Service Desk Inkoop

hinisterie van Algemenes Zaken
Einnenhof 19

Postbus 20001

2500 EA Den Hazg

Telefoon: (O70) 356 4067

f kroon@@minaz.nl

oy minax nliministeris/rakendosns

Denk aan het milieu voor u besluit deze mail te printen.
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