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Mandaatbesluit griffier gemeente Capelle aan den IJssel 2026

De raad, de werkgeverscommissie, het college van burgemeester en wethouders en de burgemeester
van de gemeente Capelle aan den IJssel, ieder voor zover het de eigen bevoegdheden betreft;

gelet op de Gemeentewet, de Algemene wet bestuursrecht, het Burgerlijk Wetboek, de Verordening
werkgeverscommissie griffier/griffie van de gemeente Capelle aan den IJssel en de Instructie voor de
griffier Capelle aan den IJssel 2025;

BESLUITEN:
Vast te stellen het volgende mandaatbesluit:
Mandaatbesluit griffier gemeente Capelle aan den lJssel 2026

Artikel 1. Begripsbepalingen

In dit besluit en het bijbehorende overzicht wordt verstaan onder:

- college: het college van burgemeester en wethouders van de gemeente Capelle aan den IJssel;

- gemandateerde: degene aan wie mandaat is verleend;

- griffier: de functionaris, bedoeld in artikel 107 van de Gemeentewet;

- machtiging: de bevoegdheid om namens een bestuursorgaan handelingen te verrichten die geen
besluit en ook geen privaatrechtelijke rechtshandeling zijn;

- mandaat: de bevoegdheid om in naam van een bestuursorgaan besluiten te nemen;

- mandaatgever: het bestuursorgaan dat mandaat verleent;

- plaatsvervangend griffier: de plaatsvervanger van de griffier, bedoeld in artikel 107d van de Ge-
meentewet;

- presidium: het door de raad ingestelde overleg op grond van artikel 3 van het Reglement van
Orde gemeenteraad van de gemeente Capelle aan den IJssel 2024;

- volmacht: de bevoegdheid om namens de gemeente Capelle aan den |Jssel privaatrechtelijke
rechtshandelingen te verrichten;

- werkgeverscommissie: de commissie, bedoeld in de Verordening werkgeverscommissie gemeente
Capelle aan den IJssel.

Artikel 2. Mandaat

1. Aan de griffier wordt mandaat verleend voor de bevoegdheden die zijn vermeld in het bij dit besluit
behorende overzicht.

2. Het mandaat omvat naast het nemen en ondertekenen van besluiten ook het verrichten van alle
voorbereidings- en uitvoeringshandelingen die bij de uitoefening van de bevoegdheid horen.

3. De in mandaat te nemen besluiten moeten in overeenstemming zijn met alle geldende regelgeving
en vastgesteld beleid en mogen niet leiden tot budgetoverschrijding.

Artikel 3. Instructie

1. Als de verwachting bestaat dat een in mandaat te nemen besluit bestuurlijke of politieke gevolgen
heeft, overlegt de gemandateerde met de mandaatgever voordat gebruik wordt gemaakt van het
mandaat.

2. Als het te nemen besluit een bevoegdheid betreft van de raad, overlegt de gemandateerde met
het presidium.

Artikel 4. Plaatsvervanging
Bij afwezigheid van de griffier is de plaatsvervangend griffier bevoegd om de gemandateerde bevoegd-
heden uit te oefenen.

Artikel 5. Wijze van ondertekenen
Bij de ondertekening van een in mandaat genomen besluit wordt aangegeven namens welk bestuurs-
orgaan die ondertekening plaatsvindt.

Artikel 6. Schakelbepaling volmacht en machtiging

Wat in dit besluit is bepaald met betrekking tot mandaat is van overeenkomstige toepassing op volmacht
en machtiging.
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Artikel 7. Instemming mandaatverlening
De raad stemt in met de mandaatverlening door het college en de burgemeester, zoals is vereist op
grond van artikel 10:4 van de Algemene wet bestuursrecht.

Artikel 8. Intrekking oude besluiten

1. Het Mandaatbesluit griffiepersoneel gemeente Capelle aan den IJssel, vastgesteld door de werk-
geverscommissie op 15 december 2010, wordt ingetrokken.

2. Het Volmachtbesluit griffiepersoneel gemeente Capelle aan den IJssel, vastgesteld door de
werkgeverscommissie op 21 september 2021, wordt ingetrokken.

Artikel 9. Slotbepalingen

1. Dit besluit wordt aangehaald als Mandaatbesluit griffier gemeente Capelle aan den IJssel 2026.

2. Dit besluit treedt in werking op de dag na die van bekendmaking.

Vastgesteld door de werkgeverscommissie op 8 december 2025

de secretaris,
drs. TA. de Mik

de voorzitter,
prof. dr. M.W. van Buuren

Vastgesteld door het college van burgemeester en wethouders op 6 januari 2026

de secretaris,
R. Elling MA

de burgemeester,
drs. J.J. Manusama

Vastgesteld door de burgemeester op 6 januari 2026

de burgemeester,
drs. J.J. Manusama

Vastgesteld door de raad op 2 februari 2026

de griffier,
drs. TA. de Mik

de voorzitter
dars. J.J. Manusama
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Bijlage: Overzicht van mandaten volgens het Mandaatbesluit griffier gemeente Capelle aan
den IJssel 2026
De volgende bevoegdheden zijn gemandateerd aan de griffier van de gemeente Capelle aan den |Jssel
en bij diens afwezigheid aan de plaatsvervangend griffier.

Nr. | Omschrijving bevoegdheid Wettelijke grondslag Bevoegd orgaan
1. Het aangaan, wijzigen en beéindigen van | Artikel 107e, tweede lid, | Werkgeverscommissie /
arbeidsovereenkomsten met de op de van de Gemeentewet Burgemeester
griffie werkzame ambtenaren, met uitzon-
dering van de griffier, en het ondertekenen | Artikel 171 van de Gemeen-
daarvan tewet
2. Alle overige werkgeversbevoegdheden met | Artikel 107e, tweede lid, | Werkgeverscommissie /
betrekking tot de medewerkers van de van de Gemeentewet Burgemeester
griffie, met uitzondering van de griffier
Artikel 171 van de Gemeen-
tewet
3. Het besluiten tot en het verrichten van pri- | Artikel 160, eerste lid, aan- | College / Burgemeester
vaatrechtelijke rechtshandelingen ten be- | hef en onder d, van de
hoeve van het functioneren van de raad, | Gemeentewet
de griffie en de rekenkamer
Artikel 171 van de Gemeen-
tewet
4. Het verrichten van procedurele handelin- | Artikelen 2:3, 4:5, 4:14, Raad
gen, waaronder het doorzenden van stuk- | 4:15, 6:15 en 7:10 van de
ken tot de behandeling waarvan een ander | Algemene wet bestuurs-
bestuursorgaan bevoegd is, het verzoeken | recht
om aanvulling van een aanvraag, het op-
schorten en verlengen van beslistermijnen
en het verdagen van beslissingen
5. Het buiten behandeling laten van incomple- | Artikelen 4:5 en 4:6 van de | Raad
te of herhaalde aanvragen Algemene wet bestuurs-
recht
6. Het nemen van besluiten met betrekking |Paragraaf4.1.3.2 vande |[Raad
tot een dwangsom bij niet tijdig beslissen | Algemene wet bestuurs-
recht
7. Alle bevoegdheden bij of krachtens de Al- | Algemene verordening Raad
gemene verordening gegevensbescher- | gegevensbescherming
ming
8. Het afhandelen van klachten over medewer- | Artikel 9.2 van de Algeme- | Raad
kers van de griffie ne wet bestuursrecht en
artikel 17 van de Klachten-
regeling Capelle aan den
IJssel 2017
9. Het machtigen van medewerkers om na- | Artikel 8:24 van de Algeme- | Raad
mens de raad bij de rechtbank, de Afdeling | ne wet bestuursrecht
bestuursrechtspraak van de Raad van State
en de Centrale Raad van Beroep op te tre-
den en (hoger) beroep in te stellen
10. | Hetvoeren van correspondentie metinitia- | Referendumverordening |Raad

tiefnemers van een referendum

Capelle aan den IJssel
2020
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