
Mandaatregeling Opsterland 2025 

Het college van burgemeester en wethouders, de burgemeester, de heffingsambtenaar en de invorde- 

ringsambtenaar van de gemeente Opsterland, ieder voor zover het zijn bevoegdheid betreft; 

gelet op de algemene bepalingen ten aanzien van mandaat zoals opgenomen in afdeling 10.1.1 van de 

Algemene wet bestuursrecht; 

  

gelet op het feit dat het wenselijk is op zo ruim mogelijke schaal gebruik te maken van de mogelijkheden 

van mandaat, waarbij de verantwoordelijkheid - in eerste lijn - voor de afdoening van daarvoor in 

aanmerking komende routinematige en technische, niet-politieke beslissingen bij de ambtelijke organi- 

satie wordt gelegd, opdat: 

  

a) slagvaardig(er) kan worden gehandeld en burgers sneller en doeltreffender geholpen kunnen 

worden; 

b) bestuursorganen minder uitvoerend bezig zijn, waardoor de werklast van bestuurders wordt 

verlicht en er meer tijd beschikbaar komt voor het uitzetten van hoofdlijnen van beleid; 

c) de deskundigheid in het apparaat optimaler benut kan worden; 

d) de verantwoordelijkheden extern en intern duidelijker tot uitdrukking kunnen komen; 

besluiten vast te stellen de volgende 

  

MANDAATREGELING OPSTERLAND 2025 

Artikel 1 Begripsbepaling 
1. Ambtelijk Opdrachtgever (AOG): de door de algemeen directeur aangewezen leidinggevende die 

ambtelijk eindverantwoordelijk is voor de realisatie van het projectresultaat, bewaakt de scope 

van het project en stelt de benodigde middelen beschikbaar; 

2. Budgethouder: hij of zij die door het college is aangewezen als ambtenaar die verantwoordelijk 

is voor een bij een product of project behorend budget; 

3. Algemeen Directeur: de gemeentesecretaris, als bedoeld in artikel 102 en volgende van de Ge- 

meentewet, in zijn functie van hoofd van de ambtelijke organisatie; 

4. Gemandateerde: degene aan wie het mandaat wordt verleend; 

5. Leidinggevende: functionaris die voor zijn beroep leiding geeft aan een organisatie-eenheid: alge- 

meen directeur, directeur, afdelingshoofd, teammanager of teamleider; 

6. Mandaat: het in naam van het bevoegde bestuursorgaan nemen van besluiten; 

7. Mandaatgever: het bestuursorgaan dat mandaat verleent; 

8. Medewerker: degene die op grond van de functiebeschrijving en/of een opdracht van een leiding- 

gevende, geacht mag worden met de uitvoering van de betreffende taak te zijn belast. 

Artikel 2 Algemeen 
1. De uitoefening van de bevoegdheden zoals vermeld in het bij deze regeling behorende overzicht, 

is gemandateerd aan de daar genoemde functionarissen, waarbij slechts in de daarbij nadrukkelijk 

aangegeven gevallen toestemming voor ondermandaat wordt verleend; 

2. De in lid 1 genoemde functionaris is tevens bevoegd tot ondertekening in de zin van artikel 10:11 

Algemene wet bestuursrecht, voor zover daar in de kolom Bijzondere bepalingen en nadere toe- 

lichting geen nadere beperking aan zijn gesteld of uitzondering op is bepaald; 

3. De in tabel onder E (Vertegenwoordiging) aangeduide functionarissen worden aangewezen als 

gemachtigde van de burgemeester dan wel de resp. bestuursorganen; 

4. Bij de uitoefening van de bevoegdheden, bedoeld in deze regeling, worden de Bijzondere bepa- 

lingen en nadere toelichting, opgenomen in de desbetreffende kolom van het bij deze regeling 

behorende overzicht, in acht genomen; 

5. Onverminderd het bepaalde in het vierde lid, worden bij de uitoefening van bedoelde bevoegd- 

heden, wetgeving, aanwijzingen, beleidsregels, circulaires van rijks-, provinci¬ale of gemeentelijke 

organen in acht genomen; 

6. Ten aanzien van de uitoefening van bevoegdheden, die financiële consequenties hebben, geldt 

dat de begroting van het dienstjaar hierin moet voorzien. 

Artikel 3 Mandaat bij meerdere functionarissen 
Indien in het overzicht aan meerdere functionarissen mandaat is verleend, kan het mandaat rechtsgeldig 

door elk van de genoemde functionarissen worden uitgeoefend, tenzij een mandaatgever nadrukkelijk 

heeft aangegeven zelf het mandaat te willen uitoefenen. 
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Artikel 4 Plaatsvervanging 
1. In geval van afwezigheid van de gemandateerde, vindt er – voor zover mogelijk – een horizontale 

vervanging plaats. 

2. Indien zowel de gemandateerde, als zijn / haar horizontale vervanger afwezig is, is de direct lei- 

dinggevende bevoegd als zodanig op te treden. 

3. In geval van afwezigheid vervangen de algemeen directeur en de directeur elkaar onderling. 

4. Leidinggevenden zijn bevoegd om personen die op basis van een arbeidsovereenkomst of op 

basis van een detacheringovereenkomst zijn aangesteld als uitvoerend ambtenaar of plaatsver- 

vanger te laten optreden mits de betreffende persoon schriftelijk verklaard akkoord te gaan met 

de verplichtingen voortvloeiende uit de cao en interne regels en instructies. 

Artikel 5 Relatie met een ander team 
Indien bij een krachtens mandaat te nemen beslissing of handeling een ander team belang heeft of de 

betreffende aangelegenheid het taakveld van een ander onderdeel raakt, legt de gemandateerde de 

zaak vooraf voor aan de betreffende medewerker van dat andere team, dit onverminderd het gestelde 

in de kolom "Bijzondere bepalingen en nadere toelichting" van het bij deze regeling behorende overzicht. 

Als er geen overeenstemming wordt bereikt, geldt artikel 9, lid 3 onder f. 

Artikel 6 Budgethouderschap 
1. In geval van mandatering van bevoegdheden aan leidinggevenden tot het nemen van besluiten 

ten laste van de begroting, wordt de gemandateerde tevens geacht te zijn aangewezen als bud- 

gethouder. Voor alle budgethouders gelden de voorschriften als bedoeld in de leden 3 t/m 6 van 

dit artikel. 

2. Naast leidinggevenden kunnen ook andere medewerkers structureel of incidenteel aangewezen 

worden als budgethouder. 

3. De budgethouder is verantwoording verschuldigd aan de algemeen directeur. 

4. Projectleiders zijn met betrekking tot het aan hun project toegewezen projectbudget budgethouder, 

tenzij de AOG anders beslist. 

5. In afwijking van het derde lid zijn projectleiders als budgethouder verantwoording verschuldigd 

aan hun AOG. 

6. Een budgethouder is beleidsmatig en financieel verantwoordelijk voor de totstandkoming en 

kwaliteit van een product (budget), de effectiviteit en efficiëntie van dat product, de advisering 

over dat product aan het bestuur en het realiseren van de geraamde inkomsten. 

7. Een budgethouder is tevens beleidsmatig en financieel verantwoordelijk voor begroting, budge- 

trapportages, jaarrekening en beleidstoelichtingen op product -en budgetniveau. Dit betreft ook 

de toelevering van cijfers, teksten en analyses. 

8. Bij de uitoefening van de bevoegdheden als budgethouder, worden de Bijzondere bepalingen en 

nadere toelichting, opgenomen in de desbetreffende kolom van het bij deze regeling behorende 

overzicht, de kadernota inkoop -en aanbestedingsbeleid, het collegebesluit inkoop en aanbesteding, 

alsmede de meerjarenbegroting in acht genomen. 

Artikel 7 Mandaat algemeen directeur 
1. Aan de algemeen directeur wordt mandaat verleend ten aanzien van de tot het college en de 

burgemeester behorende aangelegenheden. 

2. Aan het college en de burgemeester blijft voorbehouden de bevoegdheid tot het nemen van be- 

slissingen die zijn neergelegd in een document, gericht tot: 

a. de raad; 

b. de Koning en andere leden van het Koninklijk Huis; 

c. (bestuurs)organen van waterschap, provincie of rijk. 

3. Onverminderd het gestelde in het eerste lid blijven aan het college en de burgemeester voorbe- 

houden de bevoegdheden als genoemd in bijlage 1. 

4. Het college en de burgemeester zijn bevoegd om mandaten die op grond van dit artikel zijn ver- 

leend, geheel of gedeeltelijk en al dan niet tijdelijk, in te trekken. 

Artikel 8 Wijze van ondermandatering 
1. De aan de algemeen directeur gemandateerde bevoegdheden in de zin van artikel 7 worden on- 

dergemandateerd aan de in de bijbehorende tabel aangewezen functionarissen. 

2. Bij dit mandaat geldt een systeem van getrapte mandatering. Dit houdt in dat, tenzij anders is 

bepaald, de bevoegdheden ondergemandateerd zijn aan de hiërarchisch laagste in de tabel ge- 

noemde functie (directeur/afdelingshoofd, AOG, projectleider, teammanager/teamleider, of me- 

dewerker), alsmede alle boven hem/haar ressorterende leidinggevenden. 

3. De gemandateerde maakt van het aan hem verleende mandaat slechts gebruik voor zover het 

aangelegenheden betreft die behoren tot zijn taakveld en binnen het voor het product of project 

toegekende budget. 
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4. Aan de algemeen directeur blijven voorbehouden de bevoegdheden die bij of krachtens de wet 

aan zijn functie zijn toegekend. 

5. De algemeen directeur is bevoegd om mandaten die op grond van dit artikel zijn verleend, geheel 

of gedeeltelijk en al dan niet tijdelijk in te trekken. 

Artikel 9 Uitzonderingen 
In de volgende gevallen legt de gemandateerde de kwestie ter beslissing aan zijn/haar leidinggevende 

voor, onverminderd het bepaalde in artikel 10:3 tweede lid van de wet: 

a. Als bestuurlijk is aangegeven dat een wijziging, aanvulling of afwijking van het tot dan gevoerde 

beleid gewenst is; 

b. Als inwilliging van een verzoek zou leiden tot strijdigheid met het gemeentelijk beleid, met richt- 

lijnen of met voorschriften daaromtrent; 

c. Als redelijkerwijs aangenomen mag worden dat de afdoening (grote) politieke consequenties met 

zich mee zal brengen, dan wel precedentwerking zal oproepen; 

d. Als de afdoening van een zaak niet als een routineaangelegenheid kan worden gekwalificeerd; 

e. Als bij besluiten waar sprake is van beleidsvrijheid reeds in de voorbereidingsfase aannemelijk 

is dat tegen de te nemen beslissing bezwaar zal worden gemaakt dan wel beroep ingesteld; 

f. Als in de voorbereidingsfase de standpunten van de portefeuillehouder, adviseurs en de geman- 

dateerde met betrekking tot de te nemen beslissing uiteenlopen; 

g. Als de mandaatgever, dan wel de gemandateerde de wens daartoe te kennen geeft; 

h. Ten aanzien van de vaststelling en verzending van stukken aan een raadscommissie en/of de ge- 

meenteraad; 

i. Ten aanzien van uitingen, gericht aan andere overheidsorganen, tenzij in overeen¬stemming met 

bij het betrokken orgaan bekend beleid of met geheel bij de wettelijke regeling of de jurisprudentie 

bepaald beleid. 

j. Het nemen van privaat- en bestuursrechtelijke besluiten waarbij medewerkers betrokken zijn, met 

uitzondering van beslissingen o.g.v. de (aanvullende regels) CAR/UWO en m.b.t. de burgerlijke 

stand, reisdocumenten en rijbewijzen. 

Artikel 10 Mandaat bij twijfelgevallen 
Indien een gemandateerde twijfelt over zijn bevoegdheid tot het verrichten van een bepaalde handeling, 

dan legt hij de vraag voor aan zijn/haar leidinggevende, welke vervolgens beslist op welk niveau de 

beslissing wordt genomen. 

Artikel 11 Mandatering door heffingsambtenaar en invorderingsambtenaar 
1. De heffingsambtenaar kan zijn bevoegdheden ex artikel 231, lid 2 Gemeentewet en artikel 1, lid 

2 Wet WOZ mandateren aan een medewerker, voor zover de aard van de bevoegdheid zich niet 

daartegen verzet. 

2. De invorderingsambtenaar kan zijn bevoegdheden ex artikel 255, lid 1 en 231, lid 2 Gemeentewet 

mandateren aan een medewerker, voor zover de aard van de bevoegdheid zich niet daartegen 

verzet. 

3. De gemandateerden maken van het aan hen verleende mandaat slechts gebruik binnen de door 

de mandaatgever gestelde kaders. 

4. De heffingsambtenaar resp. de invorderingsambtenaar zijn bevoegd om mandaten die bij dit 

besluit zijn verleend, geheel of gedeeltelijk en al dan niet tijdelijk in te trekken 

Artikel 12 Mandatering aan externen 
1. In afwijking van het bepaalde in de artikelen 2 t/m 11 kunnen ook bevoegdheden gemandateerd 

worden aan niet onder de mandaatgever ressorterende en tot de organisatie behorende functio- 

narissen, personen of instanties. 

2. De bepalingen van artikel 6 zijn niet van toepassing op de onder lid 1 genoemde externe functio- 

narissen, personen of instanties. 

Artikel 13 Volmacht en machtiging 
Voor de toepassing van deze regeling en de daarop berustende bepalingen worden met mandaat ge- 

lijkgesteld de verlening van: 

a. volmacht om in naam van het college of de burgemeester privaatrechtelijke handelingen te ver- 

richten; 

b. machtiging om in naam van het college of de burgemeester handelingen te verrichten die noch 

een besluit noch een privaatrechtelijke rechtshandeling zijn. 

Artikel 14 Bevoegdheidsuitoefening namens het bestuursorgaan 
De bevoegdheden, bedoeld onder artikel 2, eerste lid van deze regeling worden door de gemandateerde 

uitgeoefend namens het terzake bevoegde bestuursorgaan. 
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Artikel 15 Wijze van ondertekening bij mandaat 
1. In geval van uitoefening van bevoegdheden, als bedoeld in artikel 2, worden uitgaande bescheiden 

als volgt ondertekend: 

Namens (bestuursorgaan), 

gevolgd door de handtekening, de naam van de mandataris en de functieaanduiding. 

2. Brieven als bedoeld in lid 1 dienen in de "wij-vorm" te worden geschreven voor zover het de uit- 

oefening van bevoegdheden namens het college van burgemeester en wethouders betreft. Bij 

de uitoefening van bevoegdheden namens de burgemeester, de heffingsambtenaar of de invor- 

deringsambtenaar wordt de “ik-vorm” gebruikt. 

Artikel 16 Vermelding rechtsbescherming bij mandaat 
Als tegen een krachtens mandaat genomen besluit een administratiefrechtelijke voorzie¬ning openstaat, 

wordt hiervan met de verzending van het besluit mededeling gedaan. Daarbij wordt gebruik gemaakt 

van standaardteksten. 

Artikel 17 Citeertitel en inwerkingtreding 
1. Deze regeling kan worden aangehaald als "Mandaatregeling Opsterland 2025". 

2. Deze regeling treedt met terugwerkende kracht in werking op 1 maart 2024. 

3. Gelijktijdig met inwerkingtreding van deze regeling wordt de Mandaatregeling Opsterland 2021 

ingetrokken. 

Aldus vastgesteld in de vergadering van burgemeester en wethouders van 24 juni 2025. 

De voorzitter, 

Andries Bouwman 

De secretaris, 

Sandra van ‘t Hooge 

Aldus vastgesteld door de burgemeester van Opsterland op 26 juni 2025 

Andries Bouwman 

Aldus vastgesteld door de heffingsambtenaar op 26 juni 2025 

Marloes Rutten 

Aldus vastgesteld door de invorderingsambtenaar op 26 juni 2025. 

Marloes Rutten 
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Bijlage 1   
  

Aangelegenheden die op grond van artikel 7 lid 3 van de Mandaatregeling 2025 blijven voorbehouden 

aan het college respectievelijk de burgemeester. 

1. Het doen van voorstellen aan de raad. 

2. Het vaststellen van algemeen verbindende voorschriften en beleidsregels, voor zover deze niet 

door de raad worden vastgesteld. 

3. Het nemen van een beslissing op bezwaar tegen besluiten die door of namens het college of de 

burgemeester zijn genomen, met uitzondering van beslissingen waarbij de bezwarencommissie 

heeft geadviseerd het bezwaar (kennelijk) niet-ontvankelijk te verklaren, dan wel het bestreden 

besluit ongewijzigd in stand te laten (ongegrond). 

4. Het nemen van besluiten over aanvragen om planschade en nadeelcompensatie. 

5. Het besluit tot het aangaan van overeenkomsten indien op grond van de Gemeentewet de raad 

in de gelegenheid moet worden gesteld zijn wensen en bedenkingen over een overeenkomst ter 

kennis van het college te brengen omdat deze ingrijpende gevolgen voor de gemeente kan hebben. 

6. Het besluit tot het aangaan (incl. bezwaar, beroep, hoger beroep, cassatie, verzoek om (wijziging 

of opheffing van) voorlopige voorzieningen etc). van zowel civiele als publieke gerechtelijke pro- 

cedures 

7. Het besluit tot oprichting van of deelneming in rechtspersonen 

8. Het besluit tot het aangaan van convenanten, intentieverklaringen, bestuursovereenkomsten et 

cetera. 

9. Het aanvragen van surseance van betaling en faillissement. 

10. Het met betrekking tot de algemeen directeur benoemen, detacheren, schorsen en ontslaan, het 

op verzoek verlenen of weigeren van (eervol) ontslag, of het verlenen van arbeidstijdvermindering 

of –uitbreiding, alsmede de inschaling, bevordering en het opleggen van disciplinaire maatregelen. 

11. Het benoemen van personen als vertegenwoordiger van de gemeente Opsterland in bestuurs- 

en toezichthoudende organen van publiekrechtelijke- en privaatrechtelijke rechtspersonen. 

12. Het benoemen van personen in adviesorganen van het college. 

13. Het benoemen van personen in commissies als bedoeld in artikel 84 van de Gemeentewet. 

14. De bevoegdheden van de burgemeester terzake de handhaving van de openbare orde en de be- 

strijding van brand, ongevallen en rampen. 

15. De bevoegdheid tot het openstellen van de vacature van gemeentesecretaris/algemeen directeur, 

het instellen van een desbetreffende selectiecommissie en een adviescommissie, alsmede de 

keuze van de bemensing daarvan. 

16. het met betrekking tot de algemeen directeur afwijken van de bepalingen van de aanvullende 

regels CAO gemeenten. 

17. Het aanwijzen en ontheffen van de heffingsambtenaar in de zin van artikel 231, lid 2 sub b Ge- 

meentewet, alsmede de invorderingsambtenaar in de zin van artikel 255, juncto artikel 231, lid 2 

sub c Gemeentewet. 

18. Het aanwijzen en ontheffen van de concerncontroller. 

19. Het aanwijzen en ontheffen van bijzondere ambtenaren (BABS, BOA, Leerplichtambtenaar) 

20. Het nemen van privaat- en bestuursrechtelijke besluiten indien daarbij raadsleden of collegeleden 

betrokken zijn, met uitzondering van besluiten inzake de burgerlijke stand, reisdocumenten en 

rijbewijzen. 
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Bijlage  2 Tabel Mandaatregeling Opsterland 2025 
  

Toelichting afkortingen; 

C = College 

B = Burgemeester 

AD = Algemeen directeur 

D = Directeur/ Afdelingshoofd 

TM = Teammanager/Teamleider 

MW = Medewerker 

IA = Invorderingsambtenaar 

HA = Heffingsambtenaar 

AOG = Ambtelijk Opdrachtgever 

  

A - Algemeen Inkoop & aanbesteding 

toelichting bijzondere bepa- 

ling 

getrapt gemandateerde 

(in schuingedrukt aangege- 

ven) 

bevoegdheid Nr. 

  

Bij onderwer- 

pen waar ad- 

TM D AD C Het in het kader van een aan- 

besteding vast stellen van een 

programma van eisen 

A-1 

vies dan wel 

instemming 

van de onder- 

nemingsraad 

voor nodig is, 

ligt de be- 

voegdheid bij 

de directie. 

Inkoop is elke 

transactie 

Bij alle inkopen en 

aanbestedingen 

TM D AD C Het doen van inkoop en aan- 

besteding in de zin van de ka- 

A-2 

waar een exter- worden de doelstel- dernota inkoop -en aanbeste- 

dingsbeleid ne factuur te- 

genover staat. 

lingen en bepalin- 

gen van de kaderno- 

ta inkoop -en aanbe- 

stedingsbeleid, het 

besluit inkoop en 

aanbesteding, de 

algemene inkoop- 

voorwaarden en de 

begroting in acht 

genomen. 

Na inwinnen juri- 

disch advies om- 

TM D AD C Het afwijken van de algemene 

inkoopvoorwaarden Opster- 

A-3 

trent mogelijke risi- 

co’s 

land, voor zover niet elders in 

deze regeling anders bepaald 

is 

De ondertekenings- 

bevoegdheid is ge- 

TM D AD C Het aangaan en beëindigen 

van verplichtingen (niet zijnde 

A-4 

regeld in hoofdstuk 

D 

inkoop of aanbesteding) 

waaronder het aangaan van 

privaatrechtelijke rechtshande- 

lingen ten laste van de posten 

(producten) van de begroting 

van de betreffende afdeling, 

voor zover niet anders gere- 

geld in deze Mandaatregeling, 

en de betreffende begrotings- 

post daartoe de mogelijkheid 

en/ of financiële ruimte laat. 

Hieronder vallen ook door de 

raad beschikbaar gestelde 

kredieten voor projecten, e.d. 

MW TM D AD C Het aanvragen van offertes. A-5 
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MW TM D AD C Het niet ingaan op offertes. A-6 

  

vergunningen / aanvragen 

MW TM D AD C Het aan burgers of 

instanties mededelen 

A-7 

dat voor een bepaal- 

de activiteit een ver- 

gunning nodig is dan 

wel dat deze aange- 

vraagd dient te wor- 

den. 

MW TM D AD C 

/ 

B 

Het stellen van een 

termijn om een ver- 

zuim, dat aan een 

A-8 

aanvraag kleeft, te 

herstellen. 

MW TM D AD C Het doen van aanvra- 

gen bij de gemeente 

A-9 

zelf of bij een ander 

bestuursorgaan. 

Deze be- 

voegdheid 

Het niet gebruiken van het formulier 

leidt tot niet-ontvankelijkheid. 

TM D AD C Het vaststellen van 

standaard aanvraag- 

formulieren 

A-10 

is naast de 

teammana- 

gers ook 

gemanda- 

teerd aan 

kwaliteits- 

medewer- 

kers. 

MW TM D AD C Het verlengen van de 

beslistermijn in de 

A-11 

zin van artikel 1:2, lid 

2 APV of art. 4:14 

Awb. 

MW TM D AD C Het niet-ontvankelijk 

verklaren van aanvra- 

gen. 

A-12 

gereserveerd A-13 

A-14 

Subsidie 

Besluiten op subsidieaanvragen 

dienen genomen te worden op 

TM D AD C Het beslissen op 

aanvragen voor een 

A-15 

grond van de Algemene Subsidiever- incidentele subsidie. 

ordening en het ter zake geformu- Hieronder worden 

leerd beleid. Van de in mandaat ge- ook verstaan aanvra- 

nomen besluiten zal éénmaal per gen voor subsidie, 

jaar een overzicht aan het College 

worden verstrekt. 

zonder dat daarin 

een concreet bedrag 

wordt genoemd. 

Van de in mandaat genomen beslui- 

ten zal éénmaal per jaar een over- 

TM D AD C Het beslissen op een 

aanvraag tot subsidie- 

A-16 

zicht aan het College worden ver- 

strekt. 

verlening inzake een 

structurele activitei- 

tensubsidie of een 

structurele waarde- 

ringssubsidie. 

Als het vastge- 

stelde bedrag 

De bevoegdheid tot het nemen van 

besluiten m.b.t. budgetsubsidies ligt 

bij de teammanagers. 

MW TM D AD C Het beslissen op een 

aanvraag tot subsidie- 

vaststelling (met uit- 

A-17 

afwijkt van het 

Gemeenteblad 2025 nr. 310331 15 juli 2025 7 



verleende be- 

drag ligt het 

zondering van bud- 

getsubsidies). 

voor de hand 

dat niet de me- 

dewerker, maar 

een leidingge- 

vende beslist. 

Verzekeringen 

Deze bevoegdheid is ondergemanda- 

teerd aan het afdelingshoofd van 

D AD C Het aansprakelijk 

stellen van derden bij 

A-18 

OWO-Bedrijfsvoering bij de gemeen- beschadiging of te- 

te Weststellingwerf, met de mogelijk- nietgaan van gemeen- 

heid van ondermandaat conform de 

mandaatregels van die organisatie. 

te-eigendommen (in- 

clusief de vaststelling 

van het schadebe- 

drag en de wijze van 

betaling). 

Deze bevoegdheid is ondergemanda- 

teerd aan het afdelingshoofd van 

D AD C Het aanmelden en 

afwikkelen van scha- 

A-19 

OWO-Bedrijfsvoering bij de gemeen- declaims van derden, 

te Weststellingwerf, met de mogelijk- incl. beslissen op de 

heid van ondermandaat conform de 

mandaatregels van die organisatie. 

aansprakelijkstellin- 

gen 

Afhandeling dient plaats te vinden 

conform de overeengekomen werk- 

wijze en met inschakeling van de 

betreffende functionarissen en afde- 

lingen zoals in beleidsnotitie Afwik- 

keling schadeclaims van september 

2006 is vastgelegd; Bij schadeclaims 

boven de € 2.500,- (zaaks+I35schade) 

resp. € 25.000 (bij vermogensschade) 

doorzenden naar de verzekerings- 

maatschappij en het College informe- 

ren 

. 

Deze bevoegdheid is ondergemanda- 

teerd aan het afdelingshoofd van 

D AD C Het aanmelden en 

afwikkelen van scha- 

A-20 

OWO-Bedrijfsvoering bij de gemeen- degevallen, veroor- 

zaakt door derden. te Weststellingwerf, met de mogelijk- 

heid van ondermandaat conform de 

mandaatregels van die organisatie. 

  

Als de aangeboden vergoeding lager 

is dan het door de gemeente geclaim- 

de bedrag, kan voor de aanspraak 

op schadevergoeding geen afstand 

worden gedaan. Eén en ander uiter- 

aard afhankelijk van het belang van 

de gemeente. 

  

BAG 

  

Als beheerder is aangewezen: de 

teamleider OWO-BVI in de gemeente 

be- 

heer- 

der 

AD C Het nemen van besluiten o.g.v. de Wet basisre- 

gistraties adressen en gebouwen (BAG), anders 

dan in punt 22, zijnde: 

A- 

21 
Ooststellingwerf. Deze bevoegdheid 

is gemandateerd aan de teamleider - de vaststelling van de definitieve geome- 

trie van panden en verblijfsobjecten, zoals 

bedoeld in artikel 8 BAG; 

OWO-BVI in de gemeente Ooststel- 

lingwerf, met de mogelijkheid van 

ondermandaat conform de mandaat- 

regels van die organisatie. 
- het opmaken van een proces-verbaal van 

constatering zoals bedoeld in art. 10, eer- 

ste lid, onder b BAG; 
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- het opmaken van schriftelijke verklaringen 

strekkende tot het signaleren van wijzigin- 

gen in de feitelijke situatie die van invloed 

zijn op de gebouwenregistratie en die niet 

in een ander krachtens de BAG aangewe- 

zen brondocument zijn opgenomen 

Als beheerder is aangewezen: de 

teamleider OWO-BVI in de gemeente 

Ooststellingwerf 

be- 

heer- 

der 

C A- 

22 
a. het opstellen van de ‘ambtelijke verklarin- 

gen’ behalve die bedoeld onder 21; 

b. het toetsen van (overige) brondocumenten 

aan de vereisten voor inschrijving ingevol- 

ge artikel 11 van de Wet basisregistraties 

adressen en gebouwen; 

c. het uitgeven van inschrijfnummers en 

identificatienummers; 

d. het, op grond van het bepaalde in artikel 

10, tweede lid, van de Wet basisregistraties 

adressen en gebouwen, inschrijven van 

de in of op grond van artikel 10, eerste lid 

van de Wet basisregistraties adressen en 

gebouwen aangewezen brondocumenten 

in het adressenregister dan wel het gebou- 

wenregister; 

e. het ingevolge artikel 9 van de Wet basisre- 

gistraties adressen en gebouwen verzor- 

gen van een zodanige opzet van het 

adressenregister en het gebouwenregister, 

dat de inhoud daarvan duurzaam kan 

worden bewaard en te allen tijde binnen 

een redelijke termijn raadpleegbaar en 

beschikbaar is; 

f. het, ingevolge artikel 14 van de Wet basis- 

registraties adressen en gebouwen, zorg 

dragen voor een goede beschikbaarheid, 

werking en beveiliging van de adressenre- 

gistratie respectievelijk de gebouwenregi- 

stratie; 

g. het op basis van de brondocumenten op- 

nemen van gegevens in de adressenregi- 

stratie en de gebouwenregistratie overeen- 

komstig de voorschriften uit de artikelen 

14A en 15 van de Wet basisregistraties 

adressen en gebouwen; 

h. het ontvangen, doorgeleiden en afhande- 

len van meldingen zoals bedoeld in artikel 

37 en verzoeken zoals bedoeld in artikel 

38 van de Wet basisregistraties adressen 

en gebouwen, inclusief de verwerking 

daarvan zoals bedoeld in de artikelen 31, 

39, 40 en 41 van de Wet basisregistraties 

adressen en gebouwen; 

i. het onderhouden dan wel doen onderhou- 

den van het berichtenverkeer met de Lan- 

delijke Voorziening basisregistraties 

adressen en gebouwen zoals bedoeld in 

artikel 31 van de Wet basisregistraties 

adressen en gebouwen; 

j. het op verzoek aan eenieder verlenen van 

inzage in het adressenregister, het gebou- 

wenregister, de adressenregistratie en de 

gebouwenregistratie, alsmede het aan 

eenieder verstrekken van de in de adres- 

senregistratie respectievelijk de gebouwen- 

registratie opgenomen gegevens zoals 
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bedoeld in artikel 32, eerste lid onder a van 

de Wet basisregistraties adressen en ge- 

bouwen; 

k. het bevorderen van de nakoming van de 

gemeentelijke verplichtingen in het kader 

van de Wet basisregistraties adressen en 

gebouwen, met inbegrip van de inrichting 

van de processen, de conformiteit van het 

gebruikte informatiesysteem en de bevei- 

ligingsmaatregelen alsmede het rapporte- 

ren over die nakoming daarvan aan burge- 

meester en wethouders; 

  

Gebruik/verhuur 

  

TM D AD C Het in gebruik geven en verhuren van 

(ruimten in) gebouwen die gemeentelijk in 

gebruik zijn . 

A-23 

Het betreft hier het verhuren van ruimten in 

gebouwen die in eigendom zijn van de ge- 

meente en ook voor gemeentelijke doelen 

worden gebruikt (locaties Beetsterzwaag, 

Gorredijk en Ureterp) 

TM D AD C Het in gebruik geven en verhuren van 

(ruimten in) overige gebouwen die in eigen- 

dom van de gemeente zijn 

A-24 

Het betreft 

hierbij vooral 

MW TM D AD C De verhuur of het anderszins tijdelijk in ge- 

bruik geven van overig gemeentelijk eigen- 

dom. 

A-25 

roerende za- 

ken, zoals 

dranghekken 

e.d. 

TM D AD C Het doen van privaatrechtelijke ingebreke- 

stellingen 

A-26 

AD C Het ontzeggen van de toegang tot gebouwen 

die in eigendom of gebruik zijn bij de ge- 

meente 

A-27 

  

Diverse 

  

Tenzij in deze mandaat- 

regeling anders be- 

MW TM D AD C/B/ 

IA/ 

Het verstrekken van schriftelij- 

ke informatie van feitelijke 

A-28 

paald. Mandaat geldt HA (objectieve) aard aan derden 

niet bij politiek gevoeli- (mede o.g.v. de Woo, WHO 

ge zaken en informatie en/of Wmd) voor zover dit ligt 

aan de pers (zie artikel 

9 Mandaatregeling). 

binnen het werkveld van de 

betrokken functionaris. 

De portefeuillehouder 

moet over Woo-verzoe- 

ken worden geïnfor- 

meerd. 

Afhankelijk van de aard 

van de bijeenkomst 

MW TM D AD C Het uitnodigen van belangheb- 

benden voor voorlichtingsbij- 

A-29 

eenkomsten, niet zijnde raads- 

bijeenkomsten 

Bij straatnaamgeving 

dient de externe advies- 

MW TM D AD C Het uitvoeren van bevoegdhe- 

den o.g.v. de Verordening 

A-30 

commissie geraad- 

pleegd te worden. 

naamgeving en nummering 

(adressen) Opsterland 2021 en 
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de Beleidsregels naamgeving 

openbare ruimte 2020. 

MW TM D AD C Het uitoefenen van taken en 

bevoegdheden in het kader 

A-31 

van de Wet kenbaarheid pu- 

bliekrechtelijke beperkingen. 

MW TM D AD C Het bij particulieren in rekening 

brengen van vergoedingen 

A-32 

voor het gebruik van gemeen- 

te-eigendommen en voor het 

verlenen van enkele diensten. 

Bij zgn. beroepsverkeers- 

regelaars ligt de be- 

MW TM D AD C Het aanwijzen van verkeersre- 

gelaars 

A-33 

voegdheid bij het team 

Uitvoering. Bij verkeers- 

regelaars voor evene- 

menten ligt de bevoegd- 

heid bij afdeling OWO- 

VTH 

Het betreft hier medewerkers 

die elektrotechnisch werk uit- 

voeren. 

TM D AD C Aanwijzingen volgens NEN- 

3140 

A-34 

Juridisch medewerker MW TM D AD C Het nemen van besluiten in de 

zin van de artikelen 4:17 en 

A-35 

4:18 Awb (dwangsom bij niet 

tijdig beslissen) 

  

Griffie 

  

raads-griffier C Het aangaan en beëindigen van verplichtingen ten laste van 

de budgetten van de raad en de griffie voor zover de betref- 

A-36 

fende begrotingsposten daartoe de mogelijkheid en financi- 

ële ruimte laten. 

  

B - Algemeen / bezwaar en beroep 

  

In overleg met de secre- 

taris van de Bezwaren- 

commissie. 

MW TM D AD C / B Het versturen van een schriftelijke 

ontvangstbevestiging van een be- 

zwaar –of beroepschrift. 

B-1 

In overleg met de secre- 

taris van de Bezwaren- 

commissie. 

MW TM D AD C / B Het instemmen met of afwijzen van 

rechtstreeks beroep bij de admini- 

stratieve rechter, in de zin van arti- 

B-2 

kel 7:1a Algemene wet bestuurs- 

recht 

Zo nodig met ondersteu- 

ning van een juridisch 

medewerker. 

MW TM D AD C / B Het vaststellen van een verweer- 

schrift t.b.v. een hoorzitting van de 

Bezwarencommissie 

B-3 

MW TM D AD C / B Het verdagen van de beslissing op 

een bezwaar -en beroepschrift. 

B-4 

Zo nodig met ondersteu- 

ning van een juridisch 

medewerker. 

MW TM D AD C / B / 

IA 

Het indienen van verweerschriften 

in beroepsprocedures. 

B-5 

MW TM D AD C / B Het verzoeken om uitstel voor het 

indienen van verweerschriften. 

B-6 

De bevoegdheid tot het 

nemen van een beslis- 

AD C / B Het nemen van een beslissing op 

bezwaar tegen besluiten die door 

B-7 

sing op bezwaar in afwij- of namens het college of de burge- 

king van het advies van meester zijn genomen, voor zover 

de bezwarencommissie, dat beslissingen betreft waarbij de 
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bezwarencommissie heeft geadvi- 

seerd het bezwaar (kennelijk) niet- 

of conform een “ge- 

grond” advies is niet 

gemandateerd. ontvankelijk te verklaren, dan wel 

het bestreden besluit ongewijzigd 

in stand te laten (ongegrond). 

  

C - Algemeen / personeelszaken 

  

Beslissingen die consequenties 

hebben voor de formatie-om- 

TM D AD C Het beslissen over het 

openstellen van vacatures 

binnen de teams. 

C1 

vang en/of de begroting, die- 

nen met een dekkingsvoorstel 

via de algemeen directeur aan 

het College te worden voorge- 

legd. 

Het betreft hier de direct lei- 

dinggevende. Voor medewer- 

TM D AD C De bevoegdheid tot het in- 

stellen van een selectiecom- 

C 2 

kers is de desbetreffende missie en de keuze voor be- 

mensing daarvan. teammanager dus bevoegd, 

voor teammanagers de (alge- 

meen) directeur of het afde- 

lingshoofd en voor de directeur 

en het afdelingshoofd de alge- 

meen directeur. 

MW TM D AD C Het geven van opdrachten 

voor het plaatsen van adver- 

C 3 

tenties, het uitnodigen van 

sollicitanten voor een ge- 

sprek, het afschrijven van 

sollicitanten en het afhande- 

len van open sollicitaties. 

Het betreft hier de direct lei- 

dinggevende. Voor medewer- 

TM D AD C Het detacheren, het verle- 

nen van arbeidstijdvermin- 

C 4 

kers is de desbetreffende dering of -uitbreiding, alsme- 

teammanager dus bevoegd, de het bevorderen van me- 

dewerkers. voor teammanagers de (alge- 

meen) directeur of het afde- 

lingshoofd, voor de directeur 

of het afdelingshoofd de alge- 

meen directeur en voor de alge- 

meen directeur het college. 

De bevoegdheid tot opzegging 

wegens dringende redenen en 

AD C Het aanbieden van een vas- 

te of tijdelijke arbeidsover- 

C 5 

ontslag van leden van de OR 

en GO ligt bij het college. 

eenkomst en het verlenen 

van ontslag bij wederzijds 

goedvinden of met goedkeu- 

ring door UWV of de kanton- 

rechter 

Beslissing ter kennisgeving aan 

de directie doorgeven. Voor 

TM D AD C Inhuren tijdelijk personeel 

binnen de formatieruimte 

en/of budgetruimte 

C 6 

zover daarbij sprake is van in- 

koop of aanbesteding, worden 

de doelstellingen en bepalin- 

gen van de kadernota inkoop - 

en aanbestedingsbeleid, het 

besluit inkoop en aanbesteding 

en de begroting in acht geno- 

men. 

Hiervoor wordt een voorstel 

aan de directie voorgelegd. 

D AD C Inhuren tijdelijk personeel 

t.l.v. centrale budgetten 

C 7 

Voor zover sprake is van in- (ziektepot, zwangerschap, 

ouderschapsverlof e.d.) koop of aanbesteding, worden 
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de doelstellingen en bepalin- 

gen van het Inkoop- en aanbe- 

stedingsbeleid gemeenten 

Ooststellingwerf, Weststelling- 

werf en Opsterland, de Uitvoe- 

ringsnotitie inkoop en aanbeste- 

ding gemeenten Ooststelling- 

werf, Weststellingwerf en Op- 

sterland en de begroting in 

acht genomen. 

Voor de gemeentesecretaris is 

het college het bevoegde or- 

gaan. 

AD C Het op grond van de Rege- 

ling functiewaardering 2001 

vaststellen van de functiebe- 

C 8 

schrijving en het vaststellen 

van de functiewaardering 

AD C Het nemen van besluiten 

over verruiming formele ar- 

C 9 

beidsduur op basis van arti- 

kel 5.1 van de cao gemeen- 

ten. 

Voor de gemeentesecretaris is 

het college het bevoegde or- 

gaan. 

AD C Het schorsen en opleggen 

van sancties 

C 10 

Voor de gemeentesecretaris is 

het college het bevoegde or- 

gaan. 

AD C Het toepassen van de hard- 

heidsclausule van alle door 

het college vastgestelde 

rechtspositieregelingen. 

C 11 

AD C Het vaststellen van een rege- 

ling m.b.t. overwerkvergoe- 

C 12 

ding in bijzondere situaties 

(oorlog, rampen e.d.) 

TM D AD C Het verlenen of weigeren 

van toestemming om neven- 

C 13 

werkzaamheden te verrich- 

ten 

AD C Het overplaatsen van perso- 

neel naar een ander organi- 

satieonderdeel 

C 14 

De overige gratificaties vallen 

onder de cao of het Personeels- 

MW TM D AD C Het toekennen van gratifica- 

ties vanwege ambtsjubilea. 

C 15 

handboek Gemeente Opster- 

land, waarvan de mandatering 

is geregeld in punt C-22. 

Aan medewerkers in schaal 11 

of hoger wordt geen overuren- 

TM D AD C Het geven van toestemming 

voor het maken van over- 

C 16 

vergoeding verstrekt (inherent 

aan de functie). 

uren. Het gaat hier om het 

incidenteel vergoeden van 

overuren (een klus, bij ziek- 

te, e.d.). 

TM D AD C Het toekennen van (betaald) 

verlof. 

C 17 

Ter instemming voorleggen 

aan de OR. 

AD C Het aanwijzen van verplich- 

te verlofdagen. 

C 18 

Na afstemming met de (alge- 

meen) directeur of het afde- 

lingshoofd. 

TM D AD C Het toekennen van voor- 

schotten op het salaris. 

C 19 

Op basis van de vastgestelde 

opleidingsplannen per team 

TM D AD C Het toekennen van studie- 

kostenvergoedingen met 

C 20 

kent de teammanager/teamlei- toepassing van het Concern- 

der de formeel aan te vragen plan en/of passend binnen 

het betreffende budget. studiekostenfaciliteiten toe. 
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Studies die niet in de oplei- 

dingsplannen zijn opgenomen 

en/of organisatiebrede studies 

dienen aan de (algemeen) direc- 

teur of het afdelingshoofd te 

worden voorgelegd. 

Het geven van opdrachten of 

toestemmingen voor cursus- 

sen, seminars, vergaderingen, 

e.d. impliceert dat ook toestem- 

ming wordt gegeven voor ver- 

goeding van de reis -en verblijf- 

kosten. De dekking hiervan 

meenemen in de betrokken 

budgetten. Declaraties kunnen 

worden ingediend bij PSA in 

Weststellingwerf. NB: ook reis 

-en verblijfkosten meenemen. 

TM D AD C Het nemen van besluiten 

over taakgebonden studies 

(permanente educatie). 

C 21 

Mits passend binnen het daar- 

voor beschikbaar gestelde 

budget en in overleg met P&O. 

TM D AD C Het nemen van besluiten in 

het kader van de cao ge- 

meenten en het Personeels- 

C 22 

Het betreft hier het bijna volle- 

dige spectrum aan beslissingen 

handboek Gemeente Opster- 

land, voor zover niet elders 

genoemd. op het gebied van personeels- 

beleid: salaris, periodieke ver- 

hogingen, schaalindeling, ver- 

goedingen, consignaties, ver- 

lof, gratificaties, toelages, e.d. 

AD C Het nemen van besluiten in 

het kader van de cao ge- 

C 23 

meenten en het personeels- 

handboek gemeente Opster- 

land met betrekking tot de 

directeur en het afdelings- 

hoofd. 

Er dient vooraf een duidelijke 

opdracht geformuleerd te zijn. 

TM D AD C Het aangaan van stageover- 

eenkomsten en werkerva- 

ringsplaatsen. 

C 24 

Het be- 

treft hier- 

De concerncontroller kan inge- 

volge artikel 9, lid 2 van de Or- 

TM D AD Het vaststellen van werkin- 

structies. 

C 25 

bij alge- ganisatieverordening aanvullen- 

mene in- de richtlijnen geven. Het gaat 

structies hier om formele werkinstruc- 

ten aan- ties voor bepaalde functies. Het 

zien van vaststellen van werkprocedures 

taken en behoort tot de competentie van 

teammanagers/teamleiders. bij de ver- 

vulling 

daarvan 

te volgen 

werkwij- 

zen (bijv. 

integri- 

teit, wijze 

beant- 

woorden 

telefoon, 

internet- 

gebruik, 

huisstijl, 

etc.) 
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Via de adviseur P&O. AD C Het toekennen van waarne- 

mingsvergoedingen. 

C 26 

Zie ook 

A-1 

AD C Het in het kader van een 

aanbesteding vaststellen 

C 27 

van een programma van ei- 

sen, inzake onderwerpen 

waar advies dan wel instem- 

ming van de ondernemings- 

raad voor nodig is. 

Het be- 

treft be- 

TM D AD Het nemen van besluiten ter 

uitvoering van hoofdstuk 9 

Cao gemeenten. 

C 28 

sluiten 

m.b.t. re- 

ïntegratie- 

trajecten, 

werk naar 

werk e.d. 

Hiertoe 

wijst de 

TM D AD C Het aanstellen en ontslaan 

van onbezoldigde ambtena- 

C 29 

directie ren gemeentelijke belastin- 

gen één be- 

voegde 

teamma- 

na- 

ger/team- 

leider aan 

voor de 

gehele or- 

ganisatie. 

  

D – Algemeen – Privaatrechtelijke vertegenwoordiging 

De bevoegdheid tot vertegenwoordiging houdt geen beslissingsbevoegdheid in. De privaatrechtelijke 

vertegenwoordigingsbevoegdheid houdt wel de bevoegdheid in om namens het bevoegde orgaan 

documenten te ondertekenen. 

  

Het gaat om 

de aan- of 

Naast het man- 

dateren van de 

MW TM D AD B Het vertegenwoordigen van de 

gemeente bij het passeren van 

D1 

verkoop van bevoegdheid is (notariële) akten, die betrekking 

hebben op: grond en/of ook een persoon- 

gebouwen, lijke machtiging a) het verwerven, vervreem- 

den of ruilen van onroe- 

rende zaken; 

het vestigen 

van zakelijke 

rechten. 

noodzakelijk. Dit 

kan een inciden- 

tele of een door- b) het vestigen van zakelijke 

rechten en lopende machti- 

ging zijn. c) het aangaan van overeen- 

komsten inzake huren, 

verhuren, verpachten of 

Een aantal nota- 

riskantoren in 

in gebruik geven van on- 

roerend goed. 

Opsterland heb- 

ben ook een 

doorlopende 

machtiging ak- 

tes te passeren. 

Het gaat hier- 

bij om wer- 

TM D AD B Aanbesteding werken: Het ver- 

tegenwoordigen van de ge- 

D 2 

ken die door meente bij schriftelijke overeen- 

derden ten komsten onder bezwarende ti- 

behoeve van tel tussen een aanbestedende 

ons worden 

verricht 

afdeling en een aannemer 

voor: 

a) de uitvoering van een 

werk; 
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b) het geheel van ontwerp 

en uitvoering van een 

werk of 

c) het laten uitvoeren van 

een werk met welke mid- 

delen dan ook, waarbij 

de aanbestedende dienst 

de eisen waaraan het 

werk moet voldoen, 

vaststelt. 

Het gaat hier- 

bij om presta- 

TM D AD B Aanbesteding levering: Het 

vertegenwoordigen van de ge- 

D 3 

ties die door meente bij schriftelijke overeen- 

derden ten komsten onder bezwarende ti- 

behoeve van tel tussen een (aanbestedende) 

ons worden 

verricht. 

afdeling en een leverancier 

voor de: 

a) aankoop; 

b) leasing; 

c) huur of huurkoop (met of 

zonder koopoptie) van 

roerende zaken. 

Het gaat hier- 

bij om presta- 

TM D AD B Aanbesteding diensten: Het 

vertegenwoordigen van de ge- 

D 4 

ties die door meente bij schriftelijke overeen- 

derden ten komsten onder bezwarende ti- 

behoeve van tel tussen een aanbestedende 

afdeling en een dienstverlener. ons worden 

verricht. 

Hier gaat het 

om produc- 

TM D AD B Het vertegenwoordigen van de 

gemeente bij overeenkomsten 

D 5 

ten en leverin- tot verkoop en leveringen aan 

derden. gen door ons 

ten behoeve 

van derden 

TM D AD B Het vertegenwoordigen van de 

gemeente bij (ver)huurovereen- 

D 6 

komsten m.b.t. (ruimten in) 

dienstgebouwen. 

TM D AD B Het vertegenwoordigen van de 

gemeente bij het ondertekenen 

D 7 

van arbeidsovereenkomsten 

naar burgerlijk recht. 

De mandataris kan zich in 

de uitoefening van de 

MW TM D AD B Het vertegenwoordigen van de 

gemeente bij rechtsgedingen 

D 8 

vertegenwoordiging laten in alle instanties inzake privaat- 

bijstaan of zelf weer laten rechtelijke geschillen w.o. aan- 

vertegenwoordigen door 

een externe deskundige. 

sprakelijkheidsstellingen naar 

burgerlijk recht en arbeidsrech- 

telijke geschillen. 

Tenzij bij specifieke vol- 

macht elders geregeld. 

MW TM D AD B Het vertegenwoordigen van de 

gemeente bij het verlijden van 

D 9 

akten, houdende het garande- 

ren van rente, akten van cessie, 

aflossing en hoofdsom van le- 

ningen, betreffende vestigen 

van krediethypotheken en ver- 

klaringen omtrent doorhaling 

van inschrijvingen in de hypo- 

thecaire registers. 
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Eventueel met ondersteu- 

ning van een juridisch 

medewerker. 

MW TM D AD B Het vertegenwoordigen van de 

gemeente in rechtsgedingen 

m.b.t. overeenkomsten, con- 

D 10 

tracten, geleverde producten 

en/of diensten en de betaling 

daarvan (in -en verkoop). 

Het gaat om 

kleine boe- 

tes/schulden. 

Hieronder vallen ook door 

derden tegen de gemeen- 

te aangespannen rechtsge- 

MW TM D AD B Het vertegenwoordigen van de 

gemeente bij zittingen van de 

Kantonrechter. 

D 11 

dingen m.b.t. leveringen 

door de gemeente. Naast 

het mandateren van de 

bevoegdheid is een per- 

soonlijke machtiging 

noodzakelijk. 

Naast het man- 

dateren van de 

MW TM D AD B Het vertegenwoordigen van de 

gemeente in rechtsgedingen 

D 12 

bevoegdheid is m.b.t de vaststelling van ver- 

haal. ook een persoon- 

lijke machtiging 

noodzakelijk. 

Stukken die 

door de 

MW TM D AD B Het in ontvangst nemen, ope- 

nen en voor ontvangst onderte- 

D 13 

post/deur- kenen van deurwaardersexploi- 

waarders ten, aangetekende stukken en 

aangetekend pakketten, poststukken, post- 

worden aan- 

geboden. 

wissels en cheques (m.u.v. gi- 

robetaalkaarten). 

Bij bedreiging, 

mishandeling 

MW TM D AD B Het doen van aangifte van 

strafbare feiten 

D 14 

van ambtenaren 

e.d. ligt de be- 

voegdheid om 

als werkgever 

aangifte te doen 

minimaal bij de 

teammana- 

ger/teamleider 

Voor zover be- 

voegd (mandaat- 

TM D AD B Het ondertekenen van overeen- 

komsten 

D 15 

regeling / bud- 

gethoudersrege- 

ling) om de be- 

treffende over- 

eenkomst aan te 

gaan 

TM D AD B Het verlenen van machtigingen 

ten behoeve van automatische 

incasso 

D 16 

  

E -  Algemeen / Bestuursrechtelijke vertegenwoordiging 

Het betreft hier hoorzittingen 

in het kader van de uniforme 

MW TM D AD C Het vertegenwoordigen 

van een bestuursorgaan 

E 1 

openbare voorbereidingspro- op hoorzittingen ex arti- 

cedure, waarbij personen kel 3:15 Algemene wet 

bestuursrecht. hun zienswijze over een 

ontwerp-besluit naar voren 

kunnen brengen. 

MW TM D AD C / 

B 

Het vertegenwoordigen 

van het betreffende be- 

E 2 

stuursorgaan bij hoorzit- 
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tingen van de Bezwaren- 

commissie. 

Als het politiek gevoelige 

zaken betreft verdient het 

Naast het manda- 

teren van de be- 

MW TM D AD C / 

B / 

IA 

Het vertegenwoordigen 

van het betreffende be- 

stuursorgaan bij zittin- 

E 3 

aanbeveling dat de uitvoe- voegdheid is ook 

gen in bestuursrechtelij- rend ambtenaar (in de prak- een persoonlijke 

ke procedures, voor zo- tijk meestal de juridisch me- machtiging nood- 

ver dit niet anders gere- 

geld is. 

dewerker, dan wel de mede- 

werker die het bestreden 

zakelijk. Dit kan 

een incidentele of 

besluit heeft genomen) rug- een doorlopende 

genspraak houdt met machtiging zijn. 

zijn/haar leidinggevende, al De laatste natuur- 

naar gelang de zwaarte van 

de zaak 

lijk voor medewer- 

kers die frequent 

in rechte optre- 

den. 

  

F - Burgerzaken 

  

MW TM D AD C Afgifte uittreksels, verklaringen 

en inlichtingen uit de basisadmini- 

stratie persoonsgegevens. 

F1 

MW TM D AD B Afgifte bewijzen van in leven zijn. F 2 

MW TM D AD B Afgifte bewijzen van Nederlander- 

schap. 

F 3 

MW TM D AD B Het voor echt verklaren en waar- 

merken van stukken en handteke- 

ningen. 

F 4 

MW TM D AD C Beslissingen op verzoeken om 

geheimhouding van gegevens uit 

F 5 

de basisadministratie persoonsge- 

gevens. 

Er is een apart (per- 

soonlijk) aanwijzingsbe- 

sluit nodig. 

MW TM D AD B Aanvragen om inlichtingen uit 

registers Justitiële documentatie- 

dienst en strafregister t.b.v. de 

F 6 

afgifte van verklaringen omtrent 

het gedrag. 

MW TM D AD B / 

C 

Uitvoering van de Wet op de lijk- 

bezorging, alsmede de op deze 

F 7 

wet gebaseerde gemeentelijke 

verordening. 

Het verlof tot begra- 

ving of crematie wordt 

MW TM D AD B Het verlenen of weigeren van uit- 

stel voor begraving of crematie 

ex art. 17 Wet op de lijkbezorging 

F 8 

ex. art. 11 Wet op de 

lijkbezorging door de 

ambtenaren van bur- 

gerlijke stand verleend. 

De toestemming tot 

begraven (art. 11 Wet 

MW TM D AD B Het verlenen of weigeren van 

verlof tot het ontleden van een 

F 9 

op de Lijkbezorging) lijk. (art. 68 Wet op de Lijkbezor- 

ging) ligt bij de Ambtenaar 

Burgerlijke Stand 

MW TM D AD B / 

C 

Uitvoering van diverse bepalingen 

van de Kieswet. 

F 10 

MW TM D AD B Afgifte van paspoorten en Europe- 

se identiteitskaarten. 

F 11 

MW TM D AD B Afgifte van rijbewijzen. F 12 

MW TM D AD B Het ongeldig verklaren van rijbe- 

wijzen. 

F 13 
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MW TM D AD B Het uitvoeren van de Dienstplicht- 

wet, de Inkwartieringswet, de Wet 

F 14 

gewetensbezwaren militaire 

dienst, alsmede de op deze wet- 

ten gebaseerde uitvoeringsrege- 

lingen. 

MW TM D AD C Het uitvoeren van de Wet gemeen- 

telijke basisadministratie per- 

F 15 

soonsgegevens, alsmede de op 

deze wet gebaseerde uitvoerings- 

regelingen. 

MW TM D AD B Het verstrekken van inlichtingen 

op verzoek om geslachtsnaamwij- 

ziging. 

F 16 

MW TM D AD B Het verstrekken van inlichtingen 

en het afhandelen van verzoeken 

om naturalisatie. 

F 17 

In de zin van 

artikel 3 van 

MW TM D AD B Het benoemen van incidentele 

Buitengewoon Ambtenaar Burger- 

lijke Stand (BABS) 

F 18 

de Beleidsre- 

gels aanwij- 

zing BABS 

MW TM D AD C Het aanwijzen van een éénmalige 

huwelijkslocatie 

F 19 

MW TM D AD C Het uitvoeren van de Wet Inburge- 

ring (WI) en het beslissen op aan- 

vragen i.h.k.v. de WI. 

F 20 

Er is een 

apart (per- 

MW TM D AD B Het aanvragen van inlichtingen 

uit registers van de Justitiële Do- 

F 21 

soonlijk) cumentatiedienst en uit de strafre- 

aanwijzings- gisters i.v.m. koninklijke onder- 

scheidingen. besluit no- 

dig. 

Veilig- 

heidsre- 

gio 

C Het benoemen en ontslaan van 

gemeentelijke lijkschouwers 

F 

22 

  

G - VTH 

  

Algemeen 

  

Het weigeren is gemanda- 

teerd aan de teamleider. 

MW TM D AD C Het verlenen, intrekken of wijzigen 

van omgevingsvergunningen en de 

G 1 

Bij het intrekken moet kennisgeving daarvan in de zin van 

de Omgevingswet gehandeld worden con- 

form de “Beleidsregels 

intrekken bouw- en 

sloopvergunningen” d.d. 

29-06-2010 

Bij wijzigingen met moge- 

lijk (grote) politieke con- 

MW TM D AD C Het wijzigen van het omgevings- 

plan voor zover het een wijzigings- 

G 2 

sequenties blijft deze be- bevoegdheid betreft die de raad 

aan het college heeft gedelegeerd. voegdheid voorbehou- 

den aan het college. 

  

Zie het raadsbesluit d.d. 

13 december 2021 waar 

de volgende onderwer- 

pen zijn gedelegeerd aan 

het college. 
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a) het aanpassen van 

het omgevingsplan 

conform een ver- 

leende omgevings- 

vergunning; 

b) het aanpassen van 

het omgevingsplan 

ten gevolge van 

een door de ge- 

meenteraad of col- 

lege vastgesteld 

beleidsstuk; 

c) het aanpassen van 

het omgevingsplan 

voor zover het bin- 

nen bestaande 

vastgestelde be- 

leidskader past; 

d) het aanpassen van 

het omgevingsplan 

voor gevallen die 

voorkomen op de 

kruimelgevallenlijst 

(Besluit omgevings- 

recht, bijlage II, arti- 

kel 4); 

e) het aanpassen van 

het omgevingsplan 

ten gevolge van 

door het rijk of de 

provincie opgeleg- 

de instructieregels; 

f) het aanpassen van 

het omgevingsplan 

voor zover dat on- 

der de wet ruimtelij- 

ke ordening als 

wijzigingsbevoegd- 

heid in een bestem- 

mingsplan opgeno- 

men was; 

g) het opnemen van 

nieuwe ontwikkelin- 

gen die onderdeel 

uitmaken van de 

categorieën waar- 

voor geen advies- 

recht geldt. 

MW TM D AD C Het toetsen van bouwactiviteiten 

aan de ‘sneltoetscriteria' (wel- 

stand). 

G 3 

MW TM D AD C Het niet-ontvankelijk verklaren van 

een aanvraag voor een omgevings- 

vergunning 

G 4 

MW TM D AD C Het verdagen van de beslissing op 

een omgevingsvergunning 

G 5 

Het weigeren is gemanda- 

teerd aan de teamleider 

MW TM D AD C Het accepteren van een sloopmel- 

ding, of een melding brandveilig 

gebruik. 

G 6 

MW TM D AD C Het afwijken van de termijn van vier 

weken voor het doen van een 

G 7 

sloopmelding in de zin van artikel 

7.10 lid 3 Bbl 
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MW TM D AD C Het toetsen of een aangepaste 

bouwtekening ook voldoet aan een 

G 8 

“voldoet, mits” advies van de wel- 

standscommissie. 

TM D AD C Het sluiten van een nadeelcompen- 

satieovereenkomst in de zin van ti- 

G 9 

tel 4.5 van de Algemene wet be- 

stuursrecht (Awb) 

MW TM D AD C Alle voorbereidende en uitvoerende 

handelingen met betrekking tot 

G 10 

omgevingsvergunningen en meldin- 

gen (artikel 2:3 Awb) 

MW TM D AD C Het besluiten tot terstond in wer- 

king treden van een vergunning 

G 11 

MW TM D AD C Het in het kader van de aanvraag- 

procedure om een omgevingsver- 

G 12 

gunning inwinnen bij en verstrek- 

ken van adviezen aan andere be- 

stuursorganen 

MW TM D AD C Het in het kader van de aanvraag- 

procedure om een omgevingsver- 

G 13 

gunning opvragen bij andere be- 

stuursorganen van een verklaring 

van geen bedenkingen 

TM D AD C Het in het kader van de aanvraag- 

procedure om een omgevingsver- 

G 14 

gunning opvragen bij andere be- 

stuursorganen van een advies en 

instemming in de zin van de artike- 

len 4.20, 4.24 en 4.25 Omgevingsbe- 

sluit 

MW TM D AD C Het nemen van het besluit om bij 

de voorbereiding van besluiten af- 

G 15 

deling 3.4 Awb en artikel 3:44 Awb 

toe te passen 

MW TM D AD C Het opvragen van ontbrekende ge- 

gevens op grond van artikel 4:5 

Awb 

G 16 

MW TM D AD C Het verbinden van voorschriften 

aan een omgevingsvergunning 

G 17 

MW TM D AD C Het stellen van een termijn bij een 

tijdelijke omgevingsvergunning of 

G 18 

een omgevingsvergunning voor 

een seizoensgebonden of drijvend 

bouwwerk 

MW TM D AD C De bevoegdheid genoemd in H7 

Omgevingsregelingen en §22.5.2 

G 19 

van het tijdelijk deel van het omge- 

vingsplan (aanvraagvereisten om- 

gevingsvergunning) 

MW TM D AD C Het bepalen dat een omgevingsver- 

gunning alleen geldt voor degene 

aan wie zij is verleend 

G 20 

MW TM D AD C Het wijzigen van voorschriften ver- 

bonden aan een omgevingsvergun- 

ning 

G 21 

MW TM D AD C Ontvangstbevestiging aanvraag en 

mededeling over bevoegd gezag, 

G 22 

procedure, beslistermijn en rechts- 

middelen 
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MW TM D AD C Het verlengen van beslistermijnen 

en de kennisgeving daarvan (regu- 

liere en uitgebreide procedure) 

G 23 

MW TM D AD C Het bepalen van het eerder in wer- 

king treden van een omgevingsver- 

G 24 

gunning vanwege spoedeisende 

omstandigheden 

  

milieu 

  

MW TM D AD C Het accepteren of weigeren van meldingen in de 

zin van het Besluit activiteiten leefomgeving (Bal) 

G 25 

TM D AD C Het opleggen van nadere eisen en maatwerkvoor- 

schriften aan een inrichting. 

G 26 

TM D AD C Het nemen van besluiten in het kader van het 

Besluit Milieueffectrapportage (MER) 

G 27 

MW TM D AD C Het verlenen, weigeren of intrekken van een 

omgevingsvergunning voor een omgevingsplan- 

G 28 

activiteit bestaande uit een milieubelastende ac- 

tiviteit 

MW TM D AD C Het uitvoeren van beoordelingen en het verbin- 

den van voorschriften aan een omgevingsvergun- 

ning voor een milieubelastende activiteit 

G 29 

MW TM D AD C Bepalen best beschikbare techniek in de zin van 

artikel 8.10 Bkl 

G 30 

MW TM D AD C Uitbrengen van advies over een aanvraag omge- 

vingsvergunning voor een milieubelastende acti- 

G 31 

viteit en beslissen over instemming met de 

voorgenomen beslissing op die aanvraag, in het 

geval het college niet zelf bevoegd gezag is 

MW TM D AD C Het beoordelen bij de voorbereiding van een 

omgevingsvergunning of sprake is van aanzien- 

G 32 

lijke milieueffecten en een milieueffectrapport 

moet worden gemaakt 

  

Milieu (bodem) 

  

MW TM D AD C Het uitvoeren van het Besluit activiteiten 

leefomgeving (Bal) en deels in het Besluit 

bodemkwaliteit (Bbk) 

G 33 

MW TM D AD C Opleggen van een gedoogplicht voor het 

verrichten van onderzoek of voor de uitvoe- 

ring van nazorgmaatregelen 

G 34 

MW TM D AD C Opleggen van een gedoogplicht voor het 

verrichten van onderzoek of voor de uitvoe- 

ring van preventieve en herstelmaatregelen 

G 35 

MW TM D AD C Opleggen van een verplichting tot het treffen 

van tijdelijke beschermingsmaatregelen 

G 36 

MW TM D AD C Verbinden van een voorschrift aan een omge- 

vingsvergunning 

G 37 

  

Milieu (geluid) 

  

MW TM D AD C Het opleggen van hogere geluidswaar- 

den in de zin van de Omgevingswet 

G 38 

MW TM D AD C Het besluiten over geluidwerende maat- 

regelen in gebouwen 

G 39 
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APV 

  

Onderman- 

daat moet 

Deze bevoegdheid kan ook 

ondergemandateerd wor- 

TM D AD C / 

B 

Het beslissen op aanvra- 

gen, meldingen of verzoe- 

G 40 

schriftelijk den aan medewerkers. Deze ken o.g.v. de APV, voor 

gebeuren bevoegdheid omvat ook het zover niet elders in dit 

overzicht is geregeld. en bekend- verlenen van privaatrechte- 

gemaakt 

worden. 

lijke toestemming voor het 

gebruik van gemeentelijk 

eigendom, voor zover deze 

toestemming samenhangt 

met de verleende vergun- 

ning of ontheffing. Het ver- 

lenen van privaatrechtelijke 

toestemming, zonder dat 

deze gekoppeld is aan een 

vergunning of ontheffing 

valt onder het team uitvoe- 

ring (zie L3). 

MW TM D AD C het verlenen van toestem- 

ming tot spoedkap. 

G 41 

MW TM D AD C Het verdagen van de be- 

slissing op aanvraag van 

een APV vergunning. 

G 42 

MW TM D AD C Niet-ontvankelijk verkla- 

ren of buiten behande- 

G 43 

ling stellen van een aan- 

vraag 

MW TM D AD C Opvragen ontbrekende 

gegevens op grond van 

artikel 4:5 Awb 

G 44 

  

Bijzondere Wetten 

  

TM D AD B Het verlenen of weigeren van een ont- 

heffing o.g.v. de Zondagswet. 

G 45 

TM D AD C Het verlenen of weigeren van vrijstellin- 

gen en ontheffingen ingevolge de Win- 

G 46 

keltijdenwet en daarop gebaseerde re- 

gelingen. 

Deze bevoegd- 

heid kan ook 

TM D AD C Het nemen van besluiten ingevolge de 

Alcoholwet. 

G 47 

ondergeman- 

dateerd wor- 

den aan mede- 

werkers. 

Er is een apart 

(persoonlijk) 

MW TM D AD B Het aanvragen van inlichtingen uit regis- 

ters van de Justitiële Documentatie- 

G 48 

aanwijzingsbe- 

sluit nodig. 

dienst en uit de strafregisters ingevolge 

de Alcoholwet. 

MW TM D AD C Het verlenen, weigeren, wijzigen of in- 

trekken van vergunningen ingevolge de 

Wet op de kansspelen. 

G 49 

MW TM D AD C Het verlenen van vergunning voor tijde- 

lijk verhuur van koopwoningen, in de 

zin van artikel 15 Leegstandwet. 

G 50 

MW TM D AD C Het verlenen of weigeren van vergun- 

ningen o.g.v. de Wet op de dierenbe- 

G 51 

scherming en het Besluit houders van 

Dieren. 
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Na het inwin- 

nen van me- 

disch advies. 

MW TM D AD C Het afgeven of weigeren van een gehan- 

dicaptenparkeerkaart ingevolge het 

Besluit administratieve bepalingen inza- 

ke het wegverkeer (BABW). 

G 52 

MW TM D AD C Het verlenen dan wel weigeren van een 

vergunning als bedoeld in de Brandbe- 

G 53 

veiligingsverordening 2013, met inbe- 

grip van nadere voorwaarden. 

MW TM D AD C Het uitvoeren van de Subsidieverorde- 

ning Zonneboilers. 

G 54 

  

Handhaving 

  

MW TM D AD C / B G a) Het constateren van een overtreding 

van een wettelijke bepaling of ver- 

gunning. 
55 

b) Het mondeling verzoeken de overtre- 

ding binnen een bepaalde termijn te 

beëindigen. 

c) Het schriftelijk verzoeken de overtre- 

ding binnen een bepaalde termijn te 

beëindigen (1e brief). 

TM D AD C / B Het schriftelijk aankondigen dat bij in ge- 

breke blijven overwogen zal worden be- 

G 

56 
stuursdwang toe te passen of een dwang- 

som op te leggen (2e brief). 

Na afstem- 

ming met de 

D AD C / B Het beslissen tot het al dan niet opleggen 

van een last onder bestuursdwang, een 

G 

57 
portefeuille- 

houder. 

last onder dwangsom, alsmede het opleg- 

gen van bestuurlijke boetes. 

MW TM D AD C Het mededelen van de verbeurdverklaring 

van een dwangsom. 

G 

58 

Na afstem- 

ming met de 

D AD C / B Het besluit tot het innen van een verbeurde 

dwangsom. 

G 

59 
portefeuille- 

houder. 

MW TM D AD C Het toepassen van spoedeisende bestuurs- 

dwang, waaronder het mondeling opleg- 

gen van een bouwstop. 

G 

60 

TM D AD C Het schriftelijk bevestigen van het toepas- 

sen van spoedeisende bestuursdwang zo- 

als bedoeld onder G60. 

G 

61 

- G 

62 

  

Bouwen en slopen 

  

MW TM D AD C Het toepassen van de bevoegdheden ge- 

noemd in hoofdstuk 2 t/m 7 van het Bbl 

G 63 

MW TM D AD C Het verzoeken om gegevens of bescheiden te 

verstrekken over specifieke bouwwerkzaam- 

G 64 

heden en de momenten waarop deze worden 

uitgevoerd 

MW TM D AD C Het afwijken van de gestelde termijn voor het 

doen van een sloopmelding 

G 65 

MW TM D AD C Het stellen van maatwerkvoorschriften voor 

bouw- en sloopwerkzaamheden aan bouwwer- 

ken 

G 66 
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MW TM D AD C Het stellen van maatwerkvoorschriften voor 

geluidhinder en trillinghinder 

G 67 

MW TM D AD C Het verlenen, weigeren of intrekken van een 

Omgevingsvergunning voor een omgevings- 

G 68 

planactiviteit bestaande uit het slopen van 

een bouwwerk 

MW TM D AD C Het verlenen, weigeren of intrekken van een 

Omgevingsvergunning voor een bouwactivi- 

teit 

G 69 

MW TM D AD C Het verbinden van voorschriften aan een 

omgevingsvergunning voor bouwactiviteit 

over uitgestelde aanvraagvereisten 

G 70 

MW TM D AD C Verlengen van in omgevingsvergunning voor 

bouwactiviteit gestelde termijn 

G 71 

MW TM D AD C Het uitbrengen van advies over een aanvraag 

omgevingsvergunning voor een bouwactivi- 

G 72 

teit, in het geval het college niet zelf bevoegd 

gezag is 

  

Erfgoed 

  

MW TM D AD C Het verlenen, weigeren of intrekken van een Omge- 

vingsvergunning voor een omgevingsplanactiviteit 

G 73 

met betrekking tot een gemeentelijk monument of 

voorbeschermd gemeentelijk monument 

MW TM D AD C Het verlenen, weigeren of intrekken van een Omge- 

vingsvergunning voor een omgevingsplanactiviteit 

G 74 

bestaande uit een sloopactiviteit in een rijksbe- 

schermd of gemeentelijk beschermd stads- of 

dorpsgezicht 

MW TM D AD C Het verlenen, weigeren of intrekken van een Omge- 

vingsvergunning voor een rijksmonumentenactiviteit 

G 75 

MW TM D AD C Het uitbrengen van advies over een aanvraag omge- 

vingsvergunning voor een rijksmonumentenactiviteit 

G 76 

met betrekking tot een monument, in het geval het 

college niet zelf bevoegd gezag is 

  

DSO 

  

MW TM D AD C Het elektronisch bekendmaken en geconsoli- 

deerd bijhouden van omgevingsdocumenten, 

G 77 

alsmede het integraal elektronisch mededelen 

van ontwerpen van omgevingsdocumenten 

MW TM D AD C Het verstrekken van gegevens (statusinformatie) 

over omgevingsdocumenten aan het Kadaster 

G 78 

MW TM D AD C Het beschikbaar stellen van informatie voor het 

elektrisch formulier in het Digitaal Stelsel Omge- 

vingswet 

G 79 

  

Overig 

MW TM D AD C Uitvoeren van de coördinatieregeling als dit wet- 

telijk is voorgeschreven of het bevoegde bestuurs- 

orgaan een coördinatiebesluit heeft genomen. 

G 

80 

  

H WMO en Jeugdwet 

MW TM D AD C Het nemen van besluiten tot vaststelling van 

de aanspraken op maatwerkvoorzieningen ten 

H-1 
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behoeve van zelfredzaamheid en participatie, 

als bedoeld in artikel 2.3.5, lid 1, sub a, van de 

Wmo 2015, en in individueel geval tot herzie- 

ning en intrekking daarvan en tot terug- en 

invordering van het onverschuldigd betaalde. 

Besluiten tot het ver- 

strekken van maat- 

MW TM D AD C Het nemen van besluiten tot vaststelling van 

de aanspraken op maatwerkvoorzieningen ten 

H-2 

werkvoorzieningen behoeve van opvang en beschermd wonen, 

ten behoeve van op- als bedoeld in artikel 2.3.5, lid 1, sub b, van 

vang en beschermd de Wmo 2015, en in individueel geval tot 

wonen worden geno- herziening en intrekking daarvan en tot terug- 

men door of namens en invordering van het onverschuldigd betaal- 

de. het college van burge- 

meester en wethou- 

ders van de gemeen- 

te Leeuwarden. 

MW TM D AD C Het nemen van besluiten tot vaststelling van 

de aanspraken op persoonsgebonden budget- 

H-3 

ten op grond van artikel 2.3.6, lid 1, van de 

Wmo 2015, alsmede tot herziening en intrek- 

king daarvan. 

TM D AD C Het toepassen van de hardheidsclausule als 

bedoeld in artikel 24 van de Verordening 

H-4 

Maatschappelijke Ondersteuning Opsterland 

2015. 

  

Jeugdwet 

MW TM D AD C Het nemen van besluiten tot vaststelling 

van de aanspraken op individuele voorzie- 

H-5 

ningen op grond van artikel 2.3 van de 

Jeugdwet en in individueel geval tot her- 

ziening en intrekking daarvan en tot te- 

rug- en invordering van het onverschul- 

digd betaalde. 

Deze taak wordt te- 

vens uitgevoerd door 

de Adviseur Zorg 

MW TM D AD C Het doen van een verzoek tot onderzoek 

bij de Raad voor de Kinderbescherming 

als bedoeld in artikel 2.4, lid 1, van de 

Jeugdwet. 

H-6 

MW TM D AD C Het in overleg treden met het bevoegd 

gezag van een school waar de jeugdige 

H-7 

schoolgaand is, zoals bedoeld in artikel 

2.7, lid 1, van de Jeugdwet. 

MW TM D AD C Het bepalen dat een voorziening op het 

gebied van jeugdhulp en verblijf in een 

H-8 

gesloten accommodatie van een aanbie- 

der van gesloten jeugdhulp nodig is, als 

bedoeld in artikel 6.1.2, lid 5, van de 

Jeugdwet. 

MW TM D AD C Het bepalen dat een voorziening op het 

gebied van jeugdhulp nodig is, als be- 

H-9 

doeld in artikel 6.1.4, lid 3 van de Jeugd- 

wet. 

Het betreft hier het 

indienen van een ver- 

MW TM D AD C Het toepassen van artikel 6.1.8, lid 1, van 

de Jeugdwet, almede het nemen van een 

H-10 

zoek gericht op het besluit om geen nieuwe machtiging aan 

verkrijgen van een te vragen na afloop van de geldigheids- 

duur van een machtiging. machtiging, een 

spoedmachtiging of 

een voorwaardelijke 

machtiging bij de kin- 

derrechter, om een 
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jeugdige in een geslo- 

ten accommodatie te 

doen opnemen en te 

doen verblijven. 

De voorbereiding van 

het besluit is geman- 

dateerd aan de zgn. 

Gecertificeerde Instel- 

lingen. 

MW TM D AD C Het doen van een mededeling aan de 

Raad voor de Kinderbescherming, als 

H-11 

bedoeld in artikel 6.1.12, lid 6, van de 

Jeugdwet. 

MW TM D AD C Het nemen van besluiten tot vaststelling 

van de aanspraken op persoonsgebonden 

H-12 

budgetten op grond van artikel 8.1.1, lid 

1, van de Jeugdwet, alsmede tot herzie- 

ning en intrekking daarvan. 

TM D AD C Het toepassen van de hardheidsclausule 

als bedoeld in artikel 24 van de Verorde- 

ning Jeugdhulp Opsterland 2015. 

H-13 

  

Werk en inkomen 

MW TM D AD C De vaststelling van rechten en plichten 

van belanghebbenden in de zin van de 

H-14 

Participatiewet en Ioaw, en de daarvoor 

noodzakelijke beoordeling van de om- 

standigheden. 

Deze bevoegdhe- 

den zijn per 01- 

BZF C De vaststelling van rechten en plichten 

van belanghebbenden in de zin van de 

H-15 

02-2015 geman- Ioaz en Bbz, en de daarvoor noodzake- 

dateerd aan lijke beoordeling van de omstandighe- 

den. B&W van Leeu- 

warden, met de 

mogelijkheid 

van onderman- 

daat. Dit onder- 

mandaat is ver- 

leend aan BZF. 

MW TM D AD C Het uitvoeren van taken ingevolge de 

Participatiewet, Ioaw. Hieronder wordt 

H-16 

ook verstaan het verlenen van geldle- 

ningen en krediethypotheken in het 

kader van de Participatiewet. 

MW TM D AD C Het instellen van privaatrechtelijke 

rechtsvorderingen tot verhaal o.g.v. het 

Besluit tot verhaal Participatiewet. 

H-17 

MW TM D AD C Het nemen van besluiten, alsmede het 

voorbereiden en uitvoeren van reïnte- 

H-18 

gratietrajecten of individuele trajectplan- 

nen in het kader van de Participatiewet, 

Ioaw of Ioaz. 

MW TM D AD C Het nemen van beslissingen op grond 

van, alsmede de uitvoering van de Wet 

gemeentelijke schuldhulpverlening 

H-19 

Stich- 

ting 

C Het afgeven van een verklaring als be- 

doeld in artikel 285, lid 1 onder f faillis- 

sementswet inzake schuldhulpsanering 

H-20 

Krediet- 

bank 

Neder- 

land 
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De certificaat- 

houders moeten 

G2-cer- 

tificaat- 

C Het opstellen en ondertekenen van de- 

claraties en verantwoordingen aan mi- 

nisteries en andere overheidslichamen. 

H-21 

tevens beschik- hou- 

ken over een ders 

specifieke aan- voor 

DVS wijzing door het 

college 

MW TM D AD C Het doen van aangifte en/ of het ver- 

strekken van informatie t.b.v. de Belas- 

H-22 

tingdienst, Bedrijfsvereniging of het 

Ministerie (VROM, SoZaWe). 

MW TM D AD C Het beslissen over toekenning, alsmede 

het voorbereiden en uitvoeren van 

loonkostensubsidies 

H-23 

MW TM D AD C Het opleggen van een boete in de zin 

van artikel 10.3 Awb op grond van 

H-24 

overtredingen van de Participatiewet 

en de IAOW. 

  

I - Onderwijs 

  

MW TM D AD C Het uitvoeren van de Verordening 

leerlingenvervoer Opsterland. 

I-1 

Leerplicht-ambtenaar C Het uitvoeren van de Leerplichtwet, het 

Leerplichtbesluit 1995 en de RMC- 

functie. 

I-2 

TM D AD C Het aangaan en uitvoeren van een ver- 

voersovereenkomst bewegingsonder- 

wijs. 

I-3 

De bevoegdheid tot 

het toekennen van 

MW TM D AD C Het toekennen van aanvragen om ver- 

goeding voor herstel of vervanging 

I-4 

overige aanvragen 

ligt bij het college. 

i.v.m. schade aan gebouwen, onderwijs- 

leerpakket, leer -en hulpmiddelen en 

meubilair bij scholen, ingeval van bij- 

zondere omstandigheden, als bedoeld 

in artikel 2, onder c, van de Verorde- 

ning Voorzieningen Huisvesting Onder- 

wijs Opsterland. 

MW TM D AD C Het geven van reacties van de gemeen- 

te op toegezonden jaarstukken. 

I-5 

MW TM D AD C Het opdracht geven tot inspecties in 

het kader van de Wet Kinderopvang 

I-6 

MW TM D AD C Het beslissen op verzoeken om tege- 

moetkoming in de kosten van kinderop- 

vang 

I-7 

na inwinnen advies 

GGD Fryslân 

MW TM D AD C Het opnemen van gastouders, kinder- 

centra of gastouderbureaus in het lan- 

delijk register 

I-8 

  

J - Ruimtelijke ordening 

  

MW TM D AD C Het uitwerken van een omgevings- 

plan, dan wel ten aanzien van in dat 

J-1 

plan omschreven onderwerpen of 

onderdelen stellen van nadere ei- 

sen. 

MW TM D AD C Het voorbereiden van overleg over 

ruimtelijke plannen. 

J-2 
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Afhankelijk van de 

aard van het overleg 

MW TM D AD C Het doen uitgaan van brieven, e.d. 

t.b.v. inspraak en overleg. 

J-3 

MW TM D AD C Het verzoeken om advies in het ka- 

der van nadeelcompensatie. 

J-4 

Deze bevoegdheid is 

op 1 februari 2010 

MW TM D AD C De bevoegdheid tot het elektronisch 

(digitaal) waarmerken en publiceren 

J-5 

door de raad aan het van ruimtelijke plannen en ontwerp 

(wijzigings)besluiten. College gemanda- 

teerd, met de moge- 

lijkheid tot onderman- 

datering. 

  

Verkoop (on)roerende zaken 

  

In overleg met de direct 

leidinggevende. Binnen 

MW TM D AD C Het onderhandelen over aan -en 

verkoop van onroerende zaken. 

J-6 

het kader van de taxatie 

of de door het College 

aangegeven grenzen. 

Het toekennen en uitge- 

ven van kavels dient 

MW TM D AD C Het op basis van het betreffende 

verkoopplan toekennen en uitge- 

J-7 

overeenkomstig de in het ven (verkopen) van kavels waaron- 

verkoopplan opgenomen der het verrichten van alle admini- 

criteria te gebeuren en stratieve handelingen terzake, zo- 

conform de vastgestelde 

kaveluitgifteprocedure. 

als uitgiftebeleid en de verkoop- 

voorwaarden. 

MW TM D AD C Correspondentie inzake het opma- 

ken van akten tot aan -en verkoop 

van onroerende zaken. 

J-8 

TM D AD C Het toepassen van sancties, zoals 

genoemd in de verkoopvoorwaar- 

den. 

J-9 

TM D AD C Het ontbinden van een verkoop- 

overeenkomst van een bouwter- 

J-10 

rein, voor zover daarbij toepassing 

wordt gegeven aan een in die 

overeenkomst opgenomen ontbin- 

dende voorwaarde. 

TM D AD C Het bij verkoop van grond afwijken 

van de algemene leveringsvoor- 

waarden. 

J-11 

Dit betreft o.a. snipper- 

groen en grond t.b.v. 

nutsvoorzieningen 

MW TM D AD C Het verkopen van groenstroken, 

voor zover die verkoop past bin- 

nen het door de raad vastgestelde 

beleid. 

J-12 

De pachttarieven worden 

vastgesteld door de raad. 

MW TM D AD C Het aangaan van pachtovereen- 

komsten. 

J-13 

Zie verder het hoofdstuk 

"vertegenwoordiging". 

Het betreft hier het vesti- 

gen van bijv. opstal , erf- 

TM D AD C Het vestigen van zakelijke rechten J-14 

pacht of erfdienstbaarhe- 

den. 

De tarieven worden vast- 

gesteld door het college. 

MW TM D AD C Het verlenen van opties voor de 

verkoop, alsmede de verkoop van 

kavels op bedrijventerreinen. 

J-15 

MW TM D AD C De verkoop van hout J-16 
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MW TM D AD C Het vaststellen en in rekening 

brengen van kosten voor beheer 

J-17 

en degeneratie bij kabels en leidin- 

gen 

  

Kostenverhaal 

  

MW TM D AD C Het vaststellen van een eindafrekening van de kosten 

van een exploitatieplan dat deel uitmaakt van het 

J-18 

tijdelijk omgevingsplan of dat als voorschrift verbon- 

den aan een omgevingsvergunning geldt 

MW TM D AD C Het verbinden van voorschriften inzake kostenverhaal 

aan een omgevingsvergunning voor een buitenplan- 

J-19 

se omgevingsplanactiviteit, voor zover sprake is van 

een activiteit die in strijd is met een in het omgevings- 

plan aan een locatie toegedeelde functie. 

MW TM D AD C Het bij beschikking verhalen van de aan de grondex- 

ploitatie verbonden kosten 

J-20 

MW TM D AD C Het verbinden van voorschriften aan een beschikking 

dat betaling geheel of gedeeltelijk na aanvang van 

de activiteit plaatsvindt 

J-21 

  

Voorkeursrechten en Onteigening 

  

MW TM D AD C Kennisgeving en terinzagelegging van 

een voorkeursrechtbeschikking 

J-22 

MW TM D AD C Mededeling van intrekking of vervallen 

voorkeursecht of van vernietiging voor- 

keursrechtbeschikking 

J-23 

MW TM D AD C Bevestiging ontvangst uitnodiging tot 

onderhandeling over vervreemding 

J-24 

MW TM D AD C Besluiten over bereidheid tot verkrijging J-25 

MW TM D AD C Toelichten belangen gemeente bij gerech- 

telijke procedure tot overdracht van het 

goed 

J-26 

MW TM D AD C Inroepen nietigheid van rechtshandelin- 

gen in strijd met voorkeursrecht 

J-27 

MW TM D AD C Betaling voorlopige of vastgestelde scha- 

deloosstelling 

J-28 

MW TM D AD C Voorbereiden bekrachtigingsprocedure 

onteigeningsbeschikking 

J-29 

  

Diverse 

  

MW TM D AD C Het uitvoeren van het Be- 

sluit beheer sociale huur- 

sector. 

J-30 

De voorbereidingen en 

onderhandelingen zijn 

TM D AD C Het aangaan van verzeke- 

ringsovereenkomsten. 

J-31 

gemandateerd aan de 

medewerker. 

Hiertoe hoort 

niet het onder- 

Periodieke terugkoppe- 

ling bij de direct lei- 

MW TM D AD Het doen van mutaties en 

schademeldingen m.b.t. 

verzekeringen. 

J-32 

brengen van dinggevende. Bij verze- 

polissen bij keringen met een pre- 

andere maat- miebedrag van € 1.000 

schappijen. Er of meer per jaar dient 

wordt een overleg plaats te vin- 
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den met de desbetref- 

fende (deel) budgethou- 

der. 

schaderegistra- 

tie bijgehou- 

den. 

MW TM D AD C Het uitvoeren van de Ver- 

ordening Starterslening 

Opsterland. 

J-33 

MW TM D AD C Het uitvoeren van de Wet 

educatie beroepsonder- 

J-34 

wijs (WEB) en het beslis- 

sen op aanvragen i.h.k.v. 

de WEB. 

Stichting De Swinge C Het euthanaseren of verko- 

pen van zwerfdieren. 

J-35 

  

K – Informatiebeveiliging en gegevensbescherming 

  

Privacy Officer, 

Chief Information 

TM D AD C het doen van een melding 

van een datalek bij de natio- 

K-1 

Security Officer nale toezichthouder, de Auto- 

riteit Persoonsgegevens en Functionaris 

Gegevensbe- 

scherming 

Vooroverleg met de 

Privacy Officer, Chief 

MW TM D AD C Het doen van een melding 

van een datalek aan betrokke- 

nen. 

K-2 

Information Security 

Officer of Functionaris 

Gegevensbescherming 

is noodzakelijk. 

Vooroverleg met de 

Privacy Officer, Chief 

MW TM D AD C Het afhandelen van verzoe- 

ken met betrekking tot de 

rechten van betrokkenen. 

K-3 

Information Security 

Officer of Functionaris 

Gegevensbescherming 

is noodzakelijk. 

Privacy Officer, 

Chief Information 

TM D AD C Het afhandelen van klachten 

in verband met de verwer- 

king van persoonsgegevens. 

K-4 

Security Officer 

en Functionaris 

Gegevensbe- 

scherming 

TM D AD C Het ondertekenen van een 

Data Protection Impact As- 

sessment (DPIA). 

K-5 

Functionaris Ge- 

gevensbescher- 

ming. 

TM D AD C Het geven van inlichtingen 

aan de Autoriteit Persoonsge- 

gevens in verband met diens 

toezichthoudende taak. 

K-6 

Vooroverleg met de 

Privacy Officer, Chief 

TM D AD C Het ondertekenen van een 

verwerkersovereenkomst of 

K-7 

Information Security gegevensuitwisselingsover- 

eenkomst. Officer of Functionaris 

Gegevensbescherming 

is noodzakelijk. 

  

L - gebruik gemeentelijk eigendom 

  

Zie A23 en A24. L- 1 

MW TM D AD C Het aanpassen aan de jaarlijkse huurver- 

hoging van de vergoedingsbedragen 

L- 2 
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voor gebruik en verhuur van sportterrei- 

nen en ruimten in dienstgebouwen. 

Als deze toestem- 

ming gekoppeld is 

MW TM D AD C Het verlenen of weigeren van privaat- 

rechtelijke toestemming voor het tijde- 

lijk gebruik van gemeentegrond. 

L- 3 

aan een vergunning 

o.g.v. de APV of het 

bestemmingsplan, 

wordt de toestem- 

ming behandeld 

door VTH. 

TM D AD C Het langdurig in gebruik geven en/ of 

verhuren van gemeentelijke gronden 

L- 4 

MW TM D AD C Het verlenen of weigeren van toestem- 

ming voor het aansluiten van een afvoer- 

buis op het gemeentelijk riool. 

L- 5 

MW TM D AD C Het verlenen of weigeren van vergunnin- 

gen en het geven van toestemmingen 

L- 6 

voor het aanbrengen of hebben van een 

kabel, buis, put, installatie, e.d. in ge- 

meentegrond. 

MW TM D AD C Het nemen van instemmingbesluiten 

als bedoeld in artikel 5.2 van de Tele- 

communicatiewet (kabellegging). 

L-7 

TM D AD C Het in gebruik geven en verhuren van 

(ruimten in) gemeentelijke gebouwen 

bestemd voor de openbare dienst. 

L-8 

MW TM D AD C Het aanpassen aan de jaarlijkse huurver- 

hoging van de vergoedingsbedragen 

L-9 

voor gebruik en verhuur van (ruimten 

in) gemeentelijke gebouwen bestemd 

voor de openbare dienst. 

  

M - Verkeer 

  

Een verkeersbesluit is een 

besluit van een wegbeheer- 

MW TM D AD C Het nemen van (tijdelijke) verkeersbeslui- 

ten als bedoeld in artikel 15 en 18 We- 

M-1 

der om een bepaald ver- genverkeerswet (WVW) en overeenkom- 

keersteken (bijv, borden) te stig de voorschriften van de Besluit Ad- 

plaatsen, te wijzigen of in ministratieve Bepalingen inzake het 

te trekken of een bepaalde Wegverkeer (BABW), voor zover het 

fysieke maatregel te treffen 

(bijv. afsluiten weg). 

verkeersbesluit moet worden genomen 

i.h.k.v. evenementen en festiviteiten. 

MW TM D AD C Het treffen van tijdelijke verkeersmaatre- 

gelen en de plaatsing of verwijdering 

M-2 

van verkeerstekens o.g.v. artikel 15, 16 

en 17 van de Wegenverkeerswet (WVW), 

het Reglement Verkeersregels en Ver- 

keerstekens (RVV) of het Besluit Admini- 

stratieve Bepalingen inzake het Wegver- 

keer (BABW). 

De betreffende medewer- 

ker moet aangemeld zijn bij 

MW C Het digitaal publiceren van verkeersbe- 

sluiten 

M-3 

de Centrale Overheid en 

beschikken over een exclu- 

sieve inlogcode. 

MW TM D AD C Het verlenen of weigeren van ontheffin- 

gen en vrijstellingen in de zin van art. 

87 RVV. 

M-4 

  

N - diverse 
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Voor zover het bin- 

nen de begroting 

valt. 

MW TM D AD C Het beschikbaar stellen van gelden 

voor de vervanging van materialen in 

gymnastieklokalen en sportvelden. 

N 1 

TM D AD C Het aanwijzen van ambtenaren voor 

de wachtdienst gladheidbestrijding 

(strooiers en strooileiders). 

N 2 

TM D AD C Het vaststellen van dienstroosters 

voor de gladheidbestrijding. 

N 3 

  

O - Financieel beheer 

  

Deze bevoegdheid is on- 

dergemandateerd aan 

D AD C Het doen van 

aangiften inzake 

O 1 

het afdelingshoofd van omzetbelastin- 

gen.. OWO-Bedrijfsvoering bij 

de gemeente Weststel- 

lingwerf, met de mogelijk- 

heid van ondermandaat 

conform de mandaatre- 

gels van die organisatie. 

Deze bevoegdheid is on- 

dergemandateerd aan 

D AD C Het tekenen van 

betalings -en in- 

ningsopdrachten. 

O 2 

het afdelingshoofd van 

OWO-Bedrijfsvoering bij 

de gemeente Weststel- 

lingwerf, met de mogelijk- 

heid van ondermandaat 

conform de mandaatre- 

gels van die organisatie. 

Namens en ten laste van de 

bankrekening van de gemeente 

D AD C Het besluiten tot 

het opnemen en 

O 3 

Opsterland, ter uitvoering van een uitzetten van 

besluit van de betreffende in Op- 

sterland bevoegde budgethouder. 

(kasgeld)lenin- 

gen. 

Bij bedragen boven de 10 miljoen 

euro moet de portefeuillehouder 

tijdig worden ingelicht. 

Op basis van besluiten van de 

daartoe in Opsterland bevoegde 

functionaris 

Deze bevoegdheid is 

door de directeur onder- 

gemandateerd aan het 

D AD C Het uitvoeren 

van de salarisad- 

ministratie 

O 4 

afdelingshoofd van 

OWO-Bedrijfsvoering bij 

de gemeente Weststel- 

lingwerf, met de mogelijk- 

heid van ondermandaat 

conform de mandaatre- 

gels van die organisatie. 

Het afnemen van geldmiddelen 

van de huisbankier voor de korte 

duur (< 1 jaar). 

Overeenkomstig de bepa- 

lingen van het Financie- 

ringsstatuut. 

D AD C Het aangaan van 

kort kredietarran- 

gementen bin- 

O 5 

nen het raamcon- 

tract. 

Het bij een bank of andere finan- 

ciële instelling voor de termijn 

Overeenkomstig de bepa- 

lingen van het Financie- 

ringsstatuut. 

D AD C Het uitzetten van 

overtollige mid- 

delen voor de 

langere termijn. 

O 6 

van meer dan 1 jaar beleggen van 

geldmiddelen die overtollig zijn. 

Het beheren van en ervoor zorgen 

dat de gemeente voldoende 

D AD C De uitvoering 

van het saldo -en 

O 7 

geldmiddelen in kas heeft of op 

de bank heeft staan. 

liquiditeitenbe- 

heer 
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P – Invordering 

Het verlenen of weigeren van kwijtscheldingen geschiedt op basis van de Uitvoeringsregeling Invorde- 

ringswet 1990. Deze bevoegdheid is geattribueerd aan de invorderingsambtenaar (artikel 255, lid 1 ju. 

231, lid 2, sub c, Gemeentewet). 

  

Deze bevoegdheid is niet geman- 

dateerd 

IA Het afschrijven / oninbaar verkla- 

ren van aanslagen gemeentelij- 

ke heffingen. 

P1 

AD C Het beslissen op administratief 

beroep bij kwijtscheldingen. 

P2 

Deze bevoegdheid is gemanda- 

teerd met de mogelijkheid van 

De Invorderingsamb- 

tenaar van de gemeen- 

te Ooststellingwerf. 

IA Het (dwang)invorderen van ge- 

meentelijke belastingen, alsme- 

de publiekrechtelijke en privaat- 

rechtelijke schulden. 

P3 

nader ondermandaat conform de 

Mandaatregeling van Ooststelling- 

werf. 

Deze bevoegdheid is gemanda- 

teerd met de mogelijkheid van 

De Invorderingsamb- 

tenaar van de gemeen- 

te Ooststellingwerf 

IA Het verlenen of weigeren van 

kwijtscheldingen van gemeente- 

lijke belastingen, alsmede pu- 

P4 

nader ondermandaat conform de 

bliekrechtelijke en privaatrechte- 

lijke schulden 

Mandaatregeling van Ooststelling- 

werf. 

Deze bevoegdheid is gemanda- 

teerd met de mogelijkheid van 

De Invorderingsamb- 

tenaar van de gemeen- 

te Ooststellingwerf 

IA Het beslissen op bezwaarschrif- 

ten tegen aanmaningen of 

dwangbevelen o.g.v. de Invorde- 

P5 

nader ondermandaat conform de 

ringswet, de Kostenwet en het Mandaatregeling van Ooststelling- 

werf. Wetboek van Rv. alsmede de 

executie van titels die o.g.v. de 

Participatiewet zijn verkregen. 

Deze bevoegdheid is gemanda- 

teerd met de mogelijkheid van 

De Invorderingsamb- 

tenaar van de gemeen- 

te Ooststellingwerf 

IA Het vertegenwoordigen van de 

invorderingsambtenaar bij zittin- 

gen in bestuursrechtelijke proce- 

dures. 

P6 

nader ondermandaat conform de 

Mandaatregeling van Ooststelling- 

werf. 

Deze bevoegdheid is gemanda- 

teerd met de mogelijkheid van 

De Invorderingsamb- 

tenaar van de gemeen- 

te Ooststellingwerf 

IA Het verlenen van uitstel van be- 

taling 

P7 

nader ondermandaat conform de 

Mandaatregeling van Ooststelling- 

werf. 

Deze bevoegdheid is gemanda- 

teerd met de mogelijkheid van 

De Invorderingsamb- 

tenaar van de gemeen- 

te Ooststellingwerf 

IA Het aan derden verstrekken van 

schriftelijke informatie van feite- 

lijke (objectieve) aard 

P8 

nader ondermandaat conform de 

Mandaatregeling van Ooststelling- 

werf. 

Deze bevoegdheid is gemanda- 

teerd met de mogelijkheid van 

De Invorderingsamb- 

tenaar van de gemeen- 

te Ooststellingwerf 

IA Het in het kader van een wob- 

verzoek beslissen om al of niet 

informatie te verstrekken 

P9 

nader ondermandaat conform de 

Mandaatregeling van Ooststelling- 

werf. 

  

Q – Diverse (financieel) 

  

TM D AD C Het verlenen van uitstel van betaling 

van bestuursrechtelijke geldschulden 

Q 1 

(art. 4:94 Awb), Het verlenen van 

voorschotten (art. 4:95 Awb) , het in- 

trekken of wijzigen van een voor- 

schotbeschikking (art. 4:96 Awb) en 

het vaststellen van de rente bij be- 

stuursrechtelijke geldschulden (art. 

4:99 Awb) 

Afval- 

stu- 

C Het innen van de vergoedingen in 

het kader van artikel 5 van de Rege- 

Q 2 
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ring 

Fries- 

ling elektrische en elektronische ap- 

paratuur. 

land 

NV 

MW TM D AD C Alle handelingen ter invordering van 

privaatrechtelijke schulden. 

Q 3 

Als een ambtenaar tij- 

dens de uitoefening 

TM D AD C Het aansprakelijk stellen van derden 

bij het toebrengen van letselschade 

Q 4 

van zijn functie licha- aan medewerkers van de gemeente 

in de uitoefening van hun functie. melijk letsel wordt toe- 

gebracht door een bur- 

ger, kan de gemeente 

die burger aansprake- 

lijk stellen voor de kos- 

ten die zij heeft moet 

maken i.v.m. vervan- 

ging, ziekteverlof etc.. 

  

R - HEFFINGSAMBTENAAR 

Het vaststellen van de aanslagen is geattribueerd aan de Heffingsambtenaar (artikel 231, lid 2, letter b 

Gem. wet en de Wet WOZ, artikel 1, lid 2). 

  

Met betrekking tot de onderstaande regelingen: 

  

a. Verordening Onroerende Zaak Belasting Opsterland; 

b. Verordening Afvalstoffenheffing en Reinigingsrechten Opsterland; 

c. Verordening Rioolheffing Opsterland; 

d. Verordening Precariobelasting Opsterland; 

e. Verordening Toeristenbelasting Opsterland; 

f. Verordening Reclamebelasting Gorredijk; 

g. De Wet Waardering Onroerende Zaken (WOZ). 

zijn onderstaande bevoegdheden gemandateerd aan de Teamleider Belastingen & Vastgoedinformatie 

(Medewerker Management B) van de gemeente Ooststellingwerf met de mogelijkheid van nader onder- 

mandaat conform de Mandaatregeling van Ooststellingwerf. 

  

R - HEFFINGSAMBTENAAR 

  

Teamleider Belastingen 

& Vastgoedinformatie 

HA het verrichten van de wettelijk vereiste han- 

delingen strekkende tot het voorbereiden en 

R1 

nemen van beslissingen leidend tot het hef- 

fen, opleggen, verminderen, ontheffen van 

aanslagen met betrekking tot gemeentelijke 

belastingen of rechten 

Teamleider Belastingen 

& Vastgoedinformatie 

HA het vorderen van gegevens, inlichtingen, in- 

zage in de boeken, bescheiden en andere 

R2 

gegevensdragers, waarvan de raadpleging 

van belang kan zijn voor de vaststelling van 

de feiten die invloed kunnen uitoefenen op 

de belastingheffing, alsmede het zich de 

toegang verschaffen tot gebouwen of 

grondstukken, voor zover nodig voor een 

ingevolge de belastingwetgeving te verrich- 

ten onderzoek 

Teamleider Belastingen 

& Vastgoedinformatie 

HA het uitnodigen tot het doen van aangifte van 

degene die niet binnen het Rijk een vaste 

R3 

woonplaats of plaats van vestiging heeft, 

alsmede het ingevolge de belastingwetge- 

ving uitreiken van een stuk aan die persoon 

Teamleider Belastingen 

& Vastgoedinformatie 

HA het gebruikmaken van alle bevoegdheden 

voor zover nodig voor het ingevolge de be- 

R4 

lastingwetgeving naleven van verplichtingen 
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ten dienste van de belastingheffing in de zin 

van Afdeling 2 van de Algemene wet inzake 

rijksbelastingen; 

Teamleider Belastingen 

& Vastgoedinformatie 

HA het aanwijzen van een belanghebbende voor 

de WOZ en heffingen; 

R5 

Teamleider Belastingen 

& Vastgoedinformatie 

HA het verstrekken van gegevens aan belangheb- 

bende (Wet Waardering Onroerende Zaken) 

R6 

. Het betreft hier- 

bij het volledige 

Teamleider Belastingen 

& Vastgoedinformatie 

HA Het beslissen op bezwaarschriften tegen 

aanslagen. 

R7 

proces incl. 

eventuele hoor- 

zittingen 

Teamleider Belastingen 

& Vastgoedinformatie 

HA Het bij bezwaar -en beroepsprocedures in 

belastingzaken indienen van verweerschrif- 

R8 

ten, het verdagen van de beslissing op een 

bezwaarschrift, het verzoeken om uitstel voor 

het indienen van verweerschriften, en het 

instellen van hoger beroep bij het Gerechts- 

hof. 

Naast het man- 

dateren van de 

Teamleider Belastingen 

& Vastgoedinformatie 

HA het vertegenwoordigen van de heffingsamb- 

tenaar bij de Belastingkamer van de Recht- 

bank 

R9 

bevoegdheid is 

en het Gerechtshof in procedures betreffen- 

de belastingzaken 

ook een per- 

soonlijke mach- 

tiging noodzake- 

lijk. Dit kan een 

incidentele of 

een doorlopen- 

de machtiging 

zijn. De laatste 

natuurlijk voor 

medewerkers 

die frequent in 

rechte optre- 

den. 

Teamleider Belastingen 

& Vastgoedinformatie 

HA Alle werkzaamheden ter uitvoering van de 

Wet Waardering Onroerende Zaken (WOZ); 

R10 

Teamleider Belastingen 

& Vastgoedinformatie 

HA Vertegenwoordiging bij controles van de 

Waarderingskamer ter plaatse 

R11 

Teamleider Belastingen 

& Vastgoedinformatie 

HA Het aan derden verstrekken van schriftelijke 

informatie van feitelijke (objectieve) aard 

R12 

Teamleider Belastingen 

& Vastgoedinformatie 

HA Het in het kader van een wob-verzoek beslis- 

sen om al of niet informatie te verstrekken 

R13 

  

Met betrekking tot de Legesverordening Opsterland gelden de volgende mandaten: 

  

Het verminderen van aan- 

slagen geschiedt overeen- 

MW HA Het opleggen en verminderen van aanslagen 

gemeentelijke belastingen. 

R-14 

komstig de geldende belas- 

tingregelgeving. 

MW HA Het horen van de indiener van een bezwaar- 

schriften tegen leges 

R-15 

MW HA Het bij bezwaar -en beroepsprocedures in be- 

lastingzaken indienen van verweerschriften, 

R-16 

het verdagen van de beslissing op een be- 

zwaarschrift, het verzoeken om uitstel voor 

het indienen van verweerschriften, en het in- 

stellen van hoger beroep bij het Gerechtshof. 

MW HA het vertegenwoordigen van de heffingsambte- 

naar bij de Belastingkamer van de Rechtbank 

R-17 
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en het Gerechtshof in procedures betreffende 

belastingzaken 

MW HA Het aan derden verstrekken van schriftelijke 

informatie van feitelijke (objectieve) aard 

R-18 

MW HA Het in het kader van een wob-verzoek beslis- 

sen om al of niet informatie te verstrekken 

R-19 

Deze bevoegdheid is niet 

gemandateerd. 

-- HA Het beslissen op bezwaarschriften tegen het 

opleggen van leges. 

R-20 

  

S Crisisbeheersing 

  

Officier van 

Dienst 

B Het alarmeren en opschalen van de gehele 

gemeentelijke crisisorganisatie 

S-1 

Officier van 

dienst 

B Het, na alarmering, zonder separate opdracht 

of instructie, uitvoeren van taken, zoals deze 

S-2 

zijn omschreven in de draaiboeken van de 

gemeentelijke crisisorganisatie 

na hier over- 

leg over te 

Officier van 

dienst 

B Het ten tijde van een buitengewone situatie 

tot en met GRIP I opdrachten verlenen aan 

S-3 

hebben ge- externen ten behoeve van het beperken of 

voerd met de 

burgemeester 

bestrijden van de gevolgen van een (dreigen- 

de) ramp of calamiteit 

Dienstdoen- 

de teamma- 

Officier van 

dienst 

B Het, ten tijde van een incident,, zonder last 

of ruggenspraak, doen van uitgaven ter be- 

strijding van het incident. 

S-4 

nager 

/teamleider 

  

T Backoffice Sociaal Domein 

Onderstaande taken en bevoegdheden zijn gemandateerd aan de teamleider OWO-Backoffice Sociaal 

Domein van de gemeente Ooststellingwerf, met de mogelijkheid van nader ondermandaat conform 

de in Ooststellingwerf geldende Mandaatregeling. 

  

Voorwaarden / bijzon- 

derheden 

Be- 

voegd 

orgaan 

Omschrijving bevoegdheid 

C Administratie 1. 

• Berekenen, invoeren, verwerken, betaalbaar stellen van 

de beschikkingen, uitkeringen en mutaties. 

• Het treffen van betalingsregelingen, versturen van aanma- 

ningen, dwangbevelen en beslaglegging. 

• Verzorgen van aanslagen ten behoeve van de Belasting- 

dienst. 

C Clientgegevens 2. 

• Controle cliëntgegevens/dossiers en mutaties op juistheid 

en volledigheid (waaronder woonplaatsbeginsel). 

• Verstrekken van informatie op (cliëntniveau) aan ketenpart- 

ners waaronder CAK, SVB 

C Factuurcontrole 3. 

• Controleren van de declaraties / facturen en bedrijfsgege- 

vens 

C Management- en sturingsinformatie 4. 

• Verzamelen en aanleveren van financiële en statische ge- 

gevens voor het beheer van het Sociaal Domein, voor het 

opstellen van bestuurlijke- en management informatie en 

gegevensaanlevering bij derden (w.o. benchmark, statis- 

tieken). 
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C Financieel gegevensbeheer 5. 

• Zorgdragen voor de juiste inrichting en juiste gegevens 

binnen de applicatie. 

• Verzorgen van de juiste verwerking van de gegevens in 

de vak applicatie.: boeken op kostenposten en journaalpos- 

ten genereren t.b.v. FA OWO 

• Zorgen voor de financiële aansluiting tussen de sub admi- 

nistratie en de centrale financiële administratie. 

• Accorderen van betalingen ten behoeve van de uitvoering 

van de Jeugdwet, Participatiewet en WMO. 

• Verantwoordelijk voor de financiële verantwoording van 

het jaarwerk (opleveren en inrichten). 

Brieven mogen niet 

gericht zijn op enig 

C Correspondentie 6. 

• Het doen uitgaan en ondertekenen van brieven die uitslui- 

tend mededelingen en informatie bevatten van feitelijke 

aard (zgn. koude informatie). 

rechtsgevolg, noch 

een beleidsopvatting 

of beleidsvoornemen 

weergeven, derhalve 

geen beslissingen of 

standpunten van een 

bestuursorgaan. 

C / B Contracten en autorisaties 7. 

• Aangaan contracten ten behoeve van de uitvoering van 

de back-office 

• Autorisaties accorderen ten aanzien van toegang tot exter- 

ne gegevens ten behoeve van de uitvoering van de back- 

office 
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