
Privacyreglement basisregistratie personen en aangehaakte gegevens 

Zoeterwoude 2022 

Burgemeester en wethouders van de gemeente Zoeterwoude; 

• gelet op artikel van de Wet basisregistratie personen 

• gelet op de Verordening gegevensverstrekking BRP Zoeterwoude 2020 

• overwegende dat op 25 mei 2018 de Algemene verordening Gegevensbescherming (EU Verorde- 

ning 2016/679) in werking is getreden 

BESLUIT: 

  

Vast te stellen het volgende: 

Privacyreglement basisregistratie personen en aangehaakte gegevens Zoeterwoude 2022 

  

Hoofdstuk 1 Algemene bepalingen 

  
Daar waar in deze verordening de mannelijke persoonsvorm wordt gebruikt, dient ook de vrouwelijke 

persoonsvorm te worden gelezen. 

Artikel 1 Begripsbepalingen 
In deze verordening en de daarop berustende bepalingen wordt (mede) verstaan onder: 

a. Aangehaakte gegevens: in de basisregistratie opgenomen gegevens anders dan ter uitvoering 

van de wet, genoemd in bijlage 3; 

b. AVG: Algemene Verordening Gegevensbescherming (EU Verordening 2016/679); 

c. Basisregistratie: de basisregistratie personen, bedoeld in artikel 1.2 van de wet; 

d. Beheerder: degene die is belast met de dagelijkse zorg voor de basisregistratie en bevolkingsad- 

ministratie en als zodanig is aangewezen door het college van burgemeester en wethouders; 

e. Bevolkingsadministratie: de geautomatiseerde administratie met persoonsgegevens van de be- 

volking bestaande uit de basisregistratie personen en de aangehaakte gegevens; 

f. Organen van de gemeente: domeinen en teams van de gemeente Zoeterwoude. Instanties die 

taken uitoefenen die door het gemeentebestuur van Zoeterwoude zijn opgelegd en / of belast zijn 

met de uitvoering van publiekrechtelijke taken en de daaraan gelijkgestelden; 

g. Protocolplicht: De verplichting om bij te houden welke gegevens aan wie, waarom en wanneer 

verstrekt zijn. 

h. Verantwoordelijke: het college van burgemeester en wethouders; 

i. Verordening: de Verordening gegevensverstrekking BRP Zoeterwoude 2020. 

Artikel 2 Verbanden met andere gemeentelijke registraties 
1. Met het oog op het met elkaar in verband brengen van registraties, worden aan beheerders van 

andere gemeentelijke registraties, gegevens verstrekt. 

2. De gegevens die per beheerder worden verstrekt en ten behoeve van welk doel, zijn in bijlage 1 

vastgelegd. 

Hoofdstuk 2 Bepalingen met betrekking tot toegang en gebruik 

Artikel 3 Verstrekkingen aan organen van de gemeente 
Het college van burgemeester en wethouders verstrekt aan een orgaan van de gemeente gegevens uit 

de basisregistratie personen en uit de bevolkingsadministratie. 

Artikel 4 Bevoegdheden beheerder bevolkingsadministratie 
De beheerder is bevoegd nadere invulling te geven aan: 

a. de verbanden met andere gemeentelijke registraties; 

b. de toegang tot de bevolkingsadministratie; 

c. verstrekkingen aan organen van de gemeente die geen toegang hebben tot de bevolkingsadmini- 

stratie; 

d. de aangehaakte gegevens voor zowel de taken van het college alsmede de taken van de burge- 

meester en de toegang tot aangehaakte gegevens in de bevolkingsadministratie; 

e. het pakket van aangehaakte gegevens. 
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Artikel 5 Gebruik van gegevens voor de gemeentelijke taken 
1. Het college van burgemeester en wethouders, dan wel de door het college aangewezen beheerder, 

is bevoegd om ten aanzien van de gemeentelijke taken persoonsgegevens uit de basisregistratie 

en de bevolkingsadministratie te gebruiken dan wel te verstrekken indien dit noodzakelijk is voor 

de vervulling van zijn taken. 

2. De verstrekkingen als bedoeld in lid 1, kunnen plaatsvinden door middel van rechtstreekse toegang 

(raadplegen) tot de basisregistratie en bevolkingsadministratie, door systematische verstrekkingen, 

eenmalige verstrekkingen en selectie. 

3. De organen van de gemeente waaraan gegevens worden verstrekt, de categorie van personen 

waarvan gegevens worden verstrekt en de grondslag zijn vermeld in bijlage 1. De gegevens die 

worden verstrekt aan de organen zijn vermeld in de matrix bijlage 3. 

Artikel 6 Toegang tot de bevolkingsadministratie 
1. Toegang tot de basisregistratie en bevolkingsadministratie hebben: 

de beheerder; a. 

b. degenen die werkzaam zijn in de gemeentelijke organisatie, voor de taakuitoefening in de 

gemeente; 

c. de verwerker en diens medewerkers, voor zover dat noodzakelijk is voor de uitvoering van 

de overeenkomst tussen verwerker en de gemeente; 

d. beheerders van andere gemeentelijke registraties, ter uitvoering van hun taken. Het doel 

van de verstrekking en de te verstrekken gegevens worden in een autorisatieverzoek vast- 

gelegd. 

2. De verantwoordelijke kan andere gemeentelijke organen toegang verlenen tot de bevolkingsad- 

ministratie. In het autorisatieverzoek worden tenminste de volgende elementen schriftelijk vast- 

gelegd: 

• het doel waarvoor de gegevens uit de bevolkingsadministratie nodig zijn; 

• de op de verwerking betrekking hebbende wettelijke regelingen en richtlijnen waaronder 

tevens begrepen privacyregels en richtlijnen met betrekking tot beveiliging; 

• het autorisatieprofiel met een limitatieve en exacte opsomming van de benodigde gegevens; 

• de plicht tot het in acht nemen van gedragsregels voortvloeiende uit wet- en regelgeving. 

3. De verstrekte gegevens mogen slechts worden gebruikt ter uitvoering van de aan hen door het 

gemeentebestuur opgedragen taken. 

Artikel 7 Verstrekking aan organen van de gemeente die geen toegang hebben tot de bevol- 

kingsadministratie 
1. Aan organen van de gemeente kunnen (systematisch) gegevens of selecties van gegevens worden 

verstrekt, als daarin is voorzien in bijlage 1. 

2. Het doel van de verstrekking en de te verstrekken gegevens betreffende de systematische verstrek- 

kingen aan organen van de gemeente, worden in een verantwoording vastgelegd. 

3. Bij het verzoek worden tenminste de volgende elementen schriftelijk vastgelegd: 

• het doel waarvoor de gegevens nodig zijn; 

• de op de verwerking betrekking hebbende wettelijke regelingen en richtlijnen waaronder 

tevens begrepen privacyregels en richtlijnen met betrekking tot beveiliging; 

• een limitatieve en exacte opsomming van de benodigde gegevens; 

• de plicht tot het in acht nemen van gedragsregels voortvloeiende uit wet- en regelgeving. 

4. De verstrekte gegevens mogen slechts worden gebruikt ter uitvoering van de aan hen door het 

gemeentebestuur opgedragen taken, overeenkomstig bijlage 1 van deze regeling. 

Artikel 8 Telefonische verzoeken om gegevensverstrekking 
Aan medewerkers van de gemeente Zoeterwoude worden slechts telefonisch gegevens verstrekt als 

de identiteit van de verzoeker is vastgesteld en is gecontroleerd of het verzoek in overeenstemming is 

met het doel waarvoor de informatie wordt verzocht. 

Hoofdstuk 3 Bepalingen met betrekking tot de aangehaakte gegevens 

Artikel 9 Doel van de aangehaakte gegevens 
De bevolkingsadministratie heeft voor wat betreft de aangehaakte gegevens tot doel: 

a. informatie te leveren aan medewerkers Burgerzaken ter uitvoering van de taken die verband 

houden met de administraties die bij deze organisatie moeten worden gevoerd; 

Gemeenteblad 2023 nr. 8534 9 januari 2023 2 



b. de organen van de gemeente te voorzien van gegevens, voor zover deze gegevens noodzakelijk 

zijn voor de vervulling van de taken van die organen; 

c. het bijhouden van een zaak of verzoek van een inwoner; 

d. statistische informatie te leveren. 

Artikel 10 Wijze van verkrijging 
Aangehaakte gegevens in de bevolkingsadministratie worden, voor zover niet verkregen onder de re- 

gelgeving tot de datum van de invoering van de wet, 

• verkregen door opgave van de ingezetene 

• door het geautomatiseerde systeem gegenereerde gegevens 

• geregistreerd door medewerkers van Burgerzaken in het kader van de uitvoering van wettelijke 

bepalingen 

• verkregen van overheidsorganen en derden. 

Artikel 11 Toegang tot de aangehaakte gegevens in de basisadministratie 
Op de toegang tot de aangehaakte gegevens in de basisadministratie zijn de bepalingen van artikel 5, 

6 en 7 van deze regeling van toepassing. 

Artikel 12 Verwijdering en vernietiging van gegevens 
1. Aangehaakte gegevens worden door de beheerder uit de bevolkingsadministratie slechts verwijderd 

na een daartoe strekkend besluit van de verantwoordelijke. De gegevens worden niet vernietigd 

wanneer deze noodzakelijk zijn voor de uitvoering van wettelijke of gemeentelijke taken. 

2. Vernietiging van aangehaakte gegevens geschiedt met inachtneming van de Archiefwet 1995. 

Artikel 13 Rechten en plichten van de burger 
Verzoeken ten aanzien van inzage in aangehaakte gegevens waaronder mede wordt verstaan verzoeken 

tot rectificatie, worden behandeld overeenkomstig hetgeen in de artikelen 15, 16, 17, 19 en 22 van de 

AVG is bepaald. 

Hoofdstuk 4 Overige bepalingen 

Artikel 14 Beveiliging 
De beheerder voor de verwerking van gegevens in de bevolkingsadministratie draagt zorg voor de 

nodige voorzieningen van technische en organisatorische aard ter beveiliging van de in de bevolkings- 

administratie vermelde gegevens tegen verlies of aantasting van deze gegevens en tegen onbevoegde 

kennisneming, wijziging of verstrekking van deze gegevens. 

Artikel 15 Terugmeldplicht 
1. Een orgaan van de eigen gemeente die gerede twijfel heeft over de juistheid van een authentiek 

gegeven dat hij verstrekt heeft gekregen uit de BRP, doet hiervan mededeling aan de gegevens- 

beheerder BRP. 

2. De gegevensbeheerder BRP regelt de wijze waarop terugmeldingen door organen van de gemeente 

plaatsvinden en de wijze waarop deze meldingen worden afgehandeld. Hierbij wordt rekening 

gehouden met het bepaalde in artikel 2.34 van de Wet en de daaruit voortvloeiende uitvoerings- 

regelingen. 

Artikel 16 Protocolplicht 
1. De gegevensbeheerder houdt gedurende twintig jaar volgend op de verstrekking aantekening 

van de verstrekking in overeenstemming met artikel 3.11 van de Wet. 

2. De gegevensbeheerder regelt de wijze waarop de taken, verantwoordelijkheden en bevoegdheden 

van de protocolplicht worden uitgevoerd. 

Artikel 17 Inwerkingtreding, intrekken oude regeling en citeertitel 
1. Deze regeling treedt in werking met ingang van de datum van publicatie; 

2. De Regeling gegevensverstrekking basisregistratie personen en aangehaakte gegevens Zoeter- 

woude van 7 december 2021 wordt ingetrokken met ingang van de dag van in werking treden 

deze regeling; 

3. Deze regeling kan worden aangehaald als: Privacyreglement BRP en aangehaakte gegevens 

Zoeterwoude 2022 

Aldus vastgesteld in de vergadering van 20 december 2022. 

De burgemeester, 
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De secretaris, 

Toelichting  Regeling gegevensverstrekking basisregistratie 

personen 2022 

Sinds 1 januari 2010 zijn alle overheidsorganen, waaronder de gemeenten en haar organisatieonderdelen, 

verplicht om bij de verwerking van persoonsgegevens, de basisgegevens uit de Gemeentelijke basis- 

administratie persoonsgegevens (GBA) te betrekken. Burgers hoeven sindsdien ook niet meer de bij 

de basisregistratie bekende gegevens opnieuw te verstrekken bij contact met de overheid. 

  

Wetgeving 

Met ingang van 6 januari 2014 is het wettelijk kader voor de GBA vervangen door de Wet basisregistratie 

personen (Wet BRP. In deze wet wordt het verwerken en de bescherming van persoonsgegevens (pri- 

vacy) geregeld. Dit betreft alleen de gegevens, die juridisch deel uitmaken van de zogenaamde per- 

soonslijst volgens de Wet BRP. De Uitvoeringswet AVG is niet van toepassing op de verwerking van 

persoonsgegevens voor zover daarop de Wet BRP, de Kieswet of de Wet raadgevend referendum van 

toepassing is. De persoonsgegevens van de BRP vallen zowel onder de werking van de Wet BRP als 

onder de werking van de Europese algemene verordening gegevensbescherming (AVG). 

  

De gemeente verwerkt naast persoonsgegevens van de BRP in hetzelfde systeem zogenaamde ‘ aange- 

haakte gegevens’. Deze gegevens zijn opgenomen in bijlage 2 van dit reglement. De rechtmatigheid 

van het verwerken en de bescherming van persoonsgegevens (privacy) van deze aangehaakte gegevens 

wordt geregeld in de AVG en Uitvoeringswet AVG, maar vallen niet onder de werking van de Wet BRP. 

  

Bevoegdheid college  b&w 

De wetgever laat het volgens artikel 3.8 van de Wet BRP aan het inzicht van de gemeenteraad over, om 

dit al dan niet voor het binnengemeentelijke gebruik van gegevens uit de basisregistratie te doen. In- 

formatievoorziening, waaronder persoonsinformatie, heeft zich ontwikkeld tot een volwaardig bedrijfs- 

middel, waarvan de gemeentelijke dienstverlening en bedrijfsvoering volledig afhankelijk zijn geworden. 

Vanuit dat belang, is het noodzakelijk dat de gemeenteraad meer in het algemeen kaders stelt voor 

beleid, organisatie en beheer van de informatievoorziening, waarvan de persoonsinformatievoorziening 

deel uitmaakt. 

  

De gemeenteraad heeft op (datum) in de “Verordening BRP de gemeente (Naam gemeente) ” geregeld 

dat de verstrekkingen aan organen van de gemeente (Naam gemeente) over te laten aan het college 

van burgemeester en wethouders. De Verordening BRP is in werking getreden op de datum waarop 

de AVG van kracht werd, namelijk 25 mei 2018. 

  

Persoonsgegevens van ‘ eigen inwoners’ 

De verstrekking van persoonsgegevens uit de BRP van de inwoners van (Naam gemeente) aan derden 

en aan de organen (medewerkers/afdelingen/domeinen/teams) van de Gemeente (Naam gemeente) 

wordt geregeld in deze regeling. Deze bevoegdheid vloeit voort uit artikel 3.8 van de Wet BRP. De 

grondslag voor het verwerken van zogenaamde ‘ aangehaakte gegevens’ is te vinden in artikel 6 lid 1 

sub e van de AVG. Deze verordening regelt alleen het verstrekken van gegevens van personen die in 

deze gemeente ingeschreven zijn of die tot hun overlijden in deze gemeente ingeschreven waren. 

  

Deze regeling gaat niet over: 

- gegevensverstrekking door het college waarop de AVG van toepassing is, zoals de gegevensver- 

strekking vanuit een gemeentelijke gegevensbank of gegevensmagazijn; 

- gegevensverstrekking door het college die al is geregeld in de Wet BRP zelf, zoals bedoeld in 

hoofdstuk 3, paragraaf 2, van de Wet BRP. 

Gegevens van ‘ niet- inwoners’ 

De minister van BZK verstrekt de gemeente, voor de uitvoering van haar taken, gegevens van personen 

die wel in de BRP zijn ingeschreven, maar niet in de gemeente Naam gemeente woonachtig zijn. Dit 

zijn dus personen die in een andere gemeente in Nederland wonen of zijn ingeschreven in het Register 

Niet Ingezetenen (RNI). Deze systematische verstrekking van gegevens aan de gemeente is gebaseerd 

op een autorisatiebesluit van de minister van BZK voor de gemeente (Naam gemeente) op grond van 

artikel 3.2 Wet BRP (meest recente besluit van 26 juni 2018, kenmerk 2018-0ooo. Dit is een zogenaamde 

GABA-aansluiting op de landelijke basisregistratie personen. GABA betekent: Gemeente Als Buitenge- 

woon Afnemer. 

De gegevens die ontvangen worden via deze GABA-aansluiting worden opgeslagen in het gemeente- 

lijke zaaksysteem/gegevensmagazijn. 
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Distributie van persoonsgegevens 

De medewerkers van de gemeente raadplegen of gebruiken persoonsgegevens van personen die niet 

in de gemeente ingeschreven zijn GBA-V. Voor personen die wel in deze gemeente ingeschreven zijn 

raadplegen of gebruiken zij de GBA. In de toekomst zullen de medewerkers van andere afdelingen dan 

Burgerzaken alle persoonsgegevens gebruiken en raadplegen via het gegevensmagazijn. De gegevens- 

beheerder regelt de distributie volgens bijlage 2 van dit reglement. 

  

In bijlage 3 zijn de zelfde gegevens opgenomen als in dit autorisatiebesluit van de minister, zodat de 

medewerkers voor alle personen die geregistreerd zijn in de BRP de zelfde gegevens kunnen inzien en 

gebruiken. 

  

Begripsbepalingen 

De begrippen uit de Wet BRP die relevant zijn voor de inhoud van deze regeling, zijn integraal overge- 

nomen van artikel 1 Wet BRP. Het betreft de begrippen basisregistratie, ingeschrevene, ingezetene en 

derde. 

  

Basisregistratie 

Juridisch gezien is sprake van één basisregistratie personen, die vooralsnog bestaat uit centrale door 

het rijk beheerde en lokale GBA-V door de gemeente beheerde GBA-voorzieningen. 

Orgaan 

Een onderdeel van de gemeentelijke organisatie van (Naam gemeente). Dit kan een medewerker zijn, 

maar ook een groep personen (team, domein of afdeling). 

Derde 

Een derde volgens de Wet BRP is elk natuurlijke persoon niet zijnde een overheidsorgaan of een inge- 

schrevene zelf en elk rechtspersoon die niet krachtens publiekrecht is ingesteld, noch met enig openbaar 

gezag is bekleed. 

  

Artikelsgewijze toelichting 

Artikel 1 Verstrekking aan derden 

Derden die werkzaamheden verrichten met gewichtig maatschappelijk belang 

De wetgever heeft de verstrekking van gegevens uit de BRP aan een groot aantal derden al voorzien 

in de Wet BRP. Desondanks kunnen er lokale maatschappelijke belangen zijn, waarin de wetgever niet 

heeft voorzien. In die gevallen is de gemeente bevoegd om werkzaamheden met een maatschappelijk 

belang, dat samenvalt met een gemeentebelang aan te wijzen als werkzaamheden waarvoor gegevens 

mogen worden verstrekt over inwoners van de gemeente (naam gemeente). Die gegevens mogen 

worden verstrekt aan nader te bepalen categorieën derden die die werkzaamheden uitvoeren. 

Indien de doelgroep op een andere wijze bereikt kan worden, wordt aan derden geen persoonsgegevens 

verstrekt. Een andere wijze is bij voorbeeld het plaatsen van een oproep op sociale media, huis-aan- 

huis bladen, het verspreiden van flyers, ophangen van affiches, via organisaties die contact hebben 

met de doelgroep. 

  

Derden met schriftelijke toestemming 

Naast de mogelijkheid tot het verstrekken van gegevens aan derden die werkzaamheden uitvoeren met 

een maatschappelijk belang, is het ook mogelijk gegevens te verstrekken aan een derde, wanneer deze 

voorafgaande schriftelijke toestemming heeft verkregen van degene over wie gegevens worden ge- 

vraagd. 

  

Beperkt set aan gegevens 

Op grond van artikel 3.9, lid 4 van de Wbrp kan de verstrekking uitsluitend betrekking hebben op alge- 

mene gegevens over de naam, het geslacht, de geslachtsnaam van de echtgenoot dan wel geregistreerde 

partner, de eerdere echtgenoot of eerdere geregistreerde partner, het gebruik door de ingeschrevene 

van de geslachtsnaam van de echtgenoot dan wel geregistreerde partner, de eerdere echtgenoot of 

eerdere geregistreerde partner, het adres, de bijhoudingsgemeente, de geboortedatum en de datum 

van overlijden. 

  

Geheimhouding 

Verstrekking aan derden blijft achterwege indien de betrokkene op grond van artikel 3.21 Wbrp verzocht 

heeft om verstrekkingsbeperking/geheimhouding. 

  

Artikel 2 Verstrekking aan een orgaan van de gemeente 

Dit artikel regelt de verstrekking van persoonsgegevens van inwoners van (Naam gemeente) aan me- 

dewerkers en/of teams/afdelingen van de gemeente (Naam gemeente). Daarbij geldt de voorwaarde 

dat slechts gegevens worden verstrekt die noodzakelijk zijn voor de goede vervulling van de gemeen- 

telijke of wettelijke taak van de betreffende organen (zie artikel 3.8, tweede lid, van de Wet BRP). 
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In bijlage 3 van deze regeling wordt een opsomming opgenomen van alle gegevens, die aangemerkt 

worden als zogenaamd ‘aangehaakt gegeven’ . De grondslag voor het verwerken van deze aangehaakte 

gegevens is artikel 6, lid 1 sub e van de Algemene verordening gegevensbescherming (AVG). In bijlage 

1 wordt geregeld voor welke taken en op welke wijze de verschillende gemeentelijke teams/domeinen 

de gegevens verstrekt krijgen. 

  

Rechtstreekse toegang tot de BRP 

Met rechtstreekse toegang wordt gedoeld op de mogelijkheid dat geautoriseerden als raadpleger de 

beschikking krijgen over een inzagescherm. Hierop kunnen zij rechtstreeks de persoonsgegevens bekijken 

die zij nodig hebben voor de uitvoering van hun taken. De medewerker krijgt toegang, nadat hij/zij een 

geheimhoudingsverklaring heeft ondertekend als onderdeel van zijn autorisatieaanvraag. De mogelijkheid 

om persoonsgegevens te wijzigen, te corrigeren, te actualiseren of te muteren is hiervan uitdrukkelijk 

uitgesloten. 

  

Authentieke gegevens en verplicht gebruik 

Wanneer een bestuursorgaan een persoonsgegeven gebruikt bij de uitvoering van zijn taken en dat 

gegeven is als authentiek gegeven opgenomen in de BRP, moet hij sinds 1 januari 2010, dat gegeven, 

uit de BRP betrekken. Deze regeling geldt ook voor organen van de gemeente. 

  

Artikel 3  Terugmeldplicht 

Voor het functioneren van de overheid is de kwaliteit van de BRP van essentieel belang. Hoge kwaliteit 

kan alleen bereikt worden als bestuursorganen melding maken van onjuiste gegevens. Indien een orgaan 

van de gemeente is geautoriseerd om bepaalde BRP-gegevens te ontvangen, dan is hij verplicht om 

bij gerede twijfel aan de juistheid een terugmelding te doen. 

Dit is verplicht volgens in artikel 2.34 van de Wet BRP. 

  

Artikel 4 Telefonische verzoeken om gegevensverstrekking 

Omdat altijd de identiteit van de verzoeker moet kunnen worden vastgesteld, is telefonische verstrekking 

aan derden niet gewenst. Natuurlijk moet er wel een mogelijkheid zijn om aan organen van de gemeente 

telefonisch gegevens te verstrekken. Ondanks dat de meeste medewerkers als raadpleger rechtstreekse 

toegang tot de BRP zullen hebben, is het in het belang van betrokkene en de gemeente, dat een mon- 

delinge verificatie kan plaatsvinden. Hierbij moet de medewerker die gevraagd wordt gegevens te 

verstrekken wel eenduidig vaststellen met wie hij/zij te maken heeft en dat het doel waarvoor de gegevens 

worden gevraagd overeenstemt met de autorisatie van de verzoeker. Met ander woorden: vooral bij 

telefonische verstrekking aan collega’s van andere afdelingen mogen niet meer gegevens worden 

verstrekt dan waar verzoeker recht op heeft. Bij twijfel kan de privacybeheerder BRP worden ingeschakeld. 

Ook aan collega’s van andere gemeenten kan worden verstrekt. Voorwaarde is dat niet direct informatie 

wordt verstrekt, maar dat wordt teruggebeld via het algemene nummer van de verzoekende gemeente. 

Ook hier moet er zekerheid bestaat dat het een collega van Burgerzaken is en dat de gegevens noodza- 

kelijk zijn voor de betreffende taak (bijvoorbeeld geboorte- of overlijdensaangifte, afgifte reisdocument 

aan minderjarige). 

Indien de ingeschreven over wie gegevens gevraagd worden een verstrekkingsbeperking heeft, dan 

wordt extra zorgvuldigheid verlangd. Bij twijfel wordt geen informatie verstrekt. 

  

Artikel 5 Protocolplicht 

Protocollering is het houden van aantekening van een verstrekking. Protocolleren heeft tot doel om 

uitvoering te kunnen geven aan het in artikel 3.22 Wet BRP geregelde recht van de burger op mededeling 

betreffende de verstrekkingen die over hem zijn gedaan. Er wordt vastgelegd welke gegevens zijn ver- 

strekt, aan wie de gegevens zijn verstrekt, waarom verstrekking heeft plaatsgevonden, door wie de 

gegevens zijn verstrekt, en de data waarop al deze handelingen werden verricht. Op deze wijze is altijd 

herleidbaar (en dus controleerbaar) hoe met verstrekking van deze gegevens wordt omgegaan. 

  

Gegevensverstrekking in het kader van de veiligheid van staat of de voorkoming, opsporing en vervolging 

van strafbare feiten worden niet geprotocolleerd. 

Gemeenteblad 2023 nr. 8534 9 januari 2023 6 



Bijlage 1 behorend bij artikel 1 Regeling gegevensverstrekking BRP en aangehaakte gegevens 
  

Deze bijlage 2 behoort bij artikel 1 van de Regeling BRP en aangehaakte gegevens (Naam gemeente) 

2018 en bevat een opgave van de organisatieonderdelen en de taken die deze uitvoeren waarvoor ge- 

gevens uit de BRP kunnen worden verstrekt. De kolommen 6 t/m 9 bevatten de wijze waarop gegevens 

kunnen worden verstrekt. 

6. Ad hoc bevragingen/inzage = rechtstreekse inzage in Key2Burgerzaken 

7. mutatieberichten of datadistributie = systematische verstrekking 

8. Selectieverstrekking = op verzoek een selectie vanuit Key2Burgerzakan met Cognos 

9. AA = Ad hoc verstrekking via mail/telefoon 

De cijfers in de kolom 6 t/m 8 verwijzen naar de gebruikersprofielen/autorisatie (in bijlage 3). 

  

Bijlage 3 behoort bij artikel 2 van de Regeling BRP en aangehaakte gegevens (Naam gemeente) 2018 

en bevat een overzicht van de gegevens die verstrekt kunnen worden voor de uitvoering van de taken 

zoals die genoemd zijn in bijlage 2. 

Wanneer dit een ‘ aangehaakt gegeven’ betreft is het gegeven vermeld in rood. 

  

9 8 7 6 5 4 3 2 1 

AA 

= 

Selec- 

tiever- 

Muta- 

tiebe- 

Ad 

hoc- 

Rechtmatige 

grondslag 

Catego- 

rie(ën) van 

betrokkenen 

Doelomschrijving Taak Organisatie- 

onderdeel 

Ad strek- 

king 

rich- 

ten of 

vra- 

gen/ hoc 

Data- inza- 

ge 

mail 

/ 

tel. 

distri- 

butie 

  

AA 1 1 Lokale taak. Personen die 

aan de crite- 

ria voldoen 

Felicitaties van 

burgemeester via 

brief of persoon- 

Jubilea 

overzich- 

ten: 50, 

Bestuursse- 

cretariaat, 

domein Con- 

Wet instelling 

Orde van de 

lijk bezoek. Voor- 60, 65 en cern en be- 

stuurszaken 

Nederlandse 

Leeuw en Or- bereiden verle- jarige hu- 

de van Oranje- 

Nassau 

nen koninklijke 

onderscheidin- 

gen 

welijken 

90, 100, 

100+ jari- 

gen 

Koninklij- 

ke onder- 

scheidin- 

gen 

AA 1 1 Lokale taak Personen die 

aan de crite- 

ria voldoen 

Verzenden uitno- 

digingen 

Veteranen Bestuursse- 

cretariaat, 

domein Con- 

cern en be- 

stuurszaken 

AA 1 1 Lokale taak Personen die 

aan de crite- 

ria voldoen 

Verzenden uitno- 

digingen om deel 

te nemen aan een 

enquête 

Enquêtes 

inwoners 

Domein 

Concernza- 

ken 

AA 26 26 26 Kieswet (E4) (Kandidaat) 

stembureau- 

leden 

Organisatie ver- 

kiezingen en refe- 

renda 

Verkiezin- 

gen 

Burgerza- 

ken, 

domein Sa- 

menleving Verifiëren van 

persoonsgege- 

vens van de vol- 

machtgever en 

gemachtigde. 

Controle van het 

aantal verleende 

volmachtigden 

AA 27 27 27 Boek 1 en 

Boek 10 BW, 

Personen 

waarvan ge- 

Onderzoek in ver- 

band met het op- 

Burgerlij- 

ke Stand 

Burgerza- 

ken, domein 
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Wet op de lijk- 

bezorging, 

gevens nood- 

zakelijk zijn 

maken van een 

akte. Registreren 

Samenle- 

ving 

Privacyproto- 

col Babs 

voor het uit- 

voeren van 

van gegevens, 

verstrekken van 

werkzaamhe- afschriften/uittrek- 

den tbv bur- 

gerlijke stand 

sels en verklarin- 

gen. 

Voorbereiden hu- 

welijken en gere- 

gistreerde part- 

nerschappen. 

AA 1,24 1,24 1,24 Wet BRP, Pas- 

poortwet, Re- 

Ingeschreve- 

nen en ver- 

zoekers 

Registreren gege- 

vens, verwerken 

aangiften, muta- 

ties en aanvragen 

reisdocu- 

menten, 

rijbewij- 

zen, VOG 

Burgerza- 

ken/KCC, do- 

mein Samen- 

leving 

glement rijbe- 

wijzen 

AA 25 25 25 Wet op het 

Nederlander- 

Personen die 

niet de Neder- 

Behandelend ver- 

zoeken tot natura- 

Naturalisa- 

tie en op- 

tie 

Burgerza- 

ken/KCC, do- 

mein Samen- 

leving 

schap, besluit 

verkrijging en 

landse natio- 

naliteit heb- 

lisatie of optie. 

Verstrekken infor- 

matie. verlies Neder- 

landerschap 

ben en hun 

kinderen. 

AA 14 Wet zorg en 

dwang 

Op te nemen 

personen, 

Opname perso- 

nen in psychia- 

Bijzonde- 

re opne- 

Burgemees- 

ter 

echtgenoten, trisch ziekenhuis, ming psy- 

wettelijke op de hoogte chiatri- 

vertegen- stellen van wette- sche zie- 

woordiger of lijk vertegenwoor- kenhuizen 

(BOPZ) naaste fami- diger of naaste 

lie van de 

persoon 

familie, inlichten 

inspecteur van 

het Staatstoezicht 

op de volksge- 

zondheid en de 

Officier van Justi- 

tie 

AA 13 13 13 Gehandicap- 

ten parkeerre- 

geling 

Aanvragers Behandelen aan- 

vragen gehandi- 

captenparkeer- 

kaarten 

Gehandi- 

captenpar- 

keerkaar- 

ten 

Zorg, Werk, 

Inkomen, 

domein Sa- 

menleving Besluit admini- 

stratieve bepa- 

lingen inzake 

het wegver- 

keer 

AA 5,12, 

21,22, 

5,12, 

21,22, 

5,12, 

21,22, 

WMO, Jeugd- 

wet, participa- 

Aanvragers 

en huisgeno- 

ten 

Behandelen aan- 

vragen, toeken- 

nen voorzienin- 

Mo, Uitke- 

ringen, 

schuld- 

Zorg, Werk, 

Inkomen, 

domein Sa- 

menleving 

23 23 23 tiewet, Wa- 

jong, besluit gen en uitkerin- hulpverle- 

bijstandverle- gen. Ondersteu- ning, 

ning zelfstandi- ning, participatie voorzienin- 

gen, Wet IO- en jeugdzorg. So- gen ge- 

AW, Wet IO- 

AZ, wkkp 

ciale Werkvoorzie- 

ning. Maatschap- 

pelijke zorg 

handicap- 

ten, maat- 

schappelij- 

ke onder- 

steuning, 

zorg voor 

ouderen 

en jonge- 

ren 

AA 5b, 

12b 

5b,12b 5b, 

12b 

Wet maat- 

schappelijke 

ondersteuning 

Inwoners die 

aan de crite- 

ria voldoen 

De uitvoering van 

welzijnsbezoeken 

welzijnsbe- 

zoeken 

Maatschap- 

pelijk Beleid, 

domein Sa- 

menleving 
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AA 4 4 4 Omgevings- 

wet, Participa- 

betrokkenen Controle ter voor- 

koming en ne- 

Opsporen 

strafbare 

Opsporings- 

ambtenaren 

tiewet, WWB, men maatregelen feiten, en toezicht- 

WMO, Wa- 

jong, Wet BRP 

bij misbruik, ple- 

gen strafbare fei- 

ten en fraude 

misbruik 

en fraude 

houders, do- 

mein Samen- 

leving . Op- Besluit Minis- 

ter van Veilig- sporings- 

heid en Justi- ambtenaren 

tie tot aanwij- en toezicht- 

zing buitenge- houders 

woon opspo- Team Ver- 

ringsambtena- gunningen, 

ren. Aanwij- Handhaving 

zingsbesluit en Veilig- 

Toezichthou- heid, do- 

mein Ruimte ders van het 

gemeentebe- 

stuur 

AA 11 111 11 Lokale taak Personen die 

in aanmer- 

Verkeersveilig- 

heid bevorderen- 

de acties. 

Verkeers- 

veiligheid 

Team buiten- 

ruimte, do- 

mein Ruimte 

Provinciaal 

verkeer- en king komen 

Behandelen aan- 

vragen gehandi- 

vervoerplan 

Zuid-Holland, 

om deel te 

nemen aan 

captenparkeer- 

plaats 

APV, ouderen- 

beleid 

acties ter be- 

vordering 

van verkeers- 

veiligheid. 

Personen die 

een gehandi- 

capten- 

parkeerplaats 

aanvragen. 

AA 17 17 17 Wet op het pri- 

mair onder- 

Leerling, ou- 

ders, voog- 

Vergoeding kos- 

ten leerlingenver- 

Leerlin- 

genver- 

Maatschap- 

pelijk beleid, 

wijs, leerplicht- den, verzor- voer, regelen van voer en 

leerplicht 

domein Sa- 

menleving 

en SP71 

wet, wet op 

het voortgezet 

gers van leer- 

lingen 

vervoer en leer- 

plichtadministra- 

tie. onderwijs, wet 

Controle op abso- 

luut en relatief 

educatie en 

beroepsonder- 

schoolverzuim wijs, wet op 

van leerplichtige 

jongeren 

de expertise- 

centra 

AA 10 10 10 Wet alg bepa- 

lingen omge- 

Aanvragers 

en melders 

Behandelen aan- 

vragen vergunnin- 

Omge- 

vingsver- 

gunnning 

Ruimtelijke 

ontwikkeling 

+ Ruimtelijk 

Beheer, 

vingsrecht, 

Woningwet, 

gen en meldin- 

gen op het terrein 

Domein 

Ruimte 

Huisvestings- 

wet, besluit 

van bouwen, 

ruimte, natuur, 

Omgevings- 

dienst West 

Holland 

brandveilig- 

heid gebruik 

bouwwerken, 

monumenten en 

milieu 

wet milieube- 

heer, APV 

AA 6,7,8, 6,7,8, 6,7,8, APV, drank- en 

horecawet, 

Aanvragers, 

melders,min- 

Behandelen ver- 

gunningen APV, 

Algemene 

Plaatselij- 

Vergunnin- 

gen handha- 11 11 11 

wet op de derjarige kin- winkeltijden, ke Veror- ving en vei- 

kansspelen, deren van ex- drank-en horeca, 

kansspelen 

dening 

(APV) 

ligheid, do- 

mein Ruimte winkeltijden- 

wet 

ploitanten. 

Leidinggeven- 

den van eenn 

inrichting 

waarin een 

of meerdere 
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speelautoma- 

ten aanwezig 

zijn. 

AA 16 16 16 Boek 5 Burger- 

lijk Wetboek, 

Personen die 

voorwerpen 

Registreren en al 

het mogelijke 

Gevonden 

voorwer- 

pen 

Burgerza- 

ken/KCC, do- 

mein Samen- 

leving 

Besluit gevon- 

den voorwer- 

pen 

vinden of op 

zoek zijn. Per- 

sonen van 

doen om de 

rechtmatige eige- 

naar te traceren 

wie vermoed 

wordt de 

rechtmatige 

eigenaar te 

zijn 

AA 15 15 15 Wet veilig- 

heidsregio’s 

Slachtoffers 

crisis, familie- 

Verstrekken van 

slachtofferinfor- 

Crisisbe- 

heersing / 

Vergunnin- 

gen, handha- 

leden van 

slachtoffers 

matie tijdens en 

na een crisis. Be- 

rampenbe- 

strijding 

ving en vei- 

ligheid, do- 

mein Ruimte vorderen samen- 

werking tussen 

gemeenten, ge- 

neeskundige 

hulpverlening en 

politie 

AA 18 18 18 Archiefwet betrokkenen Registratie van 

zaken en dispen- 

Registra- 

tie zaken 

Team infor- 

matie, do- 

satie niet-openba- 

re archiefstukken 

mein Con- 

cern en be- 

stuurszaken 

AA 9 9 9 Leegstands- 

wet 

Aanvragers 

en gemach- 

Behandelen van 

aanvragen voor 

Tijdelijke 

verhuur- 

Team Ont- 

wikkeling, 

Huisvestings- 

wet 

tigden van 

aanvragers 

tijdelijke verhuur- 

vergunningen, 

heffen van leges 

vergun- 

ning 

Huisves- 

ting 

Fysieke Leef- 

omgeving, 

domein 

Ruimte 

AA 1 1 1 Klimaatwet Eigenaren en 

huurders van 

Communicatie 

met eigenaren en 

Projecten 

in het ka- 

Team Ont- 

wikkeling, 

panden in de 

gemeente 

gebruikers van 

woningen en be- 

der van 

de ener- 

Fysieke Leef- 

omgeving, 

drijven ter bevor- gietransi- 

tie 

domein 

Ruimte dering van duur- 

zaamheid 

AA 1 1 1 Verordening 

onroerende 

Debiteuren 

en crediteu- 

ren 

Innen en betalen 

facturen, innen 

gemeentelijke be- 

Gemeente- 

lijke finan- 

ciële admi- 

nistratie 

Service Een- 

heid Financi- 

ën SP71 zaakbelasting, 

verordening ri- lastingen en hef- 

fingen oolheffing, Le- 

gesverorde- 

ning, Verorde- 

ning afvalstof- 

fenheffing en 

reinigingsrech- 

ten, verorde- 

ning liggeld, 

verordening 

marktgeld, 

verordening 

lijkbezorgings- 

rechten, veror- 

dening preca- 

rio 

AA 19 + 

20 

19 + 

20 

19 + 

20 

ambtenaren- 

wet, gemeente- 

Ex-personeel 

en ex-raadsle- 

Behandelen aan- 

vragen en regi- 

Pensioe- 

nen raads- 

Service Een- 

heid Perso- 

wet, grond- 
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wet, algemene 

pensioenwet 

den en be- 

stuurders 

stratie van pensi- 

oenen en wacht- 

leden, 

wethou- 

neelszaken 

SP71 

politieke gelden aan ge- ders en 

ambtsdragers, meenteambtena- wachtgel- 

rechtspositiere- ren, wethouders 

en raadsleden 

den ge- 

meente- 

personeel 

geling, rechts- 

positiebesluit 

raads- en com- 

missieleden, 

collectieve ar- 

beidsvoorwaar- 

denregeling 

AA 1 1 1 Diverse wetge- 

ving 

Betrokkenen 

bij een be- 

Ondersteuning 

bij juridische za- 

ken 

Ondersteu- 

ning 

Service Een- 

heid Juridi- 

sche Zaken 

SP71 

zwaar- of be- 

roepsproce- 

dure 

AA 1 1 1 Archiefwet 

1995 

Personen 

van wie gege- 

Behandelen van 

aanvragen om in- 

Dispensa- 

tie niet 

DIV, domein 

Concern en 

vens in een zage in niet open- openbare bestuursza- 

ken archiefstuk bare gemeentelij- 

ke archiefstukken 

archief- 

stukken voorkomen 

en van wie 

gegevens 

moeten wor- 

den geverifi- 

eerd 

AA 2 2 2 Gemeentewet, 

Wet milieube- 

heer 

Belasting- 

plichtigen, 

personen die 

Innen van belas- 

tingen en heffin- 

gen 

Gemeente- 

lijke belas- 

tingen en 

heffingen 

BSGR 

leges moeten 

betalen 

AA 3 3 3 Wet waarde- 

ring onroeren- 

de zaken 

Personen die 

eigenaar, 

huurder of 

Verlenen van be- 

schikkingen voor 

het vaststellen 

Waarde- 

ring onroe- 

rende za- 

ken 

BSGR en 

team Financi- 

ën SP71 

vruchtgebrui- van de aarde van 

ker zijn van een onroerende 

een onroeren- 

de zaak 

zaak. Het toestu- 

ren van beschik- 

kingen. 

  

Gemeenteblad 2023 nr. 8534 9 januari 2023 11 


