
Mandaat aan Burgemeester en Wethouders van Leiden voor de uitvoering 

van taken volgend uit de Centrumregeling Bedrijfsvoering Leidse regio 

  

  
Besluit van het college van burgemeester en wethouders: 

  

1. Mandaat te verlenen aan het college van burgemeester en wethouders van de gemeente Leiden 

per 1 januari 2023 voor het uitvoeren van taken op het gebied van bedrijfsvoering zoals opgenomen 

in bijlage 1. 

2. De mandaten die verleend zijn aan het bestuur van Servicepunt71 in te trekken per 1 januari 2023. 

Besluit van de burgemeester: 

  

1. Mandaat te verlenen aan het college van burgemeester en wethouders van de gemeente Leiden 

voor het uitvoeren van taken op het gebied van bedrijfsvoering waar het de bevoegdheden van 

de burgemeester betreft zoals opgenomen in bijlage 1. 
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Bijlage 1 Wijzigingen Mandaatregister 
  

Gemeente Leiden - bedrijfsvoeringstaken 

Specifieke bepaling 2
e
 functi- 

onaris 

1
e
 functio- 

naris 

Be- 

stuursor- 

gaan ge- 

Be- 

stuurs- 

orgaan 

Omschrijving bevoegd- 

heid 

Rege- 

ling 

manda- 

teerde 

man- 

dans 

Deze bevoegdheid 

omvat de bevoegd- 

Manager 

gemeen- 

Directeur 

gemeente 

Leiden 

B&W ge- 

meente 

Leiden 

B&W Het ondertekenen van 

routinematige correspon- 

dentie niet zijnde beslui- 

ten en/of beschikkingen. 

53.1 

heid tot het verlenen 

van ondermandaat. 

te Lei- 

den 

Deze bevoegdheid 

omvat de bevoegd- 

Manager 

gemeen- 

Directeur 

gemeente 

Leiden 

B&W ge- 

meente 

Leiden 

B&W Het verlenen van uitstel 

van betalingen en het in 

dat verband treffen van 

betalingsregelingen. 

53.2 

heid tot het verlenen 

van ondermandaat. 

te Lei- 

den 

Deze bevoegdheid 

omvat de bevoegd- 

Manager 

gemeen- 

Directeur 

gemeente 

Leiden 

B&W ge- 

meente 

Leiden 

B&W Het versturen van aansla- 

gen en facturen en het 

treffen van betalings- en 

53.3 

heid tot het verlenen 

van ondermandaat. 

te Lei- 

den invorderingsmaatregelen 

van o.a. lijkbezorgings- 

rechten, leges, huren, 

(erf)pachten, havengel- 

den, marktgelden en vor- 

deringen uit hoofde van 

privaatrechtelijke verbin- 

tenissen. 

Directeur 

gemeente 

B&W ge- 

meente 

Leiden 

B&W Het bij de rechtbank aan- 

hangig maken van een 

vordering kleiner dan € 

25.000,--. 

53.4 

Leiden 

cluster In- 

terne 

Dienstver- 

lening en 

Advisering 

Deze bevoegdheid 

omvat de bevoegd- 

Manager 

gemeen- 

Directeur 

gemeente 

Leiden 

B&W ge- 

meente 

Leiden 

B&W Het ondertekenen van de 

verklaring derdenbeslag, 

wanneer derdenbeslag 

53.5 

heid tot het verlenen 

van ondermandaat. 

te Lei- 

den onder de deelnemer is 

gelegd. 

Manager 

gemeen- 

Directeur 

gemeente 

Leiden 

B&W ge- 

meente 

Leiden 

B&W Het doen van aangifte 

BTW voor het totaal van 

de deelnemer en aangif- 

53.6 

te Lei- 

den ten van het BTW-compen- 

satie-fonds. 

Deze bevoegdheid 

omvat de bevoegd- 

Manager 

gemeen- 

Directeur 

gemeente 

Leiden 

B&W ge- 

meente 

Leiden 

B&W Het doen van verklaring 

van de vorderingen en 

zaken die door beslag 

zijn getroffen. 

53.7 

heid tot het verlenen 

van ondermandaat. 

te Lei- 

den 

Deze bevoegdheid 

omvat de bevoegd- 

Manager 

gemeen- 

Directeur 

gemeente 

Leiden 

B&W ge- 

meente 

Leiden 

B&W Het verrichten van beta- 

lingen en spoedbetalin- 

gen t.b.v. door of na- 

53.8 

heid tot het verlenen te Lei- 

den mens de gemeente aan- 

gegane verplichtingen. 

van ondermandaat 

na overleg en met 

instemming van de 

gemeente, overeen- 

komstig een door de 

gemeente gefiatteer- 

de procedure. 

Manager 

gemeen- 

Directeur 

gemeente 

Leiden 

B&W ge- 

meente 

Leiden 

B&W Het doen van aangifte 

van Informatie Voor Der- 

den (IV3), EMUsaldo en 

53.9 
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te Lei- 

den 

van andere aangiftes 

waartoe een deelnemer 

als werkgever of als 

rechtspersoon is gehou- 

den. 

Het gebruik van de 

bevoegd-heden 

Directeur 

gemeente 

Leiden 

B&W 

Leiden 

B&W Het opnemen of uitzetten 

van middelen op de 

geldmarkt met een loop- 

53.10 

vindt plaats conform 

tijd van minder dan een 

jaar. 

het gemeentelijk 

Treasurystatuut. 

Het gebruik van de 

bevoegd-heden 

Directeur 

gemeente 

Leiden 

B&W 

Leiden 

B&W Het opnemen van geldle- 

ningen op de kapitaal- 

markt. 

53.11 

vindt plaats conform 

het gemeentelijk 

Treasurystatuut. 

Het gebruik van de 

bevoegd-heden 

Directeur 

gemeente 

Leiden 

B&W 

Leiden 

B&W Het verstrekken van 

geldleningen via de kapi- 

taalmarkt. 

53.12 

vindt plaats conform 

het gemeentelijk 

Treasurystatuut. 

Het gebruik van de 

bevoegd-heden 

Directeur 

gemeente 

Leiden 

B&W 

Leiden 

B&W Het vervroegd aflossen 

van leningen op de kapi- 

taalmarkt. 

53.13 

vindt plaats conform 

het gemeentelijk 

Treasurystatuut. 

Het gebruik van de 

bevoegd-heden 

Directeur 

gemeente 

Leiden 

B&W 

Leiden 

B&W Het beheer van de porte- 

feuille aangaande langlo- 

pende leningen. 

53.14 

vindt plaats conform 

het gemeentelijk 

Treasurystatuut. 

Het gebruik van de 

bevoegd-heden 

Directeur 

gemeente 

Leiden 

B&W 

Leiden 

B&W Het doen van beleggin- 

gen op de kapitaalmarkt. 

53.15 

vindt plaats conform 

het gemeentelijk 

Treasurystatuut. 

Het gebruik van de 

bevoegd-heden 

Directeur 

gemeente 

Leiden 

B&W 

Leiden 

B&W Het beheer van de beleg- 

gingsportefeuille. 

53.16 

vindt plaats conform 

het gemeentelijk 

Treasurystatuut. 

Het gebruik van de 

bevoegd-heden 

Directeur 

gemeente 

Leiden 

B&W 

Leiden 

B&W Bevoegdheden tot uitvoe- 

ring van het treasurybe- 

leid 

Art. 

160, 

eerste 

53.17 

vindt plaats conform 

lid on- het gemeentelijk 

Treasurystatuut. der- 

deel e 

Ge- 

meen- 

tewet. 

De kaders van dit 

mandaat worden be- 

Manager 

gemeen- 

Directeur 

gemeente 

Leiden 

B&W 

Leiden 

B&W Machtiging om namens 

de burgemeester procura- 

tie te verlenen op de 

Art. 

171 

Ge- 

53.18 

paald door de vastge- te Lei- 

den bankrekening(en) van de meen- 

tewet. 

stelde centrumrege- 

ling resp. de Dienst- gemeenten, ter uitvoe- 

verleningsover-een- ring van het betalingsver- 

komst met de ge- keer van de gemeenten, 

meente Leiden en zoals opgedragen in de 

het gemeentelijk gemeen-schappelijke re- 

geling. Treasurystatuut. De- 

ze bevoegdheid om- 

vat de bevoegdheid 

tot het verlenen van 
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ondermandaat na 

overleg en met in- 

stemming van de 

gemeente, overeen- 

komstig een door de 

gemeente gefiatteer- 

de procedure. 

Ondertekeningsman- 

daat. 

Manager 

gemeen- 

Directeur 

gemeente 

Leiden 

B&W 

Leiden 

B&W Het uitvoeren van het 

wervings- en selectiebe- 

leid, waaronder het voe- 

53.19 

te Lei- 

den ren van sollicitatieproce- 

dures en het onderteke- 

nen van de relevante 

correspondentie zoals 

ontvangstbevestiging, 

uitnodiging etc. 

Ondertekeningsman- 

daat. 

Manager 

gemeen- 

Directeur 

gemeente 

Leiden 

B&W 

Leiden 

B&W Het in behandeling ne- 

men, behandelen en be- 

kendmaken van beslui- 

CAR- 

UWO 

53.20 

te Lei- 

den ten, genomen door de 

deelnemers, op grond 

van de desbetreffende 

rechtspositieregeling 

(CAR-UWO) en eigen lo- 

kale regelingen, met uit- 

zondering van disciplinai- 

re maatregelen. 

Ondertekeningsman- 

daat. 

Manager 

gemeen- 

Directeur 

gemeente 

Leiden 

B&W 

Leiden 

B&W Het behandelen en be- 

kendmaken van beslui- 

ten, genomen door de 

53.21 

te Lei- 

den deelnemers, in het kader 

van de functiebeschrij- 

ving en functiewaarde- 

ring. 

Deze bevoegdheid 

omvat de bevoegd- 

Manager 

gemeen- 

Directeur 

gemeente 

Leiden 

B&W 

Leiden 

B&W Het verstrekken van infor- 

matie aan UWV / ABP / 

Loyalis/ IZA /Arbo Unie 

Socia- 

le ze- 

ker- 

53.22 

heid tot het verlenen 

van ondermandaat. 

te Lei- 

den en/of overige uitvoe- heids- 

rings-instanties in het ka- wetge- 

der van sociale zeker- ving, 

heids-wetgeving, de bo- de bo- 

venwettelijke WW en 

suppletie-regelingen. 

ven- 

wette- 

lijke 

WW 

en 

sup- 

pletie- 

rege- 

lin- 

gen. 

Deze bevoegdheid 

omvat de bevoegd- 

Manager 

gemeen- 

Directeur 

gemeente 

Leiden 

B&W 

Leiden 

B&W Het uitvoeren van (ge- 

legd) loonbeslag. 

53.23 

heid tot het verlenen 

van ondermandaat. 

te Lei- 

den 

Deze bevoegdheid 

omvat de bevoegd- 

Manager 

gemeen- 

Directeur 

gemeente 

Leiden 

B&W 

Leiden 

B&W Het afgeven van werkge- 

versverklaringen. 

53.24 

heid tot het verlenen 

van ondermandaat. 

te Lei- 

den 

Deze bevoegdheid 

omvat de bevoegd- 

Manager 

gemeen- 

Directeur 

gemeente 

Leiden 

B&W 

Leiden 

B&W Het uitvoeren van admini- 

stratieve werkzaamheden 

op het gebied van de sa- 

53.25 

heid tot het verlenen 

van ondermandaat. 

te Lei- 

den 
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laris en personeelsadmi- 

nistratie. 

Deze bevoegdheid 

omvat de bevoegd- 

Manager 

gemeen- 

Directeur 

gemeente 

Leiden 

B&W 

Leiden 

B&W Het voeren van de corres- 

pondentie en het verrich- 

ten van alle (rechts)han- 

53.26 

heid tot het verlenen 

van ondermandaat. 

te Lei- 

den delingen in het kader van 

bezwaarprocedures, met 

uitzondering van het ne- 

men van de beslissing op 

bezwaar. 

Deze bevoegdheid 

omvat de bevoegd- 

Manager 

gemeen- 

Directeur 

gemeente 

Leiden 

B&W 

Leiden 

B&W Het in behandeling ne- 

men, behandelen en ne- 

men van besluiten over 

53.27 

heid tot het verlenen te Lei- 

den aansprakelijkstellingen van ondermandaat. 

door derden, uitgezon- Over erkenning van 

derd planschadeverzoe- 

ken. 

aansprakelijkheid 

kan alleen worden 

besloten na overleg 

en overeenstem- 

ming met de betrok- 

ken deelnemer. 

Gemeentelijke vakaf- 

delingen melden de 

Manager 

gemeen- 

Directeur 

gemeente 

Leiden 

B&W 

Leiden 

B&W Het aansprakelijk stellen 

van derden voor door 

hen bij de gemeente ver- 

53.28 

schade bij Gemeente te Lei- 

den oorzaakte schade (regres- 

zaken). 

Leiden. Onderman- 

daat kan worden 

verleend aan een 

medewerker. Over 

het aansprakelijk 

stellen van derden 

kan alleen worden 

besloten na overleg 

en overeenstem- 

ming met de betref- 

fende deelnemer. 

Deze bevoegdheid 

omvat de bevoegd- 

Manager 

gemeen- 

Directeur 

gemeente 

Leiden 

B&W 

Leiden 

B&W/B Het voeren van schrifte- 

lijk en mondeling ver- 

weer, het verschaffen 

53.29 

heid tot het verlenen te Lei- 

den van nadere inlichtingen van ondermandaat. 

en het vertegenwoordi- De te volgen proce- 

gen van de burgemees- dure en de stukken 

ter, het college en de ge- worden besproken 

meenteraad ter rechtszit- met de betreffende 

deelnemer. ting in verband met de 

ingediende bezwaarschrif- 

ten, zienswijzen en beden- 

kingen, ingesteld (hoger) 

beroep en/of verzoeken 

om voorlopige voorzie- 

ning en verzetprocedures 

bij de gemeentelijke 

commissie bezwaarschrif- 

ten, de gerechten, het 

college van gedeputeer- 

de staten, de Centrale 

Raad van Beroep , de 

(voorzitter van de) Afde- 

ling bestuursrechtspraak 

van de Raad van State en 

het College van Beroep 

voor het bedrijfsleven. 

Directeur 

gemeente 

Leiden 

B&W ge- 

meente 

Leiden 

B&W Het aanwijzen van een 

klachtencoördinator 

53.30 
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Na overleg en in 

overeenstemming 

Manager 

gemeen- 

Directeur 

gemeente 

Leiden 

B&W ge- 

meente 

Leiden 

B&W/B Het inschakelen van juri- 

dische bijstand ten behoe- 

ve van rechtsgedingen. 

53.31 

met de betrokken 

deelnemer. 

te Lei- 

den 

Manager 

gemeen- 

Directeur 

gemeente 

Leiden 

B&W ge- 

meente 

Leiden 

B&W Het aanwijzen van secre- 

tarissen van de Regiona- 

le commissie bezwaar- 

53.32 

te Lei- 

den schriften van de deelne- 

mers. 

Deze bevoegdheid 

omvat de bevoegd- 

Manager 

gemeen- 

Directeur 

gemeente 

Leiden 

B&W ge- 

meente 

Leiden 

B&W Het verrichten van 

rechts- en feitelijke hande- 

lingen in het kader van 

53.33 

heid tot het verlenen 

van ondermandaat. 

te Lei- 

den aanbestedingsprocedu- 

res voor werken, leverin- 

gen en diensten, niet 

zijnde het aangaan van 

een overeenkomst. 

Deze bevoegdheid 

omvat de bevoegd- 

Manager 

gemeen- 

Directeur 

gemeente 

Leiden 

B&W ge- 

meente 

Leiden 

B&W Het verrichten of uitvoe- 

ren van diverse bevoegd- 

heden en/of handelingen 

53.34 

heid tot het verlenen 

van ondermandaat. 

te Lei- 

den in het kader van de Wet 

Kenbaarheid publiekrech- 

telijke beperkingen onroe- 

rende zaken (Wkpb) 

Deze bevoegdheid 

omvat de bevoegd- 

Manager 

gemeen- 

Directeur 

gemeente 

Leiden 

B&W ge- 

meente 

Leiden 

B&W De besluitvorming ter 

uitvoering van de Wet 

Basisadministratie 

53.35 

heid tot het verlenen 

van ondermandaat. 

te Lei- 

den adressen en gebouwen 

(BAG) 

Deze bevoegdheid 

omvat de bevoegd- 

Manager 

gemeen- 

Directeur 

gemeente 

Leiden 

B&W ge- 

meente 

Leiden 

B&W De besluitvorming ter 

uitvoering van de Basisre- 

gistratie Grootschalige 

Topografie (BGT) 

53.36 

heid tot het verlenen 

van ondermandaat. 

te Lei- 

den 

Deze bevoegdheid 

omvat de bevoegd- 

Manager 

gemeen- 

Directeur 

gemeente 

Leiden 

B&W ge- 

meente 

Leiden 

B&W Het bevragen van (open- 

bare) registers zoals Ka- 

daster en Kamer van 

53.37 

heid tot het verlenen 

van ondermandaat. 

te Lei- 

den Koophandel ter uitvoe- 

ring van de overgedra- 

gen taken en het verwer- 

ken van de opgevraagde 

gegevens 

Het bevragen van het 

GBA-V ter uitvoering van 

53.38 

de overgedragen taken 

en het verwerken van de 

opgevraagde gegevens 

Manager 

gemeen- 

Directeur 

gemeente 

Leiden 

B&W ge- 

meente 

Leiden 

B&W De bevoegdheid tot het 

uitvoeren van alle op de 

gemeentelijke taken be- 

53.39 

te Lei- 

den trekking hebbende, uit de 

Archiefwet voortvloeien- 

de, bevoegdheden. 
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