
Wijzigen Regeling mandaten 2022 gemeente Heemskerk Team Planning, 

Control & Financiën (PCF) 

  
Oorspronkelijke mandaatregeling: 

Toelichting/voor- 

waarde 

Mandataris Bevoegd 

orgaan 

Grondslag Omschrijving bevoegd- 

heid 

Mand. nr. 

Goedkeurings- 

procedure op 

Financieel medewer- 

ker PCF/ deelbudget- 

B & W Art. 160 Gemw Doen van betalingen in 

opdracht van budgethou- 

ders 

PCF 01 

basis van vier- 

ogen principe. 

houders/ medewer- 

kers die zijn aange- 

wezen als budgetbe- 

heerders 

Advies van bud- 

gethouder ver- 

Teamleider PCF B & W Art. 160 Gemw Oninbaar verklaren invor- 

deringen tot 

PCF 02 

eist; Verantwoor- € 2.500,00 

ding middels 

jaarrekening. 

Medewerker financi- 

eel beheer/ 

B & W Art. 160 Gemw Verzenden herinneringen 

en (laatste) aanmaningen 

PCF 03 

Financieel medewer- 

ker 

Advies van bud- 

gethouder ver- 

eist. 

Teamleider PCF B & W Art. 160 Gemw Treffen privaatrechtelijke 

invorderingsmaatregelen 

PCF 04 

Budgethouder Burge- 

meester 

Art. 171 Gemw Vertegenwoordigen van 

gemeente in financiële 

rechtsgedingen 

PCF 05 

P&C adviseur B & W Art. 212 Gemw Treasury PCF 06 

Financieel medewer- 

ker 

B & W Art. 160 eerste 

lid onder a 

Gemw 

Uitvoering convenant 

Horizontaal toezicht Be- 

lastingdienst 

PCF 07 

Financieel medewer- 

ker 

B & W Art. 160 eerste 

lid onder a 

Gemw 

Indienen belastingaangif- 

ten suppletieaangiften en 

bezwaren. 

PCF 08 

Mandaten domein bedrijfsvoering, Team Planning, Control & Financiën (PCF), Gemeentelijke belastingen, 

Mandaatnummers PCF10 tot en met PCF12 vervallen en worden vervangen door: 

Toelich- 

ting/voor- 

waarde 

Mandataris Bevoegd 

orgaan 

Grondslag Omschrijving bevoegdheid Mand. 

nr. 

Vorderin- 

gen groter 

Financieel mede- 

werker Dwangbe- 

velen/ 

Invorde- 

ringsamb- 

tenaar 

Art. 231 

Gemw, 

  

PCF 09 - opleggen en ondertekenen 

van dwangbevelen, loon- en 

overige inkomensbeslagen; dan €1000 

per debi- 

teur in 

  

Externe mede- 

werker belasting 

deurwaarder 

IW - verzenden (en evt. onderteke- 

nen), herinneringen en aanma- 

ningen; overleg met 

teamleider - afhandelen overige correspon- 

dentie; 

- oninbaar verklaren van belas- 

tingvorderingen 

Medewerker Be- 

lastingen / WOZ 

Heffings- 

ambtenaar 

Art. 231 

Gemw, 

PCF 10 - beslissen op bezwaar- en ver- 

zoekschriften en bekendma- 

ken van deze besluiten;   

IW, 
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AWR, - ondertekenen van deze beslui- 

ten;   

art.1 lid 2 Wet 

WOZ 
- ondertekenen stukken inzake 

het verkrijgen van inlichtingen 

als bedoeld in het aanwijzings- 

besluit; 

- inlichtingenverplichtingen af- 

handelen van overige corres- 

pondentie. 

Medewerker Invorde- 

ringsamb- 

tenaar 

Art. 255 

Gemw en de 

IW 

PCF 11 - nemen en bekendmaken van 

besluiten op een beroepschrift 

kwijtschelding gemeentelijke 

belastingen 

W & I Inkomen 

- afhandelen van overige corres- 

pondentie 

Medewerker W 

& I / 

B & W Art. 231 en 

255 Gemw en 

art. 26 IW 

PCF 12 - nemen en bekendmaken van 

besluiten op een beroepschrift 

kwijtschelding gemeentelijke 

belastingen 

  

Kwaliteitsmede- 

werker W & I - afhandelen van overige corres- 

pondentie 

Voorgestelde (gewijzigde) mandaatregeling 

Mandaten domein bedrijfsvoering, Team Planning, Control & Financiën (PCF), Algemeen financieel 

beheer, Mandaatnummers PCF01 tot en met PCF09 vervallen en worden vervangen door: 

  

Toelichting/voorwaar- 

de 

Mandataris Be- 

voegd 

orgaan 

Grondslag Omschrijving bevoegdheid Mand. 

nr. 

Goedkeuringsprocedu- 

re op basis van vier- 

ogen principe. 

Financieel mede- 

werker PCF/ 

deelbudgethou- 

B & W Art. 160 

Gemw 

Doen van betalingen in op- 

dracht van budgethouders 

PCF 01 

ders/ medewer- 

kers die zijn aan- 

gewezen als 

budgetbeheer- 

ders 

Financieel mede- 

werker 

B & W Art. 160 

Gemw 

Het afdoen en voeren van 

routinematige correspondentie 

PCF 02 

met betrekking tot de financië- 

le administratie 

Vorderingen groter 

dan € 25.000 per debi- 

Financieel mede- 

werker 

B & W Art. 160 

Gemw 

Het oninbaar verklaren van 

privaat- en publiekrechtelijke 

PCF 03 

teur in overleg met vorderingen (met uitzondering 

van belastingen) teamleider. Advies van 

budgethouder vereist. 

Verantwoording mid- 

dels jaarrekening. 

Vorderingen groter 

dan € 25.000 per debi- 

Financieel mede- 

werker 

B & W Art. 160 

Gemw 

Treffen invorderingsmaatrege- 

len 

PCF 04 

teur in overleg met 

teamleider. Advies van 

budgethouder vereist. 

Verantwoording mid- 

dels jaarrekening. 

Budgethouder Burge- 

meester 

Art. 171 

Gemw 

Vertegenwoordigen van ge- 

meente in financiële rechtsge- 

dingen 

PCF 05 

Financieel mede- 

werker 

B & W Art. 160 

Gemw 

Het doen van (suppletie) aan- 

gifte ter uitvoering van de fis- 

PCF 06 
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cale wetgeving zoals de Wet 

op de loonbelasting, Wet om- 

zetbelasting (incl. BTW-com- 

pensatiefonds) en de Wet 

Vennootschapsbelasting, het 

richten van een verzoek tot 

standpuntbepaling aan de be- 

lastingdienst en het accorde- 

ren van het aangifteproces 

Mandaten domein bedrijfsvoering, Team Planning, Control & Financiën (PCF), Gemeentelijke belastingen, 

Mandaatnummers PCF10 tot en met PCF12 vervallen en worden vervangen door: 

  

Toelich- 

ting/voorwaar- 

de 

Mandataris Bevoegd 

orgaan 

Grondslag Omschrijving bevoegdheid Mand. 

nr. 

Externe medewer- 

ker belasting deur- 

waarder 

Invorde- 

ringsambte- 

naar 

Art. 231 

Gemw, IW 

Opleggen en ondertekenen 

van dwangbevelen, loon- en 

overige inkomensbeslagen 

PCF 09 

Vorderingen 

groter dan € 

Financieel admini- 

stratief medewer- 

ker 

Verzenden (en evt. onderteke- 

nen), herinneringen en aan- 

maningen 25.000 per debi- 

teur in overleg 

met teamleider 

Financieel admini- 

stratief medewer- 

ker 

Afhandelen overige corres- 

pondentie 

Vorderingen 

groter dan € 

Financieel admini- 

stratief medewer- 

ker 

College 

van B&W 

Art. 255 lid 5 

Gemw 

Oninbaar verklaren van belas- 

tingvorderingen 

PCF 09 

A 

25.000 per debi- 

teur in overleg 

met teamleider 

Medewerker Belas- 

tingen / WOZ 

Heffings- 

ambtenaar 

Art. 231 

Gemw 

Ondertekenen stukken inzake 

het verkrijgen van inlichtin- 

gen 

PCF 10 

IW, AWR, 

art.1 lid 2 Wet 

WOZ 

Afhandelen van overige cor- 

respondentie 

Medewerker W & I Invorde- 

ringsambte- 

naar 

Art. 255 lid 1 

Gemw en de 

IW 

Beslissen op aanvragen van 

kwijtschelding van gemeente- 

lijke belastingen 

PCF 11 

Medewerker W & I Afhandelen van overige cor- 

respondentie 

Medewerker W & I B & W Art. 231 en 

255 Gemw en 

art. 26 IW 

Nemen en bekendmaken van 

besluiten op een beroep- 

schrift kwijtschelding ge- 

meentelijke belastingen 

PCF 12 

Kwaliteitsmedewer- 

ker W & I 

Afhandelen van overige cor- 

respondentie 

Dit besluit treedt in werking op 1 januari 2023 

Aldus vastgesteld door het college van burgemeester en wethouders op 6 december 2022 
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