" GEMEENTEBLAD

Officiéle uitgave van de gemeente Zeewolde

Ondermandaatbesluit Basisteam Bestuur en Directie Ondersteuning

Teamleider Bestuur en Directie ondersteuning,

gelet op artikel 10:9 van de Algemene wet bestuursrecht;

handelend krachtens het Mandaatbesluit 2021 van de gemeente Zeewolde, zoals vastgesteld op 22

december 2020 (en gewijzigd op 2 februari 2021), en het daarbij behorende overzicht (Bevoegdheden-

register 2021)

besluit

1. de bevoegdheden, zoals opgenomen in het bij dit besluit behorende overzicht, met inbegrip van
de ondertekening van stukken onder te mandateren aan de in kolom 5 genoemde functionarissen;

2. dat dit besluit met ingang van de dag na bekendmaking in werking treedt.

Aldus vastgesteld op 19 januari 2022

Teamleider Bestuur en Directie ondersteuning
De heer A. Murrer
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Bijlage 1: Bevoegdhedenregister Basisteam Bestuur en Directie Ondersteuning
Vastgesteld door de teamleider

I Algemeen

\volgnr. | omschrijving bevoegdheid betrokken or- | mandaat | Onder- specifieke bepa-
Het team BDO kent 4 onderde- | gaan aan mandaat aan ling
len : Bestuurssecretariaat,

Openbare Orde en Veiligheid
(Verder te noemen OOV), Busi-
nesscontroller en Opgaveregis-
seurs. Deze onderdelen komen
dan ook terug bij het onder-
mandaat.

1. Het voeren van corresponden- | B&W/ Alge- Bestuurssecreta- | Correspondentie
tie en/of het uitvoeren van Burgemeester/ | meen di- | riaat, OOV, Busi- | (de op het besluit
(voorbereidings)handelingen | Heffings- en in- | recteur/ | nesscontroller |betrekking heb-
in het kader van de door of vorderingsamb- | Teamlei- | en Opgaveregis- | bende brief) di-
namens het college, de burge- | tenaar ders seurs. rect volgend op
meester, de heffings- en invor- een college of
deringsambtenaar te nemen burgemeesters-
of genomen besluiten (daaron- besluit valt hier
der begrepen de besluiten op buiten, tenzij bij
bezwaren), waaronder: dit besluit anders|
ontvangstbevestigingen, ken- vermeld is, of de
nisgeving van de stand van bevoegdheid tot
zaken, adviesaanvragen, horen het nemen van
van belanghebbenden of toe- het besluit reeds
passing van de (uniforme) op grond van de-
voorbereidingsprocedure, de ze mandaatlijst is|
bekendmaking en mededeling gemandateerd.
van besluiten e.d.

2. De reguliere correspondentie | B&W Teamlei- | Bestuurssecreta-
met de ministeries, waaronder ders riaat, OOV, Busi-

(periodieke) verzoeken om nesscontroller
rijksvergoedingen, indienen en Opgaveregis-
van declaraties, afgeven van seurs.
verantwoordingen e.d.

3. Het uitnodigen voor vergade- | B&W/ Alge- Bestuurssecreta- | Na overleg met

ringen (incl. agenda) Burgemeester | meen di- | riaat, OOV, Busi- | portefeuillehou-
recteur/ | nesscontroller |der bij bestuurlij-
Teamlei- | en Opgaveregis- | ke overleggen
ders seurs.

4. Het buiten behandeling stellen | B&W/ Teamlei- | Businesscontrol-
van een aanvraag ingevolge |Burgemeester |ders ler, Opgaveregis-
artikel 4:5 Awb of artikel 3.18 seurs en OOV
Wabo

5. Het afwijzen van een aanvraag | B&W/ Teamlei- | Businesscontrol-
onder verwijzing naar een eer- | Burgemeester |ders ler, Opgaveregis-
dere afwijzende beslissing (ar- seurs en OOV
tikel 4:6 Awb)

6. Het verlengen van de beslister- | B&W/ Teamlei- | Businesscontrol-
mijn van een aanvraag (o.g.v. | Burgemeester |ders ler, Opgaveregis-
artikel 4:14 Awb, artikel 3.9 lid seurs en OOV
2 Wabo of enig ander wettelijk
voorschrift)

7. Het opschorten van de beslis- | B&W/ Teamlei- | Businesscontrol-
termijn als bedoeld in artikel |Burgemeester |ders ler, Opgaveregis-

4:15 Awb seurs en OOV

8. Het verlengen van de termijn | B&W/ Teamlei- | Businesscontrol-

voor het beslissen op een be- | Burgemeester |ders ler, Opgaveregis-
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Secretaris van
Bezwaarschrif-
ten-commissie
9. Het beslissen op de ingebreke- | B&W/ Teamlei- | Businesscontrol- | Na beantwoor-
stelling, waaronder het vaststel- | Burgemeester |ders ler, Opgaveregis- | ding het team ju-
len en (laten) uitbetalen van de seurs en OOV | ridische zaken
dwangsombeschikking, als van Meerinzicht
bedoeld in artikel 4:18 Algeme- informeren
ne wet bestuursrecht
10. Het vaststellen van de bestuur- | B&W/ Teamlei- | Businesscontrol-
lijke geldschuld als bedoeld in | Burgemeester |ders ler
artikel 4:86 Awb
11. Het eventueel verlenen van B&W/ Teamlei- | Businesscontrol-
voorschotten als bedoeld in Burgemeester |ders ler
artikel 4:95 Awb
12. Het indienen van verweerschrif- | B&W/ Teamlei- | Businesscontrol- | Na overleg met
ten en daarmee samenhangen- | Burgemeester |ders ler, Opgaveregis- | het werkveld Juri-
de en begeleidende correspon- seurs, OOV dische Zaken
dentie, voor zover daarin het
bestreden besluit wordt ge-
handhaafd
13. Het vertegenwoordigen van de | Burgemeester | Alge- Businesscontrol- | Na overleg met
gemeente bij alle buitengerech- meen di- | ler, Opgaveregis- | het werkveld Juri-
telijke rechtshandelingen ter recteur/ |seurs, OOV dische Zaken
zake van door of ten behoeve Teamlei-
van de gemeente te verrichten ders
leveranties, diensten, grond-
overdrachten
huur van voertuigen, machines
en andere bedrijfsmiddelen
14. Vertegenwoordigen van het | B&W/ Alge- Businesscontrol- | In overleg met
college en/of de burgemeester | Burgemeester | meen di- | ler, Opgaveregis- | het werkveld Juri-
in rechte bij de bestuursrechter recteur/ |seurs, OOV dische Zaken
Teamlei-
ders
15. Het schriftelijk vragen om en | B&W/ Teamlei- | Businesscontrol- | Volgens de pro-
verstrekken van informatie van | Burgemeester |ders ler, Opgaveregis- | cesbeschrijving
feitelijke aard aan derden, seurs, OOV komen de Wob
daaronder begrepen het beslis- verzoeken binnen
sen op verzoeken tot het ver- bij Juridische Za-
strekken van informatie inge- ken, als het ver-
volge de Wet openbaarheid zoek voldoet aan
van bestuur, betreffende aan- de indieningsver-
gelegenheden waarvan de eisten wordt het
voorbereiding c.q. uitvoering verzoek via Corsa
is opgedragen aan het team overgeboekt op
het betreffende
team
De beantwoor-
ding van een
Wob verzoek ge-
schiedt in over-
leg met het werk-
veld Juridische
Zaken
16. Het verstrekken van informatie | B&W/ Teamlei- | Bestuurssecreta-
van statistische aard en het Burgemeester |ders riaat, OOV, Busi-
meewerken aan enquétes nesscontroller,
(zonder commerciéle doelstel- Opgaveregis-
ling) van bedrijven en over- seurs
heidsinstellingen over niet be-
leidsgevoelige taken voor zo-
ver de medewerking de norma-
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le dienstverlening niet te bo-
ven gaat
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17. Het deelnemen aan c.q. bege- | B&W/ Teamlei- | Bestuurssecreta-
leiden van externe onderzoeks- | Burgemeester |ders riaat, OOV, Busi-
projecten indien en voor zover nesscontroller,
passend bij de doelstelling van Opgaveregis-
het team seurs
18. Het verhuren en verpachten | B&W/ Alge- Bestuurssecreta- | Na overleg met
van gemeenteeigendommen | Burgemeester | meen di- | riaat, OOV, Busi- | betrokken team
en rechten - exclusief sportac- recteur/ | nesscontroller,
commodaties - voor de perio- Teamlei- | Opgaveregis-
de van maximaal één jaar ders seurs
19. Het doen van uitgaven in het |B&W Alge- Niet toegestaan | Binnen de daar-
kader van de representatie van meen di- voor beschikbare
het team recteur/ budgetten
Teamlei-
ders
20. Uitvoering geven aan het B&W Alge-
vastgestelde personeelsregle- meen di-
ment en de CAO gemeenten recteur
voor wat
betreft
de team-
leiders/
Teamlei-
ders
voor wat
betreft
de mede-
werkers
21. Het beslissen omtrent dienst- | B&W Alge-
reizen van teamleiders, alge- meen di-
meen directeur, collegeleden, recteur
bovenformatieve (boventalli- voor
ge) medewerkers teamlei-
ders, bo-
venfor-
matieve
(boven-
tallige)
mede-
werkers
Teamlei-
der Be-
stuur en
Directie
Onder-
steuning
voor al-
gemeen
directeur
en colle-
geleden
22. Het aangaan, wijzigen, uitvoe- | B&W Alge- Niet toegestaan | Na overleg met
ren en beéindigen van arbeids- meen di- de portefeuille-
overeenkomsten van teamlei- recteur houder perso-
ders, medewerkers bestuursse- Voor wat neelszaken voor
cretariaat en bovenformatieve betreft zover het de
medewerkers niet lei- teamleiders be-
dingge- treft
vende Indiensttreding
mede- uitsluitend bin-
werkers nen de bestaan-
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zijn de formatie en na
teamlei- overleg met
ders be- Meerinzicht
voegd (team HRM)

23. Het beslissen omtrent over- B&W Alge- Niet toegestaan | Na overleg met
werk ter zake van goedgekeur- meen di- Meerinzicht
de projecten recteur (team HRM)

24. Uitvoering geven aan ziektever- | B&W Alge- Voor zover pas-
zuimbeleid, opleidings- en meen di- send in het Oplei-
ontwikkelbeleid recteur dingsplan

voor Na overleg met
teamlei- Meerinzicht
ders, me- (team HRM) voor|
dewer- wat betreft de Ar-
kers be- beidsvoorwaar-
stuursse- denregeling ge-
cretaria- meente Zeewol-
ten en de

bovenfor-

matieve

mede-

werkers

Teamlei-

ders

voor ove-

rige me-

dewer-

kers

25. Uitvoering geven aan het her- | B&W Alge- Niet toegestaan
plaatsingskader meen di-

recteur

26. Het nemen van beslissingen, |B&W Teamlei-
waaronder beslissen op aan- ders
vragen om voorschotten, op
grond van de Algemene Subsi-
dieverordening en het daarop
gebaseerde beleid (waaronder
het Financieel-technisch be-
leidskader) conform vastgestel-
de (deel)verordeningen dan
wel vastgestelde beleidsnota’s
of -regels en/of vallend binnen
de begroting en tevens het
aangaan en afsluiten van uit-
voeringsovereenkomsten

27. Het aangaan en sluiten van B&W/ 1. Alge- |Deelbudget De budgethou-
overeenkomsten (hieronder |Burgemeester | meen di- | houders dersregeling ge-
begrepen het aangaan van fi- recteur meente Zeewol-
nanciéle verplichtingen, het (hoofd- de 2021 is hierbij
ondertekenen en het ontbin- budget- van toepassing
den en opzeggen van de over- hou-
eenkomsten en voor zover van der)2.
toepassing het nemen van Teamlei-
gunningsbesluiten) die de uit- ders
voering van de begroting be- (budget-
treffen dan wel het sluiten van houder)
overeenkomsten waarvan de
daaruit voor de gemeente
voortvloeiende opbrengsten
in de begroting zijn geraamd

28. Het beantwoorden van klach- | B&W Alge- Niet toegestaan | Na beantwoor-
ten over een teamleider meen di- ding klachtenco-

recteur
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ordinator infor-
meren

29. Het beantwoorden van klach- | B&W Teamlei- | Niet toegestaan | Na beantwoor-
ten over een medewerker ders ding klachtenco-
ordinator infor-
meren
30. Het beantwoorden van klach- | B&W Teamlei- | Niet toegestaan | Na overleg met
ten over een organisatieonder- ders algemeen direc-
deel (team) teur en na beant-
woording klach-
tencodrdinator
informeren
31. De afhandeling, waaronder B&W Alge- Niet toegestaan
besluitvorming, van verzoeken meen di-
inzake rechten van betrokke- recteur
nen, zoals bedoeld in artikelen
15 tot en met 22 van de Alge-
mene Verordening Gegevens-
bescherming (AVG),
de voorafgaande raadpleging
van de Autoriteit Persoonsge-
gevens, zoals bedoeld in arti-
kel 36 van de AVG, de meld-
plicht bij inbreuken op de be-
veiliging van persoonsgege-
vens aan de Autoriteit Per-
soonsgegevens, zoals bedoeld
in artikel 33 van de AVG en de
verdere afhandeling van in-
breuken op de beveiliging van
persoonsgegevens aan betrok-
kenen, zoals bedoeld in artikel
34 van de AVG
32. Meldingen maken bij inbreu- | B&W Alge- Niet toegestaan
ken op de beveiliging van per- meen di-
soonsgegevens aan de Autori- recteur
teit Persoonsgegevens, zoals
bedoeld in artikel 33 van de
AVG en de verdere afhande-
ling van inbreuken op de bevei-
liging van persoonsgegevens
aan betrokkenen, zoals be-
doeld in artikel 34 van de AVG
33. Het beslissen op schadeverzoe- | B&W Teamlei- | Niet toegestaan | Na overleg met
ken en/of aansprakelijkstellin- ders medewerker ver-
gen, zoals bedoeld in de notitie zekeringen Meer-
behandeling schadeverzoeken inzicht, voor zo-
(dus m.u.v. planschadeclaims) ver het de verze-
keringsaspecten
betreft en met
het werkveld Juri-
dische Zaken van
Meerinzicht, voor|
wat betreft de ju-
ridische aspec-
ten.
34. Het aansprakelijk stellen van | B&W Teamlei- | Bestuurssecreta- | Afstemming met|
derden in verband met aan ders riaat, OOV, Busi- | werkveld Juridi-

gemeentelijke eigendommen
toegebrachte schade

nesscontroller
en Opgaveregis-
seurs

sche Zaken van
Meerinzicht en
medewerker ver-
zekeringen Meer-
inzicht
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35. Het versturen van ontvangstbe- | B&W Alge- Bestuurssecreta- | Zie ook bevoegd-
vestigingen aan en het uitnodi- meen di- | riaat, OOV, Busi- | hedenregister
gen en afschrijven van sollici- recteur/ |nesscontroller |van Meerinzicht
tanten Teamlei- | en Opgaveregis-

ders seurs

36. De administratieve afthandeling | B&W Alge- Zie ook bevoegd-
voor zover het gemeenteperso- meen di- hedenregister
neel betreft van: recteur/ van Meerinzicht
- declaraties ter zake van Teamlei-
werkgelegenheidsprojecten ders
- werkgeversverklaringen (on-
der meer ten behoeve van hy-
pothecaire geldleningen werk-
nemers)

- opgaven sociale verzekerings-
wetten
- statistiekopgaven

37. Aangiftes ter zake van ABP en | B&W Teamlei- Zie ook bevoegd-

IZA der Be- hedenregister
stuur en van Meerinzicht
Directie
Onder-
steuning

38. Vernietigingsproces archiefbe- | B&W Alge- Zie ook bevoegd-

scheiden meen di- hedenregister

recteur/ van Meerinzicht
Teamlei-

der Be-

stuur en

Directie

Onder-

steuning

39. Het in ontvangst nemen, ope- | Burgemeester | Alge- Bestuurssecreta- | Zie ook bevoegd-
nen en toewijzen van post (art. meen di- | riaat, Busi- hedenregister
74 Gemeentewet). recteur/ | nesscontroller, |van Meerinzicht

Teamlei- | OOV en Opgave-
der Be- |regisseurs
stuur en

Directie

Onder-

steuning

40. Het beheer van archiefbeschei- | B&W Alge- Bestuurssecreta- | Zie ook bevoegd-
den, het ter raadpleging of ge- meen di- | riaat, Busi- hedenregister
bruik beschikbaar stellen van recteur/ | nesscontroller, |van Meerinzicht
archiefbescheiden en het ver- Teamlei- | OOV en Opgave-
nietigen van archiefbescheiden der Be- |regisseurs
welke niet naar de archiefbe- stuur en
waarplaats zijn overgebracht Directie
en zijn omschreven in lijsten Onder-
van voor vernietiging in aan- steuning
merking komende archiefbe-
scheiden, na het verstrijken
van de voor die bescheiden in
deze lijsten vermelde termij-
nen Archiefwet 1995,

Archiefverordening

41. Het uitlenen van dossiers aan | B&W Teamlei- | Bestuurssecreta- | Zie ook bevoegd-

derden der Be- |riaat, Busi- hedenregister
stuur en | nesscontroller, |van Meerinzicht
Directie | OOV en Opgave-
Onder- |regisseurs
steuning
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42. Vaststellen afspraken loopbaan- | B&W Teamlei- Zie ook bevoegd-
begeleiding ders hedenregister
van Meerinzicht
43. Uitvoeringszaken m.b.t. salaris- | B&W Teamlei- Zie ook bevoegd-
administratie (voorschotten, ders hedenregister
aanvragen loonopgaven, af- van Meerinzicht
drachten, premies, etc.).
a4. Correspondentie m.b.t. ziekte- | B&W Teamlei- Zie ook bevoegd-
verzuim, WIA aanvragen, etc. ders hedenregister
van Meerinzicht
45, IB47 opgave. B&W Teamlei- | Businesscontrol- | Zie ook bevoegd-
ders ler hedenregister
van Meerinzicht
Il Basisteam Bestuur en Directie Ondersteuning
\volgnr. omschrijving bevoegd- |be- mandaat | Onder- | specifieke bepa-
heid trok- |aan man- ling
ken daat
or- aan
gaan
1. Indieners van bezwaar- | B&W/ | Teamlei-
schriften de gelegenheid | Burge- | der
bieden verschoonbare mees-
termijnoverschrijding ter/
aannemelijk te maken, in- | Hef-
gevolge artikel 6:11 van | fings-
de Algemene wet be- amb-
stuursrecht te-
naar
2. Besluiten/corresponden- | B&W | Teamlei- | Busi-
tie met betrekking tot lo- der nesscon-
pende dossiers van de troller
bestaande gemeentega-
ranties, afgegeven voor
1-1-1995
3. Aangiftes ter zake van B&W | Teamlei- | Busi-
BTW der nesscon-
troller
4. Het doen van betalingen | B&W | Teamlei- | Busi-
van bestuursrechtelijke der nesscon-
alsook privaatrechtelijke troller
aard. Ook voor budgetten
welke geen betrekking
hebben op het samenwer-
kingsverband Meerinzicht
5. Het invorderen van ver- |B&W [ Teamlei- | Busi-
beurde dwangsommen der nesscon-
(artikel 5:33 Awb, het troller
“oude” recht)
6. Het (op verzoek) al dan |B&W [ Teamlei- | Busi-
niet verlenen van uitstel der nesscon-
van betaling (artikel 4:94 troller
Awb) en eventueel verbin-
den van voorschriften
daaraan(ook voor privaat-
rechtelijke vorderingen).
7. Het in rekening brengen |B&W [ Teamlei- | Busi-
en vaststellen van de der nesscon-
wettelijke rente bij ver- troller
zuim
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8. Het aanmanen van de B&W | Teamlei- | Busi-
schuldenaar en het opleg- der nesscon-
gen en in rekening bren- troller
gen van de aanmanings-
kosten (ook voor privaat-
rechtelijke vorderingen)

9. Het invorderen bij B&W | Teamlei- | Busi- Deze bevoegd-
dwangbevel (ook voor der nesscon- | heid bestaat al-
privaatrechtelijke vorde- troller |leen als deze bij
ringen) formele wet is

toegekend

10. Het aantrekken van midde- | B&W | Teamlei- | Busi- Na overleg met
len via daggeld, kasgeld- der nesscon- | het werkveld
leningen, onderhandse troller | planning & con-
leningen en vaste geldle- trol en autorisa-
ningen tie bevoegde

medewerker

11. Betalingsopdrachten B&W | Teamlei- | Busi- Na autorisatie
voorbereiden en verstu- der nesscon- | bevoegde mede-
ren troller | werker

12. Het uitzetten van midde- | B&W [ Teamlei- | Busi- Na overleg met
len via daggeld, deposito, der nesscon- | het werkveld
spaarrekening en reke- troller | planning & con-
ning-courant trol en autorisa-

tie bevoegde
medewerker

13. Bankrekeningen ope- Burge- Busi- Zowel van toe-
nen/sluiten/wijzigen mees- nesscon- | passing voor

ter troller reguliere bank-
rekeningen als
schatkistbankie-
ren

14. Autorisaties, bankcondi- | B&W | Teamlei- | Busi- Zowel van toe-
ties en tarieven afspreken der/ nesscon- | passing voor

Directeur | troller | reguliere bank-

domein rekeningen als

Bedrijfs- schatkistbankie-

voering ren/

Meerin- Na autorisatie

zicht bevoegde mede-
werker

15. Het vaststellen van kre- |B&W | Teamlei- | Niet toe- | Na autorisatie
dietfaciliteiten der gestaan | bevoegde mede-

werker

16. Het oninbaar verklaren B&W | Alge-
van privaat- of publiek- meen di-
rechtelijke vorderingen recteur/
conform de door het col- Teamlei-
lege vastgestelde incasso- der
procedure

17. Het in gebruik geven van | B&W | Alge- Be-
het gemeentehuis meen di- | stuursse-

recteur/ |cretari-

Teamlei- | aat,

der ooy,
Busi-
nesscon-
troller
en Opga-
veregis-
seurs
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18. Besluiten met betrekking | B&W | Teamlei- | Busi-
tot het afsluiten van verze- der nesscon-
keringen, premiebereke- troller
ningen, schademeldingen Mede-
en het besluiten om de werker
vastgestelde schades verzeke-
door te betalen voor zo- ringen
ver niet toekomend aan Meerin-
de gemeente zicht
19. Mandaat respectievelijk | B&W/ | Teamlei- | Opgave-
machtiging te verlenen | Burge- | der regis-
om het beheer over de mees- seur
eHerkenningsmiddelen te | ter Dienst-
voeren. Het beheer om- verle-
vat: ning
a. De aanschaf van mede-
eHerkenningsmidde- werkers
len voor medewer- afdeling
kers van de gemeen- Belastin-
te Zeewolde dan gen en
wel voor de mede- Gege-
werkers van Meerin- vens
zicht; van

b. De registratie per Meerin-
eHerkenningsmid- zicht
del van de bijbeho-
rende medewerker
en de diensten
waartoe deze per-
soon is gemachtigd;

c. Het beheer van de
machtigingen voor
eHerkenningsmidde-
len, zoals het intrek-
ken, tijdelijk op-
schorten en uitbrei-
den;

d. Het zijn van contact-
persoon voor eHer-
kenning leverancier
en het doorgeven
welke medewerkers
gemachtigd zijn
voor de eHerken-
ningsmiddelen.

20. Het verlenen van toestem- | B&W | Teamlei- | OOV
ming voor het laden en der

lossen van vuurwerk
(hoofdstuk 7.5., aanvul-
lend voorschrift 7.5.11
bepaling CV1 (1) van het
ADR)
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