
Besluit van het college van burgemeester en wethouders van de gemeente

Loon op Zand houdende regels omtrent bevoegdheidstoedelingen

(Kaderregeling bevoegdheidstoedeling Loon op Zand 2020)

Het college van burgemeester en wethouders en de burgemeester van Loon op Zand;

ieder voor zover het de eigen bevoegdheden betreft;

 

Gelet op bepalingen van hoofdstuk 10 van de Algemene wet bestuursrecht (Awb) inzake bevoegd-

heidstoedelingen;

 

Overwegende dat besluitvorming wenselijk en noodzakelijk is, gebaseerd op mandaatsverhoudingen

waarbij de volgende aspecten, doelstellingen en gewenste effecten centraal staan:

 

1. Klantgerichtheid, met een vlotte en kwalitatief hoogwaardige dienstverlening aan de burgers,

(maatschappelijke) organisaties en bedrijven;

2. uitgaande van collegiaal besturen, zal het bestuur zich concentreren op hoofdlijnen van beleid

en beheer, te realiseren door verregaande toedeling van (uitvoerings) taken aan ambtenaren;

3. vergroting van doelmatigheid en rendement van de organisatie;

4. het volledig tot zijn recht laten komen en benutten van een organisatiestructuur met een zo beperkt

mogelijk aantal hiërarchische niveaus;

5. de realisatie van een organisatiecultuur gebaseerd op wederzijds vertrouwen, overdragen en

aanvaarden van verantwoordelijkheid en wederzijdse doelmatige informatievoorziening.

 

Voorts overwegende dat een voorwaarde is dat de (leidinggevende) medewerkers van de organisatie

bereid zijn verantwoordelijkheid te dragen voor zelfstandige afwikkeling van taken en besluitvorming

en deze verantwoordelijkheid ook in staat zijn te dragen gezien opleiding, kennisniveau en positie binnen

de organisatie;

 

 

b e s l u i t e n

 

vast te stellen de Kaderregeling bevoegdheidstoedeling Loon op Zand 2020.

 

HOOFDSTUK 1 ALGEMEEN

 
Artikel 1 Begripsbepaling

In deze regeling wordt verstaan onder:

a. De gemeente: de gemeente Loon op Zand;

b. het college: het college van burgemeester en wethouders;

c. de burgemeester: de burgemeester van de gemeente Loon op Zand;

d. mandaat: de bevoegdheid om in naam van een bestuursorgaan besluiten te nemen;

e. mandataris: de persoon of functie aan wie of waaraan mandaat is gegeven;

f. mandans: het bestuursorgaan dat het mandaat heeft verstrekt aan de mandataris;

g. volmacht: bevoegdheid tot vertegenwoordiging van de gemeente om privaatrechtelijke rechts-

handelingen te verrichten. (op rechtsgevolg gericht);

h. machtiging: bevoegdheid tot het verrichten feitelijke, niet op rechtsgevolg gerichte handelingen;

i. uitvoeringsrichtlijnen: uitvoeringsvoorschriften die geen invloed hebben op rechtsgevolgen;

j. mandaatregister: het volledige overzicht van toegedeelde bevoegdheden (mandaten), ingericht

naar de afzonderlijke organisatieonderdelen.

 

HOOFDSTUK 2 MANDAAT

Artikel 2  
1. Het college en de burgemeester kunnen met inachtneming van het bepaalde in de onderhavige

regeling de aan hen toebedeelde bevoegdheden mandateren aan personen of aan de functies,

zoals bedoeld in artikel 1 onder e.

2. Alle mandaten dienen schriftelijk te worden verleend.

Nr. 74022

GEMEENTEBLAD 19 maart

2020

Officiële uitgave van de gemeente Loon op Zand

Gemeenteblad 2020 nr. 74022 19 maart 20201



3. De overgedragen bevoegdheid strekt zich uitsluitend uit tot de taakstelling van de gemandateerde

en geldt voor zover het binnen de taakuitoefening en functie van de gemandateerde valt.

4. De in dit register genoemde mandaten, volmachten en machtigingen worden bij afwezigheid

geacht te zijn verleend aan plaatsvervangers.

Artikel 3 Reikwijdte mandaat
Aan de mandaten kunnen nadere bepalingen of financiële randvoorwaarden worden verbonden, die

een beperking inhouden van de mandaatbevoegdheid naar tijd, plaats, bedrag of met betrekking tot

procedures.

Artikel 4 Mogelijke gevolgen voor beleid; voorleggen aan college
1. Indien bij een namens het college te nemen besluit, het beleid van het college is betrokken, legt

de mandataris de zaak vooraf aan de betrokken portefeuillehouder voor.

2. Indien de betrokken portefeuillehouder het nodig acht, legt de mandataris de zaak voor nadere

besluitvorming voor aan het college.

3. Voor de toepassing van het bepaalde in het eerste lid wordt het beleid van het college geacht bij

een te nemen besluit te zijn betrokken:

a. Indien het voornemen bestaat tot aanvulling of afwijking van het tot dan gevoerde beleid;

b. indien er, behoudens in zaken met een routinematig karakter, rekening mee moet worden

gehouden dat de betrokken portefeuillehouder of het college op zijn verantwoordelijkheid

voor het te nemen besluit zal worden aangesproken;

c. Indien, mede gelet op de aard van het te nemen besluit, hieruit mogelijk onvoorziene finan-

ciële of andere belangrijke consequenties kunnen voortvloeien;

d. Indien de betrokken portefeuillehouder, de burgemeester (in zijn hoedanigheid van bestuurlijk

coördinator) of de secretaris (in zijn hoedanigheid van ambtelijk coördinator) zulks heeft

kenbaar gemaakt;

e. indien budgettaire beperkingen of bevoegdheden worden overschreden of verwacht mag

worden dat deze worden overschreden.

Artikel 5 Mogelijke gevolgen voor beleid; voorleggen aan burgemeester
1. Indien bij een namens de burgemeester te nemen besluit het beleid van deze is betrokken, legt

de mandataris de zaak vooraf aan de burgemeester voor.

2. Voor de toepassing van het bepaalde in lid 1 wordt het beleid van de burgemeester geacht bij

een te nemen besluit te zijn betrokken:

a. indien het voornemen bestaat tot aanvulling of afwijking van het tot dan gevoegde beleid;

b. indien er behoudens in zaken met een routinematig karakter, rekening mee is te houden dat

de burgemeester op zijn verantwoordelijkheid voor het te nemen besluit zal worden aange-

sproken;

c. indien mede gelet op de aard van het te nemen besluit hieruit mogelijk onvoorziene finan-

ciële of andere belangrijke consequenties kunnen voortvloeien, waaronder openbare orde

of veiligheidsproblemen;

d. indien de burgemeester of de secretaris dat heeft kenbaar gemaakt.

Artikel 6 Voorleggen aan ander organisatieonderdeel
1. De mandataris legt de zaak vooraf aan het afdelingshoofd van een ander organisatieonderdeel

voor, indien het andere organisatieonderdeel bij een te nemen besluit belang heeft of de betref-

fende zaak het taakgebied van het andere organisatieonderdeel raakt.

2. Indien met deze geen overeenstemming wordt bereikt, legt de mandataris de zaak aan de betrokken

portefeuillehouder(s) voor.

Artikel 7 Richtlijnen
1. De mandataris is bevoegd uitvoeringsrichtlijnen vast te stellen met betrekking tot de aan hem of

haar gemandateerde bevoegdheden, welke bevoegdheid niet kan worden overgedragen door

middel van tijdelijke ondermandatering.

2. De mandataris is op grond van het eerste lid, vrij de wijze van uitvoering te bepalen mits deze

uitvoeringswijze dienstig en passend is bij de uitoefening van het toegedeelde mandaat.

3. Indien de mandataris gebruik maakt van de in het eerste lid bedoelde bevoegdheid, stelt hij de

mandans daarvan schriftelijk in kennis.

Artikel 8 Ondertekeningsbevoegdheid
1. Indien en voor zover het college of de burgemeester een bevoegdheid mandateren, kunnen zij

daarbij tevens door middel van een machtiging de bevoegdheid tot ondertekening overdragen,

tenzij anders vermeld en voor zover dit wettelijk niet is uitgesloten.
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2. Indien uitsluitend gemachtigd dient te worden tot het ondertekenen van een besluit of beschikking

en dit op grond van de wet niet is uitgesloten, wordt dit in het mandaatbesluit opgenomen, dan

wel in het in artikel 15 van deze regeling bedoelde mandaatregister uitdrukkelijk vermeld.

Artikel 9 Niet-toegestane mandaten
De bevoegdheid tot toepassing van mandaat strekt zich niet uit tot stukken gericht aan de Kroon, minis-

ters, staatssecretarissen, commissarissen van de Koningin of Gedeputeerde Staten, behoudens zaken

met een routinematig karakter.

Artikel 10 Uitzonderingen
Behoudens een wettelijk verbod is uitgangspunt dat een mandaat mogelijk is, tenzij:

a. Het mandaat strekt tot het vaststellen van algemeen verbindende voorschriften, behoudens indien

deze mogelijkheid uitdrukkelijk is voorzien bij de attributie;

b. het mandaat om te beslissen op een bezwaarschrift wordt verleend aan een persoon die het pri-

maire besluit in mandaat heeft genomen;

c. het mandaat om te beslissen op een verzoek om instemming met rechtstreeks beroep (artikel

7:1a Awb) wordt verleend aan de persoon die het primaire besluit in mandaat heeft genomen;

d. het mandaat tot het opleggen van een bestuurlijke boete wordt verstrekt aan degene die van de

overtreding rapport of proces-verbaal heeft opgemaakt;

e. de aard van de bevoegdheid zich tegen de mandaatverlening verzet of besluitvorming exclusief

is toegedeeld aan het door de wetgever aangewezen orgaan;

f. mandaatverlening in een concreet geval is uitgesloten vanwege de hoedanigheid of positie van

de mandaatontvanger.

Artikel 11 Tijdelijk ondermandaat
1. De mandatarissen hebben de bevoegdheid om de aan hen verleende mandaten tijdelijk te onder-

mandateren, waarbij de bepalingen van de onderhavige regeling onverkort van toepassing zijn

en behoudens het bepaalde in artikel 6, eerste lid;

2. Voorzover het ondermandaat niet is geregeld in het mandaatschema, dient elk verleend onder-

mandaat te worden aangetekend op een als zodanig gewaarmerkte ondermandaatlijst, die de

mandataris ter vaststelling dient voor te leggen aan het college dan wel de burgemeester;

3. Tenzij er sprake is van een tijdelijke behoefte aan ondermandaat, wordt ondermandaat bij een

herziening van het mandaatschema, dan wel zo spoedig mogelijk, verwerkt als rechtstreeks

mandaat aan een persoon of functionaris;

4. De lijst wordt na verkregen goedkeuring ingeschreven in het in artikel 15 bedoelde register.

Artikel 12 Ondertekening
1. In geval van uitoefening van een mandaat, met betrekking tot besluitvorming en ondertekening,

waarbij bevoegdheden worden uitgeoefend namens het college, respectievelijk de burgemeester,

worden uitgaande stukken ondertekend met: "Namens het college van burgemeester en wethou-

ders", respectievelijk met: "Namens de burgemeester" gevolgd door de functieaanduiding van

de mandataris en zijn of haar handtekening en naam.

2. In geval van uitoefening van ondermandaat worden uitgaande stukken ondertekend met: "Namens

het college van burgemeester en wethouders”, respectievelijk met: "Namens de burgemeester",

gevolgd door de functieaanduiding van de mandataris, "voor deze," gevolgd door de handtekening

en naam van de ondermandataris.

3. In geval van uitoefening van een mandaat tot ondertekening worden uitgaande stukken onderte-

kend met: “Overeenkomstig het door het college van burgemeester en wethouders genomen

besluit” gevolgd door de functieaanduiding van de functionaris die bevoegd is tot het ondertekenen

en zijn of haar handtekening en naam te plaatsen.

4. Bij afwezigheid van de tot tekenen aangewezen (leidinggevende) medewerker en diens plaatsver-

vanger, ondertekent alleen een andere medewerker die daartoe in het kader van de mandatering

eveneens door middel van mandaat is aangewezen.

 

HOOFDSTUK 3 VOLMACHT EN MACHTIGING

Artikel 13 Volmacht en machtiging aan de gemeentesecretaris
1. Aan de gemeentesecretaris wordt volmacht en machtiging verleend tot het namens het college

verrichten van rechtshandelingen of feitelijke handelingen die geen besluiten als bedoeld in de

Algemene wet bestuursrecht zijn.

2. Waar volmacht is verleend tot het besluiten en verrichten van een privaatrechtelijke rechtshandeling

aan een gevolmachtigde, wordt daarmee ook de bevoegdheid verleend tot bewaking van uitvoering

van die rechtshandeling, waartoe worden gerekend ingebrekestelling, ontbinding, vorderen van
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nakoming, opzegging van een overeenkomst en alle andere besluiten, die hiermee verband

(kunnen) houden.

Artikel 14 Volmacht en machtiging aan anderen
1. De gemeentesecretaris kan, ten behoeve van de uitoefening van een krachtens artikel 12 verleende

bevoegdheid tot ondertekenen, schriftelijk volmacht en machtiging verlenen aan de leidinggeven-

den.

2. Elke ingevolge het vorige lid te verlenen volmacht of machtiging dient ter goedkeuring te worden

voorgelegd aan het college.

3. De volmacht of machtiging wordt na verkregen goedkeuring ingeschreven in het in artikel 15

bedoelde register.

 

HOOFDSTUK 4 REGISTRATIE, CONTROLE EN VERANTWOORDING

Artikel 15 Mandaatregister en bekendmaking
1. Het mandaatregister, de verleende overige mandaten en de in artikel 13 bedoelde volmachten-

en machtigingen worden elektronisch bekendgemaakt.

2. Het mandaatregister wordt tevens op de afdeling Gemeentewinkel ter inzage gelegd.

3. Minimaal eenmaal per jaar worden de mandaatschema’s nagezien, getoetst, indien nodig geac-

tualiseerd en vervolgens vastgesteld en elektronisch bekend gemaakt.

4. Tussentijdse wijzigingen worden elektronisch bekendgemaakt en ter inzage gelegd op de in het

tweede lid genoemde plaats.

Artikel 16 Controle en verantwoording
1. De mandataris of ge(vol)machtigde zal het mandaat uitoefenen overeenkomstig een door de

mandans en volmachtgever gegeven instructie.

2. De mandataris of ge(vol)machtigde stelt het college of de burgemeester in kennis van bijzondere

ontwikkelingen en eventuele uitvoeringsknelpunten.

 

HOOFDSTUK 5 SLOTBEPALINGEN

Artikel 17 Intrekking
Het mandaatbesluit 2008, waarbij de Kaderregeling mandaat 2008 werd vastgesteld, wordt hierbij inge-

trokken.

Artikel 18 Citeertitel
De regeling kan worden aangehaald als ”Kaderregeling bevoegdheidstoedelingen 2020 Loon op Zand”.

Kaatsheuvel, 10 maart 2020

Het college van Loon op Zand,

De secretaris,

C. Derickx

De burgemeester,

J. van Aart

De burgemeester van Loon op Zand,
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BIJLAGE I: De overige d.m.v. de Gemeentewet (rechtstreeks) toebedeelde bevoegdheden

van het college van burgemeester en wethouders, onderscheidenlijk, de burgemeester
 

Hoofdstuk X. De bevoegdheid van het college van burgemeester en wethouders

 

Artikel 160

1. Het college is in ieder geval bevoegd:

het dagelijks bestuur van de gemeente te voeren, voor zover niet bij of krachtens de wet de

raad of de burgemeester hiermee is belast;
a.

b. beslissingen van de raad voor te bereiden en uit te voeren, tenzij bij of krachtens de wet de

burgemeester hiermee is belast;

c. regels vast te stellen over de ambtelijke organisatie van de gemeente, met uitzondering van

de organisatie van de griffie;

d. ambtenaren, niet zijnde de griffier en de op de griffie werkzame ambtenaren, te benoemen,

te schorsen en te ontslaan;

e. tot privaatrechtelijke rechtshandelingen van de gemeente te besluiten;

f. te besluiten namens de gemeente, het college of de raad rechtsgedingen, bezwaarprocedures

of administratief beroepsprocedures te voeren of handelingen ter voorbereiding daarop te

verrichten, tenzij de raad, voor zover het de raad aangaat, in voorkomende gevallen anders

beslist;

g. ten aanzien van de voorbereiding van de civiele verdediging;

h. jaarmarkten of gewone marktdagen in te stellen, af te schaffen of te veranderen.

2. Het college besluit slechts tot de oprichting van en de deelneming in stichtingen, maatschappen,

vennootschappen, verenigingen, coöperaties en onderlinge waarborgmaatschappijen, indien dat

in het bijzonder aangewezen moet worden geacht voor de behartiging van het daarmee te dienen

openbaar belang. Het besluit wordt niet genomen dan nadat de raad een ontwerp-besluit is toe-

gezonden en in de gelegenheid is gesteld zijn wensen en bedenkingen ter kennis van het college

te brengen.

3. Het college neemt, ook alvorens is besloten tot het voeren van een rechtsgeding, alle conserva-

toire maatregelen en doet wat nodig is ter voorkoming van verjaring of verlies van recht of bezit.

 

Artikel 166

Het college kan een in de gemeente dienstdoende ambtenaar van politie machtigen in zijn naam besluiten

te nemen of andere handelingen te verrichten.

 

Artikel 167

1. De voorschriften met betrekking tot de bevoegdheid van het college, de uitoefening daarvan en

het toezicht daarop, zijn ten aanzien van de ingevolge artikel 165 overgedragen bevoegdheden

van overeenkomstige toepassing.

2. Onder de in het eerste lid bedoelde voorschriften zijn niet begrepen die betreffende vergaderingen.

 

Artikel 168

1. Het college kan een of meer leden van het college machtigen tot uitoefening van een of meer van

zijn bevoegdheden, tenzij de regeling waarop de bevoegdheid steunt zich daartegen verzet.

2. Een krachtens machtiging uitgeoefende bevoegdheid wordt uit naam en onder verantwoordelijkheid

van het college uitgeoefend.

3. Het college kan te dien aanzien alle aanwijzingen geven die het nodig acht.

 

Artikel 169

1. Het college en elk van zijn leden afzonderlijk zijn aan de raad verantwoording schuldig over het

door het college gevoerde bestuur.

2. Zij geven de raad alle inlichtingen die de raad voor de uitoefening van zijn taak nodig heeft.

3. Zij geven de raad mondeling of schriftelijk de door een of meer leden gevraagde inlichtingen,

tenzij het verstrekken ervan in strijd is met het openbaar belang.

4. Zij geven de raad vooraf inlichtingen over de uitoefening van de bevoegdheden, bedoeld in artikel

160, eerste lid, onder e, f, g en h, indien de raad daarom verzoekt of indien de uitoefening ingrij-

pende gevolgen kan hebben voor de gemeente. In het laatste geval neemt het college geen besluit

dan nadat de raad in de gelegenheid is gesteld zijn wensen en bedenkingen ter kennis van het

college te brengen.

5. Indien de uitoefening van de bevoegdheid, bedoeld in artikel 160, eerste lid, onder f, geen uitstel

kan lijden, geven zij in afwijking van het vierde lid de raad zo spoedig mogelijk inlichtingen over

de uitoefening van deze bevoegdheid en het terzake genomen besluit.
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Artikel 171

1. De burgemeester vertegenwoordigt de gemeente in en buiten rechte.

2. De burgemeester kan de in het eerste lid bedoelde vertegenwoordiging opdragen aan een door

hem aan te wijzen persoon.
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Bijlage II MANDAATREGISTER GEMEENTE LOON OP ZAND 2020
 

De burgemeester en het college van burgemeester en wethouders van de gemeente Loon op Zand,

ieder voor zover het diens bevoegdheden betreft,

 

gelezen het voorstel van 27 februari 2020 met nummer 2019.30750

 

gelet op artikel 149 van de Gemeentewet;

 

besluit:

 

Artikel 1

Het mandaatregister als opgenomen in dit besluit vast te stellen als bijlage bij de Kaderregeling Be-

voegdheidstoedeling Loon op Zand.

 

Artikel 2

De aan dit besluit voorafgaande besluiten waarbij bevoegdheden zijn toegedeeld, komen te vervallen,

voor zover deze bevoegdheden in het onderhavige register zijn opgenomen.

 

Artikel 3

Dit besluit treedt na publicatie in het Gemeenteblad met terugwerkende kracht in werking op 1 januari

2020.

 

 

Aldus vastgesteld op 10 maart 2020

 

Indeling

 

Nr.

Algemeen0

Afdeling Gemeentewinkel1

Afdeling Ruimtelijke Ontwikkeling2

Afdeling Infra3

Afdeling Financiën, Belastingen en Informatievoorziening4

Afdeling Servicepunt5

Afdeling Vergunningverlening, Toezicht en Veiligheid6

Afdeling Maatschappij en Organisatie7

Project- en tijdelijke mandaten8

 

 

Uitgangspunten

 

1. Dit mandaatregister maakt onlosmakelijk onderdeel uit van de Kaderregeling Bevoegdheidstoe-

deling Loon op Zand

2. De overgedragen bevoegdheid strekt zich uitsluitend uit tot de taakstelling van de gemandateerde

en geldt voor zover het binnen de taakuitoefening en functie van de gemandateerde valt

3. De in dit register genoemde mandaten, volmachten en machtigingen worden bij afwezigheid

geacht te zijn verleend aan plaatsvervangers

4. De mandaten opgenomen in het algemene deel (nr. O) gelden uitsluitend indien hiervan niet elders

in dit register van is afgeweken.

 

 

 

Mandaat:

A = Afdoeningsmandaat (omvat tevens het Ondertekeningsmandaat)

O = Ondertekeningsmandaat

V = Vertegenwoordigingsbevoegdheid:

Machtiging: overdracht bevoegdheid tot feitelijk handelen

Volmacht: overdracht bevoegdheid tot het verrichten van rechtshandelingen
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Nadere bepalingenGemandateerde(n)Mandaat-

gever

Inhoud bevoegdheid, volmacht of

machtiging (toekenningen en afwijzin-

gen)

Nr.0

   Algemeen 

Alleen corresponden-

tie n.a.v. het geno-

men besluit

A: MedewerkerB&W

Burge-

meester

Algemene correspondentie over beslui-

ten (niet zijnde de besluiten zelf)

1

Correspondentie In-

fra naar GS, PS of

Minister is uitgeslo-

ten

A: MedewerkerB&WHet zenden van interne en externe rap-

pelbrieven

2

Burge-

meester

A: AfdelingshoofdB&WHet afnemen van de eed of de belofte

als bedoeld in de CAO gemeenten

3

A: Burgemeester

A: AfdelingshoofdB&WHet voor de gemeente aanvragen van

vergunningen, ontheffingen, aanvragen

4

Burge-

meestersubsidies, vrijstelling en respectievelijk

het melden van activiteiten en dergelij-

ke, een en ander ter voldoening aan

wettelijke voorschriften

A: AfdelingshoofdB&WOpvragen en toezenden van bescheiden

(o.a. publicaties, advertenties, ontvang-

5

A: MedewerkerBurge-

meesterstopdrachten, ontvangstbevestigingen,

kosteloze adviezen, routineopgaven en

overige informatie/correspondentie)

A: AfdelingshoofdB&WBeslissen op ingebrekestellingen we-

gens niet tijdig beslissen, inclusief toe-

6

Burge-

meesterkennen van een dwangsom ingevolge

de Awb

A: AfdelingshoofdB&WAanmaning tot het betalen van dwang-

sommen

7

Burge-

meester

A: AfdelingshoofdB&WAanmaning tot het betalen van de wet-

telijke rente

8

Burge-

meester

A: PortefeuillehouderB&WBeslissen op een verzoek tot invordering

van een verbeurde dwangsom.

9

O: AfdelingshoofdBurge-

meester

Let op eventuele pu-

blicatieplicht!

A: AfdelingshoofdB&W

Burge-

meester

Nemen van aanwijzingsbesluiten van

toezichthouders op grond van diverse

wetten

10

Het mandaat geldt

voor het toezicht op

A: Regionaal Comman-

dant van de Veilig-

B&WNemen van aanwijzingsbesluiten van

toezichthouders belast met het toezicht

11

de naleving van deheidsregio Midden- en

West-Brabant

op de naleving van de bij of krachtens

de bij of krachtens de

A: AfdelingshoofdWet algemene bepalingen omgevings-

recht;

Omgevingswet ge-

stelde regels, zodra

Woningwet; deze in werking tre-

Wet milieubeheer; den en voor zover

Algemene plaatselijke verordening deze voor het toe-

Wet veiligheidsregio’s zicht op brandveilig-

gestelde regels, voor deze betrekking

hebben op de brandveiligheid

heid in de plaats tre-

den van de Wet alge-

mene bepalingen

omgevingsrecht, de

Woningwet, de Wet

milieubeheer en de
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Wet veiligheidsre-

gio’s.

   Besluitvorming 

A: AfdelingshoofdB&WBevestigen van ontvangst van de aan-

vraag

12

A: MedewerkerBurger-

meester

A: AfdelingshoofdB&WUitnodiging om de aanvraag aan te

vullen in de zin van artikel 4:5 algemene

wet bestuursrecht

13

A: MedewerkerBurge-

meester

 A: AfdelingshoofdB&WBesluit verlenging en opschorting van

de beslistermijn op de aanvraag

14

A: MedewerkerBurge-

meester 

Uitgezonderd beslui-

ten met toepassing

van Wet Bibob

A: AfdelingshoofdB&W

Burge-

meester

Besluit tot het niet in behandeling ne-

men van een aanvraag ingevolge artikel

4:5 Awb

15

A: AfdelingshoofdB&WGelegenheid geven zienswijze(n) naar

voren te brengen ingevolge de artikel

4:7 en 4:8 Awb

16

A: MedewerkerBurger-

meester

A: AfdelingshoofdB&WBesluiten om het gelegenheid geven

zienswijze(n) naar voren te brengen

17

A: MedewerkerBurge-

meesterachterwege te laten ingevolge artikel

4:11 en 4:12 Awb

A: Portefeuillehouder

(in het bijzijn van de

B&W

Burge-

meester

Het feitelijk horen van belanghebbenden

in geval belanghebbende zijn zienswijze

mondeling naar voren wenst te brengen

18

behandelend ambte-

naar)

A: Medewerker

Bezwaar- en beroep

A: PortefeuillehouderB&WHet indienen van zienswijzen, het instel-

len van bezwaar, beroep, hoger beroep

19

A: JuristBurge-

meesteren het verzoeken om een voorlopige

voorziening

A: Afdelingshoofd

A: AfdelingshoofdB&WBevestiging ontvangst bezwaarschrift

en doorzending verkeerd geadresseerd

20

A: JuristBurge-

meesterbezwaarschrift ingevolge artikelen 6:14

en 6:15 Awb

A: AfdelingshoofdB&WOp de hoogte stellen van gelegenheid

tot horen inclusief uitnodigingen dien-

21

A: JuristBurge-

meesteraangaande in het kader van bezwaar

ingevolge artikel 7:2 Awb

A: Medewerker

In overleg met behan-

delaar

V: PortefeuillehouderB&W

Burge-

meester

Feitelijk horen22

A: AfdelingshoofdB&WBesluiten tot afzien van horen en het al

dan niet houden van een openbare

hoorzitting

23

A: JuristBurge-

meester

A: AfdelingshoofdB&WHet ter inzage leggen dan wel doen

toekomen van de op de bezwaarzaak

24

A: JuristBurge-

meesterbetrekking hebbende stukken aan be-

langhebbende ingevolge artikel 7:4 Awb

A: AfdelingshoofdB&WVerdagen beslissing op bezwaar en

verder uitstel ingevolge artikel 7:10 Awb

25

A: JuristBurge-

meester

A: AfdelingshoofdB&WBeslissen op een verzoek om in te

stemmen met rechtstreeks beroep bij

26

Burge-

meesterde administratieve rechter ingevolge

7:1a Awb

A: AfdelingshoofdB&WBesluiten op bezwaar voor zover de be-

slissing luidt:

27
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Burge-

meester
- Niet ontvankelijk

- Kennelijk (on)gegrond

O: AfdelingshoofdB&WHet ondertekenen van de beslissing op

bezwaar

28

Burge-

meester

A: AfdelingshoofdB&WToezending/uitreiking beslissing op be-

zwaarschrift ingevolge artikel 7:12 Awb

29

Burge-

meester

O: AfdelingshoofdB&WHet ondertekening van een (pro forma)

(hoger) beroepschrift

30

O: JuristBurge-

meester

A: AfdelingshoofdB&WMededeling aan rechtbank dat bij meer

dan één rechtbank beroep is ingesteld

ingevolge artikel 8:8 Awb

31

Burge-

meester

A: AfdelingshoofdB&WHet verstrekken van inlichtingen aan de

rechtbank en inzending van stukken in-

gevolge artikel 8:28, 8:45 en 8:83 Awb

32

A: JuristBurge-

meester

A: AfdelingshoofdB&WOpvragen van afschriften of uittreksels

ingevolge art. 8:39, derde lid Awb

33

Burge-

meester

A: AfdelingshoofdB&WOpmaken en indienen van processtuk-

ken (verweer, repliek, dupliek) en het

34

A: JuristBurge-

meestervragen van uitstel voor indiening inge-

volge artikel 8:42 en 8:43 Awb

O: AfdelingshoofdB&WIndienen van wensen en zienswijze(n)

inzake een deskundige-onderzoek inge-

volge artikel 8:47 Awb

35

Burger-

meester

A: AfdelingshoofdB&WVerzoeken om een herziening ingevolge

artikel 8:88 Awb

36

Burge-

meester

A: AfdelingshoofdB&WAlgemene correspondentie en besluit-

vorming omtrent het verloop met betrek-

37

A: JuristBurge-

meesterking tot gerechtelijke procedures bij

Rechtbank, Hof, Centrale Raad van Be-

roep en Raad van State

A: PortefeuillehouderB&WVertegenwoordigen van de gemeente

ter zitting in procedures

38

A: AfdelingshoofdBurge-

meester

Aansprakelijkheid

A: AfdelingshoofdB&WBeslissen op aansprakelijkstellingen van

schadeclaims groter dan een bedrag

39

Burge-

meestervan € 3.000,- vanwege wettelijke aan-

sprakelijkheid

A: AfdelingshoofdB&WBeslissen op aansprakelijkheidsstellin-

gen van schadeclaims tot een bedrag

40

A: Medewerker FA FBIBurge-

meestervan € 3.000,- vanwege wettelijke aan-

sprakelijkheid.

A: AfdelingshoofdB&WBeslissen tot het aansprakelijk stellen

van derden groter dan een bedrag van

€ 3.000,00

41

A: AfdelingshoofdB&WBeslissen tot het aansprakelijk stellen

van derden tot een bedrag van €

3.000,00.

42

A: Medewerker FA FBIBurge-

meester

Wet openbaarheid van bestuur

Mandaat voor mede-

werkers VTV geldt

A: Afdelingshoofd

A: Medewerkers VTV

B&W

Burge-

meester

Beslissen op verzoeken op grond van

de Wet openbaarheid van bestuur en

de Wet hergebruik van overheidsinfor-

matie

43

ten behoeve van de

uitvoering van de
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Wet hergebruik van

overheidsinformatie

A: AfdelingshoofdB&WDe actieve en passieve openbaarmaking

van documenten, bedoeld in de Wet

openbaarheid van bestuur

44

Burge-

meester

Klachtenregeling

.A: KlachtcoördinatorB&WProcedurele uitvoeringsaspecten: uitno-

digen, agenda-afspraken maken, infor-

45

Burge-

meestermeren, contacten met Nationale om-

budsman en ondertekening van proce-

durestukken.

A: KlachtcoördinatorB&WInformele verkenning naar de klachtpro-

blemen en oplossingsmogelijkheden

samen met klager (mediation).

46

Burge-

meester

A: Gemeentesecretaris

A: Algemeen directeur

B&W

Burge-

meester

Horen en formulering advies voor B&W

c.q. voor Burgemeester

47

O: klachtcoördinatorB&WOndertekening klachtbeschikking48

Burge-

meester

Uitvoering van besluiten AVG

A: Functionaris Gege-

vensbescherming

B&W

Burge-

meester

Besluiten op verzoek om inzage van

persoonsgegevens ingevolge artikel 15

AVG

49

A: AfdelingshoofdB&WSluiten en ondertekenen verwerkersover-

eenkomst ingevolge artikel 28, lid 3 AVG

50

Burge-

meester

A: AfdelingshoofdB&WVaststellen privacyverklaring gemeente-

lijke website ingevolge artikel 12 AVG

51

Burge-

meester

A: AfdelingshoofdB&WBesluiten op verzoek om persoonsgege-

vens te verwijderen (recht op vergetel-

heid) ingevolge artikel 17 AVG

52

Burge-

meester

A: AfdelingshoofdB&WVerlenen van toestemming aan verwer-

ker om een (nieuwe) subverwerker de

53

Burge-

meesterpersoonsgegevens te laten verwerken

ingevolge artikel 28 lid 2 AVG

A: AfdelingshoofdB&WBesluiten op verzoek om minder per-

soonsgegevens te verwerken ingevolge

artikel 18 AVG

54

Burge-

meester

A: AfdelingshoofdB&WBesluiten op verzoek om persoonsgege-

vens in overdraagbare vorm te ontvan-

55

Burge-

meestergen (dataportabiliteit) ingevolge artikel

20 AVG

A: AfdelingshoofdB&WBesluiten op verzoek om geen gegevens

te verwerken (recht van bezwaar) inge-

volge artikel 21 AVG

56

Burge-

meeester

A: AfdelingshoofdB&WVaststellen verwerkingsregister ingevol-

ge artikel 30 AVG

57

Burge-

meester

A: AfdelingshoofdB&WVaststellen Gegevensbeschermingsef-

fect-beoordeling ingevolge artikel 35

AVG

58

Burge-

meester

Meldingen door FG

en CISO worden afge-

A: Afdelingshoofd

A: Functionaris Gege-

vensbeheer

B&W

Burge-

meester

Melden datalek bij de toezichthoudende

autoriteit op grond van artikel 33 AVG

59

stemd met Afdelings-

hoofdA: CISO

Handhaving en crisisorganisatie
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A: AfdelingshoofdB&WOpleggen van een bestuurlijke boete tot

een bedrag van maximaal 25.000

60

A: AfdelingshoofdenB&WAlgemene correspondentie toezicht- en

handhaving

61

A: Medewerkers VTVBurge-

meester

A: AfdelingshoofdB&WWaarschuwingsbrief n.a.v.62

Burge-

meester

geconstateerde overtreding(en)

A: AfdelingshoofdB&WBesluit tot verlengen van de63

Burge-

meester

begunstigingstermijn van een last onder

dwangsom of een last onder

bestuursdwang ingevolge de Awb

Geldt niet voor geval-

len waarin het onder-

O: AfdelingshoofdB&W

Burge-

meester

Ondertekenen van (ontwerp)besluiten

genomen door B&W of de burgemees-

ter, met betrekking tot handhaving en

64

tekeningsmandaat bij

wet is uitgeslotenvergunningverlening op grond van de

Awb, Wabo, Wm, Woningwet, artikel 59

gemeentewet en de gemeentelijke ver-

ordeningen

Bij dwangsommen

waarbij in totaal een

A: Afdelingshoofd

A: Portefeuillehouder

B&W

Burge-

meester

Besluit tot opleggen of (gedeeltelijk)

wijzigen van een last onder dwangsom

ingevolge Awb hoofdstuk 5, Wabo,

65

bedrag van meer danA: HTO- omgevings-

zorg crisisorganisatieWoningwet, Wet milieubeheer, Wro, 25.000 euro per over-

A: Voorzitter HTO

overleg van de crisisor-

ganisatie

Vuurwerkbesluit, Besluit bodemkwali-

teit, gemeentelijke regelgeving, Drank-

en Horecawet, Wet op de Kansspelen

treding wordt opge-

legd, beslist de porte-

feuillehouder. In de

overige gevallen be-

slist het Afdelings-

hoofd

Ten tijde van inzet bij

een calamiteit in de

gemeente Loon op

Zand:

Bij dwangsommen

waarbij in totaal een

bedrag van meer dan

25.000 euro per over-

treding wordt opge-

legd, beslist de Voor-

zitter van het HTO

overleg. In de overi-

ge gevallen beslist de

HTO- omgevingszorg

van de crisisorganisa-

tie

A: AfdelingshoofdB&WInningsbrief / vaststellen van de66

Burge-

meester

verplichting tot betaling van

verbeurde dwangsommen of van de

kosten van bestuursdwang ingevolge

titel 5.3.2. Awb.

A: PortefeuillehouderB&WInningsbeschikking ingevolge artikel

5:37 Awb

67

O: AfdelingshoofdBurge-

meester

Mandaat aan HTO

uitsluitend ten tijde

O: Afdelingshoofd

O: HTO- omgevings-

zorg van de crisisorga-

nisatie

B&W

Burge-

meester

Ondertekening last onder dwangsom

ingevolge afd. 5.3.2. Awb

68

van inzet bij een cala-

miteit in de gemeen-

te Loon op Zand

Mandaat aan HTO

uitsluitend ten tijde

A: Afdelingshoofd

A: HTO- omgevings-

zorg van de crisisorga-

nisatie

B&W

Burge-

meester

Het gedeeltelijk intrekken van een last

onder dwangsom ingevolge de Awb

hoofdstuk 5, Wabo, Woningwet, Wet

milieubeheer, Wro, Vuurwerkbesluit,

69

van inzet bij een cala-
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miteit in de gemeen-

te Loon op Zand

Besluit bodemkwaliteit, gemeentelijke

regelgeving, DHW. Wet op de kansspe-

len

Mandaat aan HTO

uitsluitend ten tijde

A: Afdelingshoofd

A: HTO- omgevings-

zorg van de crisisorga-

nisatie

B&W

Burge-

meester

Beslissen op verzoek tot wijzigen of in-

trekken dwangsombesluit op grond van

artikel 5:34 Awb

70

van inzet bij een cala-

miteit in de gemeen-

te Loon op Zand

Uitgezonderd: de be-

voegdheid om wonin-

A: Afdelingshoofd

A: Toezichthouder

VTV

B&W

Burge-

meester

In geval van spoed besluiten tot het

toepassen van bestuursdwang, alsmede

bijbehorend kostenverhaal, ingevolge

art. 125 Gemeentewet en afd. 5.3.1. Awb

71

gen/lokalen te sluiten

op grond van 13bA: HTO- omgevings-

zorg van de crisisorga-

nisatie

Opiumwet (Damo-

cles) en artikel 174a

A: Officier van dienst

Bevolkinszorg van de

crisisorganisatie

Gemeentewet (Victo-

ria)

Mandaat aan HTO en

Officier van dienst

uitsluitend ten tijde

van inzet bij een cala-

miteit in de gemeen-

te Loon op Zand

A: AfdelingshoofdB&WUitvoering Wet kenbaarheid72

A: Medewerkers VTVpubliekrechtelijke beperkingen ingevol-

ge artikel 5, lid 1, WKPB

Financieel

Passend binnen de

Regeling budgethou-

A: Budgethouders

A: Afdelingshoofd

B&W

Burge-

meester

Het uitvoeren van de begroting (aanvra-

gen offertes, opdrachtverstrekking, doen

van uitgaven etc.)

73

ders gemeente LoonA: Projectleider

op Zand en RegelingA: Adviseur beleidsont-

wikkeling C, B, A budgethouder-schap

A: Hoofd buitendienst. strategische projec-

tenA: Medewerker Servi-

ceteam Mandaat aan Coördi-

nator ServiceteamA: Coördinator Service-

team beperkt zich tot op-

drachtverstrekking

Mandaat aan Mede-

werker Serviceteam

beperkt zich tot op-

drachtverstrekking

ter hoogte van maxi-

maal € 5.000,-, uitslui-

tend in geval van ca-

lamiteiten

A: AfdelingshoofdB&WDe uitvoering van de procedure ingevol-

ge het Aanbestedingsreglement Werken

74

O: PortefeuillehouderB&WHet besluiten tot het aangaan en onder-

tekenen van, het verrichten van rechts-

75

Burge-

meesterhandelingen ter uitvoering van en het

vertegenwoordigen van de gemeente

in en buiten rechte met betrekking tot

publiekrechtelijke overeenkomsten, voor

zover het onderwerp tot diens portefeuil-

le behoort;

Mandaat uitsluitend

ten tijde van inzet bij

A: Teamleiders van de

crisisorganisatie voor

B&W

Burge-

meester

Het gunnen van opdrachten inzake76

- Werken

een calamiteit in

Loon op Zand

enkelvoudige opdrach-

ten tot € 5.000,-
 Diensten

- Leveringen
A: HTO-ers en OvD-BZ

van de crisisorganisa-in geval van calamiteiten

tie voor enkelvoudige
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opdrachten tot €

25.000,-

A: Voorzitter HTO

overleg van de crisisor-

ganisatie voor enkel-

voudige opdrachten

Mandaat voor project-

leider geldt uitslui-

A: Afdelingshoofd

A: projectleider tot

een maximumbedrag

van

B&WOpenbaar en Europees aanbesteden77

tend met goedgekeur-

de inkoopmelding

€ 25.000

Overig

A: PortefeuillehouderB&WDoorvoeren van tekstuele wijzigingen

in vastgestelde besluiten

78

Mandaat strekt zich

uit tot Portefeuille-

A: PortefeuillehouderBurge-

meester

Nemen van een crisismaatregel op

grond van artikel 7:1 van de Wet ver-

plichte GGZ (Wvggz)

79

houder in rol als

plaatsvervangend

burgemeester

A: Hulpofficier van

justitie

Burge-

meester

Hulp inroepen van de politie bij de ten-

uitvoerlegging van de crisismaatregel

80

op grond van artikel 8:1 van de Wet

verplichte GGZ

Ondermandaat aan

de aov'rs uit het aov-

piket toegestaan

A: Burgemeester ge-

meente Waalwijk

A: Burgemeester ge-

meente Dongen

Burge-

meester

Het horen van de betrokkene op wie de

crisismaatregel toeziet op grond van

artikel 7:1 van de Wet verplichte GGZ

81

Ondermandaat toege-

staan aan medewer-

A: Bestuurder Stich-

ting Sterk Huis

B&WHet verwerken van meldingen, uitvoe-

ren van een verkennend onderzoek en

82

kers van gemanda-

teerde

het aanvragen van een zorgmachtiging

bij de Officier van Justitie. Hierbij

behoren ook voorbereidingshandelin-

gen zoals, maar niet uitsluitend, het

voeren van correspondentie, overleg

voeren over het zorgplan en het infor-

meren van de melder.

Uitsluitend ten tijde

van inzet bij een cala-

A: OvD-BZ

A: AOV

B&W

Burge-

meester

Coördinatie voeren over en bindende

aanwijzingen geven aan gemeentelijke

diensten in het kader van de bevolkings-

zorg in een situatie t/m GRIP 1

83

miteit in Loon op

Zand

 

 

Nadere bepalingenGeman-

dateer-

de(n)

MandaatgeverInhoud bevoegdheid, volmacht of machtiging

(toekenningen en afwijzingen)

Nr.1

Afdeling Gemeentewinkel / Burgerzaken

A: AfdelingshoofdBurgemees-

ter

Het doen van aangifte van geboorte

en overlijden, bedoeld in de artikelen

1

A: Medewerker Burgerzaken

19e en 19h van Boek 1 van het Bur-

gerlijk Wetboek;

A: AfdelingshoofdBurgemees-

ter

Het stellen van een andere termijn

voor begraving of crematie, bedoeld

2

A: Medewerker Burgerzaken

in artikel 17 van de Wet op de lijkbe-

zorging;

A: AfdelingshoofdBurgemees-

ter

Het afgeven van schriftelijk verlof tot

ontleding, bedoeld in artikel 68 van

de Wet op de lijkbezorging;

3

A: Medewerker Burgerzaken

A: AfdelingshoofdBurgemees-

ter

Het afgeven van een laissez-passer

betreffende het vervoer van lijken

4

A: Medewerker Burgerzaken

dan wel de verklaring, bedoeld in
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artikel 11, vierde lid, van het Besluit

op de lijkbezorging;

Mandaat aan

Medewerker

A: Afdelingshoofd

A: Medewerker Burgerzaken

B&WHet benoemen, schorsen en ontslaan

van ambtenaren en buitengewoon

5

burgerzakenambtenaren van de burgerlijke stand

strekt zichop grond van Boek 1 van het Burger-

uitsluitendlijk Wetboek en het Besluit Burgerlij-

ke Stand 1994 ; uit tot de be-

noeming bui-

tengewoon

ambtenaar

van de bur-

gerlijke

stand

A: AfdelingshoofdB&WHet aanwijzen dan wel intrekken van

een aanwijzing van een huis der ge-

6

meente op grond van Boek 1 van het

Burgerlijk Wetboek en het Besluit

burgerlijke stand 1994 ;

A: AfdelingshoofdB&WHet uitvoeren van de Wet basisregi-

stratie personen

7

A: Medewerker Burgerzaken

A: Toezichthouder Burgerza-

ken

Betreft onder-

mandaat na-

A: Afdelingshoofd

A: Medewerker Burgerzaken

B&WHet nemen van besluiten met betrek-

king tot registratie van niet-ingezete-

8

mens Minis-nen, bedoeld in artikel 2 van het Be-

ter van Bin-sluit mandaat Registratie Niet-Inge-

zetenen. nenlandse

Zaken en Ko-

ninkrijksrela-

ties

Mandaat van

de Medewer-

A: Afdelingshoofd

A: Medewerker Burgerzaken

B&WHet uitoefenen van de volgende be-

voegdheden op grond van de Kies-

wet en het Kiesbesluit:

9

ker Burgerza-

- het verrichten van de handelingen,

waaronder en omtrent het registre-

ken strekt

zich uitslui-

ren van de kiesgerechtigdheid, be- tend uit tot

doeld in de hoofdstukken D en Y van

de Kieswet;

het verrich-

ten van de

- het voor elke verkiezing benoemen

van de leden van elk stembureau en

handelingen,

waaronder

van een voldoende aantal plaatsver- en omtrent

vangende leden, bedoeld in artikel

E4 van de Kieswet ;

het registre-

ren van de

- het aanwijzen van een geschikt

stemlokaal voor elk stembureau,

bedoeld in artikel J4 van de Kieswet;

kiesgerech-

tigdheid, be-

doeld in de

hoofdstuk-

ken D en Y

van de Kies-

wet

Mandaat

voor mede-

A: Afdelingshoofd

A: Medewerker Burgerzaken

Burgemees-

ter

Het uitoefenen van de volgende be-

voegdheden op grond van de Kies-

wet en Kiesbesluit:

10

werker Bur-

- het aanwijzen van ambtenaren,

bedoeld in artikel H4 van de Kieswet

;

gerzaken

strekt zich

niet uit tot

- het inrichten van het stemlokaal en

het zo nodig aanwijzen van personen

het aanwij-

zen van amb-

die het stembureau ten dienste wor- tenaren, be-

den gesteld, bedoeld in artikel J4,

vierde lid van de Kieswet;

doeld in arti-

kel H4 van

de Kieswet
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- het uitreiken van een nieuwe

stempas, bedoeld in artikel J8, eerste

lid van de Kieswet;

- het uitvoeren van de handelingen

met betrekking tot de kiezerspas en

de schriftelijke volmacht, bedoeld in

de hoofdstukken K en L, paragraaf

2, van de Kieswet;

- het in ontvangst nemen van het

proces-verbaal en de verzegelde

pakken, bedoeld in artikel N11 van

de Kieswet en artikel N11 van het

Kiesbesluit;

- het afgeven van een verklaring

omtrent de kiesgerechtigdheid en de

bevoegdheid van een gemachtigde,

bedoeld in Hoofdstuk L, paragraaf 2

van de Kieswet;

A: AfdelingshoofdBurgemees-

ter

Het uitvoeren van de taken en be-

voegdheden die in de Paspoortwet

11

A: Medewerker Burgerzaken

en de Paspoortuitvoeringsregeling

Nederland 2001 aan de burgemees-

ter zijn opgedragen;

A: AfdelingshoofdBurgemees-

ter

Het uitvoeren van de taken en be-

voegdheden die in de Wegenver-

12

A: Medewerker Burgerzaken

keerswet 1994, het Reglement Rijbe-

wijzen en de Regeling bestelling,

transport en beveiliging rijbewijzen

aan de burgemeester zijn opgedra-

gen;

Betreft

machtiging

A: Wethouders

A: Afdelingshoofd

Burgemees-

ter

het verrichten van de handelingen

met betrekking tot de bekendmaking

13

A: Medewerker Burgerzakenvan de verkrijging van het Nederlan-

derschap, bedoeld in de artikelen 60a

en 60b van het Besluit verkrijging en

verlies Nederlanderschap.

A: AfdelingshoofdBurgemees-

ter

het uitoefenen van alle handelingen

ten aanzien van aangelegenheden

14

A: Medewerker Burgerzaken

die verband houden met de aan de

burgemeester bij of krachtens de

Rijkswet op het Nederlanderschap

verleende bevoegdheden en opge-

dragen taken;

A: AfdelingshoofdB&WHet in verband met de erkenning,

bedoeld in artikel 4, vierde lid, van

15

A: Medewerker Burgerzaken

de Rijkswet op het Nederlanderschap

in ontvangst nemen en beoordelen

van bewijs van biologisch ouder-

schap;

A: AfdelingshoofdBurgemees-

ter

Het aanvragen van inlichtingen, be-

doeld in:

16

A: Medewerker Burgerzaken

- de artikelen 9, 10, 11, 12 en 13 van

de Wet justitiële en strafvorderlijke

gegevens juncto artikel 13, eerste lid

en derde lid, onder c, van het Besluit

justitiële en strafvorderlijke gege-

vens;

- de artikelen 9, 10, 11, 12, 13 en 31

van de Wet justitiële en strafvorder-

lijke gegevens juncto artikel 12, on-

der c, van het Besluit justitiële en

strafvorderlijke gegevens;
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- de artikelen 9, 10, 11, 12 en 13 van

de Wet justitiële en strafvorderlijke

gegevens juncto artikel 20 van het

Besluit justitiële en strafvorderlijke

gegevens;

- de artikelen 9, 10, 11, 12 en 13 van

de Wet justitiële en strafvorderlijke

gegevens juncto artikel 16, onder b,

van het Besluit justitiële en strafvor-

derlijke gegevens;

A: AfdelingshoofdBurgemees-

ter

Het namens de minister nemen uit-

oefenen van alle handelingen ten

17

A: Medewerker Burgerzaken

aanzien van de aangelegenheden,

bedoeld in artikel 8 van de Regeling

verkrijging en verlies Nederlander-

schap;

A: Medewerker BurgerzakenBurgemees-

ter

Het afgeven van verklaringen betref-

fende legalisatie van handtekeningen

en waarmerken documenten

18

Betreft vol-

macht

A: Medewerker Telefonie,

ontvangst en informatie

Burgemees-

ter

Het uitoefenen van de bevoegdhe-

den inzake de bewaring van gevon-

19

den zaken, bedoeld in de artikelen 5

tot en met 10 van Boek 5 van het

Burgerlijk Wetboek.

A: AfdelingshoofdB&WHet doen van aangifte wegens vals-

heid in geschrifte

20

Burgemees-

ter

 

 

Wet basisregistratie adressen en gebouwen

A: Medewerker beleidsondersteu-

ning

B&WDe afbakening van panden en verblijfsobjecten

en het benoemen en afbakenen van standplaat-

sen en ligplaatsen ingevolge artikel 6 Wet BAG

21

Uitvoering technisch B

A: AfdelingshoofdB&WHet nemen van besluiten tot het vaststellen

van nummer-aanduidingen ingevolge artikel

22

A: Medewerker beleidsondersteu-

ning Uitvoering technisch B6 Wet BAG en artikel 3 van de Verordening

A: Medewerker balie Openbare

Ruimte

naamgeving en nummering Loon op Zand

2019

Uitvoering beleid C

A: Medewerker beleidsondersteu-

ning

B&WVaststelling van geometrische gegevens van

panden en verblijfsobjecten ingevolge artikel

8 Wet BAG

23

Uitvoering technisch B

A: Medewerker beleidsondersteu-

ning

B&WOpstellen en afgeven van brondocumenten

ingevolge artikel 10 Wet BAG

24

Uitvoering technisch B

A: Medewerker beleidsondersteu-

ning

B&WZorgdragen voor een goede beschikbaarheid,

werking en beveiliging van de basisregistratie

ingevolge artikel 14 Wet BAG

25

Uitvoering technisch B

A: Medewerker beleidsondersteu-

ning

B&WOnderhouden dan wel doen onderhouden van

het berichtenverkeer met de landelijke voorzie-

ning zoals bedoeld in artikel 31 Wet BAG

26

Uitvoering technisch B

A: Medewerker beleidsondersteu-

ning

B&WOp verzoek verlenen aan eenieder van inzage

in de basisregistratie, alsmede het verstrekken

27

Uitvoering technisch Bvan de opgenomen gegevens zoals bedoeld

in artikel 32 lid 1 onder a Wet BAG

 A: Medewerker beleidsondersteu-

ning Uitvoering technisch B

B&WOntvangen, doorzetten en afhandelen van

meldingen en verzoeken zoals bedoeld in arti-

28

kel 37 en artikel 38 inclusief de verwerking

daarvan zoals bedoeld in de artikelen 31, 39,

40 en 41 van de Wet BAG
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Nadere bepalin-

gen

Gemandateer-

de(n)

MandaatgeverInhoud bevoegdheid, volmacht of

machtiging (toekenningen en afwij-

zingen)

Nr.2

 

Afdeling Ruimtelijke Ontwikkeling

 

A: AfdelingshoofdB&WPrincipebesluit medewerking verlenen op basis

van een binnenplanse afwijking (reguliere Wabo-

1

procedure) ingevolge art. 2.12, 1e lid, onder a,

onder 1° Wabo

A: AfdelingshoofdB&WPrincipebesluit medewerking verlenen op basis

van een buitenplanse kleine afwijking (kruimelge-

2

vallenregeling, reguliere Wabo-procedure) en

passend in gemeentelijk beleid ingevolge art. 2.12,

1e lid, onder a, onder 2° Wabo juncto art. 4, bijlage

II Bor

A: Portefeuillehouder bij min-

der dan 5 woningen dan wel

B&WPrincipebesluit medewerking verlenen op basis

van een buitenplanse kleine afwijking (kruimelge-

3

maximaal 1 miljoen aan bouw-

kosten

vallenregeling, reguliere Wabo-procedure), maar

niet passend in gemeentelijk beleid ingevolge art.

2.12, 1e lid, onder a, onder 2° Wabo juncto art. 4,

bijlage II Bor

A: Portefeuillehouder bij min-

der dan 5 woningen dan wel

B&WPrincipebesluit medewerking verlenen op basis

van een buitenplanse afwijking (projectafwijkings-

4

maximaal 1 miljoen aan bouw-

kosten

besluit, uitgebreide Wabo-procedure) ingevolge

art. 2.12, 1e lid, onder a, onder 3° Wabo

A: Portefeuillehouder bij min-

der dan 5 woningen dan wel

B&WPrincipebesluit medewerking verlenen op basis

van een (partiële) herziening van het bestemmings-

plan ingevolge art. 3.1 Wro

5

maximaal 1 miljoen aan bouw-

kosten

A: PortefeuillehouderB&WPrincipebesluit medewerking verlenen middels

een wijzigingsplan dan wel een uitwerkingsplan

ingevolge art. 3.6 Wro

6

A: Portefeuillehouder bij min-

der dan 5 woningen dan wel

B&WPrincipebesluit geen medewerking verlenen (alle

gevallen).

7

maximaal 1 miljoen aan bouw-

kosten

O: AfdelingshoofdB&WOndertekenen van principebesluit.8

Formele aanvraag voor een omgevingsvergunning

A: Afdelingshoofd, mits er een

principebesluit aan vooraf is

gegaan.

B&WMedewerking verlenen op basis van een buiten-

planse kleine afwijking (kruimelgevallenregeling,

reguliere Wabo-procedure), maar niet passend in

9

Indien geen principebesluit aan

vooraf gegaan:

gemeentelijk beleid ingevolge art. 2.12, 1e lid, on-

der a, onder 2° Wabo juncto art. 4, bijlage II Bor

A: Portefeuillehouder bij min-

der dan 5 woningen dan wel

maximaal 1 miljoen aan bouw-

kosten.

A: PortefeuillehouderB&WMedewerking verlenen op basis van een buiten-

planse afwijking (projectafwijkingsbesluit, uitge-

10

breide Wabo-procedure) ingevolge art. 2.12, 1e

lid, onder a, onder 3° Wabo

 A: PortefeuillehouderB&WWeigering omgevingsvergunning op basis van

ruimtelijke overwegingen (alle gevallen) ingevolge

art. 2.1 onder b en c Wabo

11

Grondzaken
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A: Afdelings-

hoofd

B&WAfwijzing aanvraag planschade ivm ken-

nelijke ongegrondheid ingevolge art.

6.1.3.1. Bro

12

A: Afdelings-

hoofd

B&WIndienen zienswijzen op concept plan-

schadeadvies ingevolge Procedureveror-

dening planschade

13

A: Afdelings-

hoofd

B&WSluiten planschadeverhaalsovereen-

komst ingevolge art. 6a, lid 4 Wro.

14

A: Afdelings-

hoofd

B&W

Burgemees-

ter

Aangaan, verlengen, wijzigen en beëindi-

gen overeenkomsten (samenwerking,

realisatie, intentie, kostenverhaal, plan-

schade e.d.)

15

A: Afdelings-

hoofd

B&W

Burgemees-

ter

Aangaan, verlengen, wijzigen en beëindi-

gen verkoop-, bruikleen- en verhuurover-

eenkomsten snippergroen/reststroken

16

A: Afdelings-

hoofd

B&W

Burgemees-

ters

Aangaan, verlengen, wijzigen en beëindi-

gen overeenkomsten, vestiging van zake-

lijke rechten

17

A: Afdelings-

hoofd

B&W

Burgemees-

ter

Aangaan, verlengen, wijzigen en beëindi-

gen overeenkomsten huur, ingebruikge-

ving en bruikleen van gronden met een

maximale waarde van 5.000,- euro

18

A: Afdelings-

hoofd

B&W

Burgemees-

ter

Aangaan, verlengen, wijzigen en beëindi-

gen pachtovereenkomst met een maxi-

male waarde van 5.000,- euro

19

Leegstandwet

A: Afdelings-

hoofd

B&WUitvoeren van de wettelijke bevoegdhe-

den inzake de vergunning tijdelijke ver-

huur ingevolge artikel 15 Leegstandwet

20

Notaris

Betreft overdracht be-

voegdheden door man-

NotarisBurgemees-

ter

Overdracht van onroerende zaken aan

of door de gemeente.

21

daatgever aan aangewe-

zen notaris voor betreffen-

de transactie

Betreft overdracht be-

voegdheden door man-

NotarisBurgemees-

ter

Ruiling van roerende zaken, inclusief

ontvangen koopsommen, de toegiften +

verlenen van kwijting.

22

daatgever aan aangewe-

zen notaris voor betreffen-

de transactie

Betreft overdracht be-

voegdheden door man-

NotarisBurgemees-

ter

Vestiging, aanvaarding en afstanddoe-

ning zakelijk rechten.

23

daatgever aan aangewe-

zen notaris voor betreffen-

de transactie

Betreft overdracht be-

voegdheden door man-

NotarisBurgemees-

ter

Het in huurkoop uitgeven van eigendom-

men van de gemeente.

24

daatgever aan aangewe-

zen notaris voor betreffen-

de transactie

Betreft overdracht be-

voegdheden door man-

NotarisBurgemees-

ter

Vertegenwoordigen burgemeester bij

verlijden van (een) Akte(n) inzake koop,

25

daatgever aan aangewe-verkoop, ruiling, verlenen en aannemen

zakelijke rechten daarop. zen notaris voor betreffen-

de transactie

Betreft overdracht be-

voegdheden door man-

NotarisBurgemees-

ter

Verlijden van (een) Akte inzake borgstel-

ling door de gemeente, opmaken Akte,

26

daatgever aan aangewe-te verlijden en te tekenen, ontvangen en

zen notaris voor betreffen-

de transactie

betalen koopsommen en verder alles wat
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in dat kader nodig is en wordt geacht

(nut, noodzaak of wenselijkheid).

Nadere bepalin-

gen

Gemandateer-

de(n)

MandaatgeverInhoud bevoegdheid, volmacht of

machtiging (toekenningen en afwij-

zingen)

Nr.3

 

Afdeling Infra

 

 

A: AfdelingshoofdB&WSchademeldingen aan gemeente-eigen-

dommen, exclusief gemeentelijke gebou-

wen

1

A: medewerker afdeling Infra

A: AfdelingshoofdB&WAangifte bij de politie van vermissing,

verlies, diefstal en vernieling van gemeen-

te-eigendommen

2

A: medewerker afdeling InfraBurge-

meester

A: AfdelingshoofdB&WBesluiten tot het tijdelijk in gebruik geven

van openbare ruimte aan derden ingevol-

ge de APV en de CROW publicaties

3

A: medewerker afdeling Infra

A: AfdelingshoofdB&WBesluiten op aanvragen vergunningen

aanleggen, beschadigen en veranderen

wegen ingevolge de Wegenwet en APV

4

A: Consulent adviseur beleids-

ontwikkeling A

A: AfdelingshoofdB&WBesluiten op aanvraag instemming aan-

leg kabels en leidingen t.b.v. de telecom-

5

A: Medewerker beleidsonder-

steuning en uitvoering (tech-

nisch) -B

municatie en overige nutsvoorzieningen

ingevolge Telecommunicatiewet, Algeme-

ne Verordening Ondergrondse Infrastruc-

tuur Loon op Zand en APV

A: AfdelingshoofdB&WPublicaties in Weekjournaal ingevolge

onder meer de Awb/WOB/Inspraakveror-

dening

6

A: Adviseur beleidsontwikke-

ling C,B,A

A: Hoofd buitendienst.

Voor zover

voor deze

A: Afdelingshoofd

A: Adviseur beleidsontwikke-

ling A

B&W

Burge-

meester

Het verstrekken van deelopdrachten voor

werken, levering en diensten

7

deelopdrach-

ten een

raamovereen-

komst is ge-

sloten mid-

dels een aan-

bestedings-

procedure

A: AfdelingshoofdB&WBesluiten op aanvragen voor rioolaanslui-

tingen

8

A: Consulent adviseur beleids-

ontwikkeling A

A: AfdelingshoofdB&WVaststellen en wijzigen dagen inzamelen

afvalstoffen ingevolge de Afvalstoffenver-

ordening

9

A: AfdelingshoofdB&WAanschrijven overhangend groen10

A: Toezichthouder

A: Adviseur, consulent B, C en

A

A: Medewerker beleidsonder-

steuning en uitvoering tech-

nisch B, D

Onderman-

daat aan Af-

A: Portefeuillehouder

A: Afdelingshoofd

B&WToepassen bestuursdwang / opleggen

dwangsom overhangend groen

11

delingshoofd

mits met in-

stemming
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portefeuille-

houder

A: AfdelingshoofdB&WNemen van eenvoudige verkeersbesluiten

welke geen invloed hebben op de ver-

12

A: Medewerker beleidsonder-

steuning en uitvoering tech-

nisch B, D

keerscirculatie, ingevolge de Wegenver-

keerswet, BABW, RVV, de

CROW-publicaties en de Verkeersvisie

Loon op Zand

A: AfdelingshoofdB&WNemen van gecompliceerde verkeersbe-

sluiten welke invloed hebben op de ver-

13

keerscirculatie, ingevolge de Wegenver-

keerswet, BABW, RVV, de

CROW-publicaties en de Verkeersvisie

Loon op Zand

A: AfdelingshoofdRaadBesluiten over ontheffingen op ingevolge

de Wegenverkeerswet, BABW, RVV en

de Verkeersvisie Loon op Zand

14

A: Medewerker beleidsonder-

steuning en uitvoering tech-

nisch B, D

A: Consulent adviseur beleids-

ontwikkeling A

A: AfdelingshoofdB&WNemen van tijdelijke verkeersmaatregelen

ingevolge het Besluit Administratieve

15

A: Medewerker beleidsonder-

steuning en uitvoering BBepalingen inzake Wegverkeer en de

CROW-publicaties A: Consulent adviseur beleids-

ontwikkeling A

A: AfdelingshoofdB&WVaststellen en wijzigen van het Gladheids-

bestrijdingsplan ingevolge de Wegenver-

keerswet

16

A: Hoofd buitendienst

A: AfdelingshoofdB&WUitvoering van de bevoegdheden op

grond van de Marktverordening Loon op

17

Zand, alsmede de Nadere regels voor de

warenmarkten in de gemeente Loon op

Zand en het gemeentelijke standplaatsen-

beleid

A: AfdelingshoofdB&WHet verkopen van afgeschreven en niet

voor een gemeentelijk doel bruikbare

18

A: Hoofd Buitendienst

roerende zaken tot een bedrag van 5.000

euro

Maximaal 4

per jaar con-

A: Afdelingshoofd

A: Adviseur Beleidsontwikke-

ling A

B&WBesluiten over inzamelingsacties kleding,

inclusief het stellen van voorwaarden

19

form advies

CBF

Nadere bepalin-

gen

Gemandateer-

de(n)

MandaatgeverInhoud bevoegdheid, volmacht of

machtiging (toekenningen en afwij-

zingen)

Nr.4

 

Financiën, Belastingen en Informatievoorziening

 

 

Correspondentie en ondertekening

A: AfdelingshoofdB&WCorrespondentie verband houdende met het

vragen van inlichtingen of gegevens van

1

eenvoudige aard, inzake voorwaarden en

begeleidende correspondentie

O: AfdelingshoofdB&WHet ondertekenen van besluiten2

Aanwijzing ambtenaren en financieel

A: AfdelingshoofdB&WAanwijzing heffingsambtenaar ingevolge ar-

tikel 231 Gemeentewet

3
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A: AfdelingshoofdB&WAanwijzing invorderingsambtenaar ingevolge

artikel 231 Gemeentewet

4

A: AfdelingshoofdB&WAanwijzing treasurer5

Onderman-

daat aan tre-

A: Afdelingshoofd

A: Treasurer

B&WHet aangaan van vaste geldleningen en kas-

geldleningen en uitlenen (kas)geldleningen

6

asurer geldt

uitsluitend

met goed-

keuring Afde-

lingshoofd

A: AfdelingshoofdB&WBeschikken over kas, bank- en girosaldi7

A: AfdelingshoofdB&WHet doen van aangifte op grond van de wet

op de Omzetbelasting

8

A: AfdelingshoofdB&WHet doen van aangifte op grond van de wet

op de Vennootschapsbelasting

9

A: AfdelingshoofdB&WHet verzekeren van gemeente-eigendommen

en eigendommen van derden waarbij de ge-

meente belang heeft

10

A: AfdelingshoofdB&WHet per kwartaal aanleveren aan het CBS en

de provincie van de Iv3 (=informatie voor

11

derden) bestaande uit gegevens m.b.t. begro-

ting, kwartaalrealisaties en jaarrekening

A: AfdelingshoofdB&WHet afhandelen van statistische opgaven12

A: Medewerker FBI

A: AfdelingshoofdB&WHet verstrekken van omzetconfirmaties aan

derden

13

Archiefwet

A: AfdelingshoofdB&WAfsluiten en vernieuwen van contracten ten behoeve

van de uitvoering van de Archiefwet en het Archiefbe-

sluit

14

A: Coördinator Informa-

tiemanagement

Burge-

mees-

ter

A: AfdelingshoofdB&WVervangen door reproducties van archiefbescheiden

en opmaken van een verklaring van vervanging door

15

A: Coördinator Informa-

tiemanagementreproducties ingevolge de Archiefwet en het Archief-

besluit

A: AfdelingshoofdB&WVerzoeken om een machtiging van Gedeputeerde

Staten om overbrenging naar de gemeentelijke archief-

16

A: Coördinator Informa-

tiemanagementbewaarplaats op te schorten ingevolge de Archiefwet

en het Archiefbesluit

A: AfdelingshoofdB&WStellen van beperkingen aan de openbaarheid van ar-

chiefbescheiden ingevolge de Archiefwet en het Ar-

chiefbesluit

17

A: Coördinator Informa-

tiemanagement

A: AfdelingshoofdB&WHet overbrengen van archiefbescheiden die niet voor

vernietiging in aanmerking komen naar de gemeente-

18

A: Coördinator Informa-

tiemanagementlijke archiefbewaarplaats ingevolge de Archiefwet en

het Archiefbesluit

A: AfdelingshoofdB&WHet opstellen van een lijst van de te vernietigen archief-

bescheiden, die niet zijn overgebracht naar de archief-

19

A: Coördinator Informa-

tiemanagementbewaarplaats en het daadwerkelijk vernietigen inge-

volge de Archiefwet en het Archiefbesluit

A: AfdelingshoofdB&WVervreemden van archiefbescheiden aan een andere

zorgdrager, voor zover deze niet zijn overgebracht

20

A: Coördinator Informa-

tiemanagementnaar de archiefbewaarplaats ingevolge de Archiefwet

en het Archiefbesluit

A: AfdelingshoofdB&WHet opstellen van een lijst van de te migreren archief-

bescheiden, die niet zijn overgebracht naar de archief-

21

A: Coördinator Informa-

tiemanagementbewaarplaats en het daadwerkelijk migreren ingevolge

de Archiefwet en het Archiefbesluit
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Basisregistratie Grootschalige Topografie

A: GEO-informatiebe-

heerder

B&Whet zorgdragen voor het bijhouden van de geografi-

sche gegevens in de BGT door het langs elektronische

22

weg leveren aan het Kadaster van de gegevens, be-

doeld in de artikelen 7, lid 2 en 3, en 8 Wet BGT, vol-

gens de systeem-beschrijving zoals bedoeld in artike-

len 15, lid 2, en 20 Wet BGT, ingevolge artikel 11 Wet

BGT

A: GEO-informatiebe-

heerder

B&Whet zorgdragen voor afstemming met andere in de

Wet BGT genoemde bronhouders over de begrenzing

23

en de onderlinge aansluiting van de geografische ob-

jecten, voor zover dat nodig is om overlap van die

objecten te voorkomen en om een landsdekkend topo-

grafisch bestand te waarborgen ingevolge artikel 12

Wet BGT

A: GEO-informatiebe-

heerder

B&Whet voldoen aan de kwaliteitseisen, gesteld in de cata-

logus als bedoeld in artikel 4 van de Wet BGT, bij het

24

leveren van een geografisch gegeven als bedoeld in

artikel 11 van de Wet BGT, ingevolge artikel 13 Wet

BTG

A: GEO-informatiebe-

heerder

B&Whet zorgdragen dat een in de BGT weergegeven geo-

grafisch object in overeenstemming is met de fysieke

25

werkelijkheid, binnen de regels ten aanzien van actua-

liteit die daarover in de catalogus als bedoeld in artikel

4 Wet BGT worden gesteld, ingevolge artikel 14 Wet

BGT

A: GEO-informatiebe-

heerder

B&Whet na ontvangst van een melding als bedoeld in artikel

25, lid 1 Wet BGT in onderzoek zetten van een geogra-

26

fisch object waarop de melding betrekking heeft, het

betreffende authentiek gegeven onderzoeken en zo

spoedig mogelijk beslissen over de wijziging dan wel

opneming van dat gegeven en het na opneming van

het authentiek gegeven onverwijld leveren hiervan en

het bericht dat het geografisch object waarop het au-

thentiek gegeven betrekking heeft niet langer in onder-

zoek is aan het Kadaster, ingevolge artikel 27 en 28

Wet BTG

Man-

daat

A: GEO-informatiebe-

heerder

B&Whet jaarlijks verrichten van een onderzoek naar de uit-

voering van de krachtens de Wet BGT geldende ver-

27

treedtplichtingen en het zenden van een afschrift van de re-

gelijktij-sultaten van dit onderzoek aan de Minister van BZK,

ingevolge artikel 30 Wet BTG dig in

werking

met de

inwer-

kingtre-

ding

van arti-

kel 30

Wet

BTG

Nadere bepalin-

gen

Gemandateer-

de(n)

MandaatgeverInhoud bevoegdheid, volmacht of

machtiging (toekenningen en afwij-

zingen)

Nr.5

Servicepunt

 

A: AfdelingshoofdB&WHet beslissen op zaken aangaande leerlin-

genvervoer

1

A: Beleidsmedewerker regiovervoer

A: Consulent Zorgloket

Wet Maatschappelijke ondersteuning
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A: AfdelingshoofdB&WBeslissen (inclusief afwijzen) op een verzoek

inzake vervoersvoorziening / rolstoel / HBH

/ Begeleiding

2

A: Coördinator Wmo

A: Coördinator jeugd

Voorzieningen: < € 25.000,- per verstrekking O: Consulent Wmo O: Consulent jeugd

Zorg: < € 25.000 per jaar O: Consulent Zorgloket

A: AfdelingshoofdB&WBeslissen (inclusief afwijzen) op een verzoek

inzake vervoersvoorziening / rolstoel / HBH

/ Begeleiding

3

O: Coördinator Wmo

O: Coördinator jeugd

Voorzieningen: > € 25.000,- per verstrekking O: Consulent Wmo O: Consulent jeugd

Zorg: > € 25.000 per jaar

A: AfdelingshoofdB&WBeslissingen op grond van de Wmo en de

Verordening Maatschappelijke Ondersteu-

4

A: Coördinator Wmo

ning (intrekking en invordering PGB), op A: Coördinator jeugd

basis van door het college vastgestelde uit-

voeringsregels

O: Consulent Wmo O: Consulent jeugd

A: AfdelingshoofdB&WBeslissen tot het beëindigen van een voor-

ziening

5

A: Coördinator Wmo

A: Coördinator jeugd

A: Consulent Wmo

A: Consulent jeugd

A: Consulent Zorgloket

A: BO administratie WMO

A: AfdelingshoofdB&WUitvoeren mutatie onderzoeken6

A: Coördinator Wmo

A: Coördinator jeugd

A: Consulent Wmo

A: Consulent jeugd

A: Consulent Zorgloket

A: BO administratie Wmo

A: Afdelingshoofd:B&Wtoekenning van een woningaanpassing <

€25.000,-

7

A: Coördinator Wmo

A: Coördinator jeugd

O: Consulent Wmo

A: Afdelingshoofd:B&Wtoekenning van een woningaanpassing >

€25.000,-

8

O: Coördinator Wmo

O: Coördinator jeugd

O: Consulent Wmo

A: AfdelingshoofdB&WToepassen hardheidsclausule9

O: Coördinator Wmo

O: Coördinator jeugd

A: AfdelingshoofdB&WVerstrekken van voorschotten in het kader

van de Wmo

10

O: budgetbeheerder Wmo

A: Seniormedewerker financiële admi-

nistratie

A: AfdelingshoofdB&WBeslissing inzake fiatteringsgrens11

A: AfdelingshoofdB&WBeslissen op de aanvraag voor een Europe-

se gehandicaptenparkeerkaart

12

A: Coördinator Wmo

A: Coördinator jeugd

O: Consulent Wmo

O: Consulent Zorgloket

A: AfdelingshoofdB&WUitvoeren van heronderzoek voor de verlen-

ging van een Europese gehandicaptenpar-

13

A: Coördinator Wmo

keerkaart, alsmede besluiten omtrent de A: Coördinator jeugd

verlenging van een Europese gehandicap-

tenparkeerkaart

O: Consulent Wmo

O: Consulent Zorgloket

Jeugdwet

A: AfdelingshoofdB&WZorg op grond van de Jeugdwet: < €25.000,-

per verstrekking c.q. per jaar

14

A: Coördinator jeugd

A: Coördinator Wmo

O: Consulent jeugd
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A: AfdelingshoofdB&WZorg op grond van de Jeugdwet : > €25.000,-

per verstrekking c.q. per jaar

15

O: Coördinator jeugd

O: Coördinator Wmo

O: Consulent jeugd

A: AfdelingshoofdB&WVerzoek tot onderzoek aan de Raad voor de

Kinderbescherming als bedoeld in artikel

2.4 Jeugdwet

16

A: Coördinator jeugd

A: Coördinator Wmo

A: Consulent jeugd

A: AfdelingshoofdB&WHet ontvangen, verzenden en opslaan van

berichten in het kader van de jeugdbescher-

17

A: Coördinator jeugd

ming en jeugdreclassering, resp. gedwon- A: Consulent jeugd

gen jeugdzorg in de Collectieve Opdracht

Routeer Voorziening

A: Consulent Zorgloket

A: BO administratie jeugd

A: AfdelingshoofdB&WBesluiten op grond van artikel 8.1.4 Jeugd-

wet, artikel 5.1 Verordening Jeugdhulp ge-

18

A: Coördinator jeugd

meente Loon op Zand (Invordering ten on- A: Consulent jeugd

rechte genoten PGB en intrekken PGB) op

basis van door het college vastgelegde re-

gelgeving

Wet op de gemeentelijke schuldhulpverle-

ning

A: AfdelingshoofdB&WUitvoering van de Wet Gemeentelijke

Schuldhulpverlening waaronder:

19

A: Coördinator SHV

O: Consulent SHV- Toekennen en afwijzen van aanvragen

schuldhulpverlening

- Beëindigen van gemeentelijke

schuldhulpverlening

Toepassen van de hardheidsclausule met

een maximum van € 7.500 per jaar

A: AfdelingshoofdB&WToekennen, alsmede afwijzen van aanvragen

voor kwijtschelding, de Samen-Loont-pas

en Subjectsubsidie

20

A: Seniormedewerker financiële admi-

nistratie

O: Medewerker (financiële) administra-

tie

A: AfdelingshoofdB&WUitvoeren van heronderzoeken in het kader

van kwijtschelding, Samen-Loont-pas en

Subjectsubsidie

21

A: Seniormedewerker financiële admi-

nistratie

O: Medewerker (financiële) administra-

tie

Regeling Opvang Asielzoekers

 A: AfdelingshoofdB&WUitvoering Regeling Opvang Asielzoekers

(ROA)

22

A: Coördinator statushouders

Nadere bepalin-

gen

Gemandateer-

de(n)

MandaatgeverInhoud bevoegdheid, volmacht of

machtiging toekenningen en afwij-

zingen)

Nr.6

Afdeling Vergunningverlening, Toezicht en Veiligheid

 

   Algemeen 

 A: AfdelingshoofdB&WVerzenden van brieven ingevolge de hoofdstuk-

ken 2 en 3 van de Wabo.

1

Ontvangst fase Wabo

A: AfdelingshoofdB&WVerzenden van een ontvangstbevestiging van

een aanvraag omgevingsvergunning, welke wordt

2

A: Medewerkers VTV

voorbereid met de reguliere, uitgebreide of gefa-

seerde voorbereidingsprocedure.

A: AfdelingshoofdB&WDoorzenden van een aanvraag omgevingsvergun-

ning.

3
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A: AfdelingshoofdB&WVerzoek indienen aanvullende gegevens ten be-

hoeve van de aanvraag, welke wordt voorbereid

4

A: Medewerkers VTV

met de reguliere, uitgebreide of gefaseerde

voorbereidingsprocedure.

A: AfdelingshoofdB&WVerzoek indienen gewijzigde aanvraag omgevings-

vergunning

5

A: AfdelingshoofdB&WVerzenden brief aanvraag (geen omgevingsver-

gunningplichtig project)

6

A: Medewerkers VTV

 A: AfdelingshoofdB&WBesluit buiten behandeling stellen aanvraag,

welke wordt voorbereid met de reguliere, uitge-

breide of gefaseerde voorbereidingsprocedure.

7

A: AfdelingshoofdB&WBesluit verlengen beslistermijn aanvraag

welke wordt voorbereid met de reguliere,

8

uitgebreide of gefaseerde voorbereidingspro-

cedure.

A: AfdelingshoofdB&WVoorleggen plan aan de commissie als be-

doeld in artikel 9.1 Verordening Commissie

9

A: Medewerkers VTV

Ruimtelijke Kwaliteit op grond van art. 2.10 A: Medewerkers RO

lid 1 sub d Wabo juncto artikel 12 lid 1 sub

a Woningwet.

Ontwerp fase 

A: AfdelingshoofdB&WVaststellen van een ontwerpbesluit ingevol-

ge art. 3.10 Wabo; Art. 3.11 Awb, met uitzon-

10

dering van een procedure ex. Art. 2.12 lid 1

sub a onder 3 Wabo

A: AfdelingshoofdB&WKennisgeving van een ontwerpbeschikking

ingevolge 3.10 Wabo en art. 3.12 Awb

11

A: Medewerkers VTV

A: Medewerkers RO

A: AfdelingshoofdB&WBesluiten naar aanleiding van mondelinge

en schriftelijke zienswijzen ingevolge Art.

3.10 Wabo

12

Wabo vergunningverlening 

A: Afdelings-

hoofd

B&WBesluitvorming inzake een omgevingsver-

gunning die is voorbereid met de reguliere

13

voorbereidingsprocedure, inclusief inciden-

teel geïntegreerde besluiten (aanhakers).

A: Afdelings-

hoofd

B&WBesluitvorming inzake een omgevingsver-

gunning die is voorbereid met de uitgebreide

14

voorbereidingsprocedure, inclusief inciden-

teel geïntegreerde besluiten (aanhakers),

met uitzondering van een procedure ex. arti-

kel 2.12 lid 1 sub a onder 3 Wabo en met

uitzondering van die gevallen waarin ziens-

wijzen zijn ingediend

Voor de fases in

de gefaseerde

A: Afdelings-

hoofd

B&WVerlenen van een gefaseerde omgevingsver-

gunning.

15

omgevingsver-

gunning geldt

in beginsel het-

zelfde mandaat

als wanneer de-

ze vergunning

niet in fases zou

zijn aange-

vraagd.

Uitzondering is

hierop de ver-

korte tweede fa-

se van 14 we-

ken: deze wordt
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verleend door

het Afdelings-

hoofd

A: Afdelings-

hoofd

B&WKennisgeving van een van rechtswege ver-

leende omgevingsvergunning die is voorbe-

16

reid met de reguliere voorbereidingsproce-

dure.

A: Afdelings-

hoofd

B&WWijzigen van de voorschriften in een omge-

vingsvergunning ingevolge artikel 2.31 Wabo

17

A: Afdelings-

hoofd

B&W(Gedeeltelijk) intrekken van een verleende

omgevingsvergunning ingevolge art. 2.33

18

A: Afdelings-

hoofd

B&WHet intrekken van een besluit tot intrekking

van een

19

omgevingsvergunning, voor zover de omge-

vingsvergunning is ingetrokken op grond

van artikel 2.33 lid 2 onder a Wabo

A: Afdelings-

hoofd

B&WAchterwege laten van toepassing van afde-

ling 3.4 Awb en artikel 3:44 Awb, alsmede

20

artikel 2.26 en 3.19 Wabo vanwege staatsvei-

ligheid, ingevolge art. 3.2 Wabo

A: Afdelings-

hoofd

B&WAanhouden van een aanvraag omgevings-

vergunning in verband met sloop en nieuw

21

te bouwen bouwwerk ingevolge art. 3.4

Wabo

A: Afdelings-

hoofd

B&WVerlenen van een omgevingsvergunning die

is voorbereid met de reguliere procedure in

22

afwijking van een wettelijke aanhoudings-

grond ingevolge artikel 3.3, 3
e
 en 6

e
 lid en

3.5 3
e
 lid

A: Afdelings-

hoofd

B&WBesluiten dat een omgevingsvergunning die

is voorbereid met de reguliere procedure

23

direct in werking treedt ingevolge Art. 6.2

Wabo

A: Afdelings-

hoofd

B&WInwinnen van advies bij Waterschap of ander

bestuursorgaan dat zorg draagt voor het

24

A: Medewerkers

VTV

beheer van het zuiveringstechnisch werk of

het oppervlaktewater (inclusief vanwege

A: Medewerkers

RO

coördinatie met watervergunning) ingevolge

artikel 2.26 en 3.19 Wabo en 6.2 Waterwet

A: Medewerkers

Infra

Uitgezonderd :

v.v.g.b. aan de

A: Afdelings-

hoofd

B&WAanvragen (ontwerp)verklaring van geen

bedenkingen (v.v.g.b.) bij andere bestuursor-

ganen ingevolge art. 2.27 en 2.28 Wabo

25

raad in het ka-A: Medewerkers

VTV der van de toe-

A: Medewerkers

RO

passing van arti-

kel 2.12.1.a.3

WaboA: Medewerkers

Infra

A: AfdelingshoofdB&WBesluiten over en verstrekken van verklaring van

geen bedenkingen aan ander bestuursorgaan inge-

volge art. 2.27 en 2.28 Wabo

26

A: AfdelingshoofdB&WVerzoeken van ander bestuursorgaan tot wijzigen

of intrekken omgevingsvergunning; betreft vergun-

27

ningen waarvoor verklaring van geen bedenkingen

is gegeven ingevolge art. 2.29 Wabo

A: AfdelingshoofdB&WOverige besluitvorming in verband met een aan-

vraag omgevingsvergunning.

28

Toezicht en handhaving 
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Het stilleggen

bij mondelinge

A: Afdelingshoofd

A: Toezichthouder

VTV

B&WBesluiten tot stilleggen van bouwwerkzaamheden

zonder of in afwijking van een omgevingsvergun-

ning als bedoeld in art. 2.1, eerste lid, onder a.

29

aanzegging van

Wabo (bouwstop), zonder of in combinatie met een bouwwerkzaam-

(preventieve) last onder dwangsom ingevolge art. heden ge-

5.17, 5.18 en art. 6.2 Wabo, Afd. 5.3.1 en afd. 5.3.2

Awb en 125 gemeentewet

schiedt door de

medewerkers

VTV

A: AfdelingshoofdB&WHet intrekken van een besluit tot stillegging van de

bouwwerkzaamheden zoals bedoeld in

30

A: Toezichthouder

VTVartikel 2.1, eerste lid, onder a van de Wabo (bouw-

stop), al dan niet in combinatie met een (preventie- A: Medewerkers

VTVve) last onder dwangsom ingevolge art. 5.17, 5.18

en art. 6.2 Wabo, Afd. 5.3.1 en afd. 5.3.2, Awb. Art.

125 Gemeentewet.

A: AfdelingshoofdB&WHet schriftelijk bevel tot stillegging van slopen zonder sloop-

melding als bedoeld in artikel 1.26 Bouwbesluit 2012 of in

31

afwijking van voorwaarden aan het slopen als bedoeld in ar-

tikel 1.29 lid 1 en 2 Bouwbesluit 2012 op grond van artikel

125 Gemeentewet en artikel 5:21 Awb.

A: Toezichthou-

ders VTV

B&WHet zonder voorafgaande schriftelijke waarschuwing stilleg-

gen van slopen zonder sloopmelding als bedoeld in artikel

32

1.26 Bouwbesluit 2012 of in afwijking van voorwaarden aan

het slopen als bedoeld in artikel 1.29 lid 1 en 2 Bouwbesluit

2012 op grond van artikel 125 Gemeentewet en artikel 5:21

Awb, al dan niet in combinatie met een (preventieve) last

onder dwangsom ingevolge art. 5.17, 5.18 en art. 6.2 Wabo,

Afd. 5.3.1 en afd. 5.3.2, Awb. Art. 125 Gemeentewet.

A: AfdelingshoofdB&WBestuursdwang bij ontruimingen ex art. 2:10 APV 2012.33

A: AfdelingshoofdB&WHet geven van aanwijzingen op grond van artikel 1.65, lid 1

en 2.23 van de Wet Kinderopvang en Kwaliteitseisen Peuter-

speelzalen.

34

 A: AfdelingshoofdB&WBesluitvorming naar aanleiding van een verzoek om handha-

ving.

35

Burgemees-

ter

Overig 

 A: AfdelingshoofdBurgemeesterUitoefenen van bevoegdheden in het kader

van de Beleidsregel gebiedsontzegging in

de gemeente Loon op Zand

36

A: Hulpofficieren van justitie

van politieteam

A: AfdelingshoofdB&WHet voeren van correspondentie met betrekking

tot ontruimingen.

37

A: AfdelingshoofdBurgemeesterHet opvragen en in ontvangst nemen van gegevens

uit de

38

A: Medewerker VTV

strafregisters en justitiële documentatiedienst ten

behoeve van de handhaving van de openbare orde

 A: AfdelingshoofdBurgemeesterAanstellen verkeersregelaars ingevolge artikel 56,

aanhef en lid 1, onder b, Besluit administratieve

bepalingen inzake het wegverkeer (BABW)

39

A: Medewerker VTV

Algemene Plaatselijke Verordening en Duinver-

ordening 

Het mandaat

aan de mede-

A: Afdelings-

hoofd

B&W

Burgemeester

Verlenen, weigeren, verlenen van toestemming,

intrekken en schorsen van een vergunning of

40

werker VTVA: Medewerker

VTV

ontheffing op grond van de APV ingevolge de

artikelen 1:6; 2:1, 2:6, 2:9, 2:10, 2:11, 2:25, 2:28, strekt zich

2:39, 3:4, 3:6, 4:6, 4:18, 5:13, 5:16, 5:18, 5:22, 5:23,

5:34 APV

uitsluitend

uit tot het

mandaat op

grond van ar-
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tikel 2:10

APV

A: Medewerker

VTV

B&WAfdoen en ondertekenen van correspondentie,

niet zijnde een besluit als bedoeld in artikel 1:3

41

van de Algemene wet bestuursrecht, waarbij

sprake is van een reactie op een melding van een

evenement dat ingevolge artikel 2:25 APV vrijge-

steld is van de vergunningplicht

A: Afdelings-

hoofd

B&W

Burgemeester

Verbinden van voorschriften en beperkingen aan

een vergunning of ontheffing op grond van de

APV ingevolge artikel 1:4 APV

42

A: Afdelings-

hoofd

B&W

Burgemeester

Het stellen van nadere regels en het beperken

van een verbod ingevolge artikel 2:6, lid 2; artikel

43

2:9, lid 2; artikel 2:42, lid 6; artikel 3:3; artikel 4:13,

lid 3, artikel 2:10, lid 2; APV

A: Afdelings-

hoofd

B&W

Burgemeester

Verlenen, weigeren, intrekken of schorsen van

een vergunning of ontheffing op grond van de

Duinverordening gemeente Loon op Zand

44

A: Afdelings-

hoofd

B&W

Burgemeester

Verbinden van voorschriften aan een vergunning

of ontheffing op grond van de Duinverordening

gemeente Loon op Zand

45

A: Afdelings-

hoofd

B&W

Burgemeester

uitstel verlenen van de indieningstermijn voor

een vergunning op grond van de Duinverorde-

ning gemeente Loon op Zand

46

A: Afdelings-

hoofd

BurgemeesterBeslissen tot het al dan niet op verzoek vaststel-

len van een tijdelijk afwijkend sluitingsuur voor

horecabedrijven ingevolge artikel 2:30 APV 2012

47

 A: Af-

delings-

hoofd

B&WAanwijzen aanplakborden voor het aanbrengen van meningsuitingen en be-

kendmakingen

ingevolge artikel 2:42 lid 5 APV

48

 A: Af-

delings-

hoofd

B&WPlaatsen aanwijzen waar het verbod een hond te laten verblijven of te laten

lopen ex artikel 2:57 APV, niet geldt :

49

 A: Af-

delings-

hoofd

B&WPlaatsen aanwijzen waar het gebod dat een hond zich niet van uitwerpselen

ontdoet op plaatsen zoals genoemd in artikel 2:58, lid 1, onder a APV niet geldt.

50

A: Af-

delings-

hoofd

B&WAanwijzen van gebieden en het ontheffing verlenen m.b.t. het houden van

hinderlijke of schadelijke dieren ingevolge artikel 2:60 APV 2012

51

A: Af-

delings-

hoofd

B&WAanwijzen van gevaarlijke honden ingevolge artikel 2:59 en 2:59a APV52

A: Af-

delings-

hoofd

B&WGeven van een schriftelijke waarschuwing aan de eigena(a)r(en) / houder(s)

van het dier/ de dieren indien er klachten zijn over de geluidsproductie van

het dier/ de dieren ingevolge artikel 2:60 APV

53

A: Af-

delings-

hoofd

B&WOpleggen van een voornemen tot het toepassen van bestuursdwang aan de

gebruiker van de woning of het gebouw zoals bedoeld in het tweede en derde

lid van artikel 151d van de Gemeentewet, conform artikel 2:79, derde lid APV

54

A: Af-

delings-

hoofd

B&WToepassen van spoedeisende bestuursdwang en /of bestuursdwang met een

korte begunstigingstermijn bij verkeerd ter inzameling aangeboden of dum-

ping(en) van afvalstoffen.

55

 A: Af-

delings-

hoofd

B&WDe bevoegdheden met betrekking tot de aanwijzing collectieve festiviteiten zoals

bedoeld in artikel 4:2 APV

56

 A: Af-

delings-

hoofd

Bur-

ge-

mees-

ter

Het in behandeling nemen van en besluiten op een aankondiging van het houden

van een betoging ingevolge artikel 2:3 APV

57
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 A: Afde-

lings-

hoofd

Burge-

mees-

ter

Het verkorten van de termijn voor de aankondiging van het houden van een

betoging en een mondelinge kennisgeving in behandeling nemen. ingevolge

artikel 2:3 APV

58

 A: Afde-

lings-

hoofd

B&WBekendmaken besluit aan rechthebbende over te gaan tot het doen aanbrengen

of wijzigen van een voorwerp, bord of voorziening ten behoeve van het verkeer

de openbare verlichting. ingevolge artikel 2:21, lid 2

59

 A: Afde-

lings-

hoofd

B&W

Burge-

mees-

ter

Verdagen van het besluit op de aanvraag om vergunning bedoeld in artikel

3:3, eerste lid, APV

60

A: Afde-

lings-

hoofd

B&WHet in behandeling nemen van en besluiten op een melding in het kader van

een incidentele festiviteit ingevolge artikel 4:3 APV

61

A: Mede-

werker

VTV

B&WAfdoen en ondertekenen van correspondentie, niet zijnde een besluit als be-

doeld in artikel 1:3 van de Algemene wet bestuursrecht, waarbij sprake is van

een reactie op een kennisgeving van een incidentele festiviteit als bedoeld in

artikel 4:3 APV

62

Drank- en Horecawet 

A: Afde-

lings-

hoofd

Burge-

mees-

ter

Verlenen, schorsen en intrekken van een vergunning voor het schenken van

alcoholhoudende dranken ingevolge artikel 3,4, 31, 32, Drank- en Horecawet

63

A: Afde-

lings-

hoofd

Burge-

mees-

ter

Verlenen van ontheffing op aanvraag van het verstrekken en schenken van

zwak-alcoholische dranken ingevolge artikel 35 Drank- en Horecawet

64

A: Mede-

werker

VTV

 A: Afde-

lings-

hoofd

Burge-

mees-

ter

Toepassen bestuursdwang ingevolge artikel 44 Drank- en horecawet, alsmede

opleggen van een bestuurlijke boete op grond van artikel 44a van de Drank-

en Horecawet

65

A: AfdelingshoofdBurgemees-

ter

de bevoegdheid ontzeggen zwakalcoholhoudende drank

te verkopen vanaf de locatie waar in genoemde bepaling

66

bedoeld gedrag heeft plaatsgevonden en het opleggen

van een last onder bestuursdwang ingevolge artikel 19

Drank- en horecawet

A: AfdelingshoofdBurgemees-

ter

Afhandelen, inclusief toekennen, van de melding van een

wens van de vergunninghouder als bedoeld art. 30a Drank-

67

en horecawet en het weigeren van de wijziging van het

aanhangsel

Wet op de Kansspelen 

A: AfdelingshoofdBurgemees-

ter

Verlenen van een vergunning voor het plaatsen van

speelautomaten in een horeca-inrichting ingevolge artikel

30c Wet op de Kansspelen

68

A: Medewerker VTV

A: AfdelingshoofdB&WVerlenen van een vergunning voor het houden van een

kansspel ingevolge artikel 3 Wet op de Kansspelen

69

A: Medewerker VTV

O: AfdelingshoofdB&WHet verbieden van bijeenkomsten, bedoeld in artikel 7c,

derde lid, van de Wet op de kansspelen;

70

A: AfdelingshoofdB&WIn behandeling nemen van en beslissen op een melding

voor het houden van een klein kansspel ingevolge artikel

7c Wet op de Kansspelen

71

A: Medewerker VTVB&WAfdoen en ondertekenen van correspondentie, niet zijnde

een besluit als bedoeld in artikel 1:3 van de Algemene wet

72

bestuursrecht, waarbij sprake is van een reactie op een

melding klein kansspel als bedoeld in artikel 7c van de

Wet op de kansspelen

Zondagswet 

A: AfdelingshoofdBurgemees-

ter

Verlenen van een ontheffing van het verbod om op Zondag

zonder strikte noodzaak gerucht te verwekken, dat op een

73
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afstand van meer dan 200 meter van het punt van verwek-

king hoorbaar is ingevolge artikel 3 Zondagswet

A: AfdelingshoofdBurgemees-

ter

Verlenen van een ontheffing van het verbod om op Zondag

voor 13 uur openbare vermakelijkheden te houden, daartoe

74

gelegenheid te geven of daaraan deel te nemen ingevolge

artikel 4 Zondagswet

   Winkeltijdenwet  

A: AfdelingshoofdB&WHet aanwijzen van koopzondagen.75

A: AfdelingshoofdB&WVerlenen van vrijstellingen van de in artikel 2 van de Win-

keltijdenwet genoemde verboden.

76

Wet milieubeheer 

A: AfdelingshoofdB&WAlgemene correspondentie die een direct gevolg is van

procedures die gevolgd worden op grond van de Wet mili-

eubeheer

77

A: AfdelingshoofdB&WHet verzorgen van correspondentie ten aanzien van meldin-

gen in het kader van het Besluit Bodemkwaliteit ingevolge

artikel 2 lid 1 en 2 en artikel 3 lid 1 Besluit Bodemkwaliteit

78

A: AfdelingshoofdB&WHet beoordelen van de ingekomen meldingen in het kader

van het Besluit Bodemkwaliteit ingevolge Artikel 2 lid 1 en

2 en artikel 3 lid 1 Besluit Bodemkwaliteit

79

A: AfdelingshoofdB&WHet verzoeken om gegevens betreffende samenstelling

en/of emissie van bouwstoffen nadat deze is toegepast in-

80

gevolge artikel 2 lid 1 en 2 en artikel 3 lid 1 Besluit Bodem-

kwaliteit

 A: AfdelingshoofdB&WAanschrijvingen naar aanleiding van controles op grond

van milieuregelgeving in het kader van de handhavingstaak

c.q.

81

klachtenafhandeling waarbij B&W bevoegd gezag zijn inge-

volge artikel 18.2 Wet Milieubeheer

A: AfdelingshoofdB&WAkkoordverklaring voor het82

Programma van Eisen ten behoeve van de opslag van

consumentenvuurwerk ingevolge het Vuurwerkbesluit

A: AfdelingshoofdB&WBesluiten en meldingen ten aanzien van de Wet Bodem-

bescherming.

83

A: AfdelingshoofdB&WHet opleggen van maatwerkvoorschriften en nadere eisen

ingevolge de Wet milieubeheer en het Activiteitenbesluit

milieubeheer

84

A: AfdelingshoofdB&WBeschikkingen op basis van het Besluit lozen buiten in-

richting.

85

A: AfdelingshoofdB&WGelijkwaardigheidsbeoordelingen ingevolge artikel 8.40a

Wet milieubeheer

86

Bouwregelgeving 

A: AfdelingshoofdB&WAfhandelen van een sloopmelding en het opleggen van

nadere voorwaarden aan het slopen op grond van artikel

87

1.29 lid 1 en 2 Bouwbesluit 2012, na een sloopmelding

als bedoeld in artikel 1.26 Bouwbesluit 2012.

A: AfdelingshoofdB&WHet wijzigen van nadere voorwaarden aan het slopen op

grond van artikel 1.30 Bouwbesluit 2012

88

A: AfdelingshoofdB&WVerlening omgevingsvergunning “in afwijking van” op

grond van art.2.5.8 t/m 2.5.11, 2.5.14, 2.5.16 t/m 2.5.19,

2.5.22, 2.5.25, 2.5.29, 2.5.30 de Bouwverordening

89

A: AfdelingshoofdB&WToestaan afwijkingen op grond van artikel 2.1.5 van de

Bouwverordening

90

 A: AfdelingshoofdB&WVerbinden van voorwaarden aan een omgevingsvergun-

ning om het bouwen op verontreinigde grond tegen te

gaan op grond van Artikel 2.4.2 van de Bouwverordening

91
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A: Afdelings-

hoofd

B&WBeslissen op aanvragen voor het verkrijgen

van een ontheffing van in het Bouwbesluit

92

gegeven voorschriften omtrent het slopen

of het uitvoeren van bouw- of sloopwerk-

zaamheden, voor zover dat bij of krachtens

Bouwbesluit is toegestaan, ingevolge art.

6, lid 2, art. 2, lid 2 en 3 Woningwet, art. 8.4

en 8.4 Bouwbesluit 2012

A: Medewer-

ker VTV

B&WVoorleggen plan aan de commissie als

bedoeld in artikel 9.1 GBV (welstand) inge-

volge art. 2.10 lid 1 sub d Wabo juncto arti-

kel 12 lid 1 sub a Ww juncto art. 9 GBV

93

A: Afdelings-

hoofd

B&WVerlenen langere termijn aan Commissie

Ruimtelijke Kwaliteit voor het uitbrengen

94

van het welstandsadvies ingevolge artikel

9.5, lid 3 Bouwverordening

A: Afdelings-

hoofd

B&WCorrespondentie die voortvloeit uit de

werkzaamheden rondom bouw- en woning-

toezicht.

95

A: Medewer-

ker VTV

A: Afdelings-

hoofd

B&WDiverse publicaties in het kader bouwregel-

geving.

96

A: Afdelings-

hoofd

B&WBeslissen dat het uiterlijk van de bouwwer-

ken genoemd in artikel 12, lid 1, aanhef en

97

onder a en b, Woningwet in ernstige mate

in strijd is in met redelijke eisen van wel-

stand, beoordeeld naar de criteria als be-

doeld in de gemeentelijke welstandsnota

A: Afdelings-

hoofd

B&WAfhandelen gebruiksmelding en opleggen

nadere voorwaarden na gebruiksmelding

98

ingevolge artikel 1.20 t/m 1.22 Bouwbesluit

2012

A: Afdelings-

hoofd

B&WWijzigen nadere voorwaarden gebruiksmel-

ding ingevolge artikel 1.22 Bouwbesluit

99

A: Afdelings-

hoofd

B&WWeigeren gebruiksvergunning ingevolge

artikel 3

100

Brandbeveiligingsverordening 2012

A: Afdelings-

hoofd

B&W101 Nieuwe voorwaarden verbinden aan een

gebruiksvergunning en gestelde voorwaar-

den wijzigen of intrekken, ingevolge Artikel

2 Brandbeveiligingsverordening 2012

A: Afdelings-

hoofd

B&WToezending of uitreiking ontvangstbevesti-

ging sloopmelding, waarin de datum van

102

ontvangst is vermeld, ingevolge art. 1.28,

Bouwbesluit

A: Afdelings-

hoofd

B&WAfwijken indieningstermijn sloopmelding

ingevolge art. 1.26, lid 5, Bouwbesluit 2012

103

A: Afdelings-

hoofd

B&WGebouw, open erf of terrein sluiten indien

herhaaldelijke overtreding van artikel 1a of

104

artikel 1b, Woningwet naar het oordeel van

het bevoegd gezag gepaard gaat met een

bedreiging van de leefbaarheid of een ge-

vaar voor de gezondheid of de veiligheid,

ingevolge artikel 17 Woningwet

Wet luchtvaart

A: Afdelings-

hoofd

Burge-

mees-

ter

Adviseren van Gedeputeerde Staten over

een aanvraag tot ontheffing als bedoeld in

artikel 8a.51 van de Wet luchtvaart.

105

Energiebesparingsplicht
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Ondermandaat, ondervol-

macht toegestaan

A: Directeur

Omgevings-

B&W

Burge-

mees-

ter

In het kader van energietoezicht en ter ver-

krijging van de gegevens die de bedrijven

via het eLoket bij RVO hebben aangeleverd:

106

Indien ten gevolge van wij-

ziging van wet- en regelge-

dienst Mid-

den- en West

Brabant
- het verrichten van alle benodigde

voorbereidingshandelingen; ving de uitoefening van be-

voegdheden gaat strekken- het voeren van correspondentie;

ter uitvoering van andere

wet- en regelgeving, dan
- het verstrekken van informatie;

- het inwinnen van adviezen;
wel indien in de uitoefening

ten gevolge van een derge-
- het uitnodigen voor bijeenkomsten.

- het verrichten van privaatrechtelijke

rechtshandelingen passend binnen

de taakstelling

lijke wijziging veranderin-

gen optreden, blijven zij,

voor zover hun strekking en- het verrichten van feitelijke handelin-

gen passend binnen de taakstelling omvang door die wijziging

niet wezenlijk veranderen,

behoren tot de bevoegdhe-

den die aan de directeur zijn

verleend

Uitvoerder van de bevoegd-

heden informeert het Afde-

lingshoofd en de portefeuil-

lehouder indien de uitoefe-

ning van een gemandateer-

de bevoegdheid naar ver-

wachting politieke en maat-

schappelijke gevolgen kan

hebben of indien een be-

sluit tot consequentie kan

hebben dat de gemeente of

burgemeester en wethou-

ders aansprakelijk worden

gesteld of anderszins aange-

sproken worden. In de geval-

len bedoeld in de vorige

volzin verschaft de uitvoer-

der tijdig vooraf alle beno-

digde informatie en voert

hij overleg met het Afde-

lingshoofd en de portefeuil-

lehouder alvorens de bewus-

te bevoegdheid uit te oefe-

nen.

Nadere bepalingenGemandateer-

de(n)

MandaatgeverInhoud bevoegdheid, volmacht of

machtiging (toekenningen en afwij-

zingen)

Nr.7

Afdeling Maatschappij en Organisatie: P&O, Beleid, Communicatie

Arbeidsomstandigheden

A: GemeentesecretarisB&WUitvoeringsbesluiten ARBO-meer-

jarenplan

1

A: Afdelingshoofd

Arbeidsrecht

Per dossier afzonder-

lijk besluit nemen wie

A: Gemeentesecretaris

A: Consulent P&O

B&WVertegenwoordiging in en buiten

rechte (geschillen + beroep: vol-

macht)

2

gemeente vertegen-

woordigt. Daartoe

rechtbank daarover

bericht toesturen of

consulenten voorzien

van rechtsgeldige

machtiging.

O: Gemeentesecretaris (a+b)B&WVerweerschrift: ondertekenen3

O: Afdelingshoofd (a)
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Arbeidsvoorwaarden

Samenvattend oordeel

Afdelingshoofd mini-

A: Gemeentesecretaris (a+b)

A: Afdelingshoofd (a)

B&Wplaatsing of weigering plaatsing

in functieniveau:

4

maal 3 of minder danO: Medewerker P&O (a)medewerker (a)

3 (in overleg met porte-

feuillehouder P&O).

O: Adviseur P&O (a)Afdelingshoofd (b)

A: Gemeentesecretaris (a+b)B&WAangaan arbeidsovereenkomst

voor bepaalde tijd (binnen toege-

stane formatie) – zie 8.1

5

A: Afdelingshoofd (a)

O: Medewerker administratie

P&O (a)medewerker (a)

O: Adviseur P&O (a)Afdelingshoofd (b)

ingevolge 7:610 BW en 2.1 Cao

Gemeenten

Samenvattend oordeel

Afdelingshoofd mini-

A: Gemeentesecretaris (a+b)

A: Afdelingshoofd (a)

B&WIndienstneming of weigering in-

dienstneming voor onbepaalde

tijd (binnen toegestane formatie):

6

maal 3 of minder danO: Medewerker administratie

P&O (a) 3 (in overleg met Porte-• medewerker (a)

feuillehouder+ na af-

stemming vooraf in

MT).

O: Adviseur P&O (a)• Afdelingshoofd (b)

ingevolge 7:610 BW en 2.1 Cao

Gemeenten

A: GemeentesecretarisB&WAangaan arbeidsovereenkomst

voor het bij oproep verrichten van

7

A: Afdelingshoofd

werkzaamheden ingevolge 2.4 Cao O: Medewerker administratie

P&OGemeenten binnen de beschikbare

middelen op de begroting O: Adviseur P&O

A: Gemeentesecretaris (a+b)B&WDeeltijdwerk: beoordelen aanvra-

gen

8

A: Afdelingshoofd (a)

O: Medewerker administratie

P&O (a)
• medewerker (a)

• Afdelingshoofd (b)
O: Adviseur P&O (a)

ingevolge 2 wet flexibel werken

A: Gemeentesecretaris (a+b)B&WToekenning of weigeren extra pe-

riodiek(en)

9

A: Afdelingshoofd (a)

O: Medewerker administratie

P&O (a)
• medewerker (a)

• Afdelingshoofd (b)
O: Adviseur P&O (a)

Binnen beschikbare middelen be-

groting + na advies Afdelings-

hoofd.

ingevolge 3:4 Cao Gemeenten

A: Gemeentesecretaris (a+b)B&WFunctioneringstoelage toekennen

of weigeren

10

A: Afdelingshoofd (a)

O: Medewerker administratie

P&O (a)
• medewerker (a)

• Afdelingshoofd (b)
O: Adviseur P&O (a)

Binnen beschikbare middelen be-

groting + na advies Afdelings-

hoofd + na afstemming in MT

ingevolge 3:8 Cao Gemeenten

Binnen beschikbare

middelen begroting +

A: Gemeentesecretaris (a+b)

A: Afdelingshoofd mw (a)

B&WArbeidsmarkttoelage toekennen

of weigeren

11

na advies Afdelings-O: Medewerker administratie

/ adviseur P&O (a)
• medewerker (a)

hoofd + na afstem-

ming in MT.
• Afdelingshoofd (b)

ingevolge 3:9 Cao Gemeenten

Hoogte toelage is ver-

schil tussen salaris ei-

A: Gemeentesecretaris (a+b)

A: Afdelingshoofd mw (a)

B&WWaarnemingstoelage toekennen

of weigeren

12

gen functie en inscha-O: Medewerker administratie

/ adviseur P&O (a)
• medewerker (a)

ling in functie die men

vervangt + na afstem-

ming in MT.

• Afdelingshoofd (b)

ingevolge 3:10 Cao Gemeenten
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Binnen beschikbare

middelen begroting +

A: Gemeentesecretaris (a+b)

A: Afdelingshoofd mw (a)

B&WToelage onregelmatige diensten

toekennen of weigeren

13

na advies Afdelings-O: Medewerker administratie

/ adviseur P&O (a)
• medewerker (a)

hoofd + na afstem-

ming in MT.ingevolge 3:11 Cao Gemeenten

A: Gemeentesecretaris (a+b)B&WBuitendagvenstertoelage (inciden-

teel)

14

A: Afdelingshoofd mw (a)

toekennen of weigeren O: Medewerker administratie

/ adviseur P&O (a)• medewerker (a)

ingevolge 3:12 Cao Gemeenten

A: Gemeentesecretaris (a+b)B&WToelage beschikbaarheidsdienst:

toekennen of weigering (inciden-

teel)

15

A: Afdelingshoofd mw (a)

O: Medewerker administratie

/ adviseur P&O (a)• medewerker (a)

• Afdelingshoofd (b)

ingevolge 3:13 Cao Gemeenten

A: Gemeentesecretaris (a+b)B&WPiket dienst op basis van Piketrege-

ling commando plaats incident

(overgangsrecht hfdst 3 CAR)

16

A: Afdelingshoofd mw (a)

• medewerker (a)

• Afdelingshoofd (b)

ingevolge 3:13 Cao Gemeenten

.A: Gemeentesecretaris (a+b)B&WInconveniententoelage (toekennen

of weigeren) binnen beschikbare

17

A: Afdelingshoofd mw (a)

middelen begroting + na advies

Afdelingshoofd

O: Medewerker administratie

/ adviseur P&O (a)

• medewerker (a)

ingevolge 3:14 Cao Gemeenten

A: Gemeentesecretaris (a+b)B&WVergoeding BHV18

A: Afdelingshoofd mw (a)(toekennen of weigeren)

O: Medewerker administratie

/ adviseur P&O (a)
• medewerker (a)

ingevolge 3.20 Cao Gemeenten

A: Gemeentesecretaris (a+b)B&WOverwerkvergoeding19

A: Afdelingshoofd mw (a)(toekennen of weigeren)

O: Medewerker administratie

/ adviseur P&O (a)
• medewerker (a)

ingevolge 3.19 Cao Gemeenten

A: Gemeentesecretaris (a+b)B&WJubilea dienstverband – (proporti-

onele) gratificatie

20

A: Afdelingshoofd mw (a)

O: Medewerker administratie

/ adviseur P&O (a)
• medewerker (a)

• Afdelingshoofd (b)

ingevolge 3.17 Cao Gemeenten

A: GemeentesecretarisB&WJubilea + gebeurtenissen (atten-

ties)

21

A: Afdelingshoofd mw

O: Medewerker administratie

/ adviseur P&O

Binnen middelen be-

groting + na advies Af-

delingshoofd.

A: Gemeentesecretaris

A: Afdelingshoofd mw

O: Medewerker administratie

/ adviseur P&O

B&WToekenning of weigeren gratifica-

tie

22

• medewerker (a)

• Afdelingshoofd (b)

ingevolge 3.18 Cao Gemeenten

A: Gemeentesecretaris (a+b)B&WDeclaraties reis- en verblijfkosten,

dienstreizen

23

A: (vervaangend) Afdelings-

hoofd mw (a)• medewerkers (a)

A: Portefeuillehouder(c)• Afdelingshoofd (b)
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• Gemeentesecretaris (c)

ingevolge artikel 3:21, 3:22 Cao

Gemeenten

A: GemeentesecretarisB&WToekenning overlijdensuitkering

ingevolge artikel 7:674 BW en

24

A: Afdelingshoofd mw

10.20 Cao Gemeenten / 10:24, bij-

lage 6B Cao Gemeenten

O: Medewerker administratie

/ adviseur P&O

Dit is een proces bin-

nen de salaris-admini-

stratie.

A: Gemeentesecretaris

A: Afdelingshoofd mw

O: Medewerker administratie

/ adviseur P&O

B&WToekenning tegemoetkoming in

ziektekosten

25

• medewerkers (a)

• Afdelingshoofd (b)

• Gemeentesecretaris (c)

ingevolge artikel 3.24 Cao Gemeen-

ten

Dit is een geautomati-

seerd proces waarbij

A: Gemeentesecretaris (a+b)

A: Afdelingshoofd(a+b)

B&WVerkoop van vakantie-uren – toe-

kennen of weigeren

26

de overeenkomst onge-A: Portefeuillehouder(c)• medewerkers (a)

tekend in het digitale

personeelsdossier

O: Medewerker administratie

/ adviseur P&O (a+b+c)
• Afdelingshoofd (b)

• Gemeentesecretaris (c)
komt, na verwerking in

de salarisadministra-

tie.

ingevolge artikel 6.5 Cao Gemeen-

ten

Dit is een geautomati-

seerd proces waarbij

A: Gemeentesecretaris (a+b)

A: Afdelingshoofd(a+b)

B&WUitruil voor vergoeding

woon/werkverkeer ingevolge arti-

27

de overeenkomst onge-A: Portefeuillehouder(c)kel Regeling uitruil bruto IKB tegen

tekend in het digitaleO: Medewerker administratie

/ adviseur P&O (a+b+c)

netto vergoeding woon- /werkver-

keer personeelsdossier

komt, na verwerking in• medewerkers (a)

de salarisadministra-

tie.
• Afdelingshoofd (b)

• Gemeentesecretaris (c)

Binnen vastgestelde

formatie

A: Gemeentesecretaris (a+b)

A: Gemeentesecretaris (b)

B&WVaststellen feitelijke arbeidsduur

per week op een andere omvang

28

+ na afstemming voor-

af in MT.

A: Portefeuillehouder(c)

O: Medewerker administratie

/ adviseur P&O (a)

dan de formele arbeidsduur per

week

• medewerkers (a)

• Afdelingshoofd (b)

• Gemeentesecretaris (c)

ingevolge artikel 4.2 Cao Gemeen-

ten

A: Gemeentesecretaris (a+b)B&WVerlof algemeen vakantie toeken-

nen of weigeren

29

A: Afdelingshoofd mw (a)

A: Portefeuillehouder(c)• medewerkers (a)

• Afdelingshoofd (b)

• Gemeentesecretaris (c)

ingevolge artikel 7:638 BW

In overleg met advi-

seur P&O.

A: Gemeentesecretaris (a+b)

A: Afdelingshoofd mw (a)

B&WVerlof: intrekking verleend verlof30

• medewerkers (a)

A: Portefeuillehouder(c)

O: Medewerker administratie

/ adviseur P&O (a)

• Afdelingshoofd (b)

• Gemeentesecretaris (c)

ingevolge artikel 7:638 BW

In overleg met advi-

seur P&O.

A: Gemeentesecretaris (a+b)

A: Afdelingshoofd mw (a)

B&WVerlof: overschrijven verlofuren31

• medewerkers (a)

A: Portefeuillehouder(c)

O: Medewerker administratie

/ adviseur P&O (a)

• Afdelingshoofd (b)

• Gemeentesecretaris (c)

ingevolge artikel 7:638 BW
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A: Gemeentesecretaris (a+b)B&WVerlof buitengewoon toekennen

of weigeren (huwelijk, kortdurend

zorgverlof, calamiteitenverlof

32

A: Afdelingshoofd mw (a)

A: Portefeuillehouder(c)

• medewerkers (a)

• Afdelingshoofd (b)

• Gemeentesecretaris (c)

ingevolge artikel 6.7 en 6.12 Cao

Gemeenten; WAZ

In overleg met advi-

seur P&O.

A: Gemeentesecretaris (a+b)

A: Afdelingshoofd mw (a)

B&WVerlof: buitengewoon langdurig

zorgverlof toekennen of weigeren

33

A: Portefeuillehouder(c)• medewerkers (a)

O: Medewerker administratie

/ adviseur P&O (a)
• Afdelingshoofd (b)

• Gemeentesecretaris (c)

ingevolge artikel 6.8 Cao Gemeen-

ten

In overleg met advi-

seur P&O.

A: Gemeentesecretaris (a+b)

A: Afdelingshoofd mw (a)

B&WVerlof: buitengewoon – vakbonds-

activiteiten toekennen of weigeren

34

A: Portefeuillehouder (c)• medewerkers (a)

O: Medewerker administratie

/ adviseur P&O (a)
• Afdelingshoofd (b)

• Gemeentesecretaris (c)

ingevolge artikel 12.4 Cao Gemeen-

ten

In overleg met Afde-

lingshoofd.

A: Gemeentesecretaris (a+b)

A: Afdelingshoofd mw (a)

B&WVerlof: buitengewoon – jeugdwerk

toekennen of weigeren

35

A: Portefeuillehouder(c)• medewerkers (a)

O: Medewerker administratie

/ adviseur P&O (a)
• Afdelingshoofd (b)

• Gemeentesecretaris (c)

In overleg met Afde-

lingshoofd.

A: Gemeentesecretaris (a+b)

A: Afdelingshoofd mw (a)

B&WVerlof: toekennen of weigeren on-

betaald verlof

36

A: Portefeuillehouder(c)• medewerkers (a)

O: Medewerker administratie

/ adviseur P&O (a)
• Afdelingshoofd (b)

• Gemeentesecretaris (c)

ingevolge artikel 6.14 Cao Gemeen-

ten

A: Gemeentesecretaris (a+b)B&WVerlof: compensatie-uren werktij-

denregeling

37

A: Afdelingshoofd mw (a)

A: Portefeuillehouder(c)• medewerkers (a)

O: Medewerker administratie

/ adviseur P&O (a)
• Afdelingshoofd (b)

• Gemeentesecretaris (c)

A: Gemeentesecretaris (a+b)B&WVaststellen exacte periode van

zwangerschaps- en bevallingsver-

lof

38

A: Afdelingshoofd mw (a)

A: Portefeuillehouder(c)

O: Medewerker administratie

/ adviseur P&O (a t/m c)
• medewerkers (a)

• Afdelingshoofd (b)

• Gemeentesecretaris (c)

ingevolge artikel 6.9 Cao Gemeen-

ten

Datum ontslag in

overleg met Afdelings-

A: Gemeentesecretaris (a+b)

A: Afdelingshoofd mw (a)

B&WOntslag:39

• op eigen verzoek

hoofd, behoudens bij

8:2 (AOW-gerechtigde

leeftijd).

A: Portefeuillehouder(c)

O: Medewerker administratie

/ adviseur P&O (a)

• einde dienstverband na

proeftijd (onvoldoende sco-

re)

• pensioen (AOW-gerechtigd/

FPU)

Gemeenteblad 2020 nr. 74022 19 maart 202037



• invaliditeit medewerker (a)

of Afdelingshoofd (b)

ingevolge artikel 2.10 Cao Gemeen-

ten en 7:669 en 7:672 BW

A: GemeentesecretarisB&WUitkeringsregeling ontslag ingevol-

ge Hoofdstuk 10 Cao Gemeenten

40

O: Afdelingshoofd cluster P&O

Dienstreizen + kleding

en uitrusting – binnen

A: Gemeentesecretaris

A: Afdelingshoofd cluster P&O

B&WSchadevergoeding (tot € 250,-)

toekennen of weigeren ingevolge

artikel 7:658 BW

41

beschikbare middelen

begroting.

O: Medewerker administratie

/ adviseur P&O

Onderwerp onderhan-

deling tijdens sollicita-

tieprocedure

A: Gemeentesecretaris (a+b)

A: Afdelingshoofd mw (a)

A: Portefeuillehouder(c)

B&WVerplaatsingskosten: toepassing

regeling (toekennen of weigeren)

42

• medewerkers (a)

O: Medewerker administratie

/ adviseur P&O (a)
• Afdelingshoofd (b)

• Gemeentesecretaris (c)

Inhuur binnen financie-

le kaders die in MT

ziijn vastgesteld

A: Gemeentesecretaris

A: Afdelingshoofd

O: adviseur P&O

Burge-

mees-

ter

(Inhuur) contracten: aangaan +

verlenging (uitvoering bestuursbe-

sluiten)

43

A: GemeentesecretarisB&WPersoneelsvereniging: subsidie +

buitengewoon verlof

44

A: Afdelingshoofd

O: Medewerker administratie

/ adviseur P&O

O: Behoudens verkla-

ring omzetting of

A: Gemeentesecretaris (a+b)

A: Afdelingshoofd (a+b+c)

B&WWerkgeversverklaring45

voortzetting dienstver-

band.

O: Medewerker administratie

/ adviseur P&O (a+b+c)

A: AfdelingshoofdB&WMaandelijkse afdrachten premies

en loonheffing voor salarisadmini-

stratie

47

O: Medewerker administratie

O: Medewerker administratieB&WZiektekostenregelingen: formulie-

ren ondertekening aanmeldingen

48

Beleids- en beheersinstrumentari-

um

A: GemeentesecretarisB&WAanlevering ken- en stuurgetallen

aan externen

49

A: Afdelingshoofd

O: Medewerker administratie

Voorbeelden: organisa-

tieonderzoeken, deta-

A: Gemeentesecretaris

A: Afdelingshoofd

B&WOndertekening contracten50

chering van eigen me-

dewerkers.

O: adviseur P&O

Beoordelen (beoordeling- en

functioneringsgesprekken

A: GemeentesecretarisB&WBeoordelingsautoriteit: beoorde-

ling functioneren

51

A: Afdelingshoofd

A: GemeentesecretarisB&WVaststellen beoordeling na beden-

kingenprocedure

52

Functiewaardering

Binnen beschikbare

middelen begroting

A: Gemeentesecretaris

O: Afdelingshoofd

B&WEen bestaand functie- competen-

tieprofiel toewijzen aan samenstel

53

(Staat B). Vaststellingvan werkzaamheden ingevolge

artikel 3.1 Cao Gemeenten na advies cluster P&O

en in overleg met por-

tefeuille-houder P&O.

Binnen beschikbare

middelen begroting

A: Gemeentesecretaris

O: Afdelingshoofd

B&WFunctieniveau: besluit tot plaatsing

op als onderdeel benoemingsaf-

spraken

54

(B2-staat) + vaststel-O: adviseur P&O

ling gebeurt na advies

Afdelingshoofd.
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Opleiden: vorming, training en

scholing

A: GemeentesecretarisB&WAangaan stageovereenkomsten

(binnen begroting)

55

O: Afdelingshoofd

O: adviseur P&O

Informatieuitwisseling,

opdrachten, bewaken

A: Gemeentesecretaris

A: Afdelingshoofd

B&WContracten opleidingsinstituten

(zie mandaatregeling centrale in-

koop)

56

aanbestedingsvorm

die (eventueel) van

toepassing is.

Opleidingsjaarplan: af-

stemming vooraf in

A: Gemeentesecretaris (a+b)

A: Afdelingshoofd mw (a)

B&WToekenning, weigeren of intrekken

studiefaciliteiten

57

MT. Binnen beschikba-A: Portefeuillehouder(c)• medewerkers (a)

re middelen begroting

+ in overleg met afde-

lings-hoofd.

O: Medewerker administratie

/ adviseur P&O (a)
• Afdelingshoofd (b)

• Gemeentesecretaris (c)

ingevolge artikel 8.7 Cao Gemeen-

ten

A: Gemeentesecretaris (a+b)Toekenning compensatie-uren

verbonden aan volgen opleiding

58

A: Afdelingshoofd mw (a)

A: Portefeuillehouder(c)• medewerkers (a)

O: Medewerker administratie

/ adviseur P&O (a)
• Afdelingshoofd (b)

• Gemeentesecretaris (c)

ingevolge artikel 8.7 Cao Gemeen-

ten

In overleg met Afde-

lingshoofd, na afstem-

ming MT.

A: Gemeentesecretaris

A: Afdelingshoofd

B&WUitvoering Opleidingsjaarplan (in-

clusief uitstel) ingevolge artikel 8.5

Cao Gemeenten

59

Werving, selectie, introductie

Besluit werving Ge-

meentesecretaris is

A: Gemeentesecretaris (a)

A: Gemeentesecretaris in

overleg college (b)

B&WProcedures werving, selectie (inclu-

sief assessment) en introductie

60

B&W-aangelegenheid• medewerkers (a)

die niet wordt geman-

dateerd

A: Afdelingshoofd (a)

O: Medewerker administratie

/ adviseur P&O (a+b+c)

• Afdelingshoofd (b)

• Gemeentesecretaris (c)

Binnen beschikbare

middelen (project) be-

A: Gemeentesecretaris (a+b)

A: Afdelingshoofd (a)

B&WInhuren van uitzendkrachten / de-

tacheringen (binnen begroting)

61

groting en /of (Staat B)O: Medewerker administratie/

adviseur P&O (a)
• medewerkers (a)

met afstemming voor-

af in MT. Bij overschrij-
• Afdelingshoofd (b)

ding vacatureruimte

uit Staat B van betrok-

ken afdeling.

Ziekteverzuimbeleid / Arbo-beleid

Vooraf overleg met

portefeuillehouder

P&O.

A: Gemeentesecretaris

A: Afdelingshoofd

B&W3%-regeling62

Binnen beschikbare

middelen begroting +

A: Gemeentesecretaris

A: Afdelingshoofd

Aanpassen werkplek met financië-

le consequenties

63

in overleg met ARBO-

coördinator.

O: Adviseur P&O

Met maximum van €

200,- + in overleg met

ARBO-coördinator.

A: Gemeentesecretaris

A: Afdelingshoofd

O: adviseur P&O/ Medewerker

administratie P&O

B&WVergoeding beeldschermbrillen64

In overleg met advi-

seur P&O.

A: Gemeentesecretaris

A: Afdelingshoofd

B&WControles door + overleg met Ar-

boUnie West- en Midden Brabant

65

O: adviseur P&O

Binnen beschikbare

middelen begroting +

A: Gemeentesecretaris (a+b)

A: Afdelingshoofd (a)

B&WInhuren ArboUnie op ad hoc basis

(consult psycholoog)

66
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bij medewerker in

overleg met adviseur

P&O.

A: Portefeuillehouder(c)

O: Adviseur P&O (a)

O: Afdelingshoofd (b en c)

• medewerkers (a)

• Afdelingshoofd (b)

• Gemeentesecretaris (c)

De opdracht tot onder-

zoek naar afwezigheid

A: Gemeentesecretaris (a+b)

A: Afdelingshoofd (a)

B&WVerstrekken opdracht aan mede-

werker tot ondergaan geneeskun-

dig onderzoek

67

van een medewerkerA: Portefeuillehouder(c)

maakt hier ook deel

van uit.

O: Adviseur P&O (a)

O: Afdelingshoofd (b en c)
• medewerkers (a)

• Afdelingshoofd (b)

• Gemeentesecretaris (c)

ingevolge artikel 7.4 Cao Gemeen-

ten

Na melding door Afde-

lingshoofd.

A: Medewerker administratie

P&O / adviseur P&O

B&WZiekmeldingen Arbo-Unie68

Binnen beschikbare

middelen begroting +

A: GemeentesecretarisB&WMedewerkerstevredenheidsonder-

zoek

69

in overleg met advi-

seur P&O + na afstem-

ming vooraf in MT en

met portefeuillehouder

P&O.

Disciplinaire straffen / maatrege-

len

Na overleg met het Af-

delingshoofd.

A: Gemeentesecretaris (a+b)B&WSchorsing als ordemaatregel me-

dewerkers (a)

70

• Afdelingshoofd (b)

ingevolge artikel 11.4 Cao Gemeen-

ten

A: Gemeentesecretaris (a+b)B&WVerbod betreden arbeidsterrein71

• medewerkers (a)

• Afdelingshoofd (b)

ingevolge artikel 7:660 BW

Na overleg met het Af-

delingshoofd.

A: Gemeentesecretaris (a+b)B&WDisciplinaire maatregelen (sanc-

ties)

72

• medewerkers (a)

• Afdelingshoofd (b)

Algemene mandaatbepaling

Machtiging wordt ver-

leend behoudens:

A: Gemeentesecretaris met

machtiging aan:

B&WAlle overige besluiten ter uitvoe-

ring van bepalingen in de Cao

73

Afdelingshoofd en/of Mede-

werker administratie P&O /

Gemeenten en of bedrijfseigen

regelingen
1. besluiten tot ont-

slag op staande

voet;adviseurs P&O zoals in boven-

staand schema staat, tenzij

aard besluit zich verzet tegen

verlening (onder)mandaat.

2. besluiten tot

aanpassing van

het functiege-

bouw en of loon-

gebouw van de

organisatie, die

leiden tot (struc-

turele) ophoging

van Staat B. Be-

sluiten tot wijzi-

ging functie-

/loongebouw

dienen voorzien

te zijn van een

P&O-advies en
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paraaf van direc-

tie.

P&O Griffie

Arbeidsvoorwaarden

Routinematige corres-

pondentie over afdoe-

A: Griffier

O: Medewerker

PSA

Werkgeverscommis-

sie Griffie

ABP / Belastingen / Centraal Beheer

/ collectieve ziektekostenverzekerin-

gen / RAET

1

ning P-aangelegenhe-

den.

A: GriffierWerkgeverscommis-

sie Griffie

Aangaan arbeidsovereenkomst

voor bepaalde en onbepaalde tijd

2

binnen toegestane formatie (zie

7.1) ingevolge artikel 7:610 BW en

2.1 Cao Gemeenten

Binnen geldende func-

tieniveau.

A: GriffierWerkgeverscommis-

sie Griffie

Vaststelling salaris bij indiensttre-

ding ingevolge artikel 3:3 Cao Ge-

meenten

3

A: GriffierWerkgeverscommis-

sie Griffie

Jaaropgaven4

O: Medewerker

PSA

A: GriffierWerkgeverscommis-

sie Griffie

Jubilea dienstverband – (proportio-

nele) gratificatie ingevolge 3.17 Cao

Gemeenten

5

Volgens/binnen nor-

men organisatie.

A: GriffierWerkgeverscommis-

sie Griffie

Jubilea + gebeurtenissen (attenties)6

Datum ontslag in over-

leg met cluster P&O.

A: GriffierWerkgeverscommis-

sie Griffie

Ontslag:7

- op eigen verzoek

- bij bereiken AOW-gerechtig-

de leeftijd

- invaliditeit (IVA /WGA )

ingevolge artikel 2.10 Cao Gemeen-

ten en 7:669 en 7:672 BW

A: GriffierWerkgeverscommis-

sie Griffie

Personeelsvereniging: subsidie +

buitengewoon verlof

8

O: mw. PSA

A: GriffierWerkgeverscommis-

sie Griffie

Declaraties reis- en verblijfkosten,

dienstreizen ingevolge artikel 3:21

Cao Gemeenten

9

Dienstreizen + kleding

en uitrusting – binnen

A: GriffierWerkgeverscommis-

sie Griffie

Schadevergoeding (tot € 250,-)

toekennen of weigeren ingevolge

artikel 7:658 BW

10

beschikbare middelen

begroting.

A: GriffierWerkgeverscommis-

sie Griffie

Toekenning gratificatie bij ambtsju-

bilea ingevolge artikel 3.17 Cao

Gemeenten

11

A: GriffierWerkgeverscommis-

sie Griffie

Toekenning overlijdensuitkering

ingevolge artikel 7:764 BW en 10.2

Cao Gemeenten

12

A: GriffierWerkgeverscommis-

sie Griffie

verkoop verlof– toekennen of wei-

geren ingevolge artikel 6.5 Cao

Gemeenten

13

Dit is een geautomati-

seerd proces waarbij

A: Gemeentese-

cretaris (a+b)

B&WUitruil voor vergoeding

woon/werkverkeer ingevolge de

14

de overeenkomst onge-A: Afdelings-

hoofd(a+b)

Regeling uitruil bruto IKB tegen een

netto vergoeding woon- werkver-

keer

tekend in het digitale

personeelsdossierA: Portefeuille-

houder(c) komt na verwerking in

de salarisadministratie.O: Medewerker

administratie/
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adviseur P&O

(a+b+c)

Binnen vastgestelde

formatie

A: GriffierWerkgeverscommis-

sie Griffie

Vaststellen feitelijke arbeidsduur

per week op andere omvang dan

15

Na overleg met cluster

P&O.

formele arbeidsduur per week inge-

volge artikel 4.2 Cao Gemeenten

A: GriffierWerkgeverscommis-

sie Griffie

Verlof algemeen vakantie toeken-

nen of weigeren ingevolge artikel

7:638 BW

16

A: GriffierWerkgeverscommis-

sie Griffie

Verlof buitengewoon toekennen of

weigeren (huwelijk, kortdurend

17

zorgverlof, calamiteiten-verlof) in-

gevolge artikel 6.7 en 6.12 Cao Ge-

meenten; WAZ

In overleg met cluster

P&O.

A: GriffierWerkgeverscommis-

sie Griffie

Verlof: buitengewoon – ouderschap

toekennen of weigeren ingevolge

artikel 6.10 Cao Gemeenten

18

In overleg met cluster

P&O.

A: GriffierWerkgeverscommis-

sie Griffie

Verlof: intrekking verleend verlof

ingevolge artikel 7:638 BW

19

Algemene wettelijke

bepalingen.

A: GriffierWerkgeverscommis-

sie Griffie

Verlof: overschrijven wettelijk ver-

lofuren ingevolge artikel 7:638 BW

20

Binnen kaders en af-

spraken werktijdenrege-

ling.

A: GriffierWerkgeverscommis-

sie Griffie

Verlof: overschrijven bovenwettelij-

ke verlofuren ingevolge artikel

7:638 BW

21

Binnen kaders en af-

spraken werktijdenrege-

ling.

A: GriffierWerkgeverscommis-

sie Griffie

Verlof: compensatie-uren werktij-

denregeling

( de plus/min uren)

22

A: GriffierWerkgeverscommis-

sie Griffie

Vaststellen exacte periode zwanger-

schaps- en bevallingsverlof ingevol-

ge artikel 6.9 Cao Gemeenten

23

Onderwerp onderhan-

deling tijdens sollicita-

A: GriffierWerkgeverscommis-

sie Griffie

Verplaatsingskosten: toepassing

regeling (toekennen of weigeren)

24

tieprocedure (in sa-

men-werking met clus-

ter P&O).

Verklaring omzetting

of voortzetting dienst-

A: GriffierWerkgeverscommis-

sie Griffie

Werkgeversverklaring25

verband, na overleg

met cluster P&O.

A: GriffierWerkgeverscommis-

sie Griffie

Overwerk / Buitendagvenstertoela-

ge incidenteel toekennen of weige-

26

ren ingevolge artikel 3.19 / 3.12 Cao

Gemeenten

Beleids- en beheersinstrumentari-

um

A: GriffierWerkgeverscommis-

sie Griffie

Aanlevering ken- en stuurgetallen

aan externe organisaties

27

Beoordelen (beoordeling- en func-

tioneringsgesprekken

A: GriffierWerkgeverscommis-

sie Griffie

Beoordelingsautoriteit: beoordeling

functioneren

29

Functiewaardering

Binnen beschikbare

middelen begroting

A: GriffierWerkgeverscommis-

sie Griffie

Functieniveau: besluit tot plaatsing

op als onderdeel benoemingsaf-

spraken

30

(Staat B) + vaststelling

gebeurt na advies

cluster P&O.

Opleiden: vorming, training en

scholing
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A: GriffierWerkgeverscommis-

sie Griffie

Aangaan stageovereenkomsten

(binnen begroting)

31

Binnen beschikbare

middelen begroting +

A: GriffierWerkgeverscommis-

sie Griffie

Toekenning, weigeren of intrekken

studiefaciliteiten ingevolge artikel

8.7 Cao Gemeenten

32

in overleg met gemeen-

tesecretaris. Het Oplei-

dings-jaarplan wordt

vooraf afgestemd in

MT.

A: GriffierWerkgeverscommis-

sie Griffie

Toekenning compensatie-uren

verbonden aan volgen opleiding

33

ingevolge artikel 8.7 Cao Gemeen-

ten

In overleg met cluster

P&O.

A: GriffierWerkgeverscommis-

sie Griffie

Uitvoering VTS-jaarplan (inclusief

uitstel) ingevolge artikel 8.5 Cao

Gemeenten

34

Werving, selectie, introductie en

ontslag

In overleg met Porte-

feuillehouder en in sa-

A: GriffierWerkgeverscommis-

sie Griffie

Aanstelling, werving, selectie (inclu-

sief assessment) en introductie

35

menwerking met clus-

ter P&O.

Binnen beschikbare

middelen begroting

Griffie (Staat B).

A: GriffierWerkgeverscommis-

sie Griffie

Inhuren van uitzendkrachten / deta-

cheringen (binnen begroting)

36

Ziekteverzuimbeleid / Arbo-beleid

Binnen beschikbare

middelen begroting +

A: GriffierWerkgeverscommis-

sie Griffie

Aanpassen werkplek met financiële

consequenties

37

in overleg met ARBO-

coördinator.

In overleg met cluster

P&O.

A: GriffierWerkgeverscommis-

sie Griffie

Controles door + overleg met Ar-

boUnie West- en Midden Brabant

38

Binnen beschikbare

middelen begroting +

A: GriffierWerkgeverscommis-

sie Griffie

Inhuren ArboUnie op ad hoc basis

(consult psycholoog)

39

in overleg met cluster

P&O.

A: GriffierWerkgeverscommis-

sie Griffie

Maandelijkse afdrachten premies

en loonheffing over salarisadmini-

straties + jaaropgaven

40

O: Medewerker

administratie/

adviseur P&O

Na ziekmelding bij

griffier admini-stratie-

A: Griffier

O: Medewerker

administratie/

adviseur P&O

Werkgeverscommis-

sie Griffie

Ziekmeldingen Arbo-Unie41

ve afhandeling door

cluster P&O.

Administratieve afhan-

deling door cluster

P&O.

A: Griffier

O: Medewerker

administratie/

adviseur P&O

Werkgeverscommis-

sie Griffie

Ziektekostenregelingen: formulie-

ren aanmeldingen

42

Disciplinaire straffen / maatregelen

A: GriffierWerkgeverscommis-

sie Griffie

Verbod betreden arbeidsterrein in-

gevolge artikel :660 BW

43

Beleid Sport, jeugd, subsidie, onderwijs, sociaal do-

mein

O: AfdelingshoofdB & WHet vaststellen van de jaarrekening van gesubsidieer-

de instellingen.

1

O: AfdelingshoofdB & WTekenen van correspondentie van de door B&W ver-

leende subsidies naar verenigingen en instellingen.

2

A: AfdelingshoofdB & WAfrekening kredieten bijzonder onderwijs3
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O: beëdigd ambtenaar

leerplicht

B & WHet beslissen op (partiële) vrijstelling van de leerplicht

ingevolge artikel 5 en verder Leerplichtwet

4

A: AfdelingshoofdB & WCorrespondentie inzake de uitvoering Leerplichtwet5

A: AfdelingshoofdB & WHet beslissen op zaken aangaande leerlingenvervoer6

A: AfdelingshoofdB & WHet vaststellen en uitvoeren van procedures bij scho-

lenbouw (indien principebeslissing is genomen en

voor zover vallend binnen het principebesluit)

7

 A: AfdelingshoofdB&WBeslissen omtrent de goedkeuring van schets- en de-

finitieve plannen met kostenbegroting van de bouw

8

A: MedewerkerB&WHet afdoen van brieven van feitelijke aard en

het voeren van correspondentie voor zover

9

Burge-

mees-

ter

deze betrekking hebben op het werkterrein van

de afdeling.

A: Afdelingshoofden:B&WUitvoering van de algemene subsidieverorde-

ning en bijbehorende subsidieregelingen en/of

beleidsregels. Hieronder wordt verstaan:

10

Onder voorbehoud van

collegiale toetsing wat

betreft de verlening,• Subsidieverleningen en subsidievaststel-

lingen die vallen onder de criteria van de vaststelling, bevoorschot-

ting en invordering vanAlgemene subsidieverordening en de

subsidies tot een bedrag

van € 5.000,00.

subsidieregelingen en/of beleidsregels

en die vallen binnen de daarin genoemde

budgetten (normbedragen en plafonds); O: Afdelingshoofden:

Onder voorbehoud van

collegiale toetsing wat
• Het behandelen van aanvragen en vast-

stellen van subsidie met inachtneming

van de daarbij behorende beslis- en/of

uitstel- c.q. verdagingstermijnen;

betreft de verlening,

vaststelling, bevoorschot-

ting en invordering van

subsidies vanaf een be-

drag van € 5.000,00.

• Afwijzingen van aanvragen voor subsidie

op grond van de criteria die genoemd

staan in de algemene subsidieverorde-

ning, de subsidieregelingen en/of de be-

leidsregels;

• Betaalbaarstelling van voorschotten;

• Betaalbaarstelling en invordering van te

verrekenen subsidie.

Mandaat aan

medewerker

A: Medewerker

A: Afdelingshoofd

B&WHet nemen van besluiten op aanvragen tot re-

gistratie van een kindercentrum, gastouderbu-

11

strekt zichreau en/of gastouder in het Landelijk Register

Kinderopvang. uitsluitend

uit tot inwilli-

gende beslui-

ten

Mandaat aan

medewerker

A: Medewerker

A: Afdelingshoofd

B&WHet doorvoeren van een aanvraag om wijziging

in het Landelijk Register Kinderopvang

12

strekt zich

uitsluitend

uit tot inwilli-

gende beslui-

ten

A: AfdelingshoofdB&WHet verwijderen van een registratie van een

kindercentrum, gastouderbureau en/of gastou-

der uit het Landelijk Register Kinderopvang

13

A: Directeur GGD Hart

voor Brabant

B&WHet aanwijzen van medewerkers van de GGD

Hart voor Brabant als toezichthouders ingevol-

ge de Wet Kinderopvang

14

A: Directeur GGD Hart

voor Brabant

B&WHet benoemen van de gemeentelijke lijkschou-

wers ingevolge de Wet op de Lijkbezorging

15

A: MedewerkerB&WInstemmen met de jaarlijks door de GGD Hart

voor Brabant opgestelde offerte met betrekking

16

tot uitvoering toezicht en inspecties kinderop-

vang
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A: MedewerkerB&WHet ondertekenen van brieven namens het

college mits bij besluit expliciet is ingestemd

met de conceptbrief

17

A: AfdelingshoofdB&Wnemen van besluiten in het kader van de Soci-

aal Medische Indicatie (SMI) en het verwerken

ervan in een beschikking

18

Nadere bepalin-

gen

Gemandateer-

de(n)

MandaatgeverInhoud bevoegdheid, volmacht of

machtiging (toekenningen en afwij-

zingen)

Nr.8

Project- en andere tijdelijke mandaten

Betreft vol-

macht

O: Ambtelijk opdrachtge-

ver Westwaard

Burger-

meester

Ondertekening van:1

- koopovereenkomst PO-kavel West-

waard

- koop- en ontwikkelovereenkomst

CPO-vereniging Westwaard

- koop- en ontwikkelovereenkomst

projectmatig bouwinitiatief West-

waard

Besluitvorming

gemandateerde

A: Stuurgroep West-

waard

B&WVaststelling herziene of gewijzigde Projec-

topdrachten Westwaard

2

dient unaniem

te gebeuren

Besluitvorming

gemandateerde

A: Stuurgroep West-

waard

B&WVaststelling en doorgeleiding Voortgangs-

rapportage Westwaard naar college en

raad ter informatie

3

dient unaniem

te gebeuren

A: Bestuurlijk opdracht-

gever Westwaard

B&WVaststelling wijzigingen verkoopdocumen-

ten:

4

- PO Westwaard

- CPO Westwaard

- Projectmatige bouw Westwaard

A: Bestuurlijk opdracht-

gever Westwaard

B&WAangaan koopovereenkomst PO-kavel

Westwaard

5

A: Bestuurlijk opdracht-

gever Westwaard

B&WVaststelling verlenging termijn voor indie-

nen bouwplan, zoals overeengekomen in

6

koopovereenkomst, voor PO-kavel West-

waard éénmalig met 3 maanden

A: Bestuurlijk opdracht-

gever Westwaard

B&WAangaan koop- en ontwikkelovereenkomst7

- CPO-vereniging Westwaard

- projectmatig bouwinitiatief West-

waard

A: Ambtelijk opdrachtge-

ver Westwaard

B&WOpdrachtverlening bouw- en/of woonrijp

maken gronden Westwaard

8

A: Projectleider West-

waard

B&WOpdrachtverlening opdrachten binnen

project Westwaard tot een bedrag van €

15.000,-

9

Project van de zorgvuldige veehouderij

A: Omgevingsdienst

Midden- en West-Bra-

bant

B&WProcedure omgevingsvergunning milieu enkelvoudig, uitge-

breide procedure in het kader van het project Zorgvuldige

veehouderij: van ontvangst tot aan besluitvorming (tevens

10

bij ingediende zienswijzen), alsmede volledige vertegenwoor-

diging van B&W in bezwaar- en (hoger) beroep.

A: Omgevingsdienst

Midden- en West-Bra-

bant

B&WOmgevingsvergunning milieu enkelvoudige, reguliere proce-

dure in het kader van het project Zorgvuldige veehouderij:

van ontvangst tot aan besluitvorming (tevens bij ingediend

11
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bezwaar), alsmede volledige vertegenwoordiging van B&W

in bezwaar- en (hoger) beroep.

 A: Omgevingsdienst

Midden- en West-Bra-

bant

B&WOpstellen van maatwerkvoorschriften op grond van het Acti-

viteitenbesluit in het kader van het project Zorgvuldige vee-

houderij van voornemen tot besluitvorming (tevens bij inge-

12

diend bezwaar), alsmede volledige vertegenwoordiging van

B&W in bezwaar- en (hoger) beroep.
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