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Officiéle uitgave van de gemeente Putten

Ondermandaatbesluit afdelingsmanager Dienstverlening 2018, 1e wijziging
De afdelingsmanager Dienstverlening van de gemeente Putten,

Overwegende dat de burgemeester en het college van burgemeester en wethouders van Putten evenals
de heffings-, invorderings-, en WOZ-ambtenaar in 2018 en 2019, laatstelijk op 11 juni 2019, o.a. hebben
besloten diverse bevoegdheden te mandateren aan de afdelingsmanager Dienstverlening met de
mogelijkheid tot ondermandaat;

Overwegende dat daarbij is besloten om de bestaande besluiten waarbij mandaat is verleend in stand
te laten als deze niet zijn vervangen door een mandaat in het opgestelde overzicht dat als bijlage
onderdeel uitmaakt van voornoemd besluit;

Overwegende dat de aangepaste gemandateerde bevoegdheden ten aanzien van Dienstverlening zoals
opgenomen in bijlage 1 bij het Algemeen mandaatbesluit 2018, 2e wijziging ook dienen te worden
doorgevoerd in bijlage 1 van het ondermandaatbesluit. Deze wijzigingen zijn opgenomen in de bijlage
bij dit besluit (dikgedrukt). Verder zijn de gewijzigde functienamen doorgevoerd in de bijlage bij dit
besluit.

Gelet op het bepaalde in afdeling 10.1.1 (mandaat) van titel 10.1 (mandaat en delegatie) van hoofdstuk
10 van de Algemene wet bestuursrecht;

besluit:

de aan de afdelingsmanager Dienstverlening van de gemeente Putten gemandateerde bevoegdheden
overeenkomstig bijgevoegde bijlage te ondermandateren.

Putten, 20 juni 2019

Bijlage: bijlage bij het ondermandaatbesluit afdelingsmanager Dienstverlening 2018, 1e wijziging.

Afdelingsmanager Dienstverlening,
G. Maaskant
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Bijlage bij het ondermandaat afdelingsmanager Dienstverlening 2018, 1e wijziging

Interne Zaken

de afdelingsmanagers

Omschrijving bevoegdheid die wordt gemandateerd aan

Vermelding
wettelijke regeling

Ondermandaat aan

beroepschriften, klaagschriften, en

aanvragen omgevingsvergunning.

Het verzenden van ontvangstbevestigingen inzake
verzoeken, zienswijzen, bezwaarschriften,

brieven die een mededeling, inlichting of feitelijke
informatie bevatten. De bevoegdheid ziet niet toe op het
\verzenden van ontvangstbevestigingen bij ingekomen

het doen uitgaan van

Algemene wet
bestuursrecht (Awb) | medewerker

Medewerker DIV,

Archiefondersteuning

Belastingen en Financién

Omschrijving bevoegdheid

Vermelding
wettelijke

regeling verleend

Functionaris aan wie |Voorwaarde
ondermandaat wordt

Het heffen en invorderen van leges
ter zake van het genot van door
het gemeentebestuur verstrekte
diensten, genoemd in de
Legesverordening en de daarbij
behorende Tarieventabel alsmede
\voor de begraafrechten op grond
van de Verordening
lijkbezorgingsrechten.

Gemeentewet

Art 231, tweede | Allround mdw

lid, ond. b en ¢ | burgerzaken,
Kwaliteitsmwd GBA,
Mdw Burgerzaken,
Senior mdw
Burgerzaken.

Van het mandaat wordt
uitgezonderd de
bevoegdheid tot het
beslissen op bezwaren
tegen de heffing.

Het betreft enkel de
invordering in eerste
aanleg.

Burgerzaken

Omschrijving bevoegdheid

Vermelding wettelijke
regeling

Ondermandaat aan

Aanvragen om inlichtingen uit het
Justitieel Documentatieregister en
de antecedentenadministratie.

Wet justiti€éle en
strafvorderlijke gegevens,
Besluit justitiéle gegevens

Allround mdw burgerzaken,
Kwaliteitsmwd GBA, Mdw
Burgerzaken, Senior mdw
Burgerzaken.

Ontvangst en verwerking van
aanvragen verklaring omtrent
gedrag.

Wet justitiéle en
strafvorderlijke gegevens,
Besluit justiti€éle gegevens

Allround mdw burgerzaken,
Kwaliteitsmwd GBA, Mdw
Burgerzaken, Senior mdw
Burgerzaken.

Adviseren inzake naturalisatie.

Rijkswet op het
Nederlanderschap

Allround mdw burgerzaken,
Kwaliteitsmwd GBA, Mdw
Burgerzaken, Senior mdw
Burgerzaken.

IAfgifte van verlof tot ontleding
van een stoffelijk overschot.

Wet op de Lijkbezorging

Allround mdw burgerzaken,
Kwaliteitsmwd GBA, Mdw
Burgerzaken, Senior mdw
Burgerzaken.

Afgifte van een laissez-passer
\voor het vervoer van een
overledene naar het buitenland.

Overeenkomst van
Straatsburg inzake het
vervoer van lijken

Alirround mdw burgerzaken,
Kwaliteitsmwd GBA, Mdw
Burgerzaken, Senior mdw
Burgerzaken.

Afnemen Verklaring onder ede.

Wet basisregistratie personen

Allround mdw burgerzaken,
Kwaliteitsmwd GBA, Mdw
Burgerzaken, Senior mdw
Burgerzaken.

Afgifte van verlof tot afwijkende
termijnstelling voor begraven of
cremeren van lijken.

Wet op de lijkbezorging

Allround mdw burgerzaken,
Kwaliteitsmwd GBA, Mdw
Burgerzaken, Senior mdw
Burgerzaken.
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Beslissen over de uitgifte van
recht op een graf en de verlenging
\van de termijn van recht op een
graf.

Wet op de lijkbezorging

Allround mdw burgerzaken,
Kwaliteitsmwd GBA, Mdw
Burgerzaken, Senior mdw
Burgerzaken.

Het op verzoek overschrijven van
een graf op een andere naam

Verordening op het beheer
en gebruik van gemeentelijke
begraafplaatsen

Allround mdw burgerzaken,
Kwaliteitsmwd GBA, Mdw
Burgerzaken, Senior mdw
Burgerzaken.

Het beslissen op een

@aanvraag om een vergunning tot
het hebben van een gedenkteken,
gedenkplaat of
herinneringsplaatje.

Wet op de Lijkbezorging,
Verordening begraafplaatsen
gemeente Putten, Nadere
regels voor grafbedekkingen

Allround mdw burgerzaken,
Kwaliteitsmwd GBA, Mdw
Burgerzaken, Senior mdw
Burgerzaken.

Besluiten op een aanvraag om een
particulier graf te doen ruimen.

Wet op de Lijkbezorging,
Verordening beheer en
gebruik gemeentelijke
begraafplaatsen

Allround mdw burgerzaken,
Kwaliteitsmwd GBA, Mdw
Burgerzaken, Senior mdw
Burgerzaken.

In ontvangst nemen van
\verklaringen inzake Nederlandse
Nationaliteit.

Rijkswet op het
Nederlanderschap, Besluit
verkrijging verlies
Nederlanderschap

Allround mdw burgerzaken,
Kwaliteitsmwd GBA, Mdw
Burgerzaken, Senior mdw
Burgerzaken.

Het legaliseren van
handtekeningen.

Wet basisregistratie personen

Allround mdw burgerzaken,
Kwaliteitsmwd GBA, Mdw
Burgerzaken, Senior mdw
Burgerzaken.

Uitoefenen van bevoegdheden en
werkzaamheden krachtens de
Paspoortwet en de
Paspoortuitvoeringsregeling.

Paspoortwet,
Paspoortuitvoeringsregeling

Allround mdw burgerzaken,
Kwaliteitsmwd GBA, Mdw
Burgerzaken, Senior mdw
Burgerzaken.

Uitoefenen van bevoegdheden en
werkzaamheden krachtens de
Wegenverkeerswet en het
reglement rijbewijzen.

Wegenverkeerswet,
Reglement Rijbewijzen.

Allround mdw burgerzaken,
Kwaliteitsmwd GBA, Mdw
Burgerzaken, Senior mdw
Burgerzaken.

Uitreiken optiebevestiging en
uittreksel naturalisatiebesluit.

Rijkswet op het
Nederlanderschap, Besluit
verkrijging en verlies
Nederlanderschap

Allround mdw burgerzaken,
Kwaliteitsmwd GBA, Mdw
Burgerzaken, Senior mdw
Burgerzaken.

Het voor één dag benoemen van
een buitengewoon ambtenaar van
de burgerlijke stand voor het
voltrekken van één huwelijk.

Burgerlijk Wetboek

Allround mdw burgerzaken,
Kwaliteitsmwd GBA, Mdw
Burgerzaken, Senior mdw
Burgerzaken.

Wet Basisregistraties adressen en gebouwen

Omschrijving bevoegdheid Vermelding Ondermandaat aan
wettelijke regeling

Het opstellen van 'ambtelijke verklaringen' m.u.v. | Wet Gegevensbeheerder

de verklaringen strekkende tot het signaleren van | Basisregistraties Vastgoed, medewerker

wijzigingen in de feitelijke situatie die van invloed |adressen en Gegevensbeheer.

zijn op de gebouwenregistratie en die niet in een | gebouwen (Wet

ander krachtens de Wet basisregistraties adressen | Bag)

en gebouwen aangewezen brondocument zijn

opgenomen.

Het toetsen van (overige) brondocumenten aan de | Art. 11 Wet Bag Gegevensbeheerder

\vereisten voor inschrijving. Vastgoed, medewerker
Gegevensbeheer.

Het uitgeven van inschrijfnummers en Wet Bag Gegevensbeheerder

identificatienummers Vastgoed, medewerker
Gegevensbeheer.
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Het inschrijven van de in of op grond van artikel 10, | Artikel 10, eerste en | Gegevensbeheerder
eerste lid van de Wet Bag aangewezen tweede lid van de |Vastgoed, medewerker
brondocumenten in het adressenregister dan wel |Wet Bag Gegevensbeheer.

het gebouwenregister.

Het verzorgen van een zodanige opzet van het Artikel 9 Wet Bag | Gegevensbeheerder
adressenregister en het gebouwenregister, dat de Vastgoed, medewerker
inhoud daarvan duurzaam kan worden bewaard en Gegevensbeheer.

te allen tijde binnen een redelijke termijn

raadpleegbaar en beschikbaar is.

Het zorg dragen voor een goede beschikbaarheid, |Artikel 14 Wet Bag | Gegevensbeheerder
werking en beveiliging van de adressenregistratie Vastgoed, medewerker
respectievelijk de gebouwenregistratie Gegevensbeheer.

Het op basis van de brondocumenten opnemen van | Artikel 14A en 15 | Gegevensbeheerder
gegevens in de adressenregistratie en de van de Wet Bag Vastgoed, medewerker
gebouwenregistratie overeenkomstig de Gegevensbeheer.
\voorschriften uit de Wet Bag

Het ontvangen, doorgeleiden en afhandelen van | Artikelen 31, 37, 38, | Gegevensbeheerder
meldingen zoals bedoeld in artikel 37 van de Wet |39, 40 en 41 van de | Vastgoed, medewerker
Bag en verzoeken zoals bedoeld in artikel 38 van de | Wet Bag Gegevensbeheer

\Wet Bag, inclusief de verwerking daarvan.

Het onderhouden dan wel doen onderhouden van | Artikel 31 Wet Bag | Gegevensbeheerder
het berichtenverkeer met de Landelijke Voorziening Vastgoed, medewerker
Bag zoals bedoeld in artikel 31 van de Wet Bag Gegevensbeheer .

Het op verzoek aan eenieder verlenen van inzage in | Artikel 32, eerste | Gegevensbeheerder
het adressenregister, het gebouwenregister, de lid, onder a van de | Vastgoed, medewerker
adressenregistratie en de gebouwenregistratie, Wet Bag Gegevensbeheer.
alsmede het aan eenieder verstrekken van de in de

adressenregistratie respectievelijk de

gebouwenregistratie opgenomen gegevens zoals

bedoeld in artikel 32, eerste lid, onder a van de Wet

Bag

Het bevorderen van de nakoming van de Wet Bag Gegevensbeheerder
gemeentelijke verplichtingen in het kader van de Vastgoed, medewerker
wet Bag, met inbegrip van de inrichting van de Gegevensbeheer.
processen, de conformiteit van het gebruikte

informatiesysteem en de beveiligingsmaatregelen

alsmede het rapporteren over die nakoming daarvan

aan burgemeester en wethouders.

Het vaststellen van de definitieve geometrie van Artikel 8 Wet Bag | Gegevensbeheerder
panden en verblijfsobjecten, zoals bedoeld in artikel Vastgoed, medewerker
8 van de Wet Bag Gegevensbeheer.

Wet basisregistratie grootschalige topografie

Omschrijving bevoegdheid die wordt Vermelding wettelijke | Ondermandaat aan
gemandateerd aan de afdelingsmanagers regeling
Het leveren van gegevens aan het Kadaster. Artikel 11 Wet Gegevensbeheerder
basisregistratie Vastgoed
grootschalige
topografie (Wet bgt)
Het afstemmen met een andere bronhouder over | Artikel 12 Wet bgt Gegevensbeheerder
de begrenzing en onderlinge aansluiting van de Vastgoed
geografische objecten.
Het voldoen van het geografische gegeven als Artikel 13 Wet bgt Gegevensbeheerder
bedoeld in artikel 11 van de Wet bgt aan de Vastgoed
kwaliteitseisen, gesteld in de catalogus.
Het beoordelen of een in de bgt weergegeven Artikel 14 Wet bgt Gegevensbeheerder
geografisch object in overeenstemming is met de Vastgoed
fysieke werkelijkheid.
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Het langs elektronische weg leveren van een Artikel 15 Wet bgt Gegevensbeheerder
geografisch gegeven aan de Landelijke voorziening. Vastgoed

Het in geval van gerede twijfel over de juistheid van | Artikel 25 Wet bgt Gegevensbeheerder
een in de bgt opgenomen authentiek gegeven, deze Vastgoed

twijfel melden bij het Kadaster.

Het in onderzoek zetten van een geografisch object | Artikel 27 Wet bgt Gegevensbeheerder
waarop het authentiek gegeven betrekking heeft. Vastgoed

Het beslissen over de wijziging dan wel opneming | Artikel 27 Wet bgt Gegevensbeheerder
van het betreffende authentiek gegeven na Vastgoed

onderzoek van het gegeven.

Financién

Omschrijving bevoegdheid

regeling

Vermelding wettelijke

Ondermandaat aan

de zin van artikel 4:94 Awb.

Het verlenen van uitstel van betaling in

Artikel 4:94 Awb.

1° medewerker Comptabiliteit,
Medewerker Ondersteuning Financién

4:94 Awb.

Het verbinden van voorschriften aan
uitstel van betaling in de zin van artikel

Artikel 4:94 Awb

Financién, kassier

1° medewerker Comptabiliteit,
Medewerker Ondersteuning

Huisnummering

'Te mandateren bevoegdheid

Wettelijke titel

Ondermandaat aan

Voorwaarde

Besluit tot het al dan niet
\iverlenen en het intrekken van
een huisnummer

Artikel 3
Verordening
straatnaamgeving
en huisnummering

Allround medewerker
burgerzaken, medewerker
Burgerzaken/ Adm.
Medewerker Ruimte

Tenzij sprake is
van een
voorgenomen
weigering

Niet-ontvankelijk verklaren van
aanvraag om huisnummering en
het verzoeken om aanvullende
gegevens

4:5 Awb

Allround medewerker
burgerzaken, medewerker
Burgerzaken/ Adm.
Medewerker Ruimte
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