
Algemeen Mandaatbesluit gemeente Hulst

Het college van burgemeester en wethouders, de burgemeester, de heffingsambtenaar en de invorde-

ringsambtenaar van de gemeente Hulst, ieder voor zover het zijn bevoegdheden betreft, gelet op de

artikelen 59a en 171 van de Gemeentewet en de artikelen 10:1 tot en met 10:12 van de Algemene wet

bestuursrecht;

 

Besluiten:

I. de uitoefening van de in de bij dit besluit behorende bevoegdheden, met inbegrip van de onder-

tekening van stukken, op te dragen aan de genoemde functionarissen en daarop de vermelde

specifieke bepalingen alsmede de onder punt II van dit besluit gestelde algemene bepalingen van

toepassing te verklaren;

II. ten aanzien van de uitoefening van de onder punt I. van dit besluit bedoelde mandaten de volgende

algemene bepalingen vast te stellen:

Artikel 1. Reikwijdte mandaatbesluit en inhoud register
1. In dit algemeen mandaatbesluit gaat het om mandaat in ruime zin. Dit betekent dat de in het re-

gister overgedragen bevoegdheden mandaten, machtigingen en volmachten betreffen. Op grond

van artikel 10:12 Algemene wet bestuursrecht is immers de afdeling 10.1.1 van de Algemene wet

bestuursrecht van overeenkomstige toepassing indien een bestuursorgaan aan een ander, werk-

zaam onder zijn verantwoordelijkheid, volmacht en/of machtiging verleent.

2. Het register bevat een zo volledig mogelijk overzicht van alle mandaten.

3. Er kunnen ook nog besluiten tot het verlenen van mandaat genomen zijn die niet in het register

zijn opgenomen. Bijvoorbeeld losse mandaatbesluiten maar ook mandaten die zijn opgenomen

in verordeningen of (samenwerkings-)overeenkomsten.

4. Het register zal periodiek bijgewerkt worden.

Artikel 2. Gebruik mandaat
1. Bij de uitoefening van de bevoegdheden, bedoeld in dit besluit, worden de specifieke bepalingen,

zoals opgenomen in het register, in acht genomen.

2. Onverminderd het bepaalde in het eerste lid wordt bij de uitoefening van bedoelde bevoegdheden

het op dat gebied gestelde, bij of krachtens wetten, besluiten, verordeningen, circulaires, regelin-

gen, aanwijzingen en richtlijnen van rijks-, provinciale en gemeentelijke wetgevers of bestuursor-

ganen, in acht genomen.

3. Ten aanzien van bevoegdheden die financiële consequenties hebben geldt bovendien dat hierin

in de begroting dan wel in een apart begrotingsbesluit van de raad, moet zijn voorzien en dat,

voor zover van toepassing, de bevoegdheid alleen gebruikt mag worden met inachtneming van

het bepaalde in Financiële regelingen van de gemeente.

4. De mandataris maakt van de aan hem verleende bevoegdheid geen gebruik en legt de kwestie

aan het bevoegde bestuursorgaan voor indien:

a. het voornemen bestaat tot aanvulling of afwijking van het tot dan gevoerde beleid of tot

vaststelling van nieuw beleid;

b. niet begrote financiële of andere belangrijke consequenties zijn te verwachten of anderszins

een aanmerkelijk beslag op financiële middelen is te verwachten;

c. er rekening mee moet worden gehouden dat het bestuursorgaan op zijn of haar verantwoor-

delijkheid voor de uitgeoefende bevoegdheid zal worden aangesproken;

d. het een onderwerp betreft dat naar verwachting sterk in de publieke aandacht zal staan en

dat politiek gevoelig ligt;

e. de schijn van vooringenomenheid kan worden gewekt, waaronder in ieder geval moet

worden verstaan het nemen van een besluit door de (onder)gemandateerde ten aanzien

van de gemeente zelf;

f. in de voorbereidingsfase van een besluit de standpunten van de portefeuillehouder, adviseurs

en de mandataris met betrekking tot de te nemen beslissing, uiteenlopen en/of ambtelijke

adviezen niet eensluidend zijn.

5. Behoudens in zaken met een routinematig karakter geldt het mandaat niet ten aanzien van stukken,

gericht aan Kroon, Minister, Staatssecretaris, Commissaris der Koningin en Gedeputeerde Staten,

tenzij hierin uitdrukkelijk is voorzien.
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Artikel 3. Vervangingsregeling
1. In geval van afwezigheid van functionarissen, aan wie bij of krachtens dit besluit bevoegdheden

zijn toegekend, is de volgende vervangingsregeling van toepassing:

a. de afdelingshoofden worden, indien geen andere volgens het register voor die bevoegdheid

aangewezen mandataris aanwezig is, vervangen door een ander afdelingshoofd (ongeacht

welke afdeling);

b. de gemeentesecretaris resp. één van de loco-secretarissen treden op als vervanger, indien

geen andere volgens het register voor die bevoegdheid aangewezen mandataris aanwezig

is, dan wel geen van de vervangers bedoeld onder 1a. aanwezig is;

c. de gemeentesecretaris wordt vervangen door één van de loco-secretarissen, als de gemeen-

tesecretaris als enig bevoegd mandataris in het register is aangewezen.

2. In het geval dat volgens lid 1 geen vervanger beschikbaar is, dient de bevoegdheid uitgeoefend

te worden door het bevoegde bestuursorgaan dat in ieder geval, ondanks mandaatverlening, te

allen tijde naast de mandatarissen bevoegd blijft.

3. De heffingsambtenaar en de invorderingsambtenaar worden vervangen door het afdelingshoofd

Financiën.

Artikel 4. Ondertekening besluiten
1. Ingeval van uitoefening van bevoegdheden, als bedoeld in dit besluit, namens het college worden

uitgaande stukken als volgt ondertekend (=afdoeningsmandaat):

Namens het college van burgemeester en wethouders van de gemeente Hulst

........................................... < naam, functie en handtekening van de mandataris>

2. Ingeval van uitoefening van bevoegdheden, als bedoeld in dit besluit, namens de burgemeester

worden uitgaande stukken als volgt ondertekend (=afdoeningsmandaat):

Namens de burgemeester van de gemeente Hulst

...........................................<naam, functie en handtekening van de mandataris>

3. In geval van een ondertekening in mandaat namens het college van burgemeester en wethouders,

dient als volgt te worden ondertekend (=ondertekeningsmandaat):

Overeenkomstig het door het college van burgemeester en wethouders van de gemeente Hulst

genomen besluit,

............................................<naam, functie en handtekening van de mandataris>

4. In geval van een ondertekening in mandaat namens de burgemeester dient als volgt te worden

ondertekend (=ondertekeningsmandaat):

Overeenkomstig het door de burgemeester van de gemeente Hulst genomen besluit,

............................................<naam, functie en handtekening van de mandataris>

5. Indien oorspronkelijk de heffingsambtenaar of invorderingsambtenaar bevoegd is en in mandaat

wordt besloten/ondertekend, dient telkens de bovenstaande tekst te worden aangepast.

Artikel 5. Clausulering
Indien tegen een in mandaat genomen besluit een administratiefrechtelijke voorziening openstaat,

wordt daarvan in de desbetreffende stukken kennis gegeven onder vermelding van de instantie, tot

welke men zich daartoe kan richten.

Artikel 6. Ondermandaat
1. Ondermandaat is niet toegestaan tenzij dit in het register specifiek bij een mandaat is vermeld of

als het bevoegde bestuursorgaan daarvoor toestemming geeft.

2. Ingeval van uitoefening van ondermandaat, als bedoeld in het eerste lid, worden uitgaande

stukken ondertekend op dezelfde wijze als bedoeld in artikel 4 maar dan met naam, functie en

handtekening van de ondermandataris.

Artikel 7. Citeertitel en inwerkingtreding
1. Dit besluit, inclusief register, kan worden aangehaald als Algemeen mandaatbesluit gemeente

Hulst.

2. Het Algemeen Mandaatbesluit gemeente Hulst 2011 (inclusief register) komt met de inwerkingtre-

ding van dit besluit te vervallen.

3. Dit besluit, inclusief register, treedt in werking een dag na bekendmaking.

 

Aldus vastgesteld door het college van burgemeester en wethouders van de gemeente Hulst op 20 fe-

bruari 2018.

Burgemeester en Wethouders van Hulst,

De Secretaris,
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De Burgemeester,

Alsmede door:

Burgemeester van Hulst,

J.F. Mulder

De heffingsambtenaar van Hulst,
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Bezwaarclausule
Tegen dit besluit kunnen belanghebbenden, ingevolge de bepalingen van de Algemene wet bestuursrecht

(Awb), binnen zes weken na de dag van verzending daarvan bezwaar maken, door het schrijven van

een bezwaarschrift aan het college van burgemeester en wethouders, de burgemeester, de heffings-

ambtenaar dan wel de invorderingsambtenaar, telkens voor zover het ieders bevoegdheid betreft, per

adres postbus 49, 4560 AA Hulst. Het bezwaarschrift moet op grond van artikel 6:5 van de Awb zijn

ondertekend en dient tenminste te bevatten: naam en adres van de indiener, de dagtekening, een om-

schrijving van het besluit waartegen het bezwaar is gericht en de gronden waarop het bezwaarschrift

rust.

 

Daarenboven kan, op grond van het bepaalde in artikel 8:81 van de Awb, de voorzieningenrechter van

de Rechtbank Zeeland-West-Brabant, Team Bestuursrecht, Postbus 90006, 4800 PA Breda,

verzocht worden een voorlopige voorziening te treffen indien onverwijlde spoed, gelet op de betrokken

belangen, dat vereist.
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2. Directie
 

bijzondere voorwaar-

den/

wet- en re-

gelgeving

bevoegdheid overgedra-

gen aan

bevoegd

orgaan

omschrijving bevoegd-

heid

nr.

toelichting

2.1 BUDGETHOUDER

Het aangaan van ver-

plichtingen ten laste

• Art. 160,

169 lid 4,

• Gemeentesecretaris

als budgethouder
• College

• Burge-

meester

Het aangaan van ver-

plichtingen tot

€ 70.000,00 (besluit en

ondertekening)

2.1.1

van een budget, vindt

slechts plaats binnen

171 Ge-

meentewet

de bepalingen zoals• Art. 7 lid 4

en 5 Financi- omschreven in de ‘Re-

ële verorde- geling budgethouder-

schap’ning (ex art.

 212 Ge-

meentewet)

gemeente

Hulst

• Regeling

Budgethou-

derschap

• Procedure-

beschrijving

aangaan

van verplich-

tingen

• Procedure-

beschrijving

afhandeling

ingekomen

facturen

• Beleidsno-

ta Aankoop-

en Aanbe-

stedingsbe-

leid gemeen-

te Hulst

2003

2.2 ALGEMENE WET BESTUURSRECHT

De algemene wet be-

stuursrecht schrijft niet

• Eis van be-

stuurlijke

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

• College

• Burge-

meester

Het ondertekenen en

zenden van een ont-

vangstbevestiging

2.2.1

in het algemeen voorbehoorlijk-

heid

• Adviseur I en II en IV

• Programmamanager

II

(waarin de datum van

ontvangst is vermeld)

dat een ontvangstbeves-

tiging van een aan-

• Bedrijfsvoering IIIvan de aanvraag, aan

de aanvrager

vraag moet worden

verzonden. De nationa-• Gegevens IV en V van

de afdeling Publieke

Dienstverlening

le ombudsman heeft

echter uitgesproken dat

het zenden van een

ontvangstbevestiging

van een aanvraag een

eis van bestuurlijke be-

hoorlijkheid is

 • Art. 2:1 lid

2 Algemene

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

• College

• Burge-

meester

Het op grond van arti-

kel 2:1 Awb lid 2 vra-

gen naar een schriftelij-

2.2.2

wet be-

stuursrecht

• Adviseur I en II en IV

• Programmamanager

II

ke machtiging van een

gemachtigde

• Bedrijfsvoering III

 • Art. 2:3 lid

1 Algemene

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

• College

• Burge-

meester

Het onverwijld doorzen-

den van een geschrift

tot behandeling waar-

2.2.3

wet be-

stuursrecht

• Adviseur I en II en IV
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• Programmamanager

II

van kennelijk een an-

der bestuursorgaan

• Bedrijfsvoering IIIbevoegd is, aan dat

bestuursorganen

 • Art. 2:3 lid

2 Algemene

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

• College

• Burge-

meester

Het, zo spoedig moge-

lijk, terugzenden aan

de afzender van een

2.2.4

wet be-

stuursrecht

• Adviseur I en II en IV

• Programmamanager

II

geschrift, dat niet voor

een bestuursorgaan

• Bedrijfsvoering IIIvan de gemeente be-

stemd is en dat boven-

dien niet op grond van

art. 2:3 lid 1 Awb hoeft

te worden doorgezon-

den naar een ander

bestuursorgaan

 • Art. 3:6 lid

1 Algemene

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

• College

• Burge-

meester

Het stellen van een

termijn aan een advi-

seur waarbinnen deze

2.2.5

wet be-

stuursrecht

• Adviseur I en II en IV

• Programmamanager

II

zijn advies dient uit te

brengen voor zover

• Bedrijfsvoering IIIniet reeds bij wettelijk

voorschrift een termijn

is gesteld

 • Art. 3:7 lid

1 Algemene

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

• College

• Burge-

meester

Het, al dan niet op ver-

zoek, beschikbaar stel-

len van gegevens aan

2.2.6

wet be-

stuursrecht

• Adviseur I en II en IV

• Programmamanager

II

een adviseur die nodig

zijn voor een goede

• Bedrijfsvoering IIIvervulling van diens

taak

 • Art. 3:11

lid 1 Alge-

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

• College

• Burge-

meester

Het ter inzage leggen

van het ontwerp van

het te nemen besluit,

2.2.7

mene wet• Adviseur I en II en IV

met de daarop betrek- bestuurs-

recht

• Programmamanager

IIking hebbende stukken

die redelijkerwijs nodig

zijn voor een beoorde-

ling van het ontwerp

 • Art. 3:12

lid 1 Alge-

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

• College

• Burge-

meester

Het voorafgaand aan

de ter inzage legging

van een ontwerp van

2.2.8

mene wet• Adviseur I en II en IV

een besluit, dat tot een bestuurs-

recht

• Programmamanager

IIof meer belanghebben-

den is gericht: • Art. 3:13

lid 1 Alge-• kennis geven hiervan

in een of meer dag-, mene wet

nieuws-, of huis-aan- bestuurs-

rechthuisbladen of op ande-

re geschikte wijze (art.

3:12 lid 1)

• toezenden hiervan

aan hen, onder wie

begrepen de aanvrager

(art. 3:13 lid 1 Awb)

 • Art. 3:15

lid 2 Alge-

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

• College

• Burge-

meester

Het bepalen dat ook

aan anderen dan be-

langhebbenden de ge-

2.2.9

mene wet• Adviseur I en II en IV

legenheid wordt gebo- bestuurs-

recht

• Programmamanager

IIden hun zienswijze ten

aanzien van het ont-

werp van een besluit

naar voren te brengen
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 • Art. 3:15

lid 3 Alge-

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

• College

• Burge-

meester

Het bij besluit op aan-

vraag zo nodig de aan-

vrager in de gelegen-

2.2.10

mene wet• Adviseur I en II en IV

heid stellen te reage- bestuurs-

recht

• Programmamanager

IIren op de naar voren

gebrachte zienswijzen

 • Art. 3:15

Algemene

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

• College

• Burge-

meester

In geval van een be-

sluit tot wijziging of in-

trekking van een be-

2.2.11

wet be-

stuursrecht

• Adviseur I en II en IV

• Programmamanager

II

sluit, degene tot wie

het desbetreffende be-

sluit is gericht, in de

gelegenheid stellen te

reageren op naar vo-

ren gebrachte zienswij-

zen

 • Art. 3:18

lid 2 en 4 Al-

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

• College

• Burge-

meester

• Het conform art. 3:18

lid 2 Awb, verlengen

van de redelijke beslis-

2.2.12

gemene wet• Adviseur I en II en IV

termijn indien de aan- bestuurs-

recht

• Programmamanager

IIvraag een zeer ingewik-

keld of omstreden on-

derwerp betreft

• Het alvorens te beslui-

ten tot verlenging van

de beslistermijn, de

aanvrager in de gele-

genheid stellen zijn

zienswijze daarover

naar voren te brengen

• Het, indien geen

zienswijzen naar voren

zijn gebracht, zo spoe-

dig mogelijk nadat de

termijn voor het naar

voren brengen van

zienswijzen is verstre-

ken, mededeling doen

op de wijze bedoeld in

art. 3:12 lid 1 en 2

 • Art. 3:41

Algemene

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

• College

• Burge-

meester

Het bekendmaken,

conform art. 3:41 Awb,

van besluiten die tot

2.2.13

wet be-

stuursrecht

• Adviseur I en II en IV

• Programmamanager

II

een of meer belangheb-

benden zijn gericht (=

bekendmaking aan ge-

adresseerde en aanvra-

ger)

 • Art. 3:42

Algemene

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

• College

• Burge-

meester

Het bekendmaken,

conform art. 3:42 Alge-

mene wet bestuurs-

2.2.14

wet be-

stuursrecht

• Adviseur I en II en IV

• Programmamanager

II

recht, van besluiten die

niet tot een of meer

belanghebbenden zijn

gericht (= algemene

bekendmaking)

 • Art. 3:43

Algemene

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

• College

• Burge-

meester

• Het tegelijkertijd met

of zo spoedig mogelijk

na de bekendmaking,

2.2.15

wet be-

stuursrecht

• Adviseur I en II en IV

• Programmamanager

II

mededeling doen van

het besluit aan dege-

nen die bij de boorbe-

reiding hun zienswijze
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naar voren hebben ge-

bracht

• Het aan adviseurs, als

bedoeld in art. 3:5

Awb, mededeling doen

van het besluit (deze

mededeling aan de

adviseurs is verplicht

indien van hun advies

wordt afgeweken

 • Art. 3:44

Algemene

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

• College

• Burge-

meester

Het conform art. 3:44

Abw mededelen van

een besluit nadat de

2.2.16

wet be-

stuursrecht

• Adviseur I en II en IV

• Programmamanager

II

uniforme voorberei-

dingsprocedure van

afdeling 3.4 Awb is

toegepast

 • Art. 4:4 Al-

gemene wet

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

• College

• Burge-

meester

Het, voor zover daarin

niet is voorzien bij

wettelijk voorschrift,

2.2.17

bestuurs-

recht

• Adviseur I en II en IV

• Programmamanager

II

vaststellen van een

formulier voor het in-

dienen van aanvragen

en het verstrekken van

gegevens

 • Art. 4:5 Al-

gemene wet

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

• College

• Burge-

meester

• Het besluiten tot het

niet in behandeling

nemen van een aan-

2.2.18

bestuurs-

recht

• Adviseur I en II en IV

• Programmamanager

II

vraag op grond van

artikel 4:5 Awb

• Het stellen van een

termijn voor het aan-

vullen van een aan-

vraag zoals bedoeld in

art. 4:5 Awb

 • Art. 4:6 Al-

gemene wet

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

• College

• Burge-

meester

Het, zonder toepassing

van art. 4:5 Algemene

wet bestuursrecht, af-

2.2.19

bestuurs-

recht

• Adviseur I en II en IV

• Programmamanager

II

wijzen van een aan-

vraag in het geval dat

na een geheel of ge-

deeltelijke afwijzende

beschikking een nieu-

we aanvraag wordt

gedaan zonder dat

daar nieuw gebleken

feiten of veranderde

omstandigheden in

vermeld worden

 • Art. 4:7 Al-

gemene wet

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

• College

• Burge-

meester

Het, voordat een aan-

vraag tot het geven

van een beschikking

2.2.20

bestuurs-

recht

• Adviseur I en II en IV

• Programmamanager

II

geheel of gedeeltelijk

wordt afgewezen, in de

gelegenheid stellen

van de aanvrager van

deze beschikking om

zijn zienswijze naar

voren te brengen

 • Art. 4:8 Al-

gemene wet

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

• College

• Burge-

meester

Het in de gelegenheid

stellen van een belang-

hebbende om zijn

2.2.21

bestuurs-

recht

• Adviseur I en II en IV
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• Programmamanager

II

zienswijze naar voren

te brengen, ten aan-

zien van een te nemen

beschikking die hij niet

heeft aangevraagd

maar daar naar ver-

wachting bedenkingen

tegen zal hebben

 • Art. 4:14

Algemene

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

• College

• Burge-

meester

Het in kennis stellen

van de aanvrager in

het geval dat, bij het

2.2.22

wet be-

stuursrecht

• Adviseur I en II en IV

• Programmamanager

II

ontbreken van een bij

wettelijk voorschrift

bepaalde termijn, een

beschikking niet bin-

nen 8 weken kan wor-

den gegeven, onder

vermelding van een

redelijke termijn waar-

binnen de beschikking

wel tegemoet kan

worden gezien

 • Art. 4:15

Algemene

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

• College

• Burge-

meester

Het, zoals bedoeld in

art. 4:15 Awb, opschor-

ten van de termijn

2.2.23

wet be-

stuursrecht

• Adviseur I en II en IV

• Programmamanager

II

voor het geven van

een beschikking, de

mededeling daarvan

en het mededelen dat

de opschorting is ge-

ëindigd.

 • Art. 6:6 Al-

gemene wet

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

• College

• Burge-

meester

Het op grond van art.

6:6 Awb stellen van

een termijn voor het

2.2.24

bestuurs-

recht

• Adviseur I en II en IV

• Programmamanager

II

herstellen van een ver-

zuim aan een indiener

• Bedrijfsvoering IIIvan een bezwaar en

beroep

 • Algemene

wet be-

stuursrecht

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

• Adviseur I en II en IV

• College

• Burge-

meester

Bevestiging van de

verdaging van de be-

slistermijn op eigen

verzoek

2.2.25

• Programmamanager

II

 • Art. 4:18

Algemene

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

• College

• Burge-

meester

Het nemen van een

dwangsombeschikking

2.2.26

wet be-

stuursrecht

 • Art. 4:20

Algemene

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

• College

• Burge-

meester

Het terugvorderen van

onverschuldigd betaal-

de dwangsommen

2.2.27

wet be-

stuursrecht

 • Art. 6:14

Algemene

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

• College

• Burge-

meester

Het schriftelijk bevesti-

gen van de ontvangst

van een bezwaar- of

beroepschrift

2.2.28

wet be-

stuursrecht

• Adviseur I en II en IV

• Programmamanager

II

 • Art. 6:15

Algemene

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

• College

• Burge-

meester

Het zo spoedig moge-

lijk doorzenden van

een bezwaar- of be-

2.2.29

wet be-

stuursrecht

• Adviseur I en II en IV

• Programmamanager

II

roepschrift (nadat

daarop de datum van

ontvangst is aangete-

kend) aan het bevoeg-
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de orgaan wanneer dat

bij een onbevoegd be-

stuursorgaan of bij een

onbevoegde admini-

stratieve rechter is in-

gediend

Bovenstaande is van

overeenkomstige toe-

passing indien in

plaats van een be-

zwaarschrift een be-

roepschrift is inge-

diend of omgekeerd

Dit mandaat geldt niet

voor het uitnodigen van

• Art. 7:2 lid

1 Algemene

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

• College

• Burge-

meester

Het uitnodigen van een

bezwaarde voor een

hoorzitting

2.2.30

een bezwaarde als hetwet be-

stuursrecht

• Adviseur I en II en IV

• Programmamanager

II

bezwaarschrift in de

commissie bezwaar-

schriften behandeld

wordt.

In geval de beslissing

op bezwaar wordt

• Art. 7:10

lid 3 Alge-

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

• College

• Burge-

meester

Het verdagen van een

beslissing op een be-

zwaarschrift als be-

2.2.31

voorbereid (door mid-mene wet• Adviseur I en II en IV

doeld in art. 7:10 lid 3

Awb

del van) door een com-

missie als bedoeld in

bestuurs-

recht

• Programmamanager

II

art. 7:13 Awb, verzoekt

de voorzitter van deze

commissie aan het ver-

werend bestuursorgaan

(als gevolg van deze

mandatering is dat het

afdelingshoofd) de be-

slissing te verdagen

2.3 COMMISSIE BEZWAARSCHRIFTEN

 • Art. 7:13

Algemene

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

• College

• Burge-

meester

Het zo spoedig moge-

lijk mededelen aan de

indiener van een be-

2.3.1

wet be-

stuursrecht

• Adviseur I en II en IV

• Programmamanager

II

zwaarschrift dat een

commissie, zoals be-

doeld in art. 7:13 Awb,

over het bezwaar zal

adviseren

 • Algemene

wet be-

stuursrecht

• College• Burge-

meester

Het benoemen, schor-

sen en ontslaan van:

• de voorzitter en diens

plaatsvervanger;

2.3.2

• Art. 3 lid 2

Verorde-• de leden en diens

plaatsvervangers; ning com-

van de commissie be-

zwaarschriften

missie be-

zwaarschrift

2010

 • Algemene

wet be-

stuursrecht

Voorzitter:

• Mevr. mr. N.H. de

Bruin

• CollegeAanwijzingsbesluit

van:

• voorzitter

2.3.3

• Verorde-

ning com-

Leden:

• mw. drs. L.G. Helwig-

vn Elsäcker

• leden

van de commissie be-

zwaarschriften missie be-

• dhr. H.A. van Wilgen-

burg

 zwaarschrif-

ten 2010

 • Algemene

wet be-

stuursrecht

• Adviseur II• CollegeHet optreden als secre-

taris van de commissie

bezwaarschriften zoals

2.3.4
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• Verorde-

ning com-

bedoeld in art. 4 Veror-

dening commissie be-

zwaarschriften 2010 missie be-

zwaarschrif-

ten 2010

 • Algemene

wet be-

stuursrecht

• Voorzitter van de

commissie bezwaar-

schriften

• College

• Burge-

meester

De bevoegdheden in

gevolge de hierna ge-

noemde artikelen wor-

2.3.5

• Art. 8 Ver-

ordening

den, bij toepassing van

de Verordening com-

commissiemissie bezwaarschrif-

bezwaar-

schrift 2010

ten 2010, uitgeoefend

door de voorzitter van

de commissie bezwaar-

schriften:

• Art. 2:1 lid 2 Awb

• Art. 6:6 Awb, wat be-

treft het de indiener

stellen van een termijn

• Art. 6:17 Awb, voor

zover het de verzen-

ding van stukken be-

treft tijdens de behan-

deling door de commis-

sie

• Art. 7:4 lid 2 Awb

• Art. 7:6 lid 4 Awb

 • Art. 7:3 Al-

gemene wet

• Voorzitter van de

commissie bezwaar-

schriften

• College

•Burge-

meester

Het, bij toepassing van

de Verordening com-

missie bezwaarschrif-

2.3.6

bestuurs-

rechtten 2010, afzien van

• Art. 9 Ver-

ordening

het horen van een be-

langhebbende op

commissiegrond van art. 7:3 Alge-

bezwaar-mene wet bestuurs-

recht schriften

2010

2.4 WET OPENBAARHEID BESTUUR•

 • Art. 3 lid 4

Wob

• Gemeentesecretaris

• Strategisch manager

II (van alle afdelingen)

• College

• Burge-

meester

Het, op grond van art.

3 lid 4 Wob, verzoeken

aan een verzoeker om

2.4.1

• Adviseur IIzo spoedig mogelijk

• Adviseur III (afdeling

Wonen & Werken)

zijn verzoek te precise-

ren

 • Art. 6 Wet

openbaar-

• Gemeentesecretaris

• Strategisch manager

II (van alle afdelingen)

• College

• Burge-

meester

Het verdagen van een

beslissing op een ver-

zoek om informatie op

2.4.2

heid van be-

stuur• Adviseur IIgrond van art. 6 Wet

• Adviseur III (afdeling

Wonen & Werken)

openbaarheid van be-

stuur

 • Art. 5 Wet

openbaar-

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

• College

• Burge-

meester

Het besluiten op ver-

zoeken op grond van

de Wet openbaarheid

van bestuur

2.4.3

heid van be-

stuur

2.5 VERTEGENWOORDIGING BIJ GERECHTELIJKE PROCEDURES

 • Art. 8:24

Algemene

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

• College

• Burge-

meester

• Voorbereiding en in-

diening van stukken en

verweerschriften in

2.5.1

wet be-

stuursrecht

• Adviseur I en II en IV

• Programmamanager

II

bestuursrechtelijke

rechtsgedingen • Art. 160

Gemeente-

wet

• Het nemen van een

procesbesluit tot het
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• Art. 171 lid

2

voeren van verweer of

het aanhangig maken

van een procedure • Gemeente-

wet• Vertegenwoordigen

van een bestuursor-

gaan in bezwaar en

beroepsprocedures op

grond van de Algeme-

ne wet bestuursrecht

 • Art. 171 lid

2 Gemeente-

wet

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

• Adviseur I en II en IV

• College

• Burge-

meester

• Voorbereiding en in-

diening van stukken en

verweerschriften in ci-

viele rechtsgedingen

2.5.2

• Programmamanager

II• Het nemen van een

procesbesluit tot het

voeren van verweer of

het aanhangig maken

van een procedure

• Vertegenwoordigen

van een bestuursor-

gaan in civielrechtelij-

ke rechtsgedingen

2.6 PERSONEEL & ORGANISATIE

 • CAR/UWO• Gemeentesecretaris• CollegeBenoeming van vast

en tijdelijk personeel

tot schaal 11

2.6.1

• Aanvullen-

de regeling

 arbeidsvoor-

waarden ge-

meente

Hulst

 • CAR/UWO• Gemeentesecretaris• CollegeHet afdoen van alle

formele (rechts)hande-

2.6.2

• Aanvullen-

de regeling

• Adviseur IV

• Bedrijfsvoering I en III

• Burge-

meesterlingen die uit het aan-

arbeidsvoor-gaan en eindigen van

waarden ge-een dienstverband

meente

Hulst

voortvloeien, nadat tot

het aangaan of het be-

• Nadere re-

geling va-

ëindigen is besloten

door of namens het

kantie,bevoegde bestuursor-

gaan werktijden,

arbeids-

duur, com-

pensatie

adv en over-

werk.

Het aangaan van ver-

plichtingen ten laste

• Art. 160 en

171

• Adviseur IV

• Bedrijfsvoering I en III

• College

• Burge-

meester

Het aangaan en afwij-

zen van stage overeen-

komsten

2.6.3

van een budget, vindt• Gemeente-

wet slechts plaats binnen

• Burgerlijk

wetboek

de bepalingen zoals

omschreven in de ‘Re-

geling budgethouder-

schap’

Het aangaan van ver-

plichtingen ten laste

• Art. 160 en

171

• Gemeentesecretaris

• Adviseur IV

• College

• Burge-

meester

Het inhuren van exter-

ne krachten bij vervan-

ging/ziekte/vakantie-

2.6.4

van een budget, vindt• Gemeente-

wetwerk (via uitzendbu-

reaus enz.)

slechts plaats binnen

de bepalingen zoals

omschreven in de ‘Re-

geling budgethouder-

schap’
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ONDERTEKENINGS-

MANDAAT

• Art. 160 en

171

• Adviseur IV• College

• Burge-

meester

Het inhuren van exter-

ne krachten bij vervan-

ging/ziekte/vakantie-

2.6.5

Besluit:• Gemeente-

wetwerk (via uitzendbu-

reaus enz.)

Het aangaan van ver-

plichtingen ten laste

• Art. 160 en

171

• Gemeentesecretaris

• Adviseur IV

• College

• Burge-

meester

Het inhuren van exter-

ne deskundigen/advi-

seurs (betreffende

2.6.6

van een budget, vindt• Gemeente-

wetP&O-aangelegenhe-

den)

slechts plaats binnen

de bepalingen zoals

omschreven in de ‘Re-

geling budgethouder-

schap’

 • Art. 2:7

CAR/UWO

• Gemeentesecretaris• CollegeHet, op verzoek van

een ambtenaar, aan-

2.6.7

• Wet flexi-

bel werken

passen van de arbeids-

duur (zowel deeltijdver-

• Nadere re-

geling va-

zoek als verzoek verrui-

ming van de arbeids-

duur) kantie,

werktijden,

arbeids-

duur, com-

pensatie

adv en over-

werk

 

Uitgezonderd de be-

voegdheid tot het vast-

• IKB rege-

ling 2017

• Gemeentesecretaris

• Adviseur IV

• College• Deelname fietsrege-

ling (IKB- regeling)

2.6.8

stellen van bestedings-gemeente

Hulst

• Bedrijfsvoering I en III 

mogelijkheden en de

bevoegdheid tot het

vaststellen van nadere

regels.

 

 • CAR/UWO• Gemeentesecretaris• CollegeBesluiten inzake

ambtsjubileumgratifica-

tie

2.6.9

• Aanvullen-

de regeling

• Adviseur IV

arbeidsvoor-

waarden ge-

meente

Hulst

 • CAR/UWO• Gemeentesecretaris• CollegeVastleggen afspraken

in het Persoonlijk Ont-

2.6.10

• Opleidings-

beleidsplan

• Directeur II

• Strategisch manager

II (alle afdelingen)

wikkelingsplan (POP),

met betrekking tot gemeente

Hulst• Medewerkerloopbaanontwikkeling,

 • Ontwikkeling II + coör-

dinatie

en de vereiste kennis

en vaardigheden als-

mede de te volgen op-

leiding en te onderne-

men activiteiten.

 • CAR/UWO• Gemeentesecretaris• CollegeBesluiten op aanvra-

gen om:

2.6.11

• Wet Ar-

beid en

Zorg (WAZ)

 

• Bijzonder verlof

• Calamiteitenverlof of

kort verzuimverlof • Nadere re-

geling va-• Betaald ouderschaps-

verlof kantie,

• Kort- en langdurig

zorgverlof

werktijden,

arbeids-

• Onbetaald verlof duur, com-

pensatie
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ADV en

overwerk.

 • CAR/UWO• Gemeentesecretaris• CollegeBesluiten op aanvra-

gen om

2.6.12

• Wet Ar-

beid en

Zorg (WAZ)

 

zwangerschapsverlof

en bevallingsverlof

• Nadere re-

geling va-

kantie,

werktijden,

arbeids-

duur, com-

pensatie

ADV en

overwerk.

 • CAR/UWO• Gemeentesecretaris• CollegeBesluiten op aanvra-

gen inzake verlof

2.6.13

• Nadere re-

geling va-

• Directeur II

• Strategisch Manager

II (alle afdelingen) kantie,

• Medeweker werktijden

• Ontwikkeling II (coördi-

natie, afdeling Samenle-

ving)

arbeids-

duur, com-

pensatie

ADV en

overwerk

 • Nadere re-

geling va-

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

• CollegeHet overschrijven van

verlofdagen

2.6.14

kantie,• Strategisch Manager

II (alle afdelingen) werktijden

• Medewerker arbeids-

• Ontwikkeling II (coördi-

natie, afdeling Samenle-

ving)

duur, com-

pensatie

ADV en

overwerk

 • CAR/UWO• Gemeentesecretaris• CollegeHet verlenen van toe-

stemming voor het

2.6.15

• Opleidings-

beleidsplan

• Directeur II

• Strategisch Manager

II (alle afdelingen)

volgen van een cursus

(van korte duur) of het gemeente

Hulst• Medewerker Ontwikke-

ling (coördinatie, afde-

ling Samenleving)

bijwonen van een con-

gres  

 • CAR/UWO• Gemeentesecretaris• CollegeHet verlenen van toe-

stemming voor het

2.6.16

• Nadere re-

geling va-

 

verrichten van over-

werk kantie,

werktijden

arbeids-

duur, com-

pensatie

ADV en

overwerk

• Aanvullen-

de regeling

arbeidsvoor-

waarden ge-

meente

Hulst

 • Aanvullen-

de regeling

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

• CollegeBeslissen op declaratie

reis- en verblijfskosten

2.6.17

arbeidsvoor-• Strategisch Manager

II (alle afdelingen) waarden ge-
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• Medeweker Ontwikke-

ling (coördinatie, afde-

ling Samenleving)

meente

Hulst

• Opleidings-

beleidsplan

gemeente

Hulst

 • CAR/UWO

artikel 2:4:2

• Adviseur IV

• Bedrijfsvoering I en III

• College• Het ondertekenen

van uitnodigingen

voor sollicitanten

2.6.18

• Regeling

werving en• De afwijzing van

(open) sollicitaties selectie

2006

 • Wet op de

loonbelas-

ting 1964

• Adviseur IV

• Bedrijfsvoering I en III

• College

 

• Het afdragen van be-

lastingen en premies

volksverzekeringen ten

2.6.19

• CAR/UWObehoeve van personeel

• Sociale

verzeke-

ringswetten

in dienst bij de ge-

meente Hulst

• Het afdragen van so-

ciale premies ABP-af- • Wet- en re-

gelgeving

m.b.t. ABP

drachten en de zorg

voor ontvangsten van

sociale uitkeringen ten

behoeve van het perso-

neel en het voormalig

personeel van de ge-

meente Hulst

 • IZA regle-

ment

• Adviseur IV

• Bedrijfsvoering I en III

• CollegeIn verband met het uit-

voeren van overige

2.6.20

• ABP Pensi-

oenregeling

wetten en regelingen

welke door P&O uitge-

voerd worden: • Werkeloos-

heidswet• verstrekken van inlich-

tingen • Ziektewet

• verzoeken om inlich-

tingen

• WIA

• Wet Verbe-

tering

Poortwach-

ter

• Overige

wet- en re-

gelgeving

 • CAR/UWO,• Adviseur IV• CollegeHet verwerken en wijzi-

gen van landelijk vast-

2.6.21

• Aanvullen-

de regeling

• Bedrijfsvoering I

gesteld (vergoedings-

arbeidsvoor-)bedragen in gemeen-

waarden ge-telijke rechtspositiere-

meente

Hulst

gelingen na medede-

ling aan OR

• Regeling

reis- en ver-

blijfkosten

 • CAR/UWO

artikel 7:9

lid 4

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

• Strategisch II

• College

• Burge-

meester

De bevoegdheid tot

het opstellen van het

plan van aanpak als

2.6.22

• Wet Verbe-

tering

 bedoeld in de WIA, de

evaluatie ervan en

Poortwach-

ter

eventuele bijstellingen

van het plan

Alleen ondertekenings-

mandaat

• CAR/UWO

• Wet verbe-

tering

• Adviseur IV• College

• Burge-

meester

Het ondertekenen van

formulieren ten behoe-

ve van arbeidsonge-

schiktheid.

2.6.23

Gemeenteblad 2018 nr. 42282 28 februari 201815



Poortwach-

ter

• WAO

 • Art. 160 en

171

• Gemeentesecretaris

• Adviseur IV

• College

• Burge-

meester

Het aanschaffen van

persoonlijke hulp- en

beschermingsmidde-

len (Arbo)

2.6.24

• Gemeente-

wet

• Burgerlijk

Wetboek

 • Art. 160 en

171

• Gemeentesecretaris

• Adviseur IV

• College

• Burge-

meester

Instructie EHBO en

aanschaffen EHBO-

materiaal

2.6.25

• Gemeente-

wet

• Burgerlijk

Wetboek

 • Art. 160 en

171

• Gemeentesecretaris

• Adviseur IV

• College

• Burge-

meester

Het bestellen van boe-

ken en aangaan van

abonnementen voor

2.6.26

• Gemeente-

wetwat betreft het team

Personeel & Organisa-

tie

 • Art. 160 en

171

• Gemeentesecretaris

• Adviseur IV

• College

• Burge-

meester

Besluiten tot het plaat-

sen van een adverten-

tie

2.6.27

• Gemeente-

wet

 • Art. 160 en

171

• Gemeentesecretaris

• Adviseur IV

• College

• Burge-

meester

Het bestellen van rela-

tiegeschenken

2.6.28

• Gemeente-

wet

 • Art. 160 en

171

• Gemeentesecretaris

• Adviseur IV

• College

• Burge-

meester

• Inkoop diensten en

adviezen door derden

• Opdracht geven tot

salarisverwerking door

derden

2.6.29

• Gemeente-

wet

• Opdracht geven tot

het betalen bijdrage

t.a.v. de bedrijfsgenees-

kundige dienst

 • CAR/UWO• Gemeentesecretaris• CollegeHet toekennen van ex-

tra periodieke verhogin-

2.6.30

• Aanvullen-

de regelinggen, gratificaties en

arbeidsvoor-andere flexibele belo-

waarden ge-ningen bij het behalen

van een vakdiploma meente

Hulst

 • CAR/UWO• Gemeentesecretaris• CollegeHet verlenen van ont-

slag aan een ambte-

2.6.31

naar, indien hij/zij daar

zelf om verzoekt

 • CAR/UWO• Gemeentesecretaris• CollegeHet verlenen van ont-

slag aan een ambte-

2.6.32

 

naar, indien hij/zij de

pensioengerechtigde

leeftijd bereikt

 • CAR/UWO• Gemeentesecretaris• CollegeHet verlenen van ont-

slag aan een ambte-

2.6.33

naar, in geval van ar-

beidsongeschiktheid

  • Gemeentesecretaris• CollegeHet toekennen van

outplacementfacilitei-

ten aan medewerkers

2.6.34
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 • CAR/UWO• Gemeentesecretaris• CollegeHet verlenen van toe-

stemming tot het ver-

2.6.35

richten van nevenwerk-

zaamheden als be-

doeld in art. 15:1e

CAR/UWO

 • CAR/UWO• Gemeentesecretaris• CollegeHet beslissen op aan-

vragen omtrent vergoe-

2.6.36

ding van schade aan

kleding en uitrusting

als bedoeld in art.

15:1:23 lid 1 CAR/UWO

 • CAR/UWO• Gemeentesecretaris• CollegeHet beslissen op aan-

vragen omtrent vergoe-

2.6.37

ding van schade aan

eigen motorrijtuig bij

gebruik tijdens de

dienst als bedoeld in

art. 15:1:23 lid 2

CAR/UWO

 

 • Art. 13 lid

1 Gedrags-

• Gemeentesecretaris• CollegeToestemming verlenen

voor een buitenlandse

dienstreis

2.6.38

code ambte-

lijke integri-

teit gemeen-

te Hulst

 • Algemene

pensioen-

• Raet•

College

Het verrichten van

(rechts)handelingen

2.6.39

wet ambts-

dragers

die noodzakelijk of

wenselijk geacht wor-

• (APPA)den in het kader van

 de uitvoering van het

Besluit sollicitatieplicht

Appa voor gewezen

politieke ambtsdragers

 • Algemene

pensioen-

• Raet• CollegeHet optreden als ad-

viescommissie (zoals

2.6.40

wet ambts-

dragers

bedoeld in art. 7:13

Awb) voor wat betreft

• (APPA)bezwaarschriften ge-

 richt tegen beschikkin-

gen op grond van het

Besluit sollicitatieplicht

Appa voor gewezen

politieke ambtsdragers

2.7 BESTUURSONDERSTEUNING

 • Art. 9 t/m

13 Wet op

• Administratief en se-

cretarieel II

• Burge-

meester

Het opvragen van justi-

tiële documentatie in

2.7.1

de justitiële

gegevens

verband met Koninklij-

ke en andere onder-

• Art. 4 en 5

lid 3 en art.

scheidingen (als be-

doeld in het Reglement

9 Besluit in-op de Orde van de Ne-

lichtingenderlandse Leeuw en de

justitiële do-

cumentatie

Orde van Oranje-Nas-

sau)

• Art. 1 lid 1

Besluit in-

lichtingen

strafregis-

ters
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Het aangaan van ver-

plichtingen ten laste

• Art. 160 en

171 Ge-

meentewet

• Administratief en se-

cretarieel II

• CollegeHet, met betrekking tot

representatie, doen

van bestellingen en

2.7.2

van een budget, vindt

ondertekenen van uit- slechts plaats binnen

gaande brieven voor de bepalingen zoals

wat betreft volgende

zaken:

omschreven in de ‘Re-

geling budgethouder-

schap’bestellingen/reserverin-

gen i.v.m. ontvangsten

offerte aanvragen

  • Administratief en se-

cretarieel II

• CollegeHet beheren en uitge-

ven van relatiegeschen-

ken

2.7.3

Het aangaan van ver-

plichtingen ten laste

• Art. 160 en

171

• Administratief en se-

cretarieel II

• CollegeHet in het kader van

representatie doen van

2.7.4

van een budget, vindt• Gemeente-

wet

uitgaven/bestellingen

ten aanzien van: slechts plaats binnen

• Burgerlijk

wetboek

• 60- en 65-jairge huwe-

lijken

de bepalingen zoals

omschreven in de ‘Re-

• 100-jarigen geling budgethouder-

schap’• cadeaupapier, verpak-

kingen, kleine geschen-

ken e.d.

• jubilerende verenigin-

gen van 25 jaar of een

veelvoud hiervan

2.8 ALGEMEEN JURIDISCH

 • Wet be-

scherming

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

• CollegeHet doen van meldin-

gen/ gegevensverwer-

2.8.1

persoonsge-

gevens

kingen in het kader van

WBP bij het College

Bescherming Persoons-

gegevens

 • Regeling

budgethou-

derschap

• Adviseur II

 

• CollegeHet fiatteren van inge-

komen facturen betref-

fende:

2.8.2

• Presentiegelden ten

aanzien van de voorzit-

ter en de leden van de

bezwaarschriftencom-

missie en de klachten-

commissie

• Contributiebijdrage

per inwoner ten aan-

zien van de Zeeuwse

Ombudsman

Aanwijzing• Algemene

wet be-

stuursrecht

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

 

• CollegeHet optreden als

klachtencoördinator,

zoals bedoeld in art.

2.8.3

• Klachtenre-

geling ge-

1.4 Klachtenregeling

gemeente Hulst 2005

meente

Hulst 2005

Aanwijzing• Algemene

wet be-

stuursrecht

• Adviseur II• CollegeHet optreden als secre-

taris van de klachten-

commissie zoals be-

2.8.4

• Klachtenre-

geling ge-
doeld in art. 1.6 Klach-

tenregeling gemeente

Hulst 2005 meente

Hulst
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3. Afdeling Bedrijfsvoering

bijzondere voorwaar-

den/

wet- en re-

gelgeving

bevoegdheid overgedra-

gen aan

bevoegd

orgaan

omschrijving bevoegd-

heid

nr.

toelichting

3.1 BUDGETHOUDER

Het aangaan van ver-

plichtingen ten laste

• Art. 160,

169 lid 4,

• Strategisch manager

II, afdeling Bedrijfsvoe-

ring, als budgethouder

• College

• Burge-

meester

Het aangaan van ver-

plichtingen tot

€ 70.000,00 (besluit en

ondertekening)

3.1.1

van een budget, vindt

slechts plaats binnen

171 Ge-

meentewet

de bepalingen zoals• Art. 7 lid 4

en 5 Financi- omschreven in de ‘Re-

ële verorde- geling budgethouder-

schap’ning (ex art.

212 Ge-

meentewet)

gemeente

Hulst

• Regeling

Budgethou-

derschap

• Procedure-

beschrijving

aangaan

van verplich-

tingen

• Procedure-

beschrijving

afhandeling

ingekomen

facturen

• Beleidsno-

ta Aankoop-

en Aanbe-

stedingsbe-

leid gemeen-

te Hulst

2003

3.2 ALGEMENE WET BESTUURSRECHT

De algemene wet be-

stuursrecht schrijft niet

• Eis van be-

stuurlijke

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het ondertekenen en

zenden van een ont-

vangstbevestiging

3.2.1

in het algemeen voorbehoorlijk-

heid

• Medewerker interne

dienstverlening, band-(waarin de datum van dat een ontvangstbeves-

breedte D en E (van afd.ontvangst is vermeld) tiging van een aan-

Publieke Dienstverle-

ning)

van de aanvraag, aan

de aanvrager

vraag moet worden

verzonden. De nationa-

le ombudsman heeft

echter uitgesproken dat

het zenden van een

ontvangstbevestiging

van een aanvraag een

eis van bestuurlijke be-

hoorlijkheid is

 • Art. 2:1 lid

2 Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het op grond van arti-

kel 2:1 Awb lid 2 vra-

gen naar een schriftelij-

3.2.2

wet be-

stuursrechtke machtiging van een

gemachtigde

 • Art. 2:3 lid

1 Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het onverwijld doorzen-

den van een geschrift

tot behandeling waar-

3.2.3

wet be-

stuursrechtvan kennelijk een an-

der bestuursorgaan
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bevoegd is, aan dat

bestuursorganen

 • Art. 2:3 lid

2 Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het, zo spoedig moge-

lijk, terugzenden aan

de afzender van een

3.2.4

wet be-

stuursrechtgeschrift, dat niet voor

een bestuursorgaan

van de gemeente be-

stemd is en dat boven-

dien niet op grond van

art. 2:3 lid 1 Awb hoeft

te worden doorgezon-

den naar een ander

bestuursorgaan

 • Art. 3:6 lid

1 Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het stellen van een

termijn aan een advi-

seur waarbinnen deze

3.2.5

wet be-

stuursrechtzijn advies dient uit te

brengen voor zover

niet reeds bij wettelijk

voorschrift een termijn

is gesteld

 • Art. 3:7 lid

1 Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het, al dan niet op ver-

zoek, beschikbaar stel-

len van gegevens aan

3.2.6

wet be-

stuursrechteen adviseur die nodig

zijn voor een goede

vervulling van diens

taak

 • Art. 3:11

lid 1 Alge-

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het ter inzage leggen

van het ontwerp van

het te nemen besluit,

3.2.7

mene wet

met de daarop betrek- bestuurs-

rechtking hebbende stukken

die redelijkerwijs nodig

zijn voor een beoorde-

ling van het ontwerp

 • Art. 3:12

lid 1 Alge-

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het voorafgaand aan

de ter inzage legging

van een ontwerp van

3.2.8

mene wet

een besluit, dat tot een bestuurs-

rechtof meer belanghebben-

den is gericht: • Art. 3:13

lid 1 Alge-• kennis geven hiervan

in een of meer dag-, mene wet

nieuws-, of huis-aan- bestuurs-

rechthuisbladen of op ande-

re geschikte wijze (art.

3:12 lid 1)

• toezenden hiervan

aan hen, onder wie

begrepen de aanvrager

(art. 3:13 lid 1 Awb)

 • Art. 3:15

lid 2 Alge-

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het bepalen dat ook

aan anderen dan be-

langhebbenden de ge-

3.2.9

mene wet

legenheid wordt gebo- bestuurs-

rechtden hun zienswijze ten

aanzien van het ont-

werp van een besluit

naar voren te brengen
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 • Art. 3:15

lid 3 Alge-

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het bij besluit op aan-

vraag zo nodig de aan-

vrager in de gelegen-

3.2.10

mene wet

heid stellen te reage- bestuurs-

rechtren op de naar voren

gebrachte zienswijzen

 • Art. 3:15

Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

In geval van een be-

sluit tot wijziging of in-

trekking van een be-

3.2.11

wet be-

stuursrechtsluit, degene tot wie

het desbetreffende be-

sluit is gericht, in de

gelegenheid stellen te

reageren op naar vo-

ren gebrachte zienswij-

zen

 • Art. 3:18

lid 2 en 4 Al-

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

• Het conform art. 3:18

lid 2 Awb, verlengen

van de redelijke beslis-

3.2.12

gemene wet

termijn indien de aan- bestuurs-

rechtvraag een zeer ingewik-

keld of omstreden on-

derwerp betreft

• Het alvorens te beslui-

ten tot verlenging van

de beslistermijn, de

aanvrager in de gele-

genheid stellen zijn

zienswijze daarover

naar voren te brengen

• Het, indien geen

zienswijzen naar voren

zijn gebracht, zo spoe-

dig mogelijk nadat de

termijn voor het naar

voren brengen van

zienswijzen is verstre-

ken, mededeling doen

op de wijze bedoeld in

art. 3:12 lid 1 en 2

 • Art. 3:41

Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het bekendmaken,

conform art. 3:41 Awb,

van besluiten die tot

3.2.13

wet be-

stuursrechteen of meer belangheb-

benden zijn gericht (=

bekendmaking aan ge-

adresseerde en aanvra-

ger)

 

 • Art. 3:42

Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het bekendmaken,

conform art. 3:42 Alge-

mene wet bestuurs-

3.2.14

wet be-

stuursrechtrecht, van besluiten die

niet tot een of meer

belanghebbenden zijn

gericht (= algemene

bekendmaking)

 • Art. 3:43

Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

• Het tegelijkertijd met

of zo spoedig mogelijk

na de bekendmaking,

3.2.15

wet be-

stuursrechtmededeling doen van

het besluit aan dege-

nen die bij de boorbe-

reiding hun zienswijze
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naar voren hebben ge-

bracht

• Het aan adviseurs, als

bedoeld in art. 3:5

Awb, mededeling doen

van het besluit (deze

mededeling aan de

adviseurs is verplicht

indien van hun advies

wordt afgeweken

 • Art. 3:44

Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het conform art. 3:44

Abw mededelen van

een besluit nadat de

3.2.16

wet be-

stuursrechtuniforme voorberei-

dingsprocedure van

afdeling 3.4 Awb is

toegepast

 • Art. 4:4 Al-

gemene wet

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het, voor zover daarin

niet is voorzien bij

wettelijk voorschrift,

3.2.17

bestuurs-

rechtvaststellen van een

formulier voor het in-

dienen van aanvragen

en het verstrekken van

gegevens

 • Art. 4:5 Al-

gemene wet

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

• Het besluiten tot het

niet in behandeling

nemen van een aan-

3.2.18

bestuurs-

rechtvraag op grond van

artikel 4:5 Awb

• Het stellen van een

termijn voor het aan-

vullen van een aan-

vraag zoals bedoeld in

art. 4:5 Awb

 • Art. 4:6 Al-

gemene wet

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het, zonder toepassing

van art. 4:5 Algemene

wet bestuursrecht, af-

3.2.19

bestuurs-

rechtwijzen van een aan-

vraag in het geval dat

na een geheel of ge-

deeltelijke afwijzende

beschikking een nieu-

we aanvraag wordt

gedaan zonder dat

daar nieuw gebleken

feiten of veranderde

omstandigheden in

vermeld worden

 • Art. 4:7 Al-

gemene wet

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het, voordat een aan-

vraag tot het geven

van een beschikking

3.2.20

bestuurs-

rechtgeheel of gedeeltelijk

wordt afgewezen, in de

gelegenheid stellen

van de aanvrager van

deze beschikking om

zijn zienswijze naar

voren te brengen

 • Art. 4:8 Al-

gemene wet

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het in de gelegenheid

stellen van een belang-

hebbende om zijn

3.2.21

bestuurs-

rechtzienswijze naar voren
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te brengen, ten aan-

zien van een te nemen

beschikking die hij niet

heeft aangevraagd

maar daar naar ver-

wachting bedenkingen

tegen zal hebben

 • Art. 4:14

Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het in kennis stellen

van de aanvrager in

het geval dat, bij het

3.2.22

wet be-

stuursrechtontbreken van een bij

wettelijk voorschrift

bepaalde termijn, een

beschikking niet bin-

nen 8 weken kan wor-

den gegeven, onder

vermelding van een

redelijke termijn waar-

binnen de beschikking

wel tegemoet kan

worden gezien

 • Art. 4:15

Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het, zoals bedoeld in

art. 4:15 Awb, opschor-

ten van de termijn

3.2.23

wet be-

stuursrechtvoor het geven van

een beschikking, de

mededeling daarvan

en het mededelen dat

de opschorting is ge-

ëindigd.

 • Art. 6:6 Al-

gemene wet

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het op grond van

art. 6:6 Awb stellen

van een termijn voor

3.2.24

bestuurs-

rechthet herstellen van een

verzuim aan een indie-

ner van een bezwaar

en beroep

 • Algemene

wet be-

stuursrecht

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Bevestiging van de

verdaging van de be-

slistermijn op eigen

verzoek

3.2.25

 • Art. 4:18

Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het nemen van een

dwangsombeschikking

3.2.26

wet be-

stuursrecht

 • Art. 4:20

Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het terugvorderen van

onverschuldigd betaal-

de dwangsommen

3.2.27

wet be-

stuursrecht

 • Art. 6:14

Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het schriftelijk bevesti-

gen van de ontvangst

van een bezwaar- of

beroepschrift

3.2.28

wet be-

stuursrecht

• Gegevens IV en V (van

de afdeling Publieke

Dienstverlening)

 • Art. 6:15

Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

• Het zo spoedig moge-

lijk doorzenden van

een bezwaar- of be-

3.2.29

wet be-

stuursrechtroepschrift (nadat

daarop de datum van

ontvangst is aangete-

kend) aan het bevoeg-

de orgaan wanneer dat

bij een onbevoegd be-
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stuursorgaan of bij een

onbevoegde admini-

stratieve rechter is in-

gediend

• Bovenstaande is van

overeenkomstige toe-

passing indien in

plaats van een be-

zwaarschrift een be-

roepschrift is inge-

diend of omgekeerd

Dit mandaat geldt niet

voor het uitnodigen van

• Art. 7:2 lid

1 Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het uitnodigen van een

bezwaarde voor een

hoorzitting

3.2.30

een bezwaarde als hetwet be-

stuursrecht bezwaarschrift in de

commissie bezwaar-

schriften behandeld

wordt.

In geval de beslissing

op bezwaar wordt

• Art. 7:10

lid 3 Alge-

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het verdagen van een

beslissing op een be-

zwaarschrift als be-

3.2.31

voorbereid (door mid-mene wet

doeld in art. 7:10 lid 3

Awb

del van) door een com-

missie als bedoeld in

bestuurs-

recht

art. 7:13 Awb, verzoekt

de voorzitter van deze

commissie aan het ver-

werend bestuursorgaan

(als gevolg van deze

mandatering is dat het

afdelingshoofd) de be-

slissing te verdagen

3.3 COMMISSIE BEZWAARSCHRIFTEN

 • Art. 7:13

Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het zo spoedig moge-

lijk mededelen aan de

indiener van een be-

3.3.1

wet be-

stuursrechtzwaarschrift dat een

commissie, zoals be-

doeld in art. 7:13 Awb,

over het bezwaar zal

adviseren

 • Algemene

wet be-

stuursrecht

• Strategisch manager

II

• CollegeHet optreden als secre-

taris van de commissie

bezwaarschriften zoals

3.3.2

• Verorde-

ning com-

bedoeld in art. 4 Veror-

dening commissie be-

zwaarschriften 2010 missie be-

zwaarschrif-

ten 2010

 • Algemene

wet be-

stuursrecht

• Voorzitter van de

commissie bezwaar-

schriften

• College

• Burge-

meester

De bevoegdheden in

gevolge de hierna ge-

noemde artikelen wor-

3.3.3

• Art. 8 Ver-

ordening

den, bij toepassing van

de Verordening com-

commissiemissie bezwaarschrif-

bezwaar-

schrift 2010

ten 2010, uitgeoefend

door de voorzitter van

de commissie bezwaar-

schriften:

• Art. 2:1 lid 2 Awb

• Art. 6:6 Awb, wat be-

treft het de indiener

stellen van een termijn
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• Art. 6:17 Awb, voor

zover het de verzen-

ding van stukken be-

treft tijdens de behan-

deling door de commis-

sie

• Art. 7:4 lid 2 Awb

• Art. 7:6 lid 4 Awb

 • Art. 7:3 Al-

gemene wet

• Voorzitter van de

commissie bezwaar-

schriften

• College

• Burge-

meester

Het, bij toepassing van

de Verordening com-

missie bezwaarschrif-

3.3.4

bestuurs-

rechtten 2010, afzien van

• Art. 9 Ver-

ordening

het horen van een be-

langhebbende op

commissiegrond van art. 7:3 Alge-

bezwaar-mene wet bestuurs-

recht schriften

2010

3.4 VERTEGENWOORDIGING BIJ GERECHTELIJKE PROCEDURES

 • Art. 8:24

Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

• Voorbereiding en in-

diening van stukken en

verweerschriften in

3.4.1

wet be-

stuursrecht

• Adviseur IV

bestuursrechtelijke

rechtsgedingen • Art. 160

Gemeente-

wet

• Het nemen van een

procesbesluit tot het

• Art. 171 lid

2

voeren van verweer of

het aanhangig maken

van een procedure • Gemeente-

wet• Vertegenwoordigen

van een bestuursor-

gaan in bezwaar en

beroepsprocedures op

grond van de Algeme-

ne wet bestuursrecht

 • Art. 171 lid

2 Gemeente-

wet

• Strategisch manager

II

• Adviseur IV

• College

• Burge-

meester

• Voorbereiding en in-

diening van stukken en

verweerschriften in ci-

viele rechtsgedingen

3.4.2

• Het nemen van een

procesbesluit tot het

voeren van verweer of

het aanhangig maken

van een procedure

• Vertegenwoordigen

van een bestuursor-

gaan in civielrechtelij-

ke rechtsgedingen

 • Art. 25 Al-

gemene wet

• Sabewa Zeeland• Hef-

fings-

Optreden in bezwaar-

en beroepsprocedures

WOZ

3.4.3

inzake rijks-

belastingen

ambte-

naar 

• Art. 231 lid

2, sub b Ge-

meentewet

• Art. 1 lid 2

Wet waarde-

ring onroe-

rende zaken

• Art. 8:24

Algemene

wet be-

stuursrecht
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3.5  FINANCIEN  ALGEMEEN

Het mandaat betreft de

vervanging van de

• Regeling

budgethou-

derschap

• Strategisch manager

II

• Adviseur IV

• CollegeHet fiatteren van inge-

komen facturen betref-

fende:

3.5.1

budgethouder als fiat-

• Accountantswerk-

zaamheden

teur van de afdeling

Bedrijfsvoering, taak-

• Uitgaven m.b.t. verze-

keringen

veld Financiën, deze

bevoegdheid mag al-

• Uitgaven m.b.t. invor-

deringswerkzaamhe-

den

leen door de adviseur

(planning en control),

bandbreedte B uitgeoe-

• Werkzaamheden

i.v.m. parkeren

fend worden wanneer

de budgethouder van

• Werkzaamheden

i.v.m. belastingen, Wet

onroerende zaken etc.

de afdeling Bedrijfsvoe-

ring, taakveld Financiën

afwezig is

• Doorbetaling uitke-

ring wegen aan water-

schap

• Diverse afdelingskos-

ten betreffende kosten-

plaats financiën

  • Strategisch manager

II

• CollegeHet corresponderen

met de belastingdienst

3.5.2

• Adviseur IVonder andere inzake

btw, rijksbelastingen,

verhuurderheffing en

vennootschapsbelas-

ting

3.6  BELASTINGEN & WOZ: WET ONROERENDE ZAKEN

 • Art. 231,

lid 2, sub B

• Strategisch manager

II

• Hef-

fings-

Het namens de hef-

fingsambtenaar optre-

3.6.1

Gemeente-

wet

• Sabewa Zeelandambte-

naar

den bij de op grond

van art. 231, lid 2, sub

B van de Gemeentewet

aan hem toekomende

bevoegdheid

 • Art. 6:6 Al-

gemene

• Sabewa Zeeland• Hef-

fings-

Het verzenden van

mededeling herstel

3.6.2

Wet Be-

stuursrecht

ambte-

naar

verzuim WOZ - be-

zwaarschriften

 • Art. 231,

lid 2, sub B

• Sabewa Zeeland• Hef-

fings-

Het toezenden formu-

lieren ‘ bekendmaking

3.6.3

Gemeente-

wet

ambte-

naar

andere waarden’ op

grond van ‘ Gerecht-

vaardigd Belang’ • Art. 1 lid 2

en 40 lid 1

Wet waarde-

ring onroe-

rende zaken

 • Art. 231,

lid 2, sub B

• Sabewa Zeeland• Hef-

fings-

Het beoordelen van

een ‘Gerechtvaardigd

Belang’

3.6.4

Gemeente-

wet

ambte-

naar

• Art. 1 lid 2

en 40 lid 1

Wet waarde-

ring onroe-

rende zaken

 • Art. 231,

lid 2, sub B

• Sabewa Zeeland• Hef-

fings-

Het verstrekken van

WOZ gegevens aan

belanghebbenden

3.6.5

 

• Art. 1 lid 2

en 40 lid 1

ambte-

naar
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Wet waarde-

ring onroe-

rende zaken

 • Art. 1 lid 2

en 24 lid 3

• Sabewa Zeeland• Hef-

fings-

Het toezenden/uitrei-

ken/ter post bezorgen

3.6.6

tot en met 8ambte-

naar

van waardebeschikkin-

gen Wet waarde-

ring onroe-

rende zaken

 • Art. 20 lid

1 en 1 lid 2

• Sabewa Zeeland• Hef-

fings-

Waardebepaling Onroe-

rende zaken

3.6.7

Wet waarde-ambte-

naar

 

ring onroe-

rende zaken

 • Art. 22 lid

1 en lid 2

• Sabewa Zeeland

 

• Hef-

fings-

Waardevaststelling

onroerende zaken

3.6.8

Wet waarde-ambte-

naar

 

ring onroe-

rende zaken

3.7  BELASTINGEN & WOZ: HEFFING GEMEENTELIJKE BELASTINGEN

 • Art. 11, 16

en 20 Alge-

• Strategisch manager

II

• Hef-

fings-

• Vastleggen van aan-

slagen

3.7.1

mene wet• Sabewa Zeelandambte-

naar

• Vaststellen navorde-

ringsaanslagen inzake rijks-

belastingen

 • Art. 11, 16

en 20 Alge-

• Handhaving Support

B.V.

• Hef-

fings-

Vaststellen naheffings-

aanslagen

3.7.2

mene wet• Sabewaambte-

naar inzake rijks-

belastingen

 • Art. 8 lid 1

Invorde-

• Gegevens II

• Bedrijfsvoering III

• Invorde-

rings-

Het toezenden / uitrei-

ken / ter post bezorgen

van aanslagbiljetten

3.7.3

ringswet

1990

• Sabewa Zeelandambte-

naar

 • Art. 242

Gemeente-

• Strategisch manager

II

• Hef-

fings-

Besluiten op verzoeken

tot vermindering van

onjuiste aanslagen

3.7.4

wet in com-

binatie

• Gegevens II

• Sabewa Zeeland

ambte-

naar

• Gemeente-

lijke belas-

tingverorde-

ningen

 • Art. 65 Al-

gemene wet

• Strategisch manager

II

• Hef-

fings-

Besluiten tot automati-

sche vermindering van

3.7.5

inzake rijks-

belastingen

• Gegevens II

• Sabewa Zeeland

ambte-

naar

onjuiste belastingaan-

slagen

• Gemeente-

lijke belas-

tingverorde-

ningen

 • Art. 231 lid

2 sub b Ge-

meentewet

• Strategisch manager

II

• Sabewa Zeeland

• Hef-

fings-

ambte-

naar

Optreden in bezwaar-

en beroepsprocedures

gemeentelijke belas-

tingaanslagen

3.7.6

• Art. 25 Al-

gemene

Wet inzake

rijksbelastin-

gen

 • Art. 47, 49

en 50 Alge-

• Strategisch manager

II

• Hef-

fings-

Verzoeken om inlichtin-

gen ex art. 47,49 en

3.7.7

mene wetambte-

naar

verkrijgen van toegang
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tot gebouwen en

grond ex art. 50 AWR

inzake rijks-

belastingen

• Besluit ge-

gevensver-

strekking

gemeentelij-

ke belasting-

heffing

 • Legesver-

ordening

• Strategisch manager

II

• Hef-

fings-

Het heffen van leges

i.h.k.v. aangevraagde

omgevingsvergunning

3.7.8

ambte-

naar

 • Art. 225 lid

1 onder a

• Handhaving Support

B.V.

• Hef-

fings-

Het opleggen van na-

heffingsaanslagen

3.7.9

en b Ge-ambte-

naar

parkeerbelastingen

o.g.v. art. 225 lid 1 on- meentewet

jo.der a en b Gemeente-

• Art. 20 Al-

gemene

wet jo. Art 20 Algeme-

ne Wet inzake rijksbe-

lastingen Wet inzake

rijksbelastin-

gen

 • Verorde-

ning hon-

• Handhaving Support

B.V.

• Hef-

fings-

Het uitvoeren van be-

lastingcontroles op

3.7.10

denbelas-

ting

ambte-

naar

basis van de Verorde-

ningen Hondenbelas-

• Verorde-

ning foren-

ting, forensenbelasting

en onroerende zaakbe-

lastingen senbelas-

ting

• Verorde-

ning onroe-

rende zaak-

belastingen

 • Algemene

wet inzake

• Cannock Chase B.V.• Hef-

fings-

Het afhandelen en on-

dertekenen van uitspra-

3.7.11

rijksbelastin-

gen

ambte-

naar

ken op bezwaarschrif-

ten tegen naheffings-

• Algemene

wet be-

stuursrecht

aanslagen ten aanzien

van de parkeerbelas-

ting

 • Art. 9.6 ta-

rieventabel

• Officier preventie van

de Veiligheidsregio

Zeeland

• Hef-

fings-

ambte-

naar

Heffing leges ter zake

van het in behandeling

nemen van een aan-

vraag tot het verkrijgen

3.7.12

behorende

bij legesver-

ordeningvan een ontheffing in-

gevolge art. 22 Wet

vervoer gevaarlijke

stoffen

3.8  INVORDERING GEMEENTELIJKE BELASTINGEN (FINANCIELE ADMINISTRATIE)

 • Art. 231 lid

2 sub c Ge-

meentewet

• Strategisch manager

II

• Invorde-

rings-

ambte-

naar

Het invorderen van

gemeentelijke

belastingen

3.8.1

• Art. 3 lid 1

Invorde-

ringswet

1990

 • Art. 242

Gemeente-

wet

• Strategisch manager

II

• Invorde-

rings-

ambte-

naar

Besluit tot het restitue-

ren van leges op grond

van de Legesverorde-

ning

3.8.2

Legesveror-

dening
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 • Art. 255 lid

1 Gemeente-

wet

• Strategisch manager

II

• Sabewa Zeeland

• Invorde-

rings-

ambte-

naar

Het o.g.v. art. 255 lid 1

Gemeentewet verlenen

van kwijtschelding van

de volgende belastin-

gen:

3.8.3

• Art. 26 In-

vorderings-

wet 1990• Onroerende zaakbe-

lastingen (gebruikers-

deel)

• Art. 7 Uit-

voeringsre-

• Afvalstoffenheffing ge-ling In-

• Rioolrechten vorderings-

wet 1990

 • Art. 255 lid

5 Gemeente-

wet

• Invorderingsambte-

naar

• CollegeBelasting geheel of

gedeeltelijk oninbaar

verklaren als bedoeld

3.8.4

in art. 255 lid 5 Ge-

meentewet

 • Art. 11 In-

vorderings-

wet 1990

• Bedrijfsvoering III• Invorde-

rings-

ambte-

naar

Vervaardigen en ver-

zenden van aanmanin-

gen

3.8.5

 • Art. 25 In-

vorderings-

wet 1990

• Strategisch manager

II

• Invorde-

rings-

ambte-

naar

Het verlenen van uit-

stel van betaling:

3.8.6

• Art. 4a Uit-

voeringsre-

geling Invor-

deringswet

1990

 • Art. 25 In-

vorderings-

wet 1990

• Commandant Regiona-

le Brandweer

• Invorde-

rings-

ambte-

naar

Invordering leges t.b.v.

ontheffing Wet vervoer

gevaarlijke stoffen

3.8.7

• Art. 4a Uit-

voeringsre-

geling Invor-

deringswet

1990

 • Art. 231 lid

2 onderdeel

d

• Algemeen Directeur

van de Dienst

Wegverkeer

• Invorde-

rings-

ambte-

naar

Invordering leges ter

zake van in behande-

ling nemen van aan-

vraag tot ontheffing

exceptioneel transport

3.8.8

3.9  INVORDERING OVERIGE VORDERINGEN (FINANCIEEL BELEID)

 • Art. 125

Gemeente-

wet jo.

• Invorderingsambte-

naar

• Bedrijfsvoering III

• CollegeHet invorderen bij

dwangbevel van de

kosten die verband

3.9.1

• Art. 5:26

en 5:32 Alge-

• Van Damme c.s. Ge-

rechtsdeurwaarders

houden met het uitoe-

fenen van bestuurs-

mene wetdwang alsmede het bij

bestuurs-

recht

dwangbevel invorde-

ren van de verschuldig-

de dwangsommen

 • Art. 160 en

171 Ge-

meentewet

• Invorderingsambte-

naar

• Bedrijfsvoering III

• College

• Burge-

meester

Besluiten, vervaardi-

gen en verzenden van

aanmaningen privaat-

rechtelijke vorderingen

3.9.2

 • Art. 160 en

171 Ge-

meentewet

• Strategisch manager

II

• Adviseur IV (Invorde-

ringsambtenaar)

• College

• Burge-

meester

Aansprakelijkheidstel-

ling i.v.m. toegebrach-

te schade aan gemeen-

te eigendommen

3.9.3

• Beleidsuitvoering III
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 • Art. 160 en

171 Ge-

meentewet

• Strategisch manager

II

• Adviseur IV (Invorde-

ringsambtenaar)

• College

• Burge-

meester

Het melden van scha-

des aan de verzeke-

ringsmaatschappij in-

clusief aanvullende in-

3.9.4

• Beleidsuitvoering IIIformatie achteraf en

het ondertekenen van

de correspondentie

hieromtrent aan die

verzekeringsmaat-

schappij (niet aan der-

den)

 • Art. 171

Gemeente-

wet

• Adviseur IV (invorde-

ringsambtenaar)

• Beleidsuitvoering III

• Burge-

meester

Het aanvragen van of-

fertes voor het afslui-

ten van verzekeringen

3.9.5

(niet zijnde aanbeste-

dingen)

Het aangaan van ver-

plichtingen ten laste

• Art. 160 en

171 Ge-

meentewet

• Strategisch manager

II

• Adviseur IV (Invorde-

ringsambtenaar)

• College

• Burge-

meester

Kwijtingsbeschikking

(afstand van rechten

na betaling van scha-

de)

3.9.6

van een budget, vindt

slechts plaats binnen

• Beleidsuitvoering III de bepalingen zoals

omschreven in de ‘Re-

geling budgethouder-

schap

Het aangaan van ver-

plichtingen ten laste

• Art. 160 en

171 Ge-

meentewet

• Strategisch manager

II

• Adviseur IV (Invorde-

ringsambtenaar)

• College

• Burge-

meester

Het aanpassen van be-

staande verzekeringen

aan nieuwe situaties

3.9.7

van een budget, vindt

slechts plaats binnen

• Beleidsuitvoering III de bepalingen zoals

omschreven in de ‘Re-

geling budgethouder-

schap’

 • Art. 171

Gemeente-

wet

• Strategisch manager

II, afdeling Bedrijfsvoe-

ring

• Burge-

meester

Besluiten, onderteke-

nen en versturen van

waarschuwingen inza-

3.9.8

ke betalingsachterstan-

den m.b.t. garanties

particuliere woning-

bouw

Het aangaan van ver-

plichtingen ten laste

• Art. 160 en

171 Ge-

meentewet

• Invorderingsambte-

naar

• Bedrijfsvoering III

• College

• Burge-

meester

Het treffen van een be-

talingsregeling

3.9.9

van een budget, vindt

slechts plaats binnen

de bepalingen zoals

omschreven in de ‘Re-

geling budgethouder-

schap’

 • Art. 160 en

171 Ge-

meentewet

• Strategisch manager

II

• CollegeHet opnemen en uitzet-

ten van kasmiddelen

in de vorm van call-

3.9.10

• Treasu-

rystatuut

en/of kasgeldleningen

en deposito’s.

 • Art. 160 en

171 Ge-

meentewet

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het opnemen van con-

tante geldmiddelen bij

bankinstellingen (be-

sluit en ondertekening)

3.9.11

• Treasu-

rystatuut

 • Art. 160 en

171 Ge-

meentewet

• Strategisch manager

II

• Burge-

meester

Het opnemen van vas-

te geldleningen (alleen

uitvoering/onderteke-

ning)

3.9.12

• Treasu-

rystatuut
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 • Art. 160 en

171

• Strategisch manager

II

• Burge-

meester

Het aangaan van over-

eenkomsten rekening

3.9.13

• Gemeente-

wet

courant met bankinstel-

lingen (feitelijke hande-

• Treasu-

rystatuut

ling plus onderteke-

nen, nadat door het

college een besluit is

genomen)

 • Art. 160 en

171

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het doen van omzetop-

gaven in het kader van

de CAR (= Constructie

All Risk verzekering)

3.9.14

• Gemeente-

wet

 • Art. 160 en

171

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het ondertekenen van

opdrachten tot beta-

ling aan bankinstellin-

3.9.15

• Gemeente-

wet

• Adviseur IV

• Beleidsuitvoering IIIgen (besluiten en on-

dertekenen)

 • Art. 160 en

171

• Strategisch manager

II

• Burge-

meester

Het ondertekenen van

opdrachten tot batchbe-

3.9.16

• Gemeente-

wet

• Adviseur IV

• Beleidsuitvoering III

talingen aan bankinstel-

lingen

 • Art. 171

Gemeente-

wet

• Bedrijfsvoering III• Burge-

meester

Het vertegenwoordi-

gen van de gemeente

bij het passeren van

3.9.17

notariële akten betrek-

king hebbend op over-

eenkomsten inzake:

• overeenkomsten inza-

ke aankoop, verkoop

en ruiling

• overeenkomsten inza-

ke vestiging van zakelij-

ke rechten

• overeenkomsten inza-

ke huur en verhuur

• overeenkomsten als

bedoeld in onderwijs-

wetten

• het garanderen van

hypothecaire geldlenin-

gen door de gemeente

rectificaties betrekking

hebbend op de hier-

voor genoemde akte

 • Art. 160 en

171

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het besluiten tot het

indienen en onderteke-

nen van schadeformu-

lieren

3.9.18

• Gemeente-

wet

• Adviseur IV

• Beleidsuitvoering III

Dit is een aanwijzings-

besluit

• Art. 231 lid

2 onder b

• Strategisch manager

II

• CollegeAanwijzingsbesluit

heffingsambtenaar (als

3.9.19

Gemeente-

wet

of bij diens afwezig-

heid:

bedoeld in art. 231 lid

2 onderdeel b Gemeen-

• Art. 2.1

Collectieve

• Strategisch manager

II, afdeling Publieke

Dienstverlening

tewet), belast met de

heffing van gemeente-

lijke belastingen arbeidsvoor-

 waarden-re-

geling 

• Art. 1 lid 2

Wet waarde-

ring onroe-

rende zaken
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Dit is een aanwijzings-

besluit

• Art. 231 lid

2 onder c

• Adviseur IV(de ambte-

naar die hiermee belast

is)

• CollegeAanwijzingsbesluit in-

vorderings-ambtenaar

(als bedoeld in art. 231

3.9.20

Gemeente-

wetof bij diens afwezig-

heid:

lid 2 onderdeel c Ge-

meentewet), belast • Art. 2.1

Collectieve• Strategisch manager

II

met de invordering

van gemeentelijke be-

lastingen

arbeidsvoor-

waardenre-

 geling van

de Gemeen-

te Hulst

Dit is een aanwijzings-

besluit

• Art. 231 lid

2 onderdeel

• Adviseur IV

• Gegevens II

• CollegeAanwijzingsbesluit

medewerkers gemeen-

3.9.21

d Gemeente-

wet

• Bedrijfsvoering III

• Officier preventie van

de Veiligheidsregio

Zeeland

telijke belasting en in-

vordering (als bedoeld

in art. 231 lid 2 onder-

deel d Gemeentewet),

• Art. 2.1

Collectieve

• Gegevens I (afdeling

Publieke Dienstverle-

ning)

belast met heffing of

invordering van de ge-

meentelijke belastin-

gen

arbeidsvoor-

waardenre-

geling

 

Dit is een aanwijzings-

besluit

• Art. 231 lid

2 onder e

• Belastingdeurwaarder

van Mandaat B.V./Can-

nock Chase

• CollegeAanwijzingsbesluit be-

lastingdeurwaarder/

betekenaar ter zake

3.9.22

Gemeente-

wetvan naheffingsaansla-

• Art. 2.1.

CAR/UWO

gen parkeerbelastin-

gen

Gemeente

Hulst

 

 

 

Dit is een aanwijzings-

besluit

• Art. 231 lid

2 onder e

• Belastingdeurwaarder

van Mandaat B.V./Can-

nock Chase

• CollegeAanwijzingsbesluit be-

lastingdeurwaarder/

betekenaar ter zake

3.9.23

Gemeente-

wetvan overige gemeente-

lijke belastingen • Art. 2.1.

CAR/UWO

Gemeente

Hulst

Dit is een aanwijzings-

besluit

• Art. 231 en

246a

• Heffingsambtenaar

• Invorderingsambte-

naar

• CollegeAanwijzingsbesluit ge-

meenteambtenaren

belast met de heffing

3.9.24

• Gemeente-

wet• Sabewa Zeelandof de invordering van

• Art. 30 en

31 Wet

gemeentelijke belastin-

gen, jegens wie mede

waarderinggelden de verplichtin-

onroerende

zaken

gen als bedoeld in art.

47, 49 en 50 Algemene

• Art. 56 Al-

gemene wet

wet inzake rijksbelastin-

gen en in art. 58 en 60

inzake rijks-

belastingen

Invorderingswet 1990,

dan wel bedoeld of

• Art. 63a In-

vorderings-

wet 1990

van toepassing ver-

klaard in de a.m.v.b.

krachtens art. 246a van

de Gemeentewet

Dit is een aanwijzings-

besluit

• Art. 231 en

246a

• Heffingsambtenaar

• Sabewa Zeeland

• CollegeAanwijzingsbesluit

personen, jegens wie

3.9.25

• Gemeente-

wet

mede gelden de ver-

plichtingen bedoeld in

• Art. 30 en

31 Wet

art. 47, 49, 50, 51 en

53a Algemene wet inza-

waarderingke rijksbelastingen,
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dan wel bedoeld of

van toepassing ver-

onroerende

zaken

klaard in de algemene • Art. 56 Al-

gemene wetmaatregel van bestuur

inzake rijks-

belastingen

krachtens artikel 31

van de Wet waardering

onroerende zaken. • Art. 63a In-

vorderings-

wet 1990

 

Aanwijzingsbesluit in-

lichtingenverplichtin-

gen

 • Art. 171

Gemeente-

wet

• Strategisch manager

II

• Adviseur IV

• Burge-

meester

 

Het ondertekenen van

correspondentie met

bankinstellingen over

tarieven, saldi etc.

3.9.26

  • Strategisch manager• CollegeHet ondertekenen van

verzekeringsbewijzen

en groene kaarten

3.9.27

• Beleidsuitvoering III

  • Strategisch manager

II

• CollegeHet ondertekenen van

betaaladvieslijsten die

3.9.28

• Adviseur IVals basis dienen voor

betaal- en/of inningsop-

drachten

 • Interne af-

spraak

• Strategisch manager

II

• CollegeHet ondertekenen van

premienota's

3.9.29

• Adviseur IV

• Beleidsuitvoering III

3.10  ICT

Het aangaan van ver-

plichtingen ten laste

• Art. 160 en

171 Ge-

meentewet

• Strategisch manager

II

• Adviseur III

• College

• Burge-

meester

Het met betrekking tot

de telecommunicatie-

apparatuur:

3.10.1

van een budget, vindt

• Onderhouden van

contacten met leveran-

ciers

slechts plaats binnen

de bepalingen zoals

omschreven in de ‘Re-

• voeren van correspon-

dentie

geling budgethouder-

schap’

Het aangaan van ver-

plichtingen ten laste

• Art. 160 en

171 Ge-

meentewet

• Strategisch manager

II

• Adviseur III

• College

• Burge-

meester

Het afsluiten van con-

tracten met betrekking

tot de telecommunica-

tie-apparatuur

3.10.2

van een budget, vindt

slechts plaats binnen

de bepalingen zoals

omschreven in de ‘Re-

geling budgethouder-

schap’

Het aangaan van ver-

plichtingen ten laste

• Art. 160 en

171 Ge-

meentewet

• Strategisch manager

II

• Adviseur III

• College

• Burge-

meester

Het aanschaffen van:

• Automatiseringsappa-

ratuur

3.10.3

van een budget, vindt

• Automatiseringspro-

grammatuur

slechts plaats binnen

de bepalingen zoals

• Computersupplies omschreven in de ‘Re-

• Communicatieappara-

tuur

geling budgethouder-

schap’

• Kopieerapparatuur

Het aangaan van ver-

plichtingen ten laste

• Art. 160 en

171 Ge-

meentewet

• Strategisch manager

II

• Adviseur III

• College

• Burge-

meester

Het besluiten tot en het

ondertekenen van

(meerjarige) lease-

3.10.4

van een budget, vindt

/huurcontracten in het

kader van de:

slechts plaats binnen

de bepalingen zoals

• Automatiseringsappa-

ratuur

omschreven in de ‘Re-

geling budgethouder-

schap’• Automatiseringspro-

grammatuur
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• Communicatieappara-

tuur

• Kopieerapparatuur

Het aangaan van ver-

plichtingen ten laste

• Art. 160 en

171 Ge-

meentewet

• Strategisch manager

• Adviseur III

• College

• Burge-

meester

Het afsluiten van onder-

houdscontracten in het

kader van de automati-

sering

3.10.5

van een budget, vindt

slechts plaats binnen

de bepalingen zoals

omschreven in de ‘Re-

geling budgethouder-

schap’

 • Privacyre-

glement e-

• Strategisch manager

• Adviseur III

• CollegeHet beheren van be-

standen zoals bedoeld

3.10.6

mail en in-• Systemen IIin het ‘privacyregle-

ternetge-

bruik

ment e-mail en inter-

netgebruik’ vastgesteld

op 9 maart 2004

3.11  VERORDENING STRAATNAAMGEVING EN HUISNUMMERING

 • Verorde-

ning straat-

• Gegevens II• CollegeHet toekennen van

huisnummers aan een

3.11.1

naamge-object of aan een te

ving enonderscheiden deel

daarvan huisnumme-

ring

3.12  WET BASISREGISTRATIES ADRESSEN EN GEBOUWEN

Is een aanwijzingsbe-

sluit

• Wet basis-

registraties

• Gegevens II• CollegeOptreden als beheer-

ders van de Basisregi-

3.12.1

adressen en

gebouwen

straties, Adressen en

Gebouwen

 • Wet basis-

registraties

• Gegevens II• CollegeHet opstellen van de

‘ambtelijke verklarin-

gen’

3.12.2

adressen en

gebouwen

 • Wet basis-

registraties

• Gegevens II• CollegeHet toetsen van (overi-

ge) brondocumenten

3.12.3

adressen en

gebouwen

aan de vereisten voor

inschrijving ingevolge

art. 11 Wet bag

 • Wet basis-

registraties

• Gegevens II• CollegeHet uitgeven van in-

schrijfnummers en

identificatienummers

3.12.4

adressen en

gebouwen

 • Wet basis-

registraties

• Gegevens II• CollegeHet, o.g.v. art. 10 lid 2

Wet bag, inschrijven

3.12.5

adressen en

gebouwen

van de in of op grond

van art. 10 lid 1 Wet

bag aangewezen bron-

documenten in het

adressenregister dan

wel het gebouwenre-

gister

 • Wet basis-

registraties

• Gegevens II• CollegeHet ingevolge art. 9

Wet bag verzorgen van

3.12.6

adressen en

gebouwen

een zodanige opzet

van het adressenregis-

ter en het gebouwenre-

gister, dat de inhoud

daarvan duurzaam kan

worden bewaard en te

allen tijde binnen een

redelijke termijn raad-
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pleegbaar en beschik-

baar is

 • Wet basis-

registraties

• Gegevens II• CollegeHet ingevolge art. 14

Wet bag zorg dragen

3.12.7

adressen en

gebouwen

voor een goede be-

schikbaarheid, werking

en beveiliging van de

adressenregistratie

respectievelijk de ge-

bouwenregistratie

 • Wet basis-

registraties

• Gegevens II• CollegeHet op basis van de

brondocumenten opne-

3.12.8

adressen en

gebouwen

men van gegevens in

de adressenregistratie

en de gebouwenregi-

stratie overeenkomstig

de voorschriften uit

art. 14a en 15 van de

Wet bag

 • Wet basis-

registraties

• Gegevens II• CollegeHet ontvangen, doorge-

leiden en afhandelen

3.12.9

adressen en

gebouwen

van meldingen zoals

bedoeld in art. 37 Wet

bag en verzoeken zoals

bedoeld in art. 38 Wet

bag, inclusief de ver-

werking daarvan zoals

bedoeld in art. 31, 39,

40 en 41 van de Wet

bag

 • Wet basis-

registraties

• Gegevens II• CollegeHet onderhouden dan

wel doen onderhouden

3.12.10

adressen en

gebouwen

van het berichtenver-

keer met de Landelijke

Voorziening Basisregi-

stratie Adressen en

Gebouwen zoals be-

doeld in art. 31 van de

Wet bag

 • Wet basis-

registraties

• Gegevens II• CollegeHet op verzoek aan

eenieder verlenen van

3.12.11

adressen en

gebouwen

inzage in het adressen-

register, het gebouwen-

register, de adressenre-

gistratie en de gebou-

wenregistratie, alsme-

de het aan eenieder

verstrekken van de in

de adressenregistratie

respectievelijk de ge-

bouwenregistratie op-

genomen gegevens

zoals bedoeld in art. 32

lid 1 onder a Wet bag

 • Wet basis-

registraties

• Gegevens II• CollegeHet bevorderen van de

nakoming van de ge-

3.12.12

adressen en

gebouwen

meentelijke verplichtin-

gen in het kader van

de Wet bag, met inbe-

grip van de inrichting

van de processen, de

conformiteit van het

gebruikte informatie-
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systeem en de beveili-

gingsmaatregelen als-

mede het rapporteren

over die nakoming

daarvan aan burge-

meester en wethou-

ders

 • Art. 8 •

Wet basisre-

• Ontwerp & voorberei-

ding IV en V (landme-

• CollegeHet vaststellen van de

definitieve geometrie

3.12.13

gistratiesters van de afdeling Re-

alisatie & Beheer)

van panden en ver-

blijfsobjecten, zoals adressen en

gebouwenbedoeld in art. 8 Wet

bag

 • Art. 10 lid

1b Wet ba-

• Handhaving I en II• CollegeHet opmaken van een

proces-verbaal van een

3.12.14

sisregistra-constatering zoals be-

ties en ge-

bouwen

doeld in art. 10 lid 1b

Wet bag

 • Wet basis-

registraties

• Gegevens II

• Handhaving I en II

• CollegeHet opmaken van

schriftelijke verklarin-

3.12.15

adressen en

gebouwen

• Advies B

• Ontwerp & voorberei-

ding IV en V (landme-

gen, strekkende tot het

signaleren van een

wijziging in de feitelij-

ters van de afdeling Re-

alisatie & Beheer)

ke situatie die van in-

vloed is op een of

meer in de gebouwen-

registratie opgenomen

gegevens en die niet

voortvloeit uit een

krachtens de Wet bag

aangewezen brondocu-

ment

3.13  WET KENBAARHEID PUBLIEKRECHTELIJKE BEPERKINGEN ONROERENDE ZAKEN

Jaarlijks dient verslag

gedaan te worden over

• Wet ken-

baarheid

• Gegevens II• CollegeHet toetsen van de

brondocumenten aan

3.13.1

de wijze waarop van depubliekrech-vereisten voor inschrij-

ving bevoegdheid gebruik is

gemaakt

telijke beper-

kingen on-

roerende za-

ken

Jaarlijks dient verslag

gedaan te worden over

• Wet ken-

baarheid

• Gegevens II• CollegeHet uitgeven van in-

schrijfnummers en

identificatienummers

3.13.2

de wijze waarop van depubliekrech-

bevoegdheid gebruik is

gemaakt

telijke beper-

kingen on-

roerende za-

ken

Jaarlijks dient verslag

gedaan te worden over

• Wet ken-

baarheid

• Gegevens II• CollegeHet inschrijven van

documenten in het re-

3.13.3

de wijze waarop van depubliekrech-gister en het opnemen

bevoegdheid gebruik is

gemaakt

telijke beper-

kingen on-

van gegevens daar-

over in de registratie

roerende za-

ken

Jaarlijks dient verslag

gedaan te worden over

• Wet ken-

baarheid

• Gegevens II• CollegeHet plaatsen van aante-

keningen op het brond-

ocument

3.13.4

de wijze waarop van depubliekrech-

bevoegdheid gebruik is

gemaakt

telijke beper-

kingen on-

roerende za-

ken
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Jaarlijks dient verslag

gedaan te worden over

• Wet ken-

baarheid

• Gegevens II• CollegeHet verwerken van ka-

dastrale mutaties in de

administratie

3.13.5

de wijze waarop van depubliekrech-

bevoegdheid gebruik is

gemaakt

telijke beper-

kingen on-

roerende za-

ken

Jaarlijks dient verslag

gedaan te worden over

• Wet ken-

baarheid

• Gegevens II• CollegeHet verstrekken van

een bewijs van inschrij-

ving

3.13.5

de wijze waarop van depubliekrech-

bevoegdheid gebruik is

gemaakt

telijke beper-

kingen on-

roerende za-

ken

Jaarlijks dient verslag

gedaan te worden over

• Wet ken-

baarheid

• Gegevens II• CollegeHet waarmerken van

afschriften van brondo-

3.13.6

de wijze waarop van depubliekrech-cumenten, waarbij pu-

bevoegdheid gebruik is

gemaakt

telijke beper-

kingen on-

bliekrechtelijke beper-

kingen zijn opgelegd

roerende za-

ken

Jaarlijks dient verslag

gedaan te worden over

• Wet ken-

baarheid

• Gegevens II• CollegeHet op verzoek ver-

strekken van afschrif-

3.13.7

de wijze waarop van depubliekrech-ten of uittreksel uit het

register en registratie bevoegdheid gebruik is

gemaakt

telijke beper-

kingen on-

roerende za-

ken

Jaarlijks dient verslag

gedaan te worden over

• Wet ken-

baarheid

• Gegevens II• CollegeHet verstrekken van

verklaringen, dat uit

3.13.8

de wijze waarop van depubliekrech-het register blijkt, dat

bevoegdheid gebruik is

gemaakt

telijke beper-

kingen on-

op het betreffende

aangevraagde perceel

roerende za-

ken

geen publiekrechtelijke

beperkingen van toe-

passing zijn

Jaarlijks dient verslag

gedaan te worden over

• Wet ken-

baarheid

• Gegevens II• CollegeHet herstellen van fou-

ten en doorvoeren van

correcties

3.13.9

de wijze waarop van depubliekrech-

bevoegdheid gebruik is

gemaakt

telijke beper-

kingen on-

roerende za-

ken

Jaarlijks dient verslag

gedaan te worden over

• Wet ken-

baarheid

• Gegevens II• CollegeHet (doen) verstrekken

van berichten aan de

landelijke voorziening

3.13.10

de wijze waarop van depubliekrech-

bevoegdheid gebruik is

gemaakt

telijke beper-

kingen on-

roerende za-

ken
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4. Afdeling Samenleving

bijzondere voorwaar-

den/

wet- en re-

gelgeving

bevoegdheid overgedra-

gen aan

bevoegd

orgaan

omschrijving bevoegd-

heid

nr.

toelichting

4.1 BUDGETHOUDER

Het aangaan van ver-

plichtingen ten laste

• Art. 160,

169 lid 4,

• Strategisch Manager

II, afdeling Samenle-

ving, als budgethouder

• College

• Burge-

meester

Het aangaan van ver-

plichtingen tot

€ 70.000,00 (besluit en

ondertekening)

4.1.1

van een budget, vindt

slechts plaats binnen

171 Ge-

meentewet

de bepalingen zoals• Art. 7 lid 4

en 5 Financi- omschreven in de ‘Re-

ële verorde- geling budgethouder-

schap’ning (ex art.

212 Ge-

meentewet)

gemeente

Hulst

• Regeling

Budgethou-

derschap

• Procedure-

beschrijving

aangaan

van verplich-

tingen

• Procedure-

beschrijving

afhandeling

ingekomen

facturen

• Beleidsno-

ta Aankoop-

en Aanbe-

stedingsbe-

leid gemeen-

te Hulst

2003

4.2 ALGEMENE WET BESTUURSRECHT

De algemene wet be-

stuursrecht schrijft niet

• Eis van be-

stuurlijke

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het ondertekenen en

zenden van een ont-

vangstbevestiging

4.2.1

in het algemeen voorbehoorlijk-

heid

• Ontwikkeling II

• Beleidsuitvoering I, II

en III

(waarin de datum van

ontvangst is vermeld)

dat een ontvangstbeves-

tiging van een aan-

• Beleidsuitvoering IIIvan de aanvraag, aan

de aanvrager

vraag moet worden

verzonden. De nationa-• Gegevens I

le ombudsman heeft• Gegevens IV en V van

de afdeling Publieke

Dienstverlening

echter uitgesproken dat

het zenden van een

• Directie Stichting

Hulst voor elkaar

ontvangstbevestiging

van een aanvraag een

eis van bestuurlijke be-

hoorlijkheid is

 • Art. 2:1 lid

2 Algemene

• Alle medewerkers af-

deling Samenleving

• College

• Burge-

meester

Het op grond van arti-

kel 2:1 Awb lid 2 vra-

gen naar een schriftelij-

4.2.2

wet be-

stuursrecht

• Directie Stichting

Hulst voor elkaarke machtiging van een

gemachtigde

 • Art. 2:3 lid

1 Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het onverwijld doorzen-

den van een geschrift

tot behandeling waar-

4.2.3

wet be-

stuursrecht

• Ontwikkeling II

van kennelijk een an-

der bestuursorgaan
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bevoegd is, aan dat

bestuursorganen

 • Art. 2:3

lid 2 Alge-

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het, zo spoedig moge-

lijk, terugzenden aan

de afzender van een

4.2.4

mene wet• Ontwikkeling II

geschrift, dat niet voor bestuurs-

rechteen bestuursorgaan

van de gemeente be-

stemd is en dat boven-

dien niet op grond van

art. 2:3 lid 1 Awb hoeft

te worden doorgezon-

den naar een ander

bestuursorgaan

 • Art. 3:6 lid

1 Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het stellen van een

termijn aan een advi-

seur waarbinnen deze

4.2.5

wet be-

stuursrecht

• Ontwikkeling II

• Beleidsuitvoering I, II

en III

zijn advies dient uit te

brengen voor zover

• Directie Stichting

Hulst voor elkaar

niet reeds bij wettelijk

voorschrift een termijn

is gesteld

 • Art. 3:7 lid

1 Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het, al dan niet op ver-

zoek, beschikbaar stel-

len van gegevens aan

4.2.6

wet be-

stuursrecht

• Ontwikkeling II

• Beleidsuitvoering I, II

en III

een adviseur die nodig

zijn voor een goede

• Directie Stichting

Hulst voor elkaar

vervulling van diens

taak

 • Art. 3:11

lid 1 Alge-

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het ter inzage leggen

van het ontwerp van

het te nemen besluit,

4.2.7

mene wet• Ontwikkeling II

met de daarop betrek- bestuurs-

rechtking hebbende stukken

die redelijkerwijs nodig

zijn voor een beoorde-

ling van het ontwerp

 • Art. 3:12

lid 1 Alge-

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het voorafgaand aan

de ter inzage legging

van een ontwerp van

4.2.8

mene wet• Ontwikkeling II

een besluit, dat tot een bestuurs-

rechtof meer belanghebben-

den is gericht: • Art. 3:13

lid 1 Alge-• kennis geven hiervan

in een of meer dag-, mene wet

nieuws-, of huis-aan- bestuurs-

rechthuisbladen of op ande-

re geschikte wijze (art.

3:12 lid 1)

• toezenden hiervan

aan hen, onder wie

begrepen de aanvrager

(art. 3:13 lid 1 Awb)

 • Art. 3:15

lid 2 Alge-

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het bepalen dat ook

aan anderen dan be-

langhebbenden de ge-

4.2.9

mene wet• Ontwikkeling II

legenheid wordt gebo- bestuurs-

rechtden hun zienswijze ten

aanzien van het ont-

werp van een besluit

naar voren te brengen
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 • Art. 3:15

lid 3 Alge-

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het bij besluit op aan-

vraag zo nodig de aan-

vrager in de gelegen-

4.2.10

mene wet• Ontwikkeling II

heid stellen te reage- bestuurs-

rechtren op de naar voren

gebrachte zienswijzen

 • Art. 3:15

Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

In geval van een be-

sluit tot wijziging of in-

trekking van een be-

4.2.11

wet be-

stuursrecht

• Ontwikkeling II

sluit, degene tot wie

het desbetreffende be-

sluit is gericht, in de

gelegenheid stellen te

reageren op naar vo-

ren gebrachte zienswij-

zen

 • Art. 3:18

lid 2 en 4 Al-

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

• Het conform art. 3:18

lid 2 Awb, verlengen

van de redelijke beslis-

4.2.12

gemene wet• Ontwikkeling II (coördi-

nator)termijn indien de aan- bestuurs-

rechtvraag een zeer ingewik-

keld of omstreden on-

derwerp betreft

• Het alvorens te beslui-

ten tot verlenging van

de beslistermijn, de

aanvrager in de gele-

genheid stellen zijn

zienswijze daarover

naar voren te brengen

• Het, indien geen

zienswijzen naar voren

zijn gebracht, zo spoe-

dig mogelijk nadat de

termijn voor het naar

voren brengen van

zienswijzen is verstre-

ken, mededeling doen

op de wijze bedoeld in

art. 3:12 lid 1 en 2

 • Art. 3:41

Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het bekendmaken,

conform art. 3:41 Awb,

van besluiten die tot

4.2.13

wet be-

stuursrecht

• Ontwikkeling II

• Beleidsuitvoering Ieen of meer belangheb-

benden zijn gericht (=

bekendmaking aan ge-

adresseerde en aanvra-

ger)

 • Art. 3:42

Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het bekendmaken,

conform art. 3:42 Alge-

mene wet bestuurs-

4.2.14

wet be-

stuursrecht

• Ontwikkeling II

• Beleidsuitvoering Irecht, van besluiten die

niet tot een of meer

belanghebbenden zijn

gericht (= algemene

bekendmaking)

 • Art. 3:43

Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

• Het tegelijkertijd met

of zo spoedig mogelijk

na de bekendmaking,

4.2.15

wet be-

stuursrecht

• Ontwikkeling II

• Beleidsuitvoering Imededeling doen van

het besluit aan dege-

nen die bij de voorbe-

reiding hun zienswijze
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naar voren hebben ge-

bracht

• Het aan adviseurs, als

bedoeld in art. 3:5

Awb, mededeling doen

van het besluit (deze

mededeling aan de

adviseurs is verplicht

indien van hun advies

wordt afgeweken

 • Art. 3:44

Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het conform art. 3:44

Abw mededelen van

een besluit nadat de

4.2.16

wet be-

stuursrecht

• Ontwikkeling II

uniforme voorberei-

dingsprocedure van

afdeling 3.4 Awb is

toegepast

 • Art. 4:4 Al-

gemene wet

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het, voor zover daarin

niet is voorzien bij

wettelijk voorschrift,

4.2.17

bestuurs-

recht

• Ontwikkeling II (coördi-

nator)vaststellen van een

formulier voor het in-

dienen van aanvragen

en het verstrekken van

gegevens

 • Art. 4:5 Al-

gemene wet

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

• Het besluiten tot het

niet in behandeling

nemen van een aan-

4.2.18

bestuurs-

recht

• Ontwikkeling II

• Beleidsuitvoering Ivraag op grond van

artikel 4:5 Awb

 • Art. 4:5 Al-

gemene wet

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

• Het stellen van een

termijn voor het aan-

vullen van een aan-

4.2.19

bestuurs-

recht

• Ontwikkeling II

• Beleidsuitvoering I, II

en III

vraag zoals bedoeld in

art. 4:5 Awb

• Bedrijfsvoering I, II en

III

• Administratie & secre-

tarieel II

• Directie Stichting

Hulst voor Elkaar

 • Art. 4:6 Al-

gemene wet

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het, zonder toepassing

van art. 4:5 Algemene

wet bestuursrecht, af-

4.2.20

bestuurs-

recht

• Ontwikkeling II (coördi-

nator)wijzen van een aan-

vraag in het geval dat

na een geheel of ge-

deeltelijke afwijzende

beschikking een nieu-

we aanvraag wordt

gedaan zonder dat

daar nieuw gebleken

feiten of veranderde

omstandigheden in

vermeld worden

 • Art. 4:7 Al-

gemene wet

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het, voordat een aan-

vraag tot het geven

van een beschikking

4.2.21

bestuurs-

recht

• Ontwikkeling II

• Beleidsuitvoering I, II

en III

geheel of gedeeltelijk

wordt afgewezen, in de

gelegenheid stellen

van de aanvrager van

deze beschikking om
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zijn zienswijze naar

voren te brengen

 • Art. 4:8 Al-

gemene wet

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het in de gelegenheid

stellen van een belang-

hebbende om zijn

4.2.22

bestuurs-

recht

• Ontwikkeling II

• Beleidsuitvoering I, II

en III

zienswijze naar voren

te brengen, ten aan-

zien van een te nemen

beschikking die hij niet

heeft aangevraagd

maar daar naar ver-

wachting bedenkingen

tegen zal hebben

 • Art. 4:14

Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het in kennis stellen

van de aanvrager in

het geval dat, bij het

4.2.23

wet be-

stuursrecht

• Ontwikkeling II

• Beleidsuitvoering I, II

en III

ontbreken van een bij

wettelijk voorschrift

bepaalde termijn, een

beschikking niet bin-

nen 8 weken kan wor-

den gegeven, onder

vermelding van een

redelijke termijn waar-

binnen de beschikking

wel tegemoet kan

worden gezien

 • Art. 4:15

Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het, zoals bedoeld in

art. 4:15 Awb, opschor-

ten van de termijn

4.2.24

wet be-

stuursrecht

• Ontwikkeling II

• Beleidsuitvoering I, II

en III

voor het geven van

een beschikking, de

• Directie Stichting

Hulst voor Elkaar

mededeling daarvan

en het mededelen dat

 de opschorting is ge-

ëindigd.

 • Art. 6:6 Al-

gemene wet

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het op grond van art.

6:6 Awb stellen van

een termijn voor het

4.2.25

bestuurs-

recht

• Ontwikkeling II

• Beleidsuitvoering I,herstellen van een ver-

zuim aan een indiener

van een bezwaar en

beroep

 • Algemene

wet be-

stuursrecht

• Strategisch manager

II

• Ontwikkeling II

• College

• Burge-

meester

Bevestiging van de

verdaging van de be-

slistermijn op eigen

verzoek

4.2.26

• Beleidsuitvoering I, II

en III

 • Art. 4:18

Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het nemen van een

dwangsombeschikking

4.2.27

wet be-

stuursrecht

• Ontwikkeling II (coördi-

nator)

 • Art. 4:20

Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het terugvorderen van

onverschuldigd betaal-

de dwangsommen

4.2.28

wet be-

stuursrecht

• Ontwikkeling II (coördi-

nator)

 • Art. 6:14

Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het schriftelijk bevesti-

gen van de ontvangst

van een bezwaar- of

beroepschrift

4.2.29

wet be-

stuursrecht

• Ontwikkeling II

• Beleidsuitvoering I en

II
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• Gegevens IV en V van

de afdeling Publieke

Dienstverlening

 • Art. 6:15

Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

• Het zo spoedig moge-

lijk doorzenden van

een bezwaar- of be-

4.2.30

wet be-

stuursrecht

• Ontwikkeling II

• Beleidsuitvoering Iroepschrift (nadat

daarop de datum van

ontvangst is aangete-

kend) aan het bevoeg-

de orgaan wanneer dat

bij een onbevoegd be-

stuursorgaan of bij een

onbevoegde admini-

stratieve rechter is in-

gediend

• Bovenstaande is van

overeenkomstige toe-

passing indien in

plaats van een be-

zwaarschrift een be-

roepschrift is inge-

diend of omgekeerd

Dit mandaat geldt niet

voor het uitnodigen van

• Art. 7:2 lid

1 Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

• Het uitnodigen van

een bezwaarde voor

een hoorzitting

4.2.31

een bezwaarde als hetwet be-

stuursrecht

• Ontwikkeling II

• Beleidsuitvoering I bezwaarschrift in de

commissie bezwaar-

schriften behandeld

wordt.

Aanwijzing• Art. 7:5 lid

1 Algemene

• Wethouder

• Burgemeester

• College• Het horen op grond

van artikel 7:5 Algeme-

ne wet bestuursrecht

4.2.32

wet be-

stuursrecht

Aanwijzing• Art. 7:5 lid

1 Algemene

• Strategisch manager

II

• College• Het namens het colle-

ge horen door één of

4.2.33

 

wet be-

stuursrecht

• Ontwikkeling II

• Beleidsuitvoering I

meer ambtenaren

(ambtelijk horen)

Het ambtelijk horen

wordt gedaan door

• Regeling

ambtelijke

• Beleidsuitvoering I

(van de afdeling wonen

en werken)

ambtenaren die niet bij

de voorbereiding van

het bestreden besluit

betrokken zijn geweest.

horen afde-

ling Samen-

leving ge-

meente

Hulst

In geval de beslissing

op bezwaar wordt

• Art. 7:10

lid 3 Alge-

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het verdagen van een

beslissing op een be-

zwaarschrift als be-

4.2.34

voorbereid (door mid-mene wet• Ontwikkeling II

doeld in art. 7:10 lid 3

Awb

del van) door een com-

missie als bedoeld in

bestuurs-

recht

• Beleidsuitvoering I

art. 7:13 Awb, verzoekt

de voorzitter van deze

commissie aan het ver-

werend bestuursorgaan

(als gevolg van deze

mandatering is dat het

afdelingshoofd) de be-

slissing te verdagen

4.3 COMMISSIE BEZWAARSCHRIFTEN

 • Art. 7:13

Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het zo spoedig moge-

lijk mededelen aan de

indiener van een be-

4.3.1

wet be-

stuursrechtzwaarschrift dat een
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commissie, zoals be-

doeld in art. 7:13 Awb,

over het bezwaar zal

adviseren

 • Algemene

wet be-

stuursrecht

• Strategisch manager

II

• CollegeHet optreden als secre-

taris van de commissie

bezwaarschriften zoals

4.3.2

• Verorde-

ning com-

bedoeld in art. 4 Veror-

dening commissie be-

zwaarschriften 2010 missie be-

zwaarschrif-

ten 2010

 • Algemene

wet be-

stuursrecht

• Voorzitter van de

commissie bezwaar-

schriften

• College

• Burge-

meester

De bevoegdheden in

gevolge de hierna ge-

noemde artikelen wor-

4.3.3

• Art. 8 Ver-

ordening

den, bij toepassing van

de Verordening com-

commissiemissie bezwaarschrif-

bezwaar-

schrift 2010

ten 2010, uitgeoefend

door de voorzitter van

de commissie bezwaar-

schriften:

• Art. 2:1 lid 2 Awb

• Art. 6:6 Awb, wat be-

treft het de indiener

stellen van een termijn

• Art. 6:17 Awb, voor

zover het de verzen-

ding van stukken be-

treft tijdens de behan-

deling door de commis-

sie

• Art. 7:4 lid 2 Awb

• Art. 7:6 lid 4 Awb

 • Art. 7:3 Al-

gemene wet

• Voorzitter van de

commissie bezwaar-

schriften

• College

• Burge-

meester

Het, bij toepassing van

de Verordening com-

missie bezwaarschrif-

4.3.4

bestuurs-

rechtten 2010, afzien van

• Art. 9 Ver-

ordening

het horen van een be-

langhebbende op

commissiegrond van art. 7:3 Alge-

bezwaar-mene wet bestuurs-

recht schriften

2010

4.4 VERTEGENWOORDIGING BIJ GERECHTELIJKE PROCEDURES

 • Art. 8:24

Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

• Voorbereiding en in-

diening van stukken en

verweerschriften (inclu-

4.4.1

wet be-

stuursrecht

• Ontwikkeling II

• Beleidsuitvoering Isief het ondertekenen

• Art. 160

Gemeente-

wet

van verweerschriften)

in bestuursrechtelijke

rechtsgedingen

• Art. 171 lid

2

• Het nemen van een

procesbesluit tot het

• Gemeente-

wet

voeren van verweer of

het aanhangig maken

van een procedure

• Vertegenwoordigen

van een bestuursor-

gaan in bezwaar en

beroepsprocedures op

grond van de Algeme-

ne wet bestuursrecht
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 • Art. 160

Gemeente-

wet

• Strategisch manager

II

• Ontwikkeling II

• College

• Burge-

meester

• Voorbereiding en in-

diening van stukken en

verweerschriften in ci-

viele rechtsgedingen

4.4.2

• Art. 171 lid

2 Gemeente-

wet

• Beleidsuitvoering I

• Het nemen van een

procesbesluit tot het

voeren van verweer of

het aanhangig maken

van een procedure

• Vertegenwoordigen

van een bestuursor-

gaan in civielrechtelij-

ke rechtsgedingen

4.5 ACCORDEREN BETAALLIJSTEN

 • Participa-

tiewet

• Strategisch Manager

II, afdeling Samenle-

ving

• CollegeHet accorderen van

betaallijsten die betrek-

king hebben op eerder

uitgevoerde besluiten

4.5.1

• IOAW, IO-

AZ, Bbz• Ontwikkeling II (coördi-

nator) • Wet inbur-

gering 

• Kinderop-

vang KOPV

• Wet maat-

schappelijke

ondersteu-

ning 2015

• Jeugdwet

4.6 TAAKVELD JEUGD, ONDERWIJS EN WELZIJN

Het aangaan van ver-

plichtingen ten laste

• Algemene

Subsidiever-

• Strategisch Manager

II, afdeling Samenle-

ving

• CollegeAlle bevoegdheden

van burgemeester en

wethouders zoals ver-

4.6.1

van een budget, vindtordening

• Ontwikkeling II (coördi-

nator)

meld in de 'Algemene

Subsidieverordening

gemeente Hulst 2007’

slechts plaats binnen

de bepalingen zoals

omschreven in de ‘Re-

gemeente

Hulst 2007

geling budgethouder-

schap’

 

Uitgezonderd artikel 17

van de Algemene Sub-

sidieverordening Ge-

meente Hulst 2007

(hardheidsclausule).

Uitgezonderd artikel

4:81 van de Algemene

• Titel 4.2

Algemene

• Strategisch Manager

II, afdeling Samenle-

ving

• CollegeDe bevoegdheden van

het bestuursorgaan

zoals vermeld binnen

4.6.2

wet bestuursrecht (be-Wet be-

stuursrecht• Ontwikkeling II (coördi-

nator)

Titel 4.2. Subsidies van

de Algemene Wet be-

voegdheid tot het vast-

stellen van beleidsre-

gels).stuursrecht voor zover

 het bevoegdheden be-

treft van burgemeester

en wethouders

Het aangaan van ver-

plichtingen ten laste

• Art. 160 en

171

• Strategisch Manager

II, afdeling Samenle-

ving

• College

• Burge-

meester

Verhuur gemeentelijke

accommodaties

4.6.3

van een budget, vindt• Gemeente-

wet• Ontwikkeling II (coördi-

nator)

slechts plaats binnen

de bepalingen zoals

• Beleidsuitvoering I omschreven in de ‘Re-

 geling budgethouder-

schap’

 

Uitsluitend voor zover

het betreft de verhuur

van de accommodaties
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welke vallen onder de

afdeling Samenleving

(momenteel: gymnas-

tiekzaal St. Jansteen, ’s-

Landshuis en voormali-

ge Regenboogschool

gebouw)

  • Strategisch Manager

II, afdeling Samenle-

ving

• CollegeAfhandeling klachten

inzake verhuur ge-

meentelijke sportac-

commodaties

4.6.4

Uitgezonderd de be-

voegdheid tot het verle-

• Inspraak-

verordening

• Strategisch Manager

II, afdeling Samenle-

ving

• CollegeErkenning wijk- en

dorpsraden

4.6.5

nen van vrijstelling op

basis van artikel 10 lid

3b van de Inspraakver-

ordening.

Alleen ondertekenings-

mandaat

 • Strategisch Manager

II, afdeling Samenle-

ving

• CollegeOndertekening van be-

schikkingen horende

bij besluiten op verzoe-

4.6.6

• Ontwikkeling (coördi-

nator)

ken c.q. kleine wensen

van Wijk en Dorpsra-

den genomen door

Stuurgroep Leefbaar-

heid

Bij collegebesluit van

15 juli 2003 is de Stuur-

• Art. 168 lid

1 Gemeente-

wet

• Stuurgroep Leefbaar-

heid

• Ontwikkeling (coördi-

nator)

• CollegeHet nemen van beslui-

ten op verzoeken c.q.

kleine wensen van

Wijk- en Dorpsraden

4.6.7

groep Leefbaarheid in-

gesteld.

voor zover de kosten  

binnen het hiervoor

begrote bedrag blijven

 • Wet kinder-

opvang en

• Strategisch Manager

II, afdeling Samenle-

ving

• CollegeHet nemen van klantge-

richte besluiten op

grond van de Wet kin-

4.6.8

de op grond

• Ontwikkeling (coördi-

nator)

deropvang en de op

grond van deze wet

van deze

wet vastge-

vastgestelde verorde- stelde veror-

ningen en beleidsre-

gels

deningen

en beleidsre-

gels

 • Art. 108

Wet op het

• Strategisch Manager

II, afdeling Samenle-

ving

• CollegeHet verlenen van toe-

stemming voor de ver-

huur van niet door de

4.6.9

Primair On-

derwijs• Ontwikkeling (coördi-

nator)

gemeente in stand ge-

houden schoolgebou-

wen en bijbehorende

terreinen als bedoeld

in artikel 108 van de

Wet op het Primair

Onderwijs

 • WPO/Huis-

vestings-

• Strategisch Manager

II, afdeling Samenle-

ving

• CollegeHet verdelen van de

gymnastiekruimten in

het basisonderwijs

4.6.10

verordening

Hulst• Ontwikkeling (coördi-

nator)

 • Verorde-

ning Leerlin-

genvervoer

• Ontwikkeling (coördi-

nator)

• Regionaal Bureau

Leerplicht

• CollegeBesluiten op aanvra-

gen op grond van de

Verordening Leerlin-

genvervoer

4.6.11

 • Leerplicht-

wet 1969

• Ontwikkeling (coördi-

nator)

• CollegeHet verlenen van toe-

stemming als bedoeld

4.6.12
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• Regionaal Bureau

Leerplicht

in de art. 3a en 3b van

de Leerplichtwet 1969

 • Leerplicht-

wet 1969

• Ontwikkeling (coördi-

nator)

• CollegeHet verlenen van vrij-

stelling wegens het

4.6.13

• Regionaal Bureau

Leerplicht

volgen van ander on-

derwijs ex artikel 15

van de Leerplichtwet

1969

 • Leerplicht-

wet 1969

• Ontwikkeling (coördi-

nator)

• CollegeHet verstrekken van de

opgave aan de minis-

4.6.14

• Regionaal Bureau

Leerplicht

ter van het schoolver-

zuim als bedoeld in ar-

tikel 25, tweede lid van

de Leerplichtwet 1969

 • Leerplicht-

wet 1969

• Ontwikkeling (coördi-

nator)

• CollegeBevoegdheden zoals

bedoeld in de ‘Instruc-

4.6.15

• Instructie

voor de

• Regionaal Bureau

Leerplicht

tie voor de leerplicht-

ambtenaar’

leerplicht-

ambtenaar

 • Art. 1.2,

2.3 en 8.1.1

Jeugdwet

• Strategisch manager

II

• Ontwikkeling (coördi-

nator)

• CollegeHet toekennen of wei-

geren van een jeugd-

hulpvoorziening in de

vorm van een voorzie-

4.6.16

ning in natura of een

persoonsgebonden

budget

 • Jeugdwet• Strategisch manager

II

• CollegeHet uitvoeren van de

taken en het uitoefe-

4.6.17

• Verorde-

ning jeugd-• Ontwikkeling (coördi-

nator)

nen van de bevoegdhe-

den die aan het college hulp ge-

zijn opgedragen in het

kader van:

meente

Hulst 2017

Jeugdwet • Besluit

JeugdhulpVerordening jeugdhulp

gemeente Hulst gemeente

Hulst 2015Besluit Jeugdhulp ge-

meente Hulst

4.7 TAAKVELD WERK EN INKOMEN

 • Participa-

tiewet

• Strategisch Manager

II, afdeling Samenle-

ving

• CollegeHet nemen van beslui-

ten op grond van de:

• de Participatiewet

4.7.1

• IOAW

• Ontwikkeling II (coördi-

nator)

• de Wet inkomens-

voorziening oudere en

• IOAZ

• Bbz2004

gedeeltelijk arbeidson- • inclusief

de op grondgeschikte werkeloze

werknemers(IOAW) van deze

• de Wet inkomens-

voorziening oudere en

wetten vast-

gestelde

gedeeltelijk arbeidson- verordenin-

geschikte gewezen

zelfstandigen (IOAZ)

gen en be-

leidsregels

• het Besluit bijstands-

verlening zelfstandigen

2004 (Bbz 2004)

• en de op grond van

deze wetten vastgestel-

de verordeningen en

beleidsregels en het

verrichten van andere

handelingen ter uitvoe-

ring van bovenbedoel-

de wetten
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Dit mandaat strekt zich

niet uit tot de in de Par-

• Participa-

tiewet

• Raad van Bestuur van

de Sociale verzekerings-

bank

• College• De uitvoering van de

Participatiewet voor

zover het betreft de al-

4.7.2

ticipatiewet genoemde• Algemene

Ouderdoms-

wet

gemene bijstand van

de 65-plussers die in

ondersteuning bij de

arbeidsinschakeling en

• Algemene

wet be-

stuursrecht

de gemeente Hulst

woonachtig zijn of (in

het geval van adreslo-

de daarop gerichte

voorzieningen, behou-

dens het invorderen

zen) de 65-plussers die van een eventuele

maatregelzich in de gemeente

bevinden  

• Het, in overleg met

het college van burge-

De Raad van Bestuur

heeft toestemming om

meester en wethou- voor de bedoelde uit-

ders, opstellen van be- voering ondermandaat

leidsregels ter zake van te verlenen aan onder-

geschiktenbovenbedoelde uitvoe-

ring van de Participatie-

wet

 • Participa-

tiewet

• Strategisch Manager

II, afdeling Samenle-

ving

• CollegeHet nemen van beslui-

ten met toepassing

van een hardheidsclau-

4.7.3

• IOAW

• Ontwikkeling II (coördi-

nator)

sule en het toepassen

van een bevoegdheid

• IOAZ

• Bbz2004

om te beslissen in ge- • inclusief

de op grondvallen waarin een ver-

van dezeordening of beleidsre-

gel niet voorziet wetten vast-

gestelde

verordenin-

gen en be-

leidsregels

 • Art. 60 lid

4 Participa-

tiewet

• Strategisch Manager

II, afdeling Samenle-

ving

• CollegeHet verzoek tot beslag-

legging op het inko-

men van een debiteur

4.7.4

• Art. 479b

tot en met

• Ontwikkeling II (coördi-

nator)

van de afdeling samen-

leving

479g Wet-

boek van

Burgerlijke

Rechtsvor-

dering

Aanwijzingsbesluit toe-

zichthouders

• Participa-

tiewet

• Beleidsuitvoering I, II

en II

• CollegeHet uitoefenen van

toezicht op het naleven

van:

4.7.5

• IOAW

• art. 76a Participatie-

wet

• IOAZ

• art. 53 Wet inkomens-

voorziening oudere en

gedeeltelijk arbeidson-

geschikte werkeloze

werknemers(IOAW)

• art. 53 Wet inkomens-

voorziening oudere en

gedeeltelijk arbeidson-

geschikte gewezen

zelfstandigen (IOAZ)

 • IOAW• Strategisch Manager

II, afdeling Samenle-

ving

• College• Het nemen van beslui-

ten inzake de IOAW en

de op grond van deze

4.7.6

• IOAZ

• Ontwikkeling (coördi-

nator)

wet vastgestelde veror-

deningen en beleidsre-

gels
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• Het nemen van beslui-

ten inzake de IOAZ en

de op grond van deze

wet vastgestelde veror-

deningen en beleidsre-

gels

 • Besluit bij-

standsverle-

• Strategisch Manager

II, afdeling Samenle-

ving

• CollegeHet nemen van beslui-

ten op grond van het

Besluit bijstandsverle-

4.7.7

ning zelf-

• Ontwikkeling (coördi-

nator)

ning zelfstandigen

2004 en de op grond

standigen

2004

van dit besluit vastge-

stelde beleidsregels

Ter uitvoering van de

hier bedoelde bevoegd-

• Art. 171

Gemeente-

wet

• Strategisch Manager

II, afdeling Samenle-

ving

• Burge-

meester

Het vertegenwoordi-

gen van de gemeente

bij het passeren van

4.7.8

heden zijn de mandata-

• Ontwikkeling II (coördi-

nator)

notariële akten voor

wat betreft het garan-

rissen/ gevolmachtig-

den bevoegd tot het

deren van hypothecai- verlenen van man-

re geldleningen en

rectificaties hierop

daat/volmacht aan het

notariskantoor dat de

akte passeert.

 • Art. 171

Gemeente-

wet

• Strategisch Manager

II, afdeling Samenle-

ving

• Burge-

meester

Toestemming verlenen

tot het doorhalen van

een hypothecair recht

4.7.9

• Ontwikkeling II (coördi-

nator)

 • Participa-

tiewet

• Strategisch Manager

II, afdeling Samenle-

ving

• CollegeHet nemen van beslui-

ten tot terugbetaling

lening krediethypo-

4.7.10

• Ontwikkeling (coördi-

nator)

theek (i.v.m. bijstand

verleend in de vorm

van geldlening)

  • Strategisch Manager

II, afdeling Samenle-

ving

• CollegeHet verzoek aan de

Sociale Recherche tot

het instellen van een

onderzoek

4.7.11

• Ontwikkeling II (coördi-

nator)

 • Richtlijn

voor straf-

• Strategisch Manager

II, afdeling Samenle-

ving

• College

• Burge-

meester

Het besluiten tot doen

van aangifte via de so-

ciale recherche bij de

Officier van Justitie

4.7.12

vordering

sociale ze-

kerheid

• Ontwikkeling (coördi-

nator)

 • Participa-

tiewet

• Strategisch Manager

II, afdeling Samenle-

ving

• College

• Burge-

meester

Het afsluiten en onder-

tekenen van individue-

le (traject)contracten

4.7.13

• Art. 160 en

171 Ge-

meentewet

• Ontwikkeling II (coördi-

nator)

tussen gemeente, cliën-

ten en instanties ge-

richt op activering en

uitstroom

 • Wet

Schuldsane-

• Het hoofd van de Kre-

dietbank West-Brabant

• CollegeUitvoering Wet

Schuldsanering Natuur-

4.7.14

ring Natuur-lijke personen, afgeven

verklaringen lijke perso-

nen

 • Wet ge-

meentelijke

• Strategisch Manager

II, afdeling Samenle-

ving

• CollegeWet gemeentelijke

schuldhulpverlening

(Wgs) en de op grond

4.7.15

schuldhulp-

verlening• Ontwikkeling IIvan deze wet vastge-

Hoofd Kredietbank

West-Brabant

stelde verordeningen

en beleidsregels en het

verrichten van andere
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handelingen ter uitvoe-

ring van de Wgs

 • Participa-

tiewet

• Strategisch Manager

II, afdeling Samenle-

ving

• CollegeHet opleggen en innen

van een bestuurlijke

boete, zoals bedoeld in

4.7.16

• Besluit bij-

standsverle-• Ontwikkeling (coördi-

nator)

Participatiewet, IOAW,

IOAZ, Bbz 2004 ning zelf-

standigen

2004

• IOAW

• IOAZ

• Titel 5.4

Algemene

wet be-

stuursrecht

 • Wet be-

scherming

• Gegevens I• CollegeHet opvragen van gege-

vens (audit-lograppor-

4.7.17

persoonsge-

gevens

tages) betreffende

handelingen van SUWI

gebruikers • Protocol

SUWI voor

gebruikers

 • Wet inbur-

gering

• Strategisch Manager

II, afdeling Samenle-

ving

• CollegeHet nemen van beslui-

ten in het kader van

inburgering o.g.v. Wet

inburgering

4.7.18

• Besluit

Wet inburge-

ring

• Ontwikkeling II (coördi-

nator)

• Verorde-

ning Wet in-

burgering

4.8 TAAKVELD ZORG

 • Wegenver-

keerswet

1994

• Strategisch Manager

II, afdeling Samenle-

ving

• CollegeHet besluiten tot ver-

strekken, een duplicaat

te verstrekken, te wijzi-

4.8.1

• Art. 49, 51,

52, 53 Be-

• Ontwikkeling II (coördi-

nator)

gen, ongeldig te verkla-

ren, te weigeren en in

sluit admini-te trekken van gehandi-

stratieve be-captenparkeerkaarten

palingen in-als bedoeld in artikel

zake het

wegverkeer

49 van het Besluit ad-

ministratieve bepalin-

gen inzake het wegver-

keer.

 • Wet maat-

schappelijke

• Strategisch Manager

II, afdeling Samenle-

ving

• CollegeHet nemen van beslui-

ten op grond van de

Wet maatschappelijke

4.8.2

ondersteu-

ning 2015• Ontwikkeling II (coördi-

nator)

ondersteuning 2015 en

de op grond van deze • Verorde-

ning maat-wet vastgestelde veror-

schappelijkedeningen en beleidsre-

ondersteu-gels en het verrichten

ning ge-van andere handelin-

meente

Hulst

gen ter uitvoering van

de WMO

• Besluit

maatschap-

pelijke on-

dersteuning

gemeente

Hulst

 • Wet maat-

schappelijke

• Strategisch Manager

II, afdeling Samenle-

ving

• CollegeHet nemen van beslui-

ten met toepassing

van een hardheidsclau-

4.8.3
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ondersteu-

ning 2015

• Ontwikkeling II (coördi-

nator)

sule en het toepassen

van een bevoegdheid

• Verorde-

ning maat-

om te beslissen in ge-

vallen waarin een ver-

schappelijkeordening of beleidsre-

gel niet voorziet ondersteu-

ning ge-

meente

Hulst

• Besluit

maatschap-

pelijke on-

dersteuning

gemeente

Hulst

 • Verorde-

ning maat-

• Strategisch Manager

II, afdeling Samenle-

ving

• CollegeIn verband met uitvoe-

ring van de Wet Maat-

schappelijke Onder-

steuning 2015

4.8.4

schappelijke

ondersteu-• Ontwikkeling II

• Het verstrekken van

inlichtingen

ning ge-

meente

Hulst

• Beleidsuitvoering III

• Gegevens I

• Het verzoeken om

adviezen aan instanties

(o.a. medische)

• Besluit

maatschap-

pelijke on-

dersteuning

gemeente

Hulst

• Algemene

wet be-

stuursrecht

Het aangaan van ver-

plichtingen ten laste

• Wet maat-

schappelijke

• Strategisch Manager

II, afdeling Samenle-

ving

• College

• Burge-

meester

Het afsluiten en onder-

tekenen van contracten

tussen de gemeente en

4.8.5

van een budget, vindtondersteu-

ning 2015• Ontwikkeling II (coördi-

nator)

instanties in het kader

van de Wet maatschap-

slechts plaats binnen

de bepalingen zoals• Verorde-

ning maat-pelijke ondersteuning

2015

omschreven in de ‘Re-

geling budgethouder-

schap’

schappelijke

ondersteu- 

 ning ge- 

meente

Hulst

• Besluit

maatschap-

pelijke on-

dersteuning

gemeente

Hulst

• Art. 160 en

171 Ge-

meentewet

 • Wet maat-

schappelijke

• WMO-Kantoor

• Strategisch Manager

II, afdeling Samenle-

ving

• College

• Burge-

meester

Het ten behoeve van

de uitvoering van de

terugvordering van het

PGB:

4.8.6

ondersteu-

ning 2015

• Ontwikkeling (coördi-

nator)

• opvragen van verant-

woording van PGB-uit-

gaven aan cliënten

• Verorde-

ning maat-

schappelijke

• nemen van wijzi-

gings- en terugvorde-

ondersteu-

ning ge-

ringsbesluiten PGB meente

Hulsthulp bij de huishou-

ding • Besluit

maatschap-
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• nemen van een be-

sluit om een executori-

ale titel te verkrijgen

pelijke on-

dersteuning

gemeente

Hulst

• Art. 160 en

171 Ge-

meentewet

 Wet maat-

schappelijke

• Gemeente Vlissingen• CollegeHet nemen van beslui-

ten over de voorzie-

4.8.7

ondersteu-

ning 2015

ning in natura voor

opvang en beschermd

wonen in Zeeland

ALGEMENE OPMERKINGEN

• Bij samenleving staat achter sommige functieomschrijvingen coördinator vermeld. Dit betekent dat

de bevoegdheid alleen wordt over gedragen aan personen die naast bedoelde functieomschrijving ook

nog een oplegprofiel coördinator hebben.
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5. Afdeling Wonen & Werken

bijzondere voorwaar-

den/

wet- en re-

gelgeving

bevoegdheid overgedra-

gen aan

bevoegd

orgaan

omschrijving bevoegd-

heid

nr.

toelichting

5.1 BUDGETHOUDER

Het aangaan van ver-

plichtingen ten laste

• Art. 160,

169 lid 4,

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

• College

• Burge-

meester

Het aangaan van ver-

plichtingen tot

€ 70.000,00 (besluit en

ondertekening)

5.1.1

van een budget, vindt

slechts plaats binnen

171 Ge-

meentewet

Werken, als budgethou-

der
de bepalingen zoals• Art. 7 lid 4

en 5 Financi- omschreven in de ‘Re-

ële verorde- geling budgethouder-

schap’ning (ex art.

212 Ge-

meentewet)

gemeente

Hulst

• Regeling

Budgethou-

derschap

• Procedure-

beschrijving

aangaan

van verplich-

tingen

• Procedure-

beschrijving

afhandeling

ingekomen

facturen

• Beleidsno-

ta Aankoop-

en Aanbe-

stedingsbe-

leid gemeen-

te Hulst

2003

5.2 ALGEMENE WET BESTUURSRECHT

De algemene wet be-

stuursrecht schrijft niet

• Eis van be-

stuurlijke

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het ondertekenen en

zenden van een ont-

vangstbevestiging

5.2.1

in het algemeen voorbehoorlijk-

heid

• Beleidsuitvoering I, II

en III(waarin de datum van dat een ontvangstbeves-

• Adviseur IIIontvangst is vermeld) tiging van een aan-

• Gegevens IV en V van

de afdeling Publieke

Dienstverlening

van de aanvraag, aan

de aanvrager

vraag moet worden

verzonden. De nationa-

le ombudsman heeft

echter uitgesproken dat

het zenden van een

ontvangstbevestiging

van een aanvraag een

eis van bestuurlijke be-

hoorlijkheid is

 • Art. 2:1 lid

2 Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het op grond van arti-

kel 2:1 Awb lid 2 vra-

gen naar een schriftelij-

5.2.2

wet be-

stuursrecht

• Beleidsuitvoering I

• Adviseur IIIke machtiging van een

gemachtigde

 • Art. 2:3 lid

1 Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het onverwijld doorzen-

den van een geschrift

tot behandeling waar-

5.2.3

wet be-

stuursrecht

• Beleidsuitvoering I

• Adviseur IIIvan kennelijk een an-

der bestuursorgaan
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bevoegd is, aan dat

bestuursorganen

 • Art. 2:3

lid 2 Alge-

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het, zo spoedig moge-

lijk, terugzenden aan

de afzender van een

5.2.4

mene wet• Beleidsuitvoering I

geschrift, dat niet voor bestuurs-

recht

• Adviseur III

een bestuursorgaan

van de gemeente be-

stemd is en dat boven-

dien niet op grond van

art. 2:3 lid 1 Awb hoeft

te worden doorgezon-

den naar een ander

bestuursorgaan

 • Art. 3:6 lid

1 Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het stellen van een

termijn aan een advi-

seur waarbinnen deze

5.2.5

wet be-

stuursrecht

• Beleidsuitvoering I

• Adviseur IIIzijn advies dient uit te

brengen voor zover

niet reeds bij wettelijk

voorschrift een termijn

is gesteld

 • Art. 3:7 lid

1 Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het, al dan niet op ver-

zoek, beschikbaar stel-

len van gegevens aan

5.2.6

wet be-

stuursrecht

• Beleidsuitvoering I

• Adviseur IIIeen adviseur die nodig

zijn voor een goede

vervulling van diens

taak

 • Art. 3:11

lid 1 Alge-

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het ter inzage leggen

van het ontwerp van

het te nemen besluit,

5.2.7

mene wet• Beleidsuitvoering I

met de daarop betrek- bestuurs-

recht

• Adviseur III

king hebbende stukken

die redelijkerwijs nodig

zijn voor een beoorde-

ling van het ontwerp

 • Art. 3:12

lid 1 Alge-

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het voorafgaand aan

de ter inzage legging

van een ontwerp van

5.2.8

mene wet• Beleidsuitvoering I

een besluit, dat tot een bestuurs-

recht

• Adviseur III

of meer belanghebben-

den is gericht: • Art. 3:13

lid 1 Alge-• kennis geven hiervan

in een of meer dag-, mene wet

nieuws-, of huis-aan- bestuurs-

rechthuisbladen of op ande-

re geschikte wijze (art.

3:12 lid 1)

• toezenden hiervan

aan hen, onder wie

begrepen de aanvrager

(art. 3:13 lid 1 Awb)

 • Art. 3:15

lid 2 Alge-

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het bepalen dat ook

aan anderen dan be-

langhebbenden de ge-

5.2.9

mene wet• Beleidsuitvoering I

legenheid wordt gebo- bestuurs-

recht

• Adviseur III

den hun zienswijze ten

aanzien van het ont-

werp van een besluit

naar voren te brengen
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 • Art. 3:15

lid 3 Alge-

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het bij besluit op aan-

vraag zo nodig de aan-

vrager in de gelegen-

5.2.10

mene wet• Beleidsuitvoering I

heid stellen te reage- bestuurs-

recht

• Adviseur III

ren op de naar voren

gebrachte zienswijzen

 • Art. 3:15

Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

In geval van een be-

sluit tot wijziging of in-

trekking van een be-

5.2.11

wet be-

stuursrecht

• Beleidsuitvoering I

• Adviseur IIIsluit, degene tot wie

het desbetreffende be-

sluit is gericht, in de

gelegenheid stellen te

reageren op naar vo-

ren gebrachte zienswij-

zen

 • Art. 3:18

lid 2 en 4 Al-

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

• Het conform art. 3:18

lid 2 Awb, verlengen

van de redelijke beslis-

5.2.12

gemene wet• Beleidsuitvoering I

termijn indien de aan- bestuurs-

recht

• Adviseur III

vraag een zeer ingewik-

keld of omstreden on-

derwerp betreft

• Het alvorens te beslui-

ten tot verlenging van

de beslistermijn, de

aanvrager in de gele-

genheid stellen zijn

zienswijze daarover

naar voren te brengen

• Het, indien geen

zienswijzen naar voren

zijn gebracht, zo spoe-

dig mogelijk nadat de

termijn voor het naar

voren brengen van

zienswijzen is verstre-

ken, mededeling doen

op de wijze bedoeld in

art. 3:12 lid 1 en 2

 • Art. 3:41

Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het bekendmaken,

conform art. 3:41 Awb,

van besluiten die tot

5.2.13

wet be-

stuursrecht

• Beleidsuitvoering I

• Adviseur IIIeen of meer belangheb-

benden zijn gericht (=

bekendmaking aan ge-

adresseerde en aanvra-

ger)

 

 • Art. 3:42

Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het bekendmaken,

conform art. 3:42 Alge-

mene wet bestuurs-

5.2.14

wet be-

stuursrecht

• Beleidsuitvoering I

• Adviseur IIIrecht, van besluiten die

niet tot een of meer

belanghebbenden zijn

gericht (= algemene

bekendmaking)

 • Art. 3:43

Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

• Het tegelijkertijd met

of zo spoedig mogelijk

na de bekendmaking,

5.2.15

wet be-

stuursrecht

• Beleidsuitvoering I

• Adviseur IIImededeling doen van

het besluit aan dege-

nen die bij de boorbe-

reiding hun zienswijze

Gemeenteblad 2018 nr. 42282 28 februari 201855



naar voren hebben ge-

bracht

• Het aan adviseurs, als

bedoeld in art. 3:5

Awb, mededeling doen

van het besluit (deze

mededeling aan de

adviseurs is verplicht

indien van hun advies

wordt afgeweken

 • Art. 3:44

Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het conform art. 3:44

Abw mededelen van

een besluit nadat de

5.2.16

wet be-

stuursrecht

• Beleidsuitvoering I

• Adviseur IIIuniforme voorberei-

dingsprocedure van

afdeling 3.4 Awb is

toegepast

 • Art. 4:4 Al-

gemene wet

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het, voor zover daarin

niet is voorzien bij

wettelijk voorschrift,

5.2.17

bestuurs-

rechtvaststellen van een

formulier voor het in-

dienen van aanvragen

en het verstrekken van

gegevens

 • Art. 4:5 Al-

gemene wet

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

• Het besluiten tot het

niet in behandeling

nemen van een aan-

5.2.18

bestuurs-

recht

• Beleidsuitvoering I

• Adviseur IIIvraag op grond van

artikel 4:5 Awb

• Het stellen van een

termijn voor het aan-

vullen van een aan-

vraag zoals bedoeld in

art. 4:5 Awb

 • Art. 4:6 Al-

gemene wet

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het, zonder toepassing

van art. 4:5 Algemene

wet bestuursrecht, af-

5.2.19

bestuurs-

recht

• Beleidsuitvoering I

• Adviseur IIIwijzen van een aan-

vraag in het geval dat

na een geheel of ge-

deeltelijke afwijzende

beschikking een nieu-

we aanvraag wordt

gedaan zonder dat

daar nieuw gebleken

feiten of veranderde

omstandigheden in

vermeld worden

 • Art. 4:7 Al-

gemene wet

• Strategisch manager

II

• College

•Burge-

meester

Het, voordat een aan-

vraag tot het geven

van een beschikking

5.2.20

bestuurs-

recht

• Beleidsuitvoering I

• Adviseur IIIgeheel of gedeeltelijk

wordt afgewezen, in de

gelegenheid stellen

van de aanvrager van

deze beschikking om

zijn zienswijze naar

voren te brengen

 • Art. 4:8 Al-

gemene wet

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het in de gelegenheid

stellen van een belang-

hebbende om zijn

5.2.21

bestuurs-

recht

• Beleidsuitvoering I

• Adviseur IIIzienswijze naar voren
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te brengen, ten aan-

zien van een te nemen

beschikking die hij niet

heeft aangevraagd

maar daar naar ver-

wachting bedenkingen

tegen zal hebben

 • Art. 4:14

Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het in kennis stellen

van de aanvrager in

het geval dat, bij het

5.2.22

wet be-

stuursrecht

• Beleidsuitvoering I

• Adviseur IIIontbreken van een bij

wettelijk voorschrift

bepaalde termijn, een

beschikking niet bin-

nen 8 weken kan wor-

den gegeven, onder

vermelding van een

redelijke termijn waar-

binnen de beschikking

wel tegemoet kan

worden gezien

 • Art. 4:15

Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het, zoals bedoeld in

art. 4:15 Awb, opschor-

ten van de termijn

5.2.23

wet be-

stuursrecht

• Beleidsuitvoering I

• Adviseur IIIvoor het geven van

een beschikking, de

mededeling daarvan

en het mededelen dat

de opschorting is ge-

ëindigd.

 • Art. 6:6 Al-

gemene wet

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het op grond van art.

6:6 Awb stellen van

een termijn voor het

5.2.24

bestuurs-

recht

• Beleidsuitvoering I

• Adviseur IIIherstellen van een ver-

zuim aan een indiener

van een bezwaar en

beroep

 • Algemene

wet be-

stuursrecht

• Strategisch manager

II

• Beleidsuitvoering I

• College

• Burge-

meester

Bevestiging van de

verdaging van de be-

slistermijn op eigen

verzoek

5.2.25

• Adviseur III

 • Art. 4:18

Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het nemen van een

dwangsombeschikking

5.2.26

wet be-

stuursrecht

 • Art. 4:20

Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het terugvorderen van

onverschuldigd betaal-

de dwangsommen

5.2.27

wet be-

stuursrecht

 • Art. 6:14

Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het schriftelijk bevesti-

gen van de ontvangst

van een bezwaar- of

beroepschrift

5.2.28

wet be-

stuursrecht

• Beleidsuitvoering I

• Adviseur III

Gegevens IV en V van

de afdeling Publieke

Dienstverlening

 • Art. 6:15

Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

• Het zo spoedig moge-

lijk doorzenden van

een bezwaar- of be-

5.2.29

wet be-

stuursrecht

• Beleidsuitvoering I

• Adviseur IIIroepschrift (nadat

daarop de datum van

ontvangst is aangete-

kend) aan het bevoeg-
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de orgaan wanneer dat

bij een onbevoegd be-

stuursorgaan of bij een

onbevoegde admini-

stratieve rechter is in-

gediend

• Bovenstaande is van

overeenkomstige toe-

passing indien in

plaats van een be-

zwaarschrift een be-

roepschrift is inge-

diend of omgekeerd

Dit mandaat geldt niet

voor het uitnodigen van

• Art. 7:2 lid

1 Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het uitnodigen van een

bezwaarde voor een

hoorzitting

5.2.30

een bezwaarde als hetwet be-

stuursrecht

• Beleidsuitvoering I

• Adviseur III bezwaarschrift in de

commissie bezwaar-

schriften behandeld

wordt.

In geval de beslissing

op bezwaar wordt

• Art. 7:10

lid 3 Alge-

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het verdagen van een

beslissing op een be-

zwaarschrift als be-

5.2.31

voorbereid (door mid-mene wet• Beleidsuitvoering I

doeld in art. 7:10 lid 3

Awb

del van) door een com-

missie als bedoeld in

bestuurs-

recht

• Adviseur III

art. 7:13 Awb, verzoekt

de voorzitter van deze

commissie aan het ver-

werend bestuursorgaan

(als gevolg van deze

mandatering is dat het

afdelingshoofd) de be-

slissing te verdagen

5.3 COMMISSIE BEZWAARSCHRIFTEN

 • Art. 7:13

Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

Het zo spoedig moge-

lijk mededelen aan de

indiener van een be-

5.3.1

wet be-

stuursrecht

• Beleidsuitvoering I

• Adviseur IIIzwaarschrift dat een

commissie, zoals be-

doeld in art. 7:13 Awb,

over het bezwaar zal

adviseren

 • Algemene

wet be-

stuursrecht

• Strategisch manager

II

• Beleidsuitvoering I

• CollegeHet optreden als secre-

taris van de commissie

bezwaarschriften zoals

5.3.2

• Verorde-

ning com-

• Adviseur III

Adviseur II (afdeling Di-

rectie)

bedoeld in art. 4 Veror-

dening commissie be-

zwaarschriften 2010 missie be-

zwaarschrif-

ten 2010

 • Algemene

wet be-

stuursrecht

• Voorzitter van de

commissie bezwaar-

schriften

• College

• Burge-

meester

De bevoegdheden in

gevolge de hierna ge-

noemde artikelen wor-

5.3.3

• Art. 8 Ver-

ordening

den, bij toepassing van

de Verordening com-

commissiemissie bezwaarschrif-

bezwaar-

schrift 2010

ten 2010, uitgeoefend

door de voorzitter van

de commissie bezwaar-

schriften:

• Art. 2:1 lid 2 Awb
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• Art. 6:6 Awb, wat be-

treft het de indiener

stellen van een termijn

• Art. 6:17 Awb, voor

zover het de verzen-

ding van stukken be-

treft tijdens de behan-

deling door de commis-

sie

• Art. 7:4 lid 2 Awb

• Art. 7:6 lid 4 Awb

 • Art. 7:3 Al-

gemene wet

• Voorzitter van de

commissie bezwaar-

schriften

• College

• Burge-

meester

Het, bij toepassing van

de Verordening com-

missie bezwaarschrif-

5.3.4

bestuurs-

rechtten 2010, afzien van

• Art. 9 Ver-

ordening

het horen van een be-

langhebbende op

commissiegrond van art. 7:3 Alge-

bezwaar-mene wet bestuurs-

recht schriften

2010

5. 4 VERTEGENWOORDIGING BIJ GERECHTELIJKE PROCEDURES

 • Art. 8:24

Algemene

• Strategisch manager

II

• College

• Burge-

meester

• Voorbereiding en in-

diening van stukken en

verweerschriften in

5.4.1

wet be-

stuursrecht

• Beleidsuitvoering I

• Adviseur IIIbestuursrechtelijke

rechtsgedingen • Art. 160

Gemeente-

wet

• Het nemen van een

procesbesluit tot het

• Art. 171

lid 2

voeren van verweer of

het aanhangig maken

van een procedure • Gemeente-

wet• Vertegenwoordigen

van een bestuursor-

gaan in bezwaar en

beroepsprocedures op

grond van de Algeme-

ne wet bestuursrecht

 • Art. 171 lid

2 Gemeente-

wet

• Strategisch manager

II

• Beleidsuitvoering I

• College

• Burge-

meester

• Voorbereiding en in-

diening van stukken en

verweerschriften in ci-

viele rechtsgedingen

5.4.2

• Adviseur III

• Het nemen van een

procesbesluit tot het

voeren van verweer of

het aanhangig maken

van een procedure

• Vertegenwoordigen

van een bestuursor-

gaan in civielrechtelij-

ke rechtsgedingen

5.5  ALGEMENE PLAATSELIJKE VERORDENING

 • APV Hulst• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• College

• Burge-

meester

Besluiten op grond van

de APV inzake:

• Overlast en baldadig-

heid

5.5.1

 

• bescherming flora en

fauna

• ontsiering en stank-

overlast

• parkeerexcessen
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• crosswedstrijden,

crossen, motor- en rui-

terverkeer

• plaatsen tent, houden

wielerwedstrijden,

wedstrijden openbare

weg en puzzelritten

• openbare zedelijkheid

• sportevenementen

• braderieën

• circussen

• overige soortgelijke

activiteiten

• Ontheffing verontrei-

niging weg en terrei-

nen

• Ontheffing opslag af-

valstoffen etc.

• Gebruikstoestem-

ming tenten bij feesten

• het verlenen van eve-

nementenvergunning-

en

• verkopen en afleve-

ren van vuurwerk

 • APV Hulst• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• CollegeBesluiten op aanvraag

om Omgevingsvergun-

ning voor:

5.5.2

• uitritten;

• alarminstallaties;

• aanbrengen van recla-

me;

• het vellen van houtop-

standen.

5.6  WET OP DE OPENLUCHTRECREATIE

 • Wet op de

Openluchtre-

creatie

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• CollegeBesluiten op grond van

de Wet op de Open-

luchtrecreatie

5.6.1

5.7  VERKEER EN VERVOER

Besluit van 13 januari

2009

• Wet ver-

voer gevaar-

lijke stoffen

• Directeur Veiligheids-

regio Zeeland

• CollegeOntheffing vervoer ge-

vaarlijke stoffen met

uitzondering van de

5.7.1

 

• Gemeen-

schappelijke

afwijzing van de aan-

vraag

In het collegebesluit

d.d. 13 januari 2009 zijn

regeling Re- voorschriften opgeno-

gionale

Brandweer

men die bij dit mandaat

in acht genomen die-

nen te worden

Besluit van 10 april

2003

• Wegenver-

keerswet

1994

• Algemeen Directeur

van de Dienst Wegver-

keer, RDW

• CollegeOntheffing exceptio-

neel transport

5.7.2

 

• Voertuigre-

glement

In het collegebesluit

d.d. 10 april 2003 zijn

• Reglement

Verkeersre-

voorschriften opgeno-

men die bij dit mandaat

gels en Ver- in acht genomen die-

nen te wordenkeerstekens

1990

 • Wegenver-

keerswet

1994

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• CollegeHet nemen van tijdelij-

ke verkeersbesluiten

5.7.3
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 • Regeling

inzake het

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• Burge-

meester

Het afgeven van een

verklaring van geen

bezwaar voor het op-

5.7.4

met bepaal-

stijgen en landen van

hefschroefvliegtuigen

de luchtvaar-

tuigen op-

stijgen en

landen op

alsmede het

inrichten,

van niet als

luchtvaart-

terreinen

aangewe-

zen terrei-

nen

 • Gemeente-

wet

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• College• Het overbrengen en

in bewaring stellen van

een voertuig, indien

5.7.5

• Wegenver-

keerswet

1044

• Adviseur III

• Beleidsuitvoering I, II

en III

met het voertuig een

bij of krachtens de

Wegenverkeerswet

• Handhaving I en II1994 vastgesteld voor-

• Officier preventie van

de Veiligheidsregio

Zeeland

schrift wordt overtre-

den en bovendien ver-

wijdering van het

voertuig noodzakelijk

is in verband met de

omstandigheden ge-

noemd in voormelde

wet

• Het bekendmaken

van de beschikking tot

het toepassen van be-

stuursdwang

• Het (doen) bijhouden

van een register waar-

in aantekening wordt

gehouden van de ge-

vallen waarin het

overbrengen en in be-

waring stellen wordt

uitgeoefend

• Innen van de kosten

verbonden aan de be-

stuursdwang, inclusief

de bevoegdheid tot het

opschorten van de af-

gifte van een voertuig

totdat de kosten zijn

voldaan

• Invordering van de

kosten, verhoogd met

de op de invordering

vallende kosten bij

dwangbevel

• Verkoop, eigendoms-

overdracht om niet of

vernietiging van over-

gebrachte en in bewa-

ring genomen voertui-

gen

• Terugbetaling van de

kosten verbonden aan

de toepassing van de

bestuursdwang in om-
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standigheden als be-

doeld in art. 172 lid 3

tot en met 7 van de

Wegenverkeerswet

1994

 • Wet ver-

voer gevaar-

lijke stoffen

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• CollegeHet nemen van beslui-

ten inzake routes ge-

vaarlijke stoffen

5.7.6

5.8  OMGEVINGSRECHT EN BOUWVERORDENING

 • Wet alge-

mene bepa-

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• CollegeHet nemen van beslui-

ten op aanvragen om

een omgevingsvergun-

5.8.1

lingen om-

ning of ontheffing op gevings-

rechtgrond van de artikelen

2.1 en 2.2 Wet algeme-

ne bepalingen omge-

vingsrecht.

 • Wet alge-

mene bepa-

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• CollegeHet geheel of gedeelte-

lijk intrekken van een

vergunning of onthef-

5.8.2

lingen om-

fing op grond van arti- gevings-

rechtkel 5.19 Wet algemene

bepalingen omgevings-

recht

 • Bouwbe-

sluit

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• CollegeHet verlenen van vrij-

stelling of ontheffing

van voorschriften van

het Bouwbesluit

5.8.3

 • Bouwbe-

sluit

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• CollegeHet verstrekken van

acceptaties van meldin-

gen voor sloop

5.8.4

 • Woning-

wet

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• CollegeHet verlenen van vrij-

stellingen op grond

van de bouwverorde-

5.8.5

• Bouwveror-

dening ge-ning (zoals vrijstelling

van bodemonderzoek) meente

Hulst

 • Wet op de

archeologi-

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• CollegeHet beoordelen en be-

sluiten inzake de door

derden (archeologi-

5.8.6

sche monu-

mentenzorgsche bedrijven) op te

• Kwaliteits-

norm voor

stellen Programma’s

van Eisen (PvE’s) inza-

Nederland-ke archeologisch

se Archeolo-

gie

(voor)onderzoek, Plan-

nen van Aanpak

(PvA’s) inzake archeo-

logisch (voor)onder-

zoek, offertes voor het

doen van archeolo-

gisch (voor)onderzoek

en opgestelde rappor-

ten betreffende uitge-

voerd archeologisch

(voor)onderzoek)

5.9  HANDHAVING

 • Algemene

wet be-

stuursrecht

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• CollegeBesluit tot eerste en

tweede aanschrijving

wegens het handelen

5.9.1

• Diverse

wetgeving

in strijd met diverse

wetgeving
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• 5.2, 5.14

t/m 5.23

Wet algeme-

ne bepalin-

gen omge-

vingsrecht

 • Art. 4:7 of

4:8 Algeme-

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• College

•Burge-

meester

Voornemensbrief tot

opleggen van bestuurs-

rechtelijke sanctie

5.9.2

ne wet be-

stuursrecht

 • Algemene

wet be-

stuursrecht

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• College

•Burge-

meester

Het, bij dwangbevel,

invorderen van de

kosten verbonden aan

5.9.3

de toepassing van be-

stuursdwang verhoogd

met de op de invorde-

ring vallende kosten

 • Algemene

wet be-

stuursrecht

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• College

•Burge-

meester

Het invorderen, bij

dwangbevel, van het

verschuldigde bedrag,

5.9.4

aan dwangsommen,

verhoogd met de op

de invordering vallen-

de kosten

 • Art. 160 en

171 Ge-

meentewet

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• College

•Burge-

meester

Opdracht verstrekken

aan bedrijven voor het

effectueren van be-

stuursdwangbesluit

5.9.5

 • Art. 100 lid

1, sub b

Woningwet

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• CollegeHet toepassen van be-

stuursdwang om

spoedeisende redenen

5.9.6

• Art. 13.1

en 18.2 Wet

• Adviseur III

• Beleidsuitvoering I, II

en III milieube-

heer• Handhaving I en II

• Art. 125

Gemeente-

wet

• Afdeling

5.3.1. Awb

• 5.2, 5.14

t/m 5.23

Wet algeme-

ne bepalin-

gen omge-

vingsrecht

5.10  GRONDZAKEN

Ter uitvoering van de

hier bedoelde bevoegd-

• Art. 171

Gemeente-

wet

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• Burge-

meester

Het vertegenwoordi-

gen van de gemeente

bij het passeren van

notariële akten m.b.t.:

5.10.1

heden zijn de mandata-

rissen/ gevolmachtig-• Beleidsuitvoering I en

III• Overeenkomsten inza-

ke aankoop, verkoop

den bevoegd tot het

verlenen van man-• Ontwikkeling II

en ruiling van onroe-

rend goed;

daat/volmacht aan het

notariskantoor dat de

akte passeert• Overeenkomsten inza-

ke vestiging van zakelij-

ke rechten en kwalita-

tieve verplichtingen

• Overeenkomsten inza-

ke huur en verhuur;

Gemeenteblad 2018 nr. 42282 28 februari 201863



• Het garanderen van

hypothecaire geldlenin-

gen;

• Rectificaties betrek-

king hebbend op de

hiervoor genoemde

taken;

• Alsmede de bij boven-

genoemde taken beho-

rende correspondentie,

mits deze correspon-

dentie betrekking heeft

op fouten in de akte.

Het mandaat geldt niet

voor het aanbrengen

van wijzigingen en/of

toevoegingen, voort-

vloeiende uit later op-

gekomen wensen of

nieuwe omstandighe-

den

Het afdelingshoofd Sa-

menleving is alleen ge-

• Art. 171

Gemeente-

wet

• Wethouder/portefeuil-

lehouder

•burge-

meester

Het nemen van beslui-

ten en ondertekenen

van de daaruit voort-

5.10.2

machtigd voor het ga-

vloeiende overeen- randeren van hypothe-

komst waarvan de op- caire geldleningen en

rectificaties hierop.brengst het bedrag van

€ 24.999, - niet te bo-

ven gaat m.b.t.:

• Verkoop van gemeen-

tegrond per geval;

• Huur en verhuur door

de gemeente van on-

roerende zaken per

jaar;

• Vestiging zakelijke

rechten door de ge-

meente op onroerende

zaken per jaar;

• Ingebruikgeving om

niet door de gemeente

van onroerende zaken

per jaar;

• Verpachting door de

gemeente per jaar.

 • Art. 160 en

171 Ge-

meentewet

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• College

• Burge-

meester

Het afgeven van opties

op bouwkavels mits

passend binnen het

5.10.3

geldende exploitatie-

plan en nota grondbe-

leid

 • Art. 160 en

171 Ge-

meentewet

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• College

• Burge-

meester

Het afdoen van verzoe-

ken om bouwgrond als

geen bouwgrond be-

5.10.4

schikbaar is (plaatsen

op wachtlijst)

 • Art. 160 en

171 Ge-

meentewet

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• College

• Burge-

meester

Jaarlijkse doorbereke-

ning zakelijke lasten

aan huurders en ge-

5.10.5

bruikers gemeente-ei-

gendom

Het aangaan van ver-

plichtingen ten laste

• Art. 160 en

171 Ge-

meentewet

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• College

• Burge-

meester

Het nemen van beslui-

ten over de verhuur

van volkstuinen en het

5.10.6

van een budget, vindt
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slechts plaats binnen

de bepalingen zoals

ondertekenen van de

hieruit voortvloeiende

huurovereenkomst omschreven in de ‘Re-

geling budgethouder-

schap’

 • Art. 160 en

171 Ge-

meentewet

• Wethouder/portefeuil-

lehouder

• College

• Burge-

meester

Het nemen van beslui-

ten over de verkoop

van gemeentegrond

5.10.7

• uitgifte cri-

teria Nota

gelegen buiten een

nog niet afgerond ex-

Grondbe-

leid Awb

ploitatieplan onder de

volgende voorwaar-

den:

• Het besluit moet ge-

nomen worden con-

form de uitgifte criteria

nota grondbeleid;

• Het besluit gaat al-

leen over verkopen

waarvan de opbrengst

het bedrag van

€ 24.999, - niet te bo-

ven gaat

 • Art. 160 en

171 Ge-

meentewet

• Wethouder/portefeuil-

lehouder

• College

• Burge-

meester

Het nemen van beslui-

ten over de verkoop

van bouwgrond gele-

5.10.8

• Beleidsre-

gels uitgifte

bouwgrond

gen binnen een nog

niet afgerond exploita-

tieplan en het onderte-

• Awbkenen van de hieruit

• Algemene

voorwaar-

voortvloeiende

(ver)koopovereen-

den voorkomst onder de voor-

waarde dat: verkoop van

• Het besluit genomen

moet worden conform

bouwgrond

in de ge-

de beleidsregels uitgif- meente

te bouwgrond nota Hulst, vast-

grondbeleid en de gesteld

(ver)koopovereen- door het

collegekomst opgesteld moe-

ten worden conform

de algemene voorwaar-

den voor verkoop van

bouwgrond in de ge-

meente Hulst vastge-

steld door burgemees-

ter en wethouders van

de gemeente Hulst

 • Art. 160 en

171 Ge-

meentewet

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• College

• Burge-

meester

Het nemen van beslui-

ten over de verhuur

van het jachtrecht en

5.10.9

• Awbhet visrecht op ge-

• Visserijwet

1963

meentegrond en het

ondertekenen van de

• Flora- en

Faunawet

daaruit voortvloeiende

overeenkomst

 • Art. 160 en

171 Ge-

meentewet

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• College

• Burge-

meester

He toewijzen van

woonwagenstandplaat-

sen

5.10.10

• Woning-

wet
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Alleen ondertekenings-

mandaat

• Art. 171

Gemeente-

wet

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• College

• Burge-

meester

Het ondertekenen van

brieven:

• Waarbij aan een aspi-

rant-koper van grond,

5.10.11

• Awb

de grond te koop

wordt aangeboden

conform het hierover

genomen besluit;

• Waarbij de jaarlijkse

huurverhoging, retribu-

tieverhoging, of pacht-

verhoging die voort-

vloeien uit afgesloten

contracten met de we-

derpartij worden gere-

geld;

• Waarbij, na de opme-

ting van de desbetref-

fende grond door het

Kadaster, verrekening

moet plaatsvinden met

de koper of verkoper

van de grond;

Alleen ondertekenings-

mandaat

 • Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• College

• Burge-

meester

Het ondertekenen van

brieven:

• Waarbij aan een we-

derpartij het door alle

5.10.12

partijen getekende

contract wordt toege-

zonden;

• waarbij aan de

Grondkamer het

pachtcontract ter

goedkeuring wordt

aangeboden;

• waarbij aan een nota-

ris gevraagd wordt om

de notariële akte te

passeren inzake aan-

koop, verkoop, ruiling,

overeenkomsten inza-

ke vestiging van zakelij-

ke rechten en kwalita-

tieve verplichtingen.

5.11  RUIMTELIJKE ORDENING

 • Art. 3.1

Wet ruimte-

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• CollegeHet opstellen, verzen-

den en bekendmaken

van het ontwerp van

5.11.1

lijke orde-

ningeen besluit op grond

van art. 3.1 Wet ruimte-

lijke ordening

 • Art. 3.1

Wet ruimte-

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• CollegeHet verzenden van een

aanvullende termijn bij

pro forma ingediende

zienswijze

5.11.2

lijke orde-

ning

 • Art. 3.1

Wet ruimte-

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• CollegeHet opstellen, verzen-

den en bekendmaken

van het vaststellingsbe-

5.11.3

lijke orde-

ningsluit op grond van art.

3.1 Wet ruimtelijke or-

dening
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 • Art. 3.1

Wet ruimte-

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• CollegeHet bekendmaken van

een onherroepelijk be-

sluit op grond van art.

5.11.4

lijke orde-

ning3.1 Wet ruimtelijke or-

dening

 • Art. 3.6

Wet ruimte-

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• CollegeHet besluit tot het

vaststellen van een

wijziging of het vast-

5.11.5

lijke orde-

ningstellen van een uitwer-

king van een bestem-

mingsplan op grond

van art. 3.6 Wro, indien

geen zienswijzen zijn

ingediend

Alleen ondertekenings-

mandaat

• Art. 3.6 lid

1 a en b

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• CollegeHet ondertekenen van

een ontheffing en

daarmee samenhan-

5.11.6

Wet Ruimte-

gende correspondentie lijke orde-

ningop grond van art. 3.6

Wro waarbij geen sa-

menhang is met een

omgevingsvergunning

 • Art. 3.6 lid

1 a en b

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• CollegeHet opstellen, verzen-

den en bekendmaken

van het ontwerp van

5.11.7

Wet Ruimte-

een besluit op grond lijke orde-

ningvan art. 3.6 Wet ruimte-

lijke ordening

 • Art. 3.6 lid

1 a en b

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• CollegeHet opstellen, verzen-

den en bekendmaken

van het vaststellingsbe-

5.11.8

Wet Ruimte-

sluit op grond van art. lijke orde-

ning3.6 Wet ruimtelijke or-

dening, indien zienswij-

zen zijn ingediend

 • Art. 3.6 lid

1 a en b

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• CollegeHet bekendmaken van

een onherroepelijk be-

sluit op grond van arti-

5.11.9

Wet Ruimte-

kel 3.6 Wet ruimtelijke

ordening

lijke orde-

ning

 • Art. 3.6 lid

1 a en b

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• CollegeHet verzenden van een

collegebesluit om me-

dewerking te verlenen

5.11.10

Wet Ruimte-

aan een principever-

zoek

lijke orde-

ning

Alleen ondertekenings-

mandaat

• Art. 19 lid

1, 2 en 3,

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• CollegeOndertekening vrijstel-

lingsbesluit op grond

van art. 19 lid 1, 2 en 3

5.11.11

 art. 3.6,3.22

WRO of art. 3.6, 3.22  en 3.23 Wet

en 3.23 in geval van op de Ruim-

samenhang met omge- telijke Orde-

ningvingsvergunning plus

het verzorgen van de

publicatie

 • Wet op de

ruimtelijke

ordening

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• CollegeHet nemen van beslui-

ten:

• op aanvragen om een

aanlegvergunning

5.11.12

• tot het intrekken van

een aanlegvergunning

5.12  VERORDENING STIMULERINGSLENING DUURZAME PARTICULIERE WONINGVERBETERING EN

LEEGSTANDSWET
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 • Verorde-

ning Stimu-

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• CollegeHet uitvoeren van:

• Verordening Stimule-

ringslening Duurzame

5.12.1

leringsle-

Particuliere Woningver- ning Duurza-

betering-gemeente

Hulst-2;

me Particu-

liere Wo-

• artikel 15 lid 1 van de

Leegstandswet inzake

ningverbete-

ring-ge-

verzoeken om vergun- meente

Hulst-2ning tot tijdelijk ver-

• Leeg-

standswet

huur van leegstaande

woonruimte.

5.13  OPENBARE ORDE EN VEILIGHEID

Het is gemandateerde

niet toegestaan betref-

• Art. 10.1.

afdeling

10.1.1 Awb

• Gemeentesecretaris

• Directeur II

• Strategisch manager

II van alle afdelingen

• CollegeHet ten tijde van een

ramp of zwaar ongeval

doen van financiële

uitgaven welke in het

5.13.1

fende voornoemde be-

voegdheid onderman-

daat te verlenen.belang van de directe

Gemandateerden die-

nen, op grond van arti-

rampenbestrijding

noodzakelijk worden

kel 3 sub b Besluitgeacht en waarvoor

mandaat rampenplandoor de omstandighe-

gemeente Hulst, telkensden niet de normaal

zo spoedig mogelijkgeldende regelingen

een volledig overzichten procedures in acht

van de in artikel 3 subkunnen worden geno-

men a Besluit rampenplan

gemeente Hulst. bedoel-

de uitgaven te overleg-

gen aan college en

raad.

Gemandateerden zijn

ieder afzonderlijk be-

voegd.

 

 • Art. 171

Gemeente-

wet

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• Burge-

meester

Het plaatsen van bestel-

lingen in het kader van

openbare orde en vei-

5.13.2

• Adviseur IIIligheid nadat door het

• Beleidsuitvoering Icollege het besluit is

genomen tot aanschaf

van de benodigde ma-

terialen

 • Hoofdstuk

17 opleiding

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• CollegeHet verlenen van toe-

stemming voor het

volgen van een cursus

5.13.3

en ontwikke-

• Adviseur IIIvan korte duur of het ling

CAR/UWO• Beleidsuitvoering Ibijwonen van een con-

gres, in het kader van

de openbare veilig-

heid, voor zover het

ambtenaren betreft die

een taak hebben in het

kader van het Regio-

naal Crisisplan

 • Wet ram-

pen en zwa-

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• CollegeHet doen van uitgaven

op grond van de Wet

rampen en zware onge-

5.13.4

re ongeval-

len• Adviseur IIIvallen ten behoeve van

• Beleidsuitvoering Ihet gemeentelijk be-

leidsteam
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 • Regeling

budgethou-

derschap

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• CollegeHet fiatteren van factu-

ren betreffende:

• Contributies met be-

trekking tot openbare

5.13.5

• Adviseur III

veiligheid waaronder

RIEC en VH2

• Beleidsuitvoering I

• Rekeningen in het ka-

der van de gemeen-

schappelijke regeling

Veiligheidsregio Zee-

land (VRZ)

  • Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• CollegeHet fiatteren van factu-

ren betreffende:

• Rekeningen van GGD

Zeeland ambtelijke

5.13.6

• Adviseur III

schouw bij lijkvinding

en euthanasie

• Beleidsuitvoering I

• Rekeningen in ver-

band met buurtbemid-

deling

 • Wet tijde-

lijk huisver-

bod

• Hulpofficier van justi-

tie

• Burge-

meester

Het op grond van de

Wet tijdelijk huisver-

bod:

5.13.7

 • Nemen van besluiten

tot het opleggen van

een huisverbod

• Overleg plegen met

Veilig Thuis Zeeland

ingeval van kindermis-

handeling of een ern-

stig vermoeden daar-

van, alvorens te beslui-

ten tot het wel of niet

opleggen van een

huisverbod (art. 3 lid 1

jo art. 2 lid 3)

• mondeling aanzeg-

gen van het huisver-

bod aan de uit huis te

plaatsen persoon, in

een dermate spoedei-

sende situatie dat het

huisverbod niet tevo-

ren op schrift gesteld

kan worden (art. 3 lid

1 jo art. 2 lid 7)

• mededelen van het

huisverbod en de con-

sequentie van niet na-

leven, aan huisgenoten

van de uit huis ge-

plaatste, de aangewe-

zen instantie voor ad-

vies en/of hulpverle-

ning en Veilig Thuis

Zeeland (ingeval van

kindermishandeling of

een vermoeden daar-

van) (art. 3 lid 1 jo art.

2 lid 8)

• binnen 24 uur rege-

len van juridische bij-

stand voor de uithuis-

geplaatste nadat hij/zij
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hiertoe de eventuele

wens te kennen heeft

gegeven en wel voor

de duur van de behan-

deling van het verzoek

voor een voorlopige

voorziening bij de

rechtbank (art. 3 lid 1

jo art. 5 lid 1)

5.14  OPVRAGEN JUSTITIELE GEGEVENS

 • Wet justiti-

ële en straf-

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• Burge-

meester

Het opvragen van justi-

tiële gegevens in het

kader van de aanpak

van hennepkwekerijen

5.14.1

vorderlijke

gegevens• Adviseur III

• Besluit jus-

titiële gege-

vens

• Beleidsuitvoering I

 • Art. 9 t/m

13 Wet op

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• Burge-

meester

Aanvragen om inlich-

tingen voor wat betreft

afgifte vergunning

5.14.2

de justitiële

gegevens• Adviseur IIIvoor de exploitatie van

een prostitutiebedrijf • Art. 7 lid 4,

Besluit in-

• Beleidsuitvoering I en

III

lichtingen• Handhaving II

justitiële do-

cumentatie

5.15  MILIEU

 • Wet Milieu-

beheer

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• CollegeHet verzenden van

ontvangst- bevestigin-

gen inzake meldingen

5.15.1

• Besluit al-

gemene re-voor wat betreft het

gels voor in-veroorzaken van hoge-

richting mili-

eubeheer

re geluidshinder en/of

het in werking hebben

• APV Hulstvan verlichting ten be-

hoeve van sportbeoefe-

ning in de buitenlucht,

buiten de aangegeven

tijdsperiode, ten behoe-

ve van festiviteiten

 • Wet geluid-

hinder

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• CollegeIntrekken besluit tot

subsidieverstrekking

bij niet voldoen aan

5.15.2

voorwaarden en in dit

kader terugvorderen

van verleende voor-

schotten

 • Wet bo-

dembescher-

ming

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• CollegeToetsen van meldin-

gen inzake het Besluit

bodemkwaliteit

5.15.3

• Woning-

wet

• Beleidsuitvoering I

• Wet milieu-

beheer

• Besluit bo-

demkwali-

teit

 • Wet geluid-

hinder

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• CollegeBesluiten hogere

grenswaarden

5.15.4
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 • Art. 28

Wet bodem-

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• CollegeHet melden bij Gedepu-

teerde Staten van Zee-

land van in opdracht

5.15.5

bescher-

mingvan de gemeente te

saneren bodemveront-

reinigingen of te ver-

richten handelingen

gericht op verminde-

ring van bodemveront-

reiniging

5.16 SUBSIDIE HOOGWAARDIG BREEDBANDINTERNET WITTE ADRESSEN

 • Beleidsre-

gels subsi-

• Strategisch manager

II, afdeling Wonen &

Werken

• CollegeHet beoordelen en af-

handelen van de subsi-

dieaanvragen inzake

5.16.1

die voor

• Beleidsuitvoering IIIaansluiting hoogwaar- aansluiting

dig breedbandinternet hoogwaar-

van witte adressen in

de gemeente Hulst

dig breed-

band inter-

net van wit-

te adressen

in de ge-

meente

Hulst
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6. Afdeling Publieke Dienstverlening

bijzondere voorwaar-

den/

wet- en re-

gelgeving

bevoegdheid overgedra-

gen aan

bevoegd

orgaan

omschrijving bevoegd-

heid

nr.

toelichting

6.1 BUDGETHOUDER

Het aangaan van ver-

plichtingen ten laste

• Art. 160,

169 lid 4,

• Strategisch manager

II, als budgethouder
• College

• Burge-

meester

Het aangaan van ver-

plichtingen tot

€ 70.000,00 (besluit en

ondertekening)

6.1.1

van een budget, vindt

slechts plaats binnen

171 Ge-

meentewet

de bepalingen zoals• Art. 7 lid 4

en 5 Financi- omschreven in de ‘Re-

ële verorde- geling budgethouder-

schap’ning (ex art.

212 Ge-

meentewet)

gemeente

Hulst

• Regeling

Budgethou-

derschap

• Procedure-

beschrijving

aangaan

van verplich-

tingen

• Procedure-

beschrijving

afhandeling

ingekomen

facturen

• Beleidsno-

ta Aankoop-

en Aanbe-

stedingsbe-

leid ge-

meente

Hulst 2003

6.2 ALGEMENE WET BESTUURSRECHT

De algemene wet be-

stuursrecht schrijft niet

• Eis van be-

stuurlijke

• Strategisch manager II

• Gegevens II

• College

• Burge-

meester

Het ondertekenen en

zenden van een ont-

vangstbevestiging

6.2.1

in het algemeen voorbehoorlijk-

heid

• Gegevens IV en V van

de afdeling Publieke

Dienstverlening

(waarin de datum van

ontvangst is vermeld)

dat een ontvangstbe-

vestiging van een aan-

van de aanvraag, aan

de aanvrager

vraag moet worden

verzonden. De nationa-

le ombudsman heeft

echter uitgesproken dat

het zenden van een

ontvangstbevestiging

van een aanvraag een

eis van bestuurlijke be-

hoorlijkheid is

 • Art. 2:1 lid

2 Algemene

• Strategisch manager II

• Gegevens II

• College

• Burge-

meester

Het op grond van arti-

kel 2:1 Awb lid 2 vra-

gen naar een schriftelij-

6.2.2

wet be-

stuursrechtke machtiging van een

gemachtigde

 • Art. 2:3 lid

1 Algemene

• Strategisch manager II

• Gegevens II

• College

Burge-

meester

Het onverwijld door-

zenden van een ge-

schrift tot behandeling

6.2.3

wet be-

stuursrechtwaarvan kennelijk een

ander bestuursorgaan
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bevoegd is, aan dat

bestuursorganen

 • Art. 2:3 lid

2 Algemene

• Strategisch manager II

• Gegevens II

• College

• Burge-

meester

Het, zo spoedig moge-

lijk, terugzenden aan

de afzender van een

6.2.3

 

wet be-

stuursrechtgeschrift, dat niet voor

een bestuursorgaan

van de gemeente be-

stemd is en dat boven-

dien niet op grond van

art. 2:3 lid 1 Awb hoeft

te worden doorgezon-

den naar een ander

bestuursorgaan

 • Art. 3:6 lid

1 Algemene

• Strategisch manager II

• Gegevens II

• College

• Burge-

meester

Het stellen van een

termijn aan een advi-

seur waarbinnen deze

6.2.5

wet be-

stuursrechtzijn advies dient uit te

brengen voor zover

niet reeds bij wettelijk

voorschrift een termijn

is gesteld

 • Art. 3:7 lid

1 Algemene

• Strategisch manager II

• Gegevens II

• College

• Burge-

meester

Het, al dan niet op ver-

zoek, beschikbaar stel-

len van gegevens aan

6.2.6

wet be-

stuursrechteen adviseur die nodig

zijn voor een goede

vervulling van diens

taak

 • Art. 3:11

lid 1 Alge-

• Strategisch manager II

• Gegevens II

• College

• Burge-

meester

Het ter inzage leggen

van het ontwerp van

het te nemen besluit,

6.2.7

mene wet

met de daarop betrek- bestuurs-

rechtking hebbende stukken

die redelijkerwijs no-

dig zijn voor een beoor-

deling van het ont-

werp

 • Art. 3:12

lid 1 Alge-

• Strategisch manager II

• Gegevens II

• College

• Burge-

meester

Het voorafgaand aan

de ter inzage legging

van een ontwerp van

6.2.8

mene wet

een besluit, dat tot een bestuurs-

rechtof meer belanghebben-

den is gericht: • Art. 3:13

lid 1 Alge-kennis geven hiervan

in een of meer dag-, mene wet

nieuws-, of huis-aan- bestuurs-

rechthuisbladen of op ande-

re geschikte wijze (art.

3:12 lid 1)

toezenden hiervan aan

hen, onder wie begre-

pen de aanvrager (art.

3:13 lid 1 Awb)

 • Art. 3:15

lid 2 Alge-

• Strategisch manager II

• Gegevens II

• College

• Burge-

meester

Het bepalen dat ook

aan anderen dan be-

langhebbenden de ge-

6.2.9

mene wet

legenheid wordt gebo- bestuurs-

rechtden hun zienswijze ten

aanzien van het ont-

werp van een besluit

naar voren te brengen
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 • Art. 3:15

lid 3 Alge-

• Strategisch manager II

• Gegevens II

• College

• Burge-

meester

Het bij besluit op aan-

vraag zo nodig de

aanvrager in de gele-

6.2.10

mene wet

genheid stellen te rea- bestuurs-

rechtgeren op de naar vo-

ren gebrachte zienswij-

zen

 • Art. 3:15

Algemene

• Strategisch manager II

• Gegevens II

• College

• Burge-

meester

In geval van een be-

sluit tot wijziging of

intrekking van een be-

6.2.11

wet be-

stuursrechtsluit, degene tot wie

het desbetreffende be-

sluit is gericht, in de

gelegenheid stellen te

reageren op naar vo-

ren gebrachte zienswij-

zen

 • Art. 3:18

lid 2 en 4

• Strategisch manager II

• Gegevens II

• College

• Burge-

meester

• Het conform art. 3:18

lid 2 Awb, verlengen

van de redelijke beslis-

6.2.12

Algemene

termijn indien de aan- wet be-

stuursrechtvraag een zeer ingewik-

keld of omstreden on-

derwerp betreft

• Het alvorens te beslui-

ten tot verlenging van

de beslistermijn, de

aanvrager in de gele-

genheid stellen zijn

zienswijze daarover

naar voren te brengen

• Het, indien geen

zienswijzen naar voren

zijn gebracht, zo spoe-

dig mogelijk nadat de

termijn voor het naar

voren brengen van

zienswijzen is verstre-

ken, mededeling doen

op de wijze bedoeld in

art. 3:12 lid 1 en 2

 • Art. 3:41

Algemene

• Strategisch manager II

• Gegevens II

• College

• Burge-

meester

Het bekendmaken,

conform art. 3:41 Awb,

van besluiten die tot

6.2.13

wet be-

stuursrechteen of meer belang-

hebbenden zijn gericht

(= bekendmaking aan

geadresseerde en aan-

vrager)

 

 • Art. 3:42

Algemene

• Strategisch manager II

• Gegevens II

• College

• Burge-

meester

Het bekendmaken,

conform art. 3:42 Alge-

mene wet bestuurs-

6.2.14

wet be-

stuursrechtrecht, van besluiten

die niet tot een of

meer belanghebben-

den zijn gericht (= alge-

mene bekendmaking)

 • Art. 3:43

Algemene

• Strategisch manager II

• Gegevens II

• College

• Burge-

meester

• Het tegelijkertijd met

of zo spoedig mogelijk

na de bekendmaking,

6.2.15

wet be-

stuursrechtmededeling doen van

het besluit aan dege-

nen die bij de boorbe-
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reiding hun zienswijze

naar voren hebben ge-

bracht

• Het aan adviseurs,

als bedoeld in art. 3:5

Awb, mededeling

doen van het besluit

(deze mededeling aan

de adviseurs is ver-

plicht indien van hun

advies wordt afgewe-

ken

 • Art. 3:44

Algemene

• Strategisch manager II

• Gegevens II

• College

• Burge-

meester

Het conform art. 3:44

Abw mededelen van

een besluit nadat de

6.2.16

wet be-

stuursrechtuniforme voorberei-

dingsprocedure van

afdeling 3.4 Awb is

toegepast

 • Art. 4:4 Al-

gemene

• Strategisch manager II

• Gegevens II

• College

• Burge-

meester

Het, voor zover daarin

niet is voorzien bij

wettelijk voorschrift,

6.2.17

wet be-

stuursrechtvaststellen van een

formulier voor het in-

dienen van aanvragen

en het verstrekken van

gegevens

 • Art. 4:5 Al-

gemene

• Strategisch manager II

• Gegevens II

• College

• Burge-

meester

• Het besluiten tot het

niet in behandeling

nemen van een aan-

6.2.18

wet be-

stuursrechtvraag op grond van

artikel 4:5 Awb

• Het stellen van een

termijn voor het aan-

vullen van een aan-

vraag zoals bedoeld in

art. 4:5 Awb

 • Art. 4:6 Al-

gemene

• Strategisch manager II

• Gegevens II

• College

• Burge-

meester

Het, zonder toepassing

van art. 4:5 Algemene

wet bestuursrecht, af-

6.2.19

wet be-

stuursrechtwijzen van een aan-

vraag in het geval dat

na een geheel of ge-

deeltelijke afwijzende

beschikking een nieu-

we aanvraag wordt

gedaan zonder dat

daar nieuw gebleken

feiten of veranderde

omstandigheden in

vermeld worden

 • Art. 4:7 Al-

gemene

• Strategisch manager II

• Gegevens II

• College

• Burge-

meester

Het, voordat een aan-

vraag tot het geven

van een beschikking

6.2.20

wet be-

stuursrechtgeheel of gedeeltelijk

wordt afgewezen, in

de gelegenheid stellen

van de aanvrager van

deze beschikking om

zijn zienswijze naar

voren te brengen
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 • Art. 4:8 Al-

gemene

• Strategisch manager II

• Gegevens II

• College

• Burge-

meester

Het in de gelegenheid

stellen van een belang-

hebbende om zijn

6.2.21

wet be-

stuursrechtzienswijze naar voren

te brengen, ten aan-

zien van een te nemen

beschikking die hij niet

heeft aangevraagd

maar daar naar ver-

wachting bedenkingen

tegen zal hebben

 • Art. 4:14

Algemene

• Strategisch manager II

• Gegevens II

• College

• Burge-

meester

Het in kennis stellen

van de aanvrager in

het geval dat, bij het

6.2.22

wet be-

stuursrechtontbreken van een bij

wettelijk voorschrift

bepaalde termijn, een

beschikking niet bin-

nen 8 weken kan wor-

den gegeven, onder

vermelding van een

redelijke termijn waar-

binnen de beschikking

wel tegemoet kan

worden gezien

 • Art. 4:15

Algemene

• Strategisch manager II• College

• Burge-

meester

Het, zoals bedoeld in

art. 4:15 Awb, opschor-

ten van de termijn

6.2.23

wet be-

stuursrechtvoor het geven van

een beschikking, de

mededeling daarvan

en het mededelen dat

de opschorting is ge-

ëindigd.

 • Art. 6:6 Al-

gemene

• Strategisch manager II

• Gegevens II

• College

• Burge-

meester

Het op grond van art.

6:6 Awb stellen van

een termijn voor het

6.2.24

wet be-

stuursrechtherstellen van een

verzuim aan een indie-

ner van een bezwaar

en beroep

 • Algemene

wet be-

stuursrecht

• Strategisch manager II• College

• Burge-

meester

Bevestiging van de

verdaging van de be-

slistermijn op eigen

verzoek

6.2.25

 • Art. 4:18

Algemene

• Strategisch manager II• College

• Burge-

meester

Het nemen van een

dwangsombeschikking

6.2.26

wet be-

stuursrecht

 • Art. 4:20

Algemene

• Strategisch manager II• College

• Burge-

meester

Het terugvorderen van

onverschuldigd betaal-

de dwangsommen

6.2.27

wet be-

stuursrecht

 • Art. 6:14

Algemene

• Strategisch manager II

• Gegevens II

• College

• Burge-

meester

Het schriftelijk bevesti-

gen van de ontvangst

van een bezwaar- of

beroepschrift

6.2.28

wet be-

stuursrecht

• Gegevens IV en V van

de afdeling Publieke

Dienstverlening

 • Art. 6:15

Algemene

• Strategisch manager II

• Gegevens II

• College

• Burge-

meester

• Het zo spoedig moge-

lijk doorzenden van

een bezwaar- of be-

6.2.29

wet be-

stuursrechtroepschrift (nadat

daarop de datum van
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ontvangst is aangete-

kend) aan het bevoeg-

de orgaan wanneer

dat bij een onbevoegd

bestuursorgaan of bij

een onbevoegde admi-

nistratieve rechter is

ingediend

• Bovenstaande is van

overeenkomstige toe-

passing indien in

plaats van een be-

zwaarschrift een be-

roepschrift is inge-

diend of omgekeerd

Dit mandaat geldt niet

voor het uitnodigen

• Art. 7:2 lid

1 Algemene

• Strategisch manager II

• Gegevens II

• College

• Burge-

meester

Het uitnodigen van

een bezwaarde voor

een hoorzitting

6.2.30

van een bezwaarde alswet be-

stuursrecht het bezwaarschrift in

de commissie bezwaar-

schriften behandeld

wordt.

In geval de beslissing

op bezwaar wordt

• Art. 7:10

lid 3 Alge-

• Strategisch manager II

• Gegevens II

• College

• Burge-

meester

Het verdagen van een

beslissing op een be-

zwaarschrift als be-

6.2.31

voorbereid (door mid-mene wet

doeld in art. 7:10 lid 3

Awb

del van) door een com-

missie als bedoeld in

bestuurs-

recht

art. 7:13 Awb, verzoekt

de voorzitter van deze

commissie aan het ver-

werend bestuursor-

gaan (als gevolg van

deze mandatering is

dat het afdelingshoofd)

de beslissing te verda-

gen

6.3 COMMISSIE BEZWAARSCHRIFTEN

 • Art. 7:13

Algemene

• Strategisch manager II

• Gegevens II

• College

• Burge-

meester

Het zo spoedig moge-

lijk mededelen aan de

indiener van een be-

6.3.1

wet be-

stuursrechtzwaarschrift dat een

commissie, zoals be-

doeld in art. 7:13 Awb,

over het bezwaar zal

adviseren

 • Algemene

wet be-

stuursrecht

• Strategisch manager II• CollegeHet optreden als secre-

taris van de commissie

bezwaarschriften zoals

6.3.2

• Verorde-

ning com-

bedoeld in art. 4 Veror-

dening commissie be-

zwaarschriften 2010 missie be-

zwaarschrif-

ten 2010

 • Algemene

wet be-

stuursrecht

• Voorzitter van de com-

missie bezwaarschriften

• College

• Burge-

meester

De bevoegdheden in

gevolge de hierna ge-

noemde artikelen wor-

6.3.3

• Art. 8 Ver-

ordening

den, bij toepassing

van de Verordening

commissiecommissie bezwaar-

bezwaar-

schrift 2010

schriften 2010, uitgeoe-

fend door de voorzitter

van de commissie be-

zwaarschriften:
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• Art. 2:1 lid 2 Awb

• Art. 6:6 Awb, wat be-

treft het de indiener

stellen van een termijn

• Art. 6:17 Awb, voor

zover het de verzen-

ding van stukken be-

treft tijdens de behan-

deling door de com-

missie

• Art. 7:4 lid 2 Awb

• Art. 7:6 lid 4 Awb

 • Art. 7:3 Al-

gemene

• Voorzitter van de com-

missie bezwaarschriften

• College

• Burge-

meester

Het, bij toepassing van

de Verordening com-

missie bezwaarschrif-

6.3.4

wet be-

stuursrechtten 2010, afzien van

• Art. 9 Ver-

ordening

het horen van een be-

langhebbende op

commissiegrond van art. 7:3 Alge-

bezwaar-mene wet bestuurs-

recht schriften

2010

6.4 VERTEGENWOORDIGING BIJ GERECHTELIJKE PROCEDURES

 • Art. 8:24

Algemene

• Strategisch manager II

• Gegevens II

• College

• Burge-

meester

• Voorbereiding en in-

diening van stukken en

verweerschriften in

6.4.1

wet be-

stuursrechtbestuursrechtelijke

rechtsgedingen • Art. 160

Gemeente-

wet

• Het nemen van een

procesbesluit tot het

• Art. 171 lid

2

voeren van verweer of

het aanhangig maken

van een procedure Gemeente-

wet• Vertegenwoordigen

van een bestuursor-

gaan in bezwaar en

beroepsprocedures op

grond van de Algeme-

ne wet bestuursrecht

 • Art. 171 lid

2 Gemeente-

wet

• Strategisch manager II

• Gegevens II

• College

• Burge-

meester

• Voorbereiding en in-

diening van stukken en

verweerschriften in ci-

viele rechtsgedingen

6.4.2

• Het nemen van een

procesbesluit tot het

voeren van verweer of

het aanhangig maken

van een procedure

• Vertegenwoordigen

van een bestuursor-

gaan in civielrechtelij-

ke rechtsgedingen

6.5 COMMUNICATIE

  • Gemeentesecretaris• CollegeHet woord voeren na-

mens de gemeente in

ruime zin

6.5.1

• Advies IV

  • Advies IV• CollegeHet woord voeren na-

mens de gemeente als

6.5.2

• Beleidsuitvoering IV

het gaat om feiten en

algemene zaken

• Publiek II

  • Advies IV• CollegeHet via media (intra-

net, internet en sociale

6.5.3

• Beleidsuitvoering IV

media) informeren van • Publiek II
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interne en externe

partijen over het be-

leid, de regelingen, or-

ganisatorische aange-

legenheden en andere

zaken van en over de

gemeente

  • Advies IV• CollegeHet ondertekenen van

uitgaande brieven met

6.5.4

betrekking tot de dage-

lijkse gang van zaken

van het taakveld com-

municatie

  • Advies IV• CollegeHet schrijven van

voorlichtingsteksten

6.5.5

• Beleidsuitvoering IV

en het redigeren van • Publiek II

door anderen aangele-

verde teksten

  • Advies IV• CollegeHet dagelijks beheer

van de internetsite en

het intranet

6.5.6

  • Advies IV• CollegeHet inhoudelijk en lo-

gistiek beheren van de

folder- en brochurelijn

6.5.7

  • Advies IV• CollegeHet uitvoeren en bewa-

ken van de huisstijl

6.5.8

binnen de gestelde ka-

ders

  • Advies IV• CollegeHet uitvoeren van be-

sluiten in het kader

6.5.9

• Beleidsuitvoering IV• Burge-

meestervan de Jumelageactivi-

teiten

• Publiek II

Het aangaan van ver-

plichtingen ten laste

• Art. 160 en

171 Ge-

meentewet

• Advies IV

• Beleidsuitvoering IV

• CollegeHet in het kader van

communicatie doen

van uitgaven/bestellin-

gen

6.5.10

van een budget, vindt

slechts plaats binnen• Burgerlijk

wetboek de bepalingen zoals

omschreven in de ‘Re-

geling budgethouder-

schap’

Het aangaan van ver-

plichtingen ten laste

• Art. 160 en

171 Ge-

meentewet

• Advies IV

• Beleidsuitvoering IV

• CollegeHet in het kader van

jumelage Hulst Michel-

stadt doen van uitga-

ven/bestellingen

6.5.11

van een budget, vindt

slechts plaats binnen• Burgerlijk

wetboek de bepalingen zoals

omschreven in de ‘Re-

geling budgethouder-

schap’

6.6 GEMEENTELIJKE ADMINISTRATIE

 • Hoofdstuk

1, art. 1 t/m

• Gegevens II

• Beleidsuitvoering IV

• CollegeDe verwerking van

persoonsgegevens

6.6.1

23a (m.u.v.• Publiek IIover de bevolking in

van de in de geautomatiseerde

artikel 14gemeentelijke basisad-

genoemdeministratie persoonsge-

gevens. regelgeven-

de bevoegd-

heid) Wet

Gemeentelij-

ke Basisad-

ministratie
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 • Hoofdstuk

2, Afdeling

• Gegevens II

• Beleidsuitvoering IV

• CollegeDe inschrijving in en

de uitschrijving uit de

6.6.2

1, paragraaf• Publiek IIgemeentelijke basisad-

1 en 2, art. ministratie (GBA) op

24 t/m 54grond van een geboor-

Wet Ge-teakte, op aangifte of

meentelijkeambtshalve en de op-

Basisadmini-

stratie

neming van persoons-

gegevens in de ge-

meentelijke basisadmi-

nistratie

 • Hoofdstuk

2, Afdeling

• Gegevens II

• Beleidsuitvoering IV

• CollegeHet vragen van inlich-

tingen aan instanties

6.6.3

2, art. 55• Publiek IImet een publiekrechte-

t/m 64 Wet lijke taak en kennis ne-

Gemeentelij-men van meldingen en

ke Basisad-

ministratie

feiten die van belang

zijn voor het bijhouden

van de gemeentelijke

basisadministratie

persoonsgegevens

 • Hoofdstuk

2, Afdeling

• Gegevens II

• Beleidsuitvoering IV

• CollegeHet verzenden van

persoonslijsten en het

6.6.4

4, art. 78 en• Publiek IIverstrekken op verzoek

79 Wet Ge- om inlichtingen over

meentelijkepersoonsgegevens

van de betrokkenen Basisadmini-

stratie 

 

 • Art. 80 van

de Wet Ge-

• Gegevens II

• Beleidsuitvoering IV

• CollegeHet op schriftelijk ver-

zoek opnemen en wijzi-

6.6.5

meentelijke• Publiek IIgen van gegevens van

ingeschrevenen Basisadmini-

stratie

 

 

 • Art. 81 van

de Wet Ge-

• Strategisch manager II

• Gegevens II

• CollegeHet op schriftelijk ver-

zoek verwijderen van

6.6.6

meentelijke persoonsgegevens in

Basisadmini-

stratie

verband met adoptie

en geslachtswijziging

 

 • Art. 82 van

de Wet Ge-

• Strategisch manager II

• Gegevens II

• CollegeHet op schriftelijk ver-

zoek verbeteren, aan-

6.6.7

meentelijke vullen en verwijderen

Basisadmini-

stratie

van feitelijke onjuiste

dan wel onvolledige

 gegevens in de ge-

meentelijke basisadmi-

nistratie.

 • Art. 83 van

de Wet Ge-

• Strategisch manager II

• Gegevens II

• CollegeHet bekend maken van

het voornemen en het

6.6.8

meentelijke nemen van beslissin-

Basisadmini-

stratie

gen als bedoeld in arti-

kel 83 van de Wet GBA

 • Art. 102,

103 en 104

• Strategisch manager II

• Gegevens II

• CollegeHet schriftelijk medede-

len op verzoeken van

6.6.9

van de Wet de burger over het

Gemeentelij-verstrekken, verbete-

ke Basisad-

ministratie

ren, aanvullen en ver-

wijderen van gege-

vens

 • Art. 14 van

de Wet Ge-

• Strategisch manager II• CollegeHet uitvoeren van de

in hoofdlijnen vastge-

6.6.10
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meentelijke

Basisadmini-

stratie

legde beheerregeling

Gemeentelijke basisad-

ministratie persoonsge-

gevens

Dit is een aanwijzings-

besluit

• Art. 36, lid

2, onder e

• Gegevens II

• Beleidsuitvoering IV

• CollegeIn ontvangst nemen

van een door betrokke-

6.6.11

Wet Ge-• Publiek IIne afgelegde verkla-

meentelijke ring onder eed of belof-

Basisadmini-

stratie

te, die op schrift is ge-

steld en door betrokke-

nen is ondertekend en

afgelegd tegenover

een daartoe aangewe-

zen ambtenaar

  • Strategisch manager II• Burge-

meester

Legaliseren van hand-

tekeningen, afgifte van

6.6.12

• Gegevens II

attestatie de vitea en • Beleidsuitvoering IV

waarmerken van docu- • Publiek II

menten (diploma’s,

reisdocumenten, cijfer-

lijsten etc.)

6.7 WET JUSTITIELE GEGEVENS

 • Art. 9 t/m

13 Wet justi-

• Gegevens II

• Beleidsuitvoering IV

• Burge-

meester

Opvragen van inlichtin-

gen uit het strafregis-

ter

6.7.1

tiële gege-

vens

• Publiek II

 • Art. 4.3 Be-

sluit politie-

gegevens

• Gegevens II

• Beleidsuitvoering IV

• Publiek II

• Burge-

meester

0pvragen van inlichtin-

gen uit een politieregis-

ter

6.7.2

 • Art. 30

Wet justitië-

le gegevens

• Gegevens II

• Beleidsuitvoering IV

• Publiek II

• Burge-

meester

Het in ontvangst ne-

men, het vaststellen

van de identiteit, het

6.7.3

onderzoeken van de

volledigheid van de

verstrekte gegevens

en het verzenden van

de aanvraag verklaring

omtrent het gedrag

6.8 RIJKSWET OP HET NEDERLANDERSCHAP

 • Rijkswet

op het Ne-

• Gegevens II

• Beleidsuitvoering IV

• Burge-

meester

Het in ontvangst ne-

men van optieverklarin-

6.8.1

derlander-

schap

• Publiek IIgen, verzoeken om na-

turalisatie en verklarin-

• Art. 63 van

het Besluit

gen van afstand van

het Nederlanderschap

verkrijging

en verlies

van het Ne-

derlander-

schap

 • Rijkswet

op het Ne-

• Strategisch manager II• Burge-

meester

Het behandelen van

optieverklaringen en

6.8.2

derlander-

schap

verzoeken om naturali-

satie alsmede de advi-

• Besluit

verkrijging

sering over naturalisa-

tieverzoeken

en verlies

van het Ne-

derlander-

schap

• Besluit Op-

tie- en Natu-
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ralisatiegel-

den 2002

 • Art. 11 Be-

sluit verkrij-

• Strategisch manager II• Burge-

meester

Het bevestigen van de

verkrijging van het

6.8.3

ging en ver-Nederlanderschap

lies Neder-

landerschap

door optie en een ver-

klaring van afstand

van het Nederlander-

schap

 • Art. 61 van

het Besluit

• Gegevens II

• Beleidsuitvoering IV

• Burge-

meester

Afgifte van bewijzen

van bezit van het Ne-

derlanderschap

6.8.4

verkrijging• Publiek II

en verlies

Nederlan-

derschap

6.9 RIJBEWIJZEN

 • Hoofdstuk

VI, para-

• Gegevens II

• Beleidsuitvoering IV

• Burge-

meester

De afgifte van rijbewij-

zen

6.9.1

graaf 5 t/m• Publiek II

8 Wegenver-

keerswet

1994

 • Art. 146 en

147 Regle-

• Strategisch manager II

• Gegevens II

• Burge-

meester

Het doen van medede-

lingen inzake onder

6.9.2

ment Rijbe-

wijzen

 meer de afgifte, de in-

levering, het ongeldig

verklaren, beperking

van de geldigheids-

duur, de vermissing of

diefstal en de verblijf-

plaats van rijbewijzen

 • Art. 46 Re-

glement rij-

bewijzen

• Beleidsuitvoering IV

• Publiek II

• Burge-

meester

Het aannemen en be-

handelen van aanvra-

gen omwisseling niet

6.9.3

Regeling

omwisse-

Nederlandse rijbewij-

zen

ling niet Ne-

derlandse

rijbewijzen

6.10 REISDOCUMENTEN

 • Hoofdstuk

IV Paspoort-

wet

• Gegevens II

• Beleidsuitvoering IV

• Publiek II

• Burge-

meester

Het in ontvangst ne-

men van aanvragen

van Reisdocumenten

6.10.1

van het Koninkrijk der

Nederlanden

 • Hoofdstuk

V Paspoort-

wet

• Gegevens II

• Beleidsuitvoering IV

• Publiek II

• Burge-

meester

Het verstrekken, wijzi-

gen en uitreiken van

Reisdocumenten van

6.10.2

het Koninkrijk der Ne-

derlanden

 • Hoofdstuk

VIII Pas-

poortwet

• Gegevens II

• Beleidsuitvoering IV

• Publiek II

• Burge-

meester

Het inhouden en inle-

veren van Reisdocu-

menten van het Ko-

6.10.3

ninkrijk der Nederlan-

den

 • Hoofdstuk

VI Paspoort-

wet

• Strategisch manager II• Burge-

meester

Het weigeren of verval-

len verklaren van Reis-

documenten van het

6.10.4

Koninkrijk der Neder-

landen
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 • Hoofdstuk

XI Paspoort-

• Strategisch manager II

• Gegevens II

• Burge-

meester

Het verrichten van

handelingen die bij of

6.10.5

uitvoerings- krachtens de Paspoort-

regeling

2001

wet en de Paspoortuit-

voeringsregeling 2001

zijn voorgeschreven. • Paspoort-

wet

6.11 WET OP DE LIJKBEZORGING

 • Art. 17

Wet op de

• Ambtenaren van de

Burgerlijke Stand van de

gemeente Hulst

• Burge-

meester

Het afgeven van een

verklaring van geen

bezwaar inzake het be-

6.11.1

lijkbezor-

ging graven of cremeren

van een lijk buiten de

gestelde termijn

 • Art. 68

Wet op de

• Ambtenaren van de

Burgerlijke Stand van de

gemeente Hulst

• Burge-

meester

Het afgeven van het

verlof tot ontleding

6.11.2

lijkbezor-

ging

 • Overeen-

komst van

• Ambtenaren van de

Burgerlijke Stand van de

gemeente Hulst

• Burge-

meester

Het afgeven en onder-

tekenen van een lais-

ser passez betreffende

6.11.3

Straatsburg

het vervoer van een

lijk naar het buitenland

van 26 okto-

ber 1973 in-

zake het

vervoer van

lijken

 • Verorde-

ning beheer

• Strategisch manager II

 

• CollegeBesluiten op verzoe-

ken tot het plaatsten

6.11.4

begraaf-

plaatsen

van gedenktekens op

graven

 • Wet op de

Lijkbezor-

ging

• Strategisch manager II

 

• CollegeBesluiten inzake het

afgeven van grafakten

6.11.5

6.12 KADERWET DIENSTPLICHT

 • Artikel 4

van de Ka-

• Strategisch manager II

 

• CollegeDe inschrijving voor

de dienstplicht van

6.12.1

derwet

Dienstplicht

personen als bedoeld

in artikel 3 van de Ka-

derwet Dienstplicht

6.13 KIESWET

 • Hoofdstuk

D Kieswet

• Gegevens II

• Beleidsuitvoering IV

• CollegeHet registreren van de

kiesgerechtigheid van

6.13.1

• Publiek IIde ingezetenen van de

gemeente, het medede-

len of herzien van de

registratie

 

 • Hoofdstuk

Y Kieswet

• Gegevens II

• Beleidsuitvoering IV

• CollegeHet registreren van de

kiesgerechtigheid, het

6.13.2

• Publiek IImededelen of herzien

van de registratie van

ingezetenen als be-

doeld in artikel Y3, 2e

lid van de Kieswet

 • Hoofdstuk

E Kieswet

• Strategisch manager II• CollegeDe verdeling van de

stemdistricten, de

6.13.3

stembureaus het be-

noemen van de leden

van elk stembureau

 • Hoofdstuk

K Kieswet

• Strategisch manager II

• Gegevens II

• Burge-

meester

Het beslissen en weige-

ren op verzoeken om

6.13.4
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te mogen stemmen in

een stembureau naar

keuze

 • Hoofdstuk

L Kieswet

• Strategisch manager II

• Gegevens II

• Burge-

meester

Het beslissen en weige-

ren op verzoeken tot

stemmen bij volmacht

6.13.5

 

 • Hoofdstuk

M Kieswet

• Strategisch manager II

• Gegevens II

• Burge-

meester

Het beslissen en weige-

ren op verzoeken tot

het stemmen per brief

6.13.6

 • Kieswet• Strategisch manager II• Burge-

meester

Het doen van openba-

re kennisgevingen op

grond van de Kieswet

6.13.7

 • Hoofdstuk

H Kieswet

• Strategisch manager II• Burge-

meester

De inlevering van kan-

didatenlijsten tot deel-

6.13.8

in dename aan de verkiezin-

gen hoeda-

nigheid

van

hoofd

stembu-

reau

6.14 ALGEMENE PLAATSELIJKE VERORDENING GEMEENTE HULST

 • APV ge-

meente

Hulst

• Strategisch manager II

• Gegevens II

• Publiek II

• CollegeHet nemen van beslui-

ten op grond van de

APV gemeente Hulst

inzake:

6.14.1

• kleine festiviteiten

(zoals rommelmarkten

en buurtfeesten)

• inzamelen van geld

(collectes) of goed

 • APV ge-

meente

Hulst

• Strategisch manager II

 

• College

• Burge-

meester

Besluiten op grond

van de APV inzake:

• Bruikbaarheid van de

weg

6.14.2

 

• Veiligheid van de

weg

 

• Bescherming van het

milieu en het natuur-

schoon en zorg voor

het uiterlijk en aanzien

van de gemeente

• Knalapparaten

• 12-dagenregeling

• asverstrooiing

• geluidswagens

• geluidshinder

• kledinginzameling

• Ontheffing verontrei-

niging weg en terrei-

nen

• Ontheffing gebruik

dierlijke meststoffen

• het verlenen van ex-

ploitatievergunningen

• het verlenen van ter-

rasvergunningen

• het aanschrijven van

bewoners inzake huis-

ontruimingen

• het verlenen van ver-

gunningen voor het
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uitstallen van goede-

ren

 • APV ge-

meente

Hulst

• Strategisch manager II• College

• Burge-

meester

Het nemen van beslui-

ten op aanvragen tot

verlening van:

6.14.3

 • Standplaatsvergun-

ning  

• Muziekvergunning  

• Optochtvergunning

 • APV ge-

meente

Hulst

• Strategisch manager II

• Publiek II

• Gegevens II

• College

• Burge-

meester

Het nemen van beslui-

ten op aanvragen tot

verlening van:

6.14.4

 • Collectevergunning

 • Ventvergunning

 • Vergunning voor het

inzamelen van geld of

goed

 • APV ge-

meente

Hulst

• Publiek II

• Gegevens II

• College• Het besluiten tot het

afwijzen van aanvra-

gen voor een onthef-

6.14.5

• Art. 10.63

lid 2 Wet

fing tot het verbranden

van slootmaaisel en/of

snoeihout milieube-

heer• Het in kennis stellen

van de inhoud van het

besluit aan directe be-

langhebbenden

 • Wet milieu-

beheer

• Strategisch manager II

• Publiek II

• College• Het verstrekken van

acceptaties van mest-

meldingen

6.14.6

• Gegevens II

6.15 PARKEERVERORDENING

 • Parkeerver-

ordening

• Strategisch manager II

• Publiek II

• College• Besluiten op aanvra-

gen op grond van de

6.15.1

• Gegevens IIVerordening op het

betaald parkeren

6.16 DRANK- EN HORECAWET

 • Art. 9 t/m

13 Wet op

• Strategisch manager II

• Publiek II

• CollegeAanvragen om inlich-

tingen voor wat betreft

6.16.1

de justitiële

gegevens

• Gegevens IIverlening vergunning

op grond van art. 3

Drank- & Horecawet • Art. 7 lid 3,

onder a, Be-

sluit inlich-

tingen justi-

tiële docu-

mentatie

• Art. 2, 3 en

4 Besluit ei-

sen zedelijk

gedrag

Drank- en

Horecawet

 • Art. 35

Drank- en

Horecawet

• Strategisch manager II• Burge-

meester

Het verlenen van ont-

heffingen op grond

van art. 35 Drank- &

Horecawet

6.16.2

 • Drank- en

Horecawet

• Strategisch manager II• Burge-

meester

Het verlenen van

Drank- en Horecaver-

gunningen

6.16.3

 • Verorde-

ning para-

• Strategisch manager II• Burge-

meester

Het, op grond van de

Verordening paracom-

6.16.4

commerciemercie gemeente
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Hulst, verlenen van

ontheffing van de in

gemeente

Hulst

de verordening ge-

noemde schenktijden

6.17 WET OP DE KANSSPELEN

 • Wet op de

Kansspelen

• Strategisch manager II• Burge-

meester

Het verlenen van een

aanwezigheidsvergun-

6.17.1

ning voor speelauto-

maten

 • Wet op de

Kansspelen

• Strategisch manager II

• Publiek II

• CollegeBesluiten op grond

van de Wet op de

Kansspelen tot:

6.17.2

• Gegevens II

• Het verlenen van lo-

terijvergunningen

 • Wet op de

Kansspelen

• Strategisch manager II• CollegeBesluiten op grond

van de Wet op de

Kansspelen tot:

6.17.3

• Het verlenen van toe-

stemming tot het hou-

den van ‘Kleine Kans-

spelen’

6.18 AMBTENAREN BURGERLIJKE STAND

Dit is een aanwijzings-

besluit

• Art. 16 lid

2 en 3, Boek

• Ambtenaren van de

Burgerlijke Stand van de

gemeente Hulst

• CollegeUitoefenen van be-

voegdheden als be-

doeld in Boek 1, titel 4,

6.18.1

 1, Burgerlij-

ke WetboekBurgerlijk Wetboek Ambtenaren van de

burgerlijke stand wor-• Art. 3 lid 2,

sub a Regle-

(voor zover het be-

voegdheden betreft den in persoon aange-

ment Bur-van de ambtenaren wezen (dus geen functi-

gerlijke

Stand

van de burgerlijke

stand)

onele aanwijzing) en

benoemd door het col-

lege. Verwezen wordt

naar het Reglement

burgerlijke stand ge-

meente Hulst.

 

6.19 BUITENGEWONE AMBTENAREN BURGERLIJKE STAND

Dit is een aanwijzings-

besluit

• Art. 16 lid

2 en 3, Boek

• Buitengewone ambte-

naren van de Burgerlijke

• CollegeUitoefenen van be-

voegdheden als be-

6.19.1

 1, Burgerlij-

ke Wetboek

Stand van de gemeente

Hulst

doeld in Boek 1, titel 4,

afdeling 1 Burgerlijk Buitengewone ambte-

naren van de burgerlij-• Art. 3 lid 2,

sub b Regle-

Wetboek (voor zover

het bevoegdheden be- ke stand worden in

ment Bur-treft van de buitenge- persoon aangewezen

gerlijke

Stand

wone ambtenaren

burgerlijke stand)

(dus geen functionele

aanwijzing) en be-

noemd door het colle-

ge. Verwezen wordt

naar het Reglement

burgerlijke stand ge-

meente Hulst.

6.20 INTERNE ZAKEN

Het aangaan van ver-

plichtingen ten laste

• Art. 160 en

171 Ge-

meentewet

• Strategisch manager II• College

• Burge-

meester

Het verstrekken van

opdrachten tot het

verrichten van onder-

6.20.1

van een budget, vindt

houdswerkzaamheden slechts plaats binnen

aan eigendommen de bepalingen zoals

voor huisvesting van omschreven in de ‘Re-

het gemeentelijk appa-

raat

geling budgethouder-

schap’
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Het aangaan van ver-

plichtingen ten laste

• Art. 160 en

171 Ge-

meentewet

• Strategisch manager II

• Gegevens I

• Gegevens IV

• College

• Burge-

meester

Aankoop van boeken

en tijdschriften en het

aangaan van abonne-

menten

6.20.2

van een budget, vindt

slechts plaats binnen

de bepalingen zoals

omschreven in de ‘Re-

geling budgethouder-

schap’

Het aangaan van ver-

plichtingen ten laste

• Art. 160 en

171 Ge-

meentewet

• Strategisch manager II• College

• Burge-

meester

Het aankopen en/of

huren van kantoorbe-

hoeften, waaronder:

6.20.3

van een budget, vindt

• Meubilair slechts plaats binnen

• Stoffering de bepalingen zoals

• Kantoorartikelen en

–middelen

omschreven in de ‘Re-

geling budgethouder-

schap’

Het aangaan van ver-

plichtingen ten laste

• Art. 160 en

171 Ge-

meentewet

• Strategisch manager II

Facilitair I

• College

• Burge-

meester

Het aankopen en/of

huren van kantoorbe-

hoeften, waaronder:

6.20.4

van een budget, vindt

• Alle mogelijke ge-

bruiks- en verbruiksar-

tikelen

slechts plaats binnen

de bepalingen zoals

omschreven in de ‘Re-

• Schoonmaakmidde-

len

geling budgethouder-

schap’

Het aangaan van ver-

plichtingen ten laste

• Art. 160 en

171 Ge-

meentewet

• Strategisch manager II• College

• Burge-

meester

Het verkopen en/of in-

ruilen van oude appa-

ratuur en meubilair

6.20.5

van een budget, vindt

slechts plaats binnen

de bepalingen zoals

omschreven in de ‘Re-

geling budgethouder-

schap’

Medewerker ondersteu-

ning alleen voor zover

 • Strategisch manager II

• Publiek III

• Burge-

meester

Het in ontvangst ne-

men en voor ont-

6.20.6

het betreft het in ont-vangst tekenen van

vangst nemen van

deurwaardersexploten.

deurwaardersexplo-

ten, aangetekende

 stukken en pakketten,

poststukken

6.21 ARCHIEF

 • Archiefwet• Strategisch manager II• CollegeHet verstrekken van

informatie van feitelij-

6.21.1

• Archiefver-

ordening

2004

• Gegevens I

ke aard aan derden,

voor zover dit het

• Besluit in-

formatiebe-

heer 2004

werkterrein van de ar-

chivaris betreft

Zie ook lijst afdeling Fi-

nanciën.

 • Strategisch manager II

• Gegevens I

•Hef-

fings-

Het versturen van no-

ta’s en afrekenen foto-

6.21.2

ambte-

naar

kopieën met betrek-

king tot archiefwerk-

zaamheden/ stukken,

lees- en afdrukappara-

tuur

Het aangaan van ver-

plichtingen ten laste

• Art. 160 en

171 Ge-

meentewet

• Strategisch manager II

• Gegevens I

• College

• Burge-

meester

Verlenen van opdrach-

ten in het kader van

restauratie, microverfil-

6.21.3

van een budget, vindt

ming, digitalisering

van archiefstukken

slechts plaats binnen

de bepalingen zoals

omschreven in de ‘Re-

geling budgethouder-

schap’
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Het aangaan van ver-

plichtingen ten laste

• Art. 160 en

171 Ge-

meentewet

• Strategisch manager II

• Gegevens I

• College

• Burge-

meester

Aankopen van boek-

werken foto’s e.d. ten

behoeve van archiefbi-

6.21.4

van een budget, vindt

bliotheken en docu-

mentatiecollectie

slechts plaats binnen

de bepalingen zoals

omschreven in de ‘Re-

geling budgethouder-

schap’

6.22 INTERNE DIENSTVERLENING

 • Marktver-

ordening

• Facilitair I en II• CollegeDe bevoegdheid tot

het gelasten zich on-

6.22.1

gemeente

Hulst

middellijk van de

markt te verwijderen

• Instructie

voor de

zoals bedoeld in artikel

16 Marktverordening

marktmees-

ter

gemeente Hulst en/of

artikel 5 Instructie voor

de marktmeester

 • Instructie

voor de

• Facilitair I en II• CollegeDe bevoegdheid tot

het toewijzen van een

6.22.2

marktmees-

ter

dagplaats zoals be-

doeld in art. 4 onder a

Instructie voor de

marktmeester

 • Instructie

voor de

• Facilitair I en II• CollegeDe bevoegdheid tot

toewijzing van een

6.22.3

marktmees-

ter

standwerkersplaats

zoals bedoeld in art. 4

onder b Instructie voor

de marktmeester

 • Inrichtings-

plan en na-

• Facilitair I en II• CollegeDe bevoegdheid tot

het verlenen van toe-

6.22.4

dere regelsstemming (zoals be-

behorende

bij de markt

doeld in art. 1 lid g van

de nadere regels van

het Inrichtingsplan en

nadere regels behoren-

de bij de markt) voor

het eerder dan slui-

tingstijd van de markt

de standplaats te verla-

ten en/of af te breken

 • Marktver-

ordening

• Facilitair I en II• CollegeDe bevoegdheid om

een vergunninghouder

6.22.5

gemeente

Hulst

te gelasten zich onmid-

dellijk van de markt te

verwijderen als be-

doeld in art. 16 Markt-

verordening gemeente

Hulst

  • Facilitair I en II• CollegeDe bevoegdheid tot

het nemen van maatre-

6.22.6

gelen die nodig zijn

om de bereikbaarheid

van de toegang van de

aan een marktterrein

grenzende percelen te

handhaven

 • Marktver-

ordening

• Facilitair I en II• CollegeDe bevoegdheid om,

voor een nader te be-

6.22.7

gemeente

Hulst

palen periode, onthef-

fing te verlenen van de

verplichting om ten-
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minste 1 maal per 2

weken en 11 maal per

13 weken, de plaats op

de markt in te nemen

(artikel 8 lid 4 Marktver-

ordening gemeente

Hulst)

 • Marktregle-

ment ge-

• Strategisch manager II• CollegeDe bevoegdheid tot

overschrijving van een

6.22.8

meente

Hulst

vergunning art. 6

Marktverordening ge-

meente Hulst

 • Marktver-

ordening

• Strategisch manager II• CollegeDe bevoegdheid tot

verlening van onthef-

6.22.9

gemeente

Hulst

fing en/of vervanging

als bedoeld in art. 8

Marktverordening ge-

meente Hulst

 • Marktver-

ordening

• Strategisch manager II• CollegeHet verlenen en intrek-

ken van vergunningen

6.22.10

gemeente

Hulst

Het aangaan van ver-

plichtingen ten laste

• Art. 160 en

171 Ge-

meentewet

• Strategisch manager II• College

• Burge-

meester

De bevoegdheid tot

het verhuren van

standplaatsen voor

6.22.11

van een budget, vindt

Voorwaar-

den verhuur

kermissen en onderte-

kening

slechts plaats binnen

de bepalingen zoals

standplaat- omschreven in de ‘Re-

sen/kermis-

sen

geling budgethouder-

schap’
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7. Afdeling Realisatie & Beheer

bijzondere voorwaar-

den/

wet- en re-

gelgeving

bevoegdheid overgedra-

gen aan

bevoegd

orgaan

omschrijving bevoegd-

heid

nr.

toelichting

7.1 BUDGETHOUDER

Het aangaan van ver-

plichtingen ten laste

• Art. 160,

169 lid 4,

• Strategisch manager II,

hoofd afdeling Realisatie

• College

•Burge-

meester

Het aangaan van ver-

plichtingen tot

€ 70.000,00 (besluit en

ondertekening)

7.1.1

van een budget, vindt

slechts plaats binnen

171 Ge-

meentewet

& Beheer als budgethou-

der
de bepalingen zoals• Art. 7 lid 4

en 5 Financi-
• Programmamanager II

omschreven in de ‘Re-

ële verorde- geling budgethouder-

schap’ning (ex art.

212 Ge-

meentewet)

gemeente

Hulst

• Regeling

Budgethou-

derschap

• Procedure-

beschrij-

ving aan-

gaan van

verplichtin-

gen

• Procedure-

beschrij-

ving afhan-

deling inge-

komen fac-

turen

• Beleidsno-

ta Aankoop-

en Aanbe-

stedingsbe-

leid ge-

meente

Hulst 2003

7.2 ALGEMENE WET BESTUURSRECHT

De algemene wet be-

stuursrecht schrijft niet

• Eis van be-

stuurlijke

• Strategisch manager II

• Programmamanager II

• College

•Burge-

meester

Het ondertekenen en

zenden van een ont-

vangstbevestiging

7.2.1

in het algemeen voorbehoorlijk-

heid

• Gegevens IV en V van

de afdeling Publieke

Dienstverlening

(waarin de datum van

ontvangst is vermeld)

dat een ontvangstbe-

vestiging van een aan-

van de aanvraag, aan

de aanvrager

vraag moet worden

verzonden. De nationa-

le ombudsman heeft

echter uitgesproken

dat het zenden van een

ontvangstbevestiging

van een aanvraag een

eis van bestuurlijke be-

hoorlijkheid is

 • Art. 2:1 lid

2 Algemene

• Strategisch manager II

• Programmamanager II

• College

•Burge-

meester

Het op grond van arti-

kel 2:1 Awb lid 2 vra-

gen naar een schriftelij-

7.2.2

wet be-

stuursrechtke machtiging van een

gemachtigde

 • Art. 2:3 lid

1 Algemene

• Strategisch manager II

• Programmamanager II

• College

•Burge-

meester

Het onverwijld doorzen-

den van een geschrift

tot behandeling waar-

7.2.3

wet be-

stuursrechtvan kennelijk een an-
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der bestuursorgaan

bevoegd is, aan dat

bestuursorganen

 • Art. 2:3 lid

2 Algemene

• Strategisch manager II

• Programmamanager II

• College

•Burge-

meester

Het, zo spoedig moge-

lijk, terugzenden aan

de afzender van een

7.2.4

wet be-

stuursrechtgeschrift, dat niet voor

een bestuursorgaan

van de gemeente be-

stemd is en dat boven-

dien niet op grond van

art. 2:3 lid 1 Awb hoeft

te worden doorgezon-

den naar een ander

bestuursorgaan

 • Art. 3:6 lid

1 Algemene

• Strategisch manager II

• Programmamanager II

• College

•Burge-

meester

Het stellen van een ter-

mijn aan een adviseur

waarbinnen deze zijn

7.2.5

wet be-

stuursrechtadvies dient uit te

brengen voor zover

niet reeds bijwettelijk

voorschrift een termijn

is gesteld

 • Art. 3:7 lid

1 Algemene

• Strategisch manager II

• Programmamanager II

• College

• Burge-

meester

Het, al dan niet op ver-

zoek, beschikbaar stel-

len van gegevens aan

7.2.6

wet be-

stuursrechteen adviseur die nodig

zijn voor een goede

vervulling van diens

taak

 • Art. 3:11

lid 1 Alge-

• Strategisch manager II

• Programmamanager II

• College

•Burge-

meester

Het ter inzage leggen

van het ontwerp van

het te nemen besluit,

7.2.7

mene wet

met de daarop betrek- bestuurs-

rechtking hebbende stukken

die redelijkerwijs nodig

zijn voor een beoorde-

ling van het ontwerp

 • Art. 3:12

lid 1 Alge-

• Strategisch manager II

• Programmamanager II

• College

• Burge-

meester

Het voorafgaand aan

de ter inzage legging

van een ontwerp van

7.2.8

mene wet

een besluit, dat tot een bestuurs-

rechtof meer belanghebben-

den is gericht: • Art. 3:13

lid 1 Alge-• kennis geven hiervan

in 1 of meer dag-, mene wet

nieuws-, of huis-aan- bestuurs-

rechthuisbladen of op ande-

re geschikte wijze (art.

3:12 lid 1)

• toezenden hiervan

aan hen, onder wie be-

grepen de aanvrager

(art. 3:13 lid 1 Awb)

 • Art. 3:15

lid 2 Alge-

• Strategisch manager II

• Programmamanager II

• College

•Burge-

meester

Het bepalen dat ook

aan anderen dan be-

langhebbenden de ge-

7.2.9

mene wet

legenheid wordt gebo- bestuurs-

rechtden hun zienswijze ten

aanzien van het ont-

werp van een besluit

naar voren te brengen
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 • Art. 3:15

lid 3 Alge-

• Strategisch manager II

• Programmamanager II

• College

•Burge-

meester

Het bij besluit op aan-

vraag zo nodig de aan-

vrager in de gelegen-

7.2.10

mene wet

heid stellen te reageren bestuurs-

rechtop de naar voren ge-

brachte zienswijzen

 • Art. 3:15

Algemene

• Strategisch manager II• College

•Burge-

meester

In geval van een be-

sluit tot wijziging of in-

trekking van een be-

7.2.11

wet be-

stuursrechtsluit, degene tot wie

het desbetreffende be-

sluit is gericht, in de

gelegenheid stellen te

reageren op naar voren

gebrachte zienswijzen

 • Art. 3:18

lid 2 en 4

• Strategisch manager II

• Programmamanager II

• College

•Burge-

meester

• Het conform art. 3:18

lid 2 Awb, verlengen

van de redelijke beslis-

7.2.12

Algemene

termijn indien de aan- wet be-

stuursrechtvraag een zeer ingewik-

keld of omstreden on-

derwerp betreft

• Het alvorens te beslui-

ten tot verlenging van

de beslistermijn, de

aanvrager in de gele-

genheid stellen zijn

zienswijze daarover

naar voren te brengen

• Het, indien geen

zienswijzen naar voren

zijn gebracht, zo spoe-

dig mogelijk nadat de

termijn voor het naar

voren brengen van

zienswijzen is verstre-

ken, mededeling doen

op de wijze bedoeld in

art. 3:12 lid 1 en 2

 • Art. 3:41

Algemene

• Strategisch manager II

• Programmamanager II

• College

•Burge-

meester

Het bekendmaken,

conform art. 3:41 Awb,

van besluiten die tot

7.2.13

wet be-

stuursrechteen of meer belangheb-

benden zijn gericht (=

bekendmaking aan ge-

adresseerde en aanvra-

ger)

 

 • Art. 3:42

Algemene

• Strategisch manager II

• Programmamanager II

• College

•Burge-

meester

Het bekendmaken,

conform art. 3:42 Alge-

mene wet bestuurs-

7.2.14

wet be-

stuursrechtrecht, van besluiten die

niet tot een of meer

belanghebbenden zijn

gericht (= algemene

bekendmaking)

 • Art. 3:43

Algemene

• Strategisch manager II

• Programmamanager II

• College

• Burge-

meester

• Het tegelijkertijd met

of zo spoedig mogelijk

na de bekendmaking,

7.2.15

wet be-

stuursrechtmededeling doen van

het besluit aan dege-

nen die bij de boorbe-

reiding hun zienswijze
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naar voren hebben ge-

bracht

• Het aan adviseurs, als

bedoeld in art. 3:5

Awb, mededeling doen

van het besluit (deze

mededeling aan de ad-

viseurs is verplicht in-

dien van hun advies

wordt afgeweken

 • Art. 3:44

Algemene

• Strategisch manager II

• Programmamanager II

• College

• Burge-

meester

Het conform art. 3:44

Abw mededelen van

een besluit nadat de

7.2.16

wet be-

stuursrechtuniforme voorberei-

dingsprocedure van

afdeling 3.4 Awb is

toegepast

 • Art. 4:4 Al-

gemene

• Strategisch manager II

• Programmamanager II

• College

• Burge-

meester

Het, voor zover daarin

niet is voorzien bij

wettelijk voorschrift,

7.2.17

wet be-

stuursrechtvaststellen van een

formulier voor het in-

dienen van aanvragen

en het verstrekken van

gegevens

 • Art. 4:5 Al-

gemene

• Strategisch manager II

• Programmamanager II

• College

• Burge-

meester

• Het besluiten tot het

niet in behandeling ne-

men van een aanvraag

7.2.18

wet be-

stuursrechtop grond van artikel

4:5 Awb

• Het stellen van een

termijn voor het aanvul-

len van een aanvraag

zoals bedoeld in art.

4:5 Awb

 • Art. 4:6 Al-

gemene

• Strategisch manager II

• Programmamanager II

• College

• Burge-

meester

Het, zonder toepassing

van art. 4:5 Algemene

wet bestuursrecht, af-

7.2.19

wet be-

stuursrechtwijzen van een aan-

vraag in het geval dat

na een geheel of ge-

deeltelijke afwijzende

beschikking een nieu-

we aanvraag wordt ge-

daan zonder dat daar

nieuw gebleken feiten

of veranderde omstan-

digheden in vermeld

worden

 • Art. 4:7 Al-

gemene

• Strategisch manager II

• Programmamanager II

• College

• Burge-

meester

Het, voordat een aan-

vraag tot het geven

van een beschikking

7.2.20

wet be-

stuursrechtgeheel of gedeeltelijk

wordt afgewezen, in de

gelegenheid stellen

van de aanvrager van

deze beschikking om

zijn zienswijze naar vo-

ren te brengen

 • Art. 4:8 Al-

gemene

• Strategisch manager II

• Programmamanager II

• College

• Burge-

meester

Het in de gelegenheid

stellen van een belang-

hebbende om zijn

7.2.21

wet be-

stuursrechtzienswijze naar voren
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te brengen, ten aanzien

van een te nemen be-

schikking die hij niet

heeft aangevraagd

maar daar naar ver-

wachting bedenkingen

tegen zal hebben

 • Art. 4:14

Algemene

• Strategisch manager II

• Programmamanager II

• College

• Burge-

meester

Het in kennis stellen

van de aanvrager in

het geval dat, bij het

7.2.22

wet be-

stuursrechtontbreken van een bij

wettelijk voorschrift

bepaalde termijn, een

beschikking niet bin-

nen 8 weken kan wor-

den gegeven, onder

vermelding van een

redelijke termijn waar-

binnen de beschikking

wel tegemoet kan wor-

den gezien

 • Art. 4:15

Algemene

• Strategisch manager II

• Programmamanager II

• College

• Burge-

meester

Het, zoals bedoeld in

art. 4:15 Awb, opschor-

ten van de termijn voor

7.2.23

wet be-

stuursrechthet geven van een be-

schikking, de medede-

ling daarvan en het

mededelen dat de op-

schorting is geëindigd.

 • Art. 6:6 Al-

gemene

• Strategisch manager II

• Programmamanager II

• College

• Burge-

meester

Het op grond van art.

6:6 Awb stellen van

een termijn voor het

7.2.24

wet be-

stuursrechtherstellen van een ver-

zuim aan een indiener

van een bezwaar en

beroep

 • Algemene

wet be-

stuursrecht

• Strategisch manager II

• Programmamanager II

• College

• Burge-

meester

Bevestiging van de

verdaging van de be-

slistermijn op eigen

verzoek

7.2.25

 • Art. 4:18

Algemene

• Strategisch manager II

• Programmamanager II

• College

• Burge-

meester

Het nemen van een

dwangsombeschikking

7.2.26

wet be-

stuursrecht

 • Art. 4:20

Algemene

• Strategisch manager II

• Programmamanager II

• College

• Burge-

meester

Het terugvorderen van

onverschuldigd betaal-

de dwangsommen

7.2.27

wet be-

stuursrecht

 • Art. 6:14

Algemene

• Strategisch manager II

• Programmamanager II

• College

• Burge-

meester

Het schriftelijk bevesti-

gen van de ontvangst

van een bezwaar- of

beroepschrift

7.2.28

wet be-

stuursrecht

• Gegevens IV en V van

de afdeling Publieke

Dienstverlening

 • Art. 6:15

Algemene

• Strategisch manager II• College

• Burge-

meester

• Het zo spoedig moge-

lijk doorzenden van

een bezwaar- of beroep-

7.2.29

wet be-

stuursrechtschrift (nadat daarop

de datum van ont-

vangst is aangetekend)

aan het bevoegde or-

gaan wanneer dat bij

een onbevoegd be-

stuursorgaan of bij een
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onbevoegde admini-

stratieve rechter is inge-

diend

• Bovenstaande is van

overeenkomstige toe-

passing indien in

plaats van een bezwaar-

schrift een beroep-

schrift is ingediend of

omgekeerd

Dit mandaat geldt niet

voor het uitnodigen

• Art. 7:2 lid

1 Algemene

• Strategisch manager II

• Programmamanager II

• College

• Burge-

meester

Het uitnodigen van een

bezwaarde voor een

hoorzitting

7.2.30

van een bezwaarde alswet be-

stuursrecht het bezwaarschrift in

de commissie bezwaar-

schriften behandeld

wordt.

In geval de beslissing

op bezwaar wordt

• Art. 7:10

lid 3 Alge-

• Strategisch manager II

• Programmamanager II

• College

• Burge-

meester

Het verdagen van een

beslissing op een be-

zwaarschrift als be-

7.2.31

voorbereid (door mid-mene wet

doeld in art. 7:10 lid 3

Awb

del van) door een

commissie als bedoeld

bestuurs-

recht

in art. 7:13 Awb, ver-

zoekt de voorzitter van

deze commissie aan

het verwerend be-

stuursorgaan (als ge-

volg van deze mandate-

ring is dat het afde-

lingshoofd) de beslis-

sing te verdagen

7.3 COMMISSIE BEZWAARSCHRIFTEN

 • Art. 7:13

Algemene

• Strategisch manager II• College

• Burge-

meester

Het zo spoedig moge-

lijk mededelen aan de

indiener van een be-

7.3.1

wet be-

stuursrechtzwaarschrift dat een

commissie, zoals be-

doeld in art. 7:13 Awb,

over het bezwaar zal

adviseren

 • Algemene

wet be-

stuursrecht

• Strategisch manager II• CollegeHet optreden als secre-

taris van de commissie

bezwaarschriften zoals

7.3.2

• Verorde-

ning com-

bedoeld in art. 4 Veror-

dening commissie be-

zwaarschriften 2010 missie be-

zwaarschrif-

ten 2010

 • Algemene

wet be-

stuursrecht

• Voorzitter van de com-

missie bezwaarschriften

• College

• Burge-

meester

De bevoegdheden in

gevolge de hierna ge-

noemde artikelen wor-

7.3.3

• Art. 8 Ver-

ordening

den, bij toepassing van

de Verordening com-

commissiemissie bezwaarschrif-

bezwaar-

schrift 2010

ten 2010, uitgeoefend

door de voorzitter van

de commissie bezwaar-

schriften:

• Art. 2:1 lid 2 Awb

• Art. 6:6 Awb, wat be-

treft het de indiener

stellen van een termijn
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• Art. 6:17 Awb, voor

zover het de verzen-

ding van stukken be-

treft tijdens de behan-

deling door de commis-

sie

• Art. 7:4 lid 2 Awb

• Art. 7:6 lid 4 Awb

 • Art. 7:3 Al-

gemene

• Voorzitter van de com-

missie bezwaarschriften

• College

• Burge-

meester

Het, bij toepassing van

de Verordening com-

missie bezwaarschrif-

7.3.4

wet be-

stuursrechtten 2010, afzien van het

• Art. 9 Ver-

ordening

horen van een belang-

hebbende op grond

commissievan art. 7:3 Algemene

wet bestuursrecht bezwaar-

schriften

2010

7.4 VERTEGENWOORDIGING BIJ GERECHTELIJKE PROCEDURES

 • Art. 8:24

Algemene

• Strategisch manager II

• Beleidsuitvoering I

• College

• Burge-

meester

• Voorbereiding en in-

diening van stukken en

verweerschriften in be-

7.4.1

wet be-

stuursrecht

• Ontwerp & Voorberei-

ding IIIstuursrechtelijke

rechtsgedingen • Art. 160

Gemeente-

wet

• Het nemen van een

procesbesluit tot het

• Art. 171

lid 2

voeren van verweer of

het aanhangig maken

van een procedure • Gemeente-

wet• Vertegenwoordigen

van een bestuursor-

gaan in bezwaar en

beroepsprocedures op

grond van de Algeme-

ne wet bestuursrecht

 • Art. 171

lid 2 Ge-

meentewet

• Strategisch manager II

• Beleidsuitvoering I

• Ontwerp & Voorberei-

ding III

• College

• Burge-

meester

• Voorbereiding en in-

diening van stukken en

verweerschriften in ci-

viele rechtsgedingen

7.4.2

• Het nemen van een

procesbesluit tot het

voeren van verweer of

het aanhangig maken

van een procedure

• Vertegenwoordigen

van een bestuursor-

gaan in civielrechtelijke

rechtsgedingen

7.5 REALISATIE & BEHEER

 • Art. 160

en 171

• Strategisch manager II• College

• Burge-

meester

Het beslissen tot aan-

sluiting op het gemeen-

telijk riool en de desbe-

7.5.1

• Gemeente-

wettreffende burger aan-

• Wet Mili-

eubeheer

schrijven omtrent de

verplichting tot aanslui-

ting en (civiele) afhan-

deling daarvan

 • Art. 160

en 171

• Strategisch manager II

• Ontwerp & voorberei-

ding III

• College

• Burge-

meester

Grondwateronttrekkin-

gen (WABO)

• Aanvraag onttrek-

kingsvergunning

7.5.2

• Gemeente-

wet

• Aanvraag lozingsver-

gunning
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  • Strategisch manager II• CollegeMelding heffing

grondwaterbelasting

7.5.3

• Ontwerp & voorberei-

ding III

• Burge-

meesterbij belastingdienst

Arnhem of Waterschap

Scheldestromen

 • Art. 160

en 171

• Strategisch manager II

• Programmamanager II

• College

• Burge-

meester

Het aanvragen van een

bouwvergunning door

de gemeente Hulst

7.5.4

• Gemeente-

wet

 • Art. 160

en 171

• Strategisch manager II

• Programmamanager II

• College

• Burge-

meester

Het aanvragen van een

milieuvergunning en/of

het doen van een mel-

7.5.5

• Gemeente-

wetding door de gemeente

Hulst

 • Art. 160

en 171

• Strategisch manager II

• Programmamanager II

• College

• Burge-

meester

Het aanvragen van een

APV-ontheffing door

de gemeente Hulst

7.5.6

• Gemeente-

wet

• Ontwerp & voorberei-

ding III

  • Strategisch manager II• CollegeHet verstrekken van in-

formatie met betrek-

7.5.7

• Ontwerp & voorberei-

ding IVking tot kabels en lei-

dingen

Aanvraag en vergun-

ningverlening via digi-

 • Strategisch manager II• CollegeBeslissen omtrent aan-

vraag vergunningverle-

7.5.8

taal informatiesysteem

MOOR

ning door gemeente

voor leggen kabels en

leidingen door nutsbe-

drijven/telecombedrij-

ven via digitaal infor-

matiesysteem MOOR

 

 • Art. 171

Gemeente-

wet

• Strategisch manager II

• Ontwerp & voorberei-

ding III

• Burge-

meester

Ondertekenen van no-

tariële akte van depot

(betreffende vooropna-

mes)

7.5.9

 

 • Art. 171

Gemeente-

wet

• Strategisch manager II

• Beleidsuitvoering I

• Burge-

meester

Het vertegenwoordi-

gen van de gemeente

bij het passeren van

notariële akten m.b.t.:

7.5.10

• Overeenkomsten inza-

ke aankoop, verkoop,

huur, verhuur en rui-

ling van onroerend

goed;

• Overeenkomsten inza-

ke vestiging van zakelij-

ke rechten en kwalitatie-

ve verplichtingen;

Het aangaan van ver-

plichtingen ten laste

• Art. 160

en 171

• Strategisch manager II

• Programmamanager II

• College

• Burge-

meester

Beoordelen en aanvra-

gen van offertes en be-

sluit nemen m.b.t. op-

7.5.11

van een budget, vindt• Gemeente-

wet

• Ontwerp & voorberei-

ding IIIdrachtverstrekking slechts plaats binnen

• Aankoop

en aanbeste-

• Beleidsuitvoering IIvoor zover binnen be-

stedingslimieten van

de bepalingen zoals

omschreven in de ‘Re-

dingsbeleidde ‘Regeling Budget-

houderschap’

geling budgethouder-

schap’gemeente

Hulst (2003)

• Regeling

budgethou-

derschap

 • Art. 87

RVV

• Strategisch manager II• CollegeHet nemen van beslui-

ten tot ontheffing van

7.5.12
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 verkeersregels en ver-

keerstekens

 

Zie ook delegatiebe-

sluit

• Art. 7.1

Voertuigen-

reglement

• Strategisch manager II• CollegeHet verlenen van ont-

heffing van eisen be-

treffende voertuigen

7.5.13

 • Art. 160

en 171

• Strategisch manager II• College

• Burge-

meester

Het aanvragen van een

bouwergunning door

de gemeente Hulst

7.5.14

• Gemeente-

wet

 • Art. 160

en 171

• Strategisch manager II• College

• Burge-

meester

Het aanvragen van een

milieuvergunning en/of

het doen van een mel-

7.5.15

• Gemeente-

wetding door de gemeente

Hulst

 • Art. 160

en 171

• Strategisch manager II• College

• Burge-

meester

Het beslissen tot uitle-

nen materiaal en het

versturen van brieven

daaromtrent

7.5.16

• Gemeente-

wet

 • Art. 160

en 171

• Strategisch manager II• College

• Burge-

meester

Het beslissen op welke

wijze klein onderhoud

wordt uitgevoerd bin-

7.5.17

• Gemeente-

wetnen de begroting en

verplichtingen daarom-

trent aangaan

Het aangaan van ver-

plichtingen ten laste

• Art. 160

en 171

• Strategisch manager II• College

• Burge-

meester

Het aangaan van onder-

houdsovereenkomsten,

inclusief de opdracht

7.5.18

van een budget, vindt• Gemeente-

wetverlenen tot klein on- slechts plaats binnen

derhoud (liften, brand-

meldinstallaties etc.)

de bepalingen zoals

omschreven in de ‘Re-

geling budgethouder-

schap’

Het aangaan van ver-

plichtingen ten laste

• Art. 160

en 171

• het bestuur van de VZG

c.q. de onder haar verant-

• College

• Burge-

meester

Het nemen van beslui-

ten zoals bedoeld in

het ‘protocol uitvoeren

7.5.19

van een budget, vindt• Gemeente-

wet

woordelijkheid ingestel-

de aanbestedingscom-

missie

aanbestedingen van

elektriciteit en gas’ in

slechts plaats binnen

de bepalingen zoals• Aankoop

en aanbeste-het kader van de geza- omschreven in de ‘Re-

dingsbeleidmenlijke inkoop van

energie

geling budgethouder-

schap’gemeente

Hulst (2003)

• Regeling

budgethou-

derschap

• Het proto-

col uitvoe-

ren aanbe-

stedingen

elektriciteit

en gas

 • Afvalstof-

fenverorde-

ning

• Strategisch manager II• CollegeHet afwijzen van aan-

vragen voor het inza-

melen van (gedragen)

kleding en schoeisel

7.5.20

 • Algemene

Subsidiever-

• Strategisch manager II• CollegeHet behandelen van

subsidieverzoeken en

7.5.21

Het aangaan van ver-

plichtingen ten lasteordeningvaststellen van de

van een budget, vindtgemeente

Hulst

hoogte van subsidiebe-

dragen ten aanzien van slechts plaats binnen

Gemeenteblad 2018 nr. 42282 28 februari 201898



• Hfdst. 15

Wet milieu-

beheer

verenigingen en stich-

tingen in verband met

de inzameling van oud

papier

de bepalingen zoals

omschreven in de ‘Re-

geling budgethouder-

schap’

 • Bouwver-

ordening

• Strategisch manager II• CollegeHet besluiten tot het

verlenen van vrijstel-

7.5.22

 

gemeente

Hulst

ling van de verplichting

tot aansluiten op het

gemeentelijk riool
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