
Besluit van het college van burgemeester en wethouders van de gemeente

Cromstrijen houdende regels omtrent mandaatverlening Algemeen

Mandaatbesluit 2018

Het college van burgemeester en wethouders, de burgemeester en de heffingsambtenaar van de ge-

meente Cromstrijen, ieder voor zoveel zijn bevoegdheid betreft;

 

overwegende, dat het om redenen van doelmatigheid wenselijk is, de daarvoor in aanmerking komende

bevoegdheden te mandateren dan wel volmacht te verlenen aan ambtenaren.

 

gelet op de bepalingen van de Gemeentewet, afdeling 10.1.1 van de Algemene wet bestuursrecht en

het Burgerlijk Wetboek;

 

gelet op het feit dat het hieronder opgenomen mandaatbesluit expliciet weergeeft welke ambtenaren

bevoegd zijn om welke bevoegdheden uit te oefenen. In de meeste gevallen betreft het een publiekrech-

telijke handeling en dus een mandaat, in sommige gevallen betreft het een volmacht voor een privaat-

rechtelijke handeling;

 

gelet op het feit dat in de Regeling krediet- en budgetbeheer is aangegeven dat budgethouders bevoegd

zijn bepaalde privaatrechtelijke rechtshandelingen (sluiten contracten) te verrichten. De bestuursorganen

kennen in deze regeling dan ook volmachten toe. Tezamen met dit mandaatbesluit beogen de bestuurs-

organen een sluitende bevoegdhedentoekenning te regelen;

 

dit mandaatbesluit bestaat uit de volgende onderdelen; interne instructie, besluit instemming mandaat

niet ondergeschikte, regeling plaatsvervanging sectorhoofden en de mandaatlijsten.

 

b e s l u i t e n :

 

I de uitoefening van de, in de bij dit besluit behorende lijsten vermelde bevoegdheden, op te dragen

aan de daarbij genoemde functionarissen, zulks met het recht van ondermandaat, en daarop de

in die lijsten vermelde specifieke bepalingen, alsmede de onder punt II van dit besluit gestelde

algemene bepalingen van toepassing te verklaren;

 

II vast te stellen de bij dit besluit behorende interne instructie Algemeen mandaatbesluit 2018, besluit

instemming mandaat niet ondergeschikte en de regeling plaats vervanging sectorhoofden (beho-

rende bij het Algemeen mandaatbestluit 2018);

 

III III ten aanzien van de uitoefening van de onder punt I van dit besluit bedoelde bevoegdhedentoe-

kenning de volgende algemene bepalingen vast te stellen:

ARTIKEL 1 Begripsbepaling.
1. In deze regeling wordt verstaan onder:

mandaat: de bevoegdheid om in naam van een bestuursorgaan besluiten te nemen;a.

b. volmacht: de bevoegdheid om in naam van een bestuursorgaan privaatrechtelijke rechts-

handelingen te verrichten;

c. machtiging: de bevoegdheid om in naam van een bestuurorgaan handelingen te verrichten

die geen besluiten in de zin van artikel 1:3 Awb en geen privaatrechtelijke rechtshandelingen

zijn;

d. ondermandaat degene die mandaat heeft gekregen verleent op zijn beurt mandaat aan een

ander;

2. Waar in deze bepalingen staat mandaat, gemandateerde wordt ook bedoeld volmacht, gevolmach-

tigde en machtiging, gemachtigde.

ARTIKEL 2  
Mandaat geldt niet voor:

a. beslissen op bezwaar;

b. vaststellen van algemeen verbindende voorschriften of beleidsregels.
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ARTIKEL 3 Soort Mandaat
Er zijn twee soorten mandaat, namelijk het afdoeningmandaat en het ondertekeningmandaat, in de

lijsten aangegeven met respectievelijk een A en een O.

Indien er sprake is van een afdoeningmandaat, is de gemandateerde bevoegd tot zowel het nemen van

het besluit als tot het ondertekenen daarvan.

Indien er een ondertekeningmandaat is, is de gemandateerde slechts bevoegd tot het ondertekenen

van het door het bestuursorgaan genomen besluit.

ARTIKEL 4 Wijze van ondertekening: afdoeningmandaat of ondertekeningmandaat
Bij uitoefening van het afdoeningmandaat worden uitgaande stukken als volgt ondertekend:

 

"Bestuursorgaan (b.v. Burgemeester en wethouders van Cromstrijen),

namens dezen,"

 

gevolgd door de functieaanduiding van de gemandateerde en zijn handtekening.

 

In geval dat er slechts een ondertekeningmandaat geldt, dient uit het besluit te blijken, dat het door het

bestuursorgaan zelf is genomen.

 

Derhalve worden bij uitoefening van het ondertekeningmandaat de uitgaande stukken als volgt onder-

tekend:

 

"Bestuursorgaan (b.v. Burgemeester en wethouders van Cromstrijen),

ondertekend namens dezen,"

 

gevolgd door de functieaanduiding van de gemandateerde en zijn handtekening.

ARTIKEL 5 Regeling bij submandaat
1. Indien en voor zover het in de, bij dit besluit behorende lijsten is aangegeven, zijn naast de in

eerste instantie genoemde functionarissen ook nog hiërarchisch lager in de organisatie geplaatste,

ander genoemde functionarissen binnen dezelfde sector gemandateerd tot het uitoefenen van

de hen bij dit besluit gegeven bevoegdheden.

2. In geval van uitoefening van submandaat als bedoeld in het eerste lid, worden uitgaande stukken

ondertekend als beschreven in artikel 4, met dien verstande dat de functie-aanduiding van de

subgemandateerde en zijn handtekening worden vermeld.

ARTIKEL 6 Plaatsvervanging
In geval van afwezigheid van functionarissen, aan wie bij dit besluit bevoegdheden zijn toegekend,

worden deze bevoegdheden uitgeoefend door hun plaatsvervanger. In het geval dat de functionaris

geen sectorhoofd is en hij geen plaatsvervanger heeft, wordt de bevoegdheid, bij zijn afwezigheid,

uitgeoefend door het betreffende sectorhoofd. Is de functionaris wel een sectorhoofd, dan treedt de

vervangingsregeling sectorhoofden in, die als bijlage aan dit besluit is toegevoegd;

ARTIKEL 7 Terminologie.
De gebruikte terminologie is voorzover dat mogelijk was in het hele mandaatbesluit geuniformeerd.

De term ‘afgeven’ geldt alleen voor het afgeven of toewijzen, de weigeringen zijn dan uitgezonderd.

Wanneer de term ‘afdoen’ wordt gebruikt mag de gemandateerde zowel afgeven of toewijzen als wei-

geren.

ARTIKEL 8 Inwerkingtreding.
I In te trekken het Algemeen Mandaatbesluit 2016;

 

II Te bepalen dat dit besluit in werking treedt met ingang van de dag na bekendmaking;

 

III te bepalen dat dit besluit kan worden aangehaald als "Algemeen Mandaatbesluit 2018“.

 

Cromstrijen,

burgemeester en wethouders van Cromstrijen,

de secretaris, de burgemeester,

de burgemeester van Cromstrijen,

de heffingsambtenaar van Cromstrijen,
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Bijlage 1 INTERNE INSTRUCTIE ALGEMEEN MANDAATBESLUIT 2018
 

Algemeen.

 

In wettelijke regelingen zijn bevoegdheden toegekend aan bestuursorganen. Om deze bestuursorganen

te ontlasten en sneller te komen tot afdoening van zaken, zijn veel van deze bevoegdheden gemanda-

teerd. Dit betekent dat onder de naam van het bestuurorgaan de zaken worden afgedaan. Het bestuurs-

orgaan blijft verantwoordelijk.

 

Regels over mandatering zijn opgenomen in hoofdstuk 10 van de Algemene wet bestuursrecht (Awb).

De schakelbepaling van artikel 10:12 Awb geeft aan dat de bepalingen over mandaat van overeenkom-

stige toepassing zijn voor de privaatrechtelijke volmacht en machtiging. De term mandaat geeft dus

niet alleen het krachtens mandaat uitoefenen van een bestuursrechtelijke bevoegdheid (verlenen

bouwvergunning) aan maar ook voor het uitoefenen van een privaatrechtelijke bevoegdheid (bijvoorbeeld

het sluiten van een overeenkomst) en de machtiging tot het verrichten van feitelijke handelingen (bij-

voorbeeld het neerzetten van een wegversperring).

 

Bij het gebruik van een gemandateerde bevoegdheid is de functionaris gebonden aan het Algemeen

Mandaatbesluit 2016, wettelijke regels, de hieronder aangegeven aanwijzingen en incidentele aanwij-

zingen van de mandaatgever.

 

Uitgangspunten en aanwijzingen.

 

◊ Het mandaatbesluit bestaat uit een besluit, een interne instructie, een vervangingsregeling en een

verzameling mandaatlijsten. In deze lijsten is per sector en taakveld specifiek aangegeven welke func-

tionaris welke bevoegdheid krijgt toebedeeld.

 

◊ Het College van Burgemeester en Wethouders of de Burgemeester zijn de enigen die de aan hen

toekomende bevoegdheid mogen uitoefenen, tenzij er op een mandaatlijst is aangegeven dat een be-

paalde functionaris deze bevoegdheid namens hen ook mag uitoefenen.

 

◊ Een functionaris dient alleen krachtens mandaat een besluit te nemen als het voor hem of haar vast

staat dat het bestuursorgaan zonder enig voorbehoud hetzelfde besluit zou nemen. Bij elke twijfel

hierover dient hij of zij het te nemen besluit aan het bestuursorgaan voor te leggen. Enkele voorbeelden

hiervan zijn:

1. Het voornemen bestaat om af te wijken van het tot dan toe gevoerde beleid of van een eerder

gestelde gedragslijn.

2. Het voornemen bestaat tot afwijking van een door een adviesinstantie uitgebracht advies.

3. Het te nemen besluit bestuurlijk gevoelig is.

4. Uit het te nemen besluit niet – voorziene financiële of ander belangrijke consequenties kunnen

voortvloeien.

 

◊ Elk besluit is voorzien van een schriftelijke en begrijpelijke motivatie( artikel 3:46 Awb). Daarnaast is

het noodzakelijk dat er teruggelezen kan worden hoe een besluit tot stand is gekomen. In een dossier

over het besluit moet een schriftelijke voorbereiding aanwezig zijn. Mondelinge overleggen dienen

schriftelijk te worden vastgelegd in het dossier.

 

◊ Teneinde te komen tot het vier-ogenprincipe bij elk besluit, mag degene die het besluit heeft voorbereid

en gemaakt deze niet ondertekenen.

 

◊ Op grond van artikel 10:6 Awb dient de gemandateerde op verzoek van het bestuursorgaan inlichtingen

te verschaffen over de uitvoering van het mandaat. Om het bestuursorgaan tussentijds op de hoogte

te houden van de belangrijke in (afdoenings) mandaat genomen beslissingen bespreken de sectorhoofden

en het hoofd van dienst deze in hun wekelijkse overleg met de portefeuillehouder.

 

 

Overleg met andere sector.

 

Indien bij een te nemen besluit een andere gemeentelijke sector belang heeft dan wel de betreffende

zaak het taakgebied van een andere gemeentelijke sector raakt, legt de gemandateerde de zaak vooraf

aan het hoofd van die sector voor.

Indien met deze geen overeenstemming wordt bereikt, legt de gemandateerde de zaak aan de betrokken

portefeuillehouder voor. Indien zij geen overeenstemming bereiken, beslist het betrokken bestuursorgaan.

 

Soort mandaat.
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Er is een onderscheid tussen een

1. Afdoeningsmandaat (beslissing én ondertekening van beschikking door gemandateerde): aan te

duiden met een A.

2. Ondertekeningsmandaat (beslissing door bestuursorgaan en ondertekening beschikking door

gemandateerde): aan te duiden met een O.

 

Op grond van artikel 10:11 Awb dient uit het besluit duidelijk te zijn of er sprake is van een ondertekening-

of afdoeningmandaat.

Een afdoeningsmandaat wordt als volgt ondertekend:

 

Burgemeester en wethouders van Cromstrijen

namens dezen,

 

Een ondertekeningsmandaat wordt als volgt ondertekend:

 

Burgemeester en wethouders van Cromstrijen

ondertekend namens dezen,

 

Vervangingsregeling.

In de vervangingsregeling is alleen de vervanging van de sectorhoofden en de secretaris geregeld. Er

is geen vervangingsregeling voor de coördinatoren is opgesteld. Indien een van de coördinatoren af-

wezig is, komt de ondertekeningsbevoegdheid automatisch aan het sectorhoofd toe.

 

 

Cromstrijen,

burgemeester en wethouders van Cromstrijen,

de secretaris, de burgemeester,

 

de burgemeester van Cromstrijen,

 

de heffingsambtenaar van Cromstrijen,

Gemeenteblad 2018 nr. 24005 5 februari 20184



Bijlage 2  
 

Nadere bepalingen

en voorschriften

Mandaat Wett./jur.

grondslag

OmschrijvingSector/

taakveld

Volg-nr.

 subaansoort    

      AS 

    Alle artikelnum-

mers verwijzen

 Algemeen 

naar de car/uwo

versie 2016

 Co/medHDAArt 2:3 AwbDoorzending naar

juiste bestuursor-

 1.   

gaan met afschrift

aan afzender

 Co/medHDA Correspondentie

van informatieve

 2.   

aard betreffende

sector AS

 Co/medHDA Ontvangstbevesti-

gingen

 3.   

 Co/medHDAArt. 7:10 lid 3

Awb

Verdaging beslis-

sing op bezwaar-

schrift

 4.   

  HDA Machtiging verte-

genwoordiging

rechtsgeding

 5.   

Overeenkomstig

interne richtlijn be-

Co/medHDAWOB artikel 2,3

e.v.

Afdoen WOB ver-

zoek

 6.   

handeling WOB

verzoeken

 Co/medHDAArt. 4:5 AwbHet buiten behan-

deling laten van

een aanvraag

 7.   

 Co/medHDAArt. 4:6 AwbHet afwijzen van

een ne bis idem

aanvraag

 8.   

 Co/medHDAArt. 4:14 AwbVerlengen van be-

slistermijn

 9.   

  HDAArt. 4:18 AwbAfdoen vaststel-

ling dwangsom

 10.  

 Co/medHDAProcesregelingVragen van uitstel

voor het indienen

van verweer

 11.  

  HDAAwbVoeren van ver-

weer in gerechtelij-

ke procedures

 12.  

 Co/medHDAAwbBeantwoorden

van vragen in ge-

 13.  

rechtelijke proce-

dures

      Aanstel-

ling

 

Met uitzondering

van aanstelling

CoHDAArt. 2:1Aanstelling ambte-

naar

 14.  

sectorhoofden en

HD. Coordinator

alleen een onderte-

keningsmandaat
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  HDAArt. 2:4:2Bepaling dienstbe-

lang bij niet aan-

 15.  

stellen interne

kandidaat

In ruimste zin des

woords

 HDAArt. 2:5Aangaan arbeids-

overeenkomst

 16.  

Coordinator alleen

een onderteke-

ningsmandaat

CoHDAArt. 3:13

Beloningsrege-

ling GC 2016

Artikel 14

Medewerker aan-

wijzen voor vrij-

stelling of deelna-

me aan wacht- en

storingsdienst

 17.  

Coordinator alleen

een onderteke-

ningsmandaat

CoHDAArtikel 15:1:11

CAR-UWO jo.

Artikel 1 Wet

Medewerker aan-

wijzen voor deel-

name aan crisisor-

 18.  

Veiligheidsre-

gio’s

ganisatie, hen tij-

delijk te ontheffen

of de aanwijzing

te beeindigen

Met uitzondering

van de sectorhoof-

den en HD

 HDAArt. 2:7Bepaling bedrijfs-

of dienstbelang bij

wijziging formele

arbeidsduur

 19.

Met uitzondering

van HD. Coordina-

CoHDAArt. 2:7aVerruiming ar-

beidsduur van 36-

40 uur

 20.

tor alleen een on-

dertekeningsman-

daat

Met uitzondering

van HD

 HDAart. 1:4:1Instructies functio-

neren dienst

 21.  

      Salaris

ed.

 

Coordinator alleen

een onderteke-

ningsmandaat

CoHDAArt. 3:2

Beloningsrege-

ling GC 2016

Art. 3

Wijze uitbetaling 22.

Burgemeester voor

HD.

 HDAArt. 3:10

Beloningsrege-

ling GC 2016

Art. 11

Waarnemingstoe-

lage

 23.

Burgemeester voor

HD.

CoHDAArtikel 3:18

Beloningsrege-

ling GC

2016 Artikel 19

Overwerkvergoe-

ding

 24.

HD mits er paraaf

sh aanwezig is.

Burgemeester voor

HD. Coordinator

CoHDAArt. 3:8, 3:9,

3:12, 3:13, 3:14,

3:15, 3:16

Toelagen 25.

alleen een onderte-

keningsmandaatBeloningsrege-

ling GC

2016. Artikel

9,10,

12,13,14,15,

16,17

 Med.P&O/HDAAlg.bev.h.colle-

ge

Opgaven en cor-

respondentie die

 26.

Co

voortvloeit uit de

salarisadministra-

tie (ABP, IZA,

UWV, Belasting-

dienst, CBS).
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Burgemeester voor

HD

CoHDA Afdoen voorschot

op salaris/vakantie-

geld

 27.

 Med.P&O/HDA Afdoen voorschot

op salaris, in geval

 28.

Co

van niet-tijdige

c.q. niet correcte

automatische beta-

ling

Burgemeester voor

HD

CoHDAhst.3,10,11,11aInkomensverreke-

ning bij foutieve

betaling

 29.

Coordinator alleen

een onderteke-

ningsmandaat

CoHDAArt. 3:2 lid 1

Beloningsrege-

ling GC 2016

Art. 3

Inhouden salaris

bij acties

 30.  

Burgemeester voor

HD. Coordinator

CoHDAArt. 3.8 en 3.20Toekenning van

beloningen na be-

 31.

alleen een onderte-

keningsmandaat

oordeling en boter

bij de vis gratifica-

tie

Burgemeester voor

HD.

CoHDAArt. 3:19Ambtsjubileum 32.

Burgemeester voor

HD.

Co/

med

HDAHfst. 4a.Uitwisselen van

arbeidsvoorwaar-

den

 33.  

 CoHDAArtikel 3:13Afdoen vergoe-

ding voor wacht-

diensten

 34.  

Beloningsrege-

ling GC 2016

Art.14

      Vakan-

tie/ver lof

 

Elk sectorhoofd/

coordinator voor

CoSHAArt 6:1:1 /2Afdoen verzoek

verlening vakantie

 35.  

zijn eigen sec-

tor/taakveld. HD bij

sectorhoofd. Burge-

meester voor HD.

Coordinator alleen

een onderteke-

ningsmandaat

 CoHDARegeling stu-

diefaciliteiten

GC 2008 Art. 5

Afdoen van ver-

zoek voor examen-

verlof

 36.  

Burgemeester voor

HD.

 HDAArt. 6:4:4Non-activiteit 37.

Elk sectorhoofd

voor zijn eigen

CoSH/HDAArt. 6:4:1 en

6:4:2

Afdoen verzoek

tot buitengewoon

verlof

 38.

sector.. HD bij sec-Art.6:7, 6:8,

6:4:1a, 6:4:3,Afdoen verzoek

tot verkrijging ou-

torhoofd en Co AS.

Burgemeester voor

HD.

6:5, 6:4:2 + Wet

Wazoderschapsverlof,

zwangerschapsver-

lof, bevallingsver-

lof, adoptie-pleeg-

zorgverlof, calami-

teitenverlof, zorg-

verlof, loopbaan-

onderbreking en

vakbondsverlof.
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Burgemeester voor

HD.

CoHDAArt. 6.2.3Vakantieopbouw

tijdens ziekte

 39.  

Elk sectorhoofd

voor zijn eigen

 SH/HDA.Art. 6.2.5.Intrekken verlof 40.  

sector onder mede-

deling aan HD. HD

bij sectorhoofd.

Burgemeester voor

HD.

Burgemeester voor

HD

 HDAArt. 6:2a

Werktijden- en

vakantierege-

Verlening van de

vervaltermijn wet-

telijk verlof

(dienstbelang)

 41.  

ling GC Art. 3a

lid 2 2015

      Ziekte 

Burgemeester voor

HD.

CoHDAArt. 7:3Afdoen uitbetaling

bezoldiging

 42.

Burgemeester voor

HD.

CoHDAArt. 7:2Afdoen bedrijfsge-

neeskundige bege-

leiding

 43.

Burgemeester voor

HD.

CoHDAArt. 7:17Afdoen van de

wijze van terug-

keer na ziekte

 44.

      Ontslag 

Burgemeester voor

HD. Coordinator

CoHDAHfst 8Verlenen van ont-

slag

 45.

alleen een onderte-

keningsmandaat

       46.

      Diversen 

Burgemeester voor

HD. Co na paraaf

CoHDARegeling stu-

diefaciliteiten

GC 2008

Afdoen van het

verzoek om stu-

diefaciliteiten.

 47.

HD. In overeen-

stemming met or-

ganisatie oplei-

dingsplan.

Elk sectorhoofd

voor zijn eigen

Co Mits

paraaf sh

aanwezig

HDAReiskostenrege-

ling GC 2016

Afdoen vergoe-

ding reis- en ver-

blijfkosten incl.

dienstreis.

 48.

sector. HD bij sec-

torhoofd. SH MES

voor co p en o.

Burgemeester voor

HD.

Elk sectorhoofd

voor zijn eigen

Co. Mits

paraaf sh

aanwezig

HDAReiskostenrege-

ling GC 2016

Maaltijden i.k.v.

“overwerk”

 49.  

sector. HD bij sec-

torhoofd. SH MES

voor co p en o.

Burgemeester voor

HD

Mits paraaf HD

aanwezig

CoHDARechtsposreg.

Bgm en wethou-

Afgeven vergoe-

ding reis- en ver-

 50.

der, voorzienin-

genreg.GC

blijfkosten college-

leden

Burgemeester voor

HD.

CoHDAAlg.bev.h.colle-

ge

Afdoen verg.

maaltijden buiten

overwerk

 51.  

Mits paraaf HD

aanwezig

 Co/med

p&O

HDAAlg.bev.h.colle-

ge

Het uitnodigen

van sollicitanten.

 52.
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Afschrijven niet

geselecteerden

 CoHDAArt. 2 Reiskos-

ten-regeling GC

2016

Vaststellen reisaf-

stand woon-werk-

verkeer

 53.  

 CoHDAArt. 2 Reiskos-

ten-regeling GC

2016

Vergoeding reis-

kosten woon-

werkverkeer bijrij-

der

 54.  

Elk sectorhoofd

voor zijn eigen

Co Mits

paraaf sh

aanwezig

HDAhfdst. 18

Reiskostenrege-

ling GC 2016

Het afdoen van

een verzoek tot te-

gemoetkoming in

 55.

sector. HD bij sec-

de verplaatsings- torhoofd. SH MES

kosten en reiskos- voor co p en o.

ten woon-werkver-

keer.

Burgemeester voor

HD.

uitgezonderd HD

en SH.

 HDAArtikel 15:1:15 +

Reg. Beoorde-

Vaststellen van

beoordeling

 56.

lingsgespr. 2008

artikel 7.

Burgemeester voor

HD. Mits binnen

CoHDA15:1:e/fAfdoen van ver-

zoek om toestem-

 57.  

vastgestelde ka-

ders

ming voor neven-

werkzaamheden

en financiële be-

langen

Burgemeester voor

HD.

CoHDAReg. Dienstauto

GC

Aanwijzen gebrui-

kers van de

dienstauto

 58.  

Coordinator alleen

een onderteke-

ningsmandaat

CoHDAArt. 3:17

Beloningsrege-

ling GC 2016

Art. 18

Aanwijzen bhv-ers 59.  

 CoHDAArt. 3:17Afgeven bhv toela-

ge

 60.  

Beloningsrege-

ling GC 2016

Art. 18

  HDASdu uitgeversBenoemen en regi-

streren van con-

 61.  

tactpersonen voor

officiële publica-

ties

Schade tot €

1.000,00

 HDA15:01:23Afdoen schade

onder diensttijd

 62.  

Burgemeester voor

HD

  HDA5:11 AwbAanwijzen toezicht-

houders

 63.  

Burgemeester voor

HD

 HDA17.1Vaststellen pop/

sector opleidings-

plannen

 64.  

Mits binnen de ka-

ders van het vast-

gesteld strategisch

beleidsplan

Burgemeester voor

HD. Coordinator

CoHDA.Reg. Studiefaci-

liteiten

Afdoen van verzoe-

ken om studiefaci-

liteiten

 65.  

alleen een onderte-

keningsmandaat

Mits binnen het

hiervoor vastgestel-

de budget
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Coordinator alleen

een onderteke-

CoHDAMediawetAfgeven bijdrage

lokale omroep

 66.  

ningsmandaat Mits

binnen het hier-

voor vastgestelde

budget

  HDAWerktijden- en

vakantierege-

ling GC 2015

Aanwijzen van

brugdagen

 67.  

Coordinator alleen

een onderteke-

CoHDARichtlijn jubile-

umbijdrage

Afdoen verzoeken

jubileumbijdragen

 68.  

ningsmandaat MitsCromstrijense

in overeenstem-ver. en stichtin-

gen ming met de richt-

lijn

Dit omvat zowel de

afsluiting van de

 HDABurgerlijk wet-

boek

Afgeven van een

overeenkomst

 69.  

overeenkomst alsverspreiding

de ondertekening

ervan.

Cromstrijen maga-

zine

Mits vooraf monde-

ling overleg met

HD en SH

CoHDAStage regeling

GC 2013

Afdoen van verzoe-

ken betreffende

stageplaatsen in-

 70.  

clusief onderteke-

nen stage-overeen-

komst

  HDARegeling Orga-

nieke functie-

Vaststellen functie-

beschrijving en

 71.  

waardering

2014 artikel 3.7

vaststellen welke

functies door gaan

voor waardering

 CoHDAArt. 27 WgrVaststellen regis-

ter GR

 72.  

 CoHDAWbpAfdoen verzoeken

inzake de Wet be-

 73.  

scherming per-

soonsgegevens

 Co/medHDAWbpVerdagen verzoe-

ken inzake de Wet

 74.  

bescherming per-

soonsgegevens

 CoHDAWhoAfdoen verzoeken

en verdagingen

 75.  

inzake de wet her-

gebruik overheids-

informatie

 Co/medHDAWhoVerdagen verzoe-

ken en verdagin-

 76.  

gen inzake de wet

hergebruik over-

heidsinformatie

  HDACar UwoHet vaststellen

van beleidsregels

 77.  

inzake de lokale

invulling van de

CAR UWO

Portefeuillehouder

wordt op de hoog-

te gesteld

Co/medHDAWbpAfdoen van een

datalek

 78.  
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Bijlage 3  
 

Nadere bepalin-

gen en voor-

schriften

Mandaat Wett./jur.

grondslag 

OmschrijvingSector/

taakveld

Volg-nr.

 subaansoort    

      R&C/RO 

        

      Algemeen 

 CoSHAArt 2:3 AwbDoorzending naar juiste be-

stuursorgaan met afschrift

aan afzender A

 1.         

Overeenkomstig

interne richtlijn

Co/PlSHAWOB artikel

2,3 e.v.

Afdoen WOB verzoek 2.         

behandeling

WOB verzoeken

 CoSHA Correspondentie van infor-

matieve aard inzake aangele-

 3.         

genheden behorende tot het

taakveld.

Op grond van

een door het col-

Co/PlSHA Correspondentie van infor-

matieve aard inzake projec-

ten

 4.         

lege vastgesteld

projectplan.

 Co/SHA Ontvangstbevestigingen 5.         

Med

  SHOAfd. 3.4 AwbHet afdoen van inspraakreac-

ties en zienswijzen in het ka-

 6.         

der van bestemmingsplan-

procedures, ontheffingen en

projectbesluiten

Ter kennisname

aan pfh brengen

CoSHAPlanschade-

verordening

Afwijzen in behandeling ne-

men aanvragen tegemoetko-

ming planschade

 7.         

 CoSHAPlanschade-

verordening

In behandeling nemen en

procedure aanvragen tege-

 8.         

moetkoming planschade tot

besluitvorming (versturen

naar adviesbureau en kennis-

geving aan (derde-) belang-

hebbenden)

Ter kennisname

aan pfh brengen

CoSHAPlanschade-

verordening

Afdoen besluitvorming aan-

vragen tegemoetkoming

planschade

 9.         

  SHAArt. 7:10 lid

3 Awb

Verdaging beslissing op be-

zwaarschrift

 10.      

  SHAArt. 4:5 AwbHet buiten behandeling laten

van een aanvraag

 11.      

  SHAArt. 4:6 AwbHet afwijzen van een ne bis

idem aanvraag

 12.      

  SHAArt. 4:14

Awb

Verlengen van beslistermijn 13.      

 Co/PlSHO Afhandelen correspondentie

ter uitvoering van een colle-

 14.      

gebesluit inzake een project

en correspondentie nadat

besluitvorming in het colle-

ge van b en w heeft plaatsge-

vonden.
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      Bouw 

 Co/MedSHOArt. 3,1, 3.6

Wro

Het afdoen van verzoeken

voor een projectbesluit en/of

 15.      

2.12 Waboherziening/wijziging bestem-

Artikel 3:4

Awb

mingsplan (incl. voorberei-

ding)

Weigeringen

melden aan pfh.

 SHAArt. 3.3 en

3.1603.19

Wro

Het afdoen van aanlegver-

gunningen

 16.      

        

      Grondza-

ken

 

        

Volgens het

vastgestelde be-

leid

CoSHA Het afdoen van een verzoek

inzake het huren van strook-

jes grond

 17.      

 CoSHA Afdoen van contracten voor: 18.      

- verhuur volkstuinen

- verhuur siertuingrond bij

woningen

- verhuur snippergroen

- verhuur en verpachting van

weilanden, andere onbe-

bouwde gronden, dijk- en

andere gemeentepanden.

       19.      

Volgens het

vastgestelde be-

leid.

 SHA Het afgeven/toewijzen van

een verzoek inzake het ko-

pen van strookjes grond

 20.      

Volgens het

vastgestelde be-

leid.

 SHA Het ondertekenen van ver-

koopovereenkomsten gron-

den (snippergroen)

  

Volgens het

vastgestelde be-

leid

 SHA Ondertekenen volmachten

ten behoeve van verkoop

gronden (snippergroen).

  

      Diversen 

Mits passend

binnen het be-

 SH/

Pl

A Het uitschrijven van aanbe-

stedingen c.q. het doen van

 21.      

leid, overeen-offerteaanvragen, de gun-

komstig de vast-ning en afwijzing van de op-

gestelde begro-drachten, alsmede het aan-

ting en toegeken-gaan en ondertekenen van

de budgetten ende daaruit voortvloeiende

overeenkomsten binnen de gren-

zen van de rege-

ling krediet- en

budgetbeheer.

Alleen wanneer

er geen bezwaar

wordt ingediend.

Co/medSHAFlora- en fau-

nawetgeving

Correspondentie met provin-

cie na verleende ontheffing

 20.

 Co/medSHAWroVoorbereidingswerkzaamhe-

den tbv bestemmingsplan

 21.

(ter inzage leggen, voorover-

leg, inspraak, zienswijzen en

publicatie in huis aan huis

blad)

 Co/medSHALeegstands-

wet

Afdoen van aanvragen om

vergunningen in het kader

van de Leegstandswet

 22
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 CoSHAWaboAanvragen omgevingsver-

gunning

 23.

In overleg met

portefeuillehou-

der.

CoSHA Aanvragen subsidies 24.

Mits in overleg

met advies arche-

oloog

Co/medSHAArcheologi-

sche Waar-

denkaart

Goedkeuren archeologisch

rapport

 26

      Durp. 

 Co/medSHA Het feitelijk waarmerken en

publiceren van digitale

 27

ruimtelijke plannen, alsmede

het waarmerken van het

manifest.
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Bijlage 4  
 

Nadere bepa-

lingen en

voorschriften

Mandaat Wett./jur. grondslagOmschrijvingSec-

tor/

taak-

veld

Volg-nr.

 subaansoort    

      R&C. 

C&G

      Alge-

meen

 

 CoSHAArt 2:3 AwbDoorzending naar

juiste bestuursorgaan

 1.         

met afschrift aan af-

zender

Overeenkom-

stig interne

CoSHAWOB artikel 2,3 e.v.Afdoen WOB verzoek 2.         

richtlijn behan-

deling WOB

verzoeken

 Co/SHA Correspondentie van

informatieve aard be-

 3.         

Med

treffende civieltechni-

sche zaken, verkeers-

zaken, milieuzaken,

RO-zaken, cultuurtech-

nische zaken

 Co/SHA Ontvangstbevestigin-

gen

 4.         

Med

  SHAArt.7:10 lid 3 AwbVerdaging beslissing

op bezwaarschrift

 5.         

  SHAArt. 4:5 AwbHet buiten behande-

ling laten van een

aanvraag

 6.         

  SHAArt. 4:6 AwbHet afwijzen van een

ne bis idem aanvraag

 7.         

  SHAArt. 4:14 AwbVerlengen van beslis-

termijn

 8.         

 CoSHOdivAfhandelen correspon-

dentie nadat besluit-

 9.         

vorming in het colle-

ge van b en w heeft

plaatsgevonden.

      Civiel 

Binnen be-

schikbaar kre-

CoSHA Opdragen uitvoering

nieuwe werken of wij-

 10.      

diet. Hieron-zigingen bestaand

werk der wordt niet

verstaan het

aantrekken

van tijdelijk

personeel

 CoSHATelecommunicatiewet/Leiding-

verordening

Het afdoen van ver-

gunningen c.q. instem-

 11.      

mingsbesluit aan

nutsbedrijven voor

het aanbrengen of

hebben van kabels,

leidingen, buizen,

putten, installaties of
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een ander voorwerp

in of onder de weg

 Co/SHABestekDirectie voeren op

werken

 12.      

med

 Co/SHABestek/ Mondelinge of schrif-

telijke opdracht

Toezicht houden op

de uitvoering van de

 13.      

med

aan derden opgedra-

gen werkzaamheden.

 Co/SHAVergunning/instemmingsbe-

sluit

Toezicht houden op

het leggen/vervan-

 12a

med

gen/verwijderen van

kabels en leidingen

door Nutsbedrijven

conform de “Leiding-

verordening Cromstrij-

en”

      Diver-

sen

 

 Co/SHA Het opdracht geven

voor aansluiting van

 14.      

med

gemeentelijke voorzie-

ningen op electrici-

teits-, gas,- water-, ri-

ool- en telefoonnet

 CoSHAWIONDeelname aan infor-

matie-uitwisseling

ondergrondse netten

 15.      

 CoSHAArt. 2.11 en 2.12 APVHet afdoen van een

aanvraag vergunning

 16.      

c.q. ontheffing als be-

doeld in de APV.

 CoSHAArt. 2.11 en 2.12 APVHet afdoen van een

aanvraag vergunning

 17.      

c.q. ontheffing als be-

doeld in de APV.

 CoSHADiverse regelingenSubsidie-aanvragen 18.      

 Co/SHAWaboAanvragen en ontvan-

gen omgevingsver-

gunning

 19.      

med

 CoSHAartikel 31, lid 1, sub b van de

Elektriciteitswet 1998)

Ondertekenen bestuur-

dersverklaring

 20.      

Mits passend

binnen het be-

CoSHA Het uitschrijven van

aanbestedingen c.q.

 21.      

leid, overeen-het doen van offerte-

komstig deaanvragen, aanbeste-

vastgesteldedingen, proces ver-

begroting enbaal van aanbese-

toegekendeding, de gunning en

budgetten enafwijzing van de op-

binnen dedrachten, alsmede het

grenzen vanaangaan en onderteke-

de regelingnen van de daaruit

krediet- en

budgetbeheer.

voortvloeiende over-

eenkomsten

 CoSHA Vaststellen van wijzi-

gingen in het “Hand-

 21

boek Kabels en Leidin-

gen”

 CoSHAPrecarioverordeningAfdoen metrages Ste-

din Netbeheer

 22
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 Co/SHAWaboAanvragen omge-

vingsvergunning

 23.

med

In overleg met

portefeuille-

houder.

CoSHA Aanvragen subsidies 24.

 Co/SHAWaboAanvragen kapvergun-

ning

 25.

med

      Ver-

keer

 

Slechts na

overeenstem-

CoSHAart. 34 BABWAfdoen van tijdelijke

verkeersmaatregelen

art. 34 BABW

 25.

ming met poli-

tie

Legesverorde-

ning, positief

advies politie

CoSHARVV 1990Afdoen van ontheffin-

gen art.87 RVV

 26.

 Co/SHA Wijzigen onderbord

gehandicaptenparkeer-

plaats

 27.

med

 CoSHAArt. 18 WvWAfdoen van een ver-

keersbesluit

 28.

 CoSHAArt. 18 WvWAfdoen aanvraag ge-

handicaptenparkeer-

plaats op kenteken

 29.

 Co/SHA Afdoen aanvragen

route exceptionele

 30.

med

transporten van RDW

die buiten de aan de

RDW gemandateerde

beslisruimte vallen
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Bijlage 5  
 

Nadere bepalingen

en voorschriften

MandaatWett./jur. grond-

slag

OmschrijvingSector/

taakveld

Volg-nr.

 subaansoort    

      R&C/ 

W&O

      Algemeen 

 CoSHAArt 2:3 AwbDoorzending naar juis-

te bestuursorgaan met

afschrift aan afzender

 1.   

Overeenkomstig in-

terne richtlijn behan-

CoSHAWOB artikel 2,3

e.v.

Afdoen WOB verzoek 2.   

deling WOB verzoe-

ken

 Co/

med

SHA Correspondentie van

informatieve aard be-

 3.   

treffende zaken op het

gebied van welzijn en

onderwijs.

 Co/SHA Ontvangstbevestigin-

gen.

 4.   

Med

 CoSHAArt. 7:10 lid 3

Awb

Verdaging beslissing

op bezwaarschrift

 5.   

 CoSHAArt. 4:5 AwbHet buiten behandeling

laten van een aanvraag

 6.   

 CoSHAArt. 4:6 AwbHet afwijzen van een ne

bis idem aanvraag

 7.   

 CoSHAArt. 4:14 AwbVerlengen van beslister-

mijn

 8.   

      Welzijn 

      Subsidie 

Mits: binnen de ka-

ders van de verorde-

Med/CoSHAAlgemene Subsi-

die-verordening

Afgeven van correspon-

dentie i.v.m. jaarlijkse

 9.   

ning en in overeen-aanvragen om subsidie

stemming met de int.b.v. welzijnsactivitei-

ten. de beleidsnota en/of

in begroting vastge-

stelde bedragen.

Mits: binnen de ka-

ders van de verorde-

CoSHAAlgemene Subsi-

die-verordening

Het afdoen van subsi-

diebeschikkingen

 10.         

 

ning en in overeen-

stemming met de in

de beleidsnota en/of

in begroting vastge-

stelde bedragen.

Tot het maximum

van de vastgestelde

CoSHA Verstrekking van voor-

schotten op vastgestel-

 11.         

 

bedragen door dede subsidiebedragen

raad en op basis vant.b.v. welzijnsactivitei-

ten. een door B&W geno-

men alg. bevoor-

schottingsbesluit.

Maximaal 1 maand.CoSHA Afdoen verzoek tot uit-

stel indiening subsidie-

 12.         

 

verzoeken c.q. afreke-

ningen op grond van

de Algemene Subsidie-

verordening.
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Geldt voor afrekenin-

gen < € 25.000,00

CoSHAAlgemene Subsi-

die-verordening

Het afdoen van de afre-

keningen ingevolge de

 13.         

 

Algemene Subsidiever-

ordening

      Onderwijs 

        

Binnen bekostigings-

normen, na besluit-

CoSHO Opstellen/uitvoeren

meerjarenramingen

 14.         

 

vorming door colle-

ge/raad.

onderhoud schoolge-

bouwen.

      Ver-

ord.voorz.

huisvest.

 

 Co/SHAArt. 7 Verord.

voorz. Huisves-

ting onderwijs

Opvragen ontbrekende

gegevens

 15.         

 med

In overleg met de

portefeuillehouder.

CoSHAArt. 7 lid 2 en 8

Verord. voorz.

Afdoen niet in behande-

ling nemen aanvraag

 16.         

 

Huisvesting on-

derwijs

 Co/

med

SHAArt. 9 Verord.

voorz. Huisves-

ting onderwijs

Verzoek nadere toelich-

ting

 17.         

 

 CoSHAArt. 10 Verord.

voorz. Huisves-

ting onderwijs

Afdoen overleg pro-

gramma en overzicht

en advies onderwijs-

 18.         

 

raad en alle voorberei-

dingshandelingen als

bedoeld in artikel 10

 CoSHOArt. 12 Verord.

voorz. Huisves-

ting onderwijs

Ondertekenen beslui-

ten vaststellen bekosti-

gingsplafond, program-

ma en overzicht

 19.         

 

 CoSHAArtikel 13 Ver-

ord. voorz. Huis-

Uitvoeren programma 20.         

 

vesting onder-

wijs

 CoSHAArtikel 14 lid 2

Verord. voorz.

Afdoen verlenging ter-

mijn

 21.         

 

Huisvesting on-

derwijs

 CoSHOArtikel 14 lid 2

Verord. voorz.

Ondertekening besluit

bouwplan en begroting

 22.         

 

Huisvesting on-

derwijs

 Co/SHAArtikel 14 lid 2

Verord. voorz.

Afdoen verzoek verlen-

ging

 23.         

 med

Huisvesting on-

derwijs

 Co/SHAArtikel 16 lid 4

Verord. voorz.

Afdoen verlenging ter-

mijn bekostiging

 24.         

 med

Huisvesting on-

derwijs

 Co/SHAArtikel 18 lid 2

Verord. voorz.

Opvragen ontbrekende

gegevens

 25.         

 med

Huisvesting on-

derwijs

In overleg met de

portefeuillehouder.

CoSHAArtikel 18 lid 2

Verord. voorz.

Afdoen niet in behande-

ling nemen aanvraag

 26.         
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Huisvesting on-

derwijs

 CoSHAArtikel 19 lid 2

Verord. voorz.

Afdoen brief uitstel ter-

mijn geven beschikking

 27.         

 

Huisvesting on-

derwijs

 CoSHOArtikel 19 lid 3

Verord. voorz.

Ondertekening besluit

aanvraag spoedeisend

karakter

 28.         

 

Huisvesting on-

derwijs

 CoSHOArtikel 24 lid 3

en artikel 26 lid

Ondertekening besluit

vordering schoolge-

bouw leegstand

 29.         

 

3 Verord. voorz.

Huisvesting on-

derwijs

 Co/

med

SHAArtikel 29 Ver-

ord. voorz. Huis-

Afdoen vaststellen

rooster en afdoen alle

 30.         

 

vesting onder-

wijs

communicatie inzake

rooster bewegingson-

derwijs

      Verord.

leer-lingen-

vervoer

 

 CoSHAVerordening

leerl.vervoer

Het afdoen van aanvra-

gen o.g.v. de Verorde-

ning

 31.         

 

leerlingenvervoer

Cromstrijen.

  SHO Het afdoen van contrac-

ten voor het leerlingen-

vervoer.

 32.         

 

      Diversen 

 Co/SHARegeling mede-

gebruik school-

gebouwen.

Het afdoen van verzoek

omtrent medegebruik

schoollokalen (buiten

schooltijd).

 33.         

 med

 CoSHA Het afdoen van contrac-

ten voor het zwem- en

gymvervoer.

 34.         

 

  SHA Afgeven verklaringen

t.b.v. schoolbesturen.

 35.         

 

  SHA Afgeven rapportage

t.b.v. Min. van Onder-

 36.         

 

wijs, uitvoering circulai-

res Min. van Onderwijs

en VNG.

Mutaties t.b.v.

schoolgebouwen en

 SHA Correspondentie inzake

rijksvergoeding en fi-

 37.         

 

materiële instandhou-

ding.

nanciële overzichten/af-

rekeningen.

Mits passend binnen

het beleid, overeen-

 SHA Het uitschrijven van

aanbestedingen c.q.

 38.         

 

komstig de vastge-het doen van offerte-

stelde begroting enaanvragen, de gunning

toegekende budget-en afwijzing van de op-

ten en binnen dedrachten, alsmede het

grenzen van de rege-aangaan en onderteke-

ling krediet- en bud-

getbeheer.

nen van de daaruit

voortvloeiende overeen-

komsten

Gemeenteblad 2018 nr. 24005 5 februari 201819



 CoSHAWet Kinderop-

vang:

Het afgeven van be-

schikkingen op aanvra-

 39.         

 

gen om gastouders,

gastouderbureaus. kin-

derdagverblijven, bui-

tenschoolse opvanglo-

caties en peuterspeelza-

len op te nemen in het

landelijk register kinder-

opvang (LRK), indien

deze voldoen aan de

wet kinderopvang

2013.

 Co/

med 

SH A  Het bevestigen van

wijzigingen in het lande-

  

lijk register kinderop-

vang, het betreft hier

adreswijzigingen, aan-

tal op te vangen kinde-

ren, uitschrijvingen

enz.

 Co/

med 

SH A  Verzoeken om aanvul-

lende gegevens

  

Mits er een positief

inspectieadvies is

Co/

med

SHAWet Kinderop-

vang

Bevestiging voldoen

aan eisen Wet Kinder-

opvang

 40.         

 

Mits in overeenstem-

ming met procesaf-

CoSHAProcesafspraken

calamiteitenbud-

get

Afdoen van aanvragen

calamiteitenbudget

 41.         

 

spraken calamiteiten-

budget

 CoSHA Afdoen / wijzigen van

huurcontracten

 42.         
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Bijlage 6  
 

Nadere bepalingen en

voorschriften

Mandaat Wett./jur.

grondslag

OmschrijvingSector/

taakveld

Volg-nr.

 subaansoort    

      R&C/

B&O

 

      Algemeen 

 CoSHAArt 2:3

Awb

Doorzending naar juiste

bestuursorgaan met af-

schrift aan afzender

 1.         

Overeenkomstig interne

richtlijn behandeling

WOB verzoeken

BLSHAWOB arti-

kel 2,3

e.v.

Afdoen WOB verzoek 2.         

 BLSHA Correspondentie van

informatieve aard inza-

ke beheer en onderhoud

 3.         

 BL/SHA Ontvangstbevestigingen 4.         

med

  SHAArt. 7:10

lid 3 Awb

Verdaging beslissing op

bezwaarschrift

 5.         

  SHAArt. 4:5

Awb

Het buiten behandeling

laten van een aanvraag

 6.         

  SHAArt. 4:6

Awb

Het afwijzen van een ne

bis idem aanvraag

 7.         

  SHAArt. 4:14

Awb

Verlengen van beslister-

mijn

 8.         

      Cultuur-

techniek

 

Passend binnen een be-

stemmingsplan/structuur-

BLSHA Uitvoering van inrich-

tings- en herinrichtings-

plannen plantsoenen

 9.         

plan of een reconstructie-

plan en beschikbaar kre-

diet. Hieronder wordt

niet verstaan het aantrek-

ken van tijdelijke perso-

neel.

 BLSHAArt. 2.15

APV

Aanschrijving tot verwij-

dering van beplanting

 10.      

hangende over gemeen-

tegrond

       11.      

      Diversen 

  SHAArt. 2.13;

2.14; 2.16

Het afdoen van een ver-

gunning c.q. ontheffing

als bedoeld in de A.P.V.

 12.      

Mits passend binnen het

beleid, overeenkomstig

BLSHA Het uitschrijven van

aanbestedingen c.q. het

 13.      

de vastgestelde begro-doen van offerteaanvra-

ting en toegekende bud-gen, de gunning en af-

getten en binnen dewijzing van de opdrach-

grenzen van de regelingten, alsmede het aan-

krediet- en budgetbe-

heer.

gaan en ondertekenen

van de daaruit voort-

vloeiende overeenkom-

sten
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Bijlage 7  
 

Nadere bepa-

lingen en

voorschriften

Mandaat Wett./jur. grond-

slag

OmschrijvingSector/

taakveld

Volg-nr.

 subaansoort    

      D&M/ SC 

      Algemeen 

 Co/medSHAArt 2:3 AwbDoorzending naar

juiste bestuursor-

 1.   

gaan met afschrift

aan afzender

Overeenkom-

stig interne

CoSHAWOB artikel 2,3

e.v.

Afdoen WOB ver-

zoek

 2.   

richtlijn behan-

deling WOB

verzoeken

 Co/SHA Correspondentie

van informatieve

 3.   

Med

aard, werkzaamhe-

den de sector be-

treffende, voor zo-

ver hierna niet an-

ders aangeduid.

 Co/SHA Ontvangstbevesti-

gingen.

 4.   

Med

 CoSHAArt. 7:10 lid 3 AwbVerdaging beslis-

sing op bezwaar-

schrift

 5.   

 Med.

SC

CoALegesverordeningOpleggen legesaan-

slag via legeskas

 6.   

inzake werkzaamhe-

den betreffende

Burgerzaken en

correspondentie

burgerlijke stand.

 Co/medSHAArt. 4:5 AwbHet buiten behande-

ling laten van een

aanvraag

 7.   

 Co/medSHAArt. 4:6 AwbHet afwijzen van

een ne bis idem

aanvraag

 8.   

 Co/medSHAArt. 4:14 AwbVerlengen van be-

slistermijn

 9.   

      Openbare

orde

 

Na positief

advies politie.

med.

SC

CoAAPV, art. 5.15Afdoen aanvraag

ventvergunningen

voor 1 dag.

 10.    

      BRP 

 med.

SC

CoAArt. 2.55; 3,6; 3,3;

3,9

Afgifte bewijs van

opneming in ge-

 11.  

Wet BRPmeentelijke basis-

administratie.

 med.

SC

CoAArt. 2.55; 3,6; 3,3;

3,9 Wet BRP

Afdoen verzoek om

het verkrijgen van

 12.  

afschriften c.q. ver-

klaringen uit ge-
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meentelijke basis-

administratie.

Cf. vastge-

steld beleid

van B&W.

med.

SC

CoAArt. 3,6; 3,3; 3,9

Wet BRP

Afdoen verzoeken

om inlichtingen uit

gemeentelijke ba-

sisadministratie.

 13.  

 med.

SC

CoAArt. 2.55; 3,6; 3,3;

3,9 Wet BRP

Afgifte attestatie de

vita.

 14.  

 med.

SC

CoAArt 2,4; 2,19;

2,5Wet BRP

Afdoen ambtshalve

opneming/uitschrij-

 15.  

ven, Verzoek aangif-

te verhuizing

 med.

SC

CoAArt. 2,59; 3,21 Wet

BRP

Afdoen verzoek tot

geheimhouding

 16.  

van adresgege-

vens.

 Med.SCCoAWet BRPAfdoen verzoek om

briefadres

 17.  

        

      Overlij-

den

 

In overleg met

ROB na posi-

Co/medSHAWet op de lijkbe-

zorging, art. 17 lid

1/ 3,2

Afgeven verzoek

begraven stoffelijk

overschot later dan

 18.  

tief medisch

advies.op 6e dag na over-

lijden.

“Afwijkende”

aanvragen in

Co/

Med

SC

SHAVerordening op

beheer en gebruik

begraafplaatsen

Afdoen aanvragen

om toestemming

voor plaatsen van

 19.  

overleg met

sector ROB.grafsteen/beplan-

ting.

 med.

SC

CoAVerordening op

beheer en gebruik

begraafplaatsen

Afdoen uitgifte ak-

ten eigen graven.

 20.  

 CoSHAVerordening op

beheer en gebruik

begraafplaatsen

Afdoen verzoek om

afstand particulier

eigen graf

 21.    

Overeenkom-

stig het be-

CoSHAVerordening op

beheer en gebruik

begraafplaatsen

Afdoen verzoek af-

stand urnen / gra-

ven

 22.    

paalde in het

beleid/ veror-

dening

      Paspoort/ 

rijbewijs

 MedCoAPaspoort Uit-voe-

ringsreg. PUN

Verrichten van

handelingen voor

reisdocumenten

 23.  

SC

 MedCoAReg. Bestellign

transport beveil

rijbewijzen art 1,2

Bestellen en in ont-

vangst nemen rijbe-

wijzen

 24.  

SC

        

      Kieswet 

 med.

SC

CoAKieswet/Kiesbe-

sluit L 8 en K4

Afdoen behande-

ling aanvragen om

 25.  

volmachtbewijs en

kiezerspas (verkie-

zingen).
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 Co/

Med

SC

SHAKieswetAfkondigingen

m.b.t. verkiezingen

 26.  

        

 CoSHAKieswet art. E4Benoemen van

(plaatsvervangen-

 27.    

de) leden stembu-

reau

      Nederlan-

der-schap

 

 med.

SC

CoARWN+ intern.

wetgeving

Afgifte verklarin-

gen omtrent natio-

naliteit.

 28.  

 Co/SHARWNAdviseren aan Min.

van Justitie mbt.

naturalisatie-

 29.  

Med

SC

verzoeken.

      Justitieel 

 med.

SC

CoAWet just. docum.Verklaring omtrent

gedrag: aanvragen

 30.  

inlichtingen justitië-

le documentatie af-

gifte verklaring

omtrent het ge-

drag.

Bij aantekenin-

gen in strafre-

med.

SC

CoAWet just. docum.Aanvragen verkla-

ringen omtrent het

gedrag.

 31.  

gister en/of

alg. doc. regis-

ter, in overleg

met de burge-

meester.

      Huisves-

tings ver-

ordening

 

In overeen-

stemming

Co/

Med

SC

SHAHuisvestings-ver-

ordening

Afdoen urgentiever-

klaring.

 32.  

met GGD-ad-

vies.

        

Alleen voor

de gevallen

Co/med

sc

SHAArtikel 3.1 Huisves-

tingsverordening

Toepassen hard-

heidsclausule

 33.    

waarin afge-

weken wordt

van de criteria

om in aanmer-

king te komen

voor een wo-

ning (bijvoor-

beeld leeftijds-

grens)

      Diversen 

 med.

SC

CoA Afdoen legalisatie

van handtekenin-

gen.

 34.  

 med.

SC

CoA Afdoen verzoek

verklaringen om-

 35.  

trent inkomen en

vermogen.
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 med.

SC

CoA Doen van onderzoe-

ken t.b.v. CBS, der-

 36.  

den, overheidsin-

stelling.

        

Geldt alleen

voor de benoe-

CoSHATitel 4 boek 1 BWAfdoening benoe-

ming buitenge-

 37.    

ming van bab-woon ambtenaren

burgerlijke stand sen voor 1

dag. Overeen-

komstig be-

leid.

 Co/SHA Aanstelling en ont-

slag Verkeersbriga-

diers. A SH Co

 38.    

med

      Buiten-

ruimte

 

     D&M Servicecentrum 2018
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Bijlage 8  
 

Nadere bepalingen

en voorschriften

Mandaat Wett./jur. grond-

slag

OmschrijvingSector/

taakveld

Volg-nr.

 subaansoort    

      D&M/FZ 

      Algemeen 

 CoSHAArt. 2:3 AwbDoorzending naar

juiste bestuursorgaan

 1.   

met afschrift aan af-

zender Art 2:3 Awb

Overeenkomstig in-

terne richtlijn behan-

CoSHAWOB artikel 2,3 e.v.Afdoen WOB verzoek 2.   

deling WOB verzoe-

ken

 CoSHA Correspondentie van

informatieve aard be-

 3.   

treffende financiële

zaken

 Co/

med

SHA Ontvangstbevestigin-

gen

 4.   

  SHAArt. 7:10 lid 3 AwbVerdaging beslissing

op bezwaarschrift

 5.   

  SHAArt. 4:5 AwbHet buiten behande-

ling laten van een

aanvraag

 6.   

  SHAArt. 4:6 AwbHet afwijzen van een

ne bis idem aanvraag

 7.   

  SHAArt. 4:14 AwbVerlengen van beslis-

termijn

 8.   

      Geldbe-

heer

 

        

Overeenkomstig

Treasurystatuut

 SHA Het aantrekken en

uitzetten van langlo-

 9.   

pende en kortlopende

middelen

 ADMCoA Het opnemen van

kasmiddelen van de

rekening-courant.

 10.           

  SHA Het afdoen van reke-

ning-courantovereen-

komsten

 11.         

        

      Verzeke-

ring-en

 

  SHO Het aangaan van ver-

zekeringen.

 12.         

 FMCoA Het aanmelden en af-

wikkelen van schade-

gevallen.

 13.         

I.o.m. jurid. medew.

Binnen eigen risico.

 SHA Afdoen van aanspra-

kelijkstelling (van de

 14.         

gemeente) door der-

den, ter zake van

schade aan eigendom-

men van derden.
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I.o.m. jurid. medew. SHA Het aansprakelijk

stellen (door de ge-

 15.         

meente) van derden

ter zake van schade

aan gemeente-eigen-

dommen

Uitgezonderd wijzi-

gingen op de dek-

FMCoA Afdoen van materiele

wijziginen op verzeke-

ringspolissen

 16.           

king, aangaan en

opzeggen van verze-

keringspolissen.

      Belastin-

gen

 

 FMCoABelastingverorde-

ning en AWR

Correspondentie over

uitwisseling van

 17.         

NAW-gegevens en

andere aanslaggege-

vens van belasting-

plichtigen (inclusief

ontvangstbevesti-

ging).

 FMCoAAWRHet uitvoeren van

wettelijke bepalingen

 18.         

aangaande de heffing

en invordering van

gemeentelijke belas-

tingen:

- uitreiking aangiftebil-

jetten;

- fungeren als functio-

naris bij wie aangifte

moet worden gedaan;

- vorderen van gege-

vens, inlichtingen en

inzage van boeken en

bescheiden;

- navorderen c.q. na-

heffen van belastin-

gen

SH = heffingsambte-

naar.

 SH A AWRHet uitvoeren van

wettelijke bepalingen

 19.         

aangaande de heffing

en invordering van

gemeentelijke belas-

tingen:

- het afdoen van vrij-

stelling, vermindering

of ontheffing voor zo-

ver de verordening

daarin voorziet.

 FMCoAAWRVerzenden bericht

ontvangst bezwaar-

schrift

 20.         

 FMCoAWet omzetbelas-

ting

Opmaak en verzen-

den aangifte omzetbe-

lasting

 21.         

 FMCoAWet omzetbelas-

ting

Opmaak en verzen-

den VPB

 22.           
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Bijlage 9  
 

Nadere bepalingen

en voorschriften

Mandaat Wett./jur. grond-

slag

OmschrijvingSector/

taakveld

0Volg-nr.

 subaansoort    

      D&M/ 

V&H

      Algemeen 

 CoSHAArt 2:3 AwbDoorzending naar

juiste bestuursorgaan

 1.         

met afschrift aan af-

zender Art 2:3 Awb

Overeenkomstig in-

terne richtlijn behan-

Co/PlSHAWOB artikel 2,3

e.v.

Afdoen WOB verzoek 2.         

deling WOB verzoe-

ken.

 Co/SHA Correspondentie van

informatieve aard in-

 3.         

Med

zake aangelegenhe-

den behorende tot

het taakveld

 Co/SHA Ontvangstbevestigin-

gen

 4.         

Med

 CoSHABestemmingsplan-

art. 2.12 lid 1 on-

Het afdoen van in-

spraakreacties en

 5.         

der 1  en 2  Wabozienswijzen in het ka-

en art. 3 en 4 van

bijlage II Bor

der van lichte onthef-

fingen

 CoSHAArt. 7:10 lid 3

Awb

Verdaging beslissing

op bezwaarschrift

 6.         

 CoSHA Verweerschrift in be-

zwaarprocedures

 7.         

Inwinnen van advies

van commissie voor

bezwaarschriften.

CoSHO Het afdoen van beslis-

sing op bezwaar

 8.         

 CoSHAArt. 4:5 AwbHet buiten behande-

ling laten van een

aanvraag

 9.         

 CoSHAArt. 4:6 AwbHet afwijzen van een

ne bis idem aanvraag

 10.      

 CoSHAArt. 4:14 AwbVerlengen van beslis-

termijn

 11.      

      Bouw 

      Algemeen 

Inclusief afwijzen.CoSHA Het afdoen van con-

cept-aanvragen

 12.      

 CoSHO Het afgeven van con-

cept-aanvragen met

 13.      

principe-uitspraak

van college over voe-

ren van projectproce-

dure of planherzie-

ning

 CoSHABest.plan of rijks-

monument

Aanvraag agrarisch

advies

 14.    

Aanvraag advies wa-

terbeheerder
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Inwinnen advies

Rijksdienst voor cultu-

reel erfgoed

  SHAArt. 2.1 of 2.2

Wabo

Het aanvragen van

een omgevingsver-

 15.      

gunning voor ge-

meentelijke civiele en

andere bouwwerken

in de openbare ruim-

te.

 CoSHAArt. 1.11 lid 1Het afdoen van ont-

heffing tot het niveau

 16.      

Bouwbesluit

voor een bestaand

bouwwerk.

 CoSHAArt. 1.11 lid 2Het afdoen van ont-

heffing tot het rech-

 17.      

Bouwbesluit

tens verkregen ni-

veau.

 CoSHAArt. 1.12Het afdoen van ont-

heffing voor aan mo-

 18.      

Bouwbesluit

numentvergunning

verbonden voor-

schrift.

 Co/SHAArt. 2.8 lid 1

Wabo en art. 4:5

Awb

Aanvrager in gelegen-

heid stellen ontbre-

kende gegevens te

overleggen.

 19.      

Med

 CoSHABAG/VerordeningHet afdoen en intrek-

ken van huisnum-

 20.      

mers van woningen

en andere panden.

 CoSHAArt. 2.1 lid 3

Wabo, bijlage II

Bor

Het afdoen van een

besluit vergunnings-

vrij project (verkla-

ring).

 21.      

 CoSHA Het goedkeuren van

gewijzigde tekenin-

 22.      

gen van een verleen-

de bouwvergunning

(wijzigingen van on-

dergeschikte aard).

 CoSHAArt. 2.25 lid 3

Wabo

Het afdoen van toe-

stemming voor over-

 23.      

dragen van een om-

gevingsvergunning

Kennisgeving Pfh.CoSHAArtikel 58 WW of

art. 3.9 lid 3 en 4

Wabo

Kennisgeving van

rechtswege verleen-

de vergunning (in

 24.      

krant en aan vergun-

ninghouder).

      Bouw-ver-

gunningen

 

Ook met positief

agrarisch advies.

CoSHAArt. 46 Woning-

wet

Het afdoen van een

lichte, reguliere en

 25.      

gefaseerde bouwver-

gunning conform alle

eisen.

 CoSHOArt. 3,1, 3.6, lid 1

onder a, 3.10, lid

Het afdoen van aan-

vragen bouwvergun-

 26.      

1 onder f Wro, ar-

tikel 3.22

ning of verzoeken

met toepassing van
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ontheffing en/of pro-

jectbesluit en/of her-

ziening/wijziging be-

stemmingsplan.

      Wabo 

 CoSHAArt. 2.4 en 3.1

Wabo

Het vaststellen van

het bevoegd gezag

 27.      

om op omgevings-

aanvraag te beslis-

sen, inclusief eventu-

eel doorzenden van

de aanvraag aan an-

der bestuursorgaan.

Uitvoering door Ser-

vicecentrum.

Co/

Med

SHAArt. 3.1 WaboHet sturen van ont-

vangstbevestiging

 28.      

voor een aanvraag

om een omgevings-

vergunning.

Uitvoering door Ser-

vicecentrum.

Co/

Med

SHAArt. 3.8 WaboHet publiceren van

ingekomen aanvra-

 29.      

gen en beschikkingen

op aanvragen.

 Co/SHAArt. 2.7 WaboHet bepalen of een

aanvraag betrekking

 30.      

Med

heeft op elke onlos-

makelijk verbonden

activiteiten.

 Co/SHAArt. 2.8 lid 1

Wabo en art. 4:5

Awb

Aanvrager in gelegen-

heid stellen ontbre-

kende gegevens te

overleggen.

 31.      

Med

Met uitzondering van

projectbesluiten.

CoSHAArt. 3.1, 3.12

Wabo en afd. 3:4

Awb

Het uitoefenen van

bevoegdheden ter

voorbereiding op de

 32.      

beschikking met regu-

liere en uitgebreide

procedure.

 CoShAArt 3.9 lid 2, 3.11

lid 4 Wabo

Het verlengen van

beslistermijnen.

 33.      

 CoSHAArt. 3.3 t/m 3.6

Wabo

Het aanhouden van

een aanvraag om

 34.      

omgevingsvergun-

ning.

 CoSHAArt. 2.1, 2.2, 2.5,

2.10, 2.11, 2.12 lid

Het afdoen van een

aanvraag om een

 35.      

1 onder a sub 1omgevingsvergun-

en 2 , 2.17, 2.18

en 2.21 Wabo

ning waarop de regu-

liere voorbereidings-

procedure als be-

doeld in paragraaf

3.2 van de Wabo van

toepassing is voor

activiteiten bouw,

binnenplanse onthef-

fing, kruimelgevallen,

uitweg, kappen, han-

delsreclame etc.

Uitvoering door

Brandweer voor en-

CoSHOArt. 2.1 lid 1 on-

der c, d, e, en f,

Het afdoen van een

aanvraag om een

 36.      

kelvoudige omge-2.5, 2.10, 2.11,omgevingsvergun-

vingsaanvragen

brandveilig gebruik.

2.12 lid 1 onder 3

en lid 2, 2.13,

ning waarop de uitge-

breide voorberei-
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Uitvoering door Om-

gevingsdienst ZHZ

2.14, 2.15, 2.17,

2.19, 2.20, 2.20a,

dingsprocedure als

bedoeld in paragraaf

voor enkelvoudige2.21, 2.26, 2.27,3.3 van toepassing is

omgevingsaanvra-

gen activiteit milieu.

2.28 en afd. 3:4

Awb

voor oa. projectbe-

sluit, tijdelijke onthef-

fing van bestem-

mingsplan, brandvei-

ligheid, vergunning-

plichtige inrich-

ting/mijnbouwwerk,

rijksmonument, ver-

klaring van geen be-

denkingen.

 CoSHAAfd. 4.1.2 AwbHet aankondigen van

en horen over voorne-

 37.      

men tot weigering

van omgevingsver-

gunning

 CoSHAArt. 2.22 en 2.23

Wabo

Het verbinden en af-

stemmen van voor-

 38.      

schriften aan een

omgevingsvergun-

ning.

      Openbare

orde

 

Alleen niet-commer-

cieel en tot 19.30

uur. Niet op zondag.

CoSHAAPV, art. 4.6Het afdoen van aan-

vraag tot ontheffing

voor gebruik geluids-

wagen.

 39.      

 CoSHAAPV. art. 2.25Het afdoen van aan-

vraag om een muziek-

vergunning.

 40.      

Cf. bestaand beleid.CoSHAAPV, art. 2.10aHet afdoen van ver-

zoek aanbrengen re-

 41.      

clameborden (andere

dan voor bouwprojec-

ten) + aanplakbiljet-

ten.

In overleg met sector

ROB. Voor zover dit

CoSHAAPV, art. 2.10aHet afdoen van ver-

gunning voor het

 42.      

het taakveld SC aan-

gaat.

plaatsen en hebben

van voorwerpen

op/boven gemeente-

lijke wegen en wegge-

deelten.

 CoSHAAPV, art. 2.25Het afdoen van aan-

vragen vergunning

evenementen.

 43.      

 CoSHAAPV, art. 2.25Voorbereidende en

uitvoerende corres-

 44.      

pondentie met betrek-

king tot standplaats

circus, kermis en an-

dere vergelijkbare

eenmalige evenemen-

ten.

 Co/SHAAPV, art. 5.6Het afdoen van ver-

zoek tot ontheffing

 45.      

Med

parkeerverbod cara-

vans ed.
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 CoSHAAPV, art. 5.23Het afdoen vergun-

ning vlooienmarkten

ed.

 46.      

      Horeca 

Kopie ontheffing po-

litie.

CoSHOAPV, art. 2.29,

2.29a, 2.30

Het afdoen van ver-

lenging sluitingsuur

horeca-inrichtingen.

 47.      

 med.

SC/

CoA Het vragen inlichtin-

gen uit het Algemeen

 48.      

VenHDocumentatie-regis-

ter + politie-admini-

stratie voor uitvoe-

ring Drank- en Hore-

cawet.

 CoSHADrank- en Horeca-

wet

Het afdoen van ver-

zoeken tot ontheffing

 49.      

als bedoeld in artikel

35 van de Drank- en

Horecawet.

 CoSHOAPVHet afdoen van aan-

vragen om exploita-

tievergunning.

 50.      

 CoSHODrank- en Horeca-

wet

Het afdoen van aan-

vragen om Drank- en

 51.      

horecawetvergun-

ning.

      Collectes 

 Co/SHAAPV, art. 5.13 Het afdoen van aan-

vraag vergunning

 52.      

Med

collectes, incl. ver-

koopacties, t.b.v. ver-

enigingen:

- instanties vermeld

op lijst centraal bu-

reau fondsenwer-

ving;

- overige instanties.

Alleen cf. alge-

meen/aanwezig be-

leid.

CoSHAAPV, art. 5.15Het afdoen van aan-

vragen ventvergun-

ningen, anders dan

dagvergunningen.

 53.      

Na positief advies

politie.

med.

SC/

CoAAPV, art. 5.15Het afdoen aanvraag

ventvergunningen

voor 1 dag.

 54.      

VenH

Alleen cf. alge-

meen/aanwezig be-

leid.

CoSHAAPV, art. 5.18Het afdoen van ver-

zoek standplaatsver-

gunning (niet betrek-

 55.      

king hebbend op ker-

mis, circus en andere

grote evenementen

en week- en paarden-

markt) alsmede ver-

lenging van een

standplaatsvergun-

ning.

      Wet op de

kansspelen

 

Kopie politie.CoSHAWet op de kans-

spelen

Het afdoen vergunnin-

gen t.b.v. loterijen

e.d.

 56.      
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 CoSHAWet op de kans-

spelen

Het afdoen van ver-

gunning voor het

 57.      

hebben van speelau-

tomaten.

      Buitenruim-

te

 

        

      Toezicht

en handha-

ving

 

Niet bij handhavings-

verzoeken.

CoSHAWerkprocesHet verzenden van

verzoeken en waar-

 58.      

schuwingsbrieven bij

geconstateerde over-

tredingen.

 CoSHAArt. 5:24 AwbHet (gemotiveerd)

verlengen van begun-

stigingstermijnen.

 59.      

Uitvoering door toe-

zichthouder.

Co/

Med

SHAArt. 2.3a lid 1

Wabo

Het (mondeling) op-

treden op grond van

 60.      

het verbod om een

bouwwerk of deel

daarvan in stand te

laten als is gebouwd

zonder omgevingsver-

gunning.

Inclusief spoedeisen-

de situaties.

CoSHAArt. 5.14 en 5.17

Wabo, hoofdstuk

Het schriftelijk beves-

tigen van het monde-

 61.      

Kopie Pfh.I t/m IV en VI WW,ling stilleggen van

5:20, 5:21 of 5:32

Awb, 125 Gw

overtredingen op

grond van Wabo of

treffen van voorzie-

ningen voor tegen-

gaan of beeindigen

van gevaar voor ge-

zondheid of veilig-

heid, met oplegging

van last onder be-

stuursdwang of last

onder dwangsom.

Inclusief spoedeisen-

de situaties.

CoSHAArt. 5.1 en 5.14

Wabo, -hoofdstuk

Het afdoen van

handhavingsbeslui-

 62.      

Kopie Pfh, inspecteur

en adviseurs

7 Wro, 5.20, 5:21

en 5:32 Awb, 125

Gw

ten met betrekking

tot overtredingen op

grond van de Wabo, Paraaf pfh op te ver-

zenden briefdaaronder begrepen

de vooraankondi-

ging.

Inclusief spoedeisen-

de situaties.

CoSHAAPV, Drank en

horecawet, art.

Het afdoen van

handhavingsbeslui-

 63.      

Kopie Pfh.5.20, 5:21 en 5:32

Awb, 125 Gw

ten met betrekking

tot overtredingen op Inclusief uitvoering

volgens handha-

vingsmatrix.

grond van de Algeme-

ne plaatselijke veror-

exploitatievergunnin-

gen uitgesloten

dening en/of Drank-

en horecawet, daaron-

Paraaf pfh op te ver-

zenden brief

der begrepen de

vooraankondiging.

Inclusief spoedeisen-

de situaties.

CoSHAAPVHet afdoen van

handhavingsbeslui-

 64.      

Kopie Pfh, inspecteur

en adviseurs Inclu-

ten met betrekking

tot overtredingen op
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grond van een exploi-

tatievergunning,

sief uitvoering vol-

gens handhavings-

matrix.daaronder begrepen

Paraaf pfh op te ver-

zenden brief.

de vooraankondi-

ging.

Kopie Pfh (bij hand-

havingactie).

CoSHAPar. 2.6, art. 3.15

en 5.19 Wabo

De wijziging of intrek-

king van een omge-

vingsvergunning.

 65.      

Kopie Pfh (bij hand-

havingactie).

CoSHAArtikel 3.23 WaboHet geheel of gedeel-

telijk intrekken van

 66.      

een omgevingsver-

gunning op grond

van de Wet verontrei-

niging oppervlaktewa-

ter.

Kopie Pfh (bij hand-

havingactie).

CoSHAArt. 31 en 32

DHW

Het intrekken van een

vergunning op grond

 67.      

van de Drank- en ho-

recawet.

Kopie Pfh (bij hand-

havingactie).

CoSHAArt. 35 DHWHet intrekken van een

ontheffing volgens

 68.      

artikel 35 Drank- en

horecawet.

Kopie Pfh (bij hand-

havingactie).

CoSHAArt. 1.6 APVHet wijzigen of intrek-

ken van een vergun-

 69.      

exploitatievergun-

ning uitgesloten

ning of ontheffing op

grond van de Algeme-

ne plaatselijke veror-

dening.

Kopie Pfh (bij hand-

havingactie).

CoSHAArt. 1.6 APVHet intrekken van een

exploitatievergun-

 70.      

ning op grond van

Algemene plaatselij-

ke verordening.

  SHAWabo / ApvDe bevoegdheid tot

het aanwijzen van de

 71.      

in artikel 5:11 Awb

bedoelde toezichthou-

ders en het uitgeven

van de in artikel 5:12

Awb bedoelde legiti-

matiepassen voor het

toezicht op de nale-

ving op grond van de

Wabo.

      Diversen 

Kopie politie.CoSHAWinkeltijdenwetHet afdoen van ont-

heffing openingstij-

 72.      

den in verband met

feestdagen, mode-

shows e.d.

Kopie politie. In

overleg met burge-

meester.

CoSHAVuurwerkbesluit

+ art, 2.72 APV

Het afdoen van ver-

gunning voor ver-

koop vuurwerk.

 73.      

Mits passend binnen

het beleid, overeen-

 SHA Het uitschrijven van

aanbestedingen c.q.

 74.      

komstig de vastge-het doen van offerte-

stelde begroting enaanvragen, de gun-

toegekende budget-ning en afwijzing van

ten en binnen dede opdrachten, alsme-

grenzen van de rege-de het aangaan en
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ondertekenen van de

daaruit voortvloeien-

de overeenkomsten.

ling krediet- en bud-

getbeheer.
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Bijlage 10  
 

Nadere be-

palingen

Mandaat Wett./jur. grond-

slag

OmschrijvingSec-

tor/

nr.

en voor-

schriften

taak-

veld

 subaansoort    

      D&M

/ ID

 

      Alge-

meen

 

 CoSHAArt 2:3 AwbDoorzending

naar juiste be-

 1.         

stuursorgaan

met afschrift aan

afzender Art 2:3

Awb

Overeen-

komstig in-

CoSHAWOB artikel 2,3

e.v.

Afdoen. WOB

verzoek

 2.         

terne richt-

lijn behan-

deling

WOB ver-

zoeken

 CoSHA Correspondentie

van besluitvor-

 3.         

mende of rich-

tinggevende

aard inzake de

disciplines van

het taakveld

 Co/SHA Correspondentie

van informatie-

 4.         

med

ve aard inzake

de disciplines

van het taakveld

 Co/ medSHA Ontvangstbeves-

tigingen

 5.         

  SHAArt. 7:10 lid 3 AwbVerdaging beslis-

sing op bezwaar-

schrift

 6.         

  SHAArt. 4:5 AwbHet buiten be-

handeling laten

 7.         

van een aan-

vraag

  SHAArt. 4:6 AwbHet afwijzen van

een ne bis idem

aanvraag

 8.         

  SHAArt. 4:14 AwbVerlengen van

beslistermijn

 9.         

Mits pas-

send bin-

Co/medSHA Het uitschrijven

van aanbestedin-

 10.

nen het be-gen c.q. het

leid, over-doen van offerte-

eenkomstigaanvragen, de

de vastge-gunning en afwij-

stelde be-zing van de op-

groting endrachten, alsme-

toegekendede het aangaan

budgettenen ondertekenen

en binnenvan de daaruit
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voortvloeiende

overeenkomsten

de grenzen

van de re-

geling kre-

diet- en

budgetbe-

heer

Medewer-

ker slechts

voor bedra-

gen <

€ 1.500,00.

 Co/medSHABeleidsregels

voor het verlenen

Plaatsen belang-

stellenden op

 11.

van standplaats-

vergunningen/

wachtlijst stand-

plaatsvergun-

Evenementenbe-

leid

ning en handha-

ven kandidaten-

wachtlijst voor

standplaatsver-

gunning

 Co/medSHABeleidsregels

voor het verlenen

Afgeven, intrek-

ken en weigeren

 12.

van standplaats-

vergunningen/

van een stand-

plaatsvergun-

ning Evenementenbe-

leid

 Co/medSHABeleidsregels

voor het verlenen

Afdoen van een

vergunningaan-

 13.

van standplaats-

vergunningen/

vraag voor een

standplaats

Evenementenbe-

leid
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Bijlage 11 REGELING PLAATSVERVANGING SECTORHOOFDEN
(behorend bij Algemeen Mandaatbesluit 2018)

 

Gezien het bepaalde in artikel 106 Gemeentewet, de Organisatieverordening en het Algemeen Mandaat-

besluit 2016 is de volgende plaatsvervangings¬regeling vastgesteld.

 

Secretaris

 

1
e
 loco-secretaris: sectorhoofd MES

2
e
 loco-secretaris: sectorhoofd R & C

 

Sectorhoofd MES

 

1
e
 vervanger: sectorhoofd R & C

2
e
 vervanger: secretaris

 

Sectorhoofd R&C

 

1
e
 vervanger: sectorhoofd MES

2
e
 vervanger: secretaris
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