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'Mandaatregister Zoeterwoude 2018' hebben vastgesteld (Z18-018844).
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Bijlage    
 

 

 Mandaatregister gemeente Zoeterwoude 2018 

Z18-018844REGISTER B: ALGEMENE EN

SPECIFIEKE BEVOEGDHEDEN

REGISTER A: BEVOEGDHEDEN VERLEEND

DOOR HET COLLEGE (B&W) EN DE BURGE-

 

VERLEEND DOOR DE GEMEEN-MEESTER (Bgm) - IEDER VOOR ZOVER DAAR-

TESECRETARIS, EEN HEF-TOE BEVOEGD - AAN DE GEMEENTESECRETA-

RIS DAN WEL EEN EXTERNE ORGANISATIE FINGSAMBTENAAR OF EEN

 DIRECTEUR VAN EEN EXTER-

NE ORGANISATIE 

 

 

Specifieke be-

paling

3de functio-

naris

2de

functio-

naris

1ste

functio-

naris

Bestuurs-

orgaan

Omschrijving be-

voegdheid

RegelingNr.

     Algemene bevoegdheden  1.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&W/BgmHet sturen van bewij-

zen van ontvangst

(ook van aanvragen

 1.1

belast zijn

om omgevingsvergun- met het be-

ning, bezwaarschrif- treffende

taakveld.ten ex 6:14 Awb en

klachten als bedoeld

in artikel 9:1 Awb)

Voor zover het

onderwerp

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&W/BgmHet verschaffen van

feitelijke informatie,

inlichtingen en gege-

vens

 1.2

van de inlich-

tingen en de

belast zijn

met het be-

gegevens niettreffende

taakveld. vertrouwelijk

zijn

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&W/BgmHet versturen van uit-

nodigingen voor be-

sprekingen

 1.3

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&W/BgmHet voeren van corres-

pondentie en het gele-

genheid bieden een

 1.4

belast zijn

zienswijze in te dienen met het be-

(al dan niet op grond treffende

taakveld.van de Awb), voor zo-

ver dit betrekking

heeft op in mandaat

te nemen of genomen

besluiten

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&W/BgmHet publiceren, be-

kendmaken, medede-

len en kennisgeven

 1.5

belast zijn

van besluiten (al dan met het be-

niet op grond van de

Awb)

treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&W/BgmHet ter inzage leggen

van stukken, waaron-

der besluiten

 1.6

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.
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 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&W/BgmHet waarmerken van

afschriften

 1.7

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&W/BgmOpvragen van inlich-

tingen en anteceden-

ten in verband met

 1.8

belast zijn

vergunningaanvragen met het be-

voor bijzondere wet- treffende

taakveld.ten en Koninklijke on-

derscheidingen

     Algemene wet bestuursrecht  2.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&W/BgmHet doorzenden en te-

rugsturen van ge-

schriften, het doorzen-

Artikel 2:3

en 6:15

2.1

belast zijn

den van bezwaarschrif- met het be-

ten en dit meedelen treffende

taakveld.aan de aanvrager of

afzender

Voor zover de

beslissing op

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&W/BgmHet stellen van een

termijn waarbinnen

advies wordt ver-

wacht

Artikel 3:62.2

de aanvraag

voor het ad-

belast zijn

met het be-

vies wordt uit-treffende

taakveld. gebracht,

krachtens

mandaat mag

worden geno-

men

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&W/BgmHet toezenden aan

belanghebbenden van

het ontwerpbesluit bij

Artikel 3:132.3

belast zijn

uitgebreide openbare met het be-

voorbereidingsproce-

dures

treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&W/BgmHet gelegenheid bie-

den aan de aanvrager

om te reageren op

Artikel 3:15,

derde en

vierde lid

2.4

belast zijn

naar voren gebrachte met het be-

zienswijzen en het ge- treffende

taakveld.legenheid bieden aan

degene tot wie een te

wijzigen of in te trek-

ken besluit is gericht

om te reageren op

naar voren gebrachte

zienswijzen

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&W/BgmHet stellen van een

termijn voor het aan-

vullen van een aan-

Artikel 4:5,

eerste lid

2.5

belast zijn

vraag; het in de gele- met het be-

genheid stellen van treffende

taakveld.de aanvrager om de

aanvraag binnen de

gestelde termijn aan

te vullen

Het onderman-

daat voor me-

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&W/BgmHet besluiten om een

aanvraag niet in be-

handeling te nemen.

Artikel 4:52.6

dewerkersbelast zijn

geldt alleen in-met het be-

dien sprake is
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van een incom-

plete aan-

vraag.

treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&W/BgmHet horen van een

aanvrager

Artikel 4:72.7

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&W/BgmHet horen van andere

belanghebbenden

Artikel 4:82.8

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&W/BgmHet doen van een

kennsigeving bij ter-

mijnoverschrijding

Artikel 4:142.9

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&W/BgmHet opschorten van

de beslistermijn

Artikel 4:152.10

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

De

dwangsombe-

 Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&W/BgmHet opstellen van een

dwangsombeschik-

king

Artikel 4:182.11

schikking

wordt opge-

steld door Juri-

dische Zaken

van Service-

punt71

Na overleg

portefeuille-

 Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&W/BgmHet beslissen omtrent

een verzoek om in-

stemming met recht-

streeks beroep

Artikel 7:1a2.12

houder en Juri-

dische Zaken

van Service-

punt71

     Wet openbaarheid van bestuur  3.

Bij afwijzing

bespreken met

college.

 Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&W/BgmHet beslissen op aan-

vragen op grond van

de Wet openbaarheid

van bestuur

Wob3.1

     Wetboek van strafvordering  4.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

BgmHet doen van aangifteArtikel 1614.1

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

     Burgerlijk wetboek  5.

Dit betreft ge-

ringe zaken

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet aansprakelijk stel-

len van derden in ver-

band met beschadi-

Artikel

6:162 e.v.

5.1

waarvoor Bui-belast zijn

ging van gemeente

eigendommen

tendienst der-

den zelf aan-

met het be-

treffende

taakveld. sprakelijk stelt.

Aan SP71 zijn
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overige zaken

overgedragen,

zie onderdeel

Servicepunt 71

juridische za-

ken

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet factureren van

genot van door of

vanwege het gemeen-

 5.2

tebestuur verstrekte

diensten.

     Wetboek van burgerlijke rechtsvor-

dering  

6.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&W/BgmHet in ontvangst ne-

men van een exploot

van dagvaarding

 6.1

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

     Gerechtsdeurwaarderswet  7.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet in ontvangst ne-

men van een aanzeg-

ging tot ontruiming

 7.1

belast zijn

van onroerend goed, met het be-

woonwagen of woon-

schip

treffende

taakveld.

      Kwijtschel-

ding

8.

Het mandaat

geldt vanaf

 Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet verlenen van

kwijtschelding van

een vordering of van

een schuld

 8.1

een bedrag

van € 5.000,-

tot een bedrag

van € 25.000,-.

Het onderman-

daat geldt tot

een bedrag

van € 5.000,-

      Offertes9.

Bij onderman-

daat met toe-

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet aanvragen van of-

fertes inzake werken,

leveringen en dien-

sten

 9.1

passing van

het 4-ogen-

belast zijn

met het be-

principe doortreffende

taakveld. een collega of

het afdelings-

hoofd mee te

laten lezen en

paraferen.

     Contracten/overeenkomsten  10.

Het (on-

der)mandaat

 Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet besluiten tot het

aangaan van overeen-

komsten

Artikel 160,

lid 1 onder

e Gemeen-

tewet

10.1

geldt tot een

bedrag van €

50.000,- per

jaar.

Na instem-

ming porte-

 Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WBesluiten omtrent al

dan niet verkopen en

verhuren van onroe-

Artikel 160

, lid 1, on-

der e, Ge-

meentewet

10.1A

feuillehouder

grondzaken.rende zaken en ge-

Het (on-
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der)mandaat

geldt tot een

meentelijke vastgoed-

objecten.

bedrag van €

50.000,- per

transactie, bin-

nen de prijs en

de overige

voorwaarden

als neergelegd

in bijlage 6 en

7 van de Nota

grondbeleid

2017 en waar

van toepas-

sing binnen

het beleid van

het Groenstruc-

tuurplan.

Het (on-

der)mandaat

 Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

Het ondertekenen van

overeenkomsten

Artikel 171

Gemeente-

wet

10.2  Bgm

geldt tot een

bedrag van €

50.000,-.

De manager is

uitsluitend ge-

 Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

BgmDe vertegenwoordi-

ging van de gemeente

buiten rechte.

Artikel 171,

lid 2, Ge-

meentewet

10.2A

rechtigd van

dit mandaat

gebruik te ma-

ken indien en

voor zover de-

ze een

(sub)mandaat

heeft gekregen

te besluiten de

betrffende pri-

vaatrechtelijke

rechtshande-

ling te verrich-

ten op grond

van 10.1A.

Het (on-

der)mandaat

 Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet opzeggen van

overeenkomsten

Artikel 160,

lid 1 onder

e Gemeen-

tewet

10.3

geldt tot een

bedrag van €

50.000,- per

jaar.

Binnen het

daartoe vastge-

 Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet opdragen van

werken

 10.4

stelde beleid

(inclusief in-

koop- en aan-

bestedingsbe-

leid) de be-

schikbaar zijn-

de, goedge-

keurde budget-

ten en tot een

max van €

250.000 per

werk.

Conform het

geldende aan-

 Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&W/BgmHet opdragen van

werken na aanbeste-

ding van een bestek

 10.5

bestedingsbe-

door middel van het leid, binnen de
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beschikbaar

zijnde, goedge-

tekenen van de op-

drachtbrief.

keurde budget-

ten en na sa-

menwerking

met Service-

punt 71.

     Geldleningen & Beleggen  11.

overgedragen

aan SP71 (bijla-

 n.v.t.n.v.t.n.v.t.Het opnemen van

kasgeld- en daggeldle-

ningen

 11.1

ge Z12-1886-

1157)

     Algemene plaatselijke verordening

 

12.

Onderteke-

ningsmandaat,

 Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&W/BgmVergunningen en ont-

heffingen ingevolge

de APV voor zover

APV12.1

mandaatgever

niet nader vermeld in

dit besluit.

beslist, de ge-

mandateerde

tekent het be-

sluit.

Indien van toe-

passing, met

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&W/BgmVerlenen en weigeren

van APV-vergunnin-

gen, uitgezonderd het

APV12.2

positief adviesbelast zijn

gehele hoofdstuk 3

van de APV.

van politie,

brandweer en

met het be-

treffende

taakveld. team Buiten-

ruimte. Het

ondermandaat

van de mede-

werker geldt

uitsluitend

voor het verle-

nen van de

vergunning.

Indien van toe-

passing, met

 Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&W/BgmVerlenen en weigeren

van APV-ontheffin-

gen, uitgezonderd het

APV12.3

positief advies

gehele hoofdstuk 3 en van politie,

hoofdstuk 4, en brandweer en

hoofdstuk 5, afdeling

1 van de APV.

team Buiten-

ruimte.

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&W/BgmIn de minne afdoe-

ning van bezwaar-

schriften indien duide-

APV12.4

lijk is, dat de gemeen-

te van een onjuistheid

is uitgegaan en/of

i.v.m. administratieve

fouten en verhuizin-

gen.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WBesluiten tot opleg-

gen van een last on-

der bestuursdwang bij

APV, artike-

len 5:5, 5:6,

5:8, 5:9,

12.5

belast zijn

een aantal parkeerex-5,10, 5:11 met het be-

cessen volgens deen Awb, ar- treffende

taakveld.Apv (onder andere detikelen 5:21

e.v. 'aanplakbesluiten' bij

voertuigen met een

onbekende eigenaar).

       CAR/UWO13
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  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet aanstellen van

personeel

CAR-UWO

hoofdstuk 2

13.1

   Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet aanbieden van

stage- en werkerva-

ringsplaatsen en het

Artikel 1:2a,

1:2b en 12c

13.2

toekennen van bijbe-

horende onkosten-

vergoedingen en be-

sluiten inzake afwijken-

de beloning op grond

van aanstellingen ogv

een banenafspraak

   Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet opleggen van de

verplichting om in het

dienstbelang een an-

Artikel 2:1B13.3

dere betrekking te

aanvaarden of andere

werkzaamheden te

verrichten

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet aanwijzen voor

beschikbaarheidsdien-

sten

Artikel

2:1B, lid2,

onder c

13.4

   Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet aanpassen van de

formele arbeidsduur

van een ambtenaar of

Artikel 2:7

en 2:7a

13.5

het aanpassen van de

werkplaats

   Gemeen-

tesecre-

taris

B&WVaststellen functies en

functiewaarderings-

systeem

Artikel 3:113.6

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet toekennen van

een periodieke verho-

ging, inclusief het

Artikel 3:4

t/m 3:7

13.7

toekennen van een

extra periodieke verho-

ging, alsmede de in-

passing in een hogere

schaal, het toekennen

van een extra uitloop

op de functionele sala-

risschaal en het toe-

passen van een verla-

ging van de salaris-

schaal

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WToelagen als bedoeld

in paragraaf 3 van

hoofdstuk 3 CAR

Artikel 3:8

t/m 3:17

13.8

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet toekennen van

een vergoeding BHV

Artikel 3:1713.9

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&W Het toekennen van

overwerkvergoedin-

gen.

Artikel 3:1813.10

Zie ook proce-

dure jubilea,

  Gemeen-

tesecre-

taris

B&W Het toekennen van

een ambtsjubileum-

gratificatie

Artikel 3:1913.11

eervol ontslag,

huwelijk en

geboorte

(Onder)man-

daat geldt

  Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet toekennen van

een beloning vanwe-

ge uitstekend functio-

Artikel 3:2013.12

slechts voor

Gemeenteblad 2018 nr. 217831 15 oktober 20188



individuele ge-

vallen Alle

neren en/of bijzondere

prestaties

gratificaties

(bedrag en ar-

gumentatie)

worden in het

MT besproken.

(Onder)man-

daat geldt

 Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet vaststellen van

werktijden en indelen

van roosters ten aan-

Artikel 4:2,

4:4, 4:5, 4:6

13.13

slechts voor

zien van individuele

medewerkers

individuele ge-

vallen

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

 Het beslissen op een

verzoek om geld uit te

wisselen tegen vakan-

Artikel 4a1

en 4a:2

13.14

tie-uren of vakantie-

uren tegen geld

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet beslissen op een

verzoek om inhouding

op beloning, einde-

Artikel 4a:313.15

jaarsuitkering, vakan-

tietoelage of urenver-

goeding voor een

door burgemeester en

wethouders vastge-

stelde bestedingsmo-

gelijkheid

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet al dan niet verle-

nen van vakantie

Artikel

6:1:1, 6:2

en 6:2:2

13.16

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet verlenen of niet

verlenen van vakantie

tijdens ziekte of ar-

beidsongeschiktheid

Artikel 6:2:3

t/m 6:2:7

13.17

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet al dan niet verle-

nen van kort- of lang-

durend zorgverlof,

Artikel 6:4

t/m 6:4:5

13.18

vakbondsverlof en

andere vormen van

buitengewoon verlof

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WBesluiten inzake (be-

taald) ouderschapsver-

lof

Artikel 6:5

t/m 6:5:7,

6:5a en

6:5a:1

13.19

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WBesluiten inzake

zwangerschaps- en

bevallingsverlof, onbe-

Artikel 6:7

t/m 6:12

13.20

taald verlof, adoptie-

en pleegverlof, aan-

spraken tijdens verlof

en samenloop met

ziekte, zwangerschap

en bevallingsverlof

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WOpdracht geven aan

de arbo-dienst om

een ambtenaar aan

Artikel 7:2:4

en 7:2:5

13.21

een geneeskundig on-

derzoek te onderwer-

pen.

Mandaat geldt

t.a.v. alle me-

  Gemeen-

tesecre-

taris

B&WOp advies van de ar-

bo-dienst een ambte-

naar buiten dienst

Artikel 7:2:613.22

dewerkers in
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dienst van de

gemeente

stellen of andere

werkzaamheden op-

dragen.

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WVerzoek van college

aan UWV om een

ambtenaar in aanmer-

Artikel 7:2:713.23

king te laten komen

voor maatregelen of

voorzieningen in het

belang van het herstel

van zijn gezondheid,

het behoud, herstel of

de bevordering van

zijn arbeidsgeschikt-

heid

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet al dan niet korten

op beloning i.v.m.

ziekte

Artikel 7:313.24

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet treffen van maat-

regelen of het stellen

van voorschriften zo-

Artikel 7:913.25

dat de ambtenaar die

agv ziekte of gebrek

verhinderd is arbeid

te verrichten, in staat

wordt gesteld de ei-

gen of andere arbeid

te verrichten

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet opdragen van

passende en gangba-

re arbeid (als bedoeld

Artikel 7:1613.26

in Artikel 7:11, leden

2 en 3)

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet verlenen van toe-

stemming aan een

ambtenaar voor het al

Artikel 7:1713.27

dan niet terugkeren in

zijn betrekking na

ziekte

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet verlenen van ont-

slag op verzoek of

wegens het bereiken

Artikel 8:1,

8:1:1 en 8:2

13.28

van de AOW-gerech-

tigde leeftijd

   Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet in afwijking van

Artikel 8:2, lid 1 beslis-

sen omtrent een ont-

Artikel 8:2a13.29

slag wegens het berei-

ken van de AOW-ge-

rechtigde leeftijd

   Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet verlenen van ont-

slag wegens gedeelte-

lijke of volledige ar-

beidsongeschiktheid

Artikel 8:4,

8:5 en 8:5a

13.30

   Gemeen-

tesecre-

taris

B&W(tussentijds) ontslag

uit tijdelijke aanstel-

ling of urenuitbreiding

Artikel 8:12

en 8:12:1

13.31

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WToekennen van een

overlijdensuitkering

Artikel

8:16:2

13.32
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  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet verlenen van ge-

deeltelijk ontslag

Artikel 8:1713.33

   Gemeen-

tesecre-

taris

B&WBegeleiding in het ka-

der van werk naar

werk-trajecten en het

Artikel

10d:para-

graaf 5

13.34

opstellen van daartoe

strekkende van werk

naar werk-contracten.

Met inachtne-

ming van noti-

tie integriteit

 Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet geven van toe-

stemming om ge-

meentelijke goederen

Artikel

15:1:b

13.35

en diensten persoon-

lijk te gebruiken

   Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet verbieden of on-

der voorwaarden toe-

laten van het verrich-

Artikel

15:1e

13.36

ten van nevenwerk-

zaamheden

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet opleggen van de

verplichting om in het

dienstbelang een an-

Artikel

15:1:10

13.37

dere betrekking te

aanvaarden of andere

werkzaamheden te

verrichten

   Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet opleggen van de

verplichting tot scha-

devergoeding, het

Artikel

15:1:12

13.38

vaststellen van het

bedrag van de schade-

vergoeding en de wij-

ze van inhouding op

de belonning

   Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet ontheffen van de

verplichting t.a.v. re-

kenplichtige ambtena-

Artikel

15:1:13

13.39

ren tot het aanzuive-

ren van een tekort

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet beoordelen van

de ambtenaar

Artikel

15:1:15

13.40

   Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet opleggen van het

dragen van uniform

of dienstkleding Het

Artikel

15:1:16

13.41

opleggen van kleding-

voorschriften

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet verstrekken van

een vergoeding voor

reis- en verblijfkosten

aan de ambtenaar

Artikel

15:1:22

13.42

   Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet vergoeden van

schade aan de aan

een ambtenaar toebe-

Artikel

15:1:23

13.43

horende kleding en

uitrusting

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet verlenen van toe-

stemming voor het

gebruik van motorrij-

tuigen

Artikel

15:1:24

13.44
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  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet verlenen van

schadevergoeding ten

aanzien van niet el-

Artikel

15:1:25

13.45

ders geregelde scha-

deloosstelling en ver-

goeding van kosten

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet opleggen van een

verplichting tot het

volgen van een oplei-

Artikel

15:1:26

13.46

ding. Het verstrekken

van faciliteiten en het

stellen van voorwaar-

den t.a.v. het volgen

van een opleiding

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet verlenen van ver-

lof t.b.v. het volgen

van onderwijs aan

ambtenaren < 18 jaar

Artikel

15:1:27

13.47

Mandaat geldt

t.a.v. alle me-

dewerkers

  Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet geven van een

schriftelijke berisping

Artikel

16:1:2

13.48

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet aanwijzen van een

deskundige op het

gebied van loopbaan-

advies of coaching

Artikel 17:213.49

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&W Opstellen van en uit-

voering geven aan

een persoonlijk ont-

wikkelingsplan (POP)

Artikel 17:413.50

   Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet aanwijzen van een

deskundige op het

gebied van loopbaan-

advies of coaching

Artikel 17:513.51

   Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet al dan niet toeken-

nen van een tegemoet-

koming in de verhuis-

kosten

Artikel

18:1:2,

18:1:3,

18:1:4 en

18:1:5

13.52

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet toekennen van

een tegemoetkoming

woon- en werkverkeer

Artikel

18:1:6 t/m

18:1:8

13.53

i.o.m. budget-

houder

 Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet toekennen van

een tegemoetkoming

van reis- en pension-

kosten

Artikel

18:1:9 en

18:1:10

13.54

   Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet verlenen van een

voorschot van de in

hoofdstuk 18

Artikel

18:1:12

13.55

CAR/UWO genoemde

tegemoetkomingen

     Klachtenregeling ongewenst gedrag  

   Gemeen-

tesecre-

taris

B&WAfdoening van een

klacht wegens onge-

wenst gedrag.

Artikel 13

Afdoening

van een

13.56

klacht we-

gens onge-

wenst ge-

drag.

     Facilitaire zaken 14.
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Binnen budget

(begrotings-

posten).

 Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WAankoop meubilair,

kantoorbenodigdhe-

den, boekwerken, be-

 14.1

nodigdheden voor de

kantine, schoonmaak-

artikelen .

Binnen budget

(begrotings-

post).

 Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WAangaan/wijzigen/op-

zeggen onderhouds-

contracten diverse

kantoormachines.

 14.2

Binnen budget

(begrotings-

post)

 Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WAangaan en opzeggen

abonnementen diver-

se (vak)tijdschriften.

 14.3

   Gemeen-

tesecre-

taris

B&WVernietiging archiefbe-

scheiden.

 14.4

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WVerzoek om een

abonnement op de

raadsstukken.

 14.5

binnen budget

(begrotings-

post).

De mede-

werkers die

belast zijn

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WAankoop computer-

supplies.

 14.6

met het be-

treffende

taakveld.

overgedragen

aan SP71 (bijla-

 Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WAfsluiten/opzeggen

verzekeringen.

 14.7

ge Z12-1886-

1157)

      Bijzondere

wetten

15.

In de APV is

bepaald hoe-

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

BgmHet beslissen op aan-

vragen om een ver-

gunning voor het

Artikel 30b

Wet op de

kansspelen;

15.1

veel automa-belast zijn

aanwezig hebben van

speelautomaten. 

Artikel

2.3.3.2 APV

ten zijn toege-

staan voor een

met het be-

treffende

taakveld. hoog- en laag-

drempelige in-

richting. Het

ondermandaat

van de mede-

werker geldt

uitsluitend

voor het verle-

nen van de

vergunning.

Het onderman-

daat van de

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet beslissen op aan-

vragen om een ver-

gunning voor het

Artikel 3

Wet op de

kansspelen

15.2

medewerkerbelast zijn

houden van een kans-

spel.

geldt uitslui-

tend voor het

met het be-

treffende

taakveld. verlenen van

de vergun-

ning.

Het onderman-

daat van de

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

BgmVerlenen of weigeren

van ontheffingen om

op Zondag zonder

Artikel 3

Zondags-

wet

15.3

medewerkerbelast zijn

strikte noodzaak ge- geldt uitslui-met het be-

rucht te verwekken, tend voor hettreffende

taakveld.dat op een afstand verlenen van

de ontheffing.van meer dan 200

meter van het punt
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van verwekking hoor-

baar is.

Het onderman-

daat van de

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

BgmVerlenen of weigeren

van ontheffingen om

op Zondag voor 13

Artikel 4

Zondags-

wet

15.4

medewerkerbelast zijn

uur openbare verma- geldt uitslui-met het be-

kelijkheden te hou- tend voor hettreffende

taakveld.den, daartoe gelegen- verlenen van

de ontheffing.heid te geven of daar-

aan deel te nemen.

Binnen door

het college

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WVerlenen of weigeren

van een vergunning

vaste standplaats op

weekmarkt.

Artikel 5

Verorde-

ning Waren-

markt

15.5

vastgestelde

brancheverde-

belast zijn

met het be-

ling. Het onder-treffende

taakveld. mandaat van

de medewer-

ker geldt uit-

sluitend voor

het verlenen

van de vergun-

ning.

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

BgmAanstellen en intrek-

ken aanstellingen van

plaatselijk opererende

verkeersregelaars

Artikel 56

BABW (Be-

sluit admini-

stratieve

15.6

bepalingen

inzake het

wegver-

keer)

       16.

Alleen bij in-

richtingen met

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

BgmHet beslissen op aan-

vragen tot het verle-

nen van een vergun-

ning

Artikel 3

Drank- en

Horecawet

16.1

de bestem-

ming horeca

belast zijn

met het be-

waarvoortreffende

taakveld. reeds een

DHW-vergun-

ning is afgege-

ven en con-

form het door

burgemeester

en wethouders

vastgestelde

beleid over de

paracommerci-

ële voorwaar-

den zoals be-

doeld in artikel

4 van de DHW.

Het onderman-

daat van de

medewerker

geldt uitslui-

tend voor het

verlenen van

de vergun-

ning.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

BgmHet beslissen op een

aanvraag tot het verle-

nen van een onthef-

fing

Artikel 4 lid

Drank- en

Horecawet

16.2

belast zijn

met het be-
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treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

BgmHet behandelen van

een melding

Artikel 30

Drank- en

Horecawet

16.3

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

BgmHet behandelen van

een aanvraag tot het

wijzigen van een aan-

hangsel

Artikel 30 a

Drank- en

Horecawet

16.4

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

Het onderman-

daat van de

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

BgmHet beslissen op een

aanvraag tot het verle-

nen van een onthef-

Artikel 35

Drank- en

Horecawet

16.5

medewerkerbelast zijn

fing van het verbod geldt uitslui-met het be-

op het verstrekken tend voor hettreffende

taakveld.van zwak alcoholische verlenen van

de ontheffing.drank bij bijzondere

gelegenheden van

zeer tijdelijke aard.

      Wet basisre-

gistraties

17.

adressen

en gebou-

wen (Wet

bag)

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet aanwijzen van de

ambtelijke (plaatsver-

vangende) (gege-

Wet bag17.1

vens)beheerder van

de basisregistraties

adressen en gebou-

wen

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet houden en het

ambtelijk (plaatsver-

vangend) beheren van

 17.2

belast zijn

de basisadministraties met het be-

(registers) adressen

en gebouwen

treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet opstellen van de

‘ambtelijke verklarin-

gen’

 17.3

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet vaststellen, wijzi-

gen en verwijderen

van de grens en de

Artikel 6

Wet bag,

Artikel 2,

17.4

belast zijn

naam van de woon-lid 2 Veror- met het be-

plaats, het indelen indening treffende

taakveld.wijken en buurten ennaamge-

het aanduiden metving en

namen, zonodig met

letters en nummers.

nummering

(adressen)

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WDe afbakening van

panden en verblijfsob-

jecten en het benoe-

Artikel 6

Wet bag,

Artikel 2,

17.4.A

belast zijn

men en afbakenenlid 2 Veror- met het be-

Gemeenteblad 2018 nr. 217831 15 oktober 201815



treffende

taakveld.

van standplaatsen en

ligplaatsen

dening

naamge-

ving en

nummering

(adressen)

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet vaststellen, wijzi-

gen en verwijderen

van een nummeraan-

Artikel 6

Wet bag,

Artikel 2,

17.5

belast zijn

duiding voor een lig-lid 2 Veror- met het be-

plaats, standplaats en

verblijfsobject

dening

naamge-

treffende

taakveld.

ving en

nummering

(adressen)

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet vaststellen van de

definitieve geometrie

van panden en ver-

blijfsobjecten

Artikel 8

Wet bag

17.6

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet verzorgen van een

zodanige opzet van

het adressenregister

Artikel 9

Wet bag

17.7

belast zijn

en het gebouwenregis- met het be-

ter, dat de inhoud treffende

taakveld.daarvan duurzaam

kan worden bewaard

en te allen tijde bin-

nen een redelijke ter-

mijn raadpleegbaar

en beschikbaar is

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet opmaken van

proces(sen)-verbaal

van constatering

Artikel 10

lid 1 onder

b Wet bag

17.8

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet inschrijven van

brondocumenten in

het adressenregister

Artikel 10

lid 1 en 2

Wet bag

17.9

belast zijn

dan wel het gebou-

wenregister

met het be-

treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet toetsen van (overi-

ge) brondocumenten

aan de vereisten voor

inschrijving

Artikel 11

Wet bag

17.10

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet uitgeven van in-

schrijfnummers en

identificatienummers

Wet bag17.11

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet zorgdragen voor

het herstellen van een

fout in registratie

Artikel 11

Wet bag

17.12

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.
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 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet opmaken van

schriftelijke verklarin-

gen strekkende tot het

Wet bag17.13

belast zijn

signaleren van een met het be-

wijziging in de feitelij- treffende

taakveld.ke situatie die van in-

vloed zijn op de ge-

bouwenregistratie en

die niet in een ander

krachtens de Wet bag

aangewezen brondo-

cument zijn opgeno-

men

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet zorgdragen voor

een goede beschik-

baarheid, werking en

Artikel 14

Wet bag

17.14

belast zijn

beveiliging van de met het be-

adressenregistratie treffende

taakveld.respectievelijk de ge-

bouwenregistratie

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet op basis van de

brondocumenten op-

nemen van gegevens

Artikelen

14A en 15

Wet bag

17.15

belast zijn

in de adressenregistra- met het be-

tie en de gebouwenre-

gistratie

treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet ontvangen, door-

geleiden en afhande-

len van meldingen en

Artikelen

31, 37, 38,

39, 40 en

41 Wet Bag

17.16

belast zijn

met het be-verzoeken, inclusief

treffende

taakveld.

de verwerking daar-

van

     Wet basisregistratie grootschalige

topografie (bgt)  

17.a

 Destbetref-

fende mede-

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet verzamelen van

geografische gege-

vens

Artikel 6

Wet bgt

17.a.1

werker en

medewer-

kers van Af-

deling Con-

cernstaf,

Team gege-

vens van de

gemeente

Leiden

 medewer-

kers van Af-

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet geometrisch vast-

leggen van geografi-

sche gegevens

Artikel 6

Wet bgt

17.a.2

deling Con-

cernstaf,

Team gege-

vens van de

gemeente

Leiden

   Wet Inburgering, Regeling Vrijwillige Inburgering 2007;

Verordening Wet Inburgering Zoeterwoude 2007  

18.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WBesluitvorming en

uitvoering van de Wet

Inburgering, Regeling

Wet Inbur-

gering, Re-

geling Vrij-

18.1

belast zijn

Vrijwillige Inburgeringwillige In- met het be-

2007, Besluit Inburge-burgering treffende

taakveld.ring, Verordening Wet2007; Veror-
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dening Wet

Inburgering

Inburgering Zoeter-

woude 2007.

Zoeterwou-

de 2007.

    Participatiewet, Wet IOAZ, Wet IOAW, Wet IOW

en Wet Werk en Zekerheid  

19.

Toepassing

van de Beleids-

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WBesluitvorming en

uitvoering van de Par-

ticipatiewet, Wet Inko-

Participatie-

wet, Wet

IOAZ, Wet

19.1

regel krediethy-belast zijn

mensvoorziening ou-IOAW, Wet potheek enmet het be-

dere en gedeeltelijkIOW en pandrecht, detreffende

taakveld.arbeidsongeschikteWet Werk Beleidsregel

gewezen zelfstandi-en Zeker-

heid

subsidies uit-

stroom, de Be-gen (IOAZ), Wet inko-

leidsregelmensvoorziening ou-

langdurigheid-dere en gedeeltelijk

toeslag en dearbeidsongeschikte

Beleidsregelwerkloze werknemers

terugvorde-(IOAW), Besluit bij-

ring en ver-

haal.

standsverlening zelf-

standigen, Reïntegra-

tieverordening, Af-

stemmingsverorde-

ning, Verordening in-

dividuele inkomens-

toeslag, Verordening

individuele studietoe-

slag, Verordening te-

genprestatie, Minima-

beleid.

Binnen de ka-

ders die zijn

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WBesluitvorming/uitvoe-

ring van de Wet

Maatschappelijke On-

dersteuning.

Wet maat-

schappelij-

ke onder-

steuning

19.2

gesteld in de

Kadernota

belast zijn

met het be-

wmo Zoeter-treffende

taakveld. woude. Onder-

tekeningsman-

daat, mandaat-

gever beslist,

de gemanda-

teerde tekent

het besluit.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WInhuur maatschappe-

lijk werk en sociale re-

cherche voor uitvoe-

Wet maat-

schappelij-

ke onder-

19.3

belast zijn

ring van de Wetsteuning met het be-

Maatschappelijke On-2015, parti- treffende

taakveld.dersteuning 2015,cipatiewet,

Participatiewet, WetWWZ, IO-

Werk en Zekerheid,AW, IOAZ,

IOAW, IOAZ, Besluitbesluit bij-

bijstandsverlening

zelfstandigen.

standsverle-

ning zelf-

standigen.

     Faillissementswet  20.

Betreft alle

noodzakelijke

Medewer-

ker schuld-

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WBudgetteringen/

schuldsaneringen en

financiële afhandeling

Faillisse-

mentswet

20.1

en wettelijkehulpverle-

ningdaarvan, als bedoeld acties m.b.t.

in de Faillissements- schuldsanerin-

wet en de bevoegd- gen en financi-

heid van artikel artikel ële afhande-

285, eerste lid, onder ling daarvan,
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inclusief het

opstellen van

f, van de Faillisse-

mentswet.

benodigde

verzoekschrif-

ten in het ka-

der van een

schuldhulpver-

leningstraject

en het doen

van betalings-

opdrachten.

     Invalidenparkeerkaarten  21.

Verstrekking

vindt plaats op

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WVerstrekking en afwij-

zing van Invalidenpar-

keerkaarten.

Artikel 49

Besluit ad-

ministratie-

21.1

basis van ex-belast zijn

ve bepalin- tern medischmet het be-

gen inzake advies. Sub-treffende

taakveld.het wegver-

keer

mandaat be-

sluitvorming

aan managers

en uitvoering

door medewer-

kers die belast

zijn met het

betreffende

taakveld

(Wmo-consu-

lenten)

      WSW22.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WBesluitvorming en

uitvoering Wsw, Be-

sluit Wsw, verorde-

WSW22.1

belast zijn

ning cliënten-participa-

tie Wsw.

met het be-

treffende

taakveld.

23. Subsidies

Binnen het

door de raad

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WBehandeling subsidie-

verzoeken, verlening

en vaststelling van

Algemene

subsidiever-

orde-ning

23.1

vastgesteldebelast zijn

subsidies in het kaderZoeterwou-

de; Awb

subsidiepro-

gramma en

–budget.

met het be-

treffende

taakveld.

van het subsidiepro-

gramma.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WVerlenen voorschot-

ten op subsidies ge-

noemd in het subsidie-

programma.

Algemene

subsidiever-

orde-ning

Zoeterwou-

de; Awb

23.2

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WCorrespondentie be-

trekking hebbend op

het inwinnen van na-

Algemene

subsidiever-

orde-ning

23.3

belast zijn

dere informatie over

subsidieaanvragen.

Zoeterwou-

de, Awb

met het be-

treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WVerlenen van uitstel

tot indienen van de

jaarstukken.

Artikel 11,

lid 2 Alge-

mene subsi-

23.4

belast zijn

die-verorde-

ning

met het be-

treffende

taakveld.
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Onderteke-

ningsmandaat,

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WOndertekening van

beslissingen op ver-

zoeken om bijdrage in

 23.5

mandaatgeverbelast zijn

het kader van de Hei-

nekengift.

beslist, de ge-

mandateerde

met het be-

treffende

taakveld. tekent het be-

sluit.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WBehandeling en afdoe-

ning van verzoeken

om een bijdrage

 23.6

belast zijn

waarvoor het subsidie- met het be-

beleid en de subsidie- treffende

taakveld.verordening geen

ruimte biedt

24. Kinderopvang / Onderwijs

Afwijzingen

via het colle-

ge.

De mede-

werkers die

belast zijn

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WVerlenen/weigeren

van reiskostenvergoe-

ding voor scholie-

Artikel 4

Verorde-

ning leerlin-

24.1

met het be-ren/vervoer van

schoolkinderen.

genvervoer

Zoeterwou- treffende

taakveld.de 2008,

Wet op het

primair on-

derwijs, de

Wet op de

expertise-

centra, en

de Wet op

het voortge-

zet onder-

wijs.

Afwijzingen

via het colle-

ge.

De mede-

werkers die

belast zijn

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WBeslissen op een aan-

vraag voor een be-

schikking voor het ex-

Artikel 45,

lid 1 Wet

Kinderop-

vang

24.2

met het be-ploiteren van een kin-

treffende

taakveld.

dercentrum of een

gastouderbureau.

Afwijzingen

via het colle-

ge.

De mede-

werkers die

belast zijn

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WInschrijving van het

kindercentrum, het

gastouderbureau of

Artikel 46,

lid 2 en 3

Wet Kinder-

opvang

24.3

met het be-de voorziening voor

treffende

taakveld.

gastouderopvang in

het register kinderop-

vang en kennisgeving

van die inschrijving

aan de houder van het

kindercentrum of

gastouderbureau van

die inschrijving.

Afwijzingen

via het colle-

ge.

De mede-

werkers die

belast zijn

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WSchriftelijke medede-

ling aan de houder

van het kindercen-

Artikel 47,

lid 1 en 2

Wet Kinder-

opvang

24.4

met het be-trum of gastouderbu-

treffende

taakveld.

reau, dat een wijzi-

ging in het register

kinderopvang heeft

plaatsgevonden.

25. Burgerzaken

 Medewer-

kers team

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WRegistreren, bewaren,

onderhouden, overdra-

gen, vernietigen van

Artikel 5,

lid 2 BW

25.1

Burgerza-

ken/KCConbeheerde zaken en

gevonden voorwer-
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pen, voortvloeiende

uit de gemeentelijke

taak.

      Vervallen25.2

Het mandaat

voor het afge-

Medewer-

kers team

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

BgmHet opvragen van ge-

gevens en het afge-

ven van verklaringen

omtrent het gedrag

Artikel 19

lid 1 Wet

op de justiti-

ële docu-

25.3

ven van verkla-

ringen geldt

Burgerza-

ken/KCC

mentatie niet wanneer

en op de de betreffende

verklaring persoon voor-

omtrent het

gedrag

komt in een

strafregister

26. Begraven en cremeren

 Beleidsme-

dewerker

secreta-

ris; ma-

nagers

college

van b&w

RaadUitvoering Verorde-

ning algemene be-

graafplaats

Beheersver-

orde-ning

algemene

26.1

Burgerza-

begraaf- ken; Ambte-

plaats Zoe- naar van de

terwoude

2016

burgerlijke

stand

 Beleidsme-

dewerker

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WUitvoering Verorde-

ning lijkbezorgings-

rechten 2016.

Verorde-

ning lijkbe-

zorgings-

26.2

Burgerza-

rechten

2016

ken; Ambte-

naar van de

burgerlijke

stand

 Beleidsme-

dewerker

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

BgmAfgifte Laissez-Passer

voor lijken.

Artikel 11

Besluit op

de Lijkbe-

zorging.

26.3

Burgerza-

ken; Ambte-

naar van de

burgerlijke

stand

 Beleidsme-

dewerker

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

BgmVerloven verlenen of

weigeren tot uitstel

van begraving c.q.

Artikel 17,

lid 1 Wet

op de lijkbe-

zorging

26.4

Burgerza-

ken; Ambte-crematie en tot ontle-

ding van lijken. naar van de

burgerlijke

stand

 Beleidsme-

dewerker

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet verlenen van ont-

heffing op het verbod

tot verstrooien van as

atikel 5:36

APV

26.5

Burgerza-

ken; Ambte-

naar van de

burgerlijke

stand

Altijd in over-

leg met de

Beleidsme-

dewerker

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

BgmHet beslissen op aan-

vragen om verlof tot

opgraving en herbe-

graving

Artikel 29

lid 1 Wet

op de lijkbe-

zorging

26.6

portefeuille-

houder.

burgerza-

ken; ambte-

naar van de

burgerlijke

stand

Altijd in over-

leg met de

Beleidsme-

dewerker

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

BgmHet verstrekken van

een verlof tot ontle-

ding van lijken

Artikel 68

lid 1 wet op

de lijkbezor-

ging

26.7

portefeuille-

houder.

Burgerza-

ken; Ambte-

naar van de
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burgerlijke

stand

De gemeente-

raad heeft de

  RK Paro-

chie HH

B&WHet beheer van alge-

mene graven

artikel 33

Wet op de

26.8

bevoegdheidPetruslijkbezor-

ging gedelegeerd

aan B&W

en Pau-

lus Lei-

den e.o.

        

      27. Naturalisatie 

 Beleidsme-

dewerker

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

BgmIn behandeling nemen

en onderzoeken van

optieverklaringen en

Rijkswet op

het Neder-

lander-

27.1

Burgerza-

verzoeken om natura-

lisatie.

schap, Be-

sluit verkrij-

ken; Mede-

werkers

ging en ver- burgerza-

kenlies Neder-

lander-

schap en

het Besluit

optie- en

naturalisa-

tie-gelden.

 Beleidsme-

dewerker

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

BgmHet afwijzen en beves-

tigen van optieverkla-

ringen.

Rijkswet op

het Neder-

lander-

27.2

Burgerza-

schap, het ken; mede-

Besluit ver- werkers

krijging en Burgerza-

kenverlies Ne-

derlander-

schap en

het Besluit

optie- en

naturalisa-

tie-gelden.

 Beleidsme-

dewerker

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

BgmHet uitbrengen van

adviezen omtrent na-

turalisatieverzoeken.

Rijkswet op

het Neder-

lander-

27.3

Burgerza-

schap, het ken; mede-

Besluit ver- werkers

krijging en Burgerza-

kenverlies Ne-

derlander-

schap en

het Besluit

optie- en

naturalisa-

tie-gelden.

28. Reisdocumenten en rijbewijzen

 medewer-

kers Burger-

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

BgmHet beslissen op aan-

vragen tot het afge-

ven, wijzigen en inne-

Artikel 26,

27, 40 Pas-

poortwet

28.1

zaken; me-

men van paspoorten, dewerkers

KCCNederlandse identi-

teitskaarten, reisdocu-

menten voor vluchte-

lingen en vreemdelin-

gen, het bijschrijven

van kinderen en iden-

titeitskaarten
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 medewer-

kers Burger-

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

BgmVoeren van de admini-

stratie en correspon-

dentie inzake paspoor-

 28.2

zaken; me-

ten, identiteitskaar- dewerkers

KCCten/Nederlandse iden-

titeitskaarten

 medewer-

kers Burger-

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

BgmVerstrekken en uitrei-

ken paspoorten en

identiteitskaarten.

Artikel 40

e.v. Pas-

poortwet.

28.3

zaken; me-

dewerkers

KCC

 Medewer-

kers Burger-

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

BgmVerstrekken en uitrei-

ken rijbewijzen.

Wegenver-

keerswet

1994

28.4

zaken; Me-

dewerkers

KCC

 medewer-

kers Burger-

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

BgmBesluiten tot weigeren

van rijbewijzen

 28.5

zaken; me-

dewerkers

KCC

 medewer-

kers Burger-

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

BgmVoorbereidende cor-

respondentie m.b.t.

ontzegging/intrekking

rijbewijzen.

Artikel 124

Wegenver-

keerswet

28.6

zaken; me-

dewerkers

KCC

 medewer-

kers Burger-

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

BgmHet afgeven en ongel-

dig verklaren van rijbe-

wijzen en rijbewijzen

Artikel 116

lid 1 We-

genver-

28.7

zaken; me-

met een beperkte gel-

digheidsduur

keerswet

1994

dewerkers

KCC

 medewer-

kers Burger-

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

BgmHet in ontvangst ne-

men van rijbewijzen

die (deels) hun geldig-

heid hebben verloren

Artikel 119

lid 1 We-

genver-

keerswet

1994

28.8

zaken; me-

dewerkers

KCC

 medewer-

kers Burger-

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

BgmHet afgeven van ver-

vangende rijbewijzen

Artikel 120

lid 1 We-

genver-

28.9

zaken; me-

keerswet

1994

dewerkers

KCC

29. Basisregistratie Personen en Burgerlijk Wetboek

 medewer-

ker die be-

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet afnemen van ver-

klaringen onder ede

(voe)

Artikel 2.8

Wet BRP

29.1

noemd is

tot het afne-

men van

een voe

 medewer-

kers Burger-

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet ambtshalve in-

schrijven van een

adreswijziging, eerste

Artikel 2.2

t/m 2.26

Wet BRP

29.2

zaken; me-

inschrijving en opne- dewerkers

KCCmen van gegevens in

verband met vertrek

uit Nederland.

 medewer-

kers Burger-

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet beslissen op ver-

zoeken (geen) gege-

vens te verstrekken uit

Artikel 3.4

t/m 3.9 Wet

BRP

29.3

zaken; me-

de basisregistratie

personen (BRP)

dewerkers

KCC
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 Beleidsme-

dewerker

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet beslissen op aan-

vragen tot het corrige-

ren, aanvullen, verwij-

Wet BRP29.4

Burgerza-

kenderen dan wel het af-

wijken van gegevens

 Beleidsme-

dewerker

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WBehandelen van be-

zwaren en beroepsza-

ken

Artikel 2.60

en 2.61 Wet

BRP

29.5

Burgerza-

ken

 medewer-

kers Burger-

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet verwerken van

aangiftes, aanvragen

tot het wijzigen, opne-

men van gegevens

Artikel 2.2

t/m 2.61

Wet BRP

29.6

zaken; me-

dewerkers

KCC

 medewer-

kers Burger-

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

BgmHet legaliseren van

handtekeningen en

het voor echt verkla-

ren van stukken

Artikel 171

Gemeente-

wet

29.7

zaken; me-

dewerkers

KCC

 medewer-

kers Burger-

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

BgmAdvisering betreffen-

de nationaliteitsaange-

legenheden, geslachts-

Wet op Ne-

derlander-

schap Bur-

29.8

zaken; me-

naamwijzigingen en

naturalisaties

gerlijk Wet-

boek Boek

1

dewerkers

KCC

 Beleidsme-

dewerker

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet verrichten van pe-

riodiek onderzoek

naar de inrichting, de

Artikel 4.3

Wet BRP

29.9

Burgerza-

kenwerking en de beveili-

ging van de basisregi-

stratie, alsmede naar

de verwerking van

gegevens in de basis-

registratie, voor zover

het de gemeentelijke

voorziening betreft of

het college verant-

woordelijk is voor de

bijhouding.

 medewer-

kers Burger-

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WAfgifte van uittreksels,

verklaringen en inlich-

tingen uit de BRP.

H.2 Wet

BRP

29.10

zaken; me-

dewerkers

KCC

 medewer-

kers Burger-

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WVerstrekken van inlich-

tingen uit de BRP.

Artikel 3.8,

3.9 Wet

BRP

29.11

zaken; me-

dewerkers

KCC

 medewer-

kers Burger-

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

BgmIn ontvangst nemen

van aanvragen voor

verklaringen omtrent

gedrag.

Wjsg29.12

zaken; me-

dewerkers

KCC

    Ambte-

naar van

Afgifte van attestatie

de vita.

Artikel 19k

boek 1 BW

29.13

de burger-

lijke stand

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WIn behandeling nemen

van inzageverzoek en

afschrift van persoons-

gegevens

Artikel 2.55

Wet BRP

29.14
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  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet aanwijzen van een

rechtspersoon om als

briefadresgever in de

Artikel 2.42

Wet BRP

29.15

gemeente op te tre-

den.

30. Kieswet

 Beleidsme-

dewerker

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

BgmAfgifte kiezerspassen

en volmachten als be-

doeld in artikel K4 en

L6 Kieswet.

Artikel K4

en L6 Kies-

wet

30.1

Burgerza-

ken;mede-

werkers

Burgerza-

ken; mede-

werkers

KCC Meder-

werkers

KCC specia-

lisatie bur-

gerzaken.

 Beleidsme-

dewerker

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

BgmIn ontvangst nemen

van processen-ver-

baal, verzegelde pak-

Artikel N11

Kieswet

30.2

Burgerza-

kenken en enveloppen in

relatie tot verkiezin-

gen, als bedoeld in

artikel N11 Kieswet.

 Beleidsme-

dewerker

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

BgmOverbrengen proces-

sen-verbaal, verzegel-

de pakken en envelop-

Artikel N12

Kieswet

30.3

Burgerza-

kenpen naar voorzitter

stembureau als be-

doeld in artikel N12

Kieswet.

 Beleidsme-

dewerker

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

BgmIn ontvangst nemen

verklaringen van on-

dersteuning van kandi-

Artikel H4,

lid 3 Kies-

wet

30.4

Burgerza-

datenlijsten als be- ken; mede-

doeld in artikel H4, lid

3 Kieswet.

werkers

Burgerza-

ken; mede-

werkers

KCC

 Beleidsme-

dewerker

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WCorrespondentie be-

treffende het kiezersre-

gister. Hoofdstuk D

Kieswet.

Hoofdstuk

D Kieswet

30.5

Burgerza-

ken, mede-

werkers

Burgerza-

ken; mede-

werkers

KCC

      Vervallen30.6

 

Werkzaamhe-

den worden

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WOordeel over treffen

jeugdhulp voorzienin-

gen voor jeugdige of

een ouder

Artikel 2.3

Jeugdwet

2015

31.1

uitgevoerd

door medewer-

belast zijn

met het be-

kers Jeugd- entreffende

taakveld. Gezinsteam

Leider-

dorp/Zoeter-

woude. Con-

Gemeenteblad 2018 nr. 217831 15 oktober 201825



form Dienstver-

leningsover-

eenkomst

Jeugdhulp

2014-2016 tus-

sen Gemeen-

ten en Holland

Rijnland (arti-

kel 5).

Werkzaamhe-

den worden

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WVerzoek tot onderzoek

bij de raad voor de

kinderbescherming

Artikel 2.431.2

uitgevoerdbelast zijn

over maatregel met door medewer-met het be-

betrekking tot gezag

over minderjarige

kers Jeugd- en

Gezinsteam

treffende

taakveld.

Leider-

dorp/Zoeter-

woude. Con-

form Dienstver-

leningsover-

eenkomst

Jeugdhulp

2014-2016 tus-

sen Gemeen-

ten en Holland

Rijnland (arti-

kel 5).

Werkzaamhe-

den worden

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WBij treffen individuele

voorziening zo nodig

overleg voeren met

Artikel 2.7,

lid 1

31.3

uitgevoerdbelast zijn

bevoegd gezag van

een school

door medewer-

kers Jeugd- en

met het be-

treffende

taakveld. Gezinsteam

Leider-

dorp/Zoeter-

woude. Con-

form Dienstver-

leningsover-

eenkomst

Jeugdhulp

2014-2016 tus-

sen Gemeen-

ten en Holland

Rijnland (arti-

kel 5).

Verzoeken tot

onderzoek

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WAanwijzing door het

college van een

jeugdhulpaanbieder

Artikel 3.131.4

(VTO) zijn on-belast zijn

die verzoek tot onder- derdeel van demet het be-

zoek bij de Raad voor afspraken vantreffende

taakveld.de Kinderbescher-

ming kan doen

Gemeenten

Holland Rijn-

land met de

Raad voor de

Kinderbescher-

ming. Zie Sa-

menwerkings-

afspraken

Jeugdbescher-

mingstafel

Holland Rijn-

land. Medewer-

kers van het

Jeugd- en Ge-
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zinsteam zijn

benoemd als

melders t.a.v.

de Jeugdbe-

schermingsta-

fel. Zie Samen-

werkingsaf-

spraken

Jeugdbescher-

mingstafel

Holland Rijn-

land (artikel

1.7).

De Jeugdbe-

schermingsta-

 Voorzit-

ter

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WIndienen verzoek tot

verkrijgen van een

machtiging van de

Artikel 6.1.831.5

fel (JBT) is on-Jeugd-

kinderrechter om een derdeel van debe-

jeugdige die woon- afspraken vanscher-

plaats in de gemeente Gemeentenmings-

heeft in een gesloten Holland Rijn-tafel

accommodatie te land met deHol-

doen opnemen en te

doen verblijven

Raad voor de

Kinderbescher-

land

Rijn-

ming. Zie Sa-land

(JBT) menwerkings-

afspraken

Jeugdbescher-

mingstafel

Holland Rijn-

land. Zie te-

vens Samen-

werkingsproto-

col Gemeen-

ten en Raad

voor de Kinder-

bescherming.

Zie Samenwer-

kingsprotocol

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WMededeling vervallen

machtiging, besluit

geen nieuwe machti-

Artikel

6.1.12, lid 6

31.6

Gemeenten enbelast zijn

ging aan te vragen Raad voor demet het be-

aan de raad voor de

kinderbescherming

Kinderbescher-

ming.

treffende

taakveld.

Werkzaamhe-

den worden

 Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WVerstrekken of weige-

ren persoonsgebon-

den budget op wens

Artikel

8.1.1, lid 1

31.7

uitgevoerd

van jeugdige of ou-

ders

door medewer-

kers Jeugd- en

Gezinsteam

Leider-

dorp/Zoeter-

woude. Con-

form Dienstver-

leningsover-

eenkomst

Jeugdhulp

2014-2016 tus-

sen Gemeen-

ten en Holland

Rijnland (arti-

kelen 5 en 9).

Zie ook Veror-

dening Jeug-

hulp Zoeter-

woude 2015
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[gewijzigde

versie 2018]

dan wel Veror-

dening Jeug-

hulp Zoeter-

woude 2018

(artikel 12, be-

sluit tot ver-

strekken van

een individue-

le voorziening;

artikel 14 lid 1,

mandatering

aan vakinhou-

delijk mede-

werker van het

jeugd- en ge-

zinsteam). Zie

ook Nadere re-

gels Jeugd-

hulp 2018

(hoofdstuk 3).

Zie voor intrek-

ken pgb ook

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHerzien of intrekken

persoonsgebonden

budget

Artikel 8.1.431.8

mandaten Ver-belast zijn

ordeningmet het be-

Jeugdhulptreffende

taakveld. 2015 (art 18 lid

4).

32. Verordening Jeugdhulp Zoeterwoude 2015

Werkzaamhe-

den worden

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WBeschikking individue-

le jeugdhulpvoorzie-

ning

Artikel 1232.1

uitgevoerdbelast zijn

door medewer-met het be-

kers Jeugd- entreffende

taakveld. Gezinsteam

Leider-

dorp/Zoeter-

woude. Con-

form Dienstver-

leningsover-

eenkomst

Jeugdhulp

2014-2016 tus-

sen Gemeen-

ten en Holland

Rijnland (arti-

kel 5).

Werkzaamhe-

den worden

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WIndividuele jeugdhulp-

voorziening via per-

soonsgebonden bud-

get (pgb)

Artikel 14,

lid 1

32.2

uitgevoerd

door medewer-

belast zijn

met het be-

kers Jeugd- entreffende

taakveld. Gezinsteam

Leider-

dorp/Zoeter-

woude. Con-

form Dienstver-

leningsover-

eenkomst

Jeugdhulp

2014-2016 tus-

sen Gemeen-

ten en Holland
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Rijnland (arti-

kel 5).

Werkzaamhe-

den worden

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WInzet van jeugdhulp

na een verwijzing van

de jeugdige en/of de

Artikel 1532.3

uitgevoerdbelast zijn

ouders, door de huis- door medewer-met het be-

arts, medisch specia- kers Jeugd- entreffende

taakveld.list en jeugdarts naar Gezinsteam

een jeugdhulpaanbie-

der

Leider-

dorp/Zoeter-

woude. Con-

form Dienstver-

leningsover-

eenkomst

Jeugdhulp

2014-2016 tus-

sen Gemeen-

ten en Holland

Rijnland (arti-

kel 5).

In uitzonderlij-

ke situaties

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WJeugdhulp in spoedei-

send geval

Artikel 1732.4

waarbij de vei-belast zijn

ligheid van demet het be-

jeugdige in hettreffende

taakveld. geding is, kan

de vakinhoude-

lijk medewer-

ker van Veilig

Thuis de

jeugdhulp in-

zetten. Het

Jeugd- en Ge-

zinsteam

wordt daar-

over onmiddel-

lijk geïnfor-

meerd

Werkzaamhe-

den worden

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WEen beslissing aan-

gaande een individue-

le jeugdhulpvoorzie-

Artikel 18,

lid 2

32.5

uitgevoerdbelast zijn

ning herzien dan wel

intrekken

door medewer-

kers Jeugd- en

met het be-

treffende

taakveld. Gezinsteam

Leider-

dorp/Zoeter-

woude. Con-

form Dienstver-

leningsover-

eenkomst

Jeugdhulp

2014-2016 tus-

sen Gemeen-

ten en Holland

Rijnland (arti-

kel 5).

Werkzaamhe-

den worden

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WGeheel of gedeeltelijk

de geldswaarde vorde-

ren van de ten onrech-

Artikel 18,

lid 3

32.6

uitgevoerdbelast zijn

te genoten individuele door medewer-met het be-

jeugdhulpvoorziening kers Jeugd- entreffende

taakveld.of het ten onrechte

genoten pgb.

Gezinsteam

Leider-

dorp/Zoeter-
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woude. Con-

form Dienstver-

leningsover-

eenkomst

Jeugdhulp

2014-2016 tus-

sen Gemeen-

ten en Holland

Rijnland (arti-

kelen 5 en 9).

Zie ook Veror-

dening Jeug-

hulp Zoeter-

woude 2015

[gewijzigde

versie 2018]

dan wel Veror-

dening Jeug-

hulp Zoeter-

woude 2018

(artikel 12, be-

sluit tot ver-

strekken van

een individue-

le voorziening;

artikel 14 lid 1,

mandatering

aan vakinhou-

delijk mede-

werker van het

jeugd- en ge-

zinsteam). Zie

ook Nadere re-

gels Jeugd-

hulp 2018

(hoofdstuk 3).

Werkzaamhe-

den worden

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WIntrekken van een pgbArtikel 18,

lid 4

32.7

uitgevoerdbelast zijn

door medewer-met het be-

kers Jeugd- entreffende

taakveld. Gezinsteam

Leider-

dorp/Zoeter-

woude. Con-

form Dienstver-

leningsover-

eenkomst

Jeugdhulp

2014-2016 tus-

sen Gemeen-

ten en Holland

Rijnland (arti-

kelen 5 en 9).

Zie ook Veror-

dening Jeug-

hulp Zoeter-

woude 2015

[gewijzigde

versie 2018]

dan wel Veror-

dening Jeug-

hulp Zoeter-

woude 2018

(artikel 12, be-
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sluit tot ver-

strekken van

een individue-

le voorziening;

artikel 14 lid 1,

mandatering

aan vakinhou-

delijk mede-

werker van het

jeugd- en ge-

zinsteam). Zie

ook Nadere re-

gels Jeugd-

hulp 2018

(hoofdstuk 3).

33. Nadere regels Jeugdhulp Zoeterwoude 2018

Zie Nadere re-

gels Jeugd-

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WVoorwaarden en

hoogte door het colle-

ge te verstrekken pgb

Artikel

2,3,4,5 en 6

33.1

hulp 2018

(hoofdstuk 3).

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

     34. Wet maatschappelijke ondersteuning

2015 (Wmo) 

Onder uitvoe-

rende taken te-

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WNemen van besluiten

ten behoeve van on-

dersteuning van inwo-

Artikel 1.2.134.1

vens behoortbelast zijn

ners op het gebied het aangaanmet het be-

van zelfredzaamheid van overeen-treffende

taakveld.en participatie, be- komsten met

schermd wonen en zorgaanbie-

opvang. Invullen uit-

voerende taken

ders. Onderte-

kening raam-

overeenkom-

sten dan wel

resultaatover-

eenkomsten

met leveran-

ciers en zorg-

aanbieders.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WZorgdragen voor de

verstrekking van een

maatwerkvoorziening

Artikel 2.3.134.2

belast zijn

aan personen die met het be-

daarvoor in aanmer-

king komen

treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WBij spoedeisend geval,

onverwijlde verstrek-

king van een maat-

werkvoorziening

Artikel 2.3.334.3

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WBeslissen op een aan-

vraag om een maat-

werkvoorziening

Artikel 2.3.534.4

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WVerstrekken of weige-

ren persoonsgebon-

den budget op ver-

zoek cliënt

Artikel 2.3.634.5

belast zijn

met het be-
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treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WAanbrengen woning-

aanpassingen zonder

toestemming van de

eigenaar

Artikel 2.3.734.6

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WBeslissing als bedoeld

in artikel 2.3.5 of 2.3.6

herzien of intrekken

Artikel

2.3.10

34.7

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WVerhaal van kosten bij

toepassing van Artikel

2.3.10, lid 1. Gelds-

Artikel 2.4.134.8

belast zijn

waarde vorderen van met het be-

ten onrechte genoten treffende

taakveld.maatwerkvoorziening

of persoonsgebonden

budget

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WVerstrekken persoons-

gegevens aan derden:

de aanbieder, het

Artikel 5.2.134.9

belast zijn

CAK, de Sociale Verze- met het be-

keringsbank, toezicht- treffende

taakveld.houdende ambtena-

ren

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&Wvaststellen burgerser-

vicenummer van be-

trokkene bij het eerste

Artikel 5.2.934.10

belast zijn

contact over uitvoe- met het be-

ring van de Wmo wet treffende

taakveld.en de Verordening

maatschappelijke on-

dersteuning

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WInzage in of afschrift

van bescheiden waar-

over met betrekking

Artikel 5.3.234.11

belast zijn

tot betrokkene wordt met het be-

beschikt, op verzoek treffende

taakveld.van betrokkene ver-

strekken of weigeren

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

 Toestemming aan be-

trokkene vragen tot

geven inlichtingen,

Artikel 5.3.334.12

belast zijn

over betrokkene, inza- met het be-

ge in en afschrift van treffende

taakveld.bescheiden over be-

trokkene aan anderen

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WOp verzoek van dege-

ne op wie de per-

soonsgegevens betrek-

Artikel 5.3.534.13

belast zijn

king hebben, per- met het be-

soonsgegevens die treffende

taakveld.ogv de wet verzameld

zijn, binnen drie

maanden na het ver-

zoek vernietigen

     35. Verordening maatschappelijke onder-

steuning 2015  
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 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WIndienen aanvraag

maatwerkvoorziening

bij het college

Artikel 2.6

en 2.7

35.1

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WBeoordeling aanvraag

van een maatwerk-

voorziening

Artikel 2.835.2

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WAfgeven van de be-

schikking tot verstrek-

king van een maat-

werkvoorziening

Artikel 4.135.3

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WVerstrekken maatwerk-

voorziening via per-

soonsgebonden bud-

get

Artikel 4.235.4

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WNieuwe feiten en om-

standigheden, muta-

ties

Artikel 2.835.5

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHerziening, intrekking

beschikking maatwerk-

voorziening, terugvor-

dering

Artikel 6.135.6

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

Toepassen

hardheidsclau-

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WToepassen hardheids-

clausule door het col-

lege

Artikel 9.135.7

sule vindtbelast zijn

plaats in over-met het be-

leg met porte-treffende

taakveld. feuillehouder

Wmo.

     Ruimte algemeen  36.

Binnen het

daartoe vastge-

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet opdragen van

werken.

 36.1

stelde beleidbelast zijn

en de goedge-met het be-

keurde budget-treffende

ten en tot eentaakveld en

maximum vande project-

€ 250.000,- perleiders die

werk. Mede-belast zijn

werkers Ruim-met het be-

te en de pro-treffende

project. jectleiders

Ruimte tot €

5.000,-. De me-

dewerker

Handhaving

tot € 1.000,-. In

alle gevallen

met toepas-
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sing van het 4-

ogen-principe

door een colle-

ga of de mana-

ger mee te la-

ten lezen en

paraferen.

   Woningwet, Wro, Bro, Bouwbesluit, Bouwverordening,

Monumentenwet, Erfgoedverordening en Wabo  

37.

      Vervallen37.1

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WBehandeling van

sloopmeldingen.

Bouwbe-

sluit, § 1.7

37.2

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WBehandeling van ge-

bruiksmeldingen.

Bouwbe-

sluit, § 1.5

37.3

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

Na instem-

ming van het

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet aan eenieder

elektronisch beschik-

baar stellen van vi-

Artikelen

1.2.1 en

1.2.1A Bro

37.4

college metbelast zijn

sies, plannen, beslui- het desbetref-

fende plan.

met het be-

treffende

taakveld.

ten en verordeningen

en ontwerpen daar-

van; het ervoor zorg-

dragen dat bij de

raadpleging van een

plan langs elektroni-

sche weg de status

van dat plan kenbaar

is; het eenieder in de

gelegenheid stellen

een visie, plan, besluit

of verordening in te

zien en het op verzoek

verstrekken van een

afschrift daarvan; het

waarmerken van

ruimtelijke visies,

plannen, besluiten en

verordeningen.

      Vervallen37.5

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet voeren van voor-

overleg ex artikel

3.1.1. Bro

Artikel 3.1.1

Bro

37.6

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WVerlenen en weigeren

van een reguliere om-

gevingsvergunning

Wabo

hoofdstuk 2

en 3

37.7

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

Na instem-

ming van de

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WVerlenen en weigeren

van een ontheffing

van het Bouwbesluit

Artikel 2.12,

eerste lid,

onderdeel

37.8

desbetreffen-belast zijn

en verlenen en weige-a, onder 1 de portefeuille-met het be-
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treffende

taakveld.

ren van een afwijking

van het bestemmings-

en 2 Wabo

en Bouwbe-

sluit

houder. Als de

situatie past

binnen de "Be-plan als bedoeld in de

leidsregelsartikelen 2.12, eerste

voor afwijkenlid, onderdeel a, on-

van het be-der 1 (binnenplans) en

stemmings-2 (kruimelgevallen)

Wabo. plan op grond

van de Wet al-

gemene bepa-

lingen omge-

vingsrecht, arti-

kel 2.12, lid 1,

onder a, onder

1e en 2e", is

instemming

van de desbe-

treffende porte-

feuillehouder

niet nodig.

Met toepas-

sing van het 4-

ogen-principe

door een colle-

ga of manager

mee te laten

lezen en para-

feren.

Onderteke-

ningsmandaat,

 Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WVerlenen en weigeren

van een afwijking van

het bestemmingsplan

Artikel 2.12,

lid 1, onder-

deel a, on-

der 3 Wabo

37.9

mandaatgever

beslist, de ge-als bedoeld in de arti-

mandateerdekelen 2.12, eerste lid,

tekent het be-

sluit.

onderdeel a, onder 3

(v.m. projectbesluit).

Na paraaf ma-

nager

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WVerlenen van een re-

guliere omgevingsver-

gunning in afwijking

Artikel 3.3

en 3.5 der-

de lid

Wabo

37.10

belast zijn

met het be-van de wettelijke aan-

houdingsgrond. treffende

taakveld.

Reguliere en

uitgebreide

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WVerlengen van de be-

slistermijn met ten

hoogste zes weken als

Hoofdstuk-

ken 2 en 3

Wabo

37.11

omgevingsver-

gunningen.

belast zijn

met het be-bedoeld in hoofdstuk-

treffende

taakveld.

ken 2 en 3 van de

Wabo.

Met toepas-

sing van het 4-

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet geheel of gedeel-

telijk intrekken van

een verleende omge-

vingsvergunning.

Artikel 2.33

Wabo

37.12

ogen-principe

door een colle-

belast zijn

met het be-

ga of de mana-treffende

taakveld. ger mee te la-

ten lezen en

parafe-

ren.Waar van

toepassing:

onder de voor-

waarden van

het besluit van

het college

van 25 septem-

ber 2007.

      Vervallen.37.13
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 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WWijzigen van een regu-

liere omgevingsver-

gunning

Artikel 2.31

Wabo

37.14

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

Reguliere en

uitgebreide

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WAanhouden beslissingArtikel 3.4

Wabo

37.15

omgevingsver-

gunningen.

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

Reguliere en

uitgebreide

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WMededeling omtrent

aanhouding beslis-

sing

Artikel 3.3,

3.5 en 3.6

Wabo

37.16

omgevingsver-

gunningen.

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

Reguliere en

uitgebreide

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WAdviseren over samen-

hang beslissingen op

aanvraag van een

Artikel 3.19

Wabo jo.

hoofdstuk 6

37.17

omgevingsver-belast zijn

omgevingsvergun-

ning

Waterwet

(G.2 Water-

wet_

gunningen. Op

advies VAW’s

met het be-

treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WBesluiten dat een regu-

liere omgevingsver-

gunning terstond in

werking treedt.

Artikel 6.2

Wabo

37.18

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

Reguliere en

uitgebreide

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WInwinnen en verstrek-

ken van adviezen van

c.q. aan andere be-

stuursorganen.

 37.19

omgevingsver-

gunningen.

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WAchterwege laten van

de toepassing van de

afdeling 3.4 en artikel

Artikel 3.2

Wabo

37.20

belast zijn

3.44 van de Awb van- met het be-

wege een nationale

noodsituatie

treffende

taakveld.

Met toepas-

sing van het 4-

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WVerlenen of weigeren

van omgevingsvergun-

ningen brandveilig

gebruik bouwwerken

Wabo, arti-

kel 2.1, lid

1, onder-

deel d

37.21

ogen-principe

door collega

belast zijn

met het be-

of managertreffende

taakveld. mee te laten

lezen en para-

feren.

Met toepas-

sing van het 4-

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WVerlenen of weigeren

van omgevingsvergun-

ningen voor het slo-

Wabo, arti-

kel 2.1, lid

1, onder-

37.22

ogen-principebelast zijn

pen, verstoren, ver-deel f, en door collegamet het be-

plaatsen of in enigartikel 3.10, of managertreffende

taakveld.opzicht wijzigen vaneerste lid, mee te laten

een rijksmonument ofaanhef en

onder d.

lezen en para-

feren.het herstellen, gebrui-

ken of laten gebruiken

van een rijksmonu-

ment op een wijze

waardoor het wordt

ontsierd of in gevaar
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gebracht, voor zover

voor die activiteit een

adviseur is aangewe-

zen.

38. Handhaving Ruimte, o.a. Wabo

Tenzij toepas-

sing van sanc-

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&W/BgmHet toezenden of aan-

plakken van informa-

tieve of waarschuwen-

Woning-

wet, Wro,

Bro, Bouw-

38.1

tiemiddelen.belast zijn

de brieven of aankon-besluit, Met toepas-met het be-

digingen naar aanlei-Bouwveror- sing van het 4-treffende

taakveld.ding van overtredin-dening, Erf- ogen-principe

gen, en aanschrijvin-goedwet, door een colle-

gen tot naleving van

regelgeving.

Erfgoedver-

orde-ning

en Wabo.

ga of de mana-

ger mee te la-

ten lezen en

paraferen

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WBinnentreden van een

woning

Artikel 5.13

jo 5.10

Wabo

38.1A

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

De portefeuille-

houder wordt

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet afdwingen van

medewerking door

middel van bestuurs-

Artikel 5.17

van de

Wabo

38.2

onverwijld inbelast zijn

dwang waaronder het kennis gesteldmet het be-

ter plaatse mondeling van het eventu-treffende

taakveld.stilleggen van een

werk.

eel stil leggen

van een werk.

Onderteke-

ningsmandaat,

 Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&W/BgmBesluiten tot opleg-

ging van een last on-

der bestuursdwang of

Artikel 5.21

e.v. Awb;

Artikel

38.3

mandaatgever

een last onder

dwangsom.

5:31d e.v.

Awb

beslist, de ge-

mandateerde

tekent het be-

sluit.

Onderteke-

ningsmandaat,

 Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&W/BgmBesluiten dat de sanc-

tiebeschikking ook

gericht is tegen

Artikel 5.18

Wabo

38.4

mandaatgever

rechtsopvolgers van

de overtredende partij

beslist, de ge-

mandateerde

tekent het be-

sluit.

Onderteke-

ningsmandaat,

 Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&W/BgmBesluiten tot geheel

of gedeeltelijke intrek-

king in het kader van

de handhavingstaak

Artikel 5.19

Wabo

38.5

mandaatgever

beslist, de ge-

mandateerde

tekent het be-

sluit.

Onder voor-

waarde dat

 Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&W/BgmIntrekken last onder

dwangsom of last on-

der bestuursdwang.

 38.6

aan de last is

voldaan.

Na overleg

met de mana-

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&W/BgmHet meevoeren en

opslaan van zaken;

het zorg dragen voor

Artikelen

5:29 en

5:30 Awb

38.7

ger en onderbelast zijn

de bewaring van opge- voorwaardemet het be-

slagen zaken; het te- dat een deug-treffende

taakveld.ruggeven van opgesla- delijke registra-

gen zaken aan de tie plaatsvindt

rechthebbende en het en waar nodig
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proces-verbaal

is opgemaakt.

opschorten van die

teruggave; het verko-

pen van meegevoerde

en opgeslagen zaken;

het om niet in eigen-

dom aan een derde

overdragen van mee-

gevoerde en opgesla-

gen zaken; het laten

vernietigen van mee-

gevoerde en opgesla-

gen zaken.

39 Overig

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet beslissen op een

verzoek om ontheffing

voor ‘overige geluid-

hinder’.

Artikel 4:6

APV

39.1

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&W/BgmHet voeren van schrif-

telijk en mondeling

verweer, het verschaf-

 39.2

belast zijn

fen van nadere inlich- met het be-

tingen en het verte- treffende

taakveld.genwoordigen van de

burgemeester, het

college en de gemeen-

teraad ter (rechts)zit-

ting in verband met

ingediende bezwaren,

zienswijzen en beden-

kingen, ingesteld (ho-

ger) beroep en/of ver-

zoeken om voorlopige

voorziening en verzet-

procedures bij de (ge-

meentelijke) commis-

sie bezwaarschriften,

de gerechten, de

voorzieningenrech-

ters, het college van

gedeputeerde staten,

de Centrale Raad van

Beroep, de (voorzitter

van de) Afdeling be-

stuursrechtspraak van

de Raad van State en

het College van Be-

roep voor het bedrijfs-

leven.

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WBeslissen op een aan-

vraag om een starters-

lening

Verorde-

ning Star-

terslenin-

39.3

gen Zoeter-

woude

2017

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WBeslissen op een aan-

vraag om een blijvers-

lening

Verorde-

ning Blij-

verslenin-

39.3A

gen Zoeter-

woude

2017
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 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WBeslissen op een aan-

vraag om een vergun-

ning voor het exploite-

Artikel 2,

lid 1 Kam-

peer-veror-

dening

39.4

belast zijn

met het be-ren van een kampeer-

plaats treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet verlenen van ont-

heffing van het ver-

bod, ten behoeve van

Artikel 4:18

Apv

39.4A

belast zijn

recreatief nachtverblijf met het be-

kampeermiddelen te treffende

taakveld.plaatsen of geplaatst

te houden buiten een

kampeerterrein dat als

zodanig in het bestem-

mingsplan is bestemd

of mede bestemd

Onder voor-

waarde dat de

De project-

leiders die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet doen van uitga-

ven en in ontvangst

nemen van opbreng-

 39.5

uitgaven en in-belast zijn

sten voor projecten komsten permet het be-

waarvoor het college kosten- en op-treffende

project.een projectbegroting

heeft vastgesteld.

brengstencate-

gorie passen

in de voor dat

jaar met de

vastgestelde

grondexploita-

tie of project-

begroting ge-

raamde bedra-

gen. Voorts

dat de vastge-

stelde grondex-

ploitatie of

project-begro-

ting niet ouder

is dan van het

vorige kalen-

derjaar. Tot €

5.000,- en met

toepassing

van het 4-

ogen-principe

door een colle-

ga of de mana-

ger mee te la-

ten lezen en

paraferen.

Passend in het

budget en

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet verlenen van sub-

sidies voor gemeente-

lijke monumenten.

Artikel 2,

lid 1 Subsi-

dieverorde-

39.6

overeenkom-belast zijn

ning ge- stig de gelden-met het be-

meentelijke de voorwaar-treffende

taakveld.monumen- den van de

ten Zoeter- subsidierege-

woude

2009.

ling. Met toe-

passing van

het 4-ogen-

principe door

een collega of

de manager

mee te laten
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lezen en para-

feren.

Passend in het

budget en

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet verlenen, vaststel-

len, wijzigen en intrek-

ken van subsidies, het

Algemene

wet be-

stuurs-

39.7

overeenkom-belast zijn

verbinden van voor-recht, afde- stig de gelden-met het be-

schriften en voorwaar-lingen de voorwaar-treffende

taakveld.den alsmede het aan-4.2.3, 4.2.5

en 4.2.6

den van de

subsidierege-

ling

gaan van een overeen-

komst.

Tot € 5.000,-

en met toepas-

 Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet al dan niet verle-

nen, vaststellen, wijzi-

gen en intrekken van

Artikel 6

Subsidie-

verorde-

39.8

sing van het 4-

subsidies, het verbin-ning Stimu- ogen-principe

den van voorschriftenleringsre- door een colle-

en voorwaarden aange-ling Zoe-

terwoude.

ga of de mana-

ger mee te la-de verlening, het aan-

ten lezen en

paraferen.

gaan van een overeen-

komst.

Met toepas-

sing van het 4-

De mede-

werkers van

Mana-

gers

Heffings-

ambte-

B&WHet opleggen van le-

ges aanslagen.

De gelden-

de Leges-

39.9

ogenprincipehet domeinnaarverorde-

door een colle-Ruimte die(B&Wning en Ta-

ga of de mana-belast zijnhebbenrieventabel

leges ger mee te la-met hetbij apart

ten lezen en

paraferen.

dossier

waarvoor/

besluit

één [of

waarbinnenmeer]

de leges ge-heffings-

heven wor-

den.

ambte-

naar [-

ambtena-

ren] aan-

gewe-

zen).

40. Telecommunicatie-verordening

Volgens de

overeenkom-

 Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WInstemmingsbesluiten

en het verbinden van

voorschriften en be-

Telecom-

municatie-

verorde-

40.1

sten die met

perkingen daaraanning ge- de nutsbedrij-

voor kabels en leidin-

gen nutsbedrijven

meente

Zoeterwou-

de 1999

ven zijn over-

eengekomen

en volgens arti-

kel 3 en 4 van

de telecommu-

nicatieverorde-

ning.

41. Rioleringsverordening 2003

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WBesluiten op grond

van en overige uitvoe-

ring van artikel 5 van

de verordening.

Artikel 5 Ri-

oolverorde-

ning Buiten-

riolering

41.1

belast zijn

met het be-

Zoeterwou-

de 2015

treffende

taakveld.

42. Uitvoeringsbesluit Wet kenbaarheid publiekrechtelijke beperkingen onroerende zaken

Jaarlijks ver-

slag leggen

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet beheer van regi-

straties ingevolge de

WKPB (registrator

Artikel 5

t/m 11 Uit-

voeringsbe-

sluit WKPB

42.1

over de wijze

waarop van de

belast zijn

met het be-WKPB). Volgens arti-

bevoegdheidtreffende

taakveld.

kel 5-11 Uitvoerings-

besluit WKPB. gebruik is ge-

maakt.
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 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet verstrekken van

afschriften of uittrek-

sels uit de registratie

Artikel 5

t/m 11 Uit-

voeringsbe-

sluit WKPB

42.2

belast zijn

met het be-WKPB en het verstrek-

treffende

taakveld.

ken van verklaringen

dat op een perceel

geen publiekrechtelij-

ke beperkingen van

toepassing zijn.

43. Kadasterwet

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet verstrekken van

gegevens van de

openbare registers.

Artikel 104

en 105 Ka-

dasterwet

43.1

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WVerhuur van volkstui-

nen.

 43.2

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

     Verordening afvalstoffenheffing en

reinigingsrechten  

44.

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WVrijstelling van afval-

stoffenheffing voor

medisch afval

Artikel 7

Verorde-

ning afval-

44.1

stoffenhef-

fing en rei-

nigings-

rechten

45. Afvalstoffenverordening

Onderteke-

ningsmandaat,

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet beslissen op een

aanvraag voor een

vergunning of onthef-

fing.

Artikel 2, 3

en 4 Afval-

stoffenver-

ordening

45.1

mandaatgever

beslist, de ge-

belast zijn

met het be-

mandateerdetreffende

taakveld. tekent het be-

sluit.

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet intrekken of wijzi-

gen van een vergun-

ning of ontheffing.

Artikel 6 Af-

valstoffen-

verorde-

ning

45.2

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet vaststellen van de

omschrijving van de

categorieën huishou-

delijke afvalstoffen.

Artikel 8 lid

2 Afval-

stoffenver-

ordening;

45.3

Wet milieu-

beheer

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet aanwijzen van in-

zamelmiddelen of

voorzieningen voor de

Artikel 9 lid

2 Afval-

stoffenver-

45.4

inzameling van eenordening;

bepaalde categorieWet milieu-

beheer. huishoudelijke afval-

stoffen ten behoeve

van gebruiker(s) van

een perceel via een

inzamelmiddel.

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet vaststellen van de

dagen en tijden waar-

op overige categorie-

Artikel 10

lid 3 en 21

Afvalstof-

45.5
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ën huishoudelijke af-

valstoffen ter inzame-

fenverorde-

ning; Wet

ling kunnen worden

aangeboden.

milieube-

heer

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet besluiten dat het

aan anderen dan ge-

bruikers van een per-

Artikel 13

lid 2 Afval-

stoffenver-

45.6

ceel verboden is omordening;

huishoudelijke afval-Wet milieu-

beheer. stoffen ter inzameling

aan te bieden.

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet aanwijzen van an-

dere inzamelaars aan

wie bepaalde catego-

Artikel 14

lid 2 Afval-

stoffen-ver-

45.7

rieën afvalstoffenordening;

moeten worden aan-

geboden.

Wet milieu-

beheer.

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet stellen van eisen

aan het te gebruiken

inzamelmiddel indien

Artikel 15

lid 6 Afval-

stoffenver-

45.8

het inzamelmiddelordening;

niet van gemeentewe-

ge is verstrekt.

Wet milieu-

beheer.

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet aanwijzen van

huishoudelijke afval-

stoffen die zonder in-

Artikel 20

lid 1 Afval-

stoffenver-

45.9

zamelmiddel moeten

worden aangeboden.

ordening;

Wet milieu-

beheer

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet vaststellen van

dagen en tijden waar-

op huishoudelijke af-

Artikel 21

lid 1 Afval-

stoffenver-

45.10

valstoffen ter inzame-ordening;

ling kunnen worden

aangeboden.

Wet milieu-

beheer

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet verlenen van ont-

heffing (inclusief het

verbinden van voor-

Artikel 26

lid 2 Afval-

stoffenver-

45.11

schriften daaraan) vanordening;

het verbod om afval-Wet milieu-

beheer stoffen buiten een

daarvoor aangewezen

plaats op of in de bo-

dem te plaatsen, te

storten, te werpen, uit

te gieten, te houden

of te laten vallen of te

laten lopen op een

wijze die aanleiding

kan geven tot hinder

of nadelige beinvloe-

ding van het milieu.

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet verlenen van ont-

heffing (inclusief het

verbinden van voor-

Artikel 34

lid 2 en 3

Afvalstof-

45.12

schriften daaraan) vanfen-verorde-

ning het verbod om afval-

stoffen zodanig op te

slaan dat overlast on-

staat voor de omge-

ving

46.I Wegen en verkeer
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  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet nemen van ver-

keersbesluiten; het

(laten) plaatsen en

Wegenver-

keers-wet,

artikel 15

46.0

verwijderen vanlid 1 en 2 jo

straatmeubilair; het18 lid 1 on-

der d geven van opdracht

tot het uitvoeren van

onderhoudswerkzaam-

heden van gemeente-

lijke objecten; het be-

oordelen van benodig-

de verkeerskundige

maatregelen voor

werkzaamheden in of

aan de openbare

ruimte.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet onderhouden van

verkeerstekens; het

(laten) plaatsen en

Wegenver-

keers-wet,

artikel 16

46.1

belast zijn

verwijderen van ver- met het be-

keerstekens; beweg- treffende

taakveld.wijzering; het treffen

van kleine verkeers-

maatregelen (zoals

paaltjes, banken, ver-

keersdrempels).

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet verlenen van ont-

heffing inzake de rou-

te gevaarlijke stoffen.

Artikel 22,

23 en 28

Wet ver-

46.2

voer ge-

vaarlijke

stoffen

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WOntheffing verlenen

voor het berijden van

wegen door voertui-

Artikel 149a

Wegenver-

keerswet;

46.3

belast zijn

gen die de wettelijkeArtikel 87 met het be-

toegestane tonnageReglement treffende

taakveld.of asdruk te boven

gaan.

Verkeersre-

gels en Ver-

keerstekens

Met inachtne-

ming van het

De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet verlenen en weige-

ren van vergunning

voor het maken van

Artikel 2:12

APV;

BABW

46.4

terzake vastge-

stelde beleid.

belast zijn

met het be-een uitweg naar de

treffende

taakveld.

weg, voor het gebruik

maken van de weg

voor het hebben van

een uitweg, of voor

het brengen van ver-

andering in een be-

staande uitweg naar

de weg

  Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WAanwijzen en ophef-

fen van invalidenpar-

keerplaatsen. Voor

Artikel 18,

lid 1, sub d

Wegenver-

46.5

zover het verkeersbe-keerswet

sluit betrekking heeft1994; Arti-

op een weg die, ofkel 1, lid 1,

gedeelte daarvan dat,onder a

bij de gemeente in

beheer is.

Wegen-ver-

keerswet

1994
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 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WAanschrijvingen over-

hangend groen i.v.m.

verkeersveiligheid.

APV; Ver-

keerswetge-

ving

46.6

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

46.II Ligplaatsen

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet beslissen op een

aanvraag om ligplaats-

vergunnning alsmede

Verorde-

ning Lig-

plaatsen I

46.7

belast zijn

op een aanvraag tot met het be-

wijziging van een lig-

plaatsvergunning

treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet intrekken van een

ligplaatsvergunning

Verorde-

ning Lig-

plaatsen I

46.8

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet stellen van nadere

regels omtrent de

aangewezen ligplaat-

Verorde-

ning Lig-

plaatsen I

46.9

belast zijn

sen voor pleziervaar- met het be-

tuigen en het inne-

men van een ligplaats

treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet stellen van nadere

regels omtrent het

beheer van de wacht-

lijst

Verorde-

ning Lig-

plaatsen I

46.10

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet geven van aanwij-

zingen en het handha-

ven op grond van de

Verorde-

ning Lig-

plaatsen I

46.11

belast zijn

Verordening Ligplaat-

sen I.

met het be-

treffende

taakveld.

 De mede-

werkers die

Mana-

gers

Gemeen-

tesecre-

taris

B&WHet afhandelen van

correspondentie op

grond van de Verorde-

ning Ligplaatsen I

Verorde-

ning Lig-

plaatsen I

46.12

belast zijn

met het be-

treffende

taakveld.

     Overzicht VII Manda-

ten aan niet- onderge-

schikten

  

Omgevingsdienst West-Holland (ODWH)

  Door

de di-

Direc-

teur OD-

WH

B&WHet verlenen van en-

kelvoudige vergunnin-

gen betreft, voor zo-

Artikel 2.1,

eerste lid,

artikel 2.4

Wabo

47.1

recteur

ODWHver het de onder arti-

aange-kel 2.1, eerste lid, on-

wezenderdelen e en i, van

ambte-

naren

deze wet toebedeelde

taken en bevoegdhe-

den betreft.

  Door

de di-

Direc-

teur OD-

WH

B&WHet uitvoeren van de

bij of krachtens de

Wet milieubeheer

Wet milieu-

beheer

47.2

recteur

toebedeelde taken en ODWH

bevoegdheden, met aange-
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wezen

ambte-

naren

uitzondering van titel

10.4

  Door

de di-

Direc-

teur OD-

WH

B&WHet uitvoeren van de

bij of krachtens de

Wet geluidhinder toe-

Wet geluid-

hinder

47.3

recteur

bedeelde taken en be-

voegdheden

ODWH

aange-

wezen

ambte-

naren

  Door

de di-

Direc-

teur OD-

WH

B&WHet uitvoeren van de

bij of krachtens de

Wet bodembescher-

Wet Bo-

dem-be-

scherming

47.4

recteur

ming toebedeelde ge- ODWH

meentelijke taken en

bevoegdheden

aange-

wezen

ambte-

naren

  Door

de di-

Direc-

teur OD-

WH

B&WHet nemen van hand-

havingsbeschikkin-

gen, te weten last on-

Hoofdstuk

5 Wabo

47.5

recteur

der bestuursdwang, ODWH

last onder dwangsom, aange-

invorderingsbeschik- wezen

king en intrekking ambte-

narenvergunning op grond

van hoofdstuk 5 van

de Wabo

  Door

de di-

Direc-

teur OD-

WH

B&WUitvoering van hoofd-

stukken 2, artikelen 10

t/m 15, hoofdstuk 3

Subsidie-

veror-de-

ning duur-

47.6

recteur

artikel 16 Subsidiever-zaam Zoe- ODWH

ordening duurzaam

Zoeterwoude 2016.

terwoude

2016

aange-

wezen

ambte-

naren

  Door

de di-

Direc-

teur OD-

WH

B&WUitvoering van hoofd-

stukken 2, artikelen 7

t/m 12, hoofdstuk 3

Subsidie-

veror-de-

ning Duur-

47.7

recteur

artikel 13 Subsidiever-zame Agra- ODWH

ordening Duurzamerische Be- aange-

Agrarische Bedrijvendrijven Zoe- wezen

Zoeterwoude 2013-

2016

terwoude

2013-2016

ambte-

naren

  Door

de di-

Direc-

teur OD-

WH

B&W/BgmHet in relatie met de

onder sub 57.1 tot en

met 57.7 genoemde

Algemene

wet be-

stuurswet,

47.8

recteur

wetgeving en verorde-Gemeente- ODWH

ningen uitvoeren vanwet, Wet aange-

taken en bevoegdhe-dwangsom wezen

den bij of krachtensbij niet-tij- ambte-

narende Algemene wet be-dig beslis-

stuurswet, Gemeente-sen, Wet Bi-

bob wet, Wet dwangsom

bij niet-tijdig beslis-

sen, Wet Bibob, waar-

onder begrepen het

voeren van bestuurs-

rechtelijke procedures

en het ter zitting verte-

genwoordigen van

het college van burge-
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meester en wethou-

ders dan wel de burge-

meester.

Servicepunt 71 Mandaten verleend aan Servicepunt71 worden uitgeoefend overeenkomstig het besluit

Zoeterwoude Mandaatbesluit Servicepunt 71 2013

Algemeen

  Direc-

teur

Bestuur

Service-

punt71

B&WHet aangaan en opzeg-

gen van contracten,

voor zover de deelne-

 48.1

Servi-

mer voor de betreffen- ce-

punt71de taken expliciet

budget beschikbaar

heeft gesteld.

 Medewer-

kers SE

Direc-

teur

Bestuur

Service-

punt71

B&WHet ondertekenen van

routinematige corres-

pondentie niet zijnde

 48.2

Servi-

besluiten en/of be-

schikkingen.

ce-

punt71

Financiën

 Medewer-

kers SE

Direc-

teur

Heffings-

ambte-

naar

B&WHet verlenen van uit-

stel van betalingen en

het in dat verband

 48.3

Servi-

treffen van betalings-

regelingen.

ce-

punt71

 Medewer-

kers SE (in

Direc-

teur

Heffings-

ambte-

naar

B&WHet versturen van

aanslagen en facturen

en het treffen van be-

 48.4

overleg metServi-

talings- en invorde- budgethou-

der)

ce-

punt71ringsmaatregelen van

o.a. grafrechten, le-

ges, huren, (erf)pach-

ten, liggelden, markt-

gelden en vorderin-

gen uit hoofde van

privaatrechtelijke ver-

bintenissen.

  Direc-

teur

Heffings-

ambte-

naar

B&WHet bij de rechtbank

aanhangig maken van

een vordering kleiner

dan € 25.000,-

 48.5

Servi-

ce-

punt71

 Medewer-

kers SE

Direc-

teur

Heffings-

ambte-

naar

B&WHet ondertekenen van

de verklaring derden-

beslag, wanneer der-

 48.6

Servi-

denbeslag onder de

deelnemer is gelegd.

ce-

punt71

  Direc-

teur

Bestuur

Service-

punt71

B&WHet doen van aangifte

BTW voor het toaal

van de deelnemer en

 48.7

Servi-

aangiften van het ce-

punt71BTW-compensatie-

fonds.

 Medewer-

kers SE

Direc-

teur

Bestuur

Service-

punt71

B&WHet doen van verkla-

ring van de vorderin-

gen en zaken die door

beslag zijn getroffen.

 48.8

Servi-

ce-

punt71

 Medewer-

kers SE na

Direc-

teur

Bestuur

Service-

punt71

B&WHet verrichten van be-

talingen en spoedbeta-

lingen t.b.v. door of

 48.9

overleg enServi-

namens de gemeente met instem-
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ming van

de gemeen-

ce-

punt71

aangegane verplichtin-

gen.

te, overeen-

komstig een

door de ge-

meente gefi-

atteerde

procedure.

  Direc-

teur

Bestuur

Service-

punt71

B&WHet doen van aangifte

van Informatie Voor

Derden (IV3). EMUsal-

 48.10

Servi-

do en van andere ce-

punt71aangiftes waartoe een

deelnemer als werkge-

ver of als rechtsper-

soon is gehouden.

  Direc-

teur

Bestuur

Service-

punt71

B&WHet per kwartaal doen

van opgaaf aan de

toezichthouder (pro-

 48.11

Servi-

vincie) rond de kas- ce-

punt71geldlimiet van de Wet

fido.

Treasury

Het gebruik

van bevoegd-

 Direc-

teur

Bestuur

Service-

punt71

B&WHet opnemen of uitzet-

ten van middelen op

de geldmarkt met een

 48.12

heden vindtServi-

looptijd van minder

dan een jaar.

plaats con-

form het ge-

ce-

punt71

meentelijk Tre-

asurystatuut.

Het gebruik

van bevoegd-

 Direc-

teur

Bestuur

Service-

punt71

B&WHet opnemen van

geldleningen op de

kapitaalmarkt.

 48.13

heden vindtServi-

plaats con-ce-

punt71 form het ge-

meentelijk Tre-

asurystatuut.

Het gebruik

van bevoegd-

 Direc-

teur

Bestuur

Service-

punt71

B&WHet verstrekken van

geldleningen via de

kapitaalmarkt.

 48.14

heden vindtServi-

plaats con-ce-

punt71 form het ge-

meentelijk Tre-

asurystatuut.

Het gebruik

van bevoegd-

 Direc-

teur

Bestuur

Service-

punt71

B&WHet vervroegd aflos-

sen van leningen op

de kapitaalmarkt

 48.15

heden vindtServi-

plaats con-ce-

punt71 form het ge-

meentelijk Tre-

asurystatuut.

Het gebruik

van bevoegd-

 Direc-

teur

Bestuur

Service-

punt71

B&WHet beheer van de

portefeuille aangaan-

de langlopende lenin-

gen.

 48.16

heden vindt

plaats con-

Servi-

ce-

punt71 form het ge-

meentelijk Tre-

asurystatuut.

Het gebruik

van bevoegd-

 Direc-

teur

Bestuur

Service-

punt71

B&WHet doen van beleg-

gingen op de kapitaal-

markt.

 48.17

heden vindtServi-

plaats con-

Gemeenteblad 2018 nr. 217831 15 oktober 201847



form het ge-

meentelijk Tre-

asurystatuut.

ce-

punt71

Het gebruik

van bevoegd-

 Direc-

teur

Bestuur

Service-

punt71

B&WHet beheer van de be-

leggingsportefeuille.

 48.18

heden vindtServi-

plaats con-ce-

punt71 form het ge-

meentelijk Tre-

asurystatuut.

Het gebruik

van bevoegd-

 Direc-

teur

Bestuur

Service-

punt71

B&WBevoegdheden tot

uitvoering van het

treasurybeleid. Zie ar-

 48.19

heden vindtServi-

tikel 160, eerste lid plaats con-ce-

punt71onderdeel e Gemeen-

tewet

form het ge-

meentelijk Tre-

asurystatuut.

De kaders van

dit mandaat

 Direc-

teur

Bestuur

Service-

punt71

B&WMachtiging om na-

mens de burgemees-

ter procuratie te verle-

 48.20

worden be-Servi-

nen op de bankreke- paald door dece-

punt71ning(en) van de ge- vastgestelde

meente Zoeterwoude, gemeenschap-

ter uitvoering van het pelijke rege-

betalingsverkeer van ling resp. de

de gemeente, zoals Dienstverle-

opgedragen in de ge- ningsovereen-

meenschappelijke re- komst / PDC

geling. Zie Artikel 171

Gemeentewet.

met de deelne-

mende ge-

meenten en

het gemeente-

lijk Treasu-

rystatuut. On-

dermandaat

kan worden

verleend aan

de medewer-

kers van de

Service Eenhe-

den na overleg

en met instem-

ming van de

gemeente,

overeenkom-

stig een door

de gemeente

gefiatteerde

procedure. Zie

bijlage

Personeel

Onderteke-

ningsmandaat,

 Direc-

teur

Bestuur

Service-

punt71

B&WHet uitvoeren van het

wervings- en selectie-

beleid, waaronder het

 48.21

mandaatgeverServi-

voeren van sollicitatie- beslist, de ge-ce-

punt71procedures en het on- mandateerde

dertekenen van de re- tekent het be-

sluit.levante corresponden-

tie zoals ontvangstbe-

vestiging, uitnodiging

etc.
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Met uitzonde-

ring van disci-

 Direc-

teur

Bestuur

Service-

punt71

B&WHet in behandeling

nemen, behandelen

en bekendmaken van

 48.22

plinaire maat-Servi-

besluiten, genomen regelen. Onder-ce-

punt71door de deelnemers, tekeningsman-

op grond van de des- daat, mandaat-

betreffende rechtspo- gever beslist,

sitieregeling (CAR- de gemanda-

UWO) en eigen lokale

regelingen.

teerde tekent

het besluit.

Onderteke-

ningsmandaat,

 Direc-

teur

Bestuur

Service-

punt71

B&WHet behandelen en

bekendmaken van be-

sluiten, genomen

 48.23

mandaatgeverServi-

door de deelnemers, beslist, de ge-ce-

punt71in het kader van de mandateerde

functiebeschrijving en

functiewaardering.

tekent het be-

sluit.

 Medewer-

kers SE

Direc-

teur

Bestuur

Service-

punt71

B&WHet verstrekken van

informatie aan

UWV/ABP/Loya-

 48.24

Servi-

lis/IZA/Arbo Unie ce-

punt71en/of overige uitvoe-

ringsinstanties in het

kader van sociale ze-

kerheidswetgeving,

de bovenwettelijke

WW en suppletierege-

lingen.

 Medewer-

kers SE

Direc-

teur

Bestuur

Service-

punt71

B&WHet uitvoeren van

(gelegd) loonbeslag.

 48.25

Servi-

ce-

punt71

 Medewer-

kers SE

Direc-

teur

Bestuur

Service-

punt71

B&WHet afgeven van

werkgeversverklarin-

gen.

 48.26

Servi-

ce-

punt71

 Medewer-

kers SE

Direc-

teur

Bestuur

Service-

punt71

B&WHet uitvoeren van ad-

ministratieve werk-

zaamheden op het

 48.27

Servi-

gebied van de salaris ce-

punt71en personeelsadmini-

stratie.

Juridische zaken

 Medewer-

kers SE

Direc-

teur

Bestuur

Service-

punt71

B&WHet voeren van de

correspondentie en

het verrichten van alle

 48.28

Servi-

(rechts)handelingen ce-

punt71in het kader van be-

zwaarprocedures, met

uitzondering van het

nemen van de beslis-

sing op bezwaar.

Over erken-

ning van aan-

Medewer-

kers SE

Direc-

teur

Bestuur

Service-

punt71

B&WHet in behandeling

nemen, behandelen

en nemen van beslui-

 48.29

sprakelijkheidServi-

ten over aansprakelijk- kan alleence-

punt71stellingen door der- worden beslo-

den, uitgezonderd

planschadeverzoeken.

ten na overleg

en overeen-

stemming

metde betrok-
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ken deelne-

mer. In afwij-

king van arti-

kel 6 tweede

lid van het be-

sluit Zoeter-

woude Man-

daatbesluit

Servicepunt 71

2013 mag het

afhandelen ge-

schieden op

briefpapier en

in huisstijl van

Servicepunt71.

Gemeentelijke

vakafdelingen

Medewer-

kers SE

Direc-

teur

Bestuur

Service-

punt71

B&WHet aansprakelijk stel-

len van derden voor

door hen bij de ge-

 48.30

melden deServi-

meente veroorzaakte

schade (regreszaken).

schade bij Ser-

vicepunt71.On-

ce-

punt71

dermandaat

kan worden

verleend aan

een medewer-

ker van de ser-

vice-eenhe-

den. Over het

aansprakelijk

stellen van

derden kan al-

leen worden

besloten na

overleg en

overeenstem-

ming met de

betreffende

deelnemer. In

afwijking van

artikel 6 twee-

de lid van het

besluit Zoeter-

woude Man-

daatbesluit

Servicepunt 71

2013 mag het

afhandelen ge-

schieden op

briefpapier en

in huisstijl van

Servicepunt71.

De te volgen

procedure en

Medewer-

kers SE

Direc-

teur

Bestuur

Service-

punt71

B&WHet voeren van schrif-

telijk en mondeling

verweer, het verschaf-

 48.31

de stukkenServi-

fen van nadere inlich- worden be-ce-

punt71tingen en het verte- sproken met

genwoordigen van de de betreffende

deelnemer.burgemeester, het

college en de gemeen-

teraad ter rechtszitting

in verband met de in-

gediende bezwaar-

voorschriften, zienswij-

zen en bedenkingen,

ingesteld (hoger) be-
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roep en/of verzoeken

om voorlopige voor-

ziening en verzetproce-

dures bij de gemeente-

lijke commissie be-

zwaarschriften, de ge-

rechten, het college

van gedeputeerde

staten, de Centrale

Raad van Beroep, de

(voorzitter van de) Af-

deling bestuursrecht-

spraak van de Raad

van State en het Colle-

ge van Beroep voor

het bedrijfsleven.

Na overleg en

in overeen-

 Direc-

teur

Bestuur

Service-

punt71

B&WHet inschakelen van

juridische bijstand ten

behoeve van rechtsge-

dingen.

 48.32

stemming met

de deelnemer.

Servi-

ce-

punt71

Voor zover de

gemeenteraad

 Direc-

teur

Bestuur

Service-

punt71

B&WHet verdagen van de

afhandeling van een

klacht, het registreren

 48.33

de bevoegd-Servi-

van schriftelijke klach- heid heeft ge-ce-

punt71ten en het verzorgen delegeerd aan

van de jaarlijkse publi- B&W, betreft

catie van geregistreer-

de klachten.

de bevoegd-

heid eveneens

de aan de ge-

meenteraad

gerichte klach-

ten. Onder-

mandaat kan

worden ver-

leend aan de

medewerkers

van de SE’s na

overleg en in

overeenstem-

ming met de

deelnemer.

  Direc-

teur

Bestuur

Service-

punt71

B&WHet aanwijzen van se-

cretarissen van de be-

zwaarvoorschriften-

 48.34

Servi-

commissies van de

deelnemers.

ce-

punt71

 

 Medewer-

kers SE

Direc-

teur

Bestuur

Service-

punt71

B&WHet verrichten van

rechts- en feitelijke

handelingen in het

 48.35

Servi-

kader van aanbeste- ce-

punt71dingsprocedures voor

werken, leveringen en

diensten, niet zijnde

het aangaan van een

overeenkomst.

Mits gemeen-

ten schriftelijk

 Direc-

teur

Bestuur

Service-

punt71

B&WHet aangaan van

raamovereenkomsten.

 48.36

hebben aange-Servi-

geven mee tece-

punt71 willen doen in

het aanbeste-
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dingstraject

dat leidt tot de

betreffende

raamovereen-

komst.

     Overzicht VIII Ontvan-

gen mandaten

  

Holland Rijnland

 De Mede-

werker Ont-

Ge-

meen-

B&WHolland

Rijnland

het verzoek om aan-

vullende documenten

Huisves-

tingsveror-

49.1

wikkeling IIItesecre-

taris

ten behoeve van een

aanvraag om een

dening

2015 die is belast

huisvestingsvergun-

ning

met het be-

leid voor

volkshuis-

vesting en

de uitvoe-

ring daar-

van.

 De Mede-

werker Ont-

Ge-

meen-

B&WHolland

Rijnland

het verlengen van

huisvestingsvergun-

Huisves-

tingsveror-

49.2

wikkeling IIItesecre-

taris

ningen voor particulie-

re sociale huurwonin-

gen

dening

2015 die is belast

met het be-

leid voor

volkshuis-

vesting en

de uitvoe-

ring daar-

van.

 De Mede-

werker Ont-

Ge-

meen-

B&WHolland

Rijnland

het weigeren van

huisvestingsvergun-

Huisves-

tingsveror-

49.3

wikkeling IIItesecre-

taris

ningen voor particulie-

re sociale huurwonin-

gen

dening

2015 die is belast

met het be-

leid voor

volkshuis-

vesting en

de uitvoe-

ring daar-

van.

 De Mede-

werker Ont-

Ge-

meen-

B&WHolland

Rijnland

het intrekken van

huisvestingsvergun-

Huisves-

tingsveror-

49.4

wikkeling IIItesecre-

taris

ningen voor particulie-

re sociale huurwonin-

gen

dening

2015 die is belast

met het be-

leid voor

volkshuis-

vesting en

de uitvoe-

ring daar-

van.

50. Algemene Verordening Gegevensbescherming AVG

  Priva-

cy-be-

Functio-

naris Ge-

B&WHet bijhouden van het

register van verwer-

artikel 30

AVG

50.1

heer-

der

gevens-

bescher-

kingsactiviteiten met

persoonsgegevens

ming

(FG)

  Priva-

cy-be-

Functio-

naris Ge-

B&W melden van een in-

breuk in verband met

artikel 33

en 34 AVG

50.2
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heer-

der

gevens-

bescher-

persoonsgegevens

(datalekken)

ming

(FG)

   Privacy-

beheer-

der

B&Whet in behandeling

nemen van een ver-

zoek tot inzage en het

artikel 15

AVG

50.3

verstrekken van per-

soonsgegevens

   Privacy-

beheer-

der

B&Whet in behandeling

nemen van een ver-

zoek tot correctie van

persoonsgegevens

artikel 16

AVG

50.4

   Privacy-

beheer-

der

B&Whet in behandeling

nemen van een ver-

zoek tot verwijderen

artikel 17

AVG

50.5

van persoonsgege-

vens

   Privacy-

beheer-

der

B&Whet in behandeling

nemen van een ver-

zoek tot verstrekking

artikel 20

AVG

50.6

van persoonsgege-

vens

 

Gemeenteblad 2018 nr. 217831 15 oktober 201853


