
Gemeente Zutphen: Algemeen mandaatbesluit gemeente Zutphen 2016

 

 
Het college van burgemeester en wethouders en de burgemeester van de gemeente Zutphen, ieder

voor zover het hem toekomende bevoegdheden betreft;

 

gelet op afdeling 10.1.1 van de Algemene wet bestuursrecht;

 

BESLUITEN:

 

I. dat de uitoefening van de bevoegdheden, zoals vermeld in het bij dit besluit behorende registers,

wordt gemandateerd en/ of opgedragen aan de daarbij vermelde functionarissen dan wel aan

hen hiervoor volmacht en/ of machtiging wordt verleend;

II. dat de bijbehorende (onder)tekening wordt gemandateerd of opgedragen aan de daarbij vermelde

functionarissen of hen hiervoor volmacht en/ of machtiging wordt verleend;

III. dat voor de uitoefening van de onder punt I. van dit besluit bedoelde bevoegdheden de bijzondere

instructies of voorwaarden, zoals vermeld in het bij dit besluit behorende registers, worden

vastgesteld en daarop van toepassing verklaard;

IV. dat voor de uitoefening van de onder punt I. en II. van dit besluit bedoelde bevoegdheden de

navolgende algemene instructies worden vastgesteld en daarop van toepassing verklaard:

Artikel 1 Begripsomschrijvingen
Dit besluit verstaat onder:

a. beheerder BAG: de ambtenaar aangewezen als beheerder basisadministraties adressen en gebou-

wen;

b. burgemeester: de burgemeester van de gemeente Zutphen;

c. directie: de gemeentesecretaris en de adjunct-directeuren;

d. college: het college van burgemeester en wethouders van de gemeente Zutphen;

e. gemeentebestuur: de raad, het college en/ of de burgemeester;

f. gemeentesecretaris: de gemeentesecretaris/directeur;

g. leerplichtambtenaar: de ambtenaar aangewezen als leerplichtambtenaar;

h. machtiging: de bevoegdheid om in naam van een bestuursorgaan of de machtiginggever een

feitelijke handeling te verrichten;

i. (onder)mandaat: de bevoegdheid om in naam van een bestuursorgaan een besluit te nemen;

j. medewerker: de medewerker van een team;

k. opdracht: de mondelinge of schriftelijke last tot het volvoeren van een taak;

l. team: iedere organisatie-eenheid die op grond van het Organisatiebesluit gemeente Zutphen 2015

een eigen verantwoordingsplicht heeft;

m. teamleider: leider van een team;

n. volmacht: de bevoegdheid om in naam van de volmachtgever een privaatrechtelijke rechtshande-

ling te verrichten.

Artikel 2 Beperking mandaat, volmacht, opdracht of machtiging
1. Een bevoegdheid wordt altijd door het college of de burgemeester uitgeoefend, als de uitoefening

leidt tot besluiten, rechtshandelingen of feitelijke handelingen:

a. die strijdig zijn met of afwijkend zijn van een algemeen verbindend voorschrift (verordening

en/ of regeling), beleidsregel, reglement, richtlijn, instructie, algemene regel en/ of een pri-

vaatrechtelijke regeling, tenzij uitdrukkelijk anders is aangegeven;

b. die afwijken van een uitgebracht extern advies;

c. met financiële gevolgen waarvoor geen (toereikende) begrotingspost is.

2. Een gemandateerde oefent een bevoegdheid niet uit als hij bij de te nemen beslissing een per-

soonlijk belang, als bedoeld in artikel 2:4, tweede lid Algemene wet bestuursrecht, heeft.

Artikel 3 Informeren mandaatgever
1. Een gemandateerde legt een door hem te nemen beslissing voor aan de mandaatgever als:

advies nodig is van anderen en het advies niet aansluit op het eigen standpunt dan wel niet

tot dezelfde uitkomsten leidt, of
a.
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b. de maatschappelijke, beleidsmatige, politieke, juridische of financiële omstandigheden

daartoe aanleiding geven.

2. Het niet voldoen aan de in het vorige lid bedoelde verplichting doet niet af aan de rechtsgeldigheid

van de krachtens mandaat genomen beslissing.

3. De gemandateerde informeert de mandaatgever onverwijld over een door hem genomen beslissing

indien het van belang is dat deze daar kennis van neemt.

Artikel 4 Overeenstemming
1. Als het onderwerp van mandaat, volmacht, opdracht of machtiging meer dan één team aangaat,

moet er tussen de teamleiders die het aangaat onderling overeenstemming bestaan over de wijze

van afdoening.

2. Bij het ontbreken van overeenstemming wordt geen gebruik gemaakt van het verleende mandaat,

volmacht, opdracht of machtiging.

Artikel 5 Bevoegdheden gemeentesecretaris
De gemeentesecretaris is altijd bevoegd de aan een teamleider dan wel een medewerker gemandateerde

of opgedragen bevoegdheden, dan wel de bevoegdheden waarvoor aan een teamleider dan wel mede-

werker volmacht of machtiging is verleend, uit te oefenen.

Artikel 6 Ondermandaat
1. De gemeentesecretaris kan de aan hem gemandateerde bevoegdheden, zonder schriftelijk akkoord

van de mandaatgever, mandateren (ondermandaat).

2. Overige personen aan wie een bevoegdheid is gemandateerd, kunnen deze gemandateerde be-

voegdheid enkel en alleen na en met schriftelijk akkoord van de gemeentesecretaris mandateren

(ondermandaat).

Artikel 7 Ondertekening
1. Bij de ondertekening wordt gebruik gemaakt van een gestandaardiseerde tekst.

2. Het ondertekeningsmandaat geldt niet bij stukken gericht aan de Kroon, de minister-president,

de minister, de Commissaris van de Koning(in) en het college van Gedeputeerde Staten en Pro-

vinciale Staten.

Artikel 8 Vervanging bij afwezigheid
1. De burgemeester wordt bij afwezigheid vervangen door de loco-burgemeester.

2. De wethouders vervangen elkaar bij afwezigheid in onderling overleg.

3. De gemeentesecretaris wordt bij afwezigheid vervangen door de adjunct-directeur.

4. De teamleiders vervangen elkaar bij afwezigheid in onderling overleg.

5. De leerplichtambtenaar en de beheerder BAG wordt bij afwezigheid vervangen door de teamleider.

  

V. dat het Algemeen reglement mandaat gemeente Zutphen 2009, vastgesteld op 22 september

2009, wordt ingetrokken met ingang van het in het tweede lid bedoelde tijdstip;

  

VI. dat dit besluit treedt in werking op 1 januari 2016

  

VII. dat dit besluit wordt aangehaald als: Algemeen mandaatbesluit gemeente Zutphen 2016.

 

Het college van burgemeester en wethouders,

de burgemeester, de secretaris,

de burgemeester,

01 MANDAATREGISTER BURGEMEESTER EN WETHOUDER (BURGEMEESTER EN WETHOUDER)

InwerkingtredingPublicatie be-

sluit d.d.

Aard wijzigingArtikelenRegelingBesluit colle-

ge d.d.

01-01-201623-12-2015Integrale vaststelling  15-12-2015

Instructie s of voorwaardenAanVanRechtsfi-

guur

Alleen

de arti-

kelen

Hele re-

geling

Omschrijving bevoegdheid 

Overeenkomsten, privaat- en publiekrechtelijke procedures1.1

•voor zover behorend tot zijn

portefeuille

burgemees-

ter

college

burgemees-

ter

mandaat

volmacht

opdracht

160, lid

1, on-

der e.

 besluiten tot een privaatrechtelijke

rechtshandeling en terzake verte-

genwoordigen van de gemeente

buiten rechte

1.1.1

•met, voor zover van toepas-

sing, inachtneming van het

wethouder

machtigingen 171

Gem.wet inkoop- en aanbestedingsbe-

leid en de budgethoudersrege-

ling
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•tot in alle instantiesburgemees-

ter

college

burgemees-

ter

mandaat

volmacht

opdracht

160, lid

1, on-

der e.

 besluiten tot het namens de ge-

meente of het gemeentebestuur

voeren van een rechtsgeding, be-

1.1.2

•zowel verwerend als eisend

•mits door de burgemeester

(bij vertegenwoordiging ge-

wethouder

machtigingen 171

Gem.wet

zwaarprocedure of een administra-

tief beroepsprocedure, of handelin- meente) of het bevoegde be-

gen ter voorbereiding daarop te stuursorgaan (bij vertegen-

verrichten en terzake vertegen- woordiging gemeentebestuur)

woordigen van de gemeente in en volmacht, opdracht en/ of

machtiging is verleendbuiten rechte dan wel het gemeen-

tebestuur

Strafrecht1.2

 wethouderburgemees-

ter

opdracht

machtiging

  Vaststellen dat personen zich we-

derrechtelijk in een voor de open-

1.2.1

bare dienst bestemd lokaal bevin-

den en vorderen dat zij deze verla-

ten, als bedoeld in artikel 139,

eerste lid WvSr

 wethouderburgemees-

ter

opdracht

machtiging

  Doen van aangifte van een straf-

baar feit

1.2.2

 wethouderburgemees-

ter

opdracht

machtiging

  Voegen als benadeelde partij in

een strafzaak

1.2.3

02 MANDAATREGISTER GEMEENTESECRETARIS (GEMEENTESECRETARIS)

InwerkingtredingPublicatie be-

sluit d.d.

Aard wijzigingArtikelenRegelingBesluit colle-

ge d.d.

01-01-201623-12-2015Integrale vaststelling  15-12-2015

Instructies of voorwaardenAanVanRechtsfi-

guur

Alleen

de arti-

kelen

Hele re-

geling

Omschrijving bevoegd-

heid

 

Algemene wet bestuursrecht2.1

 gemeentesecreta-

ris

collegemandaat

machtiging

titel 9.1,

m.u.v.

 behandelen van een

klacht

2.1.1

9:12a

Awb

Overeenkomsten, privaat- en publiekrechtelijke procedures2.2

•voor zover behorend tot zijn

portefeuille

gemeentesecreta-

ris

college

burgemees-

ter

mandaat

volmacht

opdracht

160, lid

1, on-

der e.

 besluiten tot een privaat-

rechtelijke rechtshande-

ling en terzake vertegen-

2.2.1

•met, voor zover van toepas-

sing, inachtneming van hetmachtigingen 171

Gem.wet

woordigen van de ge-

meente buiten rechte inkoop- en aanbestedingsbe-

leid en de budgethoudersrege-

ling

•tot in alle instantiesgemeentesecreta-

ris

college

burgemees-

ter

mandaat

volmacht

opdracht

160, lid

1, on-

der e.

 besluiten tot het namens

de gemeente of het ge-

meentebestuur voeren

2.2.1

•zowel verwerend als eisend

•mits door de burgemeester

(bij vertegenwoordiging ge-machtigingen 171

Gem.wet

van een rechtsgeding,

bezwaarprocedure of een meente) of het bevoegde be-

administratief beroepspro- stuursorgaan (bij vertegen-

cedure, of handelingen woordiging gemeentebestuur)

ter voorbereiding daarop volmacht, opdracht en/ of

machtiging is verleendte verrichten en terzake

vertegenwoordigen van

de gemeente in en buiten

rechte dan wel het ge-

meentebestuur

03 MANDAATREGISTER TEAMLEIDER EN MEDEWERKER

InwerkingtredingPublicatie be-

sluit d.d.

Aard wijzigingArtikelenRegelingBesluit colle-

ge d.d.

01-01-201623-12-2015Integrale vaststelling  15-12-2015

Instructies of voorwaardenAanVanRechtsfi-

guur

Alleen de artt.Hele re-

geling

Omschrijving bevoegd-

heid

 

Algemeen3.1

 teamleidercollegemachtiging  in ontvangst nemen

van ingekomen post

3.1.1

medewerkerburgemeester

en (elektronische) be-

richten

 teamleidercollegemachtiging  sturen van een ont-

vangstbevestiging

3.1.2

medewerkerburgemeester

•indien en voor zover de in-

lichtingen betrekking heb-

teamleider

medewerker

collegemachtiging  verstrekken van inlich-

tingen

3.1.3

ben op het werkterrein van

het eigen team

 teamleidercollegemachtiging  verstrekken wettelijk

vereiste opgaven

3.1.4

medewerker
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 teamleidercollegemachtiging  voeren van correspon-

dentie in het kader van

3.1.5

medewerkerburgemeester

de voorbereiding en

afhandeling van een

door of namens het

gemeentebestuur te

nemen of genomen

besluit, alsmede het

administratief afhande-

len hiervan

•indien en voor zover de

wet, verordening, regeling,

teamleider

medewerker

college

burgemeester

mandaat

machtiging

  verdagen en verlengen

van een beslistermijn

3.1.6

beleidsregel en/ of het be-

sluit in deze mogelijkheid

voorziet

 teamleidercollegemandaat  besluiten tot het indie-

nen van een en/ of het

3.1.7

medewerkerburgemeestervolmacht

feitelijk indienen van opdracht

een aanvraag om ver- machtiging

gunning, ontheffing,

vrijstelling, goedkeu-

ring, melding, etc. bij

(besturen van) rijks-,

provinciale, (eigen)

gemeentelijke over-

heid en alle andere in-

stanties/ instellingen

of besturen/ bestuurs-

organen

 teamleidercollegemandaat  besluiten tot het indie-

nen en/ of het feitelijk

3.1.8

medewerkerburgemeestervolmacht

indienen van een aan- opdracht

vraag en/ of declaratie machtiging

inzake bijdrage/ subsi-

die / voorschot, etc. bij

(besturen van) rijks-,

provinciale, (eigen)

gemeentelijke over-

heid en alle andere in-

stanties/ instellingen

of besturen/ bestuurs-

organen

 teamleidercollegemachtiging  doen van opgaven

voor de statistiek,

3.1.9

medewerker

waaronder onder meer

het CBS

Algemene wet bestuursrecht3.2

 teamleidercollegeopdracht2:1, lid 2 verlangen schriftelijke

machtiging

3.2.1

medewerkerburgemeester

 teamleidercollegemachtiging2:3 doorzenden geschrift3.2.1

medewerkerburgemeester

 teamleidercollegemachtiging3:6 vragen van advies aan

derden/ deskundigen

3.2.2

medewerkerburgemeester

en het hierbij aange-

ven binnen welke ter-

mijn het advies wordt

verwacht

 teamleidercollegemandaat3:10 (besluiten tot het) toe-

passen van de unifor-

3.2.3

medewerkerburgemeestermachtiging3:11,

me openbare voorbe- 3:12,

reidingsprocedure en 3:13,

verder (administratief) 3:14,

afhandelen ter uitvoe-

ring van dit besluit

3:15,

3:17

 teamleidercollegemachtiging3:20 handelen in het kader

van samenhangende

besluiten

3.2.4

medewerkerburgemeester

 teamleidercollegemandaat4:1 t/m 4:15 (besluiten in het kader

van het) behandelen

3.2.5

medewerkerburgemeestermachtiging

van een aanvraag, het

voorbereiden ervan

alsook het nemen van

een beschikking

 teamleidercollegemandaat4:17 t/m 4:20 besluiten inzake

dwangsom na ingebre-

kestelling

3.2.6

medewerkerburgemeester

 teamleidercollegemachtiging4:20c bekendmaken en mee-

delen van beschikking

van rechtswege

3.2.7

medewerkerburgemeester
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 teamleidercollegemandaat4:20f verbinden van voor-

schriften aan een be-

3.2.8

medewerkerburgemeester

schikking van rechtswe-

ge dan wel besluiten

tot intrekken van een

beschikking van

rechtswege

 teamleidercollegemandaatafd. 4.4.1 en

4.4.2

 vaststellen, waaronder

begrepen de inhoud,

3.2.9

medewerkermachtiging

van de verplichting tot

betaling, verzuim en

wettelijke rente

 teamleidercollegemachtiging4:112 aanmanen van een

schuldenaar

3.2.10

medewerkerburgemeester

 teamleidercollegemachtiging4:113 in rekening brengen

van een vergoeding

voor de aanmaning

3.2.11

medewerkerburgemeester

 teamleidercollegemachtiging6:6 gelegenheid bieden

een verzuim te herstel-

len in de bezwaarfase

3.2.12

medewerkerburgemeester

 teamleidercollegemachtiging6:14 schriftelijk bevestigen

ontvangst bezwaar-

schrift

3.2.13

medewerkerburgemeester

 teamleidercollegemachtiging6:15 doorzenden bezwaar-

schrift

3.2.14

medewerkerburgemeester

 teamleidercollegemachtiging6:17 toezenden op de zaak

betrekking hebbende

3.2.15

medewerkerburgemeester

stukken aan gemachtig-

de

 teamleidercollegemachtiging6:19, lid 3 onverwijld meedelen

nieuw besluit

3.2.16

medewerkerburgemeester

 teamleidercollegemachtiging6:20, lid 2 meedelen besluit3.2.17

medewerkerburgemeester

•indien en voor zover de

teamleider of medewerker

teamleider

medewerker

college

burgemeester

mandaat

machtiging

7:1a besluiten en handelen

inzake rechtstreeks be-

roep

3.2.18

het primaire besluit niet

krachtens mandaat heeft

genomen (artikel 10:3, lid 3

Awb)

 teamleidercollegemachtiging7:2, lid 2 op de hoogte stellen

van indiener bezwaar-

3.2.19

medewerkerburgemeester

schrift en belangheb-

benden van de gele-

genheid tot horen

 teamleidercollegemachtiging7:3 afzien van het horen3.2.20

medewerkerburgemeester

 teamleidercollegemachtiging7:4, lid 2 en lid

6

 ter inzage leggen be-

zwaarschrift en op de

3.2.21

medewerkerburgemeester

zaak betrekking heb-

bende stukken en de

toepassing hiervan

achterwege laten

 teamleidercollegemandaat7:5, lid 2 besluiten of het horen

in het openbaar

plaatsvindt

3.2.22

medewerkerburgemeester

•horen mag niet plaatsvin-

den door de teamleider of

teamleider

medewerker

college

burgemeester

mandaat

machtiging

7:6

7:8

 horen van belangheb-

benden, getuigen en

3.2.23

medewerker die het primai-7:9deskundigen in de be-

zwaarfase re besluit heeft voorbereid

en/ of genomen

 teamleidercollegemandaat7:10, lid 2 t/m

5

 opschorten, verdagen

c.q. uitstellen beslister-

3.2.24

medewerkerburgemeestermachtiging

mijn besluit op be-

zwaar

•mandaat geldt niet indien

teamleider zelf het primaire

besluit heeft genomen

teamleidercollege

burgemeester

mandaat

machtiging

7:10, lid 1 en

7:11

 besluiten op bezwaar3.2.25

•enkel en alleen ten aanzien

van een gedraging van een

medewerker

teamleidercollege

burgemeester

mandaat

machtiging

titel 9.1 m.u.v.

art. 9:12a, 9:13

en 9:14

 behandelen van een

klacht

3.2.26

•mandaat berust deels ook

bij BO

      Burgerlijk Wetboek3.3

 teamleidercollegemandaat3:317 stuiten verjaring

rechtsvordering

3.3.1

medewerkermachtiging

Handhaving3.4

Gemeenteblad 2015 nr. 124509 23 december 20155



•met betrekking tot alle wet-

en regelgeving

teamleider

medewerker

collegemandaat125 Gem.wet,

titel 5.3 Awb

 besluiten tot het opleg-

gen van een bestuurlij-

3.4.1

•inclusief het besluiten tot

het intrekken

ke sanctie (last onder

bestuursdwang /

dwangsom, alsmede

het intrekken van een

vergunning, onthef-

fing, etc.), al dan niet

op verzoek, alsmede

besluiten tot gedogen

Mediation3.5

 teamleidercollegemandaat  besluiten over deelna-

me mediation

3.5.1

medewerkerburgemeestermachtiging

Overeenkomsten, privaat- en publiekrechtelijke procedures3.6

Bij teamleider en medewer-

ker:

teamleider

medewerker

college

burgemeester

mandaat

volmacht

160, lid 1, on-

der e. en 171

Gem. wet

 besluiten tot een pri-

vaatrechtelijke rechts-

handeling en terzake

3.6.1

•inclusief onderhandelenopdracht

vertegenwoordigen •met, voor zover van toepas-

sing, inachtneming van het

machtiging

van de gemeente bui-

ten rechte inkoop- en aanbestedings-

beleid en de budgethouders-

regeling

•inclusief deelname aan

mediation

Bij medewerker:

•met uitzondering van een

stage-, detacherings- en

vrijwilligersovereenkomst

•inclusief mediation of be-

proeven van een minnelijke

schikking

teamleider

medewerker

college

burgemeester

mandaat

volmacht

opdracht

160, lid 1, on-

der f. en 171

Gem.wet

 besluiten tot het na-

mens de gemeente of

het gemeentebestuur

3.6.2

•tot in alle instantiesmachtigingvoeren van een rechts-

•zowel verwerend als ei-

send

geding, bezwaarproce-

dure of een administra-

•mits door de burgemeester

(bij vertegenwoordiging

tief beroepsprocedure,

of handelingen ter

gemeente) of het bevoegdevoorbereiding daarop

bestuursorgaan (bij verte-te verrichten en terza-

genwoordiging gemeente-ke vertegenwoordigen

bestuur) volmacht, op-van de gemeente in en

dracht en/ of machtiging is

verleend

buiten rechte dan wel

het gemeentebestuur

Reglement van Orde voor de raad3.7

•uitsluitend na overleg met

portefeuillehouder

teamleider

medewerker

collegemachtiging3:37, lid 3 in kennis stellen vra-

gensteller dat beant-

3.7.1

woording niet binnen

de termijn plaats vindt

Strafrecht3.8

 teamleiderburgemeesteropdracht  Vaststellen dat perso-

nen zich wederrechte-

3.8.1

machtiging

lijk in een voor de

openbare dienst be-

stemd lokaal bevinden

en vorderen dat zij de-

ze verlaten, als be-

doeld in artikel 139,

eerste lid WvSr

 teamleiderburgemeesteropdracht  Doen van aangifte van

een strafbaar feit

3.8.2

medewerkermachtiging

 teamleiderburgemeesteropdracht  Voegen als benadeel-

de partij in een straf-

zaak

3.8.3

medewerkermachtiging

      Subsidie3.9

•voor zover besluit is voor-

bereid onder zijn hiërarchi-

sche verantwoordelijkheid

teamleider

medewerker

collegemandaat

machtiging

 hele re-

geling

besluiten op grond van

de Algemene subsidie-

verordening en op ba-

3.9.1

•behorend tot het werkter-

rein van het eigen team

sis hiervan vastgestel-

de nadere regels/ be-

leidsregels

•voor zover besluit is voor-

bereid onder zijn hiërarchi-

sche verantwoordelijkheid

teamleider

medewerker

collegemandaat

machtiging

 hele re-

geling

besluiten op grond van

een (algemene of spe-

cifieke) subsidieveror-

dening of -regeling

3.9.2

•behorend tot het werkter-

rein van het eigen team

•voor zover besluit is voor-

bereid onder zijn hiërarchi-

sche verantwoordelijkheid

teamleider

medewerker

collegemandaat

volmacht

opdracht

4:36 Awb en

171 Gem.wet

 besluiten tot het aan-

gaan van een overeen-

komst en terzake verte-

3.9.3

•behorend tot het werkter-

rein van het eigen team

machtiginggenwoordigen van de
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gemeente buiten rech-

te

Wet openbaarheid van bestuur3.10

 teamleidercollegemandaat5, 6, 7 besluiten op verzoeken

om informatie en het

3.10.1

medewerkerburgemeestermachtiging

feitelijk verstrekken

van informatie

Wet hergebruik van overheidsinformatie3.11

 teamleidercollegemandaat hele re-

geling

besluiten op grond van

de Wet hergebruik van

overheidsinformatie

3.11.1

medewerkerburgemeestermachtiging

Wet bescherming persoonsgegevens3.12

 teamleidercollegemandaat27, 28 doen van meldingen

aan het Cbp

3.12.1

medewerkerburgemeestermachtiging

 teamleidercollegemachtiging33 t/m 42 verstrekken van infor-

matie aan betrokkene

en derde(n)

3.12.2

medewerkerburgemeester

04 MANDAATREGISTER GRIFFIE

InwerkingtredingPublicatie be-

sluit d.d.

Aard wijzigingArtikelenRegelingBesluit colle-

ge d.d.

01-01-201623-12-2015Integrale vaststelling  15-12-2015

Instructies of voorwaardenAanVanRechtsfi-

guur

Alleen de arti-

kelen

Hele re-

geling

Omschrijving bevoegd-

heid

 

Overeenkomsten4.1

•enkel en alleen ten behoeve van

de raad of de rekenkamercom-

missie

griffiercollege

burgemees-

ter

mandaat

volmacht

machtiging

160, lid 1, on-

der e. en 171

Gem. wet, 9

 besluiten tot het aangaan

van overeenkomsten en

terzake vertegenwoordi-

4.1.1

•met, voor zover van toepassing,

inachtneming van het inkoop-

opdrachtGriffieverorde-

ning

gen van de gemeente

buiten rechte

en aanbestedingsbeleid en de

budgethoudersregeling

        

        

05 MANDAATREGISTER TEAM WIJKREGIE (WIJKREGIE)

InwerkingtredingPublicatie be-

sluit d.d.

Aard wijzigingArtikelenRegelingBesluit colle-

ge d.d.

01-01-201623-12-2015Integrale vaststelling  15-12-2015

Instructies of voorwaardenAanVanRechtsfiguurAlleen

de arti-

kelen

Hele re-

geling

Omschrijving bevoegdheid 

Verordening Dorpsraad Warnsveld5.1

 teamleidercollegemandaat hele re-

geling

uitvoeren van de verorde-

ning

5.1.1

medewer-

ker

machtiging

Wijkraadsverordening De Hoven5.2

 teamleidercollegemandaat hele re-

geling

uitvoeren van de verorde-

ning

5.2.1

medewer-

ker

machtiging

06 MANDAATREGISTER TEAM RUIMTE, ECONOMIE EN DUURZAAMHEID (RED)

InwerkingtredingPublicatie be-

sluit d.d.

Aard wijzigingArtikelenRegelingBesluit colle-

ge d.d.

01-01-201623-12-2015Integrale vaststelling  15-12-2015

Instructies of voorwaardenAanVanRechtsfi-

guur

Alleen

de arti-

kelen

Hele re-

geling

Omschrijving bevoegd-

heid

 

Besluit  Woninggebonden  subsidies6.1

 teamleidercollegemachtiging hele re-

geling

uitvoering van het Besluit

woninggebonden subsi-

dies

6.1.1

medewerker

Geluidhinder6.2

Wet geluidhinder6.2.1

 teamleidercollegemachtiging42 instellen akoestisch onder-

zoek bij voorbereiding

vaststelling/ wijziging zone

6.2.1.1

medewerker

 teamleidercollegemachtiging77 instellen akoestisch onder-

zoek bij voorbereiding/

6.2.1.2

medewerker
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vaststelling of herziening

bestemmingsplan

 teamleidercollegemachtiging79, 80 in ontvangst nemen mede-

deling en resultaten onder-

zoek wegaanlegger

6.2.1.3

medewerker

 teamleider

medewerker

collegemandaat110a vaststellen hogere waar-

den

6.2.1.4

 teamleidercollegemandaat89, 90 opstellen, vaststellen en

voorleggen aan minister

6.2.1.5

medewerkermachtiging

van programma van

maatregelen ter beperking

van geluidsbelasting

Besluit Geluidhinder6.2.2

 teamleidercollegemandaat hele re-

geling

besluiten op grond van

Besluit Geluidhinder

6.2.2.1

medewerkermachtiging

Monumentenfonds6.3

Verordening Monumentenfonds6.3.1

 teamleidercollegemandaat hele re-

geling

besluiten op grond van

Verordening Monumenten-

fonds

6.3.1.1

medewerkermachtiging

Uitvoeringsreglement Verordening Monumentenfonds6.3.2

 teamleidercollegemandaat hele re-

geling

besluiten op grond van

het Uitvoeringsreglement

6.3.2.1

medewerkermachtiging

Verordening Monumenten-

fonds

Overeenkomsten6.4

•ziet op het verlenen van opdrach-

ten aan nutsbedrijven of t.b.v. uit-

burgemees-

ter

college

burgemees-

ter

mandaat

volmacht

opdracht

160, lid

1, on-

der e.

 besluiten tot een privaat-

rechtelijke rechtshande-

ling en terzake vertegen-

6.4.1

voering van door college of raad

geaccordeerde plannen/ bestekken

wethouder

machtigingen 171

Gem.wet

woordigen van de gemeen-

te buiten rechte •voor zover behorend tot het eigen

taakveld

•met, voor zover van toepassing,

inachtneming van het inkoop- en

aanbestedingsbeleid en de budget-

houdersregeling

•voor zover passend binnen door

raad of college geaccordeerde

plannen/bestekken

•met inachtneming van de Financi-

ële verordening

Ruimtelijke ordening6.5

Wet ruimtelijke ordening6.5.1

 teamleidercollegemachtiging3.1, lid

3 en 5

 plaatsen kennisgeving van

het besluit tot verlenging

6.5.1.1

medewerker

geldigheidsduur bestem-

mingsplan en overschrij-

ding geldigheidsduur in

Staatscourant en langs

elektronische weg

 teamleidercollegemachtiging3.8 , lid

1 en 3

 plaatsen kennisgeving

voorbereiding/ vaststelling

bestemmingsplan

6.5.1.2

medewerker

 teamleidercollegemachtiging3.31,

lid 1 tot

 bevorderen van een geco-

ördineerde voorbereiding,

6.5.1.3

medewerker

en met

3

het indienen van aanvra-

gen en het toepassen van

afdeling 3.4 Awb bij geco-

ördineerde besluiten

 teamleidercollegemachtiging3.32 bekendmaken en medede-

len vaststelling gecoördi-

neerde besluiten

6.5.1.4

medewerker

 teamleidercollegemachtiging3.38,

lid 2

 kennisgeven van over-

schrijding geldingsduur

6.5.1.5

medewerker

 teamleidercollegemandaat

volmacht

6.4a,

lid 1

 besluiten tot het aangaan

van een planschade-over-

6.5.1.6

medewerkerburgemees-

teropdrachteenkomst om kosten op

machtiginginitiatiefnemer te verhalen

en terzake vertegenwoor-

digen van de gemeente

buiten rechte

•inclusief het afwijzen van een tege-

moetkoming

teamleider

medewerker

collegemandaat6.1, lid

1 en

6.5

 besluiten tot tegemoetko-

ming planschade inclusief

over kosten rechtsbijstand

6.5.1.7

•enkel en alleen indien overeenkom-

stig advies planschadebeoordelings-

commissie
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 teamleidercollegemandaat6.12,

lid 2

 besluiten tot het aangaan

van een anterieure over-

6.5.1.8

medewerkerburgemees-

ter

volmacht

opdrachteenkomst om verhaal van

machtigingkosten anderszins te verze-

keren waardoor geen ex-

ploitatieplan nodig is en

terzake vertegenwoordi-

gen van de gemeente bui-

ten rechte

Besluit ruimtelijke ordening6.5.2

 teamleidercollegemachtiging1.2.1,

lid 3

 beschikbaar stellen van

ruimtelijke plannen via

elektronische weg

6.5.2.1

medewerker

stedenbouw

en ro, belast

met beheer

ruimtelijke

plannen

 teamleidercollegemachtiging1.2.3,

lid 1

 digitaal ondertekenen van

ruimtelijke plannen

6.5.2.2

medewerker

stedenbouw

en ro, belast

met beheer

ruimtelijke

plannen

 teamleidercollegemachtiging3.1.1 voeren van overleg over

een bestemmingsplan

6.5.2.3

medewerker

 teamleidercollegemandaat6.1.3.2 aanwijzen van een advi-

seur met betrekking tot

6.5.2.4

medewerkervolmacht

planschade, besluiten tot opdracht

het aangaan van een machtiging

overeenkomst met deze

adviseur en terzake verte-

genwoordigen van de ge-

meente buiten rechte

Procedureregeling planschadevergoeding6.5.3

 teamleidercollegemandaat hele re-

geling

besluiten op grond van

Procedureregeling plan-

schadevergoeding

6.5.3.1

medewerkervolmacht

opdracht

machtiging

Stortbesluit bodembescherming6.6

•voor zover het college bevoegd isteamleidercollegemandaat hele re-

geling

stellen van vergunning-

voorschriften

6.6.1

medewerker

Wet bodembescherming6. 7

 teamleidercollegemachtiging28 melding doen van het

voornemen sanering en

6.7.1

medewerker

vermindering/verplaatsing

van bodemverontreiniging

 teamleidercollegemachtiging33 verzoeken aan gedeputeer-

de staten tot toepassing

6.7.2

medewerker

geven aan maatregelen

van artikel 30 Wet bodem-

bescherming

 teamleidercollegemachtiging41 opgave doen van onder-

zoeksgevallen en ernstige

6.7.3

medewerker

bodemverontreiniging aan

gedeputeerde staten

 teamleidercollegemachtiging53 verzoeken college te belas-

ten met onderzoek of sane-

ring

6.7.4

medewerker

 teamleidercollegemachtiging62 versturen afschrift van be-

slissing op verzoek tot

6.7.5

medewerker

aankoop woning aan gede-

puteerde staten

Wet milieubeheer6. 8

 teamleidercollegemachtiging4.17 betrekken van belangheb-

benden en ingezetenen bij

6.8.1

medewerker

voorbereiding milieube-

leidsplan

 teamleidercollegemachtiging4.18 mededelen/ bekendmaken

milieuprogramma

6.8.2

medewerker

 teamleidercollegemachtiging4.21 toezending/bekendmaken

milieuprogramma

6.8.3

medewerker

 teamleidercollegemachtiging7.12 toepassen procedure met

betrekking tot voorberei-

ding MER-procedure

6.8.4

medewerker

 teamleidercollegemachtiging7.17,

lid 4

 bekendmaken, ter inzage

leggen, houden van in-

6.8.5

medewerker
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7.20,

7.21,

spraakronde, hoorzitting

en behandelen uitgebrach-

te adviezen MER 7.24,

7.25 lid

2,

7.26,

lid 4

 teamleidercollegemandaat7.28 buiten behandeling laten

aanvraag

6.8.6

medewerker

 teamleidercollegemachtiging7.29 openbaar kennisgeven

van buiten behandeling

6.8.7

medewerker

laten van aanvraag met

MER

 teamleidercollegemachtiging7.38 mededeling doen van be-

sluit ex art. 7.27, lid 1 Wm

6.8.8

medewerker

 teamleider

medewerker

collegemachtiging7.39 onderzoeken gevolgen

voor het milieu van een

6.8.9

activiteit waarvoor een

MER is gemaakt

Wonen boven winkels6. 9

Subsidieverordening Wonen boven winkels Zutphen6.9 .1

 teamleidercollegemandaat hele re-

geling

besluiten op grond van de

Subsidieverordening Wo-

6.9.1.1

medewerkermachtiging

nen boven winkels Zut-

phen

Beleidsregels subsidie restauratie gemeentelijke monumenten bij ‘Wonen boven winkels’.6.9 .2

 teamleidercollegemandaat hele re-

geling

besluiten op grond van de

Beleidsregels subsidie

6.9.2.1

medewerkermachtiging

restauratie gemeentelijke

monumenten bij ‘Wonen

boven winkels’.

07 MANDAATREGISTER TEAM VEILIGHEID (VEILIGHEID)

InwerkingtredingPublicatie be-

sluit d.d.

Aard wijzigingArtikelenRegelingBesluit colle-

ge d.d.

01-01-201623-12-2015Integrale vaststelling  15-12-2015

Instructies of voorwaar-

den

AanVanRechtsfi-

guur

Alleen de artike-

len

Hele re-

geling

Omschrijving bevoegdheid 

Aansprakelijkstellingen7.1

 teamleidercollegemandaat160, lid 1, onder

e. en

 afhandelen van een aanspra-

kelijkstelling onder het eigen

risico

7.1.1

medewerkerburgemees-

ter

volmacht

opdracht171Gem.wet en

6:162 BW machtiging

 teamleidercollegemandaat160, lid 1, onder

e. en

 inschakelen verzekeraar bij

een aansprakelijkstelling bo-

7.1.2

medewerkerburgemees-

ter

volmacht

opdracht171Gem.wet en

6:162 BW

ven het eigen risico en bij

letsel-/personenschade machtiging

 teamleidercollegemandaat160, lid 1, onder

e. en

 (besluiten tot) het aansprake-

lijk stellen van derden

7.1.3

medewerkerburgemees-

ter

volmacht

opdracht171Gem.wet en

6:162 BW machtiging

•zowel in het geval de

gemeente aansprakelijk

teamleider

medewerker

college

burgemees-

ter

mandaat

volmacht

opdracht

160, lid 1, onder

e. en

171Gem.wet en

6:162 BW

 besluiten tot het aangaan van

een vaststellingsovereen-

komst bij een aansprakelijk-

stelling en terzake vertegen-

7.1.4

is gesteld als in het geval

de gemeente een derdemachtiging

woordigen van de gemeente

buiten rechte

aansprakelijk heeft ge-

steld

Algemene Plaatselijke Verordening7.2

 teamleidercollegemandaat hele re-

geling

besluiten op grond van de

Algemene Plaatselijke Veror-

dening

7.2.1

medewerkerburgemees-

ter

Bomenverordening gemeente Zutphen7.3

•mandaat voor het uit-

voeren van artikel 2 ligt

bij team DIOR

teamleider

medewerker

collegemandaat hele re-

geling

m.u.v.

art. 2

besluiten op grond van de

Bomenverordening

7.3.1

Drank- en Horecawet7.4

 teamleiderburgemees-

ter

mandaat3, 4, 5, 7 besluiten op een aanvraag

om vergunning en het stellen

van voorschriften

7.4.1

medewerker

 teamleiderburgemees-

ter

mandaat35 besluiten op een aanvraag

om ontheffing

7.4.2

medewerker

 teamleiderburgemees-

ter

mandaat44a besluiten tot het opleggen

van een bestuurlijke boete

7.4.3

medewerker
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Gerechtsdeurwaarderswet7.5

 teamleidercollegemachtiging14 ontvangen van exploit tot

ontruiming van onroerend

7.5.1

medewerker

goed, woonwagen of woon-

schip

Handhaving7.6

•inclusief het besluiten

tot het intrekken

teamleider

alle als toe-

zichthouder

collegemandaat125 Gem.wet en

5:14 Wabo

 besluiten tot het opleggen

van een last onder dwang-

som ter handhaving van arti-

7.6.1

Awb aange-kel 5:20, lid 1 Awb, voor zo-

wezen mede-ver het betreft de verplichting

werkerstot het verlenen van mede-

team Veilig-

heid

werking aan de krachtens ar-

tikel 5.10 aangewezen ambte-

naren

•inclusief het besluiten

tot het intrekken

teamleider

alle als toe-

zichthouder

collegemandaat125 Gem.wet en

5:17 Wabo

 besluiten tot het opleggen

van een last onder bestuurs-

dwang/ dwangsom, uitslui-

7.6.2

Awb aange-tend voor zover het betreft

wezen mede-het stilleggen van het bou-

werkerswen, gebruiken of slopen, of

team Veilig-

heid

het treffen van voorzienin-

gen, met inbegrip van het

slopen van een bouwwerk,

gericht op het tegengaan of

het beëindigen van gevaar

voor de gezondheid of de

veiligheid

 teamleidercollegemandaat125 Gem.wet en

5:12 APV en Ver-

 (besluiten tot het) verwijde-

ren van een (brom-)fiets

7.6.3

alle als toe-

zichthouder

machtiging

wijderingsrege-

Awb aange-ling fietsen en

bromfietsen wezen mede-

werkers

team Veilig-

heid

Markten7.7

Marktverordening gemeente Zutphen7.7.1

 teamleidercollegemandaat hele re-

geling

besluiten op grond van de

Marktverordening

7.7.1.1

medewerker

Marktreglement Zutphen7.7.2

•met betrekking tot arti-

kel 2, lid 2 (verplaatsen

teamleider

medewerker

college

burgemees-

ter

mandaat hele re-

geling

besluiten op grond van het

Marktreglement

7.7.2.1

markt naar andere da-

tum, tijdstip of plaats

vanwege dringende rede-

nen): enkel en alleen bij

kermis en Bokbierdag

Nadere regels seksinrichtingen7.8

 teamleidercollegemandaat hele re-

geling

besluiten op grond van de

nadere regels seksinrichtin-

gen

7.8.1

medewerkerburgemees-

ter

Verkeer en Vervoer7. 9

Besluit administratieve bepalingen inzake het wegverkeer (BABW) en Regeling verkeersregelaars 20097.9 .1

 teamleiderburgemees-

ter

mandaat

machtiging

56 BABW besluiten tot het aanstellen

van (evenementen)verkeers-

7.9.1.1

medewerker

regelaars en verkeersbriga-

diers, alsmede het afgeven

van een aanstellingspas

 teamleiderburgemees-

ter

mandaat

machtiging

15 Regeling ver-

keersregelaars

2009

 besluiten tot het intrekken

van de aanstelling verkeersre-

gelaar

7.9.1.2

medewerker

Parkeren7.9 .2

 teamleidercollegemandaat hele re-

geling

besluiten op grond van de

Parkeerverordening, de Rege-

7.9.2.1

medewerker

ling inzake het aanvragen en

toewijzen van parkeervergun-

ningen en parkeerabonne-

menten Zutphen 2013 en de

Beleidsregels ter uitvoering

van artikel 5, vijfde lid, van

voornoemde regeling

Regeling  Burgerluchthavens7.9 .3

 teamleiderburgemees-

ter

mandaat18 (besluiten tot het) afgeven

van een verklaring van geen

bezwaar

7.9.3.1

medewerker

Verordening parkeerbelastingen7.9 .4
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 teamleidercollegemandaat7 besluiten tot het aanwijzen

van een plaats, waar tegen

7.9.4.1

medewerker

betaling mag worden gepar-

keerd

Wegenverkeerswet 1994, Besluit administratieve bepalingen inzake het wegverkeer en Reglement Verkeersregels en Ver-

keerstekens 1990

7.9 .5

 teamleidercollegemandaat15 en 18 WVW

en 12 BABW

 besluiten tot het nemen van

verkeersmaatregelen, het

7.9.5.1

medewerker

plaatsen of verwijderen van

verkeerstekens en onderbor-

den

 teamleidercollegemachtiging34 en 35 BABW tijdelijk plaatsen van verkeers-

tekens en uitvoeren van ver-

keersmaatregelen

7.9.5.2

medewerker

 teamleidercollegemandaat10 en 148 WVW besluiten op een aanvraag

om ontheffing voor een wed-

7.9.5.3

medewerker

strijd met voertuigen op de

weg

 teamleidercollegemandaat149, lid 1, WVW

en 87 RVV

 besluiten op een aanvraag

om ontheffing

7.9.5.4

medewerker

Wet bijzondere opnemingen in psychiatrische ziekenhuizen ( Bopz )7. 10

 teamleiderburgemees-

ter

machtiging22 zorg dragen voor bijstand

door raadsman

7.10.1

 teamleiderburgemees-

ter

machtiging23 aantekenen gegevens op de

beschikking

7.10.2

 teamleiderburgemees-

ter

mandaat

machtiging

24 (besluiten tot een) bevel tot

opneming

7.10.3

 teamleiderburgemees-

ter

machtiging25 onverwijld telefonisch of

mondeling én schriftelijk op

7.10.4

de hoogte stellen van inspec-

teur en officier van justitie

 teamleiderburgemees-

ter

machtiging26 kennis geven van opneming

aan familie

7.10.5

 teamleiderburgemees-

ter

machtiging55, lid 4 kennis geven van overplaat-

sing patiënt aan inspecteur,

officier van justitie en familie

7.10.6

Wet bevordering integriteitsbeoordelingen openbaar bestuur ( Bibob )7.1 1

•na overleg met de bur-

gemeester

teamleider

medewerker

collegemachtiging5, lid 3; 5a; 6, lid

2; 7, lid 2 en 32

 vragen om advies aan bureau

Bibob en informeren betrok-

kene hierover

7.11.1

•na overleg met de bur-

gemeester

teamleider

medewerker

collegemachtiging33 betrokkene in gelegenheid

stellen zijn zienswijze naar

voren te brengen

7.11.2

Wet op de Kansspelen, Kansspelenbesluit en Speelautomatenbesluit7.1 2

 teamleidercollegemandaat hele re-

geling

besluiten op grond van de

Wet op de Kansspelen en

7.12.1

medewerkerburgemees-

terbijbehorende Kansspelenbe-

sluit en Speelautomatenbe-

sluit

Wet openbare manifestaties7.1 3

 teamleiderburgemees-

ter

mandaat5 besluiten over het stellen van

voorschriften en beperkingen

en het geven van een verbod

7.13.1

medewerker

Winkeltijden7.1 4

Winkeltijdenwet7.14 .1

 teamleidercollegemandaat6, lid 1 besluiten tot het verlenen van

een ontheffing

7.14.1.1

medewerker

Winkeltijdenverordening Zutphen7.14 .2

 teamleidercollegemandaat hele re-

geling

besluiten op grond van de

Winkeltijdenverordening

Zutphen

7.14.2.1

medewerker

Zondagswet7.1 5

 teamleiderburgemees-

ter

mandaat hele re-

geling

besluiten op grond van de

Zondagswet

7.15.1

medewerker

        

08 MANDAATREGISTER TEAM VERGUNNINGEN & HANDHAVING (V&H)

InwerkingtredingPublicatie be-

sluit d.d.

Aard wijzigingArtikelenRegelingBesluit colle-

ge d.d.

01-01-201623-12-2015Integrale vaststelling  15-12-2015

Instructies of voorwaardenAanVanRechtsfi-

guur

Alleen de artikelenHele re-

geling

Omschrijving bevoegdheid 

Gemeenteblad 2015 nr. 124509 23 december 201512



Afvalstoffenverordening8.1

 teamleidercollegemandaat hele re-

geling

besluiten op grond van de

Afvalstoffenverordening

8.1.1

medewerker

Bouwbesluit8.2

 teamleidercollegemandaat hele re-

geling

besluiten op grond van het

Bouwbesluit

8.2.1

medewerker

Brandbeveiligingsverordening8.3

 teamleidercollegemandaat hele re-

geling

besluiten op grond van de

Brandbeveiligingsverorde-

ning

8.3.1

medewerker

Erfgoedverordening gemeente Zutphen8.4

 teamleidercollegemandaat hele re-

geling

besluiten op grond van de

Erfgoedverordening

8.4.1

medewerker

Handhaving8.5

 teamleidercollegemandaat125 Gem.wet en

25 Afvalstoffenver-

ordening

 handhaving verwijderen

afval

8.5.1

medewerker

 teamleidercollegemandaat125Gem. wet en

10.2 Wet milieube-

heer

 handhaving verwijderen

afval

8.5.2

medewerker

Leegstandwet8.6

 teamleidercollegemandaat15 besluiten op een aanvraag

tot tijdelijke verhuur

8.6.1

medewerker

Monumentenwet 19888.7

 teamleidercollegemandaat11, 12, 14 en 14a besluiten op een aanvraag

om vergunning

8.7.1

medewerkermachtiging

 teamleidercollegemachtiging17 doorzenden aanvraag aan

minister

8.7.2

medewerker

 teamleidercollegemachtiging20 aanhouden openbaar regis-

ter

8.7.3

medewerker

 teamleidercollegemandaat57 bepalen dat een belang-

hebbende het betreden

8.7.4

medewerkermachtiging

van een terrein vanwege

archeologisch onderzoek

moet dulden

Subsidieverordening Stedelijke Vernieuwing Wonen8.8

 teamleidercollegemandaat hele re-

geling

besluiten op grond van de

subsidieverordening Stede-

lijke Vernieuwing Wonen

8.8.1

medewerker

Verordening geldelijke steun ouderen bij verhuizing8.9

 teamleidercollegemandaat hele re-

geling

besluiten op grond van de

Verordening geldelijke

8.9.1

medewerker

steun ouderen bij verhui-

zing

Verordening naamgeving en nummering (adressen)8.10

 teamleidercollegemandaat hele re-

geling

besluiten op grond van de

Verordening naamgeving

en nummering

8.10.1

medewerker

Verordening op de Commissie Ruimtelijke Kwaliteit en Cultuurhistorie en de Erfgoedadviesraad8.11

 teamleidercollegemandaat hele re-

geling

besluiten op grond van de

Verordening op de Com-

8.11.1

medewerker

missie Ruimtelijke Kwali-

teit en Cultuurhistorie en

de Erfgoedadviesraad

Verordening op het Stad- en landschapsschoon en bijbehorende nadere regels8.12

 teamleidercollegemandaat hele re-

geling

besluiten op grond van de

Verordening op het Stad-

8.12.1

medewerker

en nade-

re regels

en landschapsschoon en

bijbehorende nadere re-

gels

Verordening VROM starterslening Zutphen8.13

 teamleidercollegemandaat hele re-

geling

besluiten op grond van

Verordening VROM starter-

slening 2012

8.13.1

medewerkermachtiging

Wet algemene bepalingen omgevingsrecht8.14

 teamleidercollegemandaat2.4, 2.31, 2.33 besluiten tot verlenen,

wijzigen (voorschriften),

8.14.1

medewerker

weigeren of intrekken van

een omgevingsvergunning

 teamleidercollegemandaat2.5 besluiten tot verlenen,

wijzigen (voorschriften),

8.14.2

medewerker

weigeren of intrekken van
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een gefaseerde omgevings-

vergunning

 teamleidercollegemachtiging2.6 bepalen dat een omge-

vingsvergunning moet

worden aangevraagd

8.14.3

medewerker

 teamleidercollegemandaat2.6 besluiten tot het niet be-

handelen aanvraag om

8.14.4

medewerker

omgevingsvergunning

vanwege noodzaak revisie-

vergunning

•bij artikel 2.12, lid 1, sub a.,

onder 3.: alleen als er geen

teamleider

medewerker

collegemandaat2.10, 2.11, 2.12 besluiten tot het weigeren,

verlenen met (tijdelijke)

8.14.5

zienswijze tegen het ont-afwijking bestemmings-

werp-omgevingsbesluit is

ingediend

plan of wabo-projectbe-

sluit

 teamleidercollegemachtiging2.26 in de gelegenheid stellen

om advies uit te brengen

c.q. het vragen van advies

8.14.6

medewerker

 teamleidercollegemandaat2.27 (besluiten tot het) afgeven

of weigeren verklaring van

geen bedenkingen

8.14.7

medewerkermachtiging

 teamleidercollegemandaathoofdstuk 3 besluiten inzake (de tot-

standkoming van) de om-

gevingsvergunning

8.14.8

medewerkermachtiging

•inclusief het besluiten tot

het intrekken

teamleider

alle als toe-

zichthouder

collegemandaat125 Gem.wet en

5:14 Wabo

 besluiten tot het opleggen

van een last onder

dwangsom ter handhaving

8.14.9

Awb aange-van artikel 5:20, lid 1 Awb,

wezen mede-voor zover het betreft de

werkers

team V&H

verplichting tot het verle-

nen van medewerking aan

de kachtens artikel 5.10

aangewezen ambtenaren

 teamleidercollegemachtiging5.16 zenden van de beschik-

king, als bedoeld in artikel

5.16 Wabo

8.14.10

alle als toe-

zichthouder

Awb aange-

wezen mede-

werkers

team V&H

•inclusief het besluiten tot

het intrekken

teamleider

alle als toe-

zichthouder

collegemandaat125 Gem.wet en

5:17 Wabo

 besluiten tot het opleggen

van een last onder be-

stuursdwang/ dwangsom,

8.14.11

Awb aange-uitsluitend voor zover het

wezen mede-betreft het stilleggen van

werkers

team V&H

het bouwen, gebruiken of

slopen, of het treffen van

voorzieningen, met inbe-

grip van het slopen van

een bouwwerk, gericht op

het tegengaan of het beëin-

digen van gevaar voor de

gezondheid of de veilig-

heid

 teamleidercollegemandaat5.18 bepalen dat het besluit tot

het opleggen van een last

8.14.12

medewerkermachtiging

onder bestuursdwang/

dwangsom mede geldt je-

gens (ie)de(re) (verdere)

rechtsopvolger

 teamleidercollegemandaat5.19 besluiten tot het geheel of

gedeeltelijk intrekken om-

gevingsvergunning

8.14.13

medewerker

 teamleidercollegemachtiging5.23 zenden van een exemplaar

van de beschikking aan de

8.14.14

medewerker

inspecteur en de andere

bij of kachtens artikel 2.26

aangewezen adviseurs

Wet bodembescherming8.15

 teamleidercollegemandaat hele re-

geling

besluiten op grond van de

Wet bodembescherming

8.15.1

medewerkermachtiging

Wet kinderopvang en kwaliteitseisen peuterspeelzalen8.16

 teamleidercollegemandaathoofdstuk 1, afde-

ling 4 (Handha-

 besluiten in het kader van

handhaving op grond van

8.16.1

medewerker

ving) en 5 (Opspo-de Wet kinderopvang en

ring en sancties)kwaliteitseisen peuterspeel-

zalen en hoofdstuk 2, af-

deling 3 (Handha-

Gemeenteblad 2015 nr. 124509 23 december 201514



ving) en 4 (Sanc-

ties)

Wet milieubeheer8.17

 teamleidercollegemandaat hele re-

geling

besluiten op grond van de

Wet milieubeheer

8.17.1

medewerkermachtiging

Wet ruimtelijke ordening8.18

 teamleidercollegemandaat3.6, lid 1c en 1d besluiten tot het bij een

omgevingsvergunning af-

8.18.1

medewerker

wijken van regels en het

stellen van nadere eisen

 teamleidercollegemandaat3.38, lid 4 besluiten tot het verlenen

van ontheffing van voor-

8.18.2

medewerker

schriften beheersverorde-

ning

 teamleidercollegemandaat6.21, lid 1 en 3 besluiten tot het niet aan-

vangen bouw/ (gedeelte-

8.18.3

medewerker

lijk) intrekken omgevings-

vergunning bij niet betalen

bijdrage

Woningwet8.19

 teamleidercollegemandaat hele re-

geling

besluiten met betrekking

tot bouwen, gebruik, slo-

pen en welstand

8.19.1

medewerker

09 MANDAATREGISTER TEAM DUURZAME INRICHTING OPENBARE RUIMTE (DIOR)

InwerkingtredingPublicatie be-

sluit d.d.

Aard wijzigingArtikelenRegelingBesluit colle-

ge d.d.

01-01-201623-12-2015Integrale vaststelling  15-12-2015

Instructies of voorwaardenAanVanRechtsfi-

guur

Alleen

de arti-

kelen

Hele re-

geling

Omschrijving bevoegdheid 

Algemene verordening ondergrondse infrastructuren9.1

 teamleidercollegemandaat hele rege-

ling

besluiten op grond van Al-

gemene verordening onder-

grondse infrastructuren

9.1.1

medewerkermachtiging

Bomenverordening gemeente Zutphen9.2

•betreft het vaststellen van de

Groene Kaart en/of de bomenlijst

teamleider

medewerker

collegemandaat

machtiging

2 besluiten op grond van

Bomenverordening

9.2.1

•verdere uitvoering van deze

verordening is gemandateerd

aan team V&H

Gevonden zaken9.3

•voor zover zaken niet teruggege-

ven hoeven worden aan vinder

teamleider

medewerker

college

burgemees-

ter

mandaat

opdracht

machtiging

160, lid

1, on-

der e.

 (besluiten tot het) verko-

pen, overdragen of vernie-

tigen van in bewaring gege-

9.3.1

volmachten 171

Gem.wet

ven zaken en ter zake de

gemeente buiten rechte

vertegenwoordigen 5:6, lid

2 en 3

BW

10 MANDAATREGISTER TEAM WERKEN

InwerkingtredingPublicatie be-

sluit d.d.

Aard wijzigingArtikelenRegelingBesluit colle-

ge d.d.

01-01-201623-12-2015Integrale vaststelling  15-12-2015

Instructies of voorwaardenAanVanRechtsfiguurAlleen

de arti-

kelen

Hele re-

geling

Omschrijving bevoegdheid 

Overeenkomsten10.1

•ziet op het verlenen van opdrach-

ten aan nutsbedrijven of t.b.v. uit-

burgemees-

ter

college

burgemees-

ter

mandaat

volmacht

opdracht

160, lid

1, on-

der e.

 besluiten tot een privaat-

rechtelijke rechtshandeling

en terzake vertegenwoordi-

10.1.1

voering van door college of raad

geaccordeerde plannen/ bestekken

wethouder

machtigingen 171

Gem.wet

gen van de gemeente bui-

ten rechte •voor zover behorend tot het eigen

taakveld

•met, voor zover van toepassing,

inachtneming van het inkoop- en

aanbestedingsbeleid en de budget-

houdersregeling

•voor zover passend binnen door

raad of college geaccordeerde

plannen/bestekken

•met inachtneming van de Financi-

ële verordening
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11 MANDAATREGISTER TEAM GRONDZAKEN EN VASTGOED (G&V)

InwerkingtredingPublicatie be-

sluit d.d.

Aard wijzigingArtikelenRegelingBesluit colle-

ge d.d.

01-01-201623-12-2015Integrale vaststelling  15-12-2015

Instructies of voorwaardenAanVanRechtsfi-

guur

Alleen

de arti-

kelen

Hele re-

geling

Omschrijving bevoegdheid 

Beeld- en kwaliteitsplan Revelhorst III11.1

•mandaat geldt niet als de me-

dewerker de voorbereidingen

teamleider

intern adviseur

A en B

collegemandaat

machtiging

  besluiten op grond van de

ecopremieregeling Revel-

horst III

11.1.1

of onderhandelingen gedaan

heeftmedewerker

beleidsontwik-

keling A

Overeenkomsten11.2

•mandaat geldt niet als de me-

dewerker de voorbereidingen

teamleider

intern adviseur

A en B

college

burgemees-

ter

mandaat

volmacht

opdracht

160, lid

1, on-

der e.

 besluiten tot het verhuren,

verpachten, in gebruik ge-

ven, in erfpacht uitgeven,

11.2.1

of onderhandelingen gedaan

heeftmedewerker

beleidsontwik-

keling A

machtigingen 171

Gem.wet

verkopen van c.q. het ves-

tigen van een recht van

opstal of een erfdienstbaar-

heid op c.q. van gemeente-

lijke eigendommen tot een

waarde in het economisch

verkeer van € 25.000,- en

het ondertekenen van

overeenkomsten ter uitvoe-

ring

•mandaat geldt niet als de me-

dewerker de voorbereidingen

teamleider

intern adviseur

A en B

college

burgemees-

ter

mandaat

volmacht

opdracht

160, lid

1, on-

der e.

 besluiten tot het vestigen

van opstalrechten voor

nutsvoorzieningen en ter

11.2.2

of onderhandelingen gedaan

heeftmedewerker

beleidsontwik-

keling A

machtigingen 171

Gem.wet

5:101

BW

zake vertegenwoordigen

van de gemeente buiten

rechte

•mandaat geldt niet als de me-

dewerker de voorbereidingen

teamleider

intern adviseur

A en B

college

burgemees-

ter

mandaat

volmacht

opdracht

160, lid

1, on-

der e.

 besluiten tot verkopen van

percelen grond gelegen

binnen een gemeentelijk

11.2.3

of onderhandelingen gedaan

heeftmedewerker

beleidsontwik-

keling A

machtigingen 171

Gem.wet

exploitatiegebied en

waarvoor min. 1 x per jaar

de exploitatie wordt vast-

gesteld met een marge

van € 35.000,-- ten opzich-

te van de vastgestelde ge-

biedsexploitatie en ter za-

ke vertegenwoordigen van

de gemeente buiten rechte

 teamleidercollegemandaat160, lid

1, on-

 besluiten tot het aangaan

van gebruiksovereenkom-

11.2.4

medewerkerburgemees-

ter

volmacht

opdrachtder e.sten en ter zake vertegen-

machtigingen 171

Gem.wet

woordigen van de gemeen-

te buiten rechte in het ka-

6:213

BW

der van het Reglement

parkeren grote voertuigen

parkeerplaats Lage Weide

•voor zover passend binnen het

bestaande beleid

teamleider

intern adviseur

A en B

college

burgemees-

ter

mandaat

volmacht

opdracht

160, lid

1, on-

der e.

 (besluiten tot het) verko-

pen, verhuren, in beheer

geven dan wel anderszins

11.2.5

•mandaat geldt niet als de me-

dewerker de voorbereidingenmedewerker

beleidsontwik-

keling A

machtigingen 171

Gem.wet

van openbaar groen en ter

zake vertegenwoordigen

van de gemeente buiten

rechte

of onderhandelingen gedaan

heeft

Subsidieregeling duurzaam bouwen op Het  Berghege11.3

•mandaat geldt niet als de me-

dewerker de voorbereidingen

teamleider

intern adviseur

A en B

collegemandaat

machtiging

 hele re-

geling

besluiten op grond van

Subidieregeling duurzaam

bouwen op Het Berghege

2013

11.3.1

of onderhandelingen gedaan

heeftmedewerker

beleidsontwik-

keling A

12 MANDAATREGISTER TEAM MAATSCHAPPELIJKE ZAKEN (MZ)

InwerkingtredingPublicatie be-

sluit d.d.

Aard wijzigingArtikelenRegelingBesluit colle-

ge d.d.

01-01-201623-12-2015Integrale vaststelling  15-12-2015
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Instructies of voorwaardenAanVanRechtsfi-

guur

Alleen

de arti-

kelen

Hele re-

geling

Omschrijving bevoegdheid 

Gemeentelijke schoolruimten en gymnastieklokalen12.1

 teamleidercollegemandaat160, lid

1, on-

 besluiten tot het verhuren

en in gebruik geven van ge-

12.1.1

medewerkervolmacht

der e.meentelijke schoolruimten opdracht

en 171

Gem.wet

en gymnastiekverhalen en

ter zake vertegenwoordigen

machtiging

van de gemeente buiten

rechte

Kinderopvang en peuterspeelzalen12.2

Wet kinderopvang en kwaliteitseisen peuterspeelzalen en Regeling wet Kinderopvang en kwaliteitseisen peuterspeelzalen12.2.1

met uitzondering van hoofdstuk

1, afdeling 4 (Handhaving) en 5

teamleider

medewerker

collegemandaat hele re-

geling

besluiten op grond van de

Wet- en Regeling kinderop-

vang en kwaliteitseisen

peuterspeelzalen

12.2.1.1

(Opsporing en sancties) en

hoofdstuk 2, afdeling 3 (Handha-

ving) en 4 (Sancties)

Besluit registers kinderopvang, buitenlandse kinderopvang en peuterspeelzaalwerk12.2.2

 teamleidercollegemandaat hele re-

geling

uitvoeren van taken mbt het

register kinderopvang en

12.2.2.1

medewerkermachtiging

het register peuterspeelzaal-

werk

Overeenkomsten12.3

 teamleidercollegemandaat160, lid

1, on-

 besluiten tot het verhuren

en in gebruik geven van ge-

12.3.1

medewerkerburgemees-

ter

volmacht

opdrachtder e.meentelijke sport- en recre-

machtigingen 171

Gem.wet

atieaccommodaties en ter

zake vertegenwoordigen

van de gemeente buiten

rechte

Verordening leerlingenvervoer12.4

 teamleidercollegemandaat hele re-

geling

besluiten op een aanvraag

om een vervoersvoorzie-

ning

12.4.1

medewerker

13 MANDAATREGISTER TEAM JEUGD (JEUGD)

InwerkingtredingPublicatie be-

sluit d.d.

Aard wijzigingArtikelenRegelingBesluit colle-

ge d.d.

01-01-201623-12-2015Integrale vaststelling  15-12-2015

Instructies of voorwaardenAanVanRechtsfi-

guur

Alleen

de arti-

kelen

Hele re-

geling

Omschrijving bevoegd-

heid

 

Leerplicht13.1

Leerplichtwet 196913.1.1

 leerplichtambte-

naar

collegemandaat hele re-

geling

besluiten tot het verlenen

van vrijstelling, alsmede

13.1.1.1

het toezien op de nale-

ving en het handhaven

van de wet

Leerplichtregeling 199513.1.2

 leerplichtambte-

naar

collegemachtiging hele re-

geling

zorgdragen voor admini-

stratie leerlingen, zenden

13.1.2.1

van administratieve gege-

vens en kennisgevingen,

op de hoogte brengen en

het uitbrengen van een

verslag

Regionale meld- en coördinatiefunctie voortijdig schoolverlaten13.2

Wet educatie en beroepsonderwijs13.2.1

 leerplichtambte-

naar/ RMC coör-

dinator

college 8.3.2 en

8.3.3

 registreren, coördineren,

bestrijden van voortijdig

schoolverlaten en het

13.2.1.1

verstrekken van informa-

tie en effectrapportages

Wet op de expertisecentra13.2.2

 leerplichtambte-

naar/ RMC coör-

dinator

college 162b

en 162c

 registreren, coördineren,

bestrijden van voortijdig

schoolverlaten en het

13.2.2.1

verstrekken van informa-

tie en effectrapportages

      Wet op het voortgezet

onderwijs

13.2.3
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 leerplichtambte-

naar/ RMC coör-

dinator

college 118h

en 118i

 registreren, coördineren,

bestrijden van voortijdig

schoolverlaten en het

13.2.3.1

verstrekken van informa-

tie en effectrapportages

Verordening jeugdhulp gemeente Zutphen en bijbehorende nadere regels13.3

 teamleidercollegemandaat hele re-

geling

besluiten op grond van

Verordening jeugdhulp

13.3.1

medewerker

en nade-

re regels

en bijbehorende nadere

regels

Verordening voorzieningen huisvesting onderwijs13.4

met uitzondering van artikel 10,

lid 1 (vaststellen bekostigingpla-

teamleider

medewerker

collegemandaat

machtiging

 hele re-

geling

besluiten op grond van

de Verordening voorzie-

13.4.1

fond) en lid 2 (vaststellen pro-ningen huisvesting onder-

wijs gramma en overzicht) en artikel

18, lid 1 (bekostigingsbesluit)

Wet op het primair onderwijs13.5

 teamleidercollegemachtiging76, lid 2 meedelen dat gegevens

dienen te worden aange-

vuld

13.5.1

medewerker

 teamleidercollegemandaat103, lid

3

 in gebruik geven voorzie-

ning in de huisvesting

13.5.2

medewerkermachtiging

 teamleidercollegemandaat108, lid

1

 toestemming verlenen

aan bevoegd gezag voor

13.5.3

medewerkermachtiging

verhuur en medegebruik

gebouw en terrein

14 MANDAATREGISTER TEAM PROGRAMMA-, PROJECT EN PROCESMANAGEMENT (P-3)

InwerkingtredingPublicatie be-

sluit d.d.

Aard wijzigingArtikelenRegelingBesluit colle-

ge d.d.

01-01-201623-12-2015Integrale vaststelling  15-12-2015

Instructies of voorwaardenAanVanRechtsfiguurAlleen

de arti-

kelen

Hele re-

geling

Omschrijving bevoegdheid 

      Gereserveerd 

        

        

        

15 MANDAATREGISTER TEAM CONTROL (CONTROL)

InwerkingtredingPublicatie be-

sluit d.d.

Aard wijzigingArtikelenRegelingBesluit colle-

ge d.d.

01-01-201623-12-2015Integrale vaststelling  15-12-2015

Instructies of voorwaardenAanVanRechtsfi-

guur

Alleen

de arti-

kelen

Hele re-

geling

Omschrijving bevoegdheid 

Gereserveerd 

        

        

        

16 MANDAATREGISTER TEAM HRM (HRM)

InwerkingtredingPublicatie be-

sluit d.d.

Aard wijzigingArtikelenRegelingBesluit colle-

ge d.d.

01-01-201623-12-2015Integrale vaststelling  15-12-2015

Instructies of voorwaardenAanVanRechtsfiguurAlleen

de arti-

kelen

Hele re-

geling

Omschrijving bevoegdheid 

      Gereserveerd 

        

        

        

17 MANDAATREGISTER TEAM BESTUURSONDERSTEUNING (BO)

InwerkingtredingPublicatie be-

sluit d.d.

Aard wijzigingArtikelenRegelingBesluit colle-

ge d.d.

01-01-201623-12-2015Integrale vaststelling  15-12-2015
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Instructies of voorwaardenAanVanRechtsfi-

guur

Alleen

de artike-

len

Hele re-

geling

Omschrijving bevoegdheid 

Algemeen17.1

 teamleidercollegemachtiging  ondertekenen aanvragen

voor boa-aktes

17.1.1

medewerkerburgemees-

ter

Algemene wet bestuursrecht17.2

•met betrekking tot alle wet- en

regelgeving

teamleider

medewerker

college

burgemees-

ter

mandaat

machtiging

titel 5.2

Awb en

bijzonde-

 besluiten tot het aanwijzen

van een toezichthouder en

ondertekenen toezichthou-

17.2.1

•met inbegrip van het besluiten

tot het intrekken van een aanwij-

zing

re regel-

geving

derspasje/legitimatiebe-wij-

zen

 teamleidercollegemachtiging9:12a

Awb

 zorgdragen voor klachtenre-

gistratie

17.2.2

medewerkerburgemees-

ter

 teamleidercollegemandaat9:13 en

9:14

Awb

 besluiten tot het volgen van

een klachtadviesprocedure

en belasten (extern) per-

17.2.3

medewerkerburgemees-

ter

machtiging

soon of commissie met de

behandeling van en de advi-

sering over een klacht

Parkeerverordening17.3

 teamleidercollegemandaat10 besluiten tot het aanwijzen

van opsporingsambtenaren

17.3.1

medewerker

18 MANDAATREGISTER TEAM ADMINISTRATIE (ADMINISTRATIE)

InwerkingtredingPublicatie be-

sluit d.d.

Aard wijzigingArtikelenRegelingBesluit colle-

ge d.d.

01-01-201623-12-2015Integrale vaststelling  15-12-2015

Instructies of voorwaardenAanVanRechtsfi-

guur

Alleen

de arti-

kelen

Hele re-

geling

Omschrijving bevoegdheid 

Algemene wet bestuursrecht18.1

 teamleidercollegemandaat4:20 (besluiten tot het) terugvor-

deren van een onverschul-

digd betaalde dwangsom

18.1.1

medewerkerburgemees-

ter

 teamleidercollegemandaatafd.

4.4.3 en

4.4.4

 besluiten inzake verjaring

en aanmaning en invorde-

ring bij dwangbevel

18.1.2

medewerkerburgemees-

ter

machtiging

Overeenkomsten18.2

•inclusief onder meer het maken

van afspraken over een betalings-

teamleider

medewerker

college

burgemees-

ter

mandaat

volmacht

opdracht

160, lid

1, on-

der e.

 besluiten tot het aangaan

van overeenkomsten en ter

zake de gemeente buiten

rechte vertegenwoordigen

18.2.1

regeling, uitstel van betaling en

invorderingmachtigingen 171

Gem.wet

Verzekeringen18.3

 teamleidercollegemandaat  houden van besprekingen

met (vertegenwoordigers

18.3.1

medewerkervolmacht

van) verzekeringsmaatschap- opdracht

pijen over premies en machtiging

waarde-indexeringen, opvra-

gen offerte, aanvragen

nieuwe polis, schadegeval-

len, etc.

 teamleidercollegemandaat160, lid

1, on-

 besluiten tot het aangaan

van verzekeringsovereen-

18.3.2

medewerkerburgemees-

ter

volmacht

opdrachtder e.komsten en ter zake de ge-

machtigingen 171

Gem.wet

meente buiten rechte verte-

genwoordigen

19 MANDAATREGISTER TEAM INFORMATISERING EN AUTOMATISERING (I&A)

InwerkingtredingPublicatie be-

sluit d.d.

Aard wijzigingArtikelenRegelingBesluit colle-

ge d.d.

01-01-201623-12-2015Integrale vaststelling  15-12-2015

Instructies of voorwaardenAanVanRechtsfi-

guur

Alleen

de arti-

kelen

Hele re-

geling

Omschrijving bevoegdheid 

Verordening naamgeving en nummering (adressen)19.1

 teamleidercollegemandaat hele re-

geling

besluiten op grond van de

Verordening naamgeving

en nummering

19.1.1

medewerker

Wet basisregistraties adressen en gebouwen19.2
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 beheerder

bag

collegemachtiging10, lid 2 zorgdragen voor de inschrij-

ving van brondocumenten

19.2.1

 beheerder

bag

collegemachtiging14 zorgdragen voor goede be-

schikbaarheid, werking en

19.2.2

beveiliging van de adres-

sen- en gebouwenregistra-

tie

 beheerder

bag

collegemachtiging14a, 15 zorgdragen voor de verwer-

king en de weergave van de

19.2.3

gegevens in de adressen-

en gebouwenregistratie

 beheerder

bag

collegemandaat

volmacht

31, 37,

39, 40,

41

 verstrekken gegevens, doen

van een melding, besluiten

op een melding of een ver-

19.2.4

machtiging

zoek, inclusief het verwer-

ken en het bekendmaken

daarvan en het plaatsen en

verwijderen van een aante-

kening

 beheerder

bag

collegemachtiging31 onderhouden van berichten-

verkeer met LV basisregistra-

ties

19.2.5

 beheerder

bag

collegemachtiging32 verlenen van inzage in regi-

straties en verstrekken van

gegevens

19.2.6

 beheerder

bag

collegemandaat

machtiging

  opmaken van schriftelijke

verklaringen strekkende tot

19.2.7

het signaleren van wijzigin-

gen in de feitelijke situatie

die van invloed zijn op de

adressen- en gebouwenregi-

stratie en die niet in een

eerder in een ander krach-

tens de Wet bag aangewe-

zen brondocument zijn op-

genomen

 beheerder

bag

collegeopdracht

machtiging

  uitgeven van inschrijfnum-

mers en identificatienum-

mers

19.2.8

20 MANDAATREGISTER TEAM TEAM- EN PROJECTONDERSTEUNING (T&P)

InwerkingtredingPublicatie be-

sluit d.d.

Aard wijzigingArtikelenRegelingBesluit colle-

ge d.d.

01-01-201623-12-2015Integrale vaststelling  15-12-2015

Instructies of voorwaardenAanVanRechtsfiguurAlleen

de arti-

kelen

Hele re-

geling

Omschrijving bevoegdheid 

      Gereserveerd 

        

        

        

21 MANDAATREGISTER TEAM FACILITAIR (FACILITAIR)

InwerkingtredingPublicatie be-

sluit d.d.

Aard wijzigingArtikelenRegelingBesluit colle-

ge d.d.

01-01-201623-12-2015Integrale vaststelling  15-12-2015

Instructies of voorwaardenAanVanRechtsfi-

guur

Alleen

de arti-

kelen

Hele re-

geling

Omschrijving bevoegdheid 

Overeenkomsten21.1

•inclusief onderhandelenteamleidercollegemandaat160, lid

1, on-

 besluiten over aangaan

overeenkomst inzake gas,

21.1.1

•met, voor zover van toepassing,

inachtneming van het inkoop- en

burgemees-

ter

volmacht

opdrachtder e.water en elektra en ter za-

aanbestedingsbeleid en de budget-

houdersregeling

machtigingen 171

Gem.wet

ke vertegenwoordigen van

de gemeente buiten rechte

22 MANDAATREGISTER TEAM PUBLIEKSZAKEN (PZ)

InwerkingtredingPublicatie be-

sluit d.d.

Aard wijzigingArtikelenRegelingBesluit colle-

ge d.d.

01-01-201623-12-2015Integrale vaststelling  15-12-2015

Bijzonderheden/begrenzingAanVanRechtsfiguurAlleen de

artt.

Hele regelingOmschrijving be-

voegdheid

 

Ambtenaren van de burgerlijk stand22.1
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 teamleidercollegemandaat1:16, lid 2

BW

 benoemen, ontslaan

en schorsen buitenge-

22.1.2

woon ambtenaar

burgerlijke stand

(babs)

Aanwijzing huis der gemeente22.2

Burgerlijk Wetboek22.2.1

 teamleidercollegemandaat1:63 BW besluiten tot het aan-

wijzen locatie als

huis der gemeente

22.2.1.1

Beleidsregel ‘aanwijzing huis der gemeente in eenmalige situaties in eenmalige situaties voor het voltrekken van een hu-

welijk’

22.2

 teamleidercollegemandaat160, lid 1 on-

der e en 171

Gem.wet

 besluiten tot het aan-

gaan van een over-

eenkomst met betrek-

22.2.2.1

medewerkerburgemees-

ter

machtiging

opdracht

king tot een trouwlo- volmacht

catie en terzake verte-

genwoordigen van

de gemeente buiten

rechte

Besluit optie- en naturalisatiegelden 200222.3

 teamleiderburgemees-

ter

opdracht

machtiging

8 afdragen van de we-

gens de verzoeken

22.3.1

medewerker

tot naturalisatie ont-

vangen gelden

Besluit verkrijging en verlies Nederlanderschap22.4

 teamleiderburgemees-

ter

mandaat

machtiging

 hele regelingontvangen optiever-

klaring en naturalisa-

22.4.1

medewerker

tieverzoek, toetsen

van gegevens, beves-

tigen en weigeren

bevestiging optiever-

klaring

Gevonden zaken22.5

•medewerkers zijn tevens

aangewezen als ambtenaar

medewerkerburg.Machtiging5:6, 5:8, 5:9

en 5:11 BW,

 in ontvangst nemen

van in bewaring ge-

22.5.1

in de zin van art. 5:5, lid 2

BW

160, lid 1, on-

der e. en 171

Gem.wet

geven zaken, aan-

gaan van een over-

eenkomst in dat ver-

band en terzake verte-

genwoordigen van

de gemeente buiten

rechte

Kieswet22.6

 teamleidercollegemandaathoofdstuk D registreren kiesge-

rechtigheid, verstrek-

22.6.1

medewerkermachtiging

ken inlichtingen uit

Kiesregister en cor-

responderen over het

register

 teamleidercollegemandaatE2 (besluiten tot) verde-

len gemeente in

stemdistricten

22.6.2

medewerkermachtiging

 teamleidercollegemandaatE4 besluiten tot benoe-

men stembureaule-

den

22.6.3

 teamleiderburgemees-

ter

machtigingH4 ondertekenen onder-

steuningsverklaring

22.6.4

medewerker

 teamleiderburgemees-

ter

machtigingJ7 uitreiken stempas22.6.5

medewerker

 teamleiderburgemees-

ter

machtigingJ8 uitreiken nieuwe

stempas

22.6.6

medewerker

 teamleiderburgemees-

ter

machtigingJ22 distribueren stembil-

jetten over stembu-

reaus

22.6.7

medewerker

 teamleiderburgemees-

ter

mandaat

machtiging

K4 (besluiten tot) ver-

strekken kiezerspas

22.6.8

medewerker

 teamleiderburgemees-

ter

mandaat

machtiging

K8 (besluiten tot) uitrei-

ken kiezerspas na

schriftelijk verzoek

22.6.9

medewerker

 teamleiderburgemees-

ter

mandaat

machtiging

K10 (besluiten tot) ver-

strekken kiezerspas

22.6.10

medewerker

na mondeling ver-

zoek

 teamleiderburgemees-

ter

mandaatL11 besluiten op verzoek

om volmacht

22.6.11

medewerker
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 teamleiderburgemees-

ter

machtigingL12 aantekenen naam

gemachtigde(n)

22.6.12

medewerker

 teamleiderburgemees-

ter

machtigingL13 toezenden volmacht-

bewijs aan gemach-

tigde

22.6.13

medewerker

 teamleiderburgemees-

ter

mandaat

machtiging

M4 besluiten op aan-

vraag stemmen per

brief

22.6.14

medewerker

 teamleiderburgemees-

ter

machtigingN11 ontvangen van pro-

cessen-verbaal, verze-

22.6.15

medewerker

gelde pakketten en

enveloppen

 teamleiderburgemees-

ter

machtigingN12 overbrengen proces-

sen-verbaal met op-

22.6.16

medewerker

gave vastgestelde

aantallen stemmen,

verzegelde pakken en

enveloppen naar

voorzitter hoofdstem-

bureau

Lijkbezorging22.7

Wet op de lijkbezorging22.7.1

•na overleg met de burge-

meester

teamleiderburgemees-

ter

mandaat

machtiging

17 (besluiten tot) stellen

van een andere ter-

22.7.1.1

mijn voor lijkbezor-

ging

•na overleg met de burge-

meester

teamleiderburgemees-

ter

mandaat

machtiging

68 (besluiten tot) afge-

ven van verlof tot

ontleding

22.7.1.2

Besluit op de lijkbezorging22.7.2

•na overleg met de burge-

meester

teamleiderburgemees-

ter

mandaat11 (besluiten tot) afge-

ven laissez-passer

voor lijken

22.7.2.1

Paspoortwet inclusief uitvoeringsregelingen op grond van deze wet (zoals Besluit paspoortgelden, paspoortuitvoeringsre-

geling Nederland)

22.8

 teamleiderburgemees-

ter

mandaat

machtiging

 hele regelingbesluiten op een

aanvraag om pas-

22.8.1

medewerker

poort of identiteits-

kaart

Wegenverkeerswet22.9

 teamleiderburgemees-

ter

mandaat

machtiging

115 (besluiten tot) inne-

men rijbewijs

22.9.1

medewerker

 teamleiderburgemees-

ter

mandaat

machtiging

116 (besluiten tot) afge-

ven rijbewijs

22.9.2

medewerker

 teamleiderburgemees-

ter

mandaat

machtiging

120 (besluiten tot) afge-

ven vervangend rijbe-

wijs

22.9.3

medewerker

 teamleiderburgemees-

ter

mandaat

machtiging

124 (besluiten tot) ongel-

dig verklaren rijbe-

22.9.4

medewerker

wijs en daarvan me-

dedeling doen aan

betrokkene

 teamleiderburgemees-

ter

mandaat

machtiging

125 (besluiten tot) afge-

ven nieuw rijbewijs

22.9.5

medewerker

ivm gedeeltelijke on-

geldigverklaring

 teamleiderburgemees-

ter

mandaat

machtiging

  afgeven van verkla-

ring betreffende lega-

22.9.6

medewerker

lisatie van handteke-

ning en waarmerken

document

Wet basisregistratie personen (BRP) inclusief uitvoeringsregelingen op grond van deze wet (zoals Besluit basisregistratie

personen, Regeling basisregistratie personen) en de Verordening gegevensverstrekking basisregistratie personen Zutphen

22.10

 teamleidercollegemandaat hele regelingbesluiten op grond

van de Wet basisregi-

22.10.1

medewerkermachtiging

stratie personen en

uitvoeringsregelin-

gen op grond van

deze wet en de veror-

dening

Wet op de justitiële documentatie en op verklaring omtrent het gedrag22.11

 teamleiderburgemees-

ter

machtiging hele regelingaanvragen uittreksel

uit registers en in

22.11.1

medewerker

ontvangst nemen

aanvraag van een
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verklaring omtrent

het gedrag

Wetboek van burgerlijke Rechtsvordering22.12

 teamleiderburgemees-

ter

machtiging111 ontvangen van ex-

ploit van dagvaar-

ding

22.12.1

medewerker

college

23 MANDAATREGISTER DOCUMENTAIR INFORMATIEBEHEER (DIB)

InwerkingtredingPublicatie be-

sluit d.d.

Aard wijzigingArtikelenRegelingBesluit colle-

ge d.d.

01-01-201623-12-2015Integrale vaststelling  15-12-2015

Instructies of voorwaardenAanVanRechtsfi-

guur

Alleen

de arti-

kelen

Hele re-

geling

Omschrijving bevoegdheid 

Archiefwet 199523.1

 teamleidercollegemandaat7, 8, 12,

13, 15,

16

 (besluiten tot) vervangen

van archiefbescheiden,

(vervroegd) overbrengen,

23.1.1

medewerkermachtiging

verzoek om machtiging,

stellen beperkingen open-

baarheid

Archiefbesluit 199523.2

 teamleidercollegemandaat6, 7, 8,

9, 10

 (besluiten tot) vervangen

archiefbescheiden, opma-

23.2.1

medewerkermachtiging

ken verklaring, vervreem-

den, stellen beperkingen

openbaarheid

Archiefverordening gemeente Zutphen23.3

 teamleidercollegemandaathoofd-

stuk II

 zorg voor archiefbeschei-

den

23.3.1

medewerkermachtiging

Besluit Informatiebeheer23.4

•inclusief het niet verlenen van

goedkeuring

teamleider

medewerker

collegemandaat

machtiging

29 verlenen van goedkeuring

inzake overdracht docu-

menten

23.4.1

24 MANDAATREGISTER TEAM BEHEER EN ONDERHOUD (B&O)

InwerkingtredingPublicatie be-

sluit d.d.

Aard wijzigingArtikelenRegelingBesluit colle-

ge d.d.

01-01-201623-12-2015Integrale vaststelling  15-12-2015

Instructies of voorwaardenAanVanRechtsfi-

guur

Alleen

de arti-

kelen

Hele re-

geling

Omschrijving bevoegdheid 

Begraafplaatsen24.1

Beheersverordening gemeentelijke begraafplaatsen24.1.1

 teamleidercollegemandaat hele rege-

ling

besluiten op grond van

Beheersverordening ge-

24.1.1.1

medewerkermachtiging

meentelijke begraafplaat-

sen

Uitvoeringsbesluit graven, asbezorging en gedenkplaatsen24.1.2

 teamleidercollegemandaat hele rege-

ling

besluiten op grond van

Uitvoeringsbesluit graven,

24.1.2.1

medewerkermachtiging

asbezorging en gedenk-

plaatsen

Nadere regels voor de grafbedekkingen24.1.3

 teamleidercollegemandaat hele rege-

ling

besluiten op grond van

Nadere regels voor de

grafbedekkingen

24.1.3.1

medewerkermachtiging

Gevonden voorwerpen24.2

•voor zover zaken niet terug gege-

ven hoeve worden aan vinder

teamleider

medewerker

college

burgemees-

ter

mandaat

opdracht

machtiging

160, lid

1, on-

der e.

 (besluiten tot het) verko-

pen, overdragen of vernie-

tigen van in bewaring gege-

24.2.1

volmachten 171

Gem.wet

ven zaken en terzake verte-

genwoordigen van de ge-

meente buiten rechte 5:6, lid

2 en 3

BW

Overeenkomsten24.3

•inclusief onderhandelenteamleidercollegemandaat160, lid

1, on-

 (besluiten tot het) verko-

pen, verhuren, in beheer

24.3.1

•met, voor zover van toepassing,

inachtneming van het inkoop- en

medewerkerburgemees-

ter

volmacht

opdrachtder e.geven dan wel anderszins

aanbestedingsbeleid en de bud-

gethoudersregeling

machtigingen 171

Gem.wet

van openbaar groen en

terzake vertegenwoordigen
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van de gemeente buiten

rechte

25 MANDAATREGISTER TEAM ARCHEOLOGIE (ARCHEOLOGIE)

InwerkingtredingPublicatie be-

sluit d.d.

Aard wijzigingArtikelenRegelingBesluit colle-

ge d.d.

01-01-201623-12-2015Integrale vaststelling  15-12-2015

Instructies of voorwaardenAanVanRechtsfi-

guur

Alleen

de artike-

len

Hele re-

geling

Omschrijving bevoegdheid 

Monumentenwet 1988 in relatie tot de Erfgoedverordening25.1

 teamleidercollegemandaat38 Mon.

wet 1988

 het nemen van selectiebe-

sluiten ten aanzien van de

25.1.1

archeoloog

AHfdst 6

Erfgoed-

archeologische monumen-

tenzorg

verorde-

ning

        

        

26 MANDAATREGISTER TEAM MUSEUM (MUSEUM)

InwerkingtredingPublicatie be-

sluit d.d.

Aard wijzigingArtikelenRegelingBesluit colle-

ge d.d.

01-01-201623-12-2015Integrale vaststelling  15-12-2016

Instructies of voorwaardenAanVanRechtsfi-

guur

Alleen

de arti-

kelen

Hele re-

geling

Omschrijving bevoegdheid 

Overeenkomsten26.1

•tot een maximum van € 100.000,

-

teamleidercollege

burgemees-

ter

mandaat

volmacht

opdracht

160, lid

1, on-

der e.

 besluiten tot het aanvaar-

den van een (overeenkomst

van) schenking en ter zake

26.1.1

machtigingen 171

Gem.wet

vertegenwoordigen van de

gemeente buiten rechte

7:175

e.v. BW

 teamleidercollegemandaat160, lid

1, on-

 besluiten tot het aangaan

van een overeenkomst tot

26.1.2.

burgemees-

ter

volmacht

opdrachtder e.bewaarneming en ter zake

machtigingen 171vertegenwoordigen van de

gemeente buiten rechte Gem.wet

7:600

e.v. BW

 teamleidercollegemandaat160, lid

1, on-

 besluiten tot het aangaan

van een bruikleenovereen-

26.1.3

burgemees-

ter

volmacht

opdrachtder e.komst en ter zake vertegen-

machtigingen 171

Gem.wet

woordigen van de gemeen-

te buiten rechte

27 MANDAATREGISTER TEAM ARCHIEF (ARCHIEF)

InwerkingtredingPublicatie be-

sluit d.d.

Aard wijzigingArtikelenRegelingBesluit colle-

ge d.d.

01-01-201623-12-2015Integrale vaststelling  15-12-2015

Instructies of voorwaardenAanVanRechtsfi-

guur

Alleen

de arti-

kelen

Hele re-

geling

Omschrijving bevoegdheid 

Overeenkomsten27.1

•tot een maximum van € 100.000,

-

teamleidercollege

burgemees-

ter

mandaat

volmacht

opdracht

160, lid

1, on-

der e.

 besluiten tot het aanvaar-

den van een (overeenkomst

van) schenking en terzake

27.1.1

machtigingen 171

Gem.wet

vertegenwoordigen van de

gemeente buiten rechte

7:175

e.v. BW

 teamleidercollegemandaat160, lid

1, on-

 besluiten tot het aangaan

van een overeenkomst tot

27.1.2

burgemees-

ter

volmacht

opdrachtder e.bewaarneming en terzake

machtigingen 171vertegenwoordigen van de

gemeente buiten rechte Gem.wet

7:600

e.v. BW

 teamleidercollegemandaat160, lid

1, on-

 besluiten tot het aangaan

van een bruikleenovereen-

27.1.3

burgemees-

ter

volmacht

opdrachtder e.komst en terzake vertegen-
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machtigingen 171

Gem.wet

woordigen van de gemeen-

te buiten rechte

28 MANDAATREGISTER EXTERNEN

InwerkingtredingPublicatie be-

sluit d.d.

Aard wijzigingArtikelenRegelingBesluit colle-

ge d.d.

01-01-201623-12-2015Integrale vaststelling  15-12-2015

Instructies of voorwaardenAanVanRechtsfi-

guur

Alleen de arti-

kelen

Hele re-

geling

Omschrijving bevoegd-

heid

 

Algemene wet bestuursrecht28.1

 teamchef poli-

tie Zutphen

college

burgemees-

ter

opdracht

machtiging

4:7 Awb aanvrager in de gelegen-

heid stellen zijn zienswij-

ze naar voren te bren-

gen

28.1.1

 teamchef poli-

tie Zutphen

college

burgemees-

ter

opdracht

machtiging

4.8 Awb belanghebbende in de

gelegenheid stellen zijn

zienswijze naar voren te

brengen

28.1.2

 teamchef poli-

tie Zutphen

college

burgemees-

ter

opdracht

machtiging

4:14, lid 1 en

lid 3 Awb

 meedelen dat beschik-

king niet binnen de bij

wettelijk voorschrift be-

28.1.3

paalde termijn respectie-

velijk 8 weken kan wor-

den gegeven en noe-

men van een zo kort

mogelijke respectieve-

lijk redelijke termijn

waarbinnen de beschik-

king wel tegemoet kan

worden gezien

Algemene wet bestuursrecht jo Gemeentewet jo Burgerlijk Wetboek28.2

•mits voornemen tot aanschaf

vooraf wordt gemeld bij be-

stuurscommissie

Openbaar li-

chaam Veilig-

heidsregio

college

burgemees-

ter

volmacht

opdracht

machtiging

160, lid 1, on-

der e. en 171

Gem.wet

 besluiten inzake en uit-

voeren van aanbeste-

dingsprocedure tot

28.2.1

•volmacht behelst alle feitelij-

ke en rechtshandelingen die

Noord- en Oost

Gelderland

aanschaf van elke roe-

rende zaak die de VNOG

nodig zijn bij de aanbeste-en de bestuurscommis-

dingsprocedure, inclusief hetsies nodig hebben voor

nemen van voorlopige gun-het uitoefenen van de

ningsbeslissingen, aangaanbasis-brandweerzorg,

van overeenkomsten, voerenals bedoeld in artikel 1,

van procedures die voortvloei-lid 1, onder b. van GR

VNOG en uit aanbestedingsprocedu-

res, tot in alle instanties, zowel

eisend als verwerend

Besluit administratieve bepalingen inzake het wegverkeer28.3

•inclusief besluiten tot het in-

trekken van de aanstelling

burgemeester

van de gemeen-

burgemees-

ter

mandaat56 BABW besluiten tot het aanstel-

len van verkeersrege-

laars

28.3.1

•mandaat is verleend tot 1 au-

gustus 2016

te Oude IJssel-

streek

•ondermandaat is toegestaan

Parkeerverordening28.4

 teamchef poli-

tie Zutphen

collegemandaat

machtiging

6 Parkeerveror-

dening

 besluiten tot het verle-

nen van een ontheffing

28.4.1

voor het plaatsen van

een voorwerp op een

parkeerplaats

Wegslepen van voertuigen28.5

•met inachtneming van de

door het college vastgestelde

interne werkinstructie

directie Wolves

Autoberging BV

te Apeldoorn

collegemandaat

machtiging

opdracht

170 en 171

Wvw, 125

Gem.wet, 5:29

Awb, 5 t/m 11

 besluiten tot het toepas-

sen van bestuursdwang

met betrekking tot het

doen overbrengen en in

28.5.1

•elk kwartaal moet er een

overzicht van de in dat kwar-

en door deze

aangewezen

personen

Bwv, 4 Weg-

sleep- verorde-

ning

bewaring stellen van

een op de weg staand

voertuig, het bijhouden

taal toegepaste bestuurdwang

worden overgelegd

van bewaringsregister

en het innen van ver-

schuldigde kosten

Wet bijzondere opneming in psychiatrische ziekenhuizen ( Bopz )28.6

 teamchef poli-

tie Zutphen

burgemees-

ter

opdracht

machtiging

22 Bopz zorgdragen voor bij-

stand door raadsman

28.6.1

Wet maatschappelijke ondersteuning 201528.7

•ondermandaat is toegestaanalgemeen direc-

teur (gemeente-

collegemandaat  besluiten op een aan-

vraag om verstrekking

28.7.1

secretaris) vanvan een maatwerkvoor-

de gemeente

Deventer

ziening beschermd wo-

nen en algemene voor-
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zieningen op het gebied

van maatschappelijke

opvang en verslavings-

zorg, daaronder begre-

pen alle noodzakelijke

voorbereidingshandelin-

gen en -beslissingen,

alsmede te besluiten tot

het niet behandelen van

aanvragen

•ondermandaat is toegestaancollege van

burgemeester

collegemandaat  besluiten op bezwaar

gericht tegen een in

28.7.2

en wethoudersmandaat genomen be-

van de gemeen-

te Deventer

sluit inzake de maat-

werkvoorziening be-

schermd wonen en alge-

mene voorzieningen op

het gebied van maat-

schappelijke opvang en

verslavingszorg

 directeur Publie-

ke Gezondheid

collegemandaat  besluiten tot het aanwij-

zen van personen werk-

28.7.3

van de GGDzaam bij of voor GGD

Noord- enNoord- en Oost-Gelder-

Oost-Gelder-

land

land als toezichthouder

belast met het toezicht

op de naleving van het

bepaalde bij of krach-

tens de Wet maatschap-

pelijke ondersteuning

2015

Wet op de lijkbezorging28.8

 directeur publie-

ke gezondheid/

collegemandaat4 Wet op de

lijkbezorging

 benoemen van een ge-

meentelijke lijkschou-

wer

28.8.1

algemeen direc-

teur van de

GGD Noord- en

Oost-Gelder-

land

Wet tijdelijk huisverbod28.9

voor zover de hulpofficier van

justitie is belast met het uitvoe-

ren van het huisverbod

hulpofficier van

justitie

burgemees-

ter

mandaat

opdracht

machtiging

2, lid 1 e.o.

WTH

 ondertekenen van het

besluit tot het opleggen

van een tijdelijk huisver-

28.9.1

bod en machtigen tot

het uitvoeren van diver-

se handelingen op

grond van de Wet tijde-

lijk huisverbod

Zondagswet28.10

 teamchef poli-

tie Zutphen

burgemees-

ter

mandaat

machtiging

2 Zondagswet treffen van maatregelen28.10.1

 teamchef poli-

tie Zutphen

burger-

meester

mandaat

machtiging

3, lid 2 en lid 3

Zondagswet

 (besluiten tot het) toe-

voegen van voorschrif-

28.10.2

ten en beperkingen en

besluiten het tot verle-

nen van een ontheffing

met betrekking tot ge-

rucht

 teamchef poli-

tie Zutphen

burgemees-

ter

mandaat4, lid 3 Zon-

dagswet

 besluiten tot het verle-

nen van ontheffing voor

28.10.3

openbare vermakelijkhe-

den

 teamchef poli-

tie Zutphen

burgemees-

ter

mandaat5, lid 3 Zon-

dagswet

 (besluiten tot het) toe-

voegen van voorschrif-

28.10.4

ten en beperkingen en

het geven van aanwijzin-

gen bij optochten en

bijeenkomsten
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