
Mandaatbesluit 2016

Het college en de burgemeester van de gemeente Pijnacker-Nootdorp, ieder voor zover het zijn bevoegd-

heden betreft;

 

overwegende dat het om redenen van doelmatigheid wenselijk is de uitoefening van hun daarvoor in

aanmerking komende bevoegdheden op te dragen aan hen ondergeschikte ambtenaren of aan anderen;

 

gezien het advies van de afdeling BDV d.d. 20 november 2015;

gelet op het Delegatiebesluit 2011, de artikelen 10:1 tot en met 10:12 van de Algemene wet bestuursrecht

en artikel 7.4 van de Organisatieregeling 2006;

 

besluiten:

 

vast te stellen het volgende Mandaat-, volmacht en machtigingbesluit 2016 gemeente Pijnacker-Nootdorp:

Artikel 1. Algemene bepalingen
1. De bepalingen van dit besluit zijn, voor zover niet anders is bepaald, van toepassing op de uitoe-

fening van de bevoegdheden in de bij dit besluit behorende bijlagen en op de bevoegdheden die

in de bijlagen bij het Ondermandaatbesluit zijn opgedragen.

2. Mandaat omvat, met betrekking tot de onderwerpen genoemd in de bijlagen I tot en met V, voor

zover niet anders is bepaald, de bevoegdheid tot:

a. het verrichten van alle benodigde voorbereidingshandelingen;

b. het voeren en ondertekenen van correspondentie;

c. het verstrekken van informatie;

d. het inwinnen van adviezen;

e. het uitnodigen voor bijeenkomsten of hoorzittingen;

f. het nemen van besluiten waaronder wordt verstaan verlenen, actualiseren, weigeren, (op

verzoek van vergunninghouder) intrekken of wijzigen, overschrijven, aanhouden en het

stellen van nadere voorwaarden.

3. De uitoefening van de in dit besluit genoemde bevoegdheden moet passen binnen

de budgetten die daarvoor in de begroting zijn opgenomen;a.

b. regelgeving, beleidsregels, bestaand beleid, richtlijnen, voorschriften en dergelijke.

4. Indien in het kader van de uitoefening van de bevoegdheden als bedoeld in dit besluit meerdere

afdelingen of instanties zijn betrokken, dient de gemandateerde er voor te zorgen dat zowel intern

als extern advies wordt ingewonnen en overleg plaatsvindt voordat een beslissing wordt genomen.

5. De gemandateerde treedt, vóór uitoefening van het mandaat, in overleg met de bestuurlijke

mandaatgever indien de uitoefening van het mandaat bestuurlijk of politiek gevoelig is.

6. Mandaat wordt niet verleend voor besluiten:

die de gemeente zelf betreffen;a.

b. ten aanzien van aangelegenheden waarbij de gemandateerde enig persoonlijk belang heeft.

7. In geval van afwezigheid of verhindering van functionarissen aan wie bij of krachtens dit besluit

bevoegdheden zijn toegekend, worden deze bevoegdheden uitgeoefend door hun plaatsvervanger.

8. De hiërarchisch leidinggevende kan zijn besluit in de plaats stellen van het voorgenomen besluit

van de gemandateerde of van diens plaatsvervanger.

9. Ondermandaat kan slechts worden verleend in de bij dit besluit specifiek toegestane gevallen aan

de daarbij genoemde functionarissen.

10. In geval van ondermandaat wordt de hiërarchisch leidinggevende van de gemandateerde aange-

merkt als zijn plaatsvervanger.

11. De redactie van een stuk ter uitoefening van een bevoegdheid als bedoeld in het tweede lid, vindt

plaats op de wijze zoals is aangegeven in bijlage VIII onder 1 van dit Mandaatbesluit.

12. In de in bijlage V onder M3 t/m M6 aangewezen gevallen wordt in de vorm van een machtiging

alleen de bevoegdheid tot het tekenen van besluiten en het voeren van correspondentie overge-

dragen, waarbij het stuk wordt geredigeerd als is aangegeven in bijlage VIII onder 2 van dit

Mandaatbesluit.

13. In de in bijlage V onder VM6 aangewezen gevallen vindt ondertekening plaats in de vorm zoals

is aangegeven in bijlage VIII onder 3 van dit Mandaatbesluit.

14. In de in bijlage V onder M2 aangewezen gevallen vindt ondertekening plaats in de vorm zoals is

aangegeven in bijlage VIII onder 4 van dit Mandaatbesluit.

Nr. 115258

GEMEENTEBLAD 2 december

2015

Officiële uitgave van gemeente Pijnacker-Nootdorp.

Gemeenteblad 2015 nr. 115258 2 december 20151



15. In de daartoe in de bijlagen aangewezen gevallen waarin het mandaat wordt uitgeoefend door

wethouders, directeuren, afdelingshoofden of ondermandaat is toegestaan aan senioren/teamlei-

ders, wordt het stuk voorzien van een elektronische handtekening (EH) in de vorm van een gescande

handtekening.

16. In de daartoe in de bijlagen aangewezen gevallen waarin ondermandaat is toegestaan aan mede-

werkers, wordt het stuk van een elektronische handtekening (EH) voorzien door het vermelden

van de tekst: “dit document is digitaal aangemaakt en daarom niet ondertekend”.

Artikel 2. Verantwoording
Het directieteam brengt jaarlijks vóór 1 april over het daaraan voorafgaande kalenderjaar verslag uit

aan de burgemeester en het college over de uitoefening van de in het Mandaatbesluit en Onderman-

daatbesluit genoemde bevoegdheden

Artikel 3. Intrekking eerdere mandaatbesluiten
Het Mandaatbesluit 2011, inclusief wijzigingen, wordt ingetrokken per 1 januari 2016, doch blijft van

toepassing op besluiten die voor die datum zijn genomen.

Artikel 4. Slotbepaling
Dit besluit treedt in werking op 1 januari 2016.

Dit besluit kan worden aangehaald als Mandaatbesluit 2016.

Vastgesteld in de vergadering van 24 november 2015

de secretaris,

drs. J.P.R.  Woudstra

de burgemeester,

mw. F.  Ravestein

de burgemeester,

mw. F. Ravestein
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BIJLAGEN BEHORENDE BIJ HET MANDAATBESLUIT 2016

BIJLAGE I MANDATEN PER AFDELING

Hoofdstuk 1 Alle afdelingen

EHBijzondere voorwaarden/opmerkingenAanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

n.v.t SecretarisCOLL.Agressieprotocol 2014Ontzegging toegang ge-

meentekantoor

A1

ja Burge-

meester

COLL.Artikel 15 Interne Klachten-

regeling

Besluiten naar aanleiding

van een klaagschrift als

A2

genoemd in artikel 2, lid

2 tot en met 7 van de In-

terne Klachtenregeling

jaOndermandaat toegestaan aan medewer-

kers van de afdelingen

Afd. hoof-

den

Bgm.

COLL.

Artikel 3:15 Algemene wet

bestuursrecht en de

In de gelegenheid stellen

van:

A3

Inspraakverordening 2006belanghebbenden en in-

gezetenen om inspraakre-

acties naar voren te

brengen bij inspraakpro-

cedures

een ieder om zienswijzen

naar voren te brengen bij

zienswijzenprocedures

n.v.t.Voor zover het betrekking heeft op formu-

lieren met betrekking tot gemandateerde

beslissingen

Afd. hoof-

den

COLL.Artikel 4:4 van de AwbVaststellen van het for-

mulier voor het indienen

van aanvragen en het

A4

verstrekken van gege-

vens in het kader van het

beslissen op een aan-

vraag

jaOndermandaat toegestaan aan medewer-

kers van de afdelingen

Afd. hoof-

den

Bgm.

COLL.

Artikel 4:5 Algemene wet

bestuursrecht

Besluiten:

tot het In de gelegenheid

stellen een aanvraag,

A5

binnen een gestelde ter-

mijn, aan te vullen

de aanvraag niet te be-

handelen

BIJLAGE I MANDATEN PER AFDELING

Hoofdstuk 1 Alle afdelingen

EHBijzondere voorwaarden/opmerkingenAanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

jaOndermandaat toegestaan aan medewer-

kers van de afdelingen

Afd. hoof-

den

Bgm.

COLL.

Artikel 4:14 Algemene wet

bestuursrecht en artikel 3.9

Verdagen van beslister-

mijnen bij het nemen

van een beschikking

A6

tweede lid van de Wet alge-

mene bepalingen omge-

vingsrecht

jaOndermandaat toegestaan aan medewer-

kers van de afdelingen

Afd. hoof-

den

Bgm.

COLL.

Artikel 7:10 Algemene wet

bestuursrecht

Verdagen beslissing op

bezwaarschriften

A7

jaOndermandaat toegestaan aan medewer-

kers van de afdelingen.

Afd. hoof-

den

Bgm.

COLL.

Artikel 139, 156 en 160 Ge-

meentewet

Besluiten verzenden, be-

kend maken, daarvan

A8

Bijzondere wetgevingmededeling doen in de

Algemene wet bestuurs-

recht

Staatscourant en langs

elektronische weg

jaTot een maximum van € 50.000Afd. hoof-

den

COLLArtikel 8, eerste en tweede

lid Algemene Subsidieveror-

Besluiten op een aan-

vraag om subsidie

A9

Uitgezonderd zijn de besluiten tot weige-

ring van een subsidie.dening gemeente Pijnacker-

Nootdorp 2015

Artikel 6, eerste en tweede

lid Subsidieregeling stimu-

leringsfonds particulier ini-

tiatief 2015

ja Afd. hoof-

den

COLL.Artikel 13, eerste lid van de

Algemene Subsidieverorde-

Besluiten tot het direct

vaststellen of verlenen

A10

ning gemeente Pijnacker-

Nootdorp 2015

van subsidies tot en met

€ 10.000

Artikel 6, derde lid Subsidie-

regeling stimuleringsfonds

particulier initiatief 2015

BIJLAGE I MANDATEN PER AFDELING

Hoofdstuk 1 Alle afdelingen

EHBijzondere voorwaarden/opmerkingenAanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.
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ja Afd. hoof-

den

COLL.Artikel 16, eerste lid van de

Algemene Subsidieverorde-

Besluiten tot het vaststel-

len van een subsidie van

meer dan € 10.000.

A11

ning gemeente Pijnacker-

Nootdorp 2015

Artikel 6, zevende lid Subsi-

dieregeling stimulerings-

fonds particulier initiatief

2015

ja Afd. hoof-

den

COLL.Artikel 19 van de Algemene

Subsidieverordening ge-

Toestemming voor het

vormen van een bestem-

mingsreserve

A12

meente Pijnacker-Nootdorp

2015

n.v.t. Directie-

team

COLL.Art.160 Gemeentewet

Collectieve Arbeidsvoor-

waarden-regeling/Pijnacker-

Vaststellen van:

(wijzigingen in) de forma-

tie

A13

Nootdorpse Uitwerkings-(wijzigingen in) het perso-

neelsbudget overeenkomst

(CAR/PNUWO)Wijzigen of creëren van

functies Regeling organieke functie-

beschrijving en -waarderingVrijgeven van het vervul-

len van vacatures gemeente Pijnacker-Noot-

dorp

ja SecretarisCOLL.Art.160 GemeentewetVaststellen functiebe-

schrijving en –waarde-

ring

A14

Regeling organieke functie-

beschrijving en -waardering

gemeente Pijnacker-Noot-

dorp

BIJLAGE I MANDATEN PER AFDELING

Hoofdstuk 1 Alle afdelingen

EHBijzondere voorwaarden/opmerkingenAanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

jat.a.v. medewerkers vanaf schaal 12 met

uitzondering van benoeming en ontslag

van de directeuren

Secretaris

Directeur

COLL.Art.160 Gemeentewet

CAR/PNUWO

Rechtspositionele beslui-

ten in het kader van aan-

stelling en ontslag van

medewerkers

A15

ja

t.a.v. medewerkers tot en met schaal 11

van de onder zijn verantwoordelijkheid

vallende afdelingen

Uitzonderingen die zijn gemandateerd

aan de secretaris:

disciplinaire maatregelen en ontslagbe-

sluiten anders dan op eigen verzoek

flexibel belonen (structureel)

afvloeiingsregelingen

jat.a.v. directeuren en afdelingshoofden

die direct onder zijn verantwoordelijkheid

vallen

SecretarisCOLL.Art.160 Gemeentewet

CAR/PNUWO

Rechtspositionele beslui-

ten met betrekking tot

medewerkers met een

dienstverband

A16

jat.a.v. medewerkers die direct onder zijn

verantwoordelijkheid vallen

Directeur

jat.a.v. afdelingshoofden en medewerkers

die direct onder zijn verantwoordelijkheid

vallen

Afd.hoof-

den

jat.a.v. medewerkers die direct onder hun

verantwoordelijkheid vallen en teamlei-

ders

Teamlei-

ders

jat.a.v. medewerkers die direct onder zijn

verantwoordelijkheid vallen

Senior

Project-

leider

Dienst-

verlening

BIJLAGE I MANDATEN PER AFDELING

Hoofdstuk 1 Alle afdelingen

EHBijzondere voorwaarden/opmerkingenAanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

n.v.t.t.a.v. secretarisBurgemees-

ter

COLL.CAR/PNUWOVoeren van het beoorde-

lingsgesprek en het op-

A17

stellen van de beoorde-

ling

n.v.t.t.a.v. de directeur en de afdelingshoofden

die direct onder zijn verantwoordelijkheid

vallen

Secretaris

n.v.t.t.a.v. afdelingshoofden en medewerkers

die direct onder zijn verantwoordelijkheid

vallen

Directeur
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n.v.t.t.a.v. medewerkers die direct onder hun

verantwoordelijkheid vallen en teamlei-

ders

Afd.hoof-

den

n.v.t.t.a.v. medewerkers die direct onder hun

verantwoordelijkheid vallen

Teamlei-

ders

n.v.t.t.a.v. medewerkers die direct onder hun

verantwoordelijkheid vallen

Senior Pro-

ject-leider

Dienst-ver-

lening

jat.a.v. de secretaris, de directeurPortefeuil-

le-houder

P&O

Vaststellen van de beoor-

deling

jat.a.v. de afdelingshoofden en medewer-

kers die direct onder de verantwoordelijk-

heid van de directeuren vallen

Secretaris

jat.a.v. medewerkers van de afdelingenDirecteur

BIJLAGE I MANDATEN PER AFDELING

Hoofdstuk 2 Afdeling Bedrijfsvoering

EHBijzondere voorwaarden/opmerkingenAanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

JaOp grond van het Delegatiebesluit 2011

heeft de raad zijn bevoegdheid tot besluiten

Hoofd

BDV

Bgm.

COLL.

Wet openbaarheid van be-

stuur en geldende Delega-

tiebesluit

Besluiten op verzoeken

om informatie op grond

van de Wet openbaar-

heid van bestuur

BDV1

op verzoeken om informatie op grond van

de Wet openbaarheid van bestuur gedele-

geerd aan het college.

ja Hoofd

BDV

Bgm

COLL

Artikel 4:17 Algemene wet

bestuursrecht

Besluiten naar aanleiding

van een schriftelijke inge-

brekestelling

BDV2

BIJLAGE I MANDATEN PER AFDELING

Hoofdstuk 3 Afdeling Beleid

EHBijzondere voorwaarden/opmerkingenAanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

ja Hoofd Be-

leid

 Artikel 1.46, artikel 1.47, ar-

tikel 2.3 Wet kinderopvang

Besluiten op aanvragen

tot het in exploitatie ne-

BEL1

en kwaliteitseisen peuter-

speelzalen

men van een kindercen-

trum of gastouderbureau

of van een peuterspeel-

zaal en registratie en

verzoeken tot wijziging

van de registratie van

kindercentra, gastouder-

bureaus, voorzieningen

voor gastouderopvang

of peuterspeelzalen in

het Landelijk Register

Kinderopvang en Peuter-

speelzalen

jaVerwezen wordt naar de Beleidsregels

handhaving Wet kinderopvang en kwali-

Hoofd Be-

leid

COLL.Artikel 1.65, artikel 2.23 Wet

kinderopvang en kwaliteits-

eisen peuterspeelzalen

Besluiten tot het geven

van een schriftelijke aan-

wijzing en het voorne-

BEL2

teitseisen peuterspeelzalen Pijnacker-

Nootdorp 2014men tot een last onder

dwangsom/last onder

bestuursdwang bij het

handhaven van de kwali-

teit van de kinderopvang

en het peuterspeelzaal-

werk

ja Hoofd Be-

leid

COLL.Artikel 168a van de Wet op

het primair onderwijs

Toekennen van een

doeluitkeringssubsidie

BEL3

aan de uitvoerder van

voor- en vroegschoolse

educatie (VVE)

BIJLAGE I MANDATEN PER AFDELING

Hoofdstuk 3 Afdeling Beleid

EHBijzondere voorwaarden/opmerkingenAanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

JaArtikel 14, in voorkomende gevallen, met

inachtneming van bijlage IV van dit

Mandaatbesluit.

Hoofd Be-

leid

COLL.Artikel 6, tweede lid, artikel

7, tweede en derde lid, arti-

kel 8, artikel 9, artikel 10,

Uitvoeren Verordening

voorzieningen huisves-

ting onderwijs Pijnacker-

Nootdorp 2014

BEL4

eerste, tweede, derde, vier-

de, zesde en achtste lid, ar-

tikel 12, tweede lid, artikel

13, artikel 14, eerste en
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tweede lid, artikel 15, artikel

16, vierde lid, artikel 18,

tweede lid, artikel 19, twee-

de en derde lid, artikel 20,

eerste lid, artikel 24, eerste

en tweede lid, artikel 26,

eerste lid, artikel 27, derde

en vierde lid, artikel 28,

eerste, tweede, derde, vier-

de en zesde lid, artikel 29,

eerste , derde , vierde, zes-

de, zevende en negende lid,

artikel 31 Verordening

voorzieningen huisvesting

onderwijs Pijnacker-Noot-

dorp 2014

jaOp grond van het collegebesluit van 3

maart 2015 BBV15.0067.

Hoofd Be-

leid

COLL.Artikel 7 Verordening mate-

riële financiële gelijkstelling

Besluiten op aanvragen

voor de voorziening

“verhuiskosten”

BEL5

onderwijs Pijnacker-Noot-

dorp 2015 juncto de bijlage

“verhuiskosten” van die

verordening.

BIJLAGE I MANDATEN PER AFDELING

Hoofdstuk 4 Afdeling Frontoffice Publiekszaken en afdeling Backoffice Publiekszaken, team Gegevens-

beheer

EHBijzondere voorwaarden/opmerkingenAanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

jaGeldt uitsluitend t.a.v. benoeming van

een abs die al elders die functie bekleedt.

Hoofd

Frontoffi-

COLL.Artikel 16, eerste en tweede

lid van Boek 1 van het Bur-

gerlijk Wetboek.

Benoemen ambtenaar

burgerlijke stand (abs)

voor eenmalige huwelijks-

PZGB1

ce Pu-

sluiting / partnerschapsre-

gistratie

blieksza-

ken

jaOndermandaat toegestaan aan de Klant-

adviseurs A, B en C van de Frontoffice

Publiekszaken

Hoofd

Frontoffi-

ce Pu-

COLL.Artikel 3.20 Wet basisregi-

stratie personen

Verstrekken bewijs van

in leven zijn

PZGB2

blieksza-

ken

jaOndermandaat toegestaan aan de Klant-

adviseurs A, B en C van de Frontoffice

Hoofd

Backoffice

COLL.Artikel 1.4, 1.5 2e lid, en de

paragrafen 2 en 3 van de

Uitoefenen overige be-

voegdheden Wet basisre-

PZGB3

Publiekszaken en medewerkers Backoffice

Publiekszaken, team Gegevensbeheer

Publieksza-

ken Hoofd

Wet basisregistratie perso-

nen

gistratie personen, met

uitzondering van de regel-

gevende bevoegdheden Frontoffi-Verordening basisregistratie

personen Pijnacker-Noot- ce Pu-

dorp 2014 en (privacy)-Re- blieksza-

kenglement voor de basisregi-

stratie Personen

ja Hoofd

Backoffice

COLL.Artikel E3 KieswetInstellen één of meer

stembureaus in de ge-

meente

PZGB4

Publieksza-

ken

ja Hoofd

Backoffice

COLL.Artikel E4 KieswetBenoemen leden en

plaatsvervangende leden

stembureaus

PZGB5

Publieksza-

ken

jaKlantadviseurs A, B en C van de Frontof-

fice Publiekszaken en Beleidsmedewerker

B Gegevensbeheer

Hoofd

Backoffice

Publieksza-

ken

Bgm.Art. K3 en L8 KieswetVerstrekken van kiezers-

pas en volmacht

PZGB6

jaOndermandaat toegestaan aan de Klant-

adviseurs A, B en C van de Frontoffice

Publiekszaken

Hoofd

Frontoffi-

ce Pu-

COLLArtikel 46 Wet kinderopvang

juncto artikel 7 Regeling

Wet kinderopvang

Verstrekken van uittrek-

sels en inlichtingen uit

het Register Kindercentra

en gastouderbureaus

PZGB7

blieksza-

ken

BIJLAGE I MANDATEN PER AFDELING

Hoofdstuk 4 Afdeling Frontoffice Publiekszaken en afdeling Backoffice Publiekszaken, team Gegevens-

beheer

EHBijzondere voorwaarden/opmerkingenAanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

jaOndermandaat toegestaan aan de team-

leider van Frontoffice Publiekszaken 1e

Hoofd

Frontoffi-

Bgm.Besluit justitiële gegevensOpvragen van informatie

uit straf-, justitiële, docu-

PZGB8

lijn, de teamleider Frontoffice Publieksza-ce Pu-mentatie- en politieregis-

ters ken, team Ruimtelijke zaken en de team-blieksza-

leider Backoffice Publiekszaken, team

Gegevensbeheer.

ken en

Hoofd
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Ondermandaat toegestaan aan Klantadvi-

seurs B en C van de Frontoffice Publieks-

Backoffice

Publieksza-

ken zaken voor zover het betreft Inlichtingen

uit het strafregister en de algemene docu-

mentatieregisters van de Justitiële infor-

matiedienst in het kader van naturalisatie-

of optieverzoeken.

n.v.t.Ondermandaat toegestaan aan de Klant-

adviseurs A, B en C van de Frontoffice

Publiekszaken

Hoofd

Frontoffi-

ce Pu-

Bgm.Art. 26 Paspoortwet

Art. 116 Wegenverkeerswet

Art. 27 Reglement rijbewij-

zen

Verstrekken van reisdocu-

menten, identiteitskaar-

ten en rijbewijzen

PZGB9

blieksza-

ken

jaOndermandaat toegestaan aan de Klant-

adviseur B en C van de Frontoffice Pu-

bliekszaken

Hoofd

Frontoffi-

ce Pu-

Bgm.Rijkswet op het Nederlander-

schap

Verstrekken van een ad-

vies naturalisatieverzoek

PZGB10

blieksza-

ken

ja Ambte-

naar van

Bgm.Art. 17 Wet op de lijkbezor-

ging

Afgeven verlof later be-

graven dan voorgeschre-

ven

PZGB11

de burger-

lijke stand

BIJLAGE I MANDATEN PER AFDELING

Hoofdstuk 4 Afdeling Frontoffice Publiekszaken en afdeling Backoffice Publiekszaken, team Gegevens-

beheer

EHBijzondere voorwaarden/opmerkingenAanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

n.v.t.Ondermandaat toegestaan aan de Klant-

adviseur B en C van de afdeling Frontoffi-

ce Publiekszaken.

Hoofd

Frontoffi-

ce Pu-

Bgm.Art. 60a, eerste lid en artikel

60b, zevende lid van het

Besluit verkrijging en verlies

Nederlanderschap

Uitreiken uittreksel in het

kader van het verkrijgen

van het Nederlander-

schap

PZGB12

Dit (onder)mandaat berust op het afzon-

derlijk besluit van de burgemeester van

blieksza-

ken

31 maart 2010 nr. 2010.04777 en het

daarop gebaseerde besluit van het hoofd

van de afdeling Frontoffice Publiekszaken

van 8 januari 2013.

jaDit mandaat berust op het afzonderlijk

mandaatbesluit Wet BAG van het college

Beheerder

basis-regi-

COLLWet basisregistraties adres-

sen en gebouwen

Beheren basisregistraties

adressen en gebouwen

PZGB13

van 11 mei 2010 nr. 2010.06208 en destraties

eerste wijziging van dit besluit vastge-adressen

steld door het college op 5 maart 2013

nr. 13INT01272 waarnaar wordt verwezen.

en gebou-

wen en

andere

specifiek

genoem-

de func-

tio-naris-

sen

ja Hoofd

Backoffice

COLL.Art. 4:17 Wet basisregistra-

tie personen

Opleggen bestuurlijke

boete als bedoeld in arti-

PZGB14

Publieksza-

ken

kel 4:17 Wet basisregistra-

tie personen

BIJLAGE I MANDATEN PER AFDELING

Hoofdstuk 5 Afdeling Frontoffice Publiekszaken en Afdeling Backoffice Publiekszaken, team Maatschap-

pelijke Zaken

EHBijzondere voorwaarden/opmerkingenAanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

jaOndermandaat is toegestaan aan:Hoofd

Frontoffi-

COLL.Participatiewet

Besluit bijstandverlening

zelfstandigen 2004

Het nemen van beslissin-

gen op het gebied van

Wet- en (plaatselijke) re-

PZMZ1

Teamleider Backoffice Publiekszaken,

team Maatschappelijke Zakence Pu-

Wet IOAWgelgeving op het terrein Teamleider Frontoffice Publiekszaken, 1e

lijn

blieksza-

ken enWet IOAZvan de sociale voorzienin-

gen en inburgering Teamleider Kernteams en RegieteamHoofdWet bescherming persoons-

gegevensen individuele voorzienin-

gen van ondersteuning

en jeugdhulp

Teamleider Frontoffice Publiekszaken,

team Ruimtelijke zaken

Backoffice

Publieksza-

ken

Wet gemeentelijke schuld-

hulpverlening

Wet kinderopvang en kwali-

teitseisen peuterspeelzalen

en Beleidsregels Sociaal

Medische Indicatie

Structuur Uitvoering Wet

en Inkomen (SUWI)

Wet sociale werkvoorzie-

ning

Wet maatschappelijke on-

dersteuning 2015

Wet inburgering
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Jeugdwet

Gemeentelijke regelgeving

op deze beleidsterreinen

jaUitsluitend indien niet wordt afgeweken

van het advies van de Toetsingscommis-

sie Huisvesting.

Hoofd

Backoffice

Publieksza-

ken

COLL.Huisvestingsverordening

juli 2015 gemeente P-N

Urgentieverklaring wo-

ningzoekende

PZMZ2

Ondermandaat toegestaan aan de team-

leider Backoffice Publiekszaken, team

Maatschappelijke Zaken

BIJLAGE I MANDATEN PER AFDELING

Hoofdstuk 5 Afdeling Frontoffice Publiekszaken en Afdeling Backoffice Publiekszaken, team Maatschap-

pelijke Zaken

EHBijzondere voorwaarden/opmerkingenAanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

jaOndermandaat toegestaan aan de

teamleider Backoffice Publiekszaken,

team Maatschappelijke Zaken

Hoofd

Backoffice

Publieksza-

ken

COLL.Artikel 284, vierde lid van

de Faillissementswet

Artikel 285, eerste lid onder

f. van de Faillissementswet

Besluiten tot een verzoek-

schrift in het kader van

de schuldsanering van

natuurlijke personen

PZMZ3

Het afgeven van de ge-

meentelijke verklaring in

het kader van de schuld-

sanering van natuurlijke

personen

jaOndermandaat toegestaan aan de

teamleider Backoffice Publiekszaken,

team Maatschappelijke Zaken

Hoofd

Backoffice

Publieksza-

ken

COLL.Art. 4 Wet op het primair

onderwijs

Vergoeding voor leerlin-

genvervoer

PZMZ4

jaNb. Het toezicht op de naleving van de

Leerplichtwet 1969 is op grond van arti-

Leerplicht-

ambtenaar

COLL.Artikel 3a, 3b, 15 en 16

Leerplichtwet 1969

LeerplichtzakenPZMZ5

kel 16 van die wet opgedragen aan

burgemeester en wethouders. Dit is een

wettelijk verplicht mandaat. Het college

wijst daartoe een of meer ambtenaren

aan. In P-N is de leerplicht-ambtenaar

aangewezen.

jaOndermandaat toegestaan aan de

teamleider Frontoffice Publiekszaken,

1e lijn

Hoofd

Frontoffice

Publieksza-

ken

COLL.Artikel 49 Besluit Admini-

stratieve Bepalingen inzake

het Wegverkeer en de Rege-

ling gehandicaptenparkeer-

kaart

Gehandicaptenparkeer-

kaart

PZMZ6

BIJLAGE I MANDATEN PER AFDELING

Hoofdstuk 6 Afdeling Frontoffice Publiekszaken en afdeling Backoffice Publiekszaken, onderdeel

Ruimtelijke Zaken

EHBijzondere voorwaarden/opmerkingenAanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

jaIndien het verzoek ontvankelijk is.Hoofd

Backoffice

COLL.Artikel 6.1. Wet ruimtelijke

ordening

In behandeling nemen

van verzoeken om plan-

PZRZ1

Ondermandaat toegestaan aan de

teamleider Backoffice Publiekszaken,

team Ruimtelijke Zaken

Publieksza-

ken

schade inclusief het ver-

lenen van de opdracht

tot een extern advies

jaOndermandaat toegestaan aan de

teamleider Frontoffice Publiekszaken 1e

lijn

Hoofd

Frontoffice

Publieksza-

ken

COLL.Huisvestingsverordening

juli 2015 gemeente P-N

Huisvestingsvergunning

particulieren

PZRZ2

jaVerwezen wordt ook naar de door het

college vastgestelde beleidsregels ho-

gere grenswaarden Wet geluidhinder.

Hoofd

Backoffice

Publieksza-

ken

COLL.Artikel 110a Wet geluidhin-

der

Vaststellen van hogere

waarde voor de ten

hoogste toelaatbare ge-

luidsbelasting

PZRZ3

Voorafgaand aan het besluit wordt het

verzoek inhoudelijk beoordeeld door de

afd. WKZ.

jaOndermandaat toegestaan aan senior

beleidsmedewerker Backoffice Publieks-

Hoofd

Backoffice

COLL.Wet ruimtelijke ordening

juncto artikelen 1.2.1 en

Plaatsen van een elektro-

nische handtekening op

PZRZ4

zaken, team Ruimtelijke Zaken en overi-Publieksza-

ken

1.2.6, tweede lid Besluit

ruimtelijke ordening

basis van de Wet ruimte-

lijke ordening ten behoe- ge beleidsmedewerkers van de Backof-

ve van ruimtelijke visies, fice Publiekszaken, team Ruimtelijke

Zakenplannen, besluiten en

verordeningen met de

daarbij behorende beslui-

ten
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BIJLAGE I MANDATEN PER AFDELING

Hoofdstuk 6 Afdeling Frontoffice Publiekszaken en afdeling Backoffice Publiekszaken, onderdeel

Ruimtelijke Zaken

EHBijzondere voorwaarden/opmerkingenAanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

jaOndermandaat toegestaan aan de

teamleider Frontoffice Publiekszaken,

team Ruimtelijke zaken

Hoofd

Frontoffice

Publieksza-

ken

COLL.Artikel 15 LeegstandswetVergunning voor tijdelij-

ke verhuur van een wo-

ning

PZRZ5

jaOndermandaat toegestaan aan de

teamleider Frontoffice Publiekszaken 1e

lijn

Hoofd

Frontoffice

Publieksza-

ken

COLL.Verordening Starterslenin-

gen Pijnacker-Nootdorp

2013

StartersleningenPZRZ6

Betreft het afzonderlijke besluit van het

college van 21 mei 2013 en besluit

BBV15.0378

BIJLAGE I MANDATEN PER AFDELING

Hoofdstuk 7 Afdeling Frontoffice Publiekszaken, onderdeel Milieu en Bouw- en Woningtoezicht

EHBijzondere voorwaarden/opmerkingenAanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

jaOndermandaat toegestaan aan teamlei-

der Frontoffice Publiekszaken, team

Ruimtelijke zaken

Hoofd

Frontoffice

Publieksza-

ken

COLL.Wet algemene bepalingen

omgevingsrecht (Wabo) en

Besluit omgevingsrecht

(Bor)

Besluiten op grond van

de Wet algemene bepa-

lingen omgevingsrecht

PZMBW1

jaOndermandaat toegestaan aan teamlei-

der Frontoffice Publiekszaken, team

Hoofd

Frontoffice

COLL.Artikel 18.2 Wet milieube-

heer, artikel 5:22 en 5:32

Alle correspondentie

betreffende vergunning-

PZMBW2

Ruimtelijke zaken en medewerkersPublieksza-

ken

Algemene wet bestuurs-

recht, Wet algemene bepa-

plicht van bedrijven

met uitzondering van Frontoffice Publiekszaken 2e lijn, team

Ruimtelijke zakenlingen omgevingsrechteen voorwaarschuwing

(Wabo) en Besluit omge-

vingsrecht (Bor)

(zienswijze) en een be-

sluit tot het opleggen

van een dwangsom of

het uitoefenen van be-

stuursdwang

jaOndermandaat toegestaan aan teamlei-

der Frontoffice Publiekszaken, team

Hoofd

Frontoffice

COLLBouwbesluit 2012Correspondentie betref-

fende een sloopmel-

ding

PZMBW3

Ruimtelijke zaken en medewerkersPublieksza-

ken Frontoffice Publiekszaken 2e lijn team

Ruimtelijke Zaken

BIJLAGE I MANDATEN PER AFDELING

Hoofdstuk 8 Afdeling Interne Dienstverlening

EHBijzondere voorwaarden/opmerkingenAanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

jaVoor de onderdelen a t/m k is onderman-

daat toegestaan aan de senior medewer-

Hoofd Inter-

ne Dienst-

verlening

COLL.Artikel 5 en volgende van

de Wet kenbaarheid publiek-

rechtelijke beperkingen op

onroerende zaken

Bijhouden van een regis-

ter en registratie van pu-

bliekrechtelijke beperkin-

gen op onroerende

IDV1

ker geo-informatie en de beleidsonder-

steunende medewerker geo-informatie

van de afdeling IDV.zaken op grond van de

Wet kenbaarheid publiek- Voor de onderdelen g, h en i is onder-

mandaat toegestaan aan de Klantadvi-rechtelijke beperkingen

seur A, B en C van de afdeling Frontof-

fice Publiekszaken.

op onroerende zaken

waartoe in het in het bij-

zonder wordt gerekend:

het toetsen van de bron-

documenten aan vereis-

ten voor inschrijving

het uitgeven van inschrijf-

nummers en identificatie-

nummers

het inschrijven van docu-

menten in het register en

het opnemen van gege-

vens daarover in de regi-

stratie

het plaatsen van aanteke-

ningen op het brondocu-

ment

het verwerken van kadas-

trale mutaties in de admi-

nistratie

het verstrekken van een

bewijs van inschrijving

het waarmerken van af-

schriften van brondocu-

menten, waarbij publiek-

Gemeenteblad 2015 nr. 115258 2 december 20159



rechtelijke beperkingen

zijn opgelegd.

het op verzoek verstrek-

ken van afschriften of

uittreksels uit het register

en registratie

BIJLAGE I MANDATEN PER AFDELING

Hoofdstuk 8 Afdeling Interne Dienstverlening

EHBijzondere voorwaarden/opmerkingenAanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

ja    het verstrekken van

verklaringen, dat uit het

IDV1

(ver-

volg) register blijkt, dat op

het betreffende aange-

vraagde perceel geen

publiek-rechtelijke be-

perking van toepassing

zijn

het herstellen van fou-

ten en doorvoeren van

correcties

het (doen) verstrekken

van berichten aan de

Landelijke Voorziening

BIJLAGE I MANDATEN PER AFDELING

Hoofdstuk 9 Afdeling Ontwikkeling

EHBijzondere voorwaarden/opmerkingenAanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

ja Hoofd Ont-

wikkeling

COLL.Koopovereenkomsten wo-

ningen met een anti-specu-

latiebeding

Vaststellen af te dragen

winst in verband met

verkoop van een woning

ONT1

met een anti-speculatie-

beding

BIJLAGE I MANDATEN PER AFDELING

Hoofdstuk 10 Afdeling Wijkzaken, Crisisbeheersing

EHBijzondere voorwaardenAanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

n.v.t.In spoedeisende situaties waarbij de

burgemeester niet in de gelegenheid

is de alarmering in werking te stellen

PiketgroepBgm.Artikel 7 Wet veiligheidsre-

gio’s

en artikel 2.2.3. en 2.3.1. van

het Besluit veiligheidsre-

gio’s

Alarmeren (interne) ge-

meentelijke rampbestrij-

dingsorganisatie en het

opvragen van informatie

door de Waak-en wacht-

WKZCB1

dienst in geval van een

(dreigende) ramp

n.v.t.Verwezen wordt naar het besluit van

de burgemeester van 21 september

Actiecen-

trum Com-

Bgm.Wet veiligheidsregio’sAlarmeren en opstarten

crisiscommunicatie orga-

WKZCB2

2012 tot vaststelling van de Mandaat-

regeling Actiecentrum Communicatie

municatie

(ACC)

nisatie, alarmeren inrich-

ten en inzetten van kana-

len en middelen en

daadwerkelijk communi-

ceren met media en pu-

bliek

BIJLAGE I MANDATEN PER AFDELING

Hoofdstuk 10 Afdeling Wijkzaken, team Milieu en Verkeer

EHBijzondere voorwaardenAanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

jaOndermandaat toegestaan aan team-

leider Milieu en Verkeer afdeling Wijk-

zaken

Hoofd Wijk-

zaken

COLLArtikel 22 en 23 Wet vervoer

gevaarlijke stoffen

Ontheffing voor ver-

voer van gevaarlijke

stoffen

WKZMV1

jaOndermandaat toegestaan aan team-

leider Milieu en Verkeer afdeling Wijk-

zaken

Hoofd Wijk-

zaken

COLL.Wegenverkeerswet 1994,

Reglement Verkeersregels

en Verkeerstekens, Regeling

Tijdelijke verkeers-

maatregelen

Verkeersbesluiten

WKZMV2

Voertuigen en Besluit Admi-Overige Ontheffingen

als bedoeld in artikel nistratieve Bepalingen be-

treffende het Wegverkeer.149, eerste lid onder d.

van de Wegenverkeers-

wet
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BIJLAGE I MANDATEN PER AFDELING

Hoofdstuk 10 Afdeling Wijkzaken, Stafbureau

EHBijzondere voorwaardenAanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

ja Hoofd Wijk-

zaken

COLL.Warenmarktverordening

Pijnacker-Nootdorp

Verlenen vergunning

marktstandplaats

WKZSTB1

jaOndermandaat toegestaan aan markt-

meester

Hoofd Wijk-

zaken

COLL.Warenmarktverordening

Pijnacker-Nootdorp

Uitvoeren van de Wa-

renmarktverordening

WKZSTB2

Pijnacker-Nootdorp

2002

BIJLAGE I MANDATEN PER AFDELING

Hoofdstuk 10 Afdeling Wijkzaken, team Veiligheid en Handhaving

EHBijzondere voorwaardenAanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

jaOndermandaat toegestaan aan team-

leider Veiligheid en Handhaving afde-

ling Wijkzaken

Hoofd Wijkza-

ken

Bgm.Art. 2:9 APV 2012 P-NOntheffing straatartiestWKZ-

VH1

jaOndermandaat toegestaan aan team-

leider Veiligheid en Handhaving afde-

ling Wijkzaken

Hoofd Wijkza-

ken

COLL.Art. 2:10 APV 2012 P-NOntheffing bijzonder

gebruik van de weg

WKZ-

VH2

jaOndermandaat toegestaan aan team-

leider Veiligheid en Handhaving afde-

ling Wijkzaken

Hoofd Wijkza-

ken

Bgm.Art. 2:25 APV 2012 P-NVergunning evenementWKZ-

VH3

jaOndermandaat toegestaan aan team-

leider Veiligheid en Handhaving afde-

ling Wijkzaken

Hoofd Wijkza-

ken

Bgm.Art. 2:25a APV 2012 P-NVergunning groot eve-

nement

WKZ-

VH4

jaOndermandaat toegestaan aan team-

leider Veiligheid en Handhaving afde-

ling Wijkzaken

Hoofd Wijkza-

ken

Bgm.Art. 2:28 APV 2012 P-NExploitatievergunning

horecabedrijf

WKZ-

VH5

jaOndermandaat toegestaan aan team-

leider Veiligheid en Handhaving afde-

ling Wijkzaken

Hoofd Wijkza-

ken

Bgm.Art. 2:30 APV 2012 P-NVergunning afwijking

sluitingstijd; tijdelijke

sluiting

WKZ-

VH6

jaOndermandaat toegestaan aan team-

leider Veiligheid en Handhaving afde-

ling Wijkzaken

Hoofd Wijkza-

ken

Bgm.Art. 2:39 APV 2012 P-NVergunning speelgele-

genheid

WKZ-

VH7

jaOndermandaat toegestaan aan team-

leider Veiligheid en Handhaving afde-

ling Wijkzaken

Hoofd Wijkza-

ken

Bgm.Art. 2:67 APV 2012 P-NWaarmerken verkoopre-

gister

WKZ-

VH8

jaOndermandaat toegestaan aan team-

leider Veiligheid en Handhaving afde-

ling Wijkzaken

Hoofd Wijkza-

ken

COLL.Art. 4:6 APV 2012 P-NOntheffing overige ge-

luidhinder

WKZ-

VH9

Met inachtneming van de door het

college vastgestelde Nota Bouwla-

waai.

jaOndermandaat toegestaan aan team-

leider Veiligheid en Handhaving afde-

ling Wijkzaken

Hoofd Wijkza-

ken

COLL.Art. 5:6 APV 2012 P-NOntheffing voor het

plaatsen of hebben van

caravans e.d. op de

weg

WKZ-

VH10

jaOndermandaat toegestaan aan team-

leider Veiligheid en Handhaving afde-

ling Wijkzaken

Hoofd Wijkza-

ken

COLL.Art. 5:7 APV 2012 P-NOntheffing parkeren

van reclamevoertuigen

WKZ-

VH11

jaOndermandaat toegestaan aan team-

leider Veiligheid en Handhaving afde-

ling Wijkzaken

Hoofd Wijkza-

ken

COLL.Art. 5:8 APV 2012 P-NOntheffing parkeren

van grote voertuigen

WKZ-

VH12

BIJLAGE I MANDATEN PER AFDELING

Hoofdstuk 10 Afdeling Wijkzaken, team Veiligheid en Handhaving

EHBijzondere voorwaardenAanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

jaOndermandaat toegestaan aan team-

leider Veiligheid en Handhaving afde-

ling Wijkzaken

Hoofd Wijk-

zaken

COLL.Art. 5:13 APV 2012 P-NCollectevergunningWKZ-

VH13

JaOndermandaat toegestaan aan team-

leider Veiligheid en Handhaving afde-

ling Wijkzaken

Hoofd Wijk-

zaken

COLL.Art. 5:18 APV 2012 P-NStandplaatsvergunningWKZ-

VH14

jaOndermandaat toegestaan aan team-

leider Veiligheid en Handhaving afde-

ling Wijkzaken

Hoofd Wijk-

zaken

Bgm.Art. 5:23 APV 2012 P-NVergunning snuffelmark-

ten

WKZ-

VH15

jaOndermandaat toegestaan aan team-

leider Veiligheid en Handhaving afde-

ling Wijkzaken

Hoofd Wijk-

zaken

COLL.Art. 3 Wet op de KansspelenVergunning kansspelWKZ-

VH16
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jaOndermandaat toegestaan aan team-

leider Veiligheid en Handhaving afde-

ling Wijkzaken

Hoofd Wijk-

zaken

COLL.Art. 7c Wet op de Kansspe-

len

Verbieden klein kans-

spel

WKZ-

VH17

jaOndermandaat toegestaan aan team-

leider Veiligheid en Handhaving afde-

ling Wijkzaken

Hoofd Wijk-

zaken

Bgm.Art. 3 Drank- en HorecawetVergunning uitoefenen

horecabedrijf of slijters-

bedrijf

WKZ-

VH18

JaOndermandaat toegestaan aan team-

leider Veiligheid en Handhaving afde-

ling Wijkzaken

Hoofd Wijk-

zaken

Bgm.Art. 35 Drank- en HorecawetOntheffing voor het

schenken van zwak-alco-

holhoudende drank bij

WKZ-

VH19

een bijzondere gelegen-

heid van zeer tijdelijke

aard voor een aaneenge-

sloten periode van ten

hoogste twaalf dagen

jaOndermandaat toegestaan aan team-

leider Veiligheid en Handhaving afde-

ling Wijkzaken

Hoofd Wijk-

zaken

Bgm.Art. 4, vierde lid Zondags-

wet

Ontheffing voor het

houden van een openba-

re vermakelijkheid op

WKZ-

VH20

zondagen voor 13.00

uur

jaOndermandaat toegestaan aan team-

leider Veiligheid en Handhaving afde-

ling Wijkzaken

Hoofd Wijk-

zaken

COLL.Art. 148 WegenverkeerswetOntheffing voor het

houden van een weg-

wedstrijd

WKZ-

VH21

BIJLAGE I MANDATEN PER AFDELING

Hoofdstuk 10 Afdeling Wijkzaken, team Veiligheid en Handhaving

EHBijzondere voorwaardenAanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

jaOndermandaat toegestaan aan team-

leider Veiligheid en Handhaving afde-

ling Wijkzaken

Hoofd Wijkza-

ken

COLL.Artikel 125 Gemeentewet

juncto de afdelingen 5.3.1

en 5.3.2 Algemene wet be-

stuursrecht

Besluiten betreffende

de invordering van een

dwangsom

WKZ-

VH22

Informatieplicht aan afdelingshoofd

en portefeuillehouder

jaOndermandaat toegestaan aan team-

leider Veiligheid en Handhaving afde-

ling Wijkzaken

Hoofd Wijkza-

ken

COLL.Artikel 125 Gemeentewet

juncto de afdelingen 5.3.1

en 5.3.2 Algemene wet be-

stuursrecht

Besluiten betreffende

de toepassing van een

last onder bestuurs-

dwang en de vaststel-

WKZ-

VH23

Informatieplicht aan afdelingshoofd

en portefeuillehouderling van de hoogte van

de kosten bij de toepas-

sing van bestuurs-

dwang bij handhaving

BIJLAGE I MANDATEN PER AFDELING

Hoofdstuk 10 Afdeling Wijkzaken, team Veiligheid en Handhaving

EHBijzondere voorwaardenAanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

jaOndermandaat toegestaan aan team-

leider Veiligheid en Handhaving afde-

Hoofd Wijkza-

ken

COLL.Bestemmingsplan, Hoofd-

stuk 5 Wet algemene bepa-

Handhaving krachtens

de Wet algemene bepa-

WKZ-

VH24

ling Wijkzaken en medewerkers belast

met handhaving.

lingen omgevingsrecht,

Bouwbesluit en artikel 125

lingen omgevingsrecht,

inclusief:

Informatieplicht aan afdelingshoofd

en portefeuillehouder.

Gemeentewet juncto de af-

delingen 5.3.1 en 5.3.2 Alge-

mene wet bestuursrecht

een besluit in spoedei-

send geval;

een besluit bij een

bouwwerk met een

bouwsom tot en met €

2.000 ;

een besluit bij verlen-

ging van de begunsti-

gingstermijn

ambtshalve besluiten

om niet op te treden te-

gen ambtelijk geconsta-

teerde geringe overtre-

dingen van artikel 2.1,

2.3 en 2.3a Wet algeme-

ne bepalingen omge-

vingsrecht;

intrekking van boven-

staande besluiten,

met uitzondering van

de overige besluiten

BIJLAGE I MANDATEN PER AFDELING

Hoofdstuk 10 Afdeling Wijkzaken, team Veiligheid en Handhaving

EHBijzondere voorwaardenAanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

jaOndermandaat toegestaan aan team-

leider Veiligheid en Handhaving afde-

Hoofd Wijkza-

ken

COLL.Besluit Bodemkwaliteit, Wet

bodembescherming en arti-

Handhaving bodem in-

clusief:

WKZ-

VH25

Gemeenteblad 2015 nr. 115258 2 december 201512



ling Wijkzaken en medewerkers belast

met handhaving.

kel 125 Gemeentewet junc-

to de afdelingen 5.3. 1 en

een besluit in spoedei-

send geval;

Informatieplicht aan afdelingshoofd

en portefeuillehouder.

5.3.2 Algemene wet be-

stuursrecht

een besluit bij verlen-

ging van de begunsti-

gingstermijn;

intrekking van boven-

staande besluiten,

met uitzondering van

de overige besluiten

jaOndermandaat toegestaan aan team-

leider Veiligheid en Handhaving afde-

ling Wijkzaken

Hoofd Wijkza-

ken

COLL.Bestemmingsplan, Woning-

wet, Bouwbesluit, Asbest-

verwijderingsbesluit,

Handhaving Woning-

wet, inclusief:

een besluit in spoedei-

send geval;

WKZ-

VH26

Informatieplicht aan afdelingshoofd

en portefeuillehouder

hoofdstuk 5 Wet algemene

bepalingen omgevingsrechteen besluit bij bouwwer-

ken met een bouwsom

tot en met € 2.000 ;

en artikel 125 Gemeentewet

juncto de afdelingen 5.3.1

een besluit bij verlen-

ging van de begunsti-

gingstermijn,

en 5.3.2 Algemene wet be-

stuursrecht.

-intrekking van boven-

staande besluiten,

met uitzondering van

de overige besluiten.

BIJLAGE I MANDATEN PER AFDELING

Hoofdstuk 10 Afdeling Wijkzaken, team Veiligheid en Handhaving

EHBijzondere voorwaardenAanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

jaOndermandaat toegestaan aan team-

leider Veiligheid en Handhaving afde-

Hoofd Wijkza-

ken

COLL.Bestemmingsplan, Wet

ruimtelijke ordening,

Handhaven wegens

strijdig gebruik, inclu-

sief:

WKZ-

VH27

ling Wijkzaken en medewerkers belast

met handhaving.

hoofdstuk 5 Wet algemene

bepalingen omgevings-een besluit in spoedei-

send geval Informatieplicht aan afdelingshoofd

en portefeuillehouder.

recht, artikel 125 Gemeente-

wet juncto de afdelingeneen besluit bij bouwwer-

ken met een bouwsom

tot en met € 2.000

5.3.1 en 5.3.2 Algemene wet

bestuursrecht

een besluit bij verlen-

ging van de begunsti-

gingstermijn,

intrekking van boven-

staande besluiten

met uitzondering van

de overige besluiten

BIJLAGE I MANDATEN PER AFDELING

Hoofdstuk 10 Afdeling Wijkzaken, team Veiligheid en Handhaving

EHBijzondere voorwaardenAanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

jaOndermandaat toegestaan aan team-

leider Veiligheid en Handhaving afde-

Hoofd Wijkza-

ken

COLL.Hoofdstuk 18 Wet milieube-

heer, hoofdstuk 5 Wet alge-

Milieuhandhaving bij

bedrijven, inclusief:

WKZ-

VH28

ling Wijkzaken en medewerkers belast

met handhaving.

mene bepalingen omge-

vingsrecht en

een besluit in spoedei-

send geval;

Informatieplicht aan afdelingshoofd

en portefeuillehouder.

en artikel 125 Gemeentewet

juncto de afdelingen 5.3.1

een besluit tot verlen-

ging van de begunsti-

gingstermijn; en 5.3.2 Algemene wet be-

stuursrechteen besluit tot af- en

goedkeuring van in het

kader van handhaving

verstrekte rapporten of

bewijsstukken op basis

van vergunningvoor-

schriften of een Amvb;

intrekking van boven-

staande besluiten,

met uitzondering van

de overige besluiten

jaOndermandaat toegestaan aan team-

leider Veiligheid en Handhaving afde-

Hoofd Wijkza-

ken

COLL.Algemene Plaatselijke Ver-

ordening, hoofdstuk 10 Wet

Handhaven bij illegale

(afval)stort buiten be-

drijven, inclusief:

WKZ-

VH29

ling Wijkzaken en medewerkers belast

met handhaving.

Milieubeheer, hoofdstuk 5

Wet algemene bepalingen

omgevingsrecht en

een besluit in spoedei-

send geval; Informatieplicht aan afdelingshoofd

en portefeuillehouderen artikel 125 Gemeentewet

juncto de afdelingen 5.3.1

een besluit tot verlen-

ging van de begunsti-

gingstermijn; en 5.3.2 Algemene wet be-

stuursrechtintrekking van boven-

staande besluiten,

met uitzondering van

de overige besluiten
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BIJLAGE I MANDATEN PER AFDELING

Hoofdstuk 10 Afdeling Wijkzaken, team Veiligheid en Handhaving

EHBijzondere voorwaardenAanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

jaOndermandaat toegestaan aan team-

leider Veiligheid en Handhaving afde-

ling Wijkzaken

Hoofd Wijkza-

ken

COLL.

Bgm.

Algemene Plaatselijke Ver-

ordening en Afvalstoffenver-

ordening en artikel 125 Ge-

Handhaven openbare

ruimte, inclusief intrek-

king van deze besluiten

WKZ-

VH30

Informatieplicht aan afdelingshoofd

en portefeuillehouder

meentewet juncto de afde-

lingen 5.3.1 en 5.3.2 Alge-

mene wet bestuursrecht

en besluiten om niet op

te treden, met uitzonde-

ring van niet spoedei-

sende besluiten op

grond van de

bepalingen over evene-

menten, toezicht op

openbare inrichtingen

en speelgelegenheden

en seksinrichtingen,

sekswinkels, escortbe-

drijven, straat en raam-

prostitutie e.d.

 Ondermandaat toegestaan aan team-

leider Veiligheid en Handhaving afde-

ling Wijkzaken

Hoofd Wijkza-

ken

COLL.

Bgm.

Drank- en horecawet, Wet

op de Kansspelen, Algeme-

ne Plaatselijke Verordening

Handhaving horeca, in-

clusief:

een besluit in spoedei-

send geval;

WKZ-

VH31

Informatieplicht aan afdelingshoofd

en portefeuillehouder

en artikel 125 Gemeentewet

juncto de afdelingen 5.3.1een besluit bij verlen-

ging van de begunsti-

gingstermijn;

en 5.3.2 Algemene wet be-

stuursrecht

intrekking van boven-

staande besluiten,

met uitzondering van

de overige besluiten

BIJLAGE I MANDATEN PER AFDELING

Hoofdstuk 10 Afdeling Wijkzaken, team Inrichting en Beheer Openbare Ruimte

EHBijzondere voorwaardenAanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

jaOndermandaat toegestaan aan team-

leider Inrichting en Beheer Openbare

Ruimte afdeling Wijkzaken

Hoofd Wijkza-

ken

COLL.Art. 2:11 APV P-N 2012

Artikel 5.2 Telecommunica-

tiewet

Het verlenen van een

vergunning voor het

aanleggen, beschadi-

WKZI-

BOR1

Met inachtneming van de Algemene

Voorwaarden Ondergrondse Infrastruc-

turen

gen en veranderen

van een weg

Het gedogen van het

aanleggen, het in

stand houden en het

opruimen van kabels

en leidingen in open-

bare gemeentegrond.

jaOndermandaat toegestaan aan team-

leider Inrichting en Beheer Openbare

Ruimte afdeling Wijkzaken

Hoofd Wijkza-

ken

COLL.

Bgm.

Art. 4:11b APV 2012 P-NKapvergunning

Spoedeisende kapver-

gunning

WKZI-

BOR2

jaOndermandaat toegestaan aan team-

leider Inrichting en Beheer Openbare

Ruimte afdeling Wijkzaken

Hoofd Wijkza-

ken

COLL.Artikel 3, tweede lid Veror-

dening naamgeving en

nummering 2010

Toekennen van num-

mers aan verblijfsob-

jecten, ligplaatsen en

standplaatsen

WKZI-

BOR3

BIJLAGE II BESTUURLIJKE MANDATEN

EHBijzondere voorwaarden/opmerkingenAanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

ja Alle porte-

feuille-hou-

ders

COLL.Artikel 160 Gemeente-

wet

Vaststellen verweerschrift

naar aanleiding van een in-

gediend bezwaar- of beroep-

BM1

schrift met betrekking tot

door of, in mandaat, na-

mens het college genomen

besluiten

jaOp grond van artikel 10:3 derde lid van

de Awb zijn uitgezonderd de besluiten

Alle porte-

feuille-hou-

ders

COLL.Artikel 160 Gemeente-

wet

Het nemen van een besluit

op bezwaarschriften met

betrekking tot, in mandaat,

BM2

op bezwaarschriften n.a.v. door porte-

namens het college geno-

men besluiten.

feuillehouders in mandaat genomen

besluiten.

ja Portefeuil-

le-houder

COLL.Besluit bijstandverle-

ning zelfstandigen 2004

Besluiten tot terugvordering

en verhaal van Bbz-kredie-

ten

BM3

Sociale Za-

ken

jaMet uitzondering van gemeentelijke

belastingen. Dit is een bevoegdheid

Portefeuil-

le-houder

Financiën

COLL.Artikel 160 Gemeente-

wet

Oninbaar verklaren van

vorderingen

BM4

van het hoofd afdeling Backoffice Pu-
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bliekszaken gebaseerd op het Aanwij-

zings- en mandaatbesluit belastingen.

BIJLAGE III MANDATEN AAN EXTERNEN

EHBijzondere voorwaarden/opmerkin-

gen

AanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

n.v.t. Directeur/ be-

stuurder, ad-

COLL.Huisvestingsverorde-

ning juli 2015 P-N

Verstrekken van een huisves-

tingsvergunning voor wonin-

ME1

junct-directeur,gen van of verhuurd door

hoofd Wonenstichtingen en woningcorpo-

raties en teamleider

Klantencontac-

ten Stichting

Rondom Wo-

nen

Vestigingsma-

nager / Mana-

ger Woondien-

sten Vestia

gebiedsmana-

ger Staedion

Secretaris van

de Interkerkelij-

ke Stichting

voor de bejaar-

denzorg

BIJLAGE III MANDATEN AAN EXTERNEN

EHBijzondere voorwaarden/opmerkin-

gen

AanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

n.v.t.Verwezen wordt naar het afzonderlij-

ke mandaatbesluit van het college

Directeur pu-

blieke gezond-

COLL.Artikel 1.61, artikel 2.19

Wet kinderopvang en

Aanwijzen toezichthouder

Wet kinderopvang en kwali-

ME2

van 21 januari 2014 waarbij is beslo-heid van dekwaliteitseisen peuter-teitseisen peuterspeelzalen

ten de directeur Publieke Gezondheidgemeente

Den Haag

speelzalen, artikel 4

Verordening ruimte- en

en Verordening ruimte- en

inrichtingseisen peuter- van de Gemeente Den Haag, zijnde

inrichtingseisen peuter-speelzalen gemeente Pijnac-

ker-Nootdorp 2011

de directeur van de GGD Haaglan-

den, een GGD als bedoeld in de arti-speelzalen gemeente

kelen 1.61 en 2.19 van de Wet kinder-Pijnacker-Nootdorp

2011 opvang en kwaliteitseisen peuter-

speelzalen en artikel 4 van de Veror-

dening ruimte- en inrichtingseisen

peuterspeelzalen, met ingang van 1

januari 2014 aan te wijzen als toezicht-

houder op grond van artikel 1.61,

eerste lid van de Wet kinderopvang

en kwaliteitseisen peuterspeelzalen.

Tevens is in dat besluit de directeur

de bevoegdheid verleend zijn mede-

werkers voor de uitvoering van zijn

taak te mandateren.

n.v.t.Op grond van het besluit van het

college van 3 maart 2015 BBV

Directeur pu-

blieke gezond-

COLL.Artikel 6.1 Wet maat-

schappelijke ondersteu-

ning 2015

Aanwijzen van personen

die belast zijn met het hou-

den van toezicht op de nale-

ME3

15.0070 is de Directeur publieke ge-heid van de

ving van het bepaalde bij of zondheid van de gemeente Den Haaggemeente

Den Haagkrachtens de Wet maat- door het college aangewezen als

schappelijke ondersteuning

2015

functionaris belast met het toezicht

op de naleving van de Wmo 2015.

Daarnaast is hij namens het college

bevoegd andere functionarissen in

dienst van de GGD-Haaglanden te

belasten met het toezicht op de nale-

ving van de Wmo 2015.

BIJLAGE III MANDATEN AAN EXTERNEN

EHBijzondere voorwaarden/opmerkin-

gen

AanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

n.v.t.Ondermandaat toegestaan aan de

beheerder van de algemene begraaf-

plaats St. Janshof

Bestuur van

de Stichting

Sint Janshof

COLL.Artikel 10, tweede lid,

artikel 12, artikel 13,

tweede lid, artikel 15,

Afwijken van tijden van be-

graven, aantal overledenen

in algemene graven, volgor-

ME4

Voorwaarden:eerste lid, artikel 16, ar-de toewijzing graven, ter-

De uitoefening van de bevoegdheden

vindt plaats met inachtneming van

tikel 17, artikel 18, arti-

kel 19, eerste en vierde

mijn grafrecht, aanbrengen

grafkelder, overschrijven

de volgende door het college op 18lid, artikel 21, artikel 23,van verleende rechten, me-

oktober 2011 of sedertdien gewijzig-

de vastgestelde uitvoeringsbesluiten:

artikel 24 en artikel 26,

eerste lid van de Veror-

dedeling ontvangst van af-

standsverklaring, verlenen

a.Regels voor de graven, asbezorging

en gedenkplaatsen algemene begraaf-

plaats Sint Janshof;

dening op het beheer

en het gebruik van de

algemene begraaf-

plaats St. Janshof 2011

en weigeren vergunning

grafbedekking, toezicht op

onderhoud, verwijderen

grafbedekking, uitvoering
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b.Regels voor de indeling van graven

op de algemene begraafplaats Sint

Janshof;

ruiming, bijhouden histori-

sche graven

c.Regels voor grafbedekkingen op de

algemene begraafplaats Sint Jans-

hof;

d.Voorschriften voor het bijhouden

van het register van de algemene

begraafplaats Sint Janshof.

n.v.t.Dit mandaat berust op afzonderlijke

mandaatbesluiten van de burgemees-

Regionaal

Brandweer-

Bgm.

en

Artikel 61, derde lid Wet

veiligheidsregio’s, arti-

Aanwijzen toezichthouders

belast met de naleving van

ME5

ter van 22 december 2009 nr.commandantCOLL.kel 5:10, derde lid Wetvoorschriften op het gebied

van brandveiligheid 2009.16836 en het college van 14van de Veilig-algemene bepalingen

september 2010 nr. 2010.12434

waarnaar wordt verwezen.

heidsregio

Haaglanden

omgevingsrecht en arti-

kel 6:2 APV 2012 P-N

BIJLAGE III MANDATEN AAN EXTERNEN

EHBijzondere voorwaarden/opmerkin-

gen

AanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

n.v.t.Verwezen wordt naar het besluit van

het college van 7 augustus 2012 tot

RaetCOLL.Besluit sollicitatieplicht

Appa

Sollicitatieplicht politieke

ambtsdragers

ME6

vaststelling van het Mandaatbesluit

sollicitatieplicht politieke ambtsdra-

gers 2012

n.v.t.De werkzaamheden zijn uitbesteed

op grond van het besluit van het

college van 13 september 2005.

Medewerkers

parkeerservi-

ce van het be-

COLL.Artikel 3 Parkeerveror-

dening Pijnacker-Noot-

dorp

Verlenen van parkeerver-

gunningen en -ontheffingen

ME7

De werkzaamheden worden uitge-

voerd overeenkomstig het bijbeho-

rende Programma van Eisen.

drijf P1 On

street B.V.

n.v.t.Mandaat wordt verleend met inacht-

neming van het door het college op

De directeur

van de Omge-

COLL.Afdeling 10.1.1. Awb,

diverse bijzondere wet-

Vergunningverlening, toe-

zicht en handhaving op het

gebied van Milieu

ME8

19 februari 2013 vastgestelde Man-vingsdienst

Haaglanden

ten en artikel 4 van de

Gemeenschappelijke daatbesluit Pijnacker-Nootdorp Om-

gevingsdienst Haaglanden 2013regeling Omgevings-

dienst Haaglanden

n.v.t.Op grond van het door de burge-

meester en het college op 16 decem-

College van

Delft

COLL.

Bgm.

Artikel 2.3.2 en volgen-

de van de Wet maat-

Maatwerkvoorziening ten

behoeve van beschermd

wonen en opvang

ME9

ber 2014 vastgestelde Mandaatbe-schappelijke ondersteu-

ning 2015 sluit beschermd wonen en opvang

Wet maatschappelijke ondersteuning

2015

BIJLAGE III MANDATEN AAN EXTERNEN

EHBijzondere voorwaarden/opmerkin-

gen

AanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

JaHet in het Mandaatbesluit samenwer-

king gemeente Pijnacker-Nootdorp

College van

Zoetermeer

COLL.Mandaatbesluit samen-

werking gemeente Pijn-

Mandaten aan gemeente

Zoetermeer

ME10

en Zoetermeer van 21 mei 2013 opge-acker-Nootdorp enHet nemen van besluiten in

verband met de uitoefening nomen mandaat aan de managerZoetermeer van 21 mei

2013van bevoegdheden op het Belastingen van Zoetermeer heeft

terrein van het beheer van geen feitelijke werking meer. De

niet overgebrachte archief-

bescheiden

werkzaamheden op het gebied van

belastingen worden vanaf 2015 weer

in eigen beheer uitgevoerd.Het afgeven van de gemeen-

telijke verklaring als be-

doeld in artikel 285 Faillisse-

mentswet

Het nemen van besluiten

tot het opschorten en beëin-

digen van schuldhulpverle-

ning op grond van de Wet

gemeentelijke schuldhulp-

verlening

BIJLAGE IV PRIVAATRECHTELIJKE MANDATEN

Bij de uitoefening van de onderstaande mandaten nr’s PM1 tot en met PM6 wordt gehandeld overeen-

komstig het bepaalde in het Inkoop- en aanbestedingsbesluit 2013, het Inkoop- en aanbestedingsregle-

ment 2013, de Regeling budgethouderschap en verplichtingen, het Hand- en Voetboek Projectmatig

Werken en voorts overeenkomstig het bepaalde in bijlage VII die hoort bij de volmachten PM1 tot en

met PM6.

EHBijzondere voorwaarden/opmerkin-

gen

AanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

jaUitgezonderd zijn het Inhuren van

derden (inspanningsverbintenis) en

Afdelingshoof-

den

COLL.Artikel 160 Gemeente-

wet

Besluiten tot het gunnen

van opdrachten voor leve-

PM1

contracteren van derden (resultaat-ringen en diensten onder
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de grens van de Europese

drempelwaarde

verbintenis). Zie hiervoor de afzonder-

lijke mandaten.

Ondermandaat toegestaan aan

projectleiders en budgethouders tot

en met een bedrag van € 50.000.

Ondermandaat toegestaan aan de

medewerkers van de afdelingen voor

de procesonderdelen van de aanbe-

stedingsprocedure.

Op grond van het Mandaatbesluit

griffier 2004 is de griffier, met inacht-

neming van de Regeling budgethou-

derschap en verplichtingen, bevoegd

te besluiten tot het verlenen van op-

drachten tot uitvoering van werken

en opdrachten voor leveringen en

diensten bij onderhandse enkelvou-

dige en onderhandse meervoudige

aanbesteding

jaOndermandaat toegestaan aan de

medewerkers van de afdelingen voor

DirecteurenCOLL.Artikel 160 Gemeente-

wet

Besluiten tot het gunnen

van opdrachten voor leve-

PM2

de procesonderdelen van de aanbe-

stedingsprocedure.

ringen en diensten vanaf de

grens van de Europese

drempelwaarde

BIJLAGE IV PRIVAATRECHTELIJKE MANDATEN

EHBijzondere voorwaarden/opmerkingenAanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

jaOndermandaat toegestaan aan project-

leiders tot en met een bedrag van €

100.000

Afdelingshoof-

den

COLL.Artikel 160 Gemeente-

wet

Besluiten tot het gunnen

van opdrachten voor wer-

ken tot en met een bedrag

van € 500.000

PM3

Ondermandaat toegestaan aan de

medewerkers van de afdelingen voor

de procesonderdelen van de aanbeste-

dingsprocedure.

jaOndermandaat toegestaan aan de

medewerkers van de afdelingen voor

DirecteurenCOLL.Artikel 160 Gemeente-

wet

Besluiten tot het gunnen

van opdrachten voor wer-

PM4

de procesonderdelen van de aanbeste-

dingsprocedure.

ken vanaf een bedrag van

€ 500.001 tot en met een

bedrag van € 2.500.000

jaOndermandaat toegestaan aan de

medewerkers van de afdelingen voor

WethoudersCOLL.Artikel 160 Gemeente-

wet

Besluiten tot het gunnen

van opdrachten voor wer-

PM5

de procesonderdelen van de aanbeste-

dingsprocedure.

ken vanaf een bedrag van

€ 2.500.001

ja SecretarisCOLL.Artikel 160 Gemeente-

wet

Besluiten tot het deelnemen

aan door andere aanbeste-

PM6

dende diensten te organise-

ren aanbestedingen op het

gebied van leveringen,

diensten en werken, inclu-

sief het besluit tot gunning

van de opdracht

BIJLAGE IV PRIVAATRECHTELIJKE MANDATEN

EHBijzondere voorwaarden/opmerkingenAanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

jaInhuur die langer duurt dan zes

maanden

Secretaris

Afd. hoofden

COLL.CAR/PNUWOInhuren van derden (inspan-

ningsverbintenis)

PM7

ja

Tot maximaal zes maanden.

Verwezen wordt ook naar de Notitie

“Spelregels Personeelsbudgetten”

zoals vastgesteld door het DT op 20

december 2006.

jaVoor zover de uitgave plaatsvindt

binnen beschikbaar gestelde middelen

Afd. hoofdenCOLL.CAR/PNUWOContracteren van derden

(resultaatverbintenis)

PM8

en ten behoeve van het product zoals

omschreven in de productenraming.

Het dient te gaan om het leveren van

een concreet product zonder dat

sprake is van inhuur.

Verwezen wordt ook naar de Notitie

“Spelregels Personeelsbudgetten”

zoals vastgesteld door het DT op 20

december 2006.

ja SecretarisCOLL.Artikel 160 Gemeente-

wet

Besluiten tot afwijking van

het Inkoop- en aanbeste-

PM9

dingsreglement 2013 voor

zover het betreft het vol-

staan met een enkelvoudige

offerteaanvraag voor het

inhuren van derden en
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contracteren van derden bij

een geraamde waarde die

ligt tussen de € 50.000 en

de Europese aanbestedings-

grens, exclusief de BTW.

ja Portefeuille-

houders

COLL.Artikel 160 Gemeente-

wet

Overige besluiten tot afwij-

king van het Inkoop- en

PM10

aanbestedings-reglement

2013

BIJLAGE IV PRIVAATRECHTELIJKE MANDATEN

EHBijzondere voorwaarden/opmer-

kingen

AanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

ja WethouderCOLL.Artikel 160 Gemeente-

wet

Besluiten tot verkoop van roeren-

de zaken die worden aangetroffen

PM11

Financiën

in door de gemeente verworven

onroerende zaken, mits deze een

bedrag van € 10.000 niet te boven

gaan.

ja Afd. hoof-

den

COLL.Artikel 160 Gemeente-

wet

Besluiten tot het vaststellen van

huuraanpassingen ingevolge de

PM12

bepalingen van huurovereenkom-

sten

ja Hoofd Be-

drijfsvoe-

ring

COLL.Artikel 160 Gemeente-

wet

Besluiten betreffende het afhande-

len van schadeclaims tot en met

een bedrag van € 10.000,--

PM13

jaBinnen bestaand pakketHoofd Be-

drijfsvoe-

ring

COLL.Artikel 160 Gemeente-

wet

Besluiten tot het aangaan, wijzi-

gen of beëindigen van verzekerin-

gen

PM14

jaOndermandaat toegestaan aan

de senior Frontoffice Publieksza-

ken 1e lijn

Hoofd

Frontoffice

Publieksza-

ken

COLL.Artikel 160 Gemeente-

wet

Besluiten tot het aangaan van

overeenkomsten met verkopende

partijen over de verkopersbijdrage

starterslening

PM15

Betreft het afzonderlijke besluit

van het college van 21 mei 2013

jaVoor zover binnen de financiële

kaders van de exploitatieopzet.

Hoofd

Ontwikke-

ling

COLL.Artikel 160 Gemeente-

wet

Besluiten tot het aangaan van

overeenkomsten tot het aankopen

en verkopen van grond in gebie-

PM16

Vooroverleg met portefeuillehou-

der.den waarvoor een exploitatieopzet

door de raad is vastgesteld

jaVoor zover binnen de financiële

kaders van de exploitatieopzet.

Hoofd

Ontwikke-

ling

COLLArtikel 160 Gemeente-

wet

Besluiten tot het aangaan van

grondreserveringsovereenkom-

sten gebieden waarvoor een ex-

PM17

Vooroverleg met portefeuillehou-

der.ploitatieopzet door de raad is

vastgesteld

BIJLAGE IV PRIVAATRECHTELIJKE MANDATEN

EHBijzondere voorwaarden/op-

merkingen

AanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

jaVerwezen wordt ook naar de

voorwaarden zoals genoemd

in het collegebesluit van

Hoofd

Ontwikke-

ling

COLL.Artikel 160 Gemeente-

wet

Besluiten inzake de uitgifte van

grond ten behoeve van zendmasten

PM18

31 mei 2005.

jaVerwezen wordt ook naar het

anti-kraakreglement.

Hoofd

Ontwikke-

ling

COLL.Artikel 160 Gemeente-

wet

Besluiten inzake het aangaan en

beëindigen van huurovereenkom-

sten, inclusief anti-kraakovereen-

PM19

komsten, in gebieden waarvoor

door de raad een exploitatieopzet

is vastgesteld.

ja HoofdCOLL.Artikel 160 Gemeente-

wet

Besluiten tot het verlenen van toe-

stemming tot vervreemden of be-

PM20

Ontwikke-

lingzwaren van bedrijfskavels aan der-

den indien sprake is van overdracht

van aandelen binnen de organisa-

torische structuur van het betrok-

ken bedrijf of indien sprake is van

overdracht van onroerende zaken

aan de eigenaar van het betrokken

bedrijf naar privé of omgekeerd

ja HoofdCOLL.Artikel 160 Gemeente-

wet

Besluiten tot het verlenen van toe-

stemming tot doorverkoop van be-

PM21

Ontwikke-

lingdrijfsunits binnen bedrijfsverzamel-

gebouwen

ja HoofdCOLL.Artikel 160 Gemeente-

wet

Besluiten tot het vestigen van een

recht van opstal ten behoeve van

riolering op bedrijfsterreinen

PM22

Ontwikke-

ling
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jaVerwezen wordt ook naar het

raadsbesluit van 23 december

2004

Hoofd Ont-

wikkeling

COLL.Artikel 160 Gemeente-

wet

Besluiten tot het aangaan van

overeenkomsten tot het verkopen

of het verhuren van openbaar

groen (snippergroen)

PM23

(Notitie snipper-groenbeleid).

De aanvragen dienen eerst te

worden getoetst door de afd.

Wijkzaken en/of de cluster

Ruimtelijk Beleid van de afd.

Beleid.

BIJLAGE IV PRIVAATRECHTELIJKE MANDATEN

EHBijzondere voorwaarden/opmer-

kingen

AanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

ja Hoofd Ont-

wikkeling

COLL.Artikel 160 Gemeente-

wet

Besluiten tot het aangaan van ante-

rieure overeenkomsten ten behoe-

PM24

ve van de wijziging van een bestem-

ming voor het mogelijk maken van

maximaal vijf bouwplaneenheden

ja Hoofd Ont-

wikkeling

COLL.Artikel 160 Gemeente-

wet

Besluiten tot het om-niet in gebruik

geven van gronden en gebouwen

PM25

enaangekocht als strategische aan-

Hoofd Wijk-

zaken

koop, voor gebruik van grasop-

brengsten, voor onderhoud en voor

anti-kraak

ja Hoofd Ont-

wikkeling

COLL.Artikel 160 Gemeente-

wet

Besluiten tot het aangaan van erf-

pacht-, huur- of opstalovereenkom-

PM26

sten ten behoeve van sportvoorzie-

ningen, nutsvoorzieningen en ge-

luidsschermen

jaOndermandaat toegestaan aan

de medewerker verhuur accom-

modaties van de afd. Wijkzaken

Hoofd Wijk-

zaken

COLL.Artikel 160 Gemeente-

wet

Besluiten tot verhuur van en aan-

gaan of actualiseren van verhuur-

overeenkomsten voor (sport) ac-

PM27

commodaties, van de volkstuinen,

van woningen en gebouwen binnen

de activiteit “overige gebouwen en

terreinen”, van het vrachtwagenpar-

keer-terrein en van de parkeergara-

ges bij Het Baken

jaVerwezen wordt onder andere

naar het besluit van het college

Hoofd Wijk-

zaken

COLL.Artikel 160 Gemeente-

wet

Besluiten tot het tijdelijk om niet in

gebruik geven van openbaar ge-

PM28

van 25 november 2014bied, tot het in beheer geven van

BBV14.0545 (groenadoptie) en 3openbaar gebied en zo nodig an-

februari 2015 BBV15.0563 (roton-

des)

ders inrichten (“groenadoptie”) en

tot het verhuren van rotondes

jaOndermandaat toegestaan aan

teamleider Inrichting en Beheer

Hoofd Wijk-

zaken

COLL.Artikel 160 Gemeente-

wet

Aansluiten op de gemeentelijke rio-

lering

PM29

Openbare Ruimte (IBOR) afde-

ling Wijkzaken

jaOndermandaat toegestaan aan

teamleider Inrichting en Beheer

Hoofd Wijk-

zaken

COLL.Artikel 160 Gemeente-

wet

Besluiten tot het vestigen van een

recht van opstal ten behoeve van

riolering (m.u.v. bedrijfsterreinen)

PM30

Openbare Ruimte (IBOR) afde-

ling Wijkzaken

BIJLAGE V VOLMACHTEN EN MACHTIGINGEN

Op basis van het Inkoop- en aanbestedingsbesluit 2013 en het Inkoop- en aanbestedingsreglement

2013 worden bij de uitvoering van de privaatrechtelijke mandaten PM1 tot en met PM6 de volgende

volmachten verstrekt. Een volmacht strekt tot ondertekening van overeenkomsten.

EHBijzondere voorwaarden/opmer-

kingen

AanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

n.v.t.Projectleiders en budgethouders

uitsluitend voor zover dit valt

Afd.hoof-

den

Bgm.Artikel 171, tweede lid

Gemeentewet

Ondertekenen van besluiten tot het

gunnen van opdrachten voor leve-

VM1

onder de begrenzing als bedoeld

in PM1

Projectlei-

ders Bud-

gethouders

ringen en diensten tot de grens van

de Europese drempelwaarde

n.v.t. DirecteurenBgm.Artikel 171, tweede lid

Gemeentewet

Ondertekenen van besluiten tot het

gunnen van opdrachten voor leve-

VM2

ringen en diensten vanaf de grens

van de Europese drempelwaarde.

n.v.t.Projectleiders en budgethouders

uitsluitend voor zover dit valt

Afd.hoof-

den

Bgm.Artikel 171, tweede lid

Gemeentewet

Ondertekenen van besluiten tot het

gunnen van opdrachten voor wer-

VM3

onder de begrenzing als bedoeld

in PM3

Projectlei-

ders

ken tot en met een bedrag van €

500.000

n.v.t. DirecteurenBgm.Artikel 171, tweede lid

Gemeentewet

Ondertekenen van besluiten tot het

gunnen van opdrachten voor wer-

VM4

ken vanaf een bedrag van € 500.001

tot en met een bedrag van

€ 2.500.000
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n.v.t. Wethou-

ders

Bgm.Artikel 171, tweede lid

Gemeentewet

Ondertekenen van besluiten tot het

gunnen van opdrachten voor wer-

VM5

ken vanaf een bedrag van €

2.500.001

n.v.t. SecretarisBgm.Artikel 171, tweede lid

Gemeentewet

Ondertekenen van besluiten tot het

gunnen van opdrachten aan door

VM6

andere aanbestedende diensten

georganiseerde aanbestedingen op

het gebied van leveringen, diensten

en werken

BIJLAGE V VOLMACHTEN EN MACHTIGINGEN

EHBijzondere voorwaarden/opmer-

kingen

AanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

n.v.t.Vertegenwoordiging (machti-

ging) bij (aandeelhouders) verga-

Wethou-

ders

Bgm.Artikel 171, tweede lid

Gemeentewet

Vertegenwoordiging van de ge-

meente in en buiten rechte (zoals

VM6

deringen van verbonden partij-

en.

ondertekening van contracten na-

mens de gemeente P-N)

(=volmacht)

n.v.t.Vertegenwoordiging vindt plaats

afhankelijk van de toegekende

Wethou-

ders

bevoegdheden op grond vanSecretaris

bijlage V van dit MandaatbesluitDirecteuren

voor wat betreft de onderteke-Afd.hoof-

den ning van overeenkomsten van

Projectlei-

ders

opdrachten voor leveringen en

diensten en werken (zie ook bijla-

Budgethou-

ders

ge V de nr.‘s VM1 t/m VM6), als-

mede toegekende bevoegdhe-

den o.g.v. specifieke regelingen

zoals het Treasurystatuut. e.d.

Toelichting: Het besluiten over

privaatrechtelijke rechtshandelin-

gen is bij uitstek de bevoegdheid

van het college en in bijlage V in

de daar genoemde gevallen ge-

mandateerd aan bestuurders /

ambtenaren.

Voor formele handelingen die

nodig zijn om de handeling tot

een rechtshandeling te maken,

is de burgemeester competent.

Op grond van artikel 171 Ge-

meentewet kan hij anderen vol-

macht verlenen.

n.v.t.Ter uitvoering van andere dan

de hierboven genoemde door

Wethou-

ders

het college genomen besluitenSecretaris

over privaatrechtelijke rechtshan-

delingen.

Directeuren

Afd.hoof-

den

BIJLAGE V VOLMACHTEN EN MACHTIGINGEN

EHBijzondere voorwaarden/opmer-

kingen

AanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

neeBetreffende aangiften en onder-

tekening van processen verbaal

Medewer-

kers van de

afdeling

Bgm.Artikel 171, tweede lid

Gemeentewet

Vertegenwoordiging van de ge-

meente in en buiten rechte (zoals

ondertekening van contracten na-

mens de gemeente P-N)

Ver-

volg

VM6

 

 

 

met betrekking tot diefstal,

schade e.d. van gemeentelijke

eigendommen.(=volmacht)  

Het afleggen van verklaringen

namens de gemeente als een

 

proces-verbaal wordt opgemaakt

in het kader van een geconsta-

teerde overtreding door de ge-

meente van een wettelijke bepa-

ling. In dit geval dient de verant-

woordelijke portefeuillehouder

te worden ingelicht

n.v.t.Om voor en namens de gemeen-

te mee te werken aan het passe-

Medewer-

kers van

ren van akten waarbij de gemeen-

te:

notaris-

kantoren

-Aan haar in eigendommen toe-

behorende registergoederen, of

beperkte rechten daarop over-

draagt aan anderen;

-Aan derden in eigendom toebe-

horende registergoederen, of
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beperkte rechten daarop in eigen-

dom aanneemt / in levering

aanvaardt;

-Beperkte genotsrechten (zoals

erfpacht en opstal) en /of hypo-

theekrechten vestigt op aan de

gemeente en / of derden toebe-

horende registergoederen.

BIJLAGE V VOLMACHTEN EN MACHTIGINGEN

EHBijzondere voorwaarden/opmer-

kingen

AanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

n.v.t.Informatieplicht aan afdelings-

hoofd en directeur

Wethou-

ders

Bgm.

COLL.

Artikel 160, lid 1f Ge-

meentewet en

Vertegenwoordiging van het be-

stuursorgaan ter zitting in rechtsge-

M1

Ondermandaat toegestaan aan

medewerkers van de afdelingen

Secretaris

Directeuren

Artikel 8:24 Algemene

wet bestuursrecht

dingen en bij (bestuursrechtelijke)

bezwaar- en beroepsprocedures tot

Afd.hoof-

den

in alle instanties, tijdens hoorzittin-

gen en bij de Nationale Ombuds-

man

n.v.t.Ter uitvoering van door het col-

lege genomen besluiten

Bgm.

Wethou-

ders

COLL.Artikel 59a Gemeente-

wet

Artikel 160 Gemeente-

wet

Ondertekening van bestuursover-

eenkomsten, convenanten, intentie-

verklaringen e.d.

M2

Secretaris

Bijzondere wetten Directeuren

jaOndermandaat toegestaan aan

medewerkers van de afdelingen

Wethou-

ders

Bgm.

COLL

Artikel 59a Gemeente-

wet

Voor zover niet anders is bepaald,

de volgende handelingen vooraf-

M3

SecretarisArtikel 160 Gemeente-

wet

gaand aan een besluit door het

college of de burgemeester betref- Directeuren

Bijzondere wettenfende vergunningplicht of besluiten Afd.hoof-

dentot handhaving op grond van de

Gemeentewet, bijzondere wetten

of plaatselijke verordeningen:

voeren en ondertekenen van corres-

pondentie en verrichten van hande-

lingen, geen besluit zijnde,

inwinnen van adviezen;

uitnodigen voor bijeenkomsten of

hoorzittingen;

goedkeuren van berekeningen.

BIJLAGE V VOLMACHTEN EN MACHTIGINGEN

EHBijzondere voorwaarden/opmer-

kingen

AanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

jaVoorwaarde is dat bij uitoefening

van dit ondertekeningsmandaat

Wethou-

ders

Bgm.

COLL.

Artikel 160 Gemeente-

wet Bijzondere wetten

Ondertekenen van door de burge-

meester of het college genomen

M4

bij het collegeadvies en bij be-Secretarisbesluiten (voor zover niet elders in

dit Mandaatbesluit geregeld) sluitvorming door de burgemees-Directeuren

ter direct het concept-besluit ofAfd. hoof-

den de concept-brief (de concept-be-

schikking) is gevoegd.

Uitgezonderd van dit mandaat

zijn:

indien bij wettelijk voorschrift

anders is bepaald of de aard van

de bevoegdheid zich hiertegen

verzet;

brieven aan H.M. de Koning,

Commissaris van de Koning of

andersoortige stukken met een

persoonlijk karakter;

in andere door het college of de

burgemeester daartoe aangewe-

zen gevallen

jaOndermandaat toegestaan aan

medewerkers van de afdelingen

Afd. hoof-

den

Bgm

COLL.

Artikel 59a Gemeente-

wet

Namens de burgemeester, het col-

lege of de gemeente Pijnacker-

M5

Artikel 160 en artikel

171, eerste lid Ge-

meentewet,

Nootdorp aanvragen van een ver-

gunning, van subsidie, indienen

van declaraties, het doen van mel-

Bijzondere wettendingen en ondertekenen van aan-

vraagformulieren, aanmeldformu-

lieren, registratieformulieren en

vergelijkbare formulieren

BIJLAGE V VOLMACHTEN EN MACHTIGINGEN

EHBijzondere voorwaarden/opmer-

kingen

AanDoorWettelijke grondslagOnderwerpNr.

jaOndermandaat toegestaan aan

medewerkers van de afdelingen

Wethou-

ders

Bgm.

COLL

Artikel 59a Gemeente-

wet

Ondertekenen van stukken die geen

besluit van het bestuursorgaan

M6
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SecretarisArtikel 2:3 en 6:15 Al-

gemene wet bestuurs-

recht

vergen en geen politiek gevoelig

karakter hebben zoals

informatieverstrekking, doen van

belastingaangiften, accordering

Directeuren

Afd.hoof-

den

saldobiljetten geldleningen, ont-

vangstbevestigingen,

stukken doorzenden die verkeerd

zijn geadresseerd of tot behande-

ling waarvan kennelijk een ander

bestuursorgaan bevoegd is,

verstrekken van statistische gege-

vens o.i.d.

n.v.t.Op grond van het Machtigingsbe-

sluit verzoek tot onderzoek Raad

Voorzitter

van de

COLL.Artikel 2.4, eerste lid

juncto artikel 3.1, eer-

Verzoek tot onderzoek Raad voor

de Kinderbescherming

M7

voor de Kinderbescherming van

het college van 2 december 2014

Jeugd-be-

scher-

mings-tafel

ste lid van de Jeugd-

wet en artikel 10.12

van de Algemene wet

bestuursrecht

Bijlage VI

Algemeen machtigingsbesluit als bedoeld in Bijlage V nummer M1

Het college en de burgemeester van Pijnacker-Nootdorp, ieder voor zover het hun bevoegdheden betreft;

 

gelet op hun besluit van …………….2015 tot vaststelling van het Mandaatbesluit 2016, bijlage V Vol-

machten en machtigingen, nummer M1;

 

gelet op artikel 8:24 juncto artikel 8:59 van de Algemene wet bestuursrecht en artikel 160, eerste lid

onder f van de Gemeentewet;

 

b e s l u i t e n :

1. de wethouders, de secretaris, de directeuren en de afdelingshoofden van de gemeente Pijnacker-

Nootdorp te machtigen het college en de burgemeester ter zitting in rechtsgedingen en bij (be-

stuursrechtelijke) bezwaar- en beroepszaken tot in alle instanties en bij de Nationale Ombudsman

te vertegenwoordigen en het woord te voeren.

2. afdelingshoofden toe te staan medewerkers van hun afdeling te machtigen met betrekking tot de

onder het eerste lid bedoelde vertegenwoordiging.

Pijnacker, (datum……..).

 

de burgemeester,de secretaris,

  

mw. F. Ravesteindrs. J.P.R. Woudstra

 

De burgemeester,

 

mw. F. Ravestein

Bijlage VII

Voorbeeld van een specifieke machtiging aan medewerkers ter uitoefening van een machtiging als

bedoeld in Bijlage V nummer M1

Het hoofd van de afdeling……………………………….

 

gelet op het algemeen machtigingsbesluit van het college en de burgemeester van Pijnacker-Nootdorp

van ……. 2015;

 

gezien de mededeling van [de griffier van de Arrondissementsrechtsbank ’s-Gravenhage, Sector be-

stuursrecht van. (datum …….), procedurenummer………en het verzoek om voorlopige voorziening/be-

roepschrift van de heer/mevrouw ………………tegen het besluit (de beslissing) van de raad/ het college/de

burgemeester (op het bezwaarschrift) van(datum…………), kenmerk………….];

 

gelet op artikel 8:24 juncto artikel 8:59 van de Algemene wet bestuursrecht;

 

b e s l u i t :

 

mevrouw/ de heer ………………….. , werkzaam bij [de afdeling…………van de gemeente Pijnacker-

Nootdorp], te machtigen de raad/het college/de burgemeester te vertegenwoordigen en het woord te

voeren bij de behandeling van bovengenoemd [verzoek/beroepschrift] tijdens de openbare terechtzitting

van de (President van de rechtbank/de rechtbank) op (datum…………).
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Pijnacker, (datum…………).

 

Het hoofd van de afdeling………………

 

(Handtekening)

(titel en naam)

Bijlage VIII Redactie van besluiten in mandaat en machtigingen

1. Redactie besluiten in mandaat zoals bedoeld in de Bijlagen I t/m IV van het Mandaatbesluit 2016

(zie artikel 1, elfde lid Mandaatbesluit 2016)

Toelichting:

Een (zuiver) besluit in mandaat, waarbij de wethouder of de ambtenaar overeenkomstig het Mandaat-

besluit 2016, het Ondermandaatbesluit 2016 of het Mandaatbesluit belastingen een besluit neemt namens

het college of de burgemeester (zie artikel 1, elfde lid Mandaatbesluit 2016) wordt als volgt geredigeerd:

Aanhef:

Geacht(e) heer/mevrouw/bestuur/college

Vorm

Besluit / brief in de IK-vorm (de wethouder of de ambtenaar neemt immers het besluit!)

Ondertekening:

Pijnacker, (datum……..).

 

Met vriendelijke groet/hoogachtend),

Namens de burgemeester/het college van Pijnacker-Nootdorp

de wethouder / de directeur /het hoofd van de afdeling……/ (bij ondermandaat) de (senior)medewerker/

teamleider…….,

 

Handtekening

(titel en naam)

 

2. Redactie ondertekeningsmandaat (zie artikel 1, twaalfde lid Mandaatbesluit 2011).

Toelichting:

Deze vorm komt voor in de gevallen als genoemd in bijlage V, onderdeel M3 tot en met M6 in het

Mandaatbesluit 2016 en wordt als volgt geredigeerd(zie artikel 1, twaalfde lid Mandaatbesluit 2016) :

Aanhef:

Geacht(e) heer/mevrouw/bestuur/college

Vorm

Besluit / brief in de WIJ-vorm (college) of (IK-vorm (burgemeester)

Ondertekening:

Pijnacker, (datum……..).

 

Met vriendelijke groet/hoogachtend,

de burgemeester / het college van Pijnacker-Nootdorp,

voor deze,

de wethouder… (portefeuille) / de directeur…../het hoofd van de afdeling…/

de (senior)medewerker/teamleider……,

 

Handtekening

(titel en naam)

 

Nb.

1. In geval van afwezigheid of verhindering van functionarissen aan wie bij of krachtens het Man-

daatbesluit 2011 bevoegdheden zijn toegekend, worden deze bevoegdheden uitgeoefend door

hun plaatsvervanger. In dat geval wordt de handtekening vooraf gegaan door de letters b.a. (bij

afwezigheid).

2. In geval van ondermandaat wordt de hiërarchisch leidinggevende van de gemandateerde aange-

merkt als zijn plaatsvervanger.

3. Redactie van een volmacht betreffende aanhef en ondertekening van privaatrechtelijk(e) contrac-

ten/overeenkomsten door een wethouder/directeur/afdelingshoofd/budgethouder (zie artikel 1, der-

tiende lid Mandaatbesluit 2016 en bijlage V onder nummer VM6)
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Toelichting:

Deze ondertekeningsvorm komt voor in de volgende situaties:

Als een (project)wethouder, een directeur, een hoofd van een afdeling of een budgethouder een con-

tract/overeenkomst tekent op grond van bijlage V, onder VM6 van het Mandaatbesluit 2016.

Als een (project)portefeuillehouder een overeenkomst ondertekent op grond van een college- besluit

Aanhef

De gemeente Pijnacker-Nootdorp, hierna te noemen ‘de gemeente’, te dezen rechtsgeldig vertegen-

woordigd door (wethouder) (mevrouw/ de heer/ naam) /(de directeur) / (het hoofd van de afdeling

/(senior)medewerker /teamleider/ van de afdeling…….) (mevrouw/de heer naam), hiertoe op grond van

artikel 171, tweede lid van de Gemeentewet gemachtigd door de burgemeester bij zijn besluit van

………….2015 (in voorkomende gevallen: en handelende ter uitvoering van het besluit van het college

van (datum));

Ondertekening

Gemeente Pijnacker-Nootdorp,

 

(Handtekening

(titel en naam)

4. Redactie van een machtiging betreffende aanhef en ondertekening van publiekrechtelijke overeen-

komsten, convenanten, intentieverklaringen e.d. door een wethouder/secretaris of directeur/afdelings-

hoofd (zie artikel 1, veertiende lid Mandaatbesluit 2016 en bijlage V onder nummer M2)

Toelichting:

Deze ondertekeningsvorm komt voor in de volgende situatie:

Als een (project)wethouder, de secretaris of een directeur een publiekrechtelijke overeenkomst o.i.d.

tekent op grond van bijlage V onder M3 van het Mandaatbesluit 2011.

Aanhef

a) De gemeente Pijnacker-Nootdorp, hierna te noemen ‘de gemeente’, te dezen rechtsgeldig verte-

genwoordigd door (wethouder) (mevrouw/ de heer naam), de secretaris (de heer/mevrouw naam)

/(de directeur) (mevrouw/ de heer naam), hiertoe gemachtigd door de burgemeester/het college

bij besluit van (datum vaststelling Mandaatbesluit 2016 ) en handelende ter uitvoering van het

besluit van de burgemeester/het college van (datum);

of

b) De burgemeester/het college van de gemeente Pijnacker-Nootdorp, handelend als bestuursorgaan,

namens deze wethouder mevrouw/de heer naam, ten deze handelend als rechtsgeldig vertegen-

woordiger van de gemeente Pijnacker-Nootdorp, hiertoe gemachtigd door de burgemeester/het

college bij besluit van (datum vaststelling Mandaatbesluit 2016 ) en handelende ter uitvoering

van het besluit van de burgemeester/het college van (datum);

Ondertekening

Gemeente Pijnacker-Nootdorp,

 

(Handtekening)

(titel en naam)

Gemeenteblad 2015 nr. 115258 2 december 201524



Toelichting op het Mandaat-, volmacht en machtigingbesluit 2016 Pijnacker-Nootdorp

Algemeen

Het uitgangspunt van dit Mandaatbesluit 2016 is dat, voor zover mandaat is verleend voor het uitoefenen

van een bepaalde bevoegdheid van het college of de burgemeester zoals genoemd in de bijlagen I tot

en met V, dit mandaat tevens alle correspondentie en handelingen die samenhangen met die bevoegd-

heid omvat.

Het mandaat strekt tevens tot alle mogelijke uitkomsten van een besluit dus zowel begunstigend als

niet begunstigend.

 

Voor de situaties dat besluiten niet zijn gemandateerd, is in het Mandaatbesluit een bepaling opgenomen

dat alle correspondentie en handelingen die aan een besluit van het college of de burgemeester voor-

afgaan ook op ambtelijk niveau kunnen worden afgedaan. Het gaat dan bijvoorbeeld om correspondentie

en handelingen die vooraf gaan aan een besluit betreffende vergunningplicht of tot handhaving op

grond van de Gemeentewet, bijzondere wetten of plaatselijke verordeningen.

 

Mandaat wordt in principe toegekend op het niveau van de primaire leidinggevenden, te weten de se-

cretaris, directeuren en afdelingshoofden. In veel situaties is bepaald dat door de gemandateerden

ondermandaat kan worden verleend aan senioren/teamleiders of medewerkers van een afdeling. Dit

wordt dan verder uitgewerkt in het Ondermandaatbesluit.

 

Het Mandaatbesluit is onderverdeeld in bijlagen. In bijlage I tot en met IV worden de ‘zuivere’ mandaten

opgesomd in volgorde van mandaten betreffende de afdelingen en vervolgens mandaten aan wethouders

en aan externen.

 

Bijlage V regelt de volmachten tot het daadwerkelijk verrichten van privaatrechtelijke rechtshandelingen

en de machtigingen tot het verrichten van handelingen die noch een besluit, noch een privaatrechtelijke

rechtshandeling zijn.

 

Bijlagen VI en VII geven een praktische uitwerking in de vorm van formats van veel gebruikte machti-

gingen voor vertegenwoordiging van het college of de burgemeester in juridische procedures.

 

Bijlage VIII geeft richtlijnen voor de redactie van formats van besluiten/brieven in mandaat, onderteke-

ningsmandaat en ondertekening van overeenkomsten.

Inhoudelijke toelichting

Artikel 1 Algemene bepalingen

De algemene bepalingen geven de kaders aan waarbinnen de mandaatbevoegdheid wordt uitgeoefend.

Artikel 1, tweede lid bepaalt de definitie en reikwijdte van mandaat in het kader van dit Mandaatbesluit.

Het derde tot en met zesde lid bepalen de begrenzing van het uitoefenen van de mandaatbevoegdheid,

waarbij vooral het vijfde lid van belang is. Dit doet een dringend beroep op de gemandateerde om in

bestuurlijk of politiek gevoelige situaties overleg te plegen met de bestuurlijke mandaatgever (college

of burgemeester) voordat van de mandaatbevoegdheid gebruik wordt gemaakt. In de praktijk zal het

regelmatig voorkomen dat de bestuurlijke mandaatgever het besluit dan aan zich houdt.

 

Het zevende en achtste lid regelen de plaatsvervanging van een gemandateerde. Het negende en tiende

lid hebben betrekking op ondermandaat.

 

Het elfde tot en met veertiende lid regelen de ondertekeningvorm van mandaten, volmachten en

machtigingen waarbij wordt verwezen naar een aantal bijlagen waarin in de vorm van voorbeelden

een en ander is uitgewerkt. Deze voorbeelden vormen onder andere de input voor de standaardsjablonen

voor besluiten en brieven die afdelingen kunnen maken.

Bijlage I, hoofdstuk 1 mandaten die gelden voor alle afdelingen

Bepalingen zijn opgenomen met betrekking tot veel voorkomende mandaten waarvan het in praktische

zin goed is dat mandatering plaatsvindt aan afdelingshoofden en in daartoe aangewezen gevallen aan

medewerkers van een afdeling.

Ook zijn in dit hoofdstuk de mandaten opgenomen met betrekking tot rechtspositionele aangelegenheden.

Bijlage I, hoofdstukken 2 tot en met 10

Deze hoofdstukken regelen de mandaten per afdeling en taakveld binnen een afdeling.
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Bijlagen II en III regelen mandaten aan respectievelijk wethouders en externen.

Bijlage IV

In deze bijlage staan de privaatrechtelijke mandaten vermeld. Deze hebben een nauwe relatie met de

inhoud van de Nota inkoop en aanbesteding en bepalen welke functionarissen bevoegd zijn tot bepaalde

vormen van aanbesteding.

Belangrijk is hierbij dat het besluiten tot privaatrechtelijke rechtshandelingen bij uitstek de bevoegdheid

is van het college (artikel 160, eerste lid onder e van de Gemeentewet). In bijlage IV wordt die bevoegd-

heid in de daar genoemde gevallen gemandateerd aan bestuurders/ambtenaren.

Bijlage V

Voor formele handelingen die nodig zijn om besluiten tot een privaatrechtelijke rechtshandeling ook

tot een rechtshandeling te maken, is de burgemeester competent. Op grond van artikel 171, tweede lid

Gemeentewet kan hij anderen een volmacht verlenen. Dit is geregeld in deze bijlage.

Ook zijn in deze bijlage de machtigingen geregeld tot het verrichten van handelingen die noch een besluit,

noch een privaatrechtelijke rechtshandeling zijn.

 

De inhoud van de bijlagen VI tot en met VIII is al besproken onder “Algemeen”.
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