BLAD GEMEENSCHAPPELIJKE REGELING

Officiéle uitgave van de gemeenschappelijke regeling SED organisatie

10 januari
2024

Besluit van de Directie van de gemeenschappelijke regeling SED organisatie
tot wijziging ondermandaat aan medewerkers

De directie van de gemeenschappelijke regeling SED organisatie,

Gelet op:

- afdeling 10.1.1 en volgende van de Algemene wet bestuursrecht;
- artikel 171 Gemeentewet;

- de gemeenschappelijke regeling SED organisatie (regeling)

- mandaatregeling SED directie;

Overwegende dat:

- op 16 februari 2022 de Mandaatregeling SED organisatie is vastgesteld;

- aanpassingen vanuit HR21 en de nieuwe organisatiestructuur per 1 januari 2024 een aanpassing
van het ondermandaat noodzakelijk maken;

besluit vast te stellen de volgende gewijzigde regeling Mandaatregeling SED organisatie

Artikel 1 Wijziging
De Mandaatregeling SED organisatie wordt als volgt gewijzigd:

de in artikel 9 tweede lid genoemde ondermandaatlijsten bijgevoegd als bijlagen 1, 2 en 3 te vervangen
door bijlage 1: Ruimte, bijlage 2: Samenleving; bijlage 3: Bedrijfsvoering en bijlage 4: stafafdelingen.

Artikel 1

1. Dit besluit treedt in werking de dag na publicatie met terugwerkende kracht tot 1 januari 2024
2. Deze regeling wordt aangehaald als wijziging ondermandaten 2024.

Aldus vastgesteld op 28 december 2023

De directie

De algemeen directeur
C. Minnaert
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Bijlage 1: Ondermandaat Ruimte behorende bij de Mandaatregeling SED-organisatie

Mandaat verleend m.b.t. Tot een | Aanwijzingen
bedrag
van
Realisatie en Uitvoe-
ring
Teamleider Opdrachten/overeenkomsten t.b.v. de aan- |15.000
schaf van materieel, beheer wagenpark, op-
leidingen, seminars, webinars etc., oplei-
dings- en servicebudgetten
Werfbeheerder Opdrachten/overeenkomsten t.b.v. de aan- |5.000
schaf van materieel, beheer wagenpark, op-
leidingen, seminars, webinars etc., oplei-
dings- en servicebudgetten
Medewerker Dienstver- | Aanschaf klein materieel en benodigdheden | 250
lening uitsluitend voor de dagelijkse uitvoering van
het werk
Begraafplaatsbeheer- | Opdrachten/overeenkomsten tot aanschaf |5.000
der van materialen en gereedschappen
CAG Contact Ambte- | Bij calamiteiten opdrachten/overeenkomsten | 15.000
naar Gemeente (betreft | die in het kader van deze calamiteit noodza-
aangewezen personen | kelijk zijn
binnen de gemeente)/
Rioolstoringsdienstme-
dewerker
Contractmanager Opdrachten/overeenkomsten m.b.t. het eigen | 15.000
taakgebied
Coordinator kabels en | Opdrachten/overeenkomsten m.b.t. het eigen | 15.000
leidingen taakgebied
Projectleider Opdrachten/overeenkomsten m.b.t. het eigen | 15.000
taakgebied
\Werkvoorbereider Opdrachten/overeenkomsten m.b.t. het eigen | 10.000
taakgebied
Directievoerder Opdrachten/overeenkomsten m.b.t. het eigen | 15.000
taakgebied
Toezichthouder 5.000
Ruimtelijke Ordening
Projectleider Opdrachten/overeenkomsten m.b.t. het eigen | 15.000 Vanaf 1.500 na toe-
taakgebied stemming afdelings-
hoofd
Alle besluitvorming, inclusief beslissen op
ingebrekestellingen, ter uitvoering van regel-
geving met betrekking tot het eigen taakge-
bied
Beleidsmedewerker Opdrachten/overeenkomsten m.b.t. het eigen | 15.000 Vanaf 1.500 na toe-
(RO A en B, EZ A en B, |taakgebied stemming afdelings-
Milieu, Duurzaamheid, hoofd
circulaire economie)  []je besluitvorming, inclusief beslissen op
ingebrekestellingen, ter uitvoering van regel-
geving met betrekking tot dit taakgebied
IAlle besluitvorming, inclusief beslissen op 15.000 Vanaf 5.000 alleen na
ingebrekestellingen, met betrekking subsidie- toestemming afde-
aanvragen economische zaken lingshoofd
Beleidsmedewerker Opdrachten/overeenkomsten m.b.t. het eigen | 15.000 Vanaf 1.500 na toe-

wonen/senior regisseur
wonen
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Alle besluitvorming, inclusief beslissen op
ingebrekestellingen, ter uitvoering van regel-
geving met betrekking tot dit taakgebied

lAlle besluitvorming, inclusief beslissen op
ingebrekestellingen, in het kader van bezwaar-
schriften urgentie

iAfdeling VTH

'Vergunningen

toezicht en handhaving
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taakgebied

Medewerker vergunnin- | Opdrachten/overeenkomsten m.b.t. het eigen | 15.000 Vanaf 1.500 na toe-
gen A taakgebied stemming afdelings-
hoofd
IAlle besluitvorming, inclusief beslissen op
ingebrekestellingen met betrekking tot aanvra-
gen omgevingsvergunning
Namens de gemeente indienen van aanvra-
gen om vergunningen of ontheffingen
Medewerker vergunnin- | Opdrachten/overeenkomsten m.b.t. het eigen | 15.000 Vanaf 1.500 na alleen
gen B taakgebied toestemming afde-
lingshoofd
Alle besluitvorming, inclusief beslissen op
ingebrekestellingen met betrekking tot aanvra-
gen omgevingsvergunning
Namens de gemeente indienen van aanvra- Alleen onder supervi-
gen om vergunningen of ontheffingen sie van Medewerker
vergunningen A
IAdministratie/VTH-IC
Administratief mede- | Opdrachten/overeenkomsten m.b.t. het eigen | 750 Alleen na toestem-
werker taakgebied ming afdelingshoofd
Alle besluitvorming, inclusief beslissen op
ingebrekestellingen met betrekking tot de
\volgende aanvragen omgevings-vergunning:
kap, sloop, hele kleine bouwprojecten zoals
schuurtjes
IAdministratief mede- | Opdrachten/overeenkomsten m.b.t. heteigen | 750 Alleen na toestem-
werker Interne Controle | taakgebied ming afdelingshoofd
(IC)
Alle besluitvorming, inclusief beslissen op
ingebrekestellingen met betrekking tot de
volgende aanvragen omgevings-vergunning:
kap, sloop, hele kleine bouwprojecten zoals
schuurtjes
Toezichthouders
Toezichthouder Opdrachten/overeenkomsten m.b.t. het eigen | 15.000 Vanaf 1.500 alleen na
OG/WKB taakgebied toestemming afde-
lingshoofd
Toezichthouder erfgoed | Opdrachten/overeenkomsten m.b.t. het eigen | 15.000 Vanaf 1.500 alleen na
taakgebied toestemming afde-
lingshoofd
WJuridische handhaving
Juridisch adviseur toe- | Opdrachten/overeenkomsten m.b.t. het eigen | 750
zicht en handhaving taakgebied
IAlle besluitvorming, inclusief beslissen op Lastgeving vanaf
ingebrekestellingen m.b.t. juridische handha- 25.000 alleen na toe-
ving op grond van de Gemeentewet, Awb en stemming afdelings-
APV hoofd
Juridisch medewerker | Opdrachten/overeenkomsten m.b.t. het eigen | 750 Alleen na toestem-

ming afdelingshoofd
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Alle besluitvorming, inclusief beslissen op
ingebrekestellingen m.b.t. juridische handha-
\ving op grond van de Gemeentewet, Awb en
APV

Lastgeving vanaf
25.000 alleen na toe-
stemming afdelings-
hoofd

Jurist omgevingsrecht | Opdrachten/overeenkomsten m.b.t. het eigen | 750 Alleen na toestem-
taakgebied ming afdelingshoofd
Alle besluitvorming, inclusief beslissen op Lastgeving vanaf
ingebrekestellingen m.b.t. juridische handha- 25.000 alleen na toe-
ving op grond van de Gemeentewet, Awb en stemming afdelings-
APV hoofd
Openbare Orde en Vei-
ligheid
IAdviseur OOV/Beleids- | Opdrachten/overeenkomsten m.b.t. onder- |15.000 Vanaf 1.500 alleen na
adviseur zoek en advisering toestemming afde-
lingshoofd
Bij calamiteiten opdrachten/overeenkomsten | 15.000 Vanaf 5.000 alleen na
die in het kader van deze calamiteit noodzake- toestemming afde-
lijk zijn lingshoofd
)Alle besluitvorming, inclusief beslissen op
ingebrekestellingen met betrekking tot APV
en Bijzondere Wetten
Medewerker/vergun- | Opdrachten/overeenkomsten m.b.t. onder- |15.000 Vanaf 1.500 alleen na
ningverlener/Beleidson- | zoek en advisering toestemming afde-
dersteuner OOV lingshoofd
Alle besluitvorming, inclusief beslissen op
ingebrekestellingen m.b.t. APV en Bijzondere
Wetten
Administratief mede- | Opdrachten/overeenkomsten m.b.t. het eigen | 750 Alleen na toestem-
werker taakgebied ming afdelingshoofd
Fysieke handhaving
Senior BOA Opdrachten/overeenkomsten m.b.t. het eigen | 15.000 Vanaf 1.500 alleen na
taakgebied toestemming afde-
lingshoofd
Opdrachten/overeenkomsten t.b.v. functiege- | 5.000 Alleen na toestem-
richte opleidingen ming afdelingshoofd
Toezichthouder onder- | Opdrachten/overeenkomsten m.b.t. het eigen | 15.000 Vanaf 1.500 alleen na
mijning taakgebied toestemming afde-
lingshoofd
Opdrachten/overeenkomsten t.b.v. functiege- | 5.000 Alleen na toestem-
richte opleidingen ming afdelingshoofd
Beheer & Geoinforma-
tie
Beleidsuitvoerder ver- | Opdrachten/overeenkomsten m.b.t. het eigen | 15.000
keer A taakgebied
Beleidsuitvoerder ver- | Alle besluitvorming, inclusief beslissen op
keer A,Ben C ingebrekestellingen, ter uitvoering van regel-
geving met betrekking tot dit taakgebied
Beheerder A Opdrachten/overeenkomsten m.b.t. het eigen | 15.000
taakgebied
Beheerder B Opdrachten/overeenkomsten m.b.t. het eigen | 15.000
taakgebied
Gegevensbeheerder A | Opdrachten/overeenkomsten m.b.t. het eigen | 15.000

taakgebied

Gegevensbeheerder B

Gegevensbeheerder C
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Administratief mede-
werker

Alle rechtshandelingen t.a.v. verhuur en

verkoop snippergroen

spelmateriaal

taakgebied

Vastgoed

Beleidsmedewerker Opdrachten/overeenkomsten m.b.t. het eigen | 10.000

vastgoedbeheer taakgebied

\Werkvoorbereider A Opdrachten/overeenkomsten m.b.t. het eigen | 15.000

vastgoedbeheer taakgebied

IAdministratief mede- | Opdrachten/overeenkomsten m.b.t. het eigen | 1.000

werker vastgoed taakgebied

Juridisch medewerker

\vastgoed

Marktmeester Opdrachten/overeenkomsten m.b.t. het eigen | 500
taakgebied

Sporthalbeheerder Opdrachten/overeenkomsten m.b.t. het eigen | 1.000
taakgebied

Havenmeester (senior) | Opdrachten/overeenkomsten m.b.t. het eigen | 15.000
taakgebied

IAdministratief mede-

werker haven

Zwemonderwijzer Opdrachten/overeenkomsten m.b.t. het eigen | 5.000
taakgebied

Beheerder sport- en Opdrachten/overeenkomsten m.b.t. het eigen | 5.000
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Bijlage 2: Ondermandaat Samenleving behorende bij de Mandaatregeling SED organisatie

1) Hoofdlijnen Toetsplan:

Mandaat verleend m.b.t. Tot een | Aanwijzingen
bedrag
van
Kwaliteit en bedrijfs-
voering
Juridisch kwaliteits-
medewerker
Kwaliteitsmedewer-
ker
Contractmanager
Medewerker leerlin- | Alle besluitvorming, inclusief beslissen op Met inachtneming van
genvervoer ingebrekestellingen en het voeren van ver- de voorschriften opgeno-|
weer, ter uitvoering van regelgeving met men in het Toetsplan’
betrekking tot dit taakgebied
Administratief mede-
werker A
Medewerker subsidie | Alle besluitvorming, inclusief beslissen op Met inachtneming van
ingebrekestellingen en het voeren van ver- de voorschriften opgeno-
weer, ter uitvoering van regelgeving met men in het Toetsplan
betrekking tot activiteiten- en huisvestings-
subsidies.
Medewerker bijzonde-
re regelingen
Maatschappelijk be-
leid & projecten
Regisseur samenle- | Opdrachten/overeenkomsten m.b.t. het ei- | 15.000 Met inachtneming van
ving, gen taakgebied de voorschriften opgeno-
Beleidsmedewerker Alle besluitvorming, inclusief beslissen men in het Toetsplan
A . op ingebrekestellingen, met betrekking
Beleidsmedewerker subsidieaanvragen sociaal domein
B - Alle besluitvorming, inclusief beslissen
op ingebrekestellingen ihkv handha-
ving kinderopvang
- Namens de gemeente indienen van
aanvragen voor subsidies sociaal do-
mein
Stadsbeiaardier
Medewerker muziek-
school A
Conservator
Jeugd & Minima
Gedragsdeskundige
Consulent A jeugd | Alle besluitvorming, inclusief beslissen op (€ Met inachtneming van
ingebrekestellingen, ter uitvoering van re- |60.000,00 | de voorschriften opgeno-
gelgeving met betrekking tot dit taakgebied | binnen af- | men in het Toetsplan
geronde

- Mandaat bij nieuwe medewerkers 3 maanden alleen na toetsing Juridisch Kwaliteit medewerkers.
- Mandaat bij consulenten die naar het oordeel van het afdelingshoofd niet voldoende kwaliteit leveren alleen na toetsing Juridisch

Kwaliteit medewerkers.

- Mandaat bij Maatwerkvoorziening boven de € 20.000,- per besluit per jaar alleen na toetsing Juridisch Kwaliteit medewerkers.
- Mandaat bij alle PGBs alleen na toetsing Juridisch Kwaliteit medewerkers.
- Mandaat bij alle afwijzingen alleen na toetsing Juridisch Kwaliteit medewerkers.

Blad gemeenschappelijke regeling 2024 nr. 77

10 januari 2024



aanbeste-
ding

Consulent A minima

Alle besluitvorming, inclusief beslissen op
ingebrekestellingen, ter uitvoering van re-
gelgeving met betrekking tot bijzondere
bijstand en gemeentelijk minimabeleid

Met inachtneming van
de voorschriften opgeno-
men in het Toetsplan

Consulent A participa-
tie

- Ondertekenen trajectplan en accorde-
ren betalingsverzoeken

- Opdragen van een tegenprestatie op
grond van de Participatiewet

Met inachtneming van
de voorschriften opgeno-
men in het Toetsplan

Consulent A taakstel-
ling

Alle besluitvorming, inclusief beslissen op
ingebrekestellingen, ter uitvoering van re-
gelgeving met betrekking tot dit taakgebied

Met inachtneming van
de voorschriften opgeno-
men in het Toetsplan

Consulent inburge-
ring

Alle besluitvorming, inclusief beslissen op
ingebrekestellingen, ter uitvoering van re-
gelgeving met betrekking tot bijzondere

bijstand en gemeentelijk inburgeringsbeleid

Met inachtneming van
de voorschriften opgeno-
men in het Toetsplan

Leerplichtambtenaar

Alle besluitvorming inclusief het opstellen
van proces-verbalen met betrekking tot de
Leerplichtwet en gemeentelijk leerplichtbe-
leid

Met inachtneming van
de voorschriften opgeno-
men in het Toetsplan

Wmo & Schuldhulp-
verlening

Consulent A WMO

Alle besluitvorming, inclusief beslissen op
ingebrekestellingen en het voeren van ver-
weer, ter uitvoering van regelgeving met
betrekking tot dit taakgebied

€
60.000,00
binnen af-
geronde
aanbeste-
ding

Met inachtneming van
de voorschriften opgeno-
men in het Toetsplan

Medewerker toegang
sociaal domein

Alle besluitvorming, inclusief beslissen op

ingebrekestellingen en het voeren van ver-

weer, ter uitvoering van regelgeving met

betrekking tot:

- Regiotaxipas (RTP)

- Toekenning hh via transferbureau

- Voorzieningen bij verhuizing binnen
sed gemeenten;

- Beéindigingen bij overlijden of verhui-
zen;

- HHT

Met inachtneming van
de voorschriften opgeno-
men in het Toetsplan

Consulent A schuld-
hulpverlening

Alle besluitvorming, inclusief beslissen op
ingebrekestellingen, ter uitvoering van re-
gelgeving met betrekking tot dit taakgebied

Met inachtneming van
de voorschriften opgeno-
men in het Toetsplan

Preventiemedewer-
ker

Alle besluitvorming, inclusief beslissen op
ingebrekestellingen, ter uitvoering van re-
gelgeving met betrekking tot dit taakgebied

Met inachtneming van
de voorschriften opgeno-
men in het Toetsplan

Budgetcoach

Besluitvorming beéindiging budgetcoaching

Met inachtneming van
de voorschriften opgeno-
men in het Toetsplan

Publiekszaken

Coordinator burgerza-
ken

Blad gemeenschappelijke regeling 2024 nr. 77

Alle besluitvorming, inclusief beslissen op

ingebrekestellingen, ter uitvoering van re-

gelgeving met betrekking tot:

- de Basisregistratie Personen (BRP);

- Landelijke Aanpak Adreskwaliteit
(LAA)

- Burgerlijk Wetboek Boek 1 en 10

- Wet op de Lijkbezorging

10 januari 2024

Met inachtneming van
de voorschriften opgeno-
men in het Toetsplan




Paspoortwet

Wegenverkeerswet en reglement rijbe-
wijzen

Aanvragen Verklaring Omtrent Gedrag
(VOG)

Kieswet en Kiesbesluit

Rijkswet op het Nederlanderschap

Opdrachten/overeenkomsten m.b.t. het eigen
taakgebied

5.000

Kwaliteitsmedewer-
ker burgerzaken
IAllround medewerker
burgerzaken 2e lijn
Allround medewerker
burgerzaken 3e lijn

Alle besluitvorming, inclusief beslissen op
ingebrekestellingen, ter uitvoering van re-
gelgeving met betrekking tot:

Basisregistratie Personen (BRP)
Landelijke Aanpak Adreskwaliteit
(LAA)

Burgerlijk Wetboek Boek 1 en 10

Wet op de Lijkbezorging
Paspoortwet

Wegenverkeerswet en reglement rijbe-
wijzen

Aanvragen Verklaring Omtrent Gedrag
(VOG)

Kieswet en Kiesbesluit

Rijkswet op het Nederlanderschap

Met inachtneming van
de voorschriften opgeno-
men in het Toetsplan

Allround medewerker
kce 1e lijn

Alle besluitvorming, inclusief beslissen op
ingebrekestellingen, ter uitvoering van re-
gelgevmg met betrekking tot:

Basisregistratie Personen (BRP)
Paspoortwet

Wegenverkeerswet en reglement rijbe-
wijzen

Aanvragen Verklaring Omtrent Gedrag
(VOG)

Kieswet en Kiesbesluit
Gehandicapten Parkeerkaart (GPK)
Gevonden en verloren voorwerpen
Parkeervergunningen (Enkhuizen)

Met inachtneming van
de voorschriften opgeno-
men in het Toetsplan
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Bijlage 3: Ondermandaat Bedrijfsvoering behorende bij de Mandaatregeling SED organisatie

Mandaat verleend m.b.t.

Tot
een
be-
drag
van

Aanwijzingen

WJuridische zaken

Juridisch Adviseurs

Alle besluitvorming bezwaar-
procedure (inclusief verlen-
gingsbesluiten, herstel ver-
zuim etc)

Met uitzondering van:

Beslissingen op
bezwaar contra
advies juridische
zaken of externe
bezwaarcommis-
sie;
gemeentelijke
belastingen en
Wet WOZ;
urgentieverzoe-
ken;
Participatiewet
(met uitzonde-
ring van bijzon-
dere bijstand) ,
loaz, loaw, Bbz

Alle besluitvorming op ver-
zoeken om informatie op
grond van de Who/Woo
Afhandeling schadeclaims
Beslissingen op ingebreke-
stellingen

Opstellen van verweerschrif-
ten bezwaar/beroep

Juridisch adviseurs bezwaar/
Juridisch medewerker A

Alle besluitvorming bezwaar-
procedure (inclusief verlen-
gingsbesluiten, herstel ver-
zuim etc)

Met uitzondering van:

Beslissingen op
bezwaar contra
advies juridische
zaken of externe
bezwaarcommis-
sie;
gemeentelijke
belastingen en
Wet WOZ;
urgentieverzoe-
ken;
Participatiewet
(met uitzonde-
ring van bijzon-
dere bijstand) ,
loaz, loaw, Bbz

Besluiten op verzoeken om
informatie op grond van de
Wob/Who/Woo
Afhandeling schadeclaims
Beslissingen op ingebreke-
stellingen

Juridisch medewerker B
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Beslissingen tot kennelijk
niet ontvankelijkheid be-
zwaar

Afhandeling schadeclaims
Beslissingen op ingebreke-
stellingen

HR

Senior HR Projectleider

Beleidsadviseur Arbo

P&O adviseur A

P&O adviseur B

Medewerker personeelsadministra-
tie A

Medewerker personeelsadministra-
tie B

Arbomedewerker

Medewerker salarisadministratie

Communicatie

Communicatieadviseur A

Communicatieadviseur B

Medewerker communicatie

Financién

Financieel adviseur A

Financieel adviseur B

Fiscaal adviseur

Consulent A

Consulent B

Financieel beheer

Medewerker financieel beheer A

Medewerker financieel beheer B

Medewerker financieel beheer C

Medewerker financiéle administratie

Informatie

Woo contactfunctionaris

Alle besluitvorming op verzoeken
om informatie op grond van de
Who/Woo

Business analist

Stelselbeheerder

Medewerker informatie A

Medewerker informatie B

Functioneel applicatiebeheer

Belastingen

Medewerker heffingen A

Alle besluitvorming op bezwaar-
schriften, inclusief ingebrekestel-
lingen, ihkv de gemeentelijke be-
lastingen en de Wet WOZ

Medewerker heffingen B

Alle besluitvorming op bezwaar-
schriften, inclusief ingebrekestel-
lingen, ihkv de gemeentelijke be-
lastingen de Wet WOZ

Medewerker heffingen C
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IAdministratie medewerker heffingen

Inkoop

IAdviseur inkoop

Adviseur subsidies

Medewerker contracten en verzeke-
ringen

Het aangaan van verzekeringsover-
eenkomesten ter uitvoering van een
afgeronde aanbesteding

Medewerker nutsbedrijven

Bestuurssecretariaat

Bestuurs- en managementsecretares-
se A

Bestuurs- en managementsecretares-
se B

Facilitair

Beleidsadviseur facilitair

Het aangaan van contracten ter
uitvoering van een afgeronde
aanbesteding

15.000

Servidesk/arbo

Medewerker servicedesk A

Medewerker servicedesk B

Arbomedewerker

Huismeesters/bodes

Huismeester

Bode

Schoonmaak

Schoonmaker
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Bijlage 4: Ondermandaat stafafdelingen behorende bij de Mandaatregeling SED organisatie

Mandaat verleend m.b.t.

Tot een be-
drag van

Aanwijzin-
gen

Concern & Control

Medewerkers AO/IB

Business controller

Ciso

Privacy officer

Strategie & Innovatie

Functionaris Gegevensbescherming

Het nemen van besluiten in het
kader van verzoeken om informa-
tie met betrekking tot de Algeme-
ne verordening gegevensbescher-
ming (AVG)

Projectleider

Strategisch adviseur/loco’s

Strategisch adviseur

directiesecretaris

Strategisch adviseur regionale samenwer-
king
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